TEMPA

TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS
DO ESTADO DO PARA
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RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N2 16/2021/TCMPA, de 04 de agosto de 2021.

EMENTA: ESTABELECE AS DIRETRIZES PARA A MIGRACAO ENTRE OS SISTEMAS
SIPWIN E O SISTEMA E-TCMPA, COM A REALIZACAO CONCOMITANTE DE
CORREICAO EXTRAORDINARIA EM TODOS OS SETORES DO TRIBUNAL DE
CONTAS DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DO PARA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICiPIOS DO ESTADO DO PARA, no uso das atribuigdes constitucionais que lhe sdo
conferidas, bem como no exercicio do poder regulamentar de matérias de sua atribuicdo no ambito de sua
competéncia e jurisdigdo, na forma do art. 2°, I, da Lei Complementar n.2 109, de 27 de dezembro de 2016 e do art.
39, do Regimento Interno (Ato 23), por intermédio desta Resolugdo Administrativa de cumprimento obrigatoério;

CONSIDERANDO os problemas evidenciados pela Diretoria de Tecnologia da Informagdo (DTI) e Secretaria-Geral junto
ao atual sistema informatizado de gestdo processual do TCMPA (SIPWIN), decorrentes do seu tempo de uso, os quais
conduzem a impossibilidade técnica, com base no principio da razoabilidade e eficiéncia, dados os custos financeiros
de atualizagdo, em virtude das atuais exigéncias e quantitativos assentados aos processos em tramita¢do no ambito
desta Corte de Contas;

CONSIDERANDO o Plano de Gestdo 2020-2021, o qual contempla a implantagdo do novo sistema informatizado de
gestdo processual do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para, denominado e-TCMPA, em substituicdo
ao atual SIPWIN;

CONSIDERANDO a conclusdo, em carater prioritario, da 12 Etapa do sistema e-TCMPA, sob encargo da DTI, a qual
permite a migragdo sistematizada e ordenada entre as duas plataformas, conforme planejamento estabelecido em
conjunto com a Presidéncia e a Corregedoria desta Corte de Contas;

CONSIDERANDO que a migragcdo das plataformas de controle processual contemplard, dadas as funcionalidades do
sistema e-TCMPA, a transicdo dos processos fisicos em eletronicos, medida esta que se impdem, em cardter de
urgéncia, para mitiga¢cdo de custos com materiais de expediente, manuteng¢do de espago e pessoal junto ao Arquivo
Geral g, ainda, dos riscos inerentes a saude de Membros, servidores e jurisdicionados, com a transferéncia e manuseio
de documentos impressos, face a atual pandemia da COVID-19;

CONSIDERANDO a exigéncia técnica de realizagdo concomitante a migracao entre sistemas, de agdo correcional
extraordinaria, conforme regramento e competéncias fixadas a Corregedoria do TCMPA, na forma estabelecida pelo
art. 17, inciso Il, c/c o art. 18, inciso Il, da Resolugdo Administrativa n.2 013/2016/TCMPA.

CONSIDERANDO que a preconizada agdo correcional extraordinaria ja foi diligentemente fixada, para o exercicio de
2021, nos termos da PORTARIA N2 004/2021 — CORREGEDORIA/TCM, de 27/07/2021, publicada no DOE/TCMPA de
28/08/2021, precedida de Reunido Administrativa do Colegiado, a qual fixa o cronograma do Plano da Correigéo
Extraordindria, junto as unidades/setores desta Corte de Contas.

CONSIDERANDO que as medidas administrativas vinculadas a migracdo e a correigdo extraordindria exigirdo a
participacdo ativa e efetiva de Membros e servidores, dentro das respectivas unidades/setores de lotago e
vinculagdo, com o objetivo maior de assegurar a sua conclusdo dentro do cronograma previsto e com a menor
incidéncia de intercorréncias administrativas/operacionais;

CONSIDERANDO, por fim, a proposicdo de Resolugio Administrativa formulada pelo Conselheiro SERGIO LEAO, com
0 apoio técnico da DTI, DAD, DIJUR, Secretaria-Geral e Corregedoria, a qual se fez aprovar, por unanimidade, na Sessao
Ordindria Virtual realizada no dia 04/08/2021, devidamente registrada em Ata;

RESOLVE: aprovar a Resolugdo Administrativa n® 16/2021/TCMPA nos seguintes termos:
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CAPITULO |
ASPECTOS GERAIS

Art. 12. Fica instituido, no ambito deste Tribunal, o sistema e-TCMPA destinado a tramitagdo e acompanhamento
processual, em substituicdo ao sistema SIPWIN, observadas as seguintes etapas de implantagao:

I - 12 Etapa: migragdo de sistemas e inclusdo eletronica de processos/documentos fisicos, com a disponibilizagdo de
utilizagdo para usuarios internos;

Il - 22 Etapa: disponibilizagdo para usuarios vinculados ao controle externo dos entes municipais;

Il - 32 Etapa: disponibilizagdo para usudrios jurisdicionados e publico em geral.

Paragrafo unico. Ordem Interna de Servigcos disciplinara os prazos de cumprimento das etapas de implantacao,
elaborada pela DTl e homologada pela Presidéncia e Corregedoria do TCMPA, de acordo com a conclusdo dos médulos
e funcionalidades apresentadas e aprovadas pelo Colegiado.

Art. 22, A migragdo entre sistemas ocorrerd durante os meses de agosto a outubro de 2021, com a realizagdo
concomitante e coordenada de Correigdo Extraordinaria, sob encargo da Corregedoria do TCMPA, estabelecida nos
termos da Portaria n.2 004/2021 — CORREGEDORIA/TCM, de 27/07/2021.

Art. 32, A partir da vigéncia desta Resolugdo Administrativa todos os processos recebidos pelo setor de Protocolo do
TCMPA serdo automaticamente alimentados no sistema e-TCMPA, observadas as seguintes diretrizes
procedimentais:
I — Os documentos fisicos, recebidos na sede deste Tribunal serdo digitalizados e autuados no sistema e-TCMPA, com
a devolugdo da documentacdo fisica ao interessado, fazendo-se constar:

a) Carimbo de recebimento da documentagéo, pelo Protocolo, com a indicagdo de data, horério, numeragdo do

processo autuado, numero de paginas digitalizadas e assinatura do responsavel pela autuagao;

b) Carimbo em todas as paginas digitalizadas, com rubrica do responsavel pela autuagdo.
11 - As midias digitais que eventualmente instruam a documentagdo fisica, recebida nos termos do inciso | deste artigo,
terdo seus arquivos copiados e alimentados no sistema e-TCMPA, firmando-se termo dos documentos extraidos, pelo
servidor responsavel pela autuagdo, conforme modelo constante do ANEXO I, desta Resolugdo.
Il = Os arquivos e documentos encaminhados ao Protocolo, por intermédio do e-mail protocolo@tcm.pa.gov.br,
serdo extraidos e alimentados junto ao sistema e-TCMPA, procedendo-se com a resposta ao interessado, via e-mail,
do nimero do processo e da data de autuacgdo.
Paragrafo unico. A alimentagdo de processos e documentos recebidos nos termos deste artigo, junto ao sistema e-
TCMPA comportara a utilizagdo de certificado digital ou assinatura eletrénica, pelo servidor responsdvel pela
digitalizagdo/autuagdo, fixando-se a sua responsabilidade quanto aos procedimentos adotados, sem que isso
comporte a responsabilizagdo pela veracidade e autenticidade dos documentos protocolados.

Art. 42. A migragdo entre sistemas ocorrera, nas demais unidades/setores deste TCMPA, conforme cronograma fixado

no ANEXO Il desta Resolugdo Administrativa, em simetria ao disposto a Correi¢ao Extraordinaria fixada nos termos da

Portaria n.2 004/2021 — CORREGEDORIA/TCMPA, observadas as seguintes diretrizes procedimentais:

| = Nos periodos previstos na forma do caput deste artigo, a migragdo ocorrera de maneira concomitante entre o

Gabinete de Conselheiro e a Controladoria de Controle Externo vinculada;

Il - Nos respetivos setores/unidades, serdo observadas as seguintes ordens de atividades:
a) Organizacdo prévia de todos os processos fisicos existentes, agregando-se todos os volumes juntados e/ou
apensados, sob encargo dos servidores e chefias imediatas, os quais deverdo permanecer em local acessivel e que
facilite o levantamento e a leitura do cddigo bindrio pelo equipamento ético dos autos processuais (bipagem).
b) Para atendimento do disposto na alinea “a”, deverio ser solicitados, quando for o caso, volumes anexos e/ou
apensos dos autos principais que estejam arquivados ou em guarda em outro setor/unidade e/ou no Arquivo
Geral.
c¢) Ainda nos procedimentos prévios fixados na alinea “a”, fica orientada a organizagdo dos processos por grau de
prioridade de analise, sob critério e avaliagdo da respectiva Chefia Imediata, a qual direcionara a linha de
digitalizagdo a ser operacionalizada pelo Arquivo Geral, observando-se, pelo menos, as seguintes orientagdes:
c.1) Processos de solicitagdo de informagdes externas oriundas do Poder Judiciario, Ministério Publico Estadual
ou Federal e Policia Civil ou Federal.
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c.2) Processos que estejam com analise em curso, dando-se, dentre estes, precedéncia aos relacionados a
denduncias, representagdes, medidas cautelares e contas vinculados aos Chefes dos Poderes Municipais.
c.3) Demais processos sob a guarda/posse do setor/unidade, que ainda ndo tiveram analise iniciada.
d) Devolugdo para os setores/unidades de origem, quando for o caso, de processos e/ou volumes de processos
solicitados para fins de consulta pela unidade/setor em correigdo.
e) Desentranhamento das midias digitais constantes dos autos fisicos, quando for o caso, que serdo submetidos
a agdo correcional e de digitalizagdo, com o devido registro nos autos, conforme ANEXO lll, as quais permanecerao
sob a guarda e responsabilidade da Chefia Imediata da unidade/setor, para ulterior alimentacdo dos arquivos
junto ao sistema e-TCMPA.
f) Bipagem dos processos e seus respectivos volumes apensados e/ou juntados, com a utilizagdo de sistema da
Corregedoria;
g) Segregacdo dos autos ja bipados, para fins de remessa didria, conforme o caso, para o Arquivo Geral, mediante
a expedigdo de Relatdrio gerado pelo sistema da Corregedoria, em 03 (trés) vias, subscrito, conjuntamente, por
um servidor da Corregedoria e do setor/unidade em correigdo;
h) Langamento dos processos com indicagdo de tramitagdo a unidade/setor no sistema SIPWIN, n3o localizados
fisicamente, em pasta virtual correcional, identificada por setor/unidade, objetivando analise e demais
providéncias sob encargo da Corregedoria;
i) Recebimento dos autos fisicos, indicados na alinea “g”, por servidor lotado no Arquivo Geral, com atesto do
Relatdrio gerado pelo sistema da Corregedoria, dando recebimento dos mesmos;
j) Autuagdo informatizada dos processos bipados no sistema e-TCMPA, sob encargo da Corregedoria e DTI;
k) Tramitagdo informatizada dos processos ao Arquivo Geral, via sistema SIPWIN, sob encargo da Corregedoria e
DTI;
1) Digitalizagdo dos autos fisicos, sob encargo de empresa contratada, recebidos pelo Arquivo Geral, observada a
ordem de ingresso (setorial) junto ao setor e de priorizagdo, apontada pela unidade/setor de origem, com a devida
supervisdo da Secretaria-Geral.
m) Empacotamento dos autos fisicos, com a devida identificagdo, segregando-se os processos de prestagdo de
contas, recursos, pedidos de revisdo, denuncias/representacbes, por unidade, exercicio e responsdveis,
objetivando-se a sua restituicdo a origem, apds autorizagdao da Corregedoria.
n) Os processos referentes a pedidos de informagdo, consultas e demais expedientes ndo previstos na alinea “m”,
serdo encaminhados a reciclagem apds a autorizagao da Corregedoria.
0) Os autos fisicos, apds as providéncias previstas na alinea “m”, serdo restituidos ao érgdo de origem e/ou
Camara Municipal, conforme o caso, devidamente instruidos de Oficio da Corregedoria, seguindo modelos
padronizados, constantes do ANEXO IV desta Resolugdo Administrativa, o qual observard: processos em
tramitagcdo e sem julgamento; processos com transito em julgado e processos com emissdo de parecer prévio.
p) Apds a digitalizacdo dos autos fisicos, proceder-se-a com a vinculagdo dos arquivos digitais aos respectivos
processos instaurados no sistema e-TCMPA, sob encargo da DTI.
§ 12. Concluida a etapa de digitalizagao dos autos fisicos encaminhados ao Arquivo Geral, sem prejuizo do controle
de qualidade daquele setor, proceder-se-4 com a comunica¢do do fato a unidade/setor sob correicdo, para
avaliagdo/cotejamento da Relagdo de processos indicada na alinea “f” com os processos autuados junto ao sistema
e-TCMPA.
§ 22, N3o havendo intercorréncias, a unidade/setor em correicdo comunicard a Corregedoria, quanto a conclusdo da
etapa de validagdo, prevista no §19, autorizando-se, desta forma, a remessa dos malotes postais aos respectivos
destinatdrios, sob coordenagdo da Secretaria-Geral.
§ 32, Identificadas quaisquer intercorréncias, a unidade em correigdo comunicard o fato a Corregedoria, para adogdo
de providéncias, com o apoio da Secretaria-Geral.
§ 42, Apds a comunicagdo prevista no §12, compete ao setor/unidade adotar as providéncias de juntada dos arquivos
eletrénicos constantes das midias digitais desentranhadas dos processos fisicos, na forma do art. 49, alinea “e”, desta
Resolugdo, junto ao sistema e-TCMPA, com o devido registro nos autos, conforme modelo constante do ANEXO V.
§ 52, Durante as etapas de correigdo e migragdo entre sistemas, fica vedado a unidade em correi¢do de proceder com
qualquer movimentagdo processual (recebimento ou remessa), inclusive pauta de julgamento de processos,
excetuando-se as hipdteses de aplicagdo de medidas cautelares, as quais deverdo ser comunicadas a Corregedoria,
para fins de registro e demais providéncias.
§ 62. N3o se aplicam, aos processos em tramitagdo junto ao sistema SPE, o disposto no §59, deste artigo.
§ 72. Durante as etapas de correi¢do e migragdo entre sistemas, ficam suspensos os prazos de atendimento a pedido
de vistas de processos e/ou de solicitagdo de copia dos autos, por parte ou terceiro interessado.
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Art. 52. Concluida as etapas de migragdo e correigdo de uma dada unidade/setor, esta somente recebera processos
tramitados através do sistema e-TCMPA, sob a forma eletronica.

Paragrafo tnico. Nas hipdteses em que a unidade/setor responsavel pela remessa/encaminhamento de processos
n3o tiver recebido as a¢Bes previstas no art. 42, a unidade/setor que se insira nos termos do caput deste artigo,
proceder-se-3, esta ultima, com a remessa dos autos a Secretaria-Geral, para adogdo das providéncias necessarias de
migragao e digitalizagdo.

Art. 62. A remessa de todo e qualquer documento para protocolo no TCMPA, nos termos desta Resolugdo
Administrativa devera possuir as seguintes caracteristicas:

| - Formato PDF (Portable Document Format) convertido a partir de seus arquivos originais (Word, Excel, Libre Office,
Open Office, etc) ou outro definido em ato normativo especifico, devendo estar legivel e pesquisavel por texto;

Il - Tamanho maximo de até 50 MB (cinquenta megabytes) por arquivo, salvo disposigdo em contrario prevista em
ato normativo especifico;

11l - Estar livre de virus e outras ameagas que possam comprometer a confidencialidade, disponibilidade e integridade
do sistema eletrénico do TCM-PA.

Paragrafo tnico. No caso de necessidade de digitalizacdo de documentos protocolados fisicamente, na sede do
TCMPA, a resolugdo dos documentos deve ser no minimo 100 dpi e no maximo 200 dpi, apresentados
preferencialmente em preto e branco.

Art. 72. Compete a Corregedoria e Secretaria-Geral, em conjugacdo de esfor¢os e observadas as respectivas
competéncias, realizar e coordenar as agGes previstas nesta Resolugdo Administrativa.

Art. 82. Compete a DTI assegurar a capacitagdo e orientagdo técnicas aos servidores envolvidos na migragdo de
sistemas e a utilizagdo do sistema e-TCMPA, tanto no periodo estabelecido no art. 22, como nos meses subsequentes,
junto aos usudrios internos e externos.

Art. 92. Compete a DAD prestar todo apoio operacional, voltados as agGes previstas nesta Resolugdo Administrativa,
mediante demanda encaminhada pela Secretaria-Geral e/ou Corregedoria.

Art. 10. Os ANEXOS | a V, desta Resolugdo Administrativa, por encerrarem papéis internos de trabalho deste TCMPA,
ndo receberdo publicagdo junto ao DOE/TCMPA, ao que serdo disponibilizados, via memorando, pela Corregedoria,
aos setores/unidades, observadas as respectivas competéncias, até a data de 06/08/2021.

Art. 11. As situagbes ndo regulamentadas nesta Resolugdo Administrativa serdo avaliadas e decididas,
preliminarmente, pelo Conselheiro Corregedor e, conforme o caso, submetidas a decisdo do Tribunal Pleno, sem
prejuizo do exercicio das demais competéncias fixadas a Corregedoria, na forma legal regimental e regulamentar.

Art. 12. Ap6s a publicagdo desta Resolugdo Administrativa, junto ao DOE/TCMPA, no prazo de até 02 (dois) dias, a
Corregedoria encaminhara coépia da mesma aos Gabinetes dos Conselheiros, Conselheiros-Substitutos e
Controladorias.

Art. 13. Esta Resolugdo Administrativa entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos retroativos a
02/08/2021.

Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para, em 04 de agosto de 2021.

MARA LUCIA BARBALHO DA CRUZ
Conselheira/Presidente do TCMPA

ANTONIO JOSE COSTA DE FREITAS GUIMARAES FRANCISCO SERGIO BELICH DE SOUZA LEAO
Conselheiro/Vice-Presidente do TCMPA Conselheiro/Corregedor do TCMPA
LUIS DANIEL LAVAREDA REIS JUNIOR SEBASTIAO CEZAR LEAO COLARES
Conselheiro/Ouvidor do TCMPA Conselheiro/Presidente da Camara Especial do TCMPA
JOSE CARLOS ARAUJO LUCIO DUTRA VALE
Conselheiro/Vice-Presidente da Camara Especial do TCMPA Conselheiro
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