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RESOLU(;AO ADMINISTRATIVA N° 003/2016/TCM-PA, de 16 de fevereiro de 2016.

REGULAMENTA O ENCAMINHAMENTO, PELA AUTORIDADE
ADMINISTRATIVA MUNICIPAL, DOS CONTRATOS
TEMPORARIOS DE PESSOAL PARA FINS DE REGISTRO,
NOS TERMOS DO ART. 71, lll, DA CONSTITUICAO FEDERAL.

O TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DO PARA, no uso das atribuicdes
constitucionais que Ihe séo conferidas, bem como, no exercicio do poder regulamentar de matérias
de sua atribuicAo no ambito de sua competéncia e jurisdicdo, na forma art. 2°, Il da Lei
Complementar n° 084 de 27 de dezembro de 2012 e art. 3° do Ato n° 16, de 17 de dezembro
de 2013, por intermédio desta resolucdo, de cumprimento obrigatério, sob pena de
responsabilidade e aplicagdo das san¢fes cabiveis; e,

CONSIDERANDO a competéncia deste TCM-PA, para apreciacao e registro, quanto a legalidade
dos atos de admisséo de pessoal, a qualquer titulo, realizados no ambito da administracéo direta e
indireta dos municipios paraenses, incluidas as fundacdes instituidas e mantidas pelo Poder
Publico Municipal, excetuadas as nomeacdes para cargo de provimento em comisséo, na forma do
art. 71, lll c/c art. 75, da Constituicdo Federal de 1988;

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizagéo fiscalizatéria e redugdo do tempo de instrugéo
e apreciacdo de processos, consubstanciadas nos principios da celeridade e economicidade,
expressamente aplicaveis no ambito administrativo, que abrange inequivocamente as acfes deste
TCM-PA, a luz do previsto no art. 5°, LXXVIII da Constituicdo Federal de 1988;

CONSIDERANDO a previséo legal e regimental, nos termos dos art. 103, VI, do RITCM-PA c/c
art. 21 da LC n° 084/2012, quanto ao encaminhamento tempestivo ao TCM-PA dos processos
administrativos de admissédo temporaria de pessoal;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar a apresentacdo dos documentos necessarios a
apreciacao da legalidade, para fins de registro, dos atos de admissao temporaria de pessoal,
realizados no ambito da Administragao Publica Municipal;

CONSIDERANDO, ainda, a proposta de Resolugdo, apresentada pelos Conselheiros DANIEL
LAVAREDA e MARA LUCIA, a qual restou aprovada por unanimidade na sesséo ordinaria
realizada, em 16 de fevereiro de 2016, nos termos da Ata da Sessao;

CONSIDERANDO, por fim, as recomendacdes aprovadas pela Associacdo dos Membros dos
Tribunais de Contas do Brasil - ATRICON, através do plano de Diretrizes de Controle Externo
3101/ATRICON-CCOR/2014.

RESOLVE:

APROVAR A PRESENTE RESOLUCAO QUE DISCIPLINA O ENCAMINHAMENTO E
FORMALIZACAO DOS PROCESSOS RELACIONADOS A CONTRATACAO DE PESSOAL
TEMPORARIO, PELOS MUNICIPIOS PARAENSES, AO TRIBUNAL DE CONTAS DOS
MUNICIPIOS DO ESTADO DO PARA, NOS SEGUINTES TERMOS:

Art. 1°. Os 6rgaos e entidades da administracdo direta e indireta dos municipios paraenses deverao
encaminhar os atos de admisséo temporéaria de pessoal, ao TCM-PA, no prazo de 30 (trinta) dias
de sua assinatura, para fins de controle de legalidade.

Art. 2°. Os contratos temporarios de pessoal serdo encaminhados, obrigatoriamente,
acompanhados com os seguintes documentos:

| - Lei que disciplina e autoriza a contrata¢do temporaria, no ambito municipal;

Il - Justificativa da situacdo fatica que ensejou a necessidade da contratacdo temporaria,
correlacionada com as hipoteses descritas na norma legal autorizadora, devidamente comprovada
por meio documental;
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lll - Declaracdo do ordenador responsavel de que o aumento com a despesa de pessoal tem
adequacdao orcamentéria e financeira, com base na Lei Orcamentaria Anual — LOA; compatibilidade
com o Plano Plurianual - PPA e com Lei de Diretrizes Or¢camentarias — LDO, referenciando a
dotagdo orgcamentéria especifica, na forma do art. 16, da Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal — LRF);

IV - Estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor € nos
dois subsequentes, se for o caso, na forma do art. 16, da Lei Complementar n® 101/2000;

V - Autorizacéo prévia e expressa do Chefe do Poder correlato, para as contratacoes;

VI - Contratos celebrados, devidamente assinados pelas partes e testemunhas, contendo em suas
clausulas a qualificacdo das partes; discriminacdo do objeto; lotagdo do servidor; estipulacdo de
vencimentos; periodo de vigéncia e fundamentacdo legal que serviu de base ao ajuste,
acompanhados de fotocOpias de documento de identidade, CPF, comprovante de residéncia e
comprovacao da capacitagdo profissional.

VII - Extrato de publicagdo dos contratos temporérios, no Diario Oficial do Municipio, do Estado, do
Tribunal de Contas dos Municipios, ou em jornal de grande circulacgéo.

VIII - Planilha demonstrativa de compatibilidade remuneratéria entre a fungdo contratada e o cargo
efetivo correlato, para afericdo de isonomia salarial, em ateng&o aos principios expressos no art.
37, da Constituicdo Federal de 1988.

IX - Parecer do Controle Interno acerca da contratagdo temporaria realizada.

81°. No caso de novas contratacfes, visando a substituicdo de servidores cujos contratos foram
rescindidos, o prazo de envio da documentacao relacionada neste artigo sera de até 30 (trinta) dias
a partir da celebragdo do novo instrumento, acompanhado da correspondente rescisdo contratual
prévia.

§2°. O TCM-PA podera requisitar outros documentos e/ou informacdes que considere necessarios
a instrugdo processual e afericdo de legalidade dos atos administrativos sob exame, mediante
diligéncias que deverédo ser atendidas no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Art. 3°. Nos casos em que for realizado Processo Seletivo Simplificado, para contratacdo
temporaria de pessoal, estes deverdo ser encaminhados, obrigatoriamente instruidos, para além
das exigéncias indicadas no art. 22, com os seguintes documentos:

| - Edital de abertura do processo seletivo simplificado e atos de divulgacdo do Edital, com
comprovacao de sua publicagdo no Diario Oficial do Municipio, do Estado, do Tribunal de Contas
dos Municipios, ou em jornal de grande circulacao;

Il - Resultado final do processo seletivo simplificado, com relacdo nominal dos candidatos
aprovados por ordem de classificacdo, bem como o respectivo ato de homologacao, com indicagcéo
da data de publicacéo, na forma do inciso I,

lIl - Relacdo dos contratados, por ordem de classificacao, e respectivos CPF’s, com a indicacdo da
data de celebracdo dos contratos e seu prazo de duracao;

Art. 4°. O encaminhamento da documentacgéo prevista nos artigos 2° e 3°, desta Resolugéo, sera
realizado através de midia digital (CD ou DVD), em formato PDF, cuja organizacdo devera atender
aos seguintes requisitos:

| — Pasta/Diretério 01: “Documentagao Geral” - contendo os documentos previstos nos incisos |, 1,
IV, V, VIl e IX, do art. 2°; incisos I, Il e lll, do art. 3°.

Il — Pasta/Diretério 02 e seguintes: “Nome do Servidor” - contendo os documentos previstos nos
incisos I, VI e VII, do art. 2°.

81°. Deverdo ser abertas, tantas pastas/diretérios, a contar da 02, quantos forem o numero de
servidores tempordrios contratos, com a indicacdo nominal do contratado.
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§2°. O oficio de encaminhamento da midia digital, prevista no caput deste artigo, devera ser
instruida, ainda, com a relacdo nominal dos contratos encaminhados, conforme relatério constante
no Anexo |, desta Resolucao.

Art. 5°. Estardo sujeitas a glosa da despesa e imputagéo de responsabilidade, junto a prestacao de
contas, as contratacdes de pessoal temporario que ndo obedecerem aos limites e restrigcdes fixados
nos artigos 21 e seguintes, da Lei Complementar n°® 101/2000.

Art. 6°. O descumprimento das disposi¢cdes desta Resolucdo ensejara a aplicacdo de multa, nos
termos da LC n.° 084/2012 e do RITCM-PA (Ato n° 17/2013), sem prejuizo da juntada dos
processos a prestagdo de contas do respectivo exercicio.

Art. 7°. A apreciacdo do Tribunal de Contas que concluir pela negativa de registro importara na
determinagdo, ao poder publico municipal correspondente, de sustacdo do respectivo ato de
admissdo temporaria de pessoal, fixando-se prazo para comprovagdo de cumprimento da
obrigagéo.

Paragrafo Unico. Em caso de recusa ou omissdo do ordenador responsavel, quanto ao atendimento
de determinagdo deste TCM-PA, prevista no caput, deste artigo, a Camara Municipal
correspondente sera comunicada, para requerer idéntica providéncia, nos termos do art. 71, IX e X,
da Constituicdo Federal de 1988 e do Regimento Interno deste TCM-PA.

Art. 8°. E obrigatério o encaminhamento, juntamente com as prestacdes de contas quadrimestrais,
do relatério consolidado dos contratos temporarios celebrados no periodo, conforme modelo
constante do Anexo Il, desta Resolucdo, onde sera declinada a relacdo de contratados e seus
CPF’s; funcao; lotacdo; remuneragcdo mensal e indicagdo do cargo/remuneracao paradigma.

81°. O Relatério Consolidado indicara, ainda, o montante despendido durante o periodo na
remuneracdo de temporarios, bem como das despesas previdenciarias correlatas, para fins de
verificagdo junto as informagfes constantes no sistema e-Contas.

820, As despesas realizadas com pessoal temporario, que nao estiverem respaldas em contrato
administrativo, obrigatoriamente, encaminhado ao TCM-PA, bem como as divergéncias
eventualmente apontadas apds cotejamento entre as informacgfes do Relatério Consolidado e o
sistema e-Contas, seréo passiveis de restituicdo ao erario, sob a responsabilidade do Ordenador de
Despesas.

Art. 9°. Excepcionalmente, fica estabelecido o prazo limite, para apresentacdo dos documentos
previstos nesta Resolucdo, referentes as contratacbes temporarias, realizadas nos meses de
janeiro e fevereiro, do ano em curso, até o dia 30 de marco de 2016.

Art. 10. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do TCM-PA.

Art. 11. Revogam-se 0s atos e disposicdes anteriores a presente Resolucdo, até entdo vigentes.

Art. 12. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua Publicagéo, retroagindo seus efeitos a 1° de
janeiro de 2016.

Sala das Sessfes do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para, 16 de fevereiro de
2016.
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ANEXO | - RELATC)RIQ DE ENCAMINHAMENTO MENSAL
(RESOLUCAO N° 003/2016/TCM-PA)

A .....(unidade orgamentaria municipal)....... , através do ordenador de despesas, Sr(a). ............. , (....RG, CPF,
endereco e e-mail....), informa e declara que, a midia digital, anexa ao Oficio n° .................... , contém o total
de ... (pastas/diretorios), contento o total de ....... contratos temporarios, celebrados no més de .......... ,
do exercicio de ........ , conforme relagdo a seguir:

No NOME DO - L N° DE REUMERACA RE%/IAUT\JGE%IAEQA

ORDEM | SERVIDOR CRFM> | N PASTA/%'RETOR' CONTRATO O MENSAL 0 DO
PARADIGMA

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

Declaro, ainda, para os devidos fins, que nos termos das normativas vigentes, os referidos contratos temporarios,
indicados na presente relagdo, estdo anexados, em formato digital, para fins de registro, nesta oportunidade,
juntamente com a documentacd@o e informagBes obrigatdrias, conforme previsto nos termos da Resolugao n°
003/2016/TCM-PA.
(LOCAL E DATA),

ASSINATURA DO ORDENADOR RESPONSAVEL

ANEXO Il - RELATORIQ CONSOLIDADO QUADRIMESTRAL
(RESOLUCAO N° 003/2016/TCM-PA)

A ... (unidade orcamentéria municipal)....... , através do ordenador de despesas, Sr(@). ............. , (....RG, CPF,
endereco e e-mail....), informa e declara que no .... quadrimestre, do exercicio de ........ , celebrou ou manteve a
contratagdo temporaria dos servidores abaixo enumerados, importando em uma despesa declarada, junto a
prestacdo de contas, do montante de R$ ........... (correeeen ), as quais respaldadas nos contratos temporarios,
igualmente referidos:

DEPESAS COM
ENCARGOS
o . . 5 CARGO E ;
N°  |NOME DO | ppy e | FUNGAO E VIGENCIA N° DE REUMERACA | oo\ U0 CAo | PREVIDENCIARIOS
ORDEM|SERVIDOR LOTAGAO |  CONTRATUAL CONTRATO | O MENSAL DO PARADIGMA -DO
CONTRATANTE E
DO CONTRATADO
01
02
03
04
05
06
07
08
09
10

Declaro, ainda, para os devidos fins, que nos termos das normativas vigentes, os referidos contratos temporarios
foram encaminhados ao TCM-PA, para fins de registro, ou estdo sendo encaminhados, nesta oportunidade,
juntamente com a documentag¢do e informagBes obrigatérias, conforme previsto nos termos da Resolugdo n°
003/2016/TCM-PA.
(LOCAL E DATA),

ASSINATURA DO ORDENADOR RESPONSAVEL



