ESTADO DO PARA
TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS

INSTRUCAO NORMATIVA n° 001/2011

Estabelece regras para apreciagao e
julgamento das contas anuais de governo
prestadas pelo Prefeito Municipal e adota
outras providéncias.

O Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Pard, no uso de suas
atribuicdes legais e constitucionais, em especial as contidas no Art. 27, da lei
Complementar 25/1994,

Considerando que cabe ao TCM apreciar as contas de governo mediante
parecer prévio e as contas de gestao, conforme Art. 71, Incisos I e II, combinado com o
Art. 75 da Constituicdo Federal, e o Art. 23, incisos I, II e III da Lei Estadual n® 25/04 ;

Considerando a necessidade de estabelecer metodologias e procedimentos,
conforme disposto no ATO 14/2011;

Considerando a necessidade de disciplinar a composigao dos processos de
contas de governo ;

RESOLVE:

Art. 1°. As contas anuais de governo e as contas anuais de gestao serao apreciadas em
processos distintos no Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para.

§ 1°. As contas anuais de governo abrangerdo a totalidade das atividades do Poder
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Executivo e do Poder Legislativo, ainda que a titularidade dos Poderes seja exercida por
mais de um responsavel durante o exercicio, restringindo-se, o parecer prévio, as contas
do Executivo.

§ 2°. Caso o prefeito municipal acumule o exercicio das fungbes politicas e de
ordenamento de despesas, o Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para emitira
parecer prévio sobre as contas anuais de governo por ele prestadas, em auxilio a Camara
Municipal, e julgara suas contas anuais de gestao.

Art. 2°. O Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para emitira um parecer prévio
sobre as contas anuais de governo e um acordao para cada conta anual de gestao, com a
identificacdo dos responsaveis, bem como das suas responsabilidades e os respectivos
periodos.

Paragrafo Gnico. Ao apreciar as contas anuais de governo, o Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado do Para emitird parecer prévio favoravel ou contrario a aprovagao
das contas e encaminhara a respectiva Camara Municipal para julgamento.

Art. 3°. Os processos de prestacdo de contas ainda ndo julgados e/ou que ainda nao
receberam emissdo de parecer prévio, terdo o seu andamento sustado para chamamento
do processo & ordem, separando as contas anuais de governo do Municipio, das contas
anuais de gestdo dos administradores e demais responsaveis por dinheiros, bens e valores
publicos dos 6rgaos e entidades municipais.

Art. 4°. Ficam aprovados 0s seguintes pontos de controle e padrdes de relatorio, anexos
a essa Resolugao:

I) contas anuais de governo prestadas pelo Prefeito Municipal nos exercicios de
2008, 2009, 2010 e 2011;

IT) contas anuais de governo prestadas pelo Prefeito Municipal a partir do exercicios
de 2012;

Paragrafo Gnico. Os documentos descritos no anexo II desta Instrugdao Normativa,
deverdo ser encaminhados em processo individualizado, respeitando o mesmo prazo
conferido ao Balango Geral do exercicio.

Art. 5°. Revogam-se as demais disposi¢des em contrario.
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Art. 6°. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo aplicando-se
os seus efeitos na apreciacio e julgamento das contas anuais de governo e de gestao do
ambito municipal a partir do exercicio de 2008.

SALA DE REUNIOES DO TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS, em 06 de outubro de
2011.

Conselheiro JOSE CARLOS ARAUJO
Presidente

Conselheira MARA LUCIA
Vice-Presidente

Conselheiro CEZAR COLARES
Corregedor

Conselheiro ALCIDES ALCANTARA
Conselheiro ALOISIO CHAVES
Conselheira ROSA HAGE

Conselheiro DANIEL LAVAREDA
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ANEXO I :
Contas de Governo de 2008 a 2011:

Pontos de Verificagao:

I — Gestores e estrutura da Administracdo Municipal;

II - Remessa e tempestividade da Prestacdo de Contas e Relatorios da LRF (RGF e RREO);
III- Verificacdo da regularidade da execugao orgamentaria, com Leis e decretos de
abertura de créditos adicionais;

IV - Demonstracdo da Receita Orcamentdria, RCL e Despesa Orgamentaria realizada no
exercicio;

V - Adequacdo e fidedignidade dos demonstrativos contabeis a realidade da administragao
e a legislacao aplicada;

VI - Verificacdo da aplicacdo e regularidade dos limites em Educagdo, FUNDEB e Saude;
VII - Verificacao da regularidade do Repasse ao Legislativo;

VIII - Cumprimento dos limites de despesas com pessoal;

IX - Regularidade do pagamento da remuneragao e diarias aos Gestores;

X — Verificagdo do Cumprimento de Regras de final de mandato (exercicio de 2008);

X — Verificacdo da existéncia de denuncias.
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ANEXO II :
Contas de Governo a partir de 2012:
As contas de governo serdo constituidas dos seguintes documentos:

I - Dados pessoais dos Gestores e composicao da estrutura da administragdo municipal;
II — Termo de conferéncia de caixa, extratos bancérios do més de dezembro, com
respectivas conciliacoes;

III - Balango orgamentario, balango financeiro, balango patrimonial e demonstracdo das
variagdes patrimoniais consolidados, incluindo todos os érgdos dos poderes executivo e
legislativo, as autarquias, fundagdes, empresas publicas dependentes e os fundos. (anexos
XII, XIII,XIV e XV da Lei Federal n°. 4.320/64);

IV - Demais anexos da Lei n® 4.320/64 (I, II, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XVI e XVII);

V - Leis e decretos de abertura de créditos adicionais;

VI - Copias de contratos de operagdes de crédito e respectivas leis autorizativas, se
realizadas no exercicio;

VII - Norma que instituiu o 6rgao central do sistema de controle interno do poder
executivo e que regulamentou o seu funcionamento com respectivo Relatdrio do exercicio;
VIII - Dados pessoais e profissionais do contador responsavel pela elaboracdo dos
demonstrativos contabeis do municipio;

IX — Quadro demonstrativo da aplicagdo em manutengdo e desenvolvimento do ensino,
nos padroes estabelecidos pela STN;

X - Quadro demonstrativo das receitas destinadas e despesas realizadas pelo Fundo de
Manutengao e Desenvolvimento da Educacgdo Basica e de Valorizagdo dos Profissionais da
Educagdo - FUNDEB, padrdes estabelecidos pela STN;

XI - Quadro demonstrativo da aplicacdo nas acdes e servicos publicos de salde,
consoante com o padrao estabelecido pela STN;

XII - Relagdo dos restos a pagar inscritos discriminando os processados e ndo
processados, 0s pagos e 0os cancelados no exercicio, bem como os inscritos em exercicios
anteriores e processados no exercicio, aplicando-se em todos os casos a identificacdo da
classificacao funcional-programatica;

XIII - Relacdo dos bens de natureza permanente, identificando os madveis, imodveis,
industriais e semoventes, incorporados e baixados do patrimonio no exercicio;

XIV - Declaragao da divida ativa inscrita, cobrada e prescrita no exercicio, especificando
os valores alusivos aos créditos de natureza tributaria e ndo tributaria;

XV — Demonstrativo da despesa com pessoal, especificando os respectivos elementos de
despesas e pagamentos a titulo de obrigagBes patronais, identificando os relativos ao
regime proprio e ao regime geral de previdéncia;

XVI - Codpia da Lei que fixou a remuneracdo e pagamento de didrias de Prefeito e Vice-
Prefeito, para o periodo.

Travessa Magno de Araljo, 474 Belém-Para



TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS

XVII — Demonstrativo dos valores transferidos a titulo de Duodécimo ao Poder Legislativo,
identificando inclusive a base de calculo;

XVIII — Demonstrativo do cumprimento de regras de final de mandato (exercicio de
2012);
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