' PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE JACAREACANGA
Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas

ANEXO 1
TERMO DE REFEENCIA

PROCESSO N° 017/2021-PMJ

1.INTRODUCAO

1.1 Este Termo de Referéncia visa:

1.1.1 Detalhar o interesse da Secretaria Municipal de Administragéo e Finangas
— SEMAF na contrataciio de Servigos de Locagdo de Software de processamento e de dados
e confecgdes das folhas de pagamentos e CCO(Contra Cheque Online)-(mensal) TDP
(Sistema de Transparéncia de Dados Pessoais) e demais rotinas do DRH.

1.1.2 Orientar na contratagiio, por inexigibilidade de licitag8o, de empresa
especializada na prestagéio de servigos de locagdo de software de processamento € de dados e
confecgdes das folhas de pagamentos, com médulos de CCO(Contra Cheque Online)-
(mensal) TDP (Sistema de Transparéncia de Dados Pessoais) € demais rotinas do DRH.com
servicos técnicos em implantagdo e suporte técnico em informagfo na area de gestéio de
recursos humanos no ambito da Prefeitura Municipal de Jacareacanga e todos os seus entes,
devendo, a empresa que prestar OS SErvigos, ser dotada de elevada especializagdo e
capacidade técnica. '

1.2. Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e
padrdes de conduta para os servigos descritos e deve ser considerado como complementar as
demais exigéncias dos documentos contratuais.

2. OBJETO

2.1 Constitui-se como objeto deste a Contratagéio de Servigos de Licenciamento
de Uso Softwares Denominados SFP (Sistema de Folha de Pagamento),CCO (Contracheque
Online mensal) e TDP(Transparéncia de Dados Pessoais) compostos de operagdes para
processamento e confecgio das folhas de pagamento, para atender as necessidades dos
6rgdos da Prefeitura Municipal de Jacareacanga: Secretaria Municipal de Administragdo e
Finangas- SEMAF

3- DIRETRIZES

3.1 Possibilitar o cadastramento ¢ manutengfio de informagdes pessoais € funcionais do
pessoal;

3.2 Possibilitar o controle dos dependentes e pensionistas

3.3 Possibilitar rotina de prévia e processamento de calculo mensal , adiantamento
complementar , 13° salario adiantado e integral, licenca prémio , férias individuais , férias
coletivas , rescisdes individuais e coletivas
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3.4 Possibilitar rotina para processamento de calculos simulados;

3.5 Possibilitar gerenciar os petiodos aquisitivos de férias em relagio 4 quantidade de dias
disponiveis para o gozo da mesma, com possibilidade de se informar a data prevista para o
inicio do gozo de férias ;

3.6 Permitir configurar o tratamento dado s falhas e afastamento no calculo de férias , o
tipo de base de calculo utilizados, quais os proventos e descontos devem ser considerados
como automaticos para cada tipo de calculo (mensal/férias/complementar/13°etc), as formas
de alteragdo salarial; :

3.7 Possibilitar a configuragdio de todas as formulas de calculo, ficando em conformidade
,com o estatuto do orgdo;

3.8 Possibilitar a configuragdo das tabelas mensais de calculo , podendo o usudrio incluir
novas tabelas , definir a quantidade de faixas e , ainda , nomear essas tabelas de acordo com
sua necessidade; : :

3.9 Possibilitar a inclusdio de variaveis fixas e mensais; _

3.10 Possibilitar registrar ¢ controlar a lotagdio e a localizagéo, inclusive de servidores
cedidos , mantendo todo o seu histérico; ‘

3.11 Possibilitar a progressio funcional e promog¢des de cargos , sempre mantendo as
respectivas informagdes registradas no historico do servidor;

3.12 Permitir efetuar o calculo automaticamente de todos os valores relativos ao servidor € &
contribui¢iio patronal , ainda permitindo que sejam gerados todos os relatorios e arquivos
necessarios , para os 6rgdos competentes;

3.13 Permitir gerar em meio magnético e formulario a relagiio de todos os servidores
admitidos e demitidos no més;

3.14 Possibilitar a geragdo das informagdes referentes 4 folha de pagamento em arquivo para
credito em conta no banco de interesse da prefeitura;

3.15 Possuir consulta de calculos que permita visualizar o recibo de folha de pagamento dos
servidores; .

316 Permitir o controle das movimentagdes do servidor para informagdes ao tribunal de
conta;

3.17 Possibilitar o controle da movimentagdo de pessoal e dos atos publicados para cada
servidor ao longo de sua carreira;

3.18 Possibilidade de gerar os arquivos de dados para tribunal de contas dos municipios do
Estado do Para;

3.19 Possibilidade de emitir todos os relatérios anuais legais e necessarios , possibilitando a
geragiio em arquivo ou formuldrio quando necessario;

320 Possibilidade de emitir relatérios, em forma de resumos , extratos mensais, liquidos;
3.91 Possibilitar a emissio de relatérios de todos os encargos do 6rgdo, bem como a emissdo
de guias e relat6rios em modo grafico ou em arquivo quando necessario;

3.22 Permitir controlar o tempo de servigo efetivo, possibilitando emitir certiddo de tempo
de servigo e disponibilizando informagdes para calculo da concessiio de aposentadoria ,
inclusive tempo de servigo fora do municipio com emissdo separada ou junta; '
3.23 Permitir cadastrar os afastamentos, licengas ¢ faltas;
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3.24 Permitir que seja registrado atos de elogios , adverténcias , puni¢io, nomeagdo ¢
revogacdo; ‘ ‘
3.25 Possibilitar o cadastramento, manutengdo e emisséo de relatérios, por secretaria;

3.26 Possibilitar a geraciio e manutengdio de arquivos de contrato de trabalho, nos varios
regimes trabalhistas;

11- Especifica¢des Técnica

I- Pagamento ON-LINE Junto aos bancos:

*_ Banco do Brasil

*. Bradesco

*. Banpara

* Basa

* Caixa Econ6mica Federal

* HSBC

12- das Instrugdes Atende as exigéncias Normativas dos tribunais de contas dos
estados:

* Ceara

* Para

* Paraiba

* Rio Grande do Norte

* Gera RAIS,

* Gera GFIP.

* Gera arquivos para o célculo atuarial junto ao Banco do Brasil e Caixa Econdmica
Federal. |

* Gera arquivo de solicitagio do PASEP junto ao Banco do Brasil.

* Gera arquivo para confecgdo do contra-cheque junto ao Banco do Brasil.

* Reajuste salarial automatico por fungéo.

* Emissdo da Folha de Pagamento Sintética ou Analitica em impressoras grafica ou
matricial

* Processamento da Folha de Pagamento nas formas: mensal ou quinzenal.

* Opcdo para emiss3o da Folha de Pagamento, Resumo Financeiro ou Relatorios, por
vinculo, secretaria, departamento, fungéio ou fundo.

* Consulta de relatorios em video ou gravagdo de arquivos textos.

* Controla os gastos com os profissionais do magistério de acordo com a legislagéio do
FUNDEB.

* Emissdo dos avisos e recibo de férias, recibo de pagamento de pensdo alimenticia em
folha. :

* Declaragiio de dependentes e demonstrativo de rendimentos para IRRE.
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* GERADOR DE RELATORIOS, possibilitando ao usuério a geragdo de relatorios
gerenciais diversos.
* Calcula e imprime a guia da Previdéncia Social (GPS ou GPM)

13- SUPORTE TECNICO

I — Dara Cooperagdo na solugdio de qualquer assunto de natureza técnica , quando
necessario , relacionado com objetivo deste sistema.

TI- A Garantia que sempre usara profissionais suficientemente experientes e capacitados para
a realizagdio ou acompanhamento dos servigos de suporte.

TII- Respondera as solicitagdes de servigos dos usuérios finais indicados, dentro do horério
comercial nos dias Uteis definidos neste contrato.

IV-Fara as chamadas telefonicas de retorno para a transmissdo da solugdo do problema ou
para indicar a necessidade de deslocamento de seu pessoal ao local onde serdo realizados os
servicos, ainda para solicitar mais informagdes que as referentes aquelas pedidas acima.

13 ~DESPESA COM VIAGENS COM CONTRATADA

L Todas as despesas decorridas em fungdo do deslocamento de profissionais da
CONTRATADA, até as instalagdes da CONTRATANTE, independentes do
motivo, serd de responsabilidade da CONTRATANTE, inclusive para
treinamentos e implantagfo dos sistemas.

IL. As despesas de viagem compreendem: alimentacdo, transporte e estadia.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. Trata-se a presente de justificativa em razdo da necessidade de atender as
demandas da Prefeitura Municipal , em atendimento ao departamento de recursos humanos ,
para intuito de atender a gestdo de pessoal e elaboragdo da folha de pagamento, e
CCO(Contra Cheque Online)-(mensal) TDP (Sistema de Transparéncia de Dados
Pessoais),visando que é extrema importincia o suporte de um sistema tecnologico com
suporte técnico local com inexigibilidade de licitagdo, tendo em vista a especializagéo, bem
como a apenas uma empresa autorizada a comercializar o software no Estado do Para.

3.2. Nesse contexto, versa a Lei de Licitagdes, em seu art. 25, inciso I, sobre a
inexigibilidade “para aquisi¢do de materiais , equipamentos ,ou géneros que s6 possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a preferencia
de marca , devendo a comprovagdo de exclusividade ser feita através de atestado fornecido
pelo érgdo de registro do comercio do local em que se realizaria a licitagdo ou a obra ou
servigo, pelo Sindicato, Federagdo ou Confederagdo Patronal, ou , ainda ,pelas entidades

equivalentes.
3.3. Com base nos dispositivos da Lei 8.666/93, evidencia-se que a hipotese de

contratago configura-se como inexigibilidade de licitagdio, assim que os requisitos da

Avenida Brigadeiro Haroldo Coimbra Veloso, 034-Centro — CEP: 68195-000 — Jacarcacanga — Paré
: Fones: (93) 3542-1266/1286/1304 CNPJ. N°'10.22] .745/0001-34




PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE JACAREACANGA
Secretaria Municipal de Administragio e Finangas

contratagdo direta dos servigos a serem prestados, bem como da incapacidade de absorg¢&o
dos servicos pelo corpo técnico da municipalidade forem evidenciados. |

3.4. Os servicos a serem contratados pela Secretaria Municipal de Administragéo
e Finangas- SEMAF ‘

4. ESTIMATIVA E DOTACAO ORCAMENTARIAS

UNIDADE ORCAMENTARIA 1201-Sec. Mun de Administracio e Finangas
‘ 04.122.0032.2.006 Manutengio das Agdes da Secretaria Municipal de
™~ PROJETO ATIVIDADE Administracfo e Financas
ELEMENTO DE DESPESA 33.90.40.00 Serv Tecnologia Informaggio /Comunic.PJ

4.1. Fica estipulado o valor maximo mensal admitido de R$ 2.000,00(dois mil
reais) para a execugdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, nfio considerando
qualquer valor adicional que ndo conste de procedimentos devidamente aprovados pela
contratante.

5. DURACAO DO CONTRATO

5.1. O contrato, objeto deste processo, ¢ de 12 (meses) meses, podendo ser
renovado por igual periodo, atendendo necessidades das partes envolvidas. No caso de
renovagio, o reajustamento da remuneragdo sera objeto de negociagio.

6. PAGAMENTO E APRESENTACAO DOS TRABALHOS

6.1. O pagamento pela realizagdo dos servigos serd realizado mensalmente e
N efetuado até o 10° (décimo) dia util do més subsequente ao més de referéncia.

6.2. Para efeito do pagamento, a contratada deverd atender as exigéncias legais
quanto & emissdo de comprovagdo fiscal (nota fiscal e recibo). ”

7. CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1 O 6rgio deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da prestacéio dos
servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, por meio de um representante especialmente designado, na forma
dos arts. 67 ¢ 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

Jacareacanga, 04 de Janeiro de 2021.
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