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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

TERMO DE REFERENCIA
1. DA APRESENTACAO:

b

peca integrante e insepardvel do procedimento licitatério, com fulcro no objeto
discriminado adiante, para o atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de
Educagéo de Ananindeua/PA. Por esta razdo, este Termo de Referéncia tem como €scopo
orientar a contratagdo dos servigos, estabelecendo procedimentos e rotinas para o

cumprimento da obrigac¢do esperada.

2. DO FUNDAMENTO LEGAL:
Inicialmente, merece apresentar o que dispde o Art. 37, inciso XXI, da
Constitui¢do Federal:

“Art. 37. A administragdo piblica direta e indireta de qualquer
dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios  obedecerd aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e,
também, ao seguinte:

(.)

XXI - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as
obras, servigos, compras e alienacbes serdo contratados
mediante processo de licitagdo publica que assegure igualdade
de condigbes a todos os concorrentes, com clausulas que
estabelecam obrigagdes de pagamento, mantidas as condi¢des
efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitird
as exigéncias de qualificagdo técnica e econdmica

indispensdveis a garantia do cumprimento das obrigagdes.”
Corroborando com a Carta Magna vem a Lei de Licitagdes n° 8.666/1993, em seu

Art. 1°, pardgrafo Gnico:

“Art. lo Esta Lei estabelece normas gerais sobre licitacdes e
coniratos administrativos pertinentes a obras, servigos,
inclusive de publicidade, compras, alienag¢des e locagdes no
dmbito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios.

Pardgrafo unico. Subordinam-se ao regime desta Lei, além dos
orgdos da administrag¢do direta, os fundos especiais, as

autarquias, as fundagbes publicas, as empresas publicas, as
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Visto isto, para cumprimento do Principio Administrativo da Legalidade,
norteador dos atos praticados pela Administragdo Publica, deve o pretenso procedimento
licitatorio obedecer aos seguintes diplomas legais: Lei Federal n°. 10.520, de 17 de julho
de 2002 - Modalidade Pregéo, Decreto Federal n°. 3.555, de 08 de agosto de 2000 - Pregdo
Presencial (se for o caso) Decreto Federal n°. 10.024, de 20 de setembro de 2019 - Pregio
Eletronico (se for o caso), Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 —
Estatuto das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, Lei n° 8.078 de 1990 - Codigo
de Defesa do Consumidor e, subsidiariamente, a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de
1993 - Lei de Licitag¢des e Contratos.
Com base nisto, dada a possivel necessidade da contratagdo do objeto deste Termo
de Referéncia, com fulcro, ainda, na justificativa apresentada neste instrumento, resta-nos
imperioso proceder com a pretensa licitagdo, para atingimento da finalidade pretendida e,

por consequéncia, satisfacdo do interesse publico.

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

A Rede Municipal de Ensino de Ananindeua/PA possui 88 (oitenta e oito)
Unidades Escolares, sendo 28 (vinte e oito) escolas de pequeno porte, 33 (trinta ¢ trés)
escolas de médio porte e 27 (vinte e sete) escolas de grande porte.

Estas dezenas de Unidades Escolares estdo organizadas em 6 (seis) Polos
Educacionais distintos, que atendero, aproximadamente, 40.000 (quarenta mil) alunos
para o ano de 2021.

Considerando a previsdo Constitucional que atribui aos entes publicos (Unido,
Estados e Municipios) a corresponsabilidade de investimento no desenvolvimento da
Educag¢do, bem como, que aos profissionais engajados no processo deve-se garantir as
condigdes a execugdo laboral propria do corpo docente das unidades de ensino, o
Municipio de Ananindeua, como forma de atender aos profissionais do grupo magistério
na nobre funcdo de educar, identificou a necessidade de fornecer a estes profissionais o
“KIT EDUCA ANANINDEUA”

Outrossim, tal solicitagdo justifica-se também, pela homenagem alusiva ao Dia

do Professor, para ser entregue aos professores, em cada unidade de ensino, até o dia 15
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abertura de Processo Administrativo para a contratagdo de empresa para o fornecixrento

de material de apoio didatico e pedagégico personalizado, com itens abaixo descriio\s,"‘:‘f‘"
destinados aos profissionais do grupo magistério.

No intuito de permitir um melhor gerenciamento das aquisi¢des, sem prejuizo da
economia de escala e da eficiéncia dos recursos aplicados, com o objetivo de atender as
demandas desta SEMED, considerando as normas veiculadas pelo Art. 15, Inciso II da
Lein® 8.666/93, Arts. 2° e 50 da Lei n°® 9.784/99, justifica-se o Registro de Pregos quando,
pelas caracteristicas do bem ou servigo:

a) houver necessidade de contratagdes frequentes;

b) quando for conveniente a aquisicio de bens com previsdo de entregas
parceladas;

¢) quando for conveniente a aquisi¢do de bens ou a contratagio de servicos para
atendimento a mais de um 6rgdo ou entidade;

d) quando, pela natureza do objeto, néo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Administrag&o, nos termos do Decreto 7.892, de 23 de
janeiro de 2013.

A Adogfo do Sistema de Registro de Pregos - SRP justifica-se quando, em razdo
das caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagdes frequentes (art.
3° T do Decreto n°® 7.892/2013), permitindo, desta forma, a possibilidade de maior
economia de escala na aquisigdo de produtos ou servigos para o periodo de até um ano,
visando o aumento da eficiéncia administrativa e a celeridade da contratacfo.

Além disto, considerando ainda a natureza dos itens a serem adquiridos, que
guardam relagdo entre si — respaldado em entendimento pacificado pelo Tribunal de
Contas da Uni&o (Acordéo n°® 5.260/2011-1* Camara e Ac6rddo n® 861/2013 Plenario) e
primando pela eficiéncia no Servigo Puiblico — mostra-se pertinente a aquisigéo de alguns
itens através de lotes, organizados de forma légica e mercadoldgica, conforme
discriminado neste Termo de Referéncia.

A adogdo da tal medida se faz adequada e imperiosa para padronizar as rotinas da
SEMED, padronizar em caracteristicas ¢ qualidade os itens que guardam relago estrita
entre si, assim como evitar o aumento excessivo do numero de fornecedores, o que

impediria o bom gerenciamento das contratagdes administrativas.
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dos itens licitados de forma agrupada, tal como facilitar e otimizar a gestdo dos contfatosr, il

pois, caso os itens sejam divididos entre vérios licitantes, qualquer atraso por parte de
quaisquer deles comprometerd todo o plancjamento educacional e a prestacdo dos
servigos publicos essenciais.

Tal entendimento, inclusive, encontra suporte em decisdo do Colendo Tribunal de
Contas da Unifo - TCU, como se vé no excerto abaixo:

5. E legitima a ado¢do da licitagdo por lotes formados com
elementos de mesma caracteristica, quando restar evidenciado
que a licitagdo por itens isolados exigird elevado nimero de
processos licitatérios, onerando o trabalho da administraco
publica, sob o ponto de vista do emprego de recursos humanos
e da dificuldade de controle, colocando em risco a economia de
escala e a celeridade processual e comprometendo a sele¢do da
proposta mais vantajosa para a administragdo.

()

Analisando o feito, anotou o relator a pertinéncia da
representagdo, “haja vista ndo ser a matéria, como visto,
pacifica no dmbito do TCU, de sorte que, de certa maneira,
enseja a andlise de situagbes concretas, para que se possa
concluir se houve, ou ndo, afronta a competitividade do
certame”. No caso vertente, em que 16 lotes contemplaram 107
itens, o relator consignou que a adog¢do da licitagdo por itens
isolados exigiria “elevado mimero de procedimentos para
selecdo”, o que “tornaria bem mais oneroso o trabalho da
administragdo publica, sob o ponto de vista do emprego de
recursos humanos e da dificuldade de controle, de sorte que
poderia colocar em risco a economia de escala e a celeridade
processual, comprometendo a selegdo da proposta mais
vantajosa para a administra¢do”.

()

“diante das peculiares circunstdncias do presente caso concreto
(..) a licitagdo por itens isolados poderia trazer indesejdveis
riscos a administragdo publica, mostrando-se adequado, pois, o
agrupamento desses itens em lotes, com elementos de mesma

caracteristica.”. (Acérddo 5301/2013-Segunda Cdmara, TC
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Destarte, a futura e eventual contratacdo de itens correlatos de um mesmo
fornecedor favorece a rotina da Unidade Administrativa, diante de eventuais
descompassos decorrentes do fornecimento de produtos por diferentes fornecedores, uma
vez que lidar com um unico fornecedor, neste caso, diminui o custo administrativo de
gerenciamento de todo o processo de contratagio, a saber: fornecimento, vida ttil e

garantia dos produtos e servigos, dentre outras coisas.

4. OBJETO:
4.1. Registro de Pregos para futura ¢ eventual contratagio de empresa
especializada na prestagdo de servigos graficos personalizados para atender a demanda da

Secretaria Municipal de Educac¢do de Ananindeua/PA.

5. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO:
5.1. Para atendimento das necessidades do Municipio de Ananindeua, o objeto a

ser contratado seguird as especificagdes detalhadas no quadro abaixo:

ITEM DESCRICAO UND | QTD

AGENDA PERMANENTE PERSONALIZADA CAPA DURA
T | EM CRAFT 2023, com impress&o em Hot Stamping — Azul, | UND | 2 700
21 cm x 15 cm. (layout em anexo)

BLOCO DE ANOTACAO PERSONALIZADO, com 2.700
2 | impressdo em Hot Stamping — azul 10 cm x 15 cm. (layout | UND

€em anexo)

CAIXA EM CRAFT COM TAMPA PERSONALIZADA, com 2.700
3 impressao em Hot Stamping — azul. 33 cm x 23 cm x 13 UND

cm. (layout em anexo)
4 CALENDARIO DE MESA 2023 PERSONALIZADO, 21 cm UND | 2.700
x 15 cm. (layout em anexo)
CANECA PERSONALIZADA, em porcelana com 2.700
5 sublimacéo (layout em anexo), em temperatura de 180° c, UND
com altura de 9,5 cm e 8,2 cm de diametro com alca, com
capacidade para 300 ml.
CANETA PLASTICA PERSONALIZADA corpo branco com 2.700
detalhes azul. Clip plastico e detalhe inferior emborrachado
6 com relevo, acionador e ponteira prateada (plastico). Aciona
por clique.
Tamanho total aproximado (CxD): 14,1 cm x 1,6 cm
Peso aproximado (g): 8 (layout em anexo)

UND
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FOLHAS PARA BLOCOS DE PAPEL GRANDE
7 PERSONALIZADO - TAMANHO A4 COM CAPA EM
PAPEL CRAFT e impressdo em Hot Stamping — azul.
(layout em anexo)
GARRAFA TERMICA PERSONALIZADA, composicao: 2.700
8 aluminio para sublimag&o, Tampa: na cor azul, Dimens&o: UND
15,5cm x 7,2cm (Altura x Diametro base), Capacidade:
500ml. (layout em anexo)
LAPIS PRETO N° 02 GRAFITE INTEIRO 2.700
PERSONALIZADO, DIMENSOES: 6,9MM (DIAMETRO) E
9 175MM DE COMPRIMENTO, MINA GRAFITE N°02 DE 2,4 | UND
MM DE DIAMETRO, GRADUACAO B. SEM BORRACHA,
APONTADO (layout em anexo)

10 | MOUSE PAD PERSONALIZADO 22 c¢cm x 18 cm. (layout em UND 2.700
anexo)

11| PEN DRIVE PERSONALIZADO 4GB (layout em anexo). UND |2.700
SACOLA EM CRAFT PERSONALIZADA, com impressao 2.700

12 em Hot Stamping — azul, 36 cm x 27 cm x 15 cm. (layoutem | UND
anexo)

6. DA LICITACAO:

6.1. Recomenda-se pela utilizagdo da modalidade Pregfo, em sua forma
Eletronica, com Sistema de Registro de Prego, do tipo Menor Prego.

6.2. O critério de julgamento se aplicara por lote.

6.3. Os pregos médios cotados pela Administragdo serdio adotados como maior
pre¢o aceitavel para esta licitagdo.

6.4. Com esteio na Simula n° 247 — TCU, o critério de julgamento de menor preco
por lote € necessario para o certame vez que, se assim ndo fosse, haveria prejuizo para a
satisfa¢@o do interesse publico e perda de economia de escala.

6.4.1. A justificativa para a utilizagdo do critério de julgamento menor preco por
lote € que a variedade de fornecedores para os itens inseridos nos grupos refletiria na
perda de economia, j4 que os itens serdo utilizados necessariamente em conjunto, de
forma complementar.

6.4.2. Justifica-se também a adogdo do critério de julgamento de Menor Prego por
Lote pelo fato de que individualizar a compra de itens sobrecarrega a administragio
publica e encarece o produto final, enquanto que, se o objeto é o lote, os licitantes
possuem margem de negociagdo maior por estarem comercializando quantidades

maiores.
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6.4.3. Considerando que esta SEMED possui um corpo de servidores r&l‘u”zido, 0
gerenciamento de um contrato com todos os itens do grupo se torna muito mais V;ﬁfans\Q“//
para a Administragdo, do ponto de vista de suas necessidades administrativas e
operacionais, ampliando a qualidade na execu¢do dos servigos desta Administragio
Municipal.

6.4.4. Os grupos foram organizados tecnicamente, seguindo critérios ldgicos e
mercadologicos de agrupamento, a fim de que as compras atendam ao principio da
padronizagdo, visando a compatibilidade de especificagdes técnicas e de desempenho
entre os itens, assim como condigdes similares de manutencéo, assisténcia técnica e
garantia oferecidas, com esteio no Art. 15, I, da Lei n° 8.666/1993.

6.4.5. No caso concreto, a possibilidade de haver perda da economia de escala
para o conjunto dos produtos a serem adquiridos se enquadra na excegdo prevista na
Stmula n® 247 — TCU.

6.5. Poderdo participar da licitagfo as empresas que:

6.5.1. Desempenham atividade pertinente e compativel com o objeto deste Termo
de Referéncia;

60.5.2. Atendam as exigéncias constantes neste Termo de Referéncia, no Edital e
nos seus anexos, em especial quanto a documentag@o requerida para sua habilitagdo.

6.6. No encaminhamento da Proposta Comercial, deve a Licitante:

6.6.1. Apresentar amostras dos produtos, caneca e garrafa térmica (no minimo),
prospectos e/ou outros materiais de divulgagfo dos itens especificados ao norte,
necessdrios a analise da estrita conformidade com o que fora requerido neste Termo;

6.6.2. Local de apresentagdo dos produtos citados no item 6.6.1, na
SEMED/CCOMP - rua Magalhdes, 26 — Guanabara, Ananindeua/Pa, CEP: 67010-570,
no prazo de 3(trés) dias tteis.

6.7. Para fins de habilitagdo, deve a Licitante apresentar a seguinte documentagio:

6.7.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove(m) aptiddo da proponente para desempenho de
atividades em caracteristicas, quantidades e prazos semelhantes as descritas neste Termo
de Referéncia;

6.7.1.1. O(s) atestado(s) devera(do) se apresentar em nome da Licitante, com

indicagéo de seu CNPJ, e fazer constar, impreterivelmente, a identificacdo do contratante,
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as especificagdes dos produtos fornecidos, as quantidades efetivamente entr egUes de cad .
produto e os prazos para fornecimento, consignando que foram plenamente cﬁ@pndos
6.7.1.2. S6 serdo admitidos Atestados de Capacidade Técnica que comprd\zéﬁq\“’"ﬁ
fornecimentos ja executados, a fim de que seja demonstrada a experiéncia da Licitante.
6.7.1.3. Entende-se por caracteristicas compativeis com o objeto desta licitagdo o
fornecimento de itens incontestavelmente similares aos pretendidos no(s) grupo(s) e/ou
item(s).
6.8. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes do objeto descritas
no CATMAT e/ou CATSER e as constantes neste Termo de Referéncia, prevalecerfo as

ultimas.

7. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

7.1. Uma vez que o Registro de Prego denota eventual e futura contratagio,
pautada na oportunidade e conveniéncia da Administragdo, a dotagdo orcamentaria so
serd informada quando da possivel contratagdo, ou utilizagdo da Ata de Registro de Prego
por instrumento congénere permitido.

7.2. Nas licitagdes para Registro de Pregos nio se faz necessario indicar
previamente dotagdo or¢amentdria, a qual somente sera exigida para a formaliza¢do do

contrato ou outro instrumento habil, conforme disposto no art. 7°, § 2° do Decreto Federal

n’ 7,892/2013.

8. DAS CONDICOES PARA CUMPRIMENTO DA OBRIGACAO:

8.1. O objeto sera recebido:

8.1.1. A partir da entrega do material, para efeito de verificagdo da conformidade
com as especificagdes constantes do Edital e da proposta;

8.1.2. Apos a verificagdo da conformidade com as especifica¢des constantes do
Edital e da proposta, e sua consequente aceitagdo, que se dard até 15 (quinze) dias do
recebimento provisorio;

8.1.3. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o

recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo;
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customizado em desacordo com as especifica¢des técnicas exigidas.

8.2. O objeto serd entregue no prazo de até 15 (quinze) dias corridos, contados da
data da expedigdo da Requisigdo, assinada por servidor com poderes para tal.

8.3. Verificada falha ou imperfeigdo que impega a satisfagéo, o recebimento ou a
utilizagdo do objeto do contrato nas finalidades administrativas institucionais, sana-las no
prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados da comunicago formal Administra¢3o.

8.4. O objeto sera satisfeito nas quantidades solicitadas através de formulario
especifico de Requisi¢do, assinado pela chefia imediata e/ou servidor credenciado para
tal.

8.5. As solicitagdes dar-se-d0 de acordo com as necessidades da
CONTRATANTE, desde que dentro do prazo de vigéneia contratual, ou da Ata de
Registro de Pregos.

8.6. O objeto devera apresentar a garantia de pelo menos 180 (cento e oitenta)
dias, a partir da data de sua entrega do material customizado.

8.7. Para cumprimento da obrigagfo, a entrega deve satisfazer os seguintes
requisitos:

8.7.1. Material embalado ¢ identificado, conforme o caso, de acordo com as
especificagdes técnicas mencionadas neste Termo de Referéncia;

8.7.2. Perfeito acondicionamento do material, de forma que seja preservado
durante o deslocamento, transporte, movimentagdo ¢ armazenamento, se for o caso;,

8.7.3. Quantidades em conformidade com o estabelecido na Requisigéo;

8.7.4. Entrega no prazo, local e horarios prestos neste Termo de Referéncia.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.1. Cabe a CONTRATADA o cumprimento de todos os requisitos descritos neste
Termo de Referéncia, nos termos da legislacdo vigente, e ainda:

9.2. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes  assumidas, todas as condigdes que culminaram em sua

habilitagdo/qualifica¢io;
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execugdo da obrigagdo;

9.4. Responsabilizar-se, civil e criminalmente, pelos danos causados a
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execucdo da obrigagio;

9.5. Manter junto ao CONTRATANTE um representante e/ou preposto para
acompanhamento da obrigac#o.

9.6. A CONTRATADA responsabiliza-se pelos vicios e danos decorrentes do
cumprimento da obriga¢do, de acordo com o disposto no Codigo de Defesa do
Consumidor, Lei n° 8.078, de 1990.

9.7. O dever previsto no item anterior implica na obrigacdo de, a critério da
Administra¢do, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no
prazo méaximo de 10 (dez) dias corridos, o(s) item(s) com avarias ou defeitos.

9.8. Responsabilizar-se por todos os recolhimentos tributdrios federais, estaduais
e/ou municipais incidentes ao objeto deste Termo de Referéncia.

9.9. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a0 CONTRATANTE
¢/ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execucéo do contrato, em virtude de
omissdes e atos praticados por seus funcionarios e prepostos, bem como pelas despesas
originadas de infragdes ou da inobservéncia de leis, decretos, regulamentos, portarias e
posturas oficiais em vigor, devendo indenizar a CONTRATANTE por quaisquer
pagamentos que este seja obrigado a fazer a esses titulos, incluindo multas, corre¢des
monetarias e acréscimos de mora.

9.10. Responsabilizar-se, na execugdo do objeto deste Termo de Referéncia, por
todas as despesas diretas e indiretas, tais como: saldrios, adicionais, vale-refeicdo,
transporte (de pessoal, materiais e acessorios), estadias, encargos (sociais, fiscais,
trabalhistas e previdencidrios), seguros, indenizagdes e quaisquer outras que forem
devidas aos seus empregados ou prepostos, inclusive aqueles vinculados a empresas que
lhe prestarem servigo (distribuidoras, transportadoras etc.).

9.11. Prestar os esclarecimentos que lhe forem solicitados e atender prontamente

as reclamacdes.
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permanente da obrigagdo, de maneira a nfo interferir nas atividades<:
CONTRATANTE, respeitando suas normas de conduta.

9.13. A CONTRATADA ficard obrigada a aceitar nas mesmas condi¢des do
edital, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necesséarios, até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do Contrato, devendo supressdes acima desse limite ser
resultantes de acordo entre as partes.

9.14. Respeitar e fazer cumprir a legislagdo de seguranca e saude publica ¢ no
trabalho, previstas nas normas regulamentadoras pertinentes.

9.15. A CONTRATADA devera manter, durante a vigéncia do contrato, as
condigBes de habilitagdo exigidas na licitagdo, comunicando ao CONTRATANTE a
superveniéncia de fato impeditivo da manutengdo dessas condigdes.

9.16. A CONTRATADA devera manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil,
penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse do CONTRATANTE
ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da execugdo do objeto deste
contrato, devendo orientar os empregados e colaboradores nesse sentido.

9.17. E expressamente vedado 8 CONTRATADA a contratagdo de servidor
pertencente ao quadro de pessoal do CONTRATANTE, ativo, ou de ocupante de cargo
em comissdo, assim como de seu conjuge, companheiro, parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o 2° grau, durante a vigéncia deste contrato.

9.18. A CONTRATADA devera fornecer, obrigatoriamente, enderego eletrénico
(e-mail) para comunicagdes extraoficiais e oficiais, inclusive para receber notificagdes.

9.19. Comunicar imediatamente a0 CONTRATANTE qualquer alteragio ocorrida
no enderego, conta bancaria e outros julgdveis necessarios para recebimento de
correspondéncia.

9.20. Dar ciéncia imediata e por escrito a0 CONTRATANTE sobre qualquer
irregularidade verificada no cumprimento da obrigagéo.

9.21. Cumprir a obrigagdo em conformidade com o que vier a ser contratado,
levando-se em consideragéo todas as especificagdes constantes no Termo de Referéncia,
no Edital de Licitagdo e na proposta consolidada, inclusive unidade de medida, valor

unitario e demais pertinentes ao feito.

Rua Magalhies, n°® 26 — Guanabara, Ananindeua/PA, CEP: 67010-570
CNPJ: 06.078.493/0001-69 — Fone: (91) 3321-3107
Péagina 11 de 18



MOVIMENTO ©

Estado do Para

i PREND) \‘
Municipio de Ananindeua o L S/ '“’:\f\,
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO ol as ,_vg.\
&) 7SS /=

> / rd
P

9.22. A CONTRATADA seré responsével pelo cumprimento da obrigj‘ég@@é"'c_ies“é
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a sua origem até o local de entrega/execucio, definido neste Termo de Refe%@uffse
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quaisquer complementos nos pregos contratado ou pagamento adicional referé
deslocamento.

9.23. Satisfazer a obrigagdo no local consignado neste Termo de Referéncia,
observando ainda o horério de funcionamento administrativo.

9.24. Cumprir a obrigag¢do apenas na presenca de servidor competente, mediante
apresentacdo de identificagdo funcional, com lotagdo especifica na CONTRATANTE.

9.25. Havendo desrespeito injustificado aos prazos ou de descumprimento das
demais obrigagdes estabelecidas, a CONTRATADA ficara sujeita as sangdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e na legislagdo pertinente.

9.26. Se apés a comunicagdo formal a CONTRATADA se recusar, demorar,
negligenciar ou deixar de eliminar os vicios, defeitos ou inadequacdes do objeto deste
Termo de Referéncia, ficard sujeita as penalidades estabelecidas neste Termo de
Referéncia e na legislagdo pertinente, podendo ainda a CONTRATANTE requisitar
reparagdo dos eventuais danos e prejuizos provocados.

9.27. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto deste Termo de Referéncia, quando se verificarem defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo/fornecimento.

9.28. Néo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parte alguma do contrato.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

10.1. Indicar os responsaveis pela gestdo do contrato, aos quais competirdo, na
forma do art. 67 da Lei n® 8.666/93, a fiscalizagéo da obrigagdo, através do gerenciamento
e acompanhamento da execugfo do contrato durante toda a sua vigéncia.

10.2. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das
obrigagbes contratuais, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou
representantes da CONTRATADA em suas dependéncias, desde que respeitadas as
normas de seguranga.

10.3. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, na forma
convencionada, dentro dos prazos previstos, desde que atendidas as formalidades

necessdrias apds a aceitagdo dos servigos.

Rua Magalhies, n° 26 — Guanabara, Ananindeua/PA, CEP: 67010-570
CNPJ: 06.078.493/0001-69 — Fone: (91) 3321-3107
Pagina 12 de 18



P M A i
’ & MOVIMENTO
- S22 ~ .
ANANINDEUA S5
R e e B Estado do Par4
Municipio de Ananindeua

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

i 535 8
S PELA
DO DIREITO DE APRENDER®, 3~
/ S
Ny

encontrada na execugdo dos servigos.

10.5. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue em desacordo com as
obrigag¢des assumidas pela empresa CONTRATADA.
10.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados

pela CONTRATADA.

11. DA VIGENCIA:

11.1. O contrato administrativo terd vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data
de assinatura.

11.2. Por se tratar de servico de natureza essencial ¢ continuada, o prazo de
vigéncia do(s) Contrato(s) advindo(s) desta Licita¢o sera de 12 (doze) meses, contado
da data de sua assinatura.

11.3. O contrato podera ser prorrogado, mediante Termo Aditivo, por igual
periodo ou periodo inferior ao do contrato administrativo.

11.4. O contrato podera ter seu prazo aditado por quantas vezes for necessario,
desde que respeitado o limite disposto pelo art. 57 e seguintes da Lei n° 8.666/93, e caso
sejam preenchidos os requisitos abaixo enumerados de forma simultanea:

11.4.1. A obrigagéo fora cumprida regularmente;

11.4.2. A CONTRATADA ndo tenha sofrido qualquer puni¢do de natureza
pecunidria, por trés vezes;

11.4.3. A Administragdo ainda tenha interesse na realizagdo do servigo;

11.4.4. O valor do contrato permane¢a economicamente vantajoso para a
Administragdo;

11.4.5. A CONTRATADA concorde com a prorrogacio.

11.5. A Ata de Registro de Prego tera vigéncia improrrogavel de 12 (doze) meses,

a contar da data de sua publicagio.

| 12. DO REAJUSTE:
12.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano, contado da data

da apresentagdo das propostas na Sessdo Publica.
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12.2. Apés o interregno de 1 (um) ano, os precos contratados podel"aé ~sofare
reajuste, aplicando-se o Indice Nacional de Precos ao Consumldor 2
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréna;:&ﬁ
anualidade.

12.3. Os reajustes deverfo ser precedidos de solicitagdio da CONTRATADA.

12.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste, aplicavel exclusivamente
aos servigos de natureza essencial e continuada ja prorrogados por Termo Aditivo.

12.5. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar meméria de calculo referente
ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

12.6. A CONTRATANTE devera assegurar-se de que os precos contratados sdo
compativeis com aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da
contrata¢do mais vantajosa.

12.7. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma néo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a
ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

12.8. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, a
CONTRATANTE elegera novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de apostilamento.

12.9. O reajuste sera realizado por apostilamento.

13. DO LOCAL:

13.1. A Secretaria Municipal de Educa¢do de Ananindeua estima que utilizar o
objeto acima especificado constantemente durante o ano, nfio podendo precisar, uma vez
que situagdes extraordindrias poderfo ocorrer ao decorrer do exercicio.

13.2. A satisfagdo do objeto do contrato administrativo se dard de forma
centralizada.

13.3. A satisfagdo do objeto deste contrato administrativo se dard no almoxarifado

central da Secretaria Municipal de Educagio de Ananindeua/PA, localizado na Rua

Magalhdes, n° 26 — Guanabara, Ananindeua/PA, CEP: 67010-570.
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13.4. Caso outro horario ndo seja formalmente convencionado entre as-partes, a

satisfagdo do objeto devera respeitar o horario de funcionamento administrativo do.-" . °

CONTRATANTE, qual seja de 9h as 14h.

14. DA FISCALIZACAO DA OBRIGACAO CONTRATUAL:

14.1. Néo obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela
satisfacdo da obrigagdo, & CONTRATANTE ¢ reservado o direito de, sem restringir a
plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo do objeto.

14.2. A gestdo e fiscalizagdo da prestacdo da obrigacdo serd exercida por
servidor(es) especialmente designado(s), na forma prevista na Lei 8.666/93, ao(s) qual(is)
competira dirimir as dividas que surgirem no curso da execugdo e que de tudo dara
ciéncia 8 CONTRATANTE e 8 CONTRATADA, conforme abaixo:

14.3. A obrigagdo serd acompanhada e fiscalizada por um servidor formalmente
designado pelo CONTRATANTE, doravante denominado FISCAL DO CONTRATO,
com autoridade para exercer, como representante da Administragfo, toda e qualquer agéo
destinada a orientar, acompanhar e fiscalizar a execucgfo contratual.

14.4. Sera designado ainda, facultativamente, por precaugio, SUPLENTE DE
FISCAL, a fim de que a execug¢do do contrato ndo seja interrompida por qualquer
intempere ocorrida com o servidor designado como FISCAL DO CONTRATO.

14.5. A CONTRATANTE promoveré a fiscalizagdo do objeto sob os aspectos
qualitativo e quantitativo, acompanhando o desenvolvimento desta, assegurando o
cumprimento das obrigagdes assumidas.

14.6. A fiscalizagdo da obrigagdo pela CONTRATANTE n#o exime, nem diminui
a completa responsabilidade da CONTRATADA, por qualquer inobservancia ou omisséo

as clausulas contratuais.

15. DO PAGAMENTO:

15.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados da apresenta¢io
da Nota Fiscal / Fatura.

15.2. A Nota Fiscal / Fatura emitida e entregue ao servidor da unidade destinataria,
com a discriminagfo de cada um dos itens que compdem o objeto, devera ser atestada

pelo fiscal e encaminhada ao setor competente para fins de pagamento.
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15.3. A Nota Fiscal / Fatura devera discriminar os itens do contrato ad
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15.4. O pagamento sera creditado em favor da CONTRATADA por meio
transferéncia bancéria.

15.5. Havendo erro na Nota Fiscal / Fatura, nos demais documentos que sustentam
0 pagamento ou circunstincia que impega a liquidacio da despesa, a Nota Fiscal sera
devolvida a8 CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que se providenciem as
medidas sanadoras.

15.6. No caso do item retro o prazo para pagamento, de 30 (Trinta) dias, inicia-se
apos a regulariza¢do da situagdo ou reapresentacdo da Nota Fiscal, fato esse que ndo
acarretara em Onus adicional & CONTRATANTE, nem em prejuizo a execugdo do
contrato.

15.7. A CONTRATANTE reserva-se ao direito de, motivadamente, suspender o
pagamento se o cumprimento da obrigagdo estiver em desacordo com as especifica¢Bes
deste Termo de Referéncia e do contrato, se for o caso.

15.8. A CONTRATADA devera explicitar na Nota Fiscal o nome do Banco, o
numero da agéncia e 0 mimero da conta corrente para realiza¢do da transa¢do bancaria de
pagamento.

15.9. A CONTRATADA devera explicitar na Nota Fiscal / Fatura a modalidade e
numero da licitagdo a que faz referéncia, a Ata de Registro de Preco (se for o caso) e/ou
o contrato administrativo (se for o caso).

15.10. A efetivagdo do pagamento ficara condicionada & apresentagio minima,
pela CONTRATADA, dos seguintes documentos:

15.10.1. Nota Fiscal referente ao pagamento pretendido;

15.10.2. Recibo de pagamento devidamente assinado;

15.10.3. Certiddo Negativa Conjunta de Débitos junto a Fazenda Nacional;

15.10.4. Certiddo Negativa de Débitos junto a Fazenda Municipal, se a
CONTRATADA for domiciliada em Ananindeua/PA;

15.10.5. Certiddo Negativa de Débitos junto ao FGTS;

15.10.6. Certiddo Negativa de Débitos junto ao Justi¢a do Trabalho;
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15.10.7. Demais documentos exigidos por Lei, Decreto ou outro 1nstrumerit0'

normativo municipal. “f" o’ rd

15.11. Caso, apds o devido processo legal, tenha sido aplicada a pena de multa

CONTRATADA, a CONTRATANTE se reserva o direito de descontar o Valor da multa.l

de qualquer Nota Fiscal a pagar ou crédito existente em favor daquela.

15.12. Com base no item acima, caso o valor da multa aplicada seja superior ao
crédito eventualmente existente em favor da CONTRATADA, a diferenca sera cobrada
administrativamente ou judicialmente, se necessario.

15.13. Nenhum pagamento serd efetuado enquanto houver pendéncia de
liquidago de obrigagdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

15.14. Néo haverd, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

15.15. Nenhum pagamento isentard a CONTRATADA das suas responsabilidades
e obrigagdes, nem implicara aceitagdo definitiva do servigo.

15.16. Todo e qualquer pagamento serd efetuado diretamente 8 CONTRATADA,
na forma estabelecida nos Subitens anteriores, eximindo-se a terceiros, por titulos
colocados em cobranga, descontos, ficando estabelecido que, em hipétese alguma,
aceitard tais titulos, os quais serdo devolvidos INCONTINENTI, a pessoa juridica que o0s

houver apresentado.

16. DAS SANCOES:

16.1. Pelo inadimplemento contratual a CONTRATADA ficara sujeita as sang¢des
previstas nos artigos 86 a 88 da Lei n.° 8.666/93, no artigo 7° da Lei n.° 10.520/2002 ¢
demais legislagdes pertinentes, respeitado o devido processo legal, nos termos do artigo
109 da Lei n°8666/93;

16.2. Quando se tratar de sansdo de multa, poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA concomitantemente as penas de adverténcia, suspensdo temporaria para
licitar € contratar com a Administragio Municipal e impedimento de licitar e contratar
com a Administragdo;

16.3. Quando aplicada a pena de multa, esta serd calculada em 10% (dez por cento)
sobre o valor do contrato;

16.4. Caso a CONTRATADA néo possa cumprir os prazos estipulados para a

prestacdo, total ou parcial, do(s) servigo(s), devera apresentar justificativa por escrito,
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devidamente comprovada, quando ocorrer fato superveniente, excépélenal
imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere fundamentalmente aS\C’QndJ)Q‘OGQ
do contrato e de impedimento de sua execugdo por fato ou ato de terceiro reconhecﬁi’/
pela Administragdio em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

16.5. As multas devidas e/ou prejuizos causados ao CONTRATANTE pela
CONTRATADA serdo deduzidos dos valores a serem pagos;

16.6. A CONTRATADA inadimplente que nd3o tiver valores a receber do
CONTRATANTE, tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, ap6s a notificagdo oficial, para
recolhimento da multa;

16.7. A aplica¢do de quaisquer das sangdes relacionadas neste instrumento sera
precedida do devido processo legal, assegurado o contraditério e a ampla defesa;

16.8. A aplicagdo das aludidas multas ndo impede que a Administracdo rescinda
unilateralmente o contrato;

16.9. As penalidades serdo aplicadas, sem prejuizo da responsabilidade civil e

criminal.

17. DAS DISPOSICOES GERALIS:
17.1. Este Termo de Referéncia € parte integrante do Edital, do Contrato

Administrativo e da Ata de Registro de Preco (se for o caso), obrigando a

BENEFICIARIA ou CONTRATAD
Ananindeua/PA, 21 de de 2022.

.4

A ao cumprimento de todas as suas disposi¢des.
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RATIFICACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Ananindeua, 21 de julho de 2022

Em resposta ao Memorando n°® 3860/2022-CD/SEMED, que encaminha em

anexo o retro, cujo objeto é a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de

servicos grdficos personalizados, informo que analisei todas as informacdes nele

inseridas, em especial o Termo de Referéncia, Detalhamento do objeto e
Dimensionamento adequado do quantitativo, razdo pela qual passo a me manifestar.

Ratifico as bases constantes no Termo de Referéncia, determinando que os
autos sejam remetidos a COMISSAO INTERNA DE COMPRAS PUBLICAS, para fins de

realizagdo da Pesquisa Mercadolégica e confeccdo do Mapa de Precos Estimados.

Ap0s, voltem ao Gabinete.

Prof@. LEILA FREIRE
Secretaria Municipal de
Educacao de Ananindeua-PA

THAINARA Assinado de forma
FERNANDA digital por THAINARA
QUEIROZ FERNANDA QUEIROZ
SILVA:00764771264 SILVA00764771264
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