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1. DO OBJETO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA FORNECEDORA DE MATERIAIS DE
EXPEDIENTE PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, SEC. DE AGRICULTURA, SEC. DE
FINANCAS, SEC. DE CULTURA E SEC. DE INFRAESTRUTURA DO MUNICIPIO
DE OEIRAS DO PARA.

2. JUSTIFICATIVA
2.1 Justifica-se a Contratag@o por ser de suma importancia para a administragdo publica, para
realizagdo de diversas atividades essenciais que necessitam de Materiais de expediente, cuja

ﬂ aquisigdo ira atender as atividades essenciais da secretaria municipal de administragio, fundos

vinculados e seus departamentos, que necessitam de atendimento por parte do Poder Publico
Municipal, e o ndo atendimento podera ocasionar prejuizos ao atraso nas atividades laborais
de cada setor.

Cumprem esclarecer que a aquisicdo dos materiais de expediente se faz necessarios para
reposi¢do do estoque do Almoxarifado da Secretaria Municipal de Administragdo e demais
secretarias dependentes, visando manter o pleno funcionamento do trabalho e dando suporte
as atividades de rotina desenvolvidas por todo quadro funcional de cada setor, atividades
diarias como: elaboragdo, envio ¢ monitoramento de relatdrios, oficios, diversos documentos,
bem como utilizagido de materiais para realizagdo de treinamentos com as redes municipais e
privadas.

Justifica-se ainda, que tal aquisi¢do ocupa papel de destaque dentro sistema de compras da
Secretaria Municipal de Administragdo, vez que o objeto se trata de materiais imprescindiveis
para a manutengdo das atividades administrativas da Secretaria Municipal requisitante e
unidades vinculadas.

Os materiais de expediente pertinentes neste processo sdo para uso continuado e de extrema
importancia para o andamento dos servigos internos de forma adequada e satisfatona.

Sendo assim, em razdo do dever de garantir os servigos da administragdo publica, vimos por
meio deste solicitar futura e eventual contratagdo de empresa especializada em fornecimento
de Materiais de Expediente para atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Administragdo- FPM, por um periodo de 12 (doze) meses. Sendo que as quantidades
estimadas e relacionadas em anexo foram fixadas com base no consumo médio verificados
nos anos anteriores. -

3. FUNDAMENTACAO LEGAL
3.1. A contratagdo, objeto deste Termo de Referéncia, tem amparo legal, integralmente, nas
Leis Federais n® 10.520/2002 e n° 8.666/1993, Lei Complementar n° 123/2006 e demais
legislagdes aplicaveis a este evento e nas condigdes e exigéncias descritas no Edital e nas
demais prescrigdes legais aplicaveis ao assunto.
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4. DESCRICAO DOS PRODUTOS/SERVICOS
4.1. O quantitativo e a descrigdo técnica dos produtos/servigos estdo descritos abaixo:

)
f
7

ITEM DESCRICAO UNID QNT | SEC. SECUL | SEC. SEC. SEC. | GABIN
ADM. T AGRIC | INFRA | FIN. ETE
01 APONTADOR COM DEPOSITO CAIXA 210 50 20 20 20 50 50

ESPECIFICACAO: APONTADOR
COM DEPOSITO- CAIXA COM 24
UNIDADES.

02 BALAO DE CORES SORTIDOS PACOTE | 100 |[1.000 | 500 100 100 50 50
ESPECIFICACAO: BALAO DE
LATEX COLORIDO N°7.0, N° 260, N°
6.5. N° 9.0 PCT COM 50 UND

03 BANDEJA ACRILICA 3 DIVISORIAS | BANDEJA | 200 50 30 20 30 40 30
ﬂ PARA MESA ESPECIFICACAO:
BANDEJA PARA

CORRESPONDENCIA EM ACRILICO
FUME, RESISTENTE,
COMPRIMENTO APROXIMADO:
36CM, LARGURA: 25 CM E
ALTURA: 3,5 CM

04 BARBANTE CISAL. ROLO 600 | 100 100 100 100 100 100
ESPECIFICACAO: CORDA DE SISAL
100% NATURAL, ESPECIFICACOES:
NOS DIAMETROS DE 2 A 3 MM DE
ESPESSURA OLEADO, ROLO C/
APROXIMADAMENTE 300 METROS
05 BARBANTE DE ALGODAO ROLO 480 | 150 100 50 50 80 50
ESPECIFICACAO: BARBANTE N°8 8
FIOS 10% ALGODAO CRU. 30
METROS EMBALADOS
INDIVIDUALMENTE CORES
DIVERSAS

& BARBANTE DE ALGODAO ROLO 400 | 100 75 75 50 50 50

COLORIDO. ESPECIFICACAO:
BARBANTE N° 8, 8 FIOS 100%
ALGODAO CRU ROLO COM 300
METROS EMBALADOS
INDIVIDUALMENTE CORES
DIVERSAS.

07 BASTAO COLA QUENTE UND 910 | 200 200 100 100 100 210
ESPECIFICACAO: REFIL PARA
PISTOLA GRANDE

08 BASTAO P/ COLA QUENTE-FINA UND 700 | 200 100 100 50 100 100
09 BATERIA ALCALINA 9V PARA UND 124 |24 20 20 20 20 20
MICROFONE
10 BATERIA DE LITIO 3 VOLTS 1.500 | 500 200 200 200 200 200
11 BATERIAS 09 VOLTS UND 100 |20 20 10 10 20 20
ESPECIFICACAO: BATERIAS
MODELOS RETANGULAR
PEQUENA DE 09 VOLTS, PARA
MICROFONE COM CERTIFICADO
DE GARANTIA

12 BLOCO ADESIVO MARCADOR DE | PACOTE | 2.000 | 500 300 300 300 300 300
PAGINAS C/100, 76X102MM
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COLORIDA

13 BLOCO ADESIVO MARCADOR DE PACOTE | 2000 | 500 300 300 300 300 300
PAGINAS C/100 FOLHAS38XS5IMM-
COLORIDA

14 BLOCO DE NOTAS ADESIVO PACOTE | 1.900 | 500 300 250 250 300 300
ESPECIFICACOES: MATERIAL
PAPEL, COR AMARELO, LARGURA
76 MM, COMPRIMENTO 102MM,

REMOVIVEL
15 BORRACHA BICOLOR CX. 40 CAIXA 500 100 100 50 50 100 100
16 CADERNO 10 MAT. UND 800 | 300 100 100 100 100 100
ESPECIFICACAO: C/200 FLS, CAPA
DURA
17 CADERNO BROCHURA UND 1.500 | 500 200 150 200 250 200

ESPECIFICACAO: CADERNO *
IBESPIRAL , CAPA DURA 1/4, CAPA
g COR (AZUL)PESANDO NO MINIMO

“ | 90G/M2, COM QUANTIDADE DE
FOLHAS NAO INFERIOR A 200
(FOLHAS).

18 CAIXA ARQUIVO POLIONDA UND 4000 | 1.500 | 500 300 500 700 500
ESPECIFICACAO: CAIXA ARQUIVO
DESMONTAVEL ESPECIFICACAO:
EM PLASTICO POLIONDA PARA
ARQUIVO MORTO, DIMENSAO DE
36,5 X 25 X 13,5 - CORES VARIADAS

50 25 25 50 50

2
N
(=)
h
o

19 CALCULADORA 12 DIG. UND
ESPECIFICACAO: CALCULADORA
DE MESA, C/ 12 DIGITOS GRANDES
VISOR INCLINADO MOVEL
FORMATO HORIZONTAL SOLAR/
BATERIA TECLAS DE
ARREDONDAMENTO, RAIZ
QUADRADA, PORCENTAGEM,
GRADE TOTAL, MEMORIA,

RETORNO DE DIGITOS UTILIZA
ﬂ BATERIA AG13 C/ DESLIGAMENTO
AUTOMATICO.

20 CANETA ESFEROGRAFICA COR CAIXA 500 | 200 50 50 50 100 50
AZUL ESPECIFICACAO: CANETA
ESFEROGRAFICA AZUL, ESCRITA
MEDIA, COM CORPO DE CRISTAL
SEXTAVADO, ESFERA DE
TUNGSTENIO, PONTA DE LATAO.
SUPORTE E TAMPA EM PLASTICO
E CARGA SUBSTITUIVEL PRESA
AO CORPO DA CANETA PELA
PONTA DA ESCRITA, COM UMA
QUANTIDADE MINIMA DE
CHUMBO NA COMPOSIGAO DE
SUA CARGA. CAIXA COM 50
UNIDADES.

21 CANETA ESFEROGRAFICA COR CAIXA 500 | 200 50 50 50 100 50
PRETA ESPECIFICACAO: CANETA
ESFEROGRAFICA AZUL, ESCRITA
MEDIA, COM CORPO DE CRISTAL
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SEXTAVADO, ESFERA DE
TUNGSTENIO, PONTA DE LATAOQ,
SUPORTE E TAMPA EM PLASTICO
E CARGA SUBSTITUIVEL PRESA
AO CORPO DA CANETA PELA
PONTA DA ESCRITA, COM UMA
QUANTIDADE MINIMA DE
CHUMBO NA COMPOSICAO DE
SUA CARGA. CAIXA COM 50
UNIDADES

22 CANETA HIDROCOR PONTA FINA | ESTOJO | 500 | 200 50 50 50 100 50
ESTQJO C/ 12 UNL
ESPECIFICACAO: CANETA
HIDROGRAFICA COM PONTA FINA
CORPO DE PLASTICO MEDINDO,
COM TAMPA, 15,5 CM TINTA A
@) |BASEDE AGUA, NA COR_

- FLORESCENTE. TINTA NAO DEVE
ATRAVESSAR O PAPEL ESCRITA
VIVA E PRECISA IDEAL PARA
ESCRITA E DESENHO,
RESISTENCIA A BORROES E
FALHAS, ESTOJO COM 12
UNIDADES
23 CANETA MARCADOR DE TEXTO CAIXA 250 |50 50 25 25 50 50
ESPECIFICACAQO: CANETA MARCA
TEXTO, COR AMARELA, PONTA
INDEFORMAVEL, TINTA
FLUORESCENTE A BASE DE AGUA,
GRAVADO NO CORPO A MARCA
DO FABRICANTE, COM PONTA
FACETADA PARA TRACOS
APROXIMADOS DE 1 A 4 MM, QUE
SE FIXA SOBRE A TINTA
ESFEROGRAFICA, HIDROGRAFICA,
LAPIS, TEXTO DATILOGRAFADO E
(® | IMPRESSOS, EMBALAGEM COM
' IDENTIFICACAO DO FABRICANTE,
DATA DE FABRICACAO E PRAZO
DE VALIDADE MINIMA DE 18
MESES A CONTAR DA DATA DE
ENTREGA. CAIXA COM 12
UNIDADES. TRAZER AMOSTRA DO
PRODUTO.

24 CARTOLINA COLORIDA PACOTE | 1.000 | 500 200 50 50 100 100
ESPECIFICACAO: CARTOLINA
COLORIDA

25 CARTOLINA COLORIDA CAIXA 500 100 100 50 50 100 100
ESPECIFICACAQO: CARTOLINA
COLORIDA

26 CLIPS N° 10/0 ESPECIFICACAO: CAIXA 1.125 | 300 200 125 100 200 200
CLIPS (GRANDE) PARA PAPEL
FABRICADO EM ARAME DE ACO
COM TRATAMENTO
ANTIFERRUGEM GALVANIZADO,
CAIXA COM 25 UNIDADES.

27 CLIPS N° 4/0 ESPECIFICACAO: CAIXA 1.125 | 300 200 125 100 200 200
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CLIPS (MEDIO) PARA PAPEL
FABRICADO EM ARAME DE ACO
COM TRATAMENTO
ANTIFERRUGEM GALVANIZADO,
CAIXA COM 50 UNIDADES

28

CLIPS N° 2/0 ESPECIFICACAO:
CLIPS (PEQUENO) PARA PAPEL
FABRICADO EM ARAME DE ACO
COM TRATAMENTO
ANTIFERRUGEM GALVANIZADO,
CAIXA COM 100 UNIDADES

CAIXA

1.125

300

200

125

200

200

29

CLIPS N° 6/0 ESPECIFICACAO:
CLIPS (GRANDE) PARA PAPEL
FABRICADO EM ARAME DE ACO
COM TRATAMENTO

| ANTIFERRUGEM GALVANIZADO,

CAIXA COM 25 UNIDADES

CAIXA

1.125

300

200

125

100

200

200

COLA BRANCA 90GR CX C/12
ESPECIFICACAO: COLA TIPO
ESCOLAR BRANCA, LAVAVEL,
ATOXICA, COM BICO
DOSIFICADOR E PESO LIQUIDO DE
90 GRAMAS. APRESENTACAO:
CAIXA C/ 12 UNIDADES

CAIXA

400

100

100

50

50

31

COLA ISNTANTANEA 60 G. (SUPER
COLA) ESPECIFICACAO: ADERE
VARIOS TIPOS DE MATERIALS,
COMO COMPOSTO DE BORRACHA,
EPDM, BORRACHANITRILICA,
NEOPREME, EVA E VITON. COM
BASE QUIMICA DE
ETILCIANOACRILTO, COM ALTO
GRAU DE VISCOSIDADE

200

50

25

25

25

50

25

32

COLA ISOPOR 80 G.
ESPECIFICACAO: APRESENTACAO:
CAIXA COM 12UNIDADES DE
COLA P/ ISOPOR. COMPOSICAO:
POLIVINIL ACETATO - PVA, COR
INCOLOR, APLICACAO

UND

1.000

200

100

100

200

200

200

33

CORRETIVO LIQUIDO
ESPECIFICACAO: CAIXA C/ 12
UNIDADES DE CORRETIVO A BASE
D'AGUA DE BOA QUALIDADE,
COM I8ML (CADA), MULTIUSO
COM PINCEL APLICADOR,
ATOXICO. TRAZER AMOSTRA DO
PRODUTO.

CAIXA

350

100

50

50

25

100

34

CORRETIVO LIQUIDO
ESPECIFICACAOQ: CAIXA C/ 12
UNIDADES DE CORRETIVO A BASE
D'AGUA DE BOA QUALIDADE,
COM 18ML (CADA), MULTIUSO
COM PINCEL APLICADOR,
ATOXICO. TRAZER AMOSTRA DO
PRODUTO.

PACOTE

500

100

100

50

50

100

100

35

ESTILETE GRANDE

CAIXA

300

50

50

50

50

50

50
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ESPECIFICACAOQ: ESTILETE
SIMPLES PARA ESCRITORIO,
FABRICADO EM CORPO
TERMOPLASTICO, LAMINA EM
ACO INOX COM TRAVA DE
SEGURANCA. CAIXA COM 12
UNIDADES.

36

ESTILETE MEDIO ESPECIFICACAO:
ESTILETE MEDIO (ESTREITO),
CORPO PLASTICO, LAMINA EM
ACO INOX COM TRAVA DE
SEGURANCA. CAIXA COM 12
UNIDADES

CAIXA

300

50

50

50

50

37

EXTRATOR DE GRAMPO
ESPECIFICACAQ: EXTRATOR DE
GRAMPOS GALVANIZADO TIPO
ESPATULA COMPRIMENTO
APROXIMADO 145X17MM.

UND

300

50

50

50

50

FITA ADESIVA CREPE - 19MM X
50M ESPECIFICACAQ: PARA USO
GERAL, BRANCA MEDINDO
APROXIMADAMENTE 19MM X
50M, COMPOSTA POR UM DORSO
DE PAPEL CREPADO DE 40G/MY
NA COR PALHA CLARA TRATADO
COM SOLUCGES DE BORRACHAS,
SEU ADESIVO E A BASE DE
BORRACHA E RESINAS.

1.500

500

200

200

200

200

200

39

FITA ADESIVA MARROM 50MM
X50M ESPECIFICACAOQ: FITA
ADESIVA CREPE NA COR
MARROM PARA
EMPACOTAMENTO, COM
DIMENSOES 50 MM X 50 M

1.500

500

200

200

200

200

200

40

FITA ADESIVA TRANSPARENTE
19MM X 50M ESPECIFICACAO:
FITA ADESIVA PARA
EMPACOTAMENTO COM
DIMENSOES 19MM X 50
TRANSPARENTE.

1.000

200

100

100

100

100

41

FITA ADESIVA TRANSPARENTE
45X50 ESPECIFICACAO: FITA
ADESIVA PARA
EMPACOTAMENTO, COM
DIMENSOES 45MMX50M,
TRANSPARENTE.

1.000

500

200

100

100

100

100

42

FITA GOMADA 30MM X 50M

ROLO

1.000

500

200

100

100

100

100

43

FURADOR DE PAPEL GRANDE
ESPECIFICAGAO: PERFURADOR DE
PAPEL TAMANHO GRANDE EM
ACO DE ALTA QUALIDADE, COM
CAPACIDADE PARA PERFURAR
100 FOLHAS DE PAPEL, E GUIA
AJUSTAVEL PARA
POSICIONAMENTO DO PAPEL.

UND

200

70

20

20

20

50

20
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COM BANDEJA COLETORA
ACOPLADA. TRAZER AMOSTRA
DO PRODUTO

44

FURADOR DE PAPEL MEDIO
ESPECIFICACAO: PERFURADOR DE
PAPEL TAMANHO MEDIO EM ACO
DE ALTA QUALIDADE, COM
CAPACIDADE PARA PERFURAR 35
FOLHAS DE PAPEL 75 G/M+ E GUIA
AJUSTAVEL PARA
POSICIONAMENTO DO PAPEL.
COM BANDEJA COLETORA
ACOPLADA. TRAZER AMOSTRA
DO PRODUTO.

UND 200

70

20

20

45

GRAMPEADOR DE PAREDE-TIPO
PISTOLA ESPECIFICACAO:
GRAMPEADOR DE IMPACTO,
PARA MADEIRA TECIDO,
TAPECARIA, ETC C/ ALTURA DE
145SMM, LARGURA 30MM,
COMPRIMENTO 187MM C/
CAPACIDADE DE 63 GRAMPOS.

UND 300

100

30

30

46

GRAMPEADOR GRANDE
ESPECIFICACAO: GRAMPEADOR
DE MESA TAMANHO GRANDE
PARA GRAMPO 26/6 TIPO COMUM
MEDINDO APROXIMADAMENTE
19,5 CM DE COMPRIMENTO X 6 CM
ALTURA X 4,5 LARGURA. COM
CORPO FABRICADO EM ACO, COR
PRETA.DEPOSITO DE GRAMPOS
DOTADOS DE SISTEMA DE MOLA
DE ACO EM ESPIRAL COM ACAO
POR COMPRESSAO,
POSSIBILIDADE DE FIXADOR O
GRAMPO ABERTO OU FECHADO,
BASE DOTADA DE PECA
ANTIDERRAPANTE EM PLASTICO
OU BORRACHA, CAPACIDADE DE
GRAMPEAR ATE 20 FOLHAS DE
PAPEL 75G/M2

UND 300

100

60

30

30

47

GRAMPO 106/8 MADEIRA

CAIXA 450

100

100

50

100

50

48

GRAMPO P/GRAMPEADOR 26/6
ESPECIFICACAO: GRAMPO
P/GRAMPEADOR MODELO 26/6, EM
ACO GALVANIZADO RESISTENTE
A OXIDAGAO CAIXA C/ 1.000
UNIDADES.

CAIXA 450

100

100

50

50

100

50

49

GRAMPO TRILHO DE PLASTICO
P/PASTA ESPECIFICACAO: CAIXA
COM MAIOR QUANTIDADE.

CAIXA 1.200

500

100

100

100

200

200

50

GRAMPO TRILHO P/ PASTA CX,
COM 50 UNL

CAIXA 1.200

500

100

100

100

200

200

51

LAPIS N° 2 ESPECIFICACAO: EM
MADEIRA SUSTENTAVEL,

CAIXA 500

100

100

50

50

150

50
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DIAMETRO 2MM, CX C/ 144
52 LIGA DE ELASTICO PACOTE | 1300 | 500 200 100 100 300 100
ESPECIFICACAO: ELASTICO FINO,
CONFECCIONADO EM BORRACHA
NATURAL, PACOTE CONTENDO
APROXIMADAMENTE 130
UNIDADES, DE BOA QUALIDADE,
INFORMANDO OS DADOS DE
FABRICACAO, LOTE DO PRODUTO.
53 LIVRO DE ATA C/100FL UND 350 100 50 50 50 50 50
ESPECIFICACAO: LIVRO DE ATA
CARTONADOQO, CAPA DURA ,
MEDINDO 300 X 205 MM, COM 100
FOLHAS NUMERADAS.

54 LIVRO DE OCORRENCIA C/100FL UND 350 100 50 50 50 50 50
ESPECIFICACAO: LIVRO DE
n OCORRENCIA CAPA DURA COM
: 100 FLS.

55 LIVRO DE PONTO 100 FLS UND 500 | 100 100 100 100 50 50
ESPECIFICACAO: LIVRO DE PONTO
C/100 FOLHAS CAPA PAPELAO
REVESTIDA EM PAPEL OFF-SET
PLASTIFICADO 215X157MM
56 LIVRO DE PROTOCOLO C/100 FLS | UND 400 | 200 40 40 40 40 40
ESPECIFICACAO: LIVRO DE
PROTOCOLOQ, C/ 100 FLS CAPA
PAPELAO REVESTIDA EM PAPEL
OFF-SE PLASTIFICADO 215X157
MM, NA COR AZUL
57 PAPEL A4. ESPECIFICACAO: PAPEL | CAIXA 3.000 | 2.000 | 100 100 100 500 200
DE ALTA PERFORMANCE PARA
MAQUINA COPIADORA OU
IMPRESSORA LASER E FAX,
TAMANHO A-4 (210X297MM),
TONALIDADE ULTRA
BRANCO,GRAMATURA DE 75G/M2,
) | CONFECCIONADO EM FIBRA

' LONGITUDINAL, EMBALADO EM
PAPEL FILME OU SIMILAR (PARA
NAO ABSORVER UMIDADE)
REVESTIDO COM LAMINADO EM
POLIETILENO E PESO LIQUIDO DE
23,4 KG POR CAIXA COM 10
RESMAS DE 500 FOLHAS (CADA).

| PAPEL A4.

58 PAPEL SULFITE A4 75G RESMA RESMAS | 1.500 | 500 200 200 200 200 200
| COM 500 FOLHAS

59 PAPEL FOTOGRAFICO ADESIVO PACOTE | 800 200 200 100 100 100 100

ESPEFICACAO 130G A4 GLOSSY
BRANCO BRILHANTE RESISTENTE
A AGUA /20 FOLHAS

60 PAPEL FOTOGRAFICO A4 GLOSSY | PACOTE | 800 | 200 200 100 100 100 100
180G 50 FOLHAS ESPECIFICACAO:
PAPEL FOTOGRAFICO PREMIUM
A4 GLOSSY 500 FOLHAS
MASTERPRINT 180 GRAMAS REAIS
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61 PAPEL OFICIO-CX C/10 RESMAS CAIXA 200 100 20 20 20 20 20
C/50 FLS ESPECIFICACAQ: PAPEL
OFICIO-CX C/10 RESMAS C/50 FLS
62 PAPEL VERGE 180G CX C/50 CAIXA 200 100

[\®)
(=]

20 20 20 20

63 PASTA AZ GRANDE UND 5.000 [ 2000 | 500 200 100 2000 | 200
ESPECIFICACAO: PASTA AZ - EM
PAPELAO PRENSADO, ALAVANCA
COM 02 ARGOLAS FORMATO DAS
GUIAS EM D COM VISOR AS
FERRAGENS DEVEM SER
ANTIOXIDANTES, DE ALTA
PRECISAO PARA O FECHAMENTO
PERFEITO DOS ARCOS. DEVE
CONTER BARRA DE CONTENCAQ
DE PAPEIS EM PLASTICO
n RESISTENTE. DEVE SER FORRADA
! COM PAPEL FANTASIA OU LISO,
COM REFORCO NA PARTE
INFERIOR PARA EVITAR
DESGASTE POR FRICCAO.
ESPESSURA DE CAPA DE 2MM
APROXIMADAMENTE, DISTANCIA
ENTRE AS GUIAS DE 80MM
APROXIMADAMENTE E
DIAMETRO DO ARCO EM 45MM
APROXIMADAMENTE.
64 PASTA PAPELAO C/ELASTICO PACOTE | 1.000 | 500 200 200 200 200 200
ESPECIFICACAO: APRESENTACAO:
PACOTE C/ 10 UNIDADES DE
PASTA DE PAPELAO, COM
ELASTICO, MEDINDO
APROXIMADAMENTE 235 X 325
MM
65 PASTA PLASTICA C/ELASTICO PACOTE | 1.000 | 500 200 200 200 200 200
ESPECIFICACAQ: TRANSPARENTE
~ POLIPROPILENO C/ ELASTICO.

. TAMANHO OFICIO MEDINDO
APROXIMADAMENTE 240 X 330 X
18 MM, PACOTE COM 10 UNIDADE
66 PASTA SUSPENSA DE PAPELAO UND 1.000 | 250 200 200 100 200 50
PLASTIFICADA

67 PERCEVEJO ESPECIFICACAO: CAIXA 600 100 100 100 100 100 100
PERCEVEJO LATONADOQ, CAIXA
COM 100 UNIDADES.

68 PILHA ALCALINA PALITO AA PAR 430 200 50 50 50 50 30

69 PILHA RECARREGAVEL PAR 90 20 10 10 10 20 20

70 PILHAS AAA PAR 320 100 50 50 50 50 20

71 PINCEL ATOMICO COR AZUL. CAIXA 600 | 200 100 100 50 100 50
ESPECIFICACAO: PINCEL
ATOMICO, AZUL RECARREGAVEL,
TINTA A BASE DE ALCOOL,
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PONTA DE FELTRO, ESPESSURA
DE ESCRITA 2.0MM 4.5MM 8,0MM
CAIXA C/ 12 UNIDADES

72

PINCEL P/ QUADRO MAGNETICO
PRETO ESPECIFICACAO:
MARCADOR ESPECIAL, P/
QUADRO BRANCO MAGNETICO
NA COR PRETO - PONTA DE
ACRILICO 4 MM , ESCRITA DE 2
MM, CX/ 12 UNID. RECARREGAVEL

CAIXA

600

200

100

100

100

50

73

PISTOLA P/ APLICACAO DE COLA
QUENTE- TANHO GRANDE
ESPECIFICACAO: TAMANHO
GRANDE, 40 VOLTS

350

100

50

50

50

74

PORTA CANETA ESPECIFICACAO:
CONFECCIONADO EM MATERIAL
ACRILICO TRANSPARENTE,

RESISTENTE, PARA DEPOSITO DE
CANETAS, LAPIS E CLIPS, DESIGN
REDONDO, OVAL OU QUADRADO.

350

100

50

50

50

50

75

PRANCHETA DE ACRILICO
ESPECIFICACAO: PRANCHETA
PARA ANOTACOES, EM ACRILICO,
TAMANHO OFICIO (320X220), COM
PEGADOR DE PAPEIS

210

50

30

30

50

20

76

PRENDEDOR P/PAPEL C/48UN
25MM

PACOTE

350

100

50

50

50

50

77

PRENDEDOR P/PAPEL C/40UN
19MM

PACOTE

350

100

50

50

50

50

50

78

REABASTECEDOR DE PINCEL
PRETO ESPECIFICACAO:
REABASTECEDOR DE PINCEL COR
PRETO CX C/12

CAIXA

240

50

50

30

30

50

30

79

REGISTRADOR A/Z C/ VISOR
OFICIO SPIRAL

500

200

50

50

50

100

50

REGUA DE PLASTICO 30 CM
ESPECIFICACAO: ESPECIFICACAQ
- REGUA DE PLASTICO 30 CM,
TRANSPARENTE, ESCALA
MILIMETRICA E GRADUADA EM
30 CM, COM APROXIMADAMENTE
2 MM DE ESPESSURA E 35 MM DE
LARGURA

UND

950

500

100

100

100

100

50

81

TESOURA ACO INOX MEDIA
ESPECIFICACAO: TESOURA PARA
USO GERAL COM LAMINA EM ACO
INOXIDAVEL, MEDINDO
APROXIMADAMENTE 21 CM, COM
CABO ANATOMICO EM
POLIPROPILENO

UND

230

100

30

30

30

30

10

82

TINTA PARA ALMOFADA COR
PRETA ESPECIFICACAOQ: TINTA
PARA CARIMBO TC - 42ML PARA
TODOS 0OS TIPOS DE ALMOFADAS
TINTA A BASE DE AGUA

410

200

50

30

50

30
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83 TNT GRAMATURA 80 CORES ROLO 850 | 300 300 50 100 50 50
DIVERSAS ESPECIFICACAO:
TODAS AS CORES ROLO COM 50
METROS

84 TNT GRAMATURA 40 CORES ROLO 850 | 300 300 50 100 50 50
DIVERSAS ESPECIFICACAO:
TODAS AS CORES ROLO COM 50
METROS

85 CARIMBO AUTOENTINTADO COM | UNID 110 40 10 10 10 20 20
REFIL EMBUTIDO, 42MM X 42MM,
PERSONALIZACAO A LASER EM
BORRACHA DE ALTA QUALIDADE
E DURABILIDADE, COR EXTERNA:
PRETO

86 CARIMBO MODELO: ECONOMY 20 | UNID. 100 50 10 10 10 10 10
E POCKET 20, AUTOMATICO, AREA
H DE IMPRESSAO 14MMX 38MM

87 CARIMBO AUTOMATICO 20 UNID. 100 50 10 10 10 10 10
TAMANHO 3,8 CM X 1,4 CM,
COR TINTA PRETO, COR
EXTERNA: PRETO

88 CARIMBO NUMERADOR UNID. 35 10 05 05 05 05 05
SEQUENCIAL DE ACO 6
DIGITOS. COM UMA CANETA
PARA MUDANCA DE
NUMERO. PASSA
AUTOMATICAMENTE PARA O
PROXIMO NUMERO EM
ORDEM CRESCENTE. ALTURA
NUMERO: 4 MILIMETROS.

89 | TINTA A OLEO PARA UNID. 100 | 50 10 10 10 10 10
CARIMBOS AUTOMATICOS,
Lﬂ COR PRETA. 40 ML

5. PRAZO, FORMA E LOCAL DE ENTREGA DOS PRODUTOS/EXECUCAO DOS
5.1. Os produtos/servigos serdo requisitados de conforme a competente ordem de
compra/servigo espedida pela CONTRATANTE e deverdo ser prestadas e/ou entregues na
sede do municipio;

5.2. ACONTRATADA, devera entregar os produtos/servicos de imediato.

5.3. A fiscalizagdo e aceitagdo do objeto serdo do orgdo responsavel pelos atos de controle e
administragdo do contrato decorrente do processo de licitagdo, no caso, das Secretarias
solicitantes, através de servidores da Unidade Administrativa em questdo, mediante Portaria.
Sendo que os produtos e/ou servigos serdo recebidos depois de conferidas as especificagoes e
quantidades dos mesmos;

5.4. So6 serdo aceitos os fornecimentos de produtos e/ou servigos que estiverem de acordo com
as especificagdes e quantitativos exigidos, estando sua aceitagdo condicionada a devida
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fiscalizagdo dos agentes competentes. Ndo serdo aceitos produtos cujas condigdes de
armazenamento e transporte ndo sejam satisfatorias;

5.5. O recebimento se efetivara nos seguintes termos:

5.5.1. Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade dos produtos
e/ou servigos com a especificagio.

6. DO PAGAMENTO

6.1. Os pagamentos devidos serdo realizados apos a entrega dos produtos/execugdo dos |
SErvigos.

6.2. A Contratada devera apresentar a Nota Fiscal/Fatura com descrigio do objeto e
quantidade discriminada e acompanhada da requisi¢do dos mesmos.

6.3. O Pagamento somente sera efetivado depois de verificada a regularidade fiscal da
contratada, ficando a mesma ciente de que as certiddes apresentadas no ato da contratagdo

deverdo ser renovadas no prazo de seus vencimentos.

7. VIGENCIA DA CONTRATACAO
7.1- O _Prazo de Vigéncia serd de até 12 MESES, a partir de sua data e assinaturas
prorrogavel nos termos da legislagdo Vigente.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. A qualidade dos produtos ou servigos devera ser rigorosamente aquele descrito no

Termo de Referéncia e Nota de empenho, ndo sendo aceito em nenhuma hipoétese, outro

diverso daquele.

8.2. Os pregos cotados incluem todas as despesas de custo, seguro, frete, encargos fiscais,

comerciais, sociais ¢ trabalhistas ou de qualquer outra natureza.

8.3. Durante a Vigéncia do contrato, a CONTRATADA devera atender prontamente as

requisigdes e especificagcdes deste TERMO DE REFERENCIA, a partir da solicitagdo

através de ordem de compra/requisi¢do do Setor solicitante.

8.4. Responsabilizar-se pela saude dos funcionarios, encargos trabalhistas, previdenciarios,

comerciais, fiscais, quer municipais, estaduais ou federais, bem como pelo seguro para
ﬂ garantia de pessoas e equipamentos sob sua responsabilidade, devendo apresentar, de
i imediato, quando solicitados, todos e quaisquer comprovantes de pagamento e quitagao.

8.5. Responder integralmente pelas obrigagdes contratuais, nos termos do art. 70 do Codigo

de Processo Civil, no caso de, em qualquer hipotese, os empregados da CONTRATADA

intentarem reclamagdes trabalhistas contra a Contratante.

8.6. Obrigar-se pela selegdo, treinamento, habilitagdo, contratagdo, registro profissional de

pessoal necessario, bem como pelo cumprimento das formalidades exigidas pelas Leis

Trabalhistas, Sociais e Previdenciarias.

8.7. Providenciar afastamento imediato, das dependéncias da sede da CONTRATANTE, de

qualquer empregado cuja permanéncia seja por ela considerada inconveniente.

8.8. Responsabilizar-se por qualquer acidente do qual possam ser vitimas seus empregados,

no desempenho dos servigos objeto do presente Contrato.

8.9. Manter, na direcdo dos servigos, representante ou preposto capacitado e idoneo que a

represente, integralmente, em todos os seus atos.

8.10. Apresentar, no caso de pessoa juridica, a cada pagamento, quando houver fornecimento

de mio de obra, a quitagdo para com a Seguridade Social (CND) e FGTS.

8.11. Responsabilizar-se por todos os encargos sociais e trabalhistas.
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8.12. Nao prestar declaragdes ou informagdes sem prévia autorizagio por escrito da
CONTRATANTE a respeito do presente contrato e dos servigos a ele inerentes;

8.13. Realizar os servigos com pessoal, seus empregados, devidamente capacitados e
registrados segundo as normas da Lei ou terceiros devidamente contratados e habilitados pela
CONTRATADA;

8.14. Manter equipe técnica para a prestagdo dos servigos, assisténcia técnica e manutengao,
durante o prazo de execugdo dos servigos;

8.15. Cumprir os servigos conforme disposigdes do presente contrato;

8.16. Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a Prefeitura ou a terceiros, por agdo ou
omissdo no fornecimento do presente Contrato.

8.17. Prestar as informagdes e esclarecimentos sempre que solicitados pela Contratante.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

H 9.1. Responsabilizar-se pela lavratura do contrato ou outro instrumento substitutivo se for o
caso, com base nas disposi¢des da Lei 8.666/93 e suas alteragdes.
9.2. Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear a prestago.
9.3. Acompanhar, controlar e avaliar a prestagdo, através da unidade responsavel por esta
atribuigdo.
9.4. Zelar para que durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as obrigagdes assumidas
com a Contratada, bem como sejam mantidas todas as condigdes de habilitagdo e qualificagio
exigidas na prestagdo.
9.5. Serdo considerados para efeito de pagamento os servigos efetivamente executados pela
Contratada e aprovados pelo setor responsavel pelo recebimento.

10. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. A disciplina das infragdes e sangdes administrativas aplicaveis no curso da licitagdo e da
contratagdo € aquela prevista neste Termo de Referéncia.

Oeiras-Pa, 06 de Fevereiro de 2023.

@ Yy

JULIELSON BARBOSA DA SILVA ALCILENE ALVES DA SILVA

Sec. Mun. De Administragdo Secretaria Municipal de Infraestrutura
Decreto Mun. 047/2022-GP-PMOP Decreto Mun. 068/2021- GP-PMOP
LUCAS ASSUNCAO GAIA JAIRISSON DRAGO RIBEIRO
Secretario Mun. de Agricultura Secretario Mun. de Cultura Desporto e Turismo
Decreto Mun. 061/2022- GP Decreto Mun. 010/2021- GP-PMOP

&\ o

DILE ADO MORAES
€c. Min. De Finanga
Decreto Mun. (43/2022- GP-PMOP
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