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MEMO. n° 005/2024 - CMAC
Augusto Corréa/PA, 04 de marco de 2024.

IImo. Presidente da Camara Municipal de Augusto Corréa
Sr. José Carlos Amorim da Costa

Assunto: Autorizagdo para abertura de processo para fornecimento de alimentacgao tipo
BUFFET (COFFE BREAK), a fim de atender as necessidades da Camara Municipal de
Augusto Corréa.

Senhor Presidente,

Cumprimentando Vossa Exceléncia, vimos por meio desta solicitar autorizagao,
para abertura de processo licitatério no sentido de atender as necessidades precipuas
incorporadas ndo apenas em seus atos legislativos, necessita sua estrutura administrativa
esteja adequada a sua funcionalidade interna seja capaz de antender sua misséo, diante
disso esta Casa de Leis no decorrer do ano legislativo realiza diversas sessoes, entre elas
sessdes solenes, ordinarias, especiais, extraordinarias e recepcdo de autoridades
momentos em que encejam necessidades do fornecimento de alimentacdo aos

envolvidos, a serem supridas conforme a natureza do evento.

Por essa razao, visando proporcionar de forma satisfatérias as atividades
atribuidas a este ente publico e que se faz necessario a contratacdo de empresapara
fornecimento de alimentagdo tipo Buffet (Coffe Break), para atender os eventos realizados
anualmente pela Camara Municipal de Augusto Corréa na recepcdo de autoridades e em
atendimento aos eventos promovidos pelas sessdes ordinarias, especiais e solenes. A despesa
estd prevista no orcamento da Casa. Com efeito, € necesséario que seja realizado o

competente processo.

Segue anexo, Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD e Termo de
Referéncia, -TR, com a descricdo do objeto e os quantitativos dos servicos que seréo
necessarios para atender as necessidades da Camara Municipal o!e Augusto Corréa, nos
termos da Lei Federal n°® 14.133/21.

FED S
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Alessandra Sousa do w
Departamento Finacei

Diretora
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — DFD
INTRODUCAO

De acordo com o inciso IV do art. 2° do Decreto n°® 10.947, de 25 de janeiro de
2022, o Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) € o documento que fundamenta
o plano de contratagcdes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a
necessidade de contratagao.

Adicionalmente, o art. 8 do Decreto n° 10.947, de 2022 e 8§ 1° do art. 10 da
Instrucdo Normativa SGD/ME n° 94, de 23 de dezembro de 2022, especificam as
informacdes minimas requeridas ao preenchimento do DFD no Sistema de Planejamento
e Gerenciamento de Contratacdes (PGC), as quais serdo detalhadas nos tépicos a seguir:

| - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

Justifica-se a necessidade do objeto, uma vez que atendera as necessidades
da Camara Municipal de Augusto Corréa, considerando que é de suma importancia, que
no decorrer do ano legislativo realiza diversas sessOes, entre elas sessdes solenes,
ordinarias, especiais, extraordinarias e recepcdo de autoridades momentos em que
encejam necessidades do fornecimento de alimentagdo aos envolvidos, a serem supridas
conforme a natureza do evento.

Por essa razéo, visando proporcionar de forma satisfatorias as atividades atribuidas
a este ente publico e que se faz necessério a contratacdo de empresapara fornecimento
de alimentacdao tipo Buffet (Coffe Break), para atender os eventos realizados anualmente
pela Camara Municipal de Augusto Corréa na recepgdo de autoridades e em atendimento
aos eventos promovidos pelas sessfes ordinarias, especiais e solenes. A despesa esta
prevista no orcamento da Casa. Com efeito, € necessario que seja realizado o competente
processo.

Il - DESCRICAO SUCINTA DO OBJETO:

Contratacado de empresa para fornecimento de alimentagéo tipo BUFFET (COFFE
BREAK), a fim de atender as necessidades da Camara Municipal de Augusto Corréa.

Il - ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATACAO, POR MEIO DE
PROCEDIMENTO SIMPLIFICADO, DE ACORDO COM AS ORIENTACOES DA
SECRETARIA DE GESTAO DA SECRETARIA ESPECIAL DE
DESBUROCRATIZACAO, GESTAO E GOVERNO DIGITAL DO MINISTERIO DA
ECONOMIA;

Destaca-se que o valor admitido é decorrente de prévia pesquisa de mercado
realizada através de sitios oficiais.

Dessa forma, a estimativa de preliminar do valor de contratagédo é por volta de R$
30,00 (trinta e cinco reais) a R$ 35,00 (trinta e cinco reais), por servi¢co, em referéncia ao
objeto desse DFD, salvo se houver disponibilidade orcamentaria e se for de interesse da
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Administracao.

IV - INDICACAO DA DATA PRETENDIDA PARA A CONCLUSAO DA CONTRATACAO,
A FIM DE NAO GERAR PREJUIZOS OU DESCONTINUIDADE DAS ATIVIDADES DO
ORGAO OU DA ENTIDADE;

Para ndo gerar prejuizos para esta municipalidade, entende-se que a data
pretendida para concluir o procedimento de licitacdo, via inexigibilidade, se dé até o dia
30 de marco de 2024.

V - GRAU DE PRIORIDADE DA COMPRA OU DA CONTRATACAO EM BAIXO, MEDIO
OU ALTO, DE ACORDO COM A METODOLOGIA ESTABELECIDA PELO ORGAO OU
PELA ENTIDADE CONTRATANTE;

Grau de prioridade: Médio

O fornecimento de alimentacao tipo BUFFET (COFFE BREAK), a fim de atender as
necessidades da Camara Municipal de Augusto Corréa.

Ha servicos ndo que exigem habilitacdo especifica, para desenvolvimento do
servico, portanto, tendo em vista a natureza da prestagao de servi¢o, entende-se como
grau de prioridade, médio.

VI - INDICACAO DE VINCULAGAO OU DEPENDENCIA COM O OBJETO DE OUTRO
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA PARA A SUA EXECUCAO, COM
VISTAS A DETERMINAR A SEQUENCIA EM QUE AS CONTRATACOES SERAO
REALIZADAS;

Nao cabe.

VIl - NOME DA AREA REQUISITANTE OU TECNICA COM A IDENTIFICACAO DO
RESPONSAVEL.

- Area requisitante: Departamentos Administrativo e Contabil, Financeiro e
Orcamentario.

- Responsavel pela demanda: ALESSANDRA SOUSA DO ROSARIO.
- CPF n® 732.540.022-53
- Cargo: Diretora Financeira — Portaria n® 003/2023

VI — DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratagcdo deste servico serdo suportadas pelo
orcamento fixado na Lei Orcamentaria Anual na(s) seguinte(s) dotacdo orcamentaria:

ORGAO 01 — Camara Municipal de Augusto Corréa

UNIDADE ORCAMENTARIA 0101- Camara Municipal de Augusto Corréa

PROGRAMA 01 031 0001 2.001-Manutencdo da Camara Municipal
ELEMENTO DE DESPESA 3.3.90.39.00-Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
VALOR ESTIMADO (R$) RE XXXXXXXXXXXXXXXXXX
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Este Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) formaliza o pedido de
geracao de despesa na contratacdo de empresa para fornecimento de alimentacao tipo
BUFFET (COFFE BREAK), a fim de atender as necessidades da Camara Municipal de
Augusto Corréa.

Augusto Corréa/PA, 04 de marco de 2024.

LD, ’
Alessandra Sousa do w
Departamento Finacei

Diretora
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TERMO DE REFERENCIA
1. DAS CONDIGCOES GERAIS (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021)

1.2. O objeto do presente termo de referéncia refere-se a contratacdo de empresa para
fornecimento de alimentagéo tipo BUFFET (COFFE BREAK), a fim de atender as necessidades
da Camara Municipal de Augusto Corréa, conforme especificacdes e quantidades discriminadas
neste Termo de Referéncia.

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UND | QTD | V. UNIT. | V. TOTAL
COFFEE BREAK 1

- Café com leite ou Chocolate quente

- Copo de suco de fruta (natural ou polpa)

- Fatia de bolo

- Péo

- Frios: presunto, queijo mussarela, manteiga e margarina

- frutas naturais fatiadas

- Pet four (doce e salgado)

- P&o com queijo ou sanduiche recheados

- Canjica ou Tapioca

Os alimentos e bebidas serdo dispostos em mesas, para os vereadores e
publico  servir-se pessoalmente durante as sessfes e/ou eventos
realizados pela camara municipal.

Utensilios: lougas descartaveis, xicaras, copos, tagas e jarras de vidro,
bandejas e talheres de inox, pratos, réchaud para pratos quentes, vasilhas
para servir, recipientes para sobremesa, guardanapo de papel, cadeiras
proporcionais ao humero de pessoas, mesas para o buffet, mesa de apoio,
mesas com tampéo para os convidados, arranjo de mesa toalha de mesa
(buffet, apoio e convidados, cores a serem indicadas pela Secretaria
Municipal de Educagéo)

01 UNI | 1000 | R$ R$

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é até XX/XX/XXXX, contados da data de
assinatura do respectivo contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratacdo é de R$ XX. XXX, XX (XXXXXXXXXXXXXX),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima

2. FUNDAMENTAGAO (art. 6°, inciso XXIlIl, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021).

2.1. A Contratacao encontra Fundamentagao no Artigo 75, inciso Il da Lei n°® 14.133 de 01
de abril de 2021 e e Decreto n® 11.871, de 29 de dezembro de 2023 (o qual atualiza os
valores das modalidades de licitacéo).

2.2. A presente contratacdo tem por objetivo atender as necessidades desta casa
legislativa, pelo periodo minimo necesséario a consecucdo de contratacdo oriunda de
processo licitatorio, para fornecimento de alimentacéo tipo BUFFET (COFFE BREAK), a

fim de atender as necessidades da Camara Municipal de Augusto Corréa,;

2.3. Esta aquisicéo faz parte das a¢des do planejamento estabelecidas pela Administracao
e estd contemplada no Plano Plurianual (PPA-2022/2025) e a Lei de Diretrizes
Orcamentarias vigentes (exercicio de 2024).

3. SOLUCAO COMO UM TODO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso
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XXIIl, alinea ‘c’, e art. 40, §1°, inciso |, da Lei n° 14.133/2021)

3.1. A Dispensa de Licitacdo com fundamento no artigo 75, inciso Il, da Lei Federal
14.133/21 demonstra-se a alternativa legalmente mais viavel, até a efetivacdo de processo
licitat6rio obedecendo assim o Principio da Continuidade do Servigco Publico.

3.2. Os servicos a serem fornecidos com as especificagdes e quantitativos estdo descritos
na tabela acima.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’, da Lei Federal n°
14.133/21

4.1. Natureza da aquisicao:

4.1.1. O objeto a ser adquirido enquadra-se na categoria de contratacdo de servigos
obedecidos as determinagGes no artigo 75, inciso Il, da Lei Federal 14.133/21 e demais
normas complementares especificas.

4.2. Duracédo do Contrato:

4.2.1. O objeto destina-se formalizar contrato, para o pe’rio de 12 (doze) meses com base
na Lei Federal n® 14.133/2021.

4.3. Relevancia dos Requisitos Estipulados

4.3.1. Os requisitos das especificacdes foram definos por base no contrato anterior junta
a Camara Municipal de Augusto Corréa, que através dos servidores atuantes nessa
contratacao, além das legislacdes vigentes, compuseram este termo de referéncia. Tudo
iISSo na tentativa de garantir maior qualidade, durabilidade e eficiéncia na prestagao dos
Servicos.

5. EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°, inciso I, da Lei n°
14.133/2021).

5.1. O prazo de execucao dos servicos € de 01 (um) dia, contados da assinatura da Ordem
de Srvico, se for o caso ou do recebimento da Nota de Empenho (NE), em remessa
parcelada.

6. GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f”, da Lei n® 14.133/21)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, 85°).
6.3. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.4. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, 81°).

6.5. O fiscal do contrato informaré a seus superiores, em tempo habil para a adoc¢ao das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).
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6.6. O CONTRATADO seré obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados
(Lei n®14.133/2021, art. 119).

6.7. O CONTRATADO serad responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei
n°® 14.133/2021, art. 120).

6.8. Somente o CONTRATADO sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciérios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢do do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

6.9. A inadimpléncia do CONTRATADO em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.10. As comunicagcdes entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).
6.11. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocgao de
providéncias.

gue devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.12. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacao
da empresa junto ao SICAF.

6.13. Serdo exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam
regularizados no SICAF.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea
‘h’, da Lei n°® 14.133/2021)

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcédo de procedimento de dispensa
de licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que
culminara com a selecéo da proposta de menor preco global.

7.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista e habilitacdo
econdmicofinanceira s8o as usuais para a generalidade dos objetos, conforme
disciplinado a Lei n.° 14.133/2021.

8. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA (art. 6° inciso XXIIl, alinea ‘’, da Lei n°
14.133/2021)

8.1. As despesas decorrentes do objeto deste Termo de referencia a conta de recursos
especificos, consignados a Céamara Municipal, na seguinte dotacdo orcamentéria:
Exercicio 2024: Unidade Orgamentaria: 0101-Camara Municipal de Augusto Corréa;
Atividade: 01 031 0001 2.001-Manutencdo do Legislativo Municipal; Elemento de
Despesa: 3.3.90.39.00-Outros Serv. de Terceiro Pessoa Juridica
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9. DAS DISPOSICOES GERAIS:

9.1. Este Termo de Referéncia é parte integrante do Documento de Formalizacédo de
Demanda (DFD), que formaliza o pedido de contratacdo para o servicos, acima descristos.

Augusto Corréa/PA, 04 de margo de 2024.

Atenciosamente, y

= , ’
Alessandra Sousa do w
Departamento Finacei

Diretora
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