PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATIPURU

INEXIGIBILIDADE N° 06/2022-003

OBJETO: CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA A EXECUCAO DE
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM ASSESSORIA E
CONSULTORIA CONTABIL NA AREA DE GESTAO PUBLICA MUNICIPAL,
COM ENFASE NOS SERVICOS DE ESCRITURACAO CONTABIL PARA
ATENDER A PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATIPURU, FUNDO MUNICIPAL
DE SAUDE, FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, FUNDO
MUNICIPAL DE EDUCACAO, FUNDO DE MANUTENCAO E
DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO BASICA E O FUNDO MUNICIPAL DE
MEIO AMBIENTE, BEM COMO, A PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS EM ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO DE
PROGRAMAS EDUCACIONAIS, DE SAUDE E SISTEMAS DE
MONITORAMENTO (SIGPC, SIGECON, SIOPE, SIOPS, SICONF), A
REGULARIZACAO E ACOMPANHAMENTO DOS CONSELHOS ESCOLARES,
ASSIM COMO, O ESTUDO E A ELABORACAO DAS MATERIAS DE
PLANEJAMENTO: LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS E A LEI
ORCAMENTARIA ANUAL.

O ja qualificado processo licitatério consta devidamente inserido no mural de
licitacbes do TCM/PA atendendo os pressupostos estabelecidos quanto a
publicacdo dos atos administrativos. Ocorre dizer ainda que consta no Termo de
Referéncia juntado aos autos do processo licitatorio, assim como, no mural de
licitagdes uma justificativa da necessidade de contratacdo do objeto licitado.
Ocorre ainda dizer que processo licitatorio acima qualificado gerou para a municipalidade
contratos quem sua totalidade somam a importancia de R$ 459.800,00 (quatrocentos e
cinguenta e nove mil e oitocentos reais), porém, apesar do processo de inexigibilidade ser
uno, 0 mesmo gerou contratos para as diferentes unidades gestoras (PMQ, FMS, FME,
FUNDEB, FMMA, FMAS) a saber:

- PMQ: R$ 165.000,00 — 20220240

- FMMA: R$ 55.000,00 — 20220241

- FMS: R$ 77.000,00 — 20220242

- FUNDEB: R$ 66.000,00 — 20220265
- FME: R$ 41.800,00 — 20220266

Ressalta-se ainda que ao proceder com o processo de contratacdo o municipio o faz
incluindo a Unidade Gestora Meio Ambiente que ndo fazia parte do contrato referente ao
exercicio financeiro de 2021. Baseia-se ainda no percentual de aumento da previsdo
orcamentaria de 2021 e a previsdo orcamentaria de 2022 que foi de 28% (orgamento de
2021: R$ 37.326.686,64 — orcamento 2022: R$ 48.059.356,04). Observa-se ainda o fato
que a empresa contratada além de executar servicos de assessoria e consultoria contabil
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executa dentro do mesmo processo servico como: elaboracdo da LOA, elaboracdo da
LDO, alimentacdo de sistemas como o SIOPS, SIOPE e SIGPCA, prestacdo de contas
dos convénios estaduais e assessoramento junto aos conselhos escolares, conforme esta
descrito no objeto do processo de inexigibilidade e conforme proposta de precos que esta
juntada ao processo e que segue em anexo. E ao se comparar a receita efetivamente
arrecada pelo municipio de Quatipuru/PA no exercicio de 2022 que foi de R$
46.002.314,39 com a despesa efetivamente realizada com “CONTRATACAO
DE PESSOA JURIDICA PARA A EXECUCAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS EM ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL NA AREA
DE GESTAO PUBLICA MUNICIPAL, COM ENFASE NOS SERVICOS DE
ESCRITURAC}AO CONTABIL PARA ATENDER A PREFEITURA MUNICIPAL
DE QUATIPURU, FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE, FUNDO MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL, FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAQAO, FUNDO DE
MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO BASICA E O FUNDO
MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, BEM COMO, A PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM ASSESSORIA E
CONSULTORIA EM GESTAO DE PROGRAMAS EDUCACIONAIS, DE SAUDE
E SISTEMAS DE MONITORAMENTO (SIGPC, SIGECON, SIOPE, SIOPS,
SICONF), A REGULARIZACAO E ACOMPANHAMENTO DOS CONSELHOS
ESCOLARES, ASSIM COMO, O ESTUDO E A ELABORA(;AO DAS MATERIAS
DE PLANEJAMENTO: LElI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS E A LEI
ORCAMENTARIA ANUAL” que foi de R$ 459.800,00 chegamos a um
comprometimento de 0,99% em termos percentuais.
JOSE AUGUSTO Gigin porsose -
D|AS DA S”_VA AUGUSTO DIAS DA

SILVA

JOSE AUGUSTO DIAS DA SILVA
PREFEITO MUNICIPAL
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Proposta de Consultoria e Assessoria

Contratacdo de pessoa juridica para a execucdo de servi¢cos técnicos
especializados em assessoria e consultoria contabil na area de gestéo
publica municipal, com énfase nos servicos de escrituracdo contabil
para atender a Prefeitura Municipal de Quatipuru, Fundo Municipal de
Saude, Fundo Municipal de Assisténcia Social, Fundo Municipal de
Educacdo, Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacao
Basica e o Fundo Municipal de Meio Ambiente, bem como, a prestacao
de servigcos técnicos especializados em assessoria e consultoria em
gestdo de programas educacionais, de saude e sistemas de
monitoramento (SIGPC, SIGECON, SIOPE, SIOPS, SICONF), a
regularizacdo e acompanhamento dos conselhos escolares, assim
como, o estudo e a elaboracdo das matérias de planejamento: Lei de
Diretrizes Orgcamentarias e a Lei Orgamentaria Anual.
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Augusto Corréa/PA, 23 de janeiro de 2022.

PROPOSTA DE PRESTACAO DE SERVICOS - 001/2022

A

Prefeitura Municipal de Quatipuru/PA
Secretaria Municipal de Financas

1. Objetivo

Contratacdo de pessoa juridica para a execucdo de servigcos técnicos especializados em
assessoria e consultoria contabil na area de gestdo publica municipal, com énfase nos
servicos de escrituracdo contébil para atender a Prefeitura Municipal de Quatipuru, Fundo
Municipal de Saude, Fundo Municipal de Assisténcia Social, Fundo Municipal de
Educacdo, Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Basica e o Fundo
Municipal de Meio Ambiente, bem como, a prestacdo de servicos técnicos especializados
em assessoria e consultoria em gestdo de programas educacionais, de salde e sistemas
de monitoramento (SIGPC, SIGECON, SIOPE, SIOPS, SICONF), a regularizacdo e
acompanhamento dos conselhos escolares, assim como, o estudo e a elaboracdo das
matérias de planejamento: Lei de Diretrizes Orcamentarias e a Lei Orcamentaria Anual.

Etapas da realizagéo dos servigcos
1.1.1. AREA CONTABIL

a) Classificacdo e Escrituracdo da Contabilidade de acordo com as normas e
principios vigentes;

b) Apuracédo de Balancetes;

c) Elaboracédo de Balanco Anual e Demonstrativo de Resultado

d) Estudo e Elaboracdo das Matérias de Planejamento: LDO — LOA
e) SICONF

1.1.2. AREA FISCAL

a) Orientacdo e Controle da aplicacdo dos dispositivos legais vigentes sejam
federais, estaduais ou municipais;

b) Escrituracdo dos registros fiscais do IPI, ICMS, ISS e elaboracédo de guias de
informacéo e de recolhimento dos tributos devidos, assim como, as contribuigdes;
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c) Atendimento das demais exigéncias previstas nos atos normativos, bem como
eventuais procedimentos de fiscalizagao tributaria.

1.1.3. AREA TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA

a) Orientacéo e Controle da aplicacéo da legislagao pertinente no processo de folha
de pagamento, bem como aqueles atinentes a Previdéncia Social e outros aplicaveis
as relacdes de emprego mantidas pela Contratante;

b) Orientacdo na manutencao dos registros de empregador e servi¢os correlatados;

c) Orientacao na elaboracéo de folha de pagamento dos empregados pro-labore, bem
como as guias de recolhimento dos encargos sociais e atributos afins;

d) Atendimento das demais exigéncias previstas na legislagdo, bem como de
eventuais procedimentos de fiscalizagéo.

1.1.2. ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO DE PROGRAMAS
EDUCACIONAIS - SIGPC E SIOPE

a) Alimentacdo junto a secretaria de educacédo de Programas Educacionais como
SIGPC e SIOPE;

b) Andlise técnica e acompanhamento junto a secretaria de educacdo das
informacdes inseridas junto aos Programas Educacionais (SIGPC e SIOPE).

1.1.3. ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO DE PROGRAMAS SAUDE -
SIOPS

a) Alimentacdo e acompanhamento junto a secretaria de saude de dados referente
ao SIOPS.

1.1.4 CONSELHOS ESCOLARES

a) Regularizacdo e acompanhamento dos conselhos escolares.

2 -EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servicos deverdo ser executados no Departamento de Contabilidade e dependéncias

da Prefeitura Municipal de Quatipuru/PA e deverao ser observados os seguintes aspectos:
e Horario de Funcionamento: 08:00 horas as 13:00 horas. Intervalo para almocgo.

14:00 horas as 18:00 horas.

Todos os técnicos da empresa contratada, na realizagcdo de servicos junto a Prefeitura

Municipal de Quatipuru/PA, deverdo obedecer as regras estipuladas pela Secretaria

Municipal de Financas e pela Secretaria Municipal de Administragéo.

Os servicos serdo executados no sistema ASPEC de Contabilidade
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ANDRE SILVA FERREIRA — CRC/PA-018754/0
e Servicos a serem executados:

2.1 CADASTRO

e (Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo com o cadastro de
pessoas deve ser realizado através do codigo.
e Cadastro de grupos e subgrupos para a divisao dos itens, servi¢os e bens.

e Cadastro de fornecedores contendo os seguintes dados: CPF, CNPJ, RG, titulo de
eleitor, carteira de habilitacdo, PASEP, data de nascimento, naturalidade,
nacionalidade, grau de instrucdo, raca, estado civil, sexo, cénjuge, cédigo da rua,
cbdigo do bairro, codigo da cidade, observacdes, nome da méae, nome do pai,
inscricdo municipal, inscrigcdo estadual.

e Lancamento e vinculacdo dos fornecedores, quanto aos grupos e subgrupos,

classificando o fornecimento de materiais e servigos.

Cadastro de itens com os seguintes dados: descricdo sintética e analitica, unidade

de medida, classificacdo de grupos e subgrupos, quantidade minima e maxima

para estoque.

Cadastro de servicos com os seguintes dados: descri¢ao, classificacao de grupos e

subgrupos.

Cadastro de bens com os seguintes dados: descricdo sintética e analitica, unidade

de medida, classificacdo de grupos e subgrupos, quantidade minima e maxima

para estoque, opcédo para vincular varias fotos do bem, vinculo com o processo de
aquisicao, vinculo com a licitagcao de aquisicao.

2.2 MOVIMENTACOES

e Lancamento de todas as solicitagcdes de itens realizadas por qualquer funcionario
das secretarias/departamentos, bem como a emissdo das mesmas.

e Lancamento do pedido de compras, unificando varias solicitacbes sem a
necessidade de digitar os itens novamente, podendo os mesmos serem de
secretarias/departamentos diferentes.

e Realizar o balizamento de precos (valor estimado), através de pedidos de compras,
para verificacdo de qual modalidade sera aplicada na aquisi¢cdo, e se a cotacao
serd autorizada.

e Geracdo de ordem de fornecimento/requisicdo a partir de um ou mais pedidos,
controlando o saldo disponivel do item no pedido.

e Vincular os itens do pedido a dotacdes orcamentarias, especificando a fonte de
recurso que sera utilizada, buscando esta informacdo no banco de dados da
contabilidade.

e Importar os pedidos de compras, possibilitando a migracdo dos itens, objeto e
dotacdes para o software de licitacao.

e Gerar o pré-empenho através dos pedidos e realizar a reserva de dotacao,
bloqueando o saldo orgcamentario na contabilidade.

e Definir a previsdo de pagamento durante a realizagdo do pré-empenho.

e Possibilitar no pré-empenho, a classificacdo e divisdo do processo por 0Orgao,
unidade, dotac&o, fornecedor, elemento e subelemento, com exportacdo dos dados
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2.3

apurados para o empenho na contabilidade e baixa autorﬁé’t’iéa*-*-dos.,_s_alggg7
reservados.

Mapeamento de fornecedores atraves de consulta/pesquisa por especialidade.
Controle dos bens em comodato (cedido ou recebido), identificando a natureza do
comodato e com data de vencimento do mesmo.

Reavaliacdo e reducdo ao valor recuperavel de bens em conformidade com as
Normas brasileiras de contabilidade aplicada ao setor publico -NBCASP.
Lancamento de vida util e valor residual para os bens, efetuando calculo automatico
conforme padronizacdo de naturezas de bens, contudo permitindo que o usuario
altere os valores sugeridos pelo sistema, adaptando-os a realidade, em
atendimento as Normas brasileiras de contabilidade aplicada ao setor publico —
NBCASP.

Registro de data de corte que poderdo ocorrer conjuntamente com acréscimos ou
decréscimos dos valores dos bens, com impacto contabil em ajustes de exercicios
anteriores aumentativos ou diminutivos diretamente no resultado patrimonial, em
atendimento as Normas brasileiras de contabilidade aplicada ao setor publico —
NBCASP.

Depreciacdo, amortizacdo e exaustao, com a utilizacdo de cotas constantes e soma
de digitos, em conformidade com as Normas brasileiras de contabilidade aplicada
ao setor publico -NBCASP.

Transferéncia de natureza de bem, deixando registradas as movimentacdes com
impacto contébil.

Geracdo de todos os arquivos para a prestacdo de contas junto ao TCM-PA de
acordo com layout estabelecido pelo proprio TCM-PA.

RECEITA

Lancamento de receitas com a utilizacdo de cddigo reduzido e histérico padréo.
Impresséo de comprovante de langamento de receita.

Impressdo do comprovante de anulacao de receita.

Langamento de créditos adicionais das receitas, podendo ser do tipo “+ adicdo” ou
“- cancelamento”.

Emissédo do boletim diario de arrecadacdo — BDA, podendo ser selecionado o
periodo desejado.

Emissdo do diario da receita orcamentaria, podendo ser selecionado o pedido
desejado, bem como as faixas de codigos de receitas.

Integracdo do movimento de receitas orcamentaria com o controle patrimonial,
atendendo aos preceitos das NBCASP.

2.4 - DESPESA

Lancamento do empenho, liquidacdo e pagamento.
Emisséo da despesa por funcéo de governo.
Emisséo da despesa por dotagéo.

Emissdo de relacdo de dotagcdes com o valor fixado, valor reduzido, valor
suplementado e saldo até a data selecionada.

Emisséo de diario da despesa (prevista, empenhada e realizada).
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Emisséo de recibo de pagamento (orcamentario e extra-orcamentario). ..
Relacédo de empenhos processados e ndo processados.

Relacéo de liquidacdes com os documentos fiscais.

Relacdo de pagamentos realizados (orcamentério e extra-orcamentario).

Relatorio que demonstre os valores empenhados a pagar e também os débitos junto
ao sistema.

2.5 EXTRA-ORCAMENTARIO

Lancamento de movimentacdo do extra-orcamentario, com emissdo dos
comprovantes de recebimento e pagamento.

Cancelamento e inscricdes de movimentacdo do extra-orcamentario.

Emissdo do diario do movimento do extra-orcamentario com opc¢éo de filtro entre
data inicial e final.

Emitir relatério com a movimentacao do extra-orgcamentario, com opc¢dao de filtros por
conta extra inicial e final, e demonstracédo dos dados financeiros.

2.6 RESTOS A PAGAR

Controle de restos a pagar processados e ndo processados, em contas separadas
por exercicio.

Inscricdo automatica de restos a pagar de empenhos que apresentarem saldo ao
final do exercicio, para posterior liquidacdo ou cancelamento, procedimentos a
serem feitos de acordo com a legislacéo.

Langamento de restos a pagar.

Lancamento de restos a pagar em liquidacao, conforme NBCASP.
Liguidacado de restos a pagar, com emisséao da liquidacéao.
Pagamento de restos a pagar, com a emissédo da ordem de pagamento.

Lancamento de cancelamento de restos a pagar, com emissdo da nota de
cancelamento.

Anulacao de restos a pagar em liquidacao, conforme NBCASP.

Lancamento de anulagéo de liquidagao de restos a pagar, com emissao da nota de
anulacéo da liquidacgéao.

Lancamento de anulacdo de pagamento de restos a pagar, com emissao da nota
de anulacdo do pagamento.

Relatério de restos a pagar processados e ndo processados.

Relatério de baixas de restos a pagar processados e nao processados.

Relatorio de pagamentos de restos a pagatr.

Relatorio de cancelamentos de restos a pagar.

2.7 PRESTACAO DE CONTAS

Gerar arquivos para prestacao de contas, conforme padrao definido pelo Tribunal
de Contas dos Municipios e SICONF.

Geracdo de DIRF por auténomos, integrando as informagdes com os dados
gerados pelo sistema de recursos humanos.
Geragdao arquivos para importagao do SIOPE/SIOPS.
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2.8 RELATORIOS

Relagéo para conferéncia dos pedidos, mostrando a vinculagdo do item do pedido
a qual dotacdo o mesmo esta relacionado, este relatorio deve possuir 0s seguintes
filtros: por pedido e por item.

Relacédo para conferéncia de saldos disponiveis nos pedidos, para emissdo das
requisices com opcao de ordem alfabética ou humérica, podendo também filtrar
pelo processo licitatorio.

Relacdo das despesas, contendo as seguintes informacdes: numero da
requisicdo, data da requisicdo, numero do pedido de compras, nome do
fornecedor, descricdo do item, quantidade do item, valor unitario e valor total. O
relatorio também deve possuir quebra por 6rgédo/unidade e as seguintes opcoes
de filtros: por perdido, por requisi¢cao, por fornecedor e por item.

2.9 OUTROS RELATORIOS

Emisséo de comparativo da receita e despesa do exercicio.

Relacéo de previsdes de pagamentos.

Demonstrativo da despesa por categoria econdmica, com opcao de filtro por
empenhado, liquidado, pago, a pagar, a liquidar, incluindo ou ndo os restos a
pagar.

Emisséo de balancete por fonte de recurso.

Emisséo de relacdo de empenhos por credor.

Relatério para prestacao de contas do SIOPS.

Demonstrativo de gastos licitados por subelemento com filtro de empenhado,
liquidado e pago.

Livro diario, emitido e formalizado, mensalmente, de acordo com as Normas
Brasileiras de Contabilidade.

Livro razdo analitico de todas as contas integrantes dos sistemas or¢camentario,
financeiro, patrimonial e de compensacao.

Balancete da receita com, no minimo, as seguintes informac¢des: arrecadado no
més, arrecadado no periodo, saldo bancério anterior.

Balancete da despesa com, no minimo, as seguintes informacg@es: valor fixado,
empenhado no més, liquidado no més, pago no més, valor de alteracbes
orcamentarias, empenhado no periodo, liquidado no periodo, pago no periodo.

Balancete orcamentario.
Balancete financeiro.

Relagéo de empenhos a serem pagos.

Relacdo de empenhos emitidos.

Relagéo de despesas liquidadas.

Relatérios para alimentacédo e assessoria técnica do SIOPE e SIOPS
Relatério para Estudo e Elaboragédo da LDO e LOA
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2.10 RELATORIOS - LEI 4.320/1964

e Anexo 01 — Demonstrativo da receita e despesa por categoria.
e Anexo 02 — Demonstrativo da despesa por érgao/consolidado.
e Anexo 02 — Demonstrativo da receita com categoria econémica.
e Anexo 06 — Programa de trabalho por érgdo/unidade.

e Anexo 07 — Despesas por programa de trabalho.

¢ Anexo 08 — Despesa conforme vinculo com as receitas.

e Anexo 09 — Despesa por érgao e fungdes.

e Anexo 10 — Comparativo da receita orcada com arrecadada.

e Anexo 11 — Comparativo da despesa fixada com a realizada.

e Anexo 12 — Balanco orcamentario.

e Anexo 13 — Balancgo financeiro.

e Anexo 14 — Balanco patrimonial.

e Anexo 15 — Demonstrativo das variagdes patrimoniais.

e Anexo 16 — Demonstrativo da divida fundada interna.

2.11 RELATORIOS DE GESTAO FISCAL

e Anexo 01 — Despesas com pessoal.

e Anexo 02 — Divida consolidada liquida.

e Anexo 03 — Garantias e contra garantias.
e Anexo 04 — Operacdes de crédito.

e Anexo 05 — Disponibilidade de caixa.

e Anexo 06 — Restos a pagar.

e Anexo 07 — Limites.

3. Metodologia
- Execucgéo dos Servicos: a prestagdo dos servigos sera realizada na Prefeitura Municipal
de Quatipuru/PA através de assessoria do corpo contabil. Gestdo de programas, matérias
de planejamento e conselhos escolares.

Valor Total do Projeto: R$ 501.600,00 quinhentos e um mil e seiscentos reais, a serem
pagos em parcelas iguais, ao final de cada més trabalhado no valor R$ 41.800,00
(quarenta e um mil e oitocentos reais), detalhado da seguinte forma:

e AREA CONTABIL - Prefeitura Municipal de Quatipuru — R$ 15.000,00
(quinze mil reais)

e AREA CONTABIL — Fundo Municipal de Satde — R$ 6.000,00 (seis mil
reais)

e AREA CONTABIL - Fundo Municipal de Meio Ambiente — R$ 5.000,00
(pi_r]cg mil reais)
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AREA CONTABIL - Fundo Municipal de Assisténcia Social —
(cinco mil reais)

AREA CONTABIL - Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da
Educacédo Basica — R$ 6.000,00 (seis mil reais)

ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO DE PROGRAMAS
EDUCACIONAIS - SIGPC E SIOPE: R$ 2.800,00 (dois mil e oitocentos
reais)

REGULARIZACAO E ACOMPANHAMENTO DOS CONSELHOS
ESCOLARES: R$ 1.000,00 (mil reais)

ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO DE PROGRAMAS DE
SAUDE - SIOPS: R$ 1.000,00 (mil reais)

MACIEL E FERREIRA Assinado de forma digital por

COMERCIO E SERVICOS DE ~ MACIEL E FERREIRA

COMERCIO E SERVICOS DE
CONTABIL:27621126000130 o\TABIL:27621126000130

MACIEL & FERREIRA COMERCIO E SERVICOS DE CONTABILIDADE LTDA

CNPJ: 27.621.126/0001-30
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