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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n® 184/2025/ADM
1. CONDICﬁES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1, Contratacdo de empresa para a prestagdo de servico técnico especializado em
assessoria e consultoria para envio dos eventos periddicos e n3o periddicos do E-social da
Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Turismo e Industria - ASSESSORIA E CONSULTORIA
PARA O ENVIO DOS EVENTOS PERIODICOS E NAO PERIODICOS DO E-SOCIAL, ATENDENDO ATE
100 COLABORADORES, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR REF VALOR
DE MEDIDA RS TOTAL RS

ASSESSORIA E CONSULTORIA f
a1 PARA O ENVIO DOS EVENTOS Mes 2 oy | 318000
PERIODICOS E NAO

PERIODICOS DO E-SOCIAL

Classificagdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servigos objeto desta contratag@o sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar,

Classificagdo do objeto quanto ao modelo de execucéo

1.3. O servico é enquadrado como continuos, conforme justificativa constante no Estudo
Técnico Preliminar.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relagao a vigéncia da contratagdo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus guantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

E-MAIL: sec.semati@prefeituradetucuma.pa.gov.br
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2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme
publicacdo no Portal da Transparéncia Tucum3-PA (www.portalcr2.com.br/plano-de-
contratacoes/contratacoes-anuais-tucuma).

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Ainda que se trate de contratacdo de servigo predominantemente intelectual e de natureza
imaterial, serdo observados critérios de sustentabilidade compativeis com a atividade
contratada, conforme diretrizes da Lei n2 14.133/2021 e da Agenda Ambiental na Administrag3o
Publica (A3P), sempre que possivel.

4.2. Nesse sentido, sera considerada como boa pratica a adocdo, por parte da contratada, das
seguintes medidas:

4.2,1. Nesse sentido, sera considerada como boa pratica a adogdo, por parte da
contratada, das seguintes medidas;

4.2.2. Uso racional de recursos digitais, com preferéncia por sistemas em nuvem, evitando
armazenamento fisico desnecessario e promovendo economia de energia e materiais;

4.2.3. Gestdo segura e responsavel de dados, com adogdo de politicas internas de
seguranca da informacdo e privacidade, de forma a prevenir vazamentos, perdas e
acessos indevidos a dados sensiveis, em conformidade com a Lei Geral de Protecdo de
Dados (Lei n2 13.709/2018);

4.2.4. Compromisso com a transparéncia e integridade institucional, como valor
associado a governanga sustentavel, incluindo politicas de compliance, ética e

responsabilidade socioambiental;

4.2.5. Preferéncia por fornecedores com certificagfes reconhecidas, como 1SO 27001
(seguranga da informagdo), quando disponivel, demonstrando alinhamento com padrdes
técnicos e de sustentabilidade organizacional.

Subcontratacio
4.6. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratagdo

4.7. Em razdo da natureza do objeto — servigo técnico especializado de assessoria e consultoria
em eSocial, de carater predominantemente intelectual e sem fornecimento de bens ou riscos

9 ROD PA 279, SAIDA PARA SAQ FELIX DO XINGU, SETOR INDUSTRIAL - CEP:68.385-000, TUCUMA-PA
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operacionais significativos —, ndo serd exigida garantia contratual para a formalizacio do ajuste,
nos termos do art. 96 da Lei n? 14.133/2021.

4.8. A Administragdo considera que a exigéncia de garantia, neste caso, seria desproporcional
ao risco envolvido, ndo trazendo beneficio adicional a seguranca da execucio contratual,
sobretudo diante da capacidade de fiscalizagdo e acompanhamento técnico do objeto pela
equipe da contratante.

Vistoria

4.9. Considerando que o objeto da contratagdo € a prestagao de servigo técnico especializado
de assessoria e consultoria em eSocial, cuja execugdo ocorrerd de forma predominantemente
remota e com base em informagdes e sistemas ja estruturados pela Administracio, nio serd
exigida vistoria prévia nas dependéncias da contratante como condigdo para apresentacio da
proposta ou celebracdo do contrato.

4.10. Todas as informac8es necessarias a adequada compreensdo do objeto e a formulacio da
proposta serdo disponibilizadas no Termo de Referéncia e, quando necessario, poderdo ser
esclarecidas por meio de contato formal com a equipe técnica responséavel pela contratacdo,
durante o prazo previsto no edital.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condig¢oes de execugdo

5.1. A execugdo do objeto serd realizada de forma hibrida, predominando o atendimento
remoto, com possibilidade de atendimentos presenciais pontuais, caso haja necessidade
identificada pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Turismo e IndUstria ou previamente
acordada entre as partes.

5.2. A prestacdo dos servigos devera contemplar as seguintes etapas operacionais:

5.2.1. Diagndstico Inicial: Levantamento e analise da base de dados cadastrais, funcionais
e previdenciarios dos servidores vinculados a SMMATI, identificando inconsisténcias e
passivos a serem saneados.

5.2.2. Saneamento e Parametrizagdo: Correcdo das pendéncias identificadas e
alinhamento técnico com o sistema de folha de pagamento utilizado pelo Municipio,
visando a integracao fluida com o ambiente do eSocial.

5.2.3. Envio dos Eventos: Execugdo mensal e eventual dos envios obrigatdrios ao sistema
eSocial, contemplando eventos periddicos (folha de pagamento, contribuicdes) e ndo
periddicos (admissdes, desligamentos, afastamentos, ASO, CAT etc.).

5.2.4, Suporte Técnico Continuo: Orientagdo a equipe interna da SMMATI sobre os
procedimentos, prazos e exigéncias legais do eSocial, com atendimento por e-mail,
telefone ou videoconferéncia sempre que demandado.

E-MAIL: sec.semati@prefeituradetucuma.pa.gov br
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5.2.5. Relatérios Gerenciais: Emissdo de relatdrios mensais com o resumo dos eventos
enviados, pendéncias tratadas e riscos identificados, para fins de acompanhamento da
execucdo e prestagdo de contas.

5.2.6. Transicdo Contratual: Ao término do contrato, a contratada deverd apresentar
relatério consolidado e promover a transferéncia de conhecimento e status da execugao,
de modo a garantir a continuidade do servigo, seja internamente ou por novo contratado.

5.3. 0 acompanhamento da execugéo sera feito por servidor designado como fiscal do contrato,
gue atuard em conjunto com a empresa contratada para garantir a conformidade técnica e o
cumprimento dos prazos.

5.4. Os servicos serdo prestados preferencialmente de segunda a sexta-feira, das 7h30 as 11h30
e das 13h30 as 17h30.

5.5. Durante toda a execucdo, é vedada a divulgacdo de imagens, dados ou informacdes obtidas
nas dependéncias das unidades, salvo mediante autorizacdo expressa da contratante. A
contratada devera zelar pela confidencialidade e seguranga das informacdes, especialmente no
tratamento de dados sensiveis.

Especificagdo da garantia do servico

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos € aguele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato

5.7. Ao final do contrato, a empresa contratada deverd apresentar relatério consolidado com o
histdrico de execucdo e situagdo atual das obrigagdes no eSocial. Também devera transferir o
conhecimento técnico a equipe da Secretaria, entregando toda a documentagdo produzida e
prestando os esclarecimentos necessarios a continuidade do servigo.

5.8. Serd exigida a devolugdo de acessos e materiais eventualmente utilizados, com observancia
a seguranca da informacdo e a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD). A contratada deverd
colaborar com a transigdo para novo prestador ou equipe interna, se solicitado, por um periodo
minimo de 10 dias corridos. Todos os procedimentos serdo supervisionados pelo fiscal do
contrato.

Da Formalizacdo dos contratos

5.9. As obrigacdes decorrentes da presente licitagdo serdo formalizadas pdr termo de contrato
celebrado entre o Contratante e o licitante vencedor, e observara os termos da Lei Federal N2
14.133/2021, pelo Decreto Municipal n2 003/2024 e demais legislagdes aplicaveis.

5.10. Podera ser acrescentada ao contrato a ser assinado qualquer vantagem apresentada pela
licitante vencedora em sua proposta, desde que seja pertinente e compative! com os termos
deste termo de referéncia.

Q ROD PA 279, SAIDA PARA SAO FELIX DO XINGU, SETOR INDUSTRIAL - CEP:68.385-000, TUCUMA-PA
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5.11. O fornecedor, quando convocado, terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da
convocagdo, para celebrar o termo de contrato.

5.11.1. O Contrato celebrado deverd ser assinado pelas partes com certificado digital
emitido por uma Autoridade Certificadora (AC) credenciada na Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICPBrasil), na forma da legislacdo vigente.

5.12. O prazo para assinatura do contrato, podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra
motivo justificado e aceito pela Orgdo Demandante.

= 5.13. Na assinatura do contrato serd exigida a comprovacdo das condi¢bes de habilitagdo
consignadas no termo de referéncia e aviso de dispensa de licitacdo, que deverio ser mantidas
pelo licitante durante toda a execu¢io do contrato. (Lei 14.133/2021, Art. 92, inciso XVI).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdio serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicag8es entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adog¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacBes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericio dos resultados e das
sancoes aplicdveis, dentre outros.

Preposto
6.6. O Contratado designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo 3 execucio do objeto

Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto
durante o periodo de execucio.

o ROD PA 279, SAIDA PARA SAQ FELIX DO XINGU, SETOR INDUSTRIAL - CEP:68.385-000, TUCUMA-PA
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6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengio
do preposto da empresa, hipdtese em que o Contratado designard outro para o exercicio da
atividade.

Rotinas de Fiscalizacdo

6.9. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracéo.

6.10.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢cdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.10.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagGes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para
a corregao.

6.10.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

6.10.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.10.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou
a prorrogacao contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

6.11. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢Ges de habilitacdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

6.11.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

Gestor do Contrato

Q ROD PA 279, SAIDA PARA SAD FELIX DO XINGU, SETOR INDUSTRIAL - CEP:68.385-000, TUCUMA-PA
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6.12. Cabe ao gestor do contrato coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacBes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

6.12.1. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.12.2. Acompanhar a manutencdo das condicSes de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas gue obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.12.3. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.12.4. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de
que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.12.5. Elaborar relatério final com informacGes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracgdo.

6.12.6. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagio e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢Bes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. Ndo produzir os resultados acordados.

7.1.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execuc¢do do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 3

9 ROD PA 279, SAIDA PARA SAQ FELIX DO XINGU, SETOR INDUSTRIAL - CEP:68.385-000, TUCUMA-PA
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demandada.
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7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, pelos
fiscal(is), mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. art. 140, |, a, da Lei Federal n? 14.133/2021).

7.2.1. O prazo da disposigdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagdo da prestacdo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n3o atestar a Ultima
e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.3.1. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contadas
do recebimento provisério, pelo gestor do contrato, apés a verificagdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.4.1. Realizar a andlise de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as

clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

7.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nas documentagdes apresentadas, quando for o caso;

7.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo.

7.4.4. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensio, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execucdo
do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solu¢do, pelo contratado, de
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inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

7.8. O recebimento provisorio e definitivo podera ser substituido por recibo ou outra forma
simples, quando forem suficientes para atestar o atendimento das exigéncias contratuais.

7.9. As Notas Fiscais que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas a Contratada e o prazo
para o pagamento passara a correr a partir da data da reapresentacdo do documento,
— considerado valido pela Contratante.

7.10. O pagamento fica condicionado as regularidades da Contratada, garantindo a manutencio
dos requisitos de habilitacdo previstos neste Termo de Referéncia.

7.11. Na hipdtese de irregularidade, a Contratada devera regularizar sua situa¢do. O prazo para
0 pagamento sera interrompido, reiniciado a contagem a partir da data de sua regularizacdo.

7.12. Todas as despesas decorrentes do fornecimento do objeto ora contratadas serdo
inteiramente por conta da empresa contratada.

Liquidagao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidacdo, prorrogdveis por igual periodo.

7.13.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido 8 metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contrataces decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n2 14.133, de
2021.

7.14. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade.

b) A data da emissdo.

c) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante.
d) O periodo respectivo de execugdo do contrato.
e) O valor a pagar.

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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7.15. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacido da
regularizagdo da situagdo, sem énus ao contratante.

7.16. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acessc ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou @ documentagido mencionada no art. 68 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

7.17. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) Verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas;

b) Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no
ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administracio
ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.19. Nao havendo regularizagao ou sendo 2 defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
creditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado através da Secretaria Municipal de Financas, por meio de
ordem bancaria emitida por processamento eletrénico, a crédito do beneficidrio em um dos
bancos credenciados, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos da data do recebimento do
relatorio e Nota Fiscal eletrdnica (NF-e), devidamente conferidos e aprovados pela Contratante.

7.22.1. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplica¢cdo do indice IPCA de correcdo monetaria.
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7.22.2. As Notas Fiscais que apresentarem incorregdes serdo devolvidas 3 Contratada e
0 prazo para o pagamento passara a correr a partir da data da reapresentacio do
documento, considerado valido pela Contratante.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.25. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagio do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

7.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado 3
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.27. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orgamento estimado, em 31/07/2025,

= 7.28. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente para
as obrigagGes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.29. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

7.30. No caso de atraso ou ndo divuigagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importdncia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) ofs) indice(s) definitivo(s).

7.31. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serad(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.32. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(3o) adotado(s), em substituicdo, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.
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7.33. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.34. O reajuste sera realizado por apostilamento.
8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Disponibilizar, tempestivamente, todas as informacdes, documentos, acessos e dados
necessarios a correta execugdo dos servicos contratados.

8.2. Indicar formalmente o servidor responsével pela fiscalizagdo do contrato, que atuara como
interlocutor direto com a contratada.

8.3. Facilitar o acesso da contratada aos sistemas utilizados pela Administracdo que sejam
necessarios para a execucao dos servigos, especialmente os relacionados a folha de pagamento.

8.4. Realizar os pagamentos devidos conforme as condigdes pactuadas no contrato, desde que
cumpridas todas as obrigagdes contratuais e apds atesto do fiscal.

8.5. Comunicar formalmente a contratada qualquer fato que possa interferir na execugdo do
objeto.

8.6. Prestar os esclarecimentos que se fizerem necessarios ac bom andamento do contrato.

8.7. Zelar pela integridade e confidencialidade das informacdes compartilhadas com a
contratada, dentro do seu @mbito de responsabilidade.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
9.1. S3o obriga¢bes da empresa contratada:

9.1.1. Executar os servigos contratados com rigor técnico, observando a legisla¢do vigente
aplicavel ao sistema eSocial, incluindo o Manual de Orientacdes (MOS), notas técnicas,
instrugBes normativas e atos dos 6rgaos federais competentes.

9.1.2. Realizar o diagndstico inicial, o saneamento de dados, o0 apoio a parametrizacdo da
folha e o envio dos eventos periédicos e ndo periddicos do eSocial, de forma precisa e
tempestiva.

9.1.3. Garantir suporte técnico continuo a equipe da Secretaria Municipal de Meio
Ambiente, Turismo e Industria durante a vigéncia contratual, por meio de atendimento
remoto (e, se necessario, presencial).

9.1.4. Manter a confidencialidade e a integridade das informagdes tratadas, obedecendo
as normas da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD).

9.1.5. Indicar ponto focal responsavel pela interlocucdo com o fiscal do contrato.
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9.1.6. Apresentar relatdrios periodicos de execugdo, contendo os eventos transmitidos,
pendéncias identificadas e tratativas realizadas.

9.1.7. Responsabilizar-se integralmente por eventuais falhas decorrentes da sua atuacio,
sem prejuizo da aplicagdo de penalidades cabiveis.

9.1.8. Promover, ao final do contrato, a transi¢ao de todas as informacdes, procedimentos
e registros relacionados a execugdo, conforme previsto neste Termo de Referéncia.

9.1.9. Observar todas as condicbes previstas no contrato, no Termo de Referéncia e
demais documentos gue integram o processo.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio de CONTRATACAO DIRETA, sem disputa, com
fundamento no art. 75, inciso |l, da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, em razdo do valor da
contratacdo ser inferior ao limite legal estabelecido para dispensa de licita¢do na contratacdo
de servigos e critétio de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

Regime de Execucdo

10.2. O regime de execucdo do objeto dar-se-a sob @ forma de empreitada por preco global,
com pagamento fixo mensal, nos termos do art. 62, inciso XXVII, alinea “a”, da Lei n2
14.133/2021. O valor mensal serd devido independentemente da quantidade de ordens de
servico ou atendimentos realizados no periodo, desde que todas as obrigacdes contratuais
estejam integralmente cumpridas e observados os critérios minimos de desempenho
estabelecidos no contrato e neste Termo de Referéncia.

Critérios de aceitabilidade de precos
10.3. O critério de aceitabilidade de precos unitarios maximos sera:

10.3.1. Valores unitarios: conforme tabela constante no item 1.1. deste Termo de
Referéncia.

Exigéncias de habilitagdo
10.4. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

10.5. Empresario individuai: inscricdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

10.6. Microempreendedor Individuai - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade nos sitios
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<https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor>
<www.portaldoempreendedor.gov.br>

10.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

10.8. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

10.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresadria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista
10.10. Prova de inscricdo no Cadastro Nacicnal da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora- Geral da Fazenda Nacional;

10.12. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
demonstrando situacio regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.

10.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de
1943;

10.14. Prova de inscricdo no  cadastro de  contribuintes Estadual/Distrital e
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual.

10.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estaduai/Distrital e Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Habilitagdo Econémico-Financeira

10.17. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n?
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il).

10.18. A documentacdo relativa a qualificagio econdmico-financeira serd restrita 3
apresentacdo de:

10.18.1. Balan¢o patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstrac¢des contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados
na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes

formulas:
Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =
Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante
Ativo Total
5G =

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Circulante
LC:=

Passivo Circulante

10.18.2. Caso a empresa apresente resuitado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Sulvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido,
para fins de habilitacdo, patrimdnio liquido minimo de 10% do valor total estimado da
contratacao.

10.19. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

10.20. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmiss&o da Escritura¢do Contabil Digital - ECD ao Sped.

Qualificagdo Técnica

10.21. Declaragao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratagéo.
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10.21.1. Essa declaragdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigbes e
peculiaridades da contratacdo

Qualificagao Técnico-Operacional

10.22. Comprovacgdo de aptidao para execugdo de servico similar, de complexidade tecnologica
e operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, por meio da apresentacdo
de, no minimo, 1 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

10.22.1. Para fins da comprovacgdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

10.22.1.1. Identificagdo da contratante (razdo social, CNPJ e
orgdo/empresa); Descricdo do objeto executado; Periodo de execucdo;
Volume aproximado de servidores atendidos; Declaracdo de que os servicos
foram prestados de forma satisfatoria.

10.22.1.2. Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo
minimo de servigo, a apresentacdo e o somatdrio de diferentes atestados de
servicos executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale,
para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratacao.

10.22.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do fornecedor.

10.22.1.4. O fornecedor deverd disponibilizar todas as informacdes
necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual do contratante e local em que foram prestados
0s servicos, entre outros documentos.

10.22.1.5. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito da
atividade econdmica principal ou secundaria especificada no contrato social
vigente do fornecedor;

10.22.2. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se
comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

10.22.3. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho
anterior emitidos em favor de consdrcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde
que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n2 14.133/2021 e
regulamentagdes correlatas.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitdvel, é de RS 3.180,00 (trés mil
e cento e oitenta reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 deste
termo de referéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio.

= 10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:
1) Orgdo: 20 Fundo Municipal de Meio Ambiente, Turismo e Inddstria
Il) Unidade Orgamentaria: 14 Sec. Mun. de Meio Ambiente, Turismo e Industria
Ill) Projeto/Atividade: 2.111 Manutengdo da Secretaria de Meio Ambiente
IV) Classificagdo Econdmica: 3.3.90.39.00 — Outros serv. de terc. pessoa juridica
V) Subelemento: 3.3.90.39.99 — Outros servigos de terceiros - PJ
VI) Fonte de Recursos: Recurso Ordinarios — Recursos Préprios.

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacgédo
da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.
11. DISPOSICOES FINAIS
11.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Tucum3a-PA, 06 de agosto de 2025.

Matricula n2 127449-9 " Matricula n2 127480-4
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