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OFICIO N° 266/2025/SEMMA

Para: Nelcy Aquino Pinheiro
secretario de Planejamento

Assunto: CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE CONSULTORIA,

ASSESSORIA E APOIO ADMINISTRATIVO NA AREA DE GESTAO PUBLICA DE FORMA CONTINUA PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE DA PREFEITURA DE

IGARAPE-MIRI.

A Secretaria Municipal do Meio Ambiente da Prefeitura de Igarapé-Miri reconhece a
relevancia das politicas publicas voltadas para o meio ambiente e a necessidade de
assegurar uma gestdo administrativa, financeira e regulatéria adequada das acgdes sob sua
responsabilidade, ressaltando a relevancia de contar com um corpo técnico especializado
para o pleno desempenho de suas atribuicbes. A funcao desta Secretaria requer o
cumprimento estrito das leis ambientais vigentes, assim como das regras de controle interno
e externo, além dos principios de legalidade, prevengao eficacia, transparéncia e
responsabilidade na gestdo dos fundos publicos. E necessario contratar servicos de
assessoria e consultoria continua para dar apoio aos responsaveis pelos fundos ambientais,
especialmente no planejamento, monitoramento e controle dos gastos financeiros, aléem de
uma administragéo correta dos gastos com pessoal, de acordo com a legislagéo.

E importante ter assessoria técnica nas areas de contratos administrativos para orientar
sobre formalizagéo, execugao, fiscalizagdo e acompanhamento de contratos, coleta, analise,
organizagdo e sistematizacdo de documentos administrativos e ambientais. Este apoio
também incluem orientacbes sobre a correta instrugéo, tramitacdo e arquivamento de
processos, particularmente os ligados ao licenciamento ambiental, fiscalizag&o, convénios e
outros instrumentos administrativos, com o objetivo de minimizar riscos e reforcar a
seguranga legal.

Nesta situacdo, esta Secretaria se posiciona a favor da contratagéo da empresa M. C. DOS
SANTOS GESTAO EMPRESARIAL, uma empresa privada de direito privado que ja vem
prestando servicos a Administragdo Municipal, evidenciando competéncia técnica
comprovada, responsabilidade profissional e ades&o aos principios que norteiam a Gestéao
Publica. A empresa contribui para melhorar os processos administrativos e financeiros,
oferecendo solugdes que atendem as exigéncias legais e operacionais deste municipio.

Pedimos, por fim, que sejam tomadas as medidas necessarias para formalizar a contratagao
da empresa em questdo, com o objetivo de prestar servicos de assessoria e consultoria nas
areas administrativa, financeira e contratual, de acordo com os termos acordados e seguindo
rigorosamente os procedimentos.

4;9 Igara -Miri/PA, 9 de dezembro de 2025.

JOSER RTO SANTOS CORREA

Secretario Municipal de Meio Ambiente s 0 ‘M L) -7»LL tvro £ 2.
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA

A SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

ASSUNTO: CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE
CONSULTORIA, ASSESSORIA E APOIO ADMINISTRATIVO NA AREA DE
GESTAO PUBLICA DE FORMA CONTINUA PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DA SECRETARIA MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE DA PREFEITURA DE
IGARAPE-MIRI

1. OBJETO.

Contratacao de servigcos técnicos especializados de consultoria, assessoria e
apoio administrativo na area de gestdo publica de forma continua para atender as
necessidades da Secretaria Municipal do Meio Ambiente da Prefeitura de Igarapé-
Miri.

2. JUSTIFICATIVA.

A Secretaria Municipal de Meio Ambiente da Prefeitura Municipal de Igarapé-
Miri, no exercicio de suas atribuicées legais e administrativas, diante da crescente
complexidade da gestdo publica e das constantes atualizacées normativas que
regem os contratos administrativos, justifica a necessidade da contratacdo de
suporte técnico especializado nas areas de contratos administrativos,
compreendendo servigos de assessoria, consultoria e acompanhamento continuo.

A contratacdo em questao revela-se indispensavel para assegurar a correta
condugédo dos procedimentos administrativos relacionados a formalizagao, execugéo
e encerramento dos contratos administrativos, garantindo o cumprimento das
disposicdes legais vigentes, especialmente aquelas previstas na legislacdo de
licitacbes e contratos, bem como nos principios constitucionais que regem a
Administragdo Publica.

Além disso, o suporte técnico especializado permitira o acompanhamento
sistematico dos contratos administrativos firmados por esta Secretaria, promovendo
maior eficiéncia na gestdo contratual, mitigando riscos de irregularidades,
prevenindo falhas formais e materiais, e assegurando a adequada instrucéo dos
processos administrativos. Tal atuacao contribui diretamente para o fortalecimento
da transparéncia, da legalidade e da seguranca juridica dos atos administrativos
praticados no ambito desta Pasta.
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Dessa forma, a contratagdo do referido suporte técnico especializado mostra-
| se medida necessaria e adequada para atender as demandas da Secretaria
| Municipal de Meio Ambiente, garantindo a melhoria continua da gestao
‘ administrativa e o fiel cumprimento das normas legais aplicaveis.
|
|
|
|

3 - DO QUANTITATIVO E DESCRIGCAO

J;‘ N° SERVIGO UND VALOR
} 1 Contratagcao de servicos técnicos | MES
| especializados de consultoria, assessoria e
apoio administrativo na area de gestdo publica
de forma continua para atender as
[ necessidades da Secretaria Municipal do Meio

[ Ambiente da Prefeitura de Igarapé-Miri.
\

1- DAS DISPOSIGCOES GERAIS

A contratada recebera programagao dos servicos a serem realizados através da

Secretaria Municipal de Meio Ambiente.

A contratante ficara responsavel em fornecer todas as informacgdes solicitada pela

Secretaria Municipal de Meio Ambiente tendo como agente fiscalizadores

funcionarios designados para esse fim.

Informara a contratante qualquer irregularidade encontrada com o fornecimento do

Servico.

Efetuar o pagamento mediante apresentacdo da fatura e comprovacdo de

regularidade fiscal e do ateste pela contratante.

Os casos omissos ficardo a critério da CONTRATANTE para esclarecimentos e
o dirimir as duvidas;

CONTRATADA assume integral responsabilidade por danos ou prejuizos pessoais

ou materiais que causar a Prefeitura Municipal, ou a terceiros, por si, representantes

€ ou sucessores.

Em caso de auséncia da entrega no dia marcado, a CONTRATADA devera informar

com antecedéncia de até 24h.

(_w igarapg-Miri/PA, 9 de dezembro de 2025.

JOSE ROBERTO SAN CORREA
Secretario Municipal de\Meio Ambiente

Praca Sarges Barros, s/n° - Bairro: Centro - CEP: 68430-000, Igarapé-Miri/PA







ESTADO D O PARA po P

PODER EXECUTIVO ) [;@vm
PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPE-MIRI -
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO 7 . i e o

MANIFESTAGAO PARA INTENGAO CONTRATAGAO DE SERVICO

Processo Administrativo: 2099/2025

Interessado: SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

Objeto: Contratagéo de servigos técnicos especializados de consultoria, assessoria e apoio
administrativo na area de gestdo publica para atender as necessidades do Fundo Municipal
de Meio Ambiente e Fundo Municipal de Cultura.

Informamos que esta aberto o processo de contratacdo de empresa especializada
para a Contratagédo de servigos técnicos especializados de consultoria, assessoria e apoio
administrativo na area de gestdo publica para atender as necessidades do Fundo Municipal
de Cultura. O referido processo refere-se a contratacdo da empresa M. C. DOS SANTOS
GESTAO EMPRESARIAL, inscrita no CNPJ n° 27.459.351/0001-11, originado pelo
Processo Administrativo n® 2099/2025.

Seguem orientacbes a serem seguidas pelos Orgdos que desejarem manifestar
interesse na presente contratacdo, conforme condicées:

1. Obrigatoriamente o Orgéo interessado devera anexar Documento de Formalizagéo de
Demanda préprio & sua manifestacdo de interesse, em que conste no minimo: Objeto;
Justificativa; Itens, Quantitativo e descricdo; Local da execuc¢ao dos servicos.

2. A ndo inclusdo desse anexo implicara RECUSA IMEDIATA da manifestacdo no momento
da analise da IRP.

3. Fica estabelecido o prazo de 08 (oito) dias uteis para a apresentacao da intencao.

4. Quando da manifestacdo quanto aos itens da IRP e seus quantitativos, pedimos que o
Orgéo Participante tenha algum critério baseado na sua demanda histérica, necessidades
futuras, tamanho e especificidades da Organizagdo, de forma que n&o seja gerada
indevidamente uma expectativa irreal dos fornecedores com quantitativos totais que nao
correspondam a realidade.

4.1. Atendendo ao item acima, fineza ndo colocar uma mera repeticdo total de itens e
quantidades deste Orgao Gerenciador, o que podera ensejar a recusa, justificadamente.

4.2 A recusa indicada no subitem anterior visa evitar ter o item cancelado futuramente pelo
fornecedor caso a demanda real esteja muito abaixo da manifestada, prejudicando assim
tanto este Orgao Gerenciador como os demais participantes.

5. Demais situagcées nao pontuadas poderdo ser comunicadas oportunamente aos
interessados por este Orgéo Gerenciador.

ITENS PROPOSTOS

SETOR REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Cultura, Desporto e Lazer
RESPONSAVEL PELA DEMANDA: ELTON SERRAO DOS SANTOS
- Secretaria Municipal de Cultura, Desporto e Lazer

INFORMAGOES DO OBJETO

End. Complexo administrativo Agenor da Costa Quaresma, Av. Eladio Lobato S/N, Cidade Nova CEP: 68.430.000







ESTADO D O PARA
PODER EXECUTIVO

PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPE-MIRI .
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO 2 v

Tipos do itens

Servico:

( X )Continuado ( )nédo () Comum

continuado

Bens:

Descricdo do Objeto: servigo técnico profissional especializado em assuntos juridicos,
na esfera consultiva e do contencioso.

Detalhamento dos itens

ITEM DESCRIGAO UNID. QUANT/meses
1 Contratacdo de  servicos  técnicos
especializados de consultoria, assessoria e
apoio administrativo na area de gestdo
publica para atender as necessidades do | SERVICO 12

Fundo Municipal de Meio Ambiente e
Fundo Municipal de Cultura.

Igarapé-Miri/PA, 9 de dezembro de 2025.
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Nelcy Aquino [Pinheiro

Secretario de Planeja Knento e Gestéo

End. Complexo administrativo Agenor da Costa Quaresma, Av. Eladio Lobato S/N, Cidade Nova CEP: 68.430.000
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Igarapé-Miri, 12 de dezembro de 2025

Da: secretaria Municipal de cultura, desporto e lazer
Para: Secretaria de Planejamento
A/C: Nelcy Aquino Pinheiro

Assunto: Contratagdo de servigos técnicos especializados de consultoria, assessoria € apoio
administrativo na area de gestdo publica de forma continua.

A Secretaria Municipal de Cultura, Desporto e Lazer da Prefeitura Municipal de Igarapé-Miri,
no exercicio de suas atribui¢des legais e administrativas, considerando a crescente complexidade
inerente a gestdo publica contemporanea, bem como as rigorosas exigéncias legais aplicdveis as areas
de Cultura, Finangas ¢ Administragdo, reconhece a imprescindibilidade da contratagdo de servigos

técnicos especializados.

Tal medida se justifica pela necessidade de assegurar assessoramento e consultoria permanente
aos ordenadores dos fundos vinculados a esta Pasta, especialmente no que se refere ao planejamento
estratégico, acompanhamento sistematico e controle rigoroso da aplicagdo dos recursos publicos, bem
como da gestdo dos gastos com pessoal, tudo em estrita observancia a legislagdo vigente e aos principios

que regem a Administragdo Publica.

Ademais, evidencia-se a necessidade de suporte técnico especializado nas areas de contratos
administrativos, incluindo assessoria, consultoria € acompanhamento continuo, além do levantamento,
analise, organizagdo e sistematizagdo de documentos administrativos, com vistas a adequada orientagéo
quanto a correta instrugdo e arquivamento de processos, garantindo maior eficiéncia, transparéncia e

seguranga juridica aos atos administrativos.

Nesse contexto, esta Secretaria manifesta-se favoravelmente a contratagdo da empresa M. C.
DOS SANTOS GESTAO EMPRESARIAL, inscrita no CNPJ n° 27.459.351/0001-11, pessoa juridica
de direito privado, a qual vem prestando servigos a esta Municipalidade desde o ano de 2022, com
reconhecida eficiéncia, responsabilidade técnica e elevado comprometimento institucional. A referida
empresa tem demonstrado, ao longo de sua atuagdo, notdria capacidade técnica e plena adequagdo as
demandas da Administragdo Publica, contribuindo de forma significativa para o regular, eficiente e
continuo funcionamento dos processos administrativos € financeiros da Prefeitura Municipal de Igarapé-
Miri.

COMPLEXO ADMINISTRATIVO AV. ELADIO CORREA LOBATO, CIDADE NOVA - 68.430.000 IGARAPE-MIRI - CNPJ: 05.191.333/0001-69
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Diante do exposto, solicitamos a adogdo das providéncias necessarias a formalizagdo da
contratagdo da mencionada empresa, para a execugdo dos servigos de assessoria e consultoria nas areas
supracitadas, observados os termos previamente acordados e em conformidade com os tramites legais e

normativos aplicaveis.

Igarapé-Miri, 12 de dezembro de 2025.

DOS SANTOS
Secretario Municipal de Cultural, Desporto e Lazer
CONTRATANTE

COMPLEXO ADMINISTRATIVO AV. ELADIO CORREA LOBATO, CIDADE NOVA — 68 430.000 IGARAPE-MIRI - CNPJ: 05.191.333/0001-69 Pagina 2 de 4
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
A SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

ASSUNTO: Contratacdo de servicos técnicos especializados de consultoria, assessoria e apoio
administrativo na area de gestdo piiblica de forma continua.

1. OBJETO.

CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE CONSULTORIA,
ASSESSORIA E APOIO ADMINISTRATIVO NA AREA DE GESTAO PUBLICA DE FORMA
‘ CONTINUA PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
CULTURA, DESPORTO E LAZER DA PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAPE-MIRI.

2. JUSTIFICATIVA.

A Secretaria Municipal de Cultura, Desporto e Lazer da Prefeitura Municipal de Igarapé-Miri,
no exercicio de suas competéncias legais e administrativas, diante da crescente complexidade da gestdo
publica contemporinea e das rigorosas exigéncias legais que regem as areas de Cultura, Finangas e
Administragdo, justifica a necessidade de contratagio de servigos técnicos especializados.

Tal contratagdo mostra-se imprescindivel para assegurar assessoramento e consultoria
permanente aos ordenadores dos fundos vinculados a esta Pasta, especialmente no que concerne ao
planejamento estratégico, a0 acompanhamento sistematico e ao controle rigoroso da aplica¢do dos
recursos publicos, bem como a adequada gestdo dos gastos com pessoal, em estrita observancia a
legislagdo vigente e aos principios constitucionais da legalidade, eficiéncia, transparéncia e
responsabilidade administrativa.

Outrossim, evidencia-se a necessidade de suporte técnico especializado na area de contratos
administrativos, abrangendo atividades de assessoria, consultoria e acompanhamento continuo, além do

o levantamento, anélise, organizagio e sistematizagio de documentos administrativos. Essas acdes visam
orientar corretamente a instrugdo, formalizagio e arquivamento dos processos administrativos,
contribuindo para a melhoria da eficiéncia administrativa, o fortalecimento da transparéncia € a
mitigag¢do de riscos, garantindo maior seguranga juridica aos atos praticados pela Administragdo Publica

3-DO QUANTITATIVO E DESCRICAO

N° SERVICO UND VALOR
1 CONTRATACAO DE | MES

SERVICOS TECNICOS

ESPECIALIZADOS DE

CONSULTORIA, ASSESSORIA E
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APOIO ADMINISTRATIVO NA
AREA DE GESTAO PUBLICA DE
FORMA  CONTINUA  PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA MUNICIPAL, DE
CULTURA, DESPORTO E LAZER
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
IGARAPE-MIRI.

1- DAS DISPOSICOES GERAIS

~

V' A contratada recebera programagio dos servigos a serem realizados através da Secretaria Municipal de
Cultura, Desporto e Lazer.

v" A contratante ficar4 responsavel em fornecer todo o material solicitado pela Secretaria Municipal de
Cultura, Desporto e Lazer tendo como agente fiscalizadores funcionarios designados para esse fim.

v" Informara a contratante qualquer irregularidade encontrada nos Servigos.

V' Efetuar o pagamento mediante apresentagdo da fatura e comprovagdo de regularidade fiscal e do ateste
pela contratante.

v" Os casos omissos ficardo a critério dd CONTRATANTE para esclarecimentos e dirimir as dividas;

v" CONTRATADA assume integral responsabilidade por danos ou prejuizos pessoais ou materiais que
causar a Prefeitura Municipal, ou a terceiros, por si, representantes e ou sucessores.

v" Em caso de auséncia da entrega no dia marcado, a CONTRATADA devera informar com antecedéncia
de até 24h.

Igarapé - Miri — PA, 12 de dezembro de 2025

Eltoh-Serrdo dos Santos

Secretario Municipal de Cultura, Desporto e Lazer
Portaria N° 002/2025/GAB/PMI

N
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