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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. Dados do Orgao Gerenciador

Orgao: Secretaria Municipal de Infraestrutura — SEMINFRA

CNPJ: 05.182.233/0007-61

Endereco: Av. Barao do Rio Branco, s/n — Aeroporto Velho.

CEP: 68.005-310

Cidade: Santarém-PA

Fones: (93)

2. Objeto

2.1 - CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA EMISSAO DE BILHETES DE
PASSAGENS AEREAS DE TODAS AS COMPANHIAS DE TRANSPORTE AEREO EM TRECHOS
NACIONAIS, INCLUINDO RESERVA, EMISSAO, TRANSFERENCIA, MARCAGAO, REMARCAGAO
E REEMBOLSO PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
INFRAESTRUTURA - SEMINFRA.

3. Justificativa

3.1 A Secretaria Municipal de Infraestrutura — SEMINFRA com o intuito de atender aos seus
Departamentos, onde ndo ha disponibilidade do objeto ora solicitado na Secretaria Municipal de
Infraestrutura - SEMINFRA. A necessidade de contratagdo de empresa especializada na emissao de
bilhetes de passagens aéreas de todas as companhias de transporte aéreo em trechos nacionais, incluindo
reserva, emissao, transferéncia, marcagéo, remarcagdo e reembolso, se faz necessaria visto que esta
Secretaria ndo detém contrato de prestagdo desta natureza, fato que prejudica o planejamento e a
prestacao destes servigos imprescindiveis no desenvolvimento das fungbes administrativas;, faz — se justa
a contratagdo do fornecimento em tela do material, contratando empresa com a realizagao de licitacao.

3.2 — A Contratacdo da prestagdo do objeto sera realizada através de licitagdo na modalidade
Pregéo Eletronico, ficando sob a responsabilidade da Secretaria Municipal de Infraestrutura, a realizagao
do certame.

3.3 — Destinacao:

3.3.1 — A presente contratagdo configura-se necessaria, uma vez que a Secretaria Municipal de
Infraestrutura, necessita providenciar transporte para o deslocamento de seu Secretario, seus servidores

publicos e colaboradores que precisam deslocar-se exclusivamente em missdo de servigo quando

Av. Barao do Rio Branco, s/n — Aeroporto Velho — CEP: 68.005-310 - Santarém — PA



Processo Administrativo n°® 2021/014/1107
Pregéao Eletrénico n® 012/2021-SEMINFRA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA - SEMINFRA
Av. Barao do Rio Branco, s/n° - Aeroporto Velho CEP: 68.050-310.
SANTAREM-PA

comprovadamente necessario para qualquer Estado da Federagéo, visando a execugéo de tarefas ligadas
a fiscalizagao, capacitacao, participagao em congressos, conferéncias, reunidées e demais demandas que
se fazem necessarias. A interrupgao destes servigos certamente implicara ndo s6 no comprometimento da
continuidade das atribuicoes pelas autoridades e servidores como podera trazer danos irreparaveis, uma
vez que a impossibilidade de viajar até a cidade destino e n&o participar das atividades relacionadas com

as viagens assumidas, trara obstaculos ao desenvolvimento do Municipio.

4. Detalhamento do Objeto

DESCONTO

ITEM ESPECIFICACAO DO OBJETO UND QUANT. MEDIO

Contratagédo de empresa especializada na emissao de bilhetes
de passagens aéreas de todas as companhias de transporte
aéreo em trechos nacionais, incluindo reserva, emissao,
transferéncia, marcagdo, remarcacdo e reembolso para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Infraestrutura — SEMINFRA.

DESCONTO | 12 MESES 5%

4 1 O valor global previsto para a aquisi¢do do objeto desta licitagao, conforme pesquisa de mercado
realizada, ¢ de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), sendo este o limite a ser fixado como maximo

admitido para a contratagao.

5. Fundamento Legal

5.1 Lei n° 10.024 de 20/09/2019, que instituiu modalidade de licitacdo denominada pregao
eletrdnico, para aquisigéo de bens e servigos comuns, e da outras providéncias;

5.2 Lein°. 8.666/93, atualizada;

5.3 - Lei n°10.520 de 17/07/2002, que instituiu modalidade de licitagdo denominada pregéo,

para aquisigao de bens e servigos comuns, e da outras providéncias;

6. Qualificagao Técnica

6.1 - Comprovacgao de capacidade técnica fornecida por pessoa juridica de direito Publico ou
privado comprovando ter o licitante cumprido de forma satisfatéria a prestagéo do servigo do objeto
licitado, através de atestados.

7. Prazo de Vigéncia do Contrato

7.1 - O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
assinatura do Contrato. Podendo ser prorrogado por igual periodo, conforme disponibilidade

orcamentaria e saldo de contrato, através de Termo Aditivo.
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8. Obrigagoes da Contratada

8.1 - ACONTRATADA compromete-se e obriga-se a cumprir o estabelecido deste Edital;

8.2 - A CONTRATADA devera arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do

cumprimento das obrigagbes assumidas, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE;

8.3 - A CONTRATADA sera responsavel pela observancia de toda legislacdo pertinente direta ou

indiretamente aplicavel ao objeto;

8.4 - ACONTRATADA sera a Unica responsavel por danos e prejuizos, de qualquer natureza, causada
a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execugao do objeto, isentando a CONTRATANTE de
todas as reclamacgdes que porventura possam surgir, ainda que tais reclamagdes sejam resultantes de
atos dos seus prepostos ou de quaisquer pessoas fisicas ou juridicas, empregadas ou ajustadas na
execugao do objeto;

8.5 - Fica expressamente estipulado que nao se estabelece por forca do fornecimento do objeto
qualquer relagéo de emprego entre a CONTRATANTE e os empregados da CONTRATADA,;

8.6 - A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto, tais como
salarios, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, comerciais, seguros de acidentes, tributos,
indenizagdes, vale-transporte, vale-refeicdo e outros beneficios exigidos.

8.7 - A inadimpléncia da CONTRATADA para com estes encargos, nao transfere a CONTRATANTE a
responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do Contrato;

8.8 - Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da CONTRATANTE;
8.9 - Manter os seus empregados identificados por cracha, quando no recinto da CONTRATANTE,
devendo substituir imediatamente qualquer um deles que seja considerado inconveniente a boa ordem

e as normas disciplinares da CONTRATANTE;

8.10 - Acatar todas as orientagdes da CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal do contrato, sujeitando-
se a ampla e irrestrita fiscalizagao, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as

reclamagdes formuladas;

8.11 - Manter, durante o fornecimento do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes a serem
assumidas, todas as condi¢des de habilitagado e qualificacdo exigidas na licitagéo;
8.12 - Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucéo do contrato, sem a prévia e expressa

anuéncia da CONTRATANTE;

8.13 - Fornecer os itens solicitados neste edital de primeira qualidade, observando o registro nos 6rgéaos
competentes e o prazo de validade, sendo vedada a utilizagdo de produtos com alteragbes de

caracteristicas, ainda que dentro do prazo de validade;

8.14 - Sera considerada recusa formal da contratada a ndo entrega do objeto no prazo estabelecido,

salvo por motivo de forga maior ou caso fortuito, assim reconhecido pela CONTRATANTE;
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8.15 - Cumprir os horarios de entrega do objeto deste contrato estabelecidos pela CONTRATANTE.
8.16 - A empresa vencedora do referido certame, devera no ato da assinatura do contrato, ter no
municipio sede da contratante um escritério ou sucursal, com a qual serdo estabelecidos todos os
contatos referentes a sua execucgao, ndo sendo admitido a subcontratagéo total ou parcial do referido

contrato.

8.17 - Possuir certificagédo digital do CNPJ da empresa, para assinatura dos contratos e aditivos que

vierem a surgir da contratacéo;

8.18 - cumprir outras obrigacdes previstas no Cédigo de Protecdo e Defesa do Consumidor (Lei

n°8.078/90) que sejam compativeis com o regime de direito publico;

8.19 - Comunicar imediatamente a contratante por escrito, sobre a impossibilidade de emissdo de
passagens aéreas de acordo com o requisitado, devendo, nesse caso, propor as melhores alternativas

que também atendam aos interesses da Contratante;

8.20 - apresentar relatério mensal com demonstrativo diario evidenciando o quantitativo de passagens
aéreas, explicitando as companhias fornecedoras, com os respectivos precos e valores promocionais

concedidos;

8.21 - Reembolsar ou emitir outras passagens para outros trechos no mesmo valor, quando utilizadas

por mudancga de planos e/ou atengéo a necessidade do servico solicitado pela SEMINFRA,;

8.22 - Prestar completo assessoramento, obrigando-se a repassar a contratante todas as promocgdes,
descontos e quaisquer beneficios ou vantagens concedidos pelas companhias aéreas, bem como as
melhores condigbes relativas a roteiro, horario, frequéncia de voos (partida/chegada), conexdes, de
forma a assegurar as condigbes mais vantajosas, inclusive, tarifas e condigbes diferenciadas para

grupos de servidores;

8.23 - Emitir, prontamente, bilhetes de passagens, mediante requisicdo, com vistas ao aproveitamento
do maior desconto promocional disponibilizado pela companhias aéreas a época da emissao dos
bilhetes;

8.24 - Entregar, via correio eletrbnico os bilhetes de passagens ou em sua sede, sito a Av. Bardo do
Rio Branco, s/n — Aeroporto Velho CEP: 68.005-310;

8.25 - Prestar informagdes sobre as tabelas das tarifas aplicadas pelas companhias aéreas, uma vez
que as mesmas deveréo ser fixadas individualmente e registradas junto a ANAC, para fins de controle
de faturamento;

8.26 - A atender prontamente as solicitagbes do Gabinete da SEMINFRA, para a emisséo de bilhetes
de passagens, em qualquer companhia aérea que atenda ao trecho e horario solicitados em um prazo
maximo de 48H (quarenta e oito horas) corridas, e excepcionalmente para as requisi¢gdes urgentes, no

prazo maximo de 2H (duas horas);

9. Obrigacdes da Contratante
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9.1 - Efetuar os pagamentos correspondentes as faturas emitidas dentro do prazo legal;
9.2 - Proporcionar todas as facilidades necessarias a boa execugao do objeto desta licitagéo;
9.3 - Prestar as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela CONTRATADA,;

9.4 - Permitir acesso aos funcionarios da CONTRATADA, desde que devidamente identificados, aos
locais onde sera entregue o objeto deste Termo de Referéncia, nos horarios de expediente normal ou

em outros horarios constantes em acordos firmados entre as partes.

10. Fiscalizagao

10.1 - A fiscalizacao e acompanhamento da execugao do Contrato serdo realizados por Fiscal
do contrato, a Sr.2 Angela Betania Coelho de Alencar, Decreto n° 094/2021 — GAP/PMS, designado
pelo 6rgdo solicitante, observando-se as disposi¢cbes contidas no artigo 67 e paragrafos da Lei
8.666/93.

10.2 - Considerando a necessidade da manutengdo e continuidade dos servicos de
acompanhamento e fiscalizacdo do objeto, sob pena de acarretar prejuizos a Administragéo e ao
interesse publico, tendo em vista que agente publico inicialmente investido na funcao de fiscal podera,
por diversos motivos, ter que se ausentar do servigo publico ou, eventualmente, ser destituido da
fungdo. Fica designado como fiscal substituto para o presente objeto a Sr.? Dayse Cristina Carvalho
Soares, Matricula n? 31990, CPF: 594.854.772-87, lotada nesta Secretaria.

11. Prazo e Local de Entrega do objeto licitado

11.1.0 prazo de vigéncia e execugao do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da data
de sua assinatura, podendo ser prorrogado mediante Termo Aditivo no termo do art. 57, Inciso |, § 2° e
art. 65, |, alinea b, § 1° da Lei de Licitagbes e Contratos 8.666/93;

11.2. O prazo de entrega dos bilhetes de passagens aéreas devera ser feito no prazo maximo
de 24h (vinte e quatro horas), e para as aquisi¢gdes urgentes em no maximo 2h (duas horas), a contar
da data do recebimento da Requisicdo expedida pelo Gabinete da SEMINFRA. E em caso de
descumprimento deste prazo o licitante/contratante estara passivel de sangdes administrativas;

11.3. O fornecimento dos bilhetes sera integral e rigorosamente de acordo com as
especificagdes da respectiva proposta e do Termo de Referéncia, de acordo com a requisicao expedida
pelo Gabinete da SEMINFRA que indicara o quantitativo de passageiros, destino, horario de voo e
demais informagdes necessarias;

11.4.0 local de entrega dos bilhetes sera via correio eletrénico ao ser disponibilizado pela
SEMINFRA ou em sua sede, sito a Av. Barao do Rio Branco, s/n — Aeroporto Velho CEP: 68.005-310;

11.5.Durante o recebimento, o contratante podera exigir a substituicdo de qualquer do(s)
bens/materiais que nao esteja de acordo com a(s) especificagao(6es) do Anexo |, do presente Edital,

sem qualquer 6nus para a administragao publica.
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12. Dotagao Orgamentaria

12.1 - As dotacdes orgcamentarias e as reservas orgcamentarias estdo descritas abaixo:
Dotacado Orgamentaria para o Exercicio de 2021:

04.122.00032.026 (Manutencao da atividades da SEMINFRA)

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00 — Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica.
Fonte: 1001.

Dotagéao Orgamentaria para o Exercicio de 2022 a definir pelo NAF por meio de apostilamento.

13. Declaragao do Solicitante

13.1. Declaramos que este Termo de Referéncia esta de acordo com a Lei n° 8.666/93, Lei n°
10.520/2002, e legislagdo em vigor.

Data: / / Data: / /
Solicitado por: Autorizado por:
Ronilson Max Lisboa Furtado Daniel Guimaraes Simoes
Setor de Compras / SEMINFRA Secretario Municipal de Infraestrutura
Decreto n°® 110/2021 — GAP/PMS Decreto n® 010/2021 — GAP/PMS
ANTONIO

Assinado de forma

EDER JOHN digital por ANTONIO
EDER JOHN DE SOUSA
DE SOUSA COELHO:13306197220

COELHO:1330 Dados: 2021.03.03
15:56:28 -03'00'
6197220
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