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Memorando Interno

A Exmo. Sr.

Sr.° ISMAEL GONCALVES BARBOSA
Prefeito Municipal em Exercicio

Nesta.

Assunto: Solicitagdo de Processo Licitatorio

Senhor Prefeito:

Vimos através deste, solicitar autorizagdo para realizagdo de Processo
Licitatorio para CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM RECARGA DE
TONER/CARTUCHO, MANUTENCAO EM IMPRESSORAS, AQUISICAO DE TONER'S
E TINTA DE IMPRESSORAS PARA SUPRIR AS NECESSIDADES DAS DIVERSAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUNDA - PA,
PARA O EXERCICIO 2020.

Informamos que encaminhamos em anexo Termo de Referéncia contendo
objeto, objetivo, quantitativo e demais informagdes pertinentes ao pleito em tela.

Sem mais para 0 momento, elevamos votos de estima e consideragao.

Atenciosamente,

Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento - SEMAPLAN
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ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA .
1. OBJETOi \S j
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM RECA\@
TONER/CARTUCHO, MANUTENCAO EM IMPRESSORAS, AQUISICAO DE TONER'S
E TINTA DE IMPRESSORAS PARA SUPRIR AS NECESSIDADES DAS DIVERSAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUNDA - PA,
PARA O EXERCICIO 2020 MEDIANTE CONDICOES ESTABELECIDAS NO TERMO
DE REFERENCIA - ANEXO LI DO EDITAL.

2. OBJETIVO/FINALIDADE / JUSTIFICATIVA

2.1 Contratagio de servigos indispensaveis para manter em pleno funcionamento os servigos
administrativos diarios realizados pelas diversas unidades administrativas deste Municipio.

2.2 Reaproveitar, pelo processo de recarga e reciclagem, os recipientes vazios dos cartuchos e
toners que estdo sendo utilizados, como forma de reduzir os custos com suprimentos de informatica,

bem como atender a demanda dos setores das diversas unidades administrativas deste Municipio.

3. RELACAO DOS PRODUTOS

Conforme Solicitagdes em Anexo.

4. OBRIGACOES GERAIS DA CONTRATANTE

4.1 Prestar todas as informagdes necessarias para que a CONTRATADA possa fornecer os produtos
dentro das especificagdes recomendadas.

42 Receber e atestar as notas fiscais/ faturas correspondentes, por intermédio da Controladoria
Interna da P.M.J.

43 - Efetuar o pagamento das notas fiscais correspondentes aos servigos prestados, no prazo

méximo de até 15 (quinze) dias Uteis, a contar do recebimento das mesmas na Controladoria Interna

Administrativa e Financeira/PMJ.

4.4 - Rejeitar, no todo ou em parte, 0S servicos em desacordo com o especificado.
4.5. Alocar recursos financeiros necessdrios para cobrir as despesas de execuglo deste Kontrato, |
efetuando os pagamentos em dia. e na forma convencionada.

4.6. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas deste contrato. -
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4.7. Designar servidor ou comissdo composta por servidores da P.M.J. para o recebimento e
aceitacdo dos servicos.

4.8. Notificar a Contratada, caso se verifique alguma irregularidade ao presente Contrato.

5. OBRIGACOES DA EMPRESA VENCEDORA o
5.1 A prestagdo dos servigos devera obedecer, rigorosamente, as especificagdes destewﬁ "4

descritivo e as demais instrugdes contidas no Edital do Pregdo Presencial e na Minuta de Contrato.

5.2 Ressarcir eventuais solicitagdes voltadas ao saneamento das irregularidades verificadas durante
a vigéncia do contrato.

5.3 Observar rigorosamente as normas legais que regulamentam a prestagdo dos servigos e a
aquisi¢do dos produtos, em especial, o0 Coédigo de Defesa ao Consumidor - CDC, cabendo-lhe
inteiramente a responsabilidade por eventuais transgressoes a que der causa.

5.4 Fornecer os produtos conforme especificado pelo CONTRATANTE, com base no resultado e
homologag¢do do procedimento licitatorio:

5.5 Manter durante a execug¢do do objeto deste Termo de Referéncia as condigdes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na fase licitatoria.

5.6 Cumprir as exigéncias, no que concerne a apresentagdo das certiddes negativas de debitos
tributarios e fiscais (CARTAO DO CNPJ, CND FGTS, CND INSS, CND TRABALHISTA, CND
DIVIDA ATIVA DA UNIAO, CND ESTADUAL, CND MUNICIPAL) para fins de pagamento.
5.7 Apresentar Nota Fiscal/fatura na Controladoria Interna Administrativa e Financeira/ P.M.J.,
discriminando os produtos adquiridos, bem como os quantitativos e seus respectivos valores
conforme constam discriminados no contrato.

5.8 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e de
transporte resultantes da execugdo do contrato.

5.9 Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes da sua
culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou acompanhamento pelo CONTRATANTE.

5.10. A CONTRATADA se obriga a executar o fornecimento rigorosamente de acordo com o
disposto na CLAUSULA QUINTA.

5.11. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracio

decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do Contrato. ndo excluindo o

responsabilidade 2 fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo érgao interessado. /
\ ;
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5.11. Fornecer o produto adjudicado, parceladamente conforme for solicitado, no prazo ma%
; odey;
>

24 (vinte e quatro) horas, contadas a partir da solicitagdo da CONTRATANTE.

5.13. O retardamento no fornecimento, ndo justificado, considerar-se-a como infragdo contrama_l ﬁ
5.14. A CONTRATADA assumira a responsabilidade e o 6nus pelo recolhimento de t% ,

impostos, taxas, tarifas, contribui¢des ou emolumentos federais, estaduais e municipais, e

incidam ou venham a incidir sobre os produtos objeto deste Contrato e apresentar os respectivos

comprovantes, quando solicitados pelo CONTRATANTE, exceto com relagdo aos tributos e

contribuigdes que serdo recolhidos pelo CONTRATANTE no ato do pagamento.

5.15. A fiscalizagdo da aquisi¢do dos produtos por parte da P.M.J ndo exclui nem reduz a

responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ou

emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em

corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e preposto, de conformidade com o

art. 70 da Lei n° 8.666 de 1993.

5.16. Cabera 4 CONTRATADA todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagdo

especifica de acidente de trabalho, quando em ocorréncias da espécie forem vitimas os seus técnicos

e empregados no desempenho do servigo, ou em contato com eles nas dependéncias da

CONTRATANTE.

6. CONDICOES SOBRE A CONTRATACAO:
6.1 Em hipotese alguma serd permitida a sub-rogagao do contrato para terceiros, sendo por aquele

contratado.

7. FUNDAMENTO LEGAL
7.1 A aquisi¢do dos produtos, objeto deste Termo de Referéncia, tem amparo legal, integralmente,
na Lei n.° 10.520 de 17 de julho de 2002, no Decreto n° 3.555, de 08 de agosto de 2000 e,

subsidiariamente. na Lei n® 8666/93 e suas alterag0es.

8. RECURSOS FINANCEIROS:

8.1. Os recursos para pagamentos dos servigos a serem contratados, correrdo a conta dos recursos da

dotagao or¢amentaria indicados no(s) Contrato(s).

9. FORMA DE PAGAMENTO:
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9.1 O pagamento sera efetuado, até o 30° (trigésimo) dia util, contados a partir da data de
apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura na Controladoria Interna Administrativa e Fma.ncelra/PI\/]Jgg'a“\
sera depositado na conta corrente indicada pela CONTRATADA;

’l
rﬁ
9.2 E vedada expressamente a realizagdo de cobranga de forma diversa da estipulada neste ' Tet‘mﬁQﬁg )

de Referéncia, em especial a cobranga bancaria, mediante boleto ou mesmo o protesto de tlt%&
pena de aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento e indenizagdo pelos danos clec:orrc::ntes.Rw'IC"i ’
9.3 Para efeito de pagamento, A P.M.J procedera as retengdes tributdrias e previdencidrias previstas

na legislagdo em vigor, aplicaveis a este instrumento.

9.4 Caso a licitante vencedora seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribui¢des das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar
juntamente com a nota fiscal, a devida comprovagdo a fim de evitar a reten¢éo na fonte dos tributos

e contribui¢des de acordo com a legislagdo especifica.

9.5 Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora caso a mesma se encontre em situagao
irregular perante os 6rgdos tributérios e fiscais dos diversos entes da Federagao.

9.6 As Notas Fiscais expedidas em desacordo com estas cldusulas serdo devolvidas a
CONTRATADA para a devida retificagdo. ndo sendo considerada para contagem do prazo.

9.7 Nenhum pagamento serd efetuado a licitante vencedora enquanto estiver pendente de liquidagao

de qualquer obrigagdo financeira, sem que isso gere direta a alteragdo de pregos, indenizagdo ou
compensagdo financeira.

0.8 A P.M.J se reserva o direito de recusar executar o pagamento se os produtos ndo estiverem de

acordo com as especificagdes contratadas ou apresentarem vicios.

10. VIGENCIA CONTRATUAL
10.1 A vigéncia do contrato serd para o exercicio de 2020, contados a partir da data da assinatura do

contrato, podendo ser prorrogado, nos termos da Lei Federal n® 8.666/93.

11. DA ESPECIFICACAO E PRESTACAO DOS SERVICOS
11.1 A recarga dos cartuchos/toner deverd, obrigatoriamente, passar por um processo de lavagem, de
forma que toda a tinta original seja retirada, sem deixar residuo solido, quando do recebimento de nova

carga, que deverd obrigatoriamente ser realizada impreterivelmente na capacidade maxi

cartucho/toner.
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11.2 O material a ser utilizado na recarga dos cartuchos/toners devera ser de primeira qualidade, de

forma a garantir que o resultado da impressdo mantenha a integridade do documento, e que o temPo

hde</

secagem seja equivalente ao do cartucho/toner original.

(I
r‘
11.3 A Prefeitura Municipal através das Secretarias solicitantes podera solicitar relatorio tecch que‘L ]

devera ser elaborado seguindo as recomendagdes e moldes daqueles exigidos pelo Conselho Regi
Quimica — CRQ da jurisdi¢do da licitante, observando as normas da Associag@o Brasileira de No
Técnicas-ABNT, bem como a Lei n.” 6.938/81, que dispde sobre a Politica Nacional do Meio Ambiente,
regulamentada pelo Decreto n.® 99.274/90, alterado pelo Decreto n.® 3.942/01.

11.4 O relatorio devera constar, além do processo adotado pela Contratada para recarga dos
cartuchos/toners, a matéria prima utilizada, especificando quantidades e respectiva marca, por produto
recarregado.

11.5 No relatorio devera constar, também, declaragio de que na recarga foram adotados os
procedimentos necessarios para evitar o entupimento dos cartuchos/toners.

11.6 A Contratada vencedora deverd, quando do processo de recarga, inutilizar as etiquetas do
fabricante, colocando suas proprias etiquetas, contendo informag¢des de que se trata de produto
recarregado sob sua inteira responsabilidade, inclusive quanto aos danos que vierem a causar onde
forem utilizados.

11.7 A retirada dos cartuchos/toners para recarga, devera ocorrer mediante Ordem de Servigo
emitida pela Secretaria responsavel. A Contratada identificara os cartuchos/toners recebidos, de
maneira a garantir o retorno dos mesmos apos o processo de recarga.

11.8 A Contratada tera o prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, a partir da notifica¢do do P.M.J para
retirada dos produtos para recarga e o prazo de 48 (quarenta e oito) horas para entrega dos
cartuchos/toners devidamente recarregados.

11.9 Os cartuchos/toners serdo encaminhados para recarga, de forma parcelada, de acordo com as
necessidades das diversas unidades administrativas da P.M.J.

11.10 Como nio temos estoque de cartuchos/toners vazios, as quantidades a serem carregadas serdo
de acordo com a nossa demanda, ndo havendo uma quantidade minima estabelecida do material a
ser enviado para recarga, de forma que podem ser coletados 01 (um) ou mais cartuchos/toners.

11.11 A garantia inclui a substituigdo dos produtos defeituosos no prazo maximo de 48 (quarenta e
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pelas partes, de acordo com as condigdes avengadas e as normas legais pertinentes, respo

) . ) o Ue
cada uma pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial. f" 99 ( 4

12 - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO \O‘_L
as . a

12.1. A entrega dos itens sera acompanhada e fiscalizada pelo Setor de Compr.

Municipal de Jacunda - PA, simultaneamente com o gestor de contratos.

13. DAS PENALIDADES

13.1. Em caso de inexecugdo parcial ou total das condigdes pactuadas, erro ou mora na execugao.
garantida a prévia defesa, ficara a CONTRATADA sujeita as sangdes previstas na Lei 8.666/93;
13.2. A CONTRATADA que. por qualquer forma, ndo cumprir as normas do contrato celebrado

esta sujeita a sangdes, assegurados o contraditorio e ampla defesa.

Secretaria Municipal de Administragéo e Planejamento - SEMAPLAN

|SMAE|_ Assinado de forma

digital por ISMAEL

GONCALVES  concaLVEs
BARBOSA:285 BARBOSA:28583493120

Dados: 2019.12.06

83493120 10:34:30 -03'00'
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