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Reconsfruindo nossa histéria

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM NOVO-PA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO: COI}ITRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS GRAFICOS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA
(GABINETE/SECRETARIAS) E FUNDOS DO MUNICIPIO DE SANTAREM NOVO — PA.

2. JUSTIFICATIVA: A presente contratacdo tem por finalidade, atender as demandas do
(Gabinete/Secretarias) e Fundos do Municipio de Santarém Novo — PA, que sdo necessérias a
manutenc¢do das mesmas, para 0 uso diario e eventuais, bem como para divulgacédo de eventos e
informativos, para assim darmos continuidade nas atribui¢cdes inerentes a administragdo publica,
para que ocorra 0 bom funcionamento dos servicos desenvolvido por esta gestdo, que continuara
trazendo beneficios diretos e indiretos a populacdo, através das secretarias Municipais que sao:

2.1 Secretaria Municipal de Obras e infraestrutura;

2.2 Secretaria Municipal de Administragdo, Orcamentos e Financas;
2.3 Secretaria Municipal de Assisténcia e promogao Social;

2.4 Secretaria Municipal de Transporte;

2.5 Secretaria Municipal de Saude;

2.6 Secretaria Municipal de Educacdo e FUNDEB,;

2.7 Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente;

2.8 Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Lazer.

3. LOCAIS ASSISTIDOS PELOS MATERIAS:

3.1 Prefeitura Municipal de Santarém Novo — PA, onde funciona a Secretaria de
Administracdo, Orcamento e Financas e a Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e
Lazer, a qual possui os locais abaixo descriminados:

3.1.1 Prédio da Prefeitura;
3.1.2 Prédio do Complexo Administrativo.

3.2 Secretaria Municipal de Educacdo, a qual possui os locais abaixo descriminados:
3.2.1 Prédio da secretaria de educacao;
3.2.2  Escolas Municipais:
E.M.E.F. “Professora Concei¢do Pimentel” - Bairro: Cidade Velha
E.M.E.LF. “Solidariedade” - Bairro: Cidade Velha
E.M.E.I. “Tenente Justino Montalvdo” - Bairro: Liberdade
E.M.LF. “Kimie Ohaze” - Bairro: Liberdade
E.M.E.LF. “Santa Lucia” - Vila: Pedrinhas
E.M.E.LF. “Magalhées Barata” - Vila: Peri-Meri
E.M.E.LF. “Sao José” - Vila: Fortaleza
E.M.E.LF. “Francisco Pedro Pimentel” - Vila: Brasileiro
E.M.E.I. “Darcy do Amaral Aleixo” - Vila: Peri-Meri
E.M.E.I.F. “Marcelino Santos” - Vila: Clemente
E.M.E.LF. “Olimpio Carmo de Aratjo” - Vila: Jutaizinho
E.M.E.LF. “Liberato Pereira da Costa” - Vila: Jutaizinho
E.M.E.LF. “Mercedes Costa de Loureiro” - Vila: Santa Terezinha
E.M.E.LF. “Emilio Garrastazu Médici” - Vila: lIraquara
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E.M.E.LF. “Santa Angélica” - Vila: Santo Antonio de Trombetas
E.M.E.LF. “Santa Fé” - Vila: Trombetas
E.M.E.LF. “Ezequiel Aratjo Braga” - Vila: Pau Amarelo

3.3 Secretaria Municipal de Saude, a qual possui os locais abaixo descriminados:

3.3.1 Prédio da Secretaria de Salde e demais setores vinculados;

3.3.2 UBS - Unidade Basica de Saude de Santarém Novo;

3.3.3 ESF - Estratégia Satde da Familia Santo Antdnio de Trombetas — Zona
Rural

3.3.4 ESF - Estratégia Saude da Familia Peri-Meri — Zona Rural

3.3.5 ESF - Estratégia Saude da Familia Jutaizinho — Zona Rural

3.4 Secretaria Municipal de Assisténcia Social, a qual possui os locais abaixo
descriminados:

3.4.1 Prédio da Secretaria de Assisténcia social;
3.4.2 Prédio do CRAS - Centro de Referéncia de Assisténcia Social.

3.5 Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente;

3.5.1 Prédio da Secretaria de Agricultura e Secretaria de Meio Ambiente.

4. FUNDAMENTO LEGAL.: A contratacdo para esta aquisicdo, objeto deste Termo de Referéncia,

tem amparo legal, integralmente, na Lei Federal n.° 10.520 de 17 de julho de 2002, no Decreto Federal n°
3.555/00, Decreto Federal n° 7.892 de janeiro de 2013 e subsidiariamente a Lei Federal n® 8666/93 e suas

alteracdes.

5. RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DAS PARTES:

5.1 Contratada

511

512

513

514

515

516

51.7

5138

Executar o servi¢co do objeto em conformidade com o detalhamento expresso
neste Termo de Referéncia e no Edital da Licitagdo, observando rigorosamente
as normas constantes neste instrumento, contrato e no edital;

Assumir os 6nus e responsabilidade pelo recolhimento de todos os tributos
federais, estaduais e municipais que incidam ou venham a incidir sobre o objeto
deste Termo;

As notas fiscais deverdo conter o niimero do Processo licitatério, nimero do
contrato e da Ordem de servico, os quais constam na Ordem de servigo;

Efetuar a execucdo do objeto da Ordem de servico, de acordo com a
necessidade e o interesse da CONTRATANTE, no prazo estabelecido na
referida autorizacéo expedida pelo do setor competente, ndo desrespeitando dias
e horérios;

Comunicar ao 6rgdo competente da CONTRATANTE, por escrito, qualquer
anormalidade de carater urgente e prestar 0s esclarecimentos que julgar
necessario;

Entregar os materiais gréficos solicitados dentro do prazo estabelecido, no
horério e expediente (08:00hs até as 12:00hs de segunda a sexta feira);

Atender prontamente a quaisquer exigéncias da administracdo, inerentes ao
objeto da presente licitacao;

Comunicar @ Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovacéo;
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5.1.9 A contratada é responsavel pelo transporte do material até o municipio de

5.1.10

Santarém Novo, também pelo recolhimento de modelos de documentagdo no
orgdo solicitante, digitacdo dos documentos, designer do produto que sera
confeccionado, layout e montagem dos documentos a serem confeccionados;

A contratada devera efetuar a entrega do material no prazo de 10 (dez) dias

uteis apos o recebimento da ordem de Servigo.

5.2 Contratante

521

5.2.2
523

524

5.2.5

5.2.6

Proporcionar todas as facilidades para que o prestador de servico possa cumprir
suas obrigacdes;

Emitir a Ordem de Servico para confec¢do dos materiais;

Efetuar o(s) pagamento(s) da(s) Nota(s) Fiscal (ais) / Fatura(s) da contratada,
observando ainda as condic@es estabelecidas no edital de licitacéo;

Notificar a empresa, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
detectadas no referido servico, para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias;

Prestar todas as informagdes e/ou esclarecimentos que venham a serem
solicitados pelos técnicos da contratada;

Efetuar o pagamento no prazo previsto, em até trinta dias, contado a partir da
data final do periodo de adimplemento da obrigagdo, na proporcéo dos servigos
efetivamente fornecidos no periodo respectivo, segundo as autorizacBes
expedidas pelo(a) CONTRATANTE e de conformidade com as notas
fiscais/faturas e/ou recibos devidamente atestadas pelo setor competente,
observadas a condigdes da proposta adjudicada e da Ordem de Servico emitida.

6. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO:

6.1 A presenca da fiscalizacdo do Contratante ndo elide nem diminui a responsabilidade
da empresa contratada;

LAERCIO COSTA Assinado de forma digital
Assinado de forma digital por DE por LAERCIO COSTA DE

LILLIAN WITTE NOGUEIRA  LILLIAN WITTE NOGUEIRA DE MELO:73099287253

DE OLIVEIRA:03238286200 OLIVEIRA:03238286200

MELO:7309928725 pados: 2019.02.15
Dados: 2019.02.15 14:23:10 -02'00" 3 14:23:32-0200'

ELABORADA POR: AURTORIZADO POR:
LILLIAN WITTE NOGUEIRA DE OLIVEIRA LAERCIO COSTA DE MELO

PREGOEIRA

PREFEITO MUNICIPAL
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