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DOCUMENTO DE FORMALIZACAQO DE DEMANDA (DFD)

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 003/2025-CMBN
1- INTRODUCAO

O presente Documento de Formalizacéo de demanda estd em conformidade com o inciso | do Art. 72
da Lei Federal n° 14.133, 1 ° de abril de 2021, que aduz que “o processo de contratagdo direta, que
compreende 0s casos de inexigibilidade e de dispensa de licitacdo, devera ser instruido com os
seguintes documentos: | - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo”. A fase de
Planejamento da Contratacdo terd inicio com o recebimento do Documento de Oficializagdo da
Demanda pelo Gabinete da Presidente. Sendo elaborado pela Area Requisitante da soluc&o.

PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

2 - IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitante (Unidade/ Setor/Depto): Diretor Geral

Responsével pela Demanda: Jodo Bosco A. Viana Matricula: 00002

E-mail: contabilidade@cmbrasilnovo.pa.gov.br Telefone: 93-99172-0961

3 - CIENCIA DA COMPETENCIA DO REQUISITANTE E DA DEMANDA

Nome: Jodo Bosco A. Viana Matricula: 00002

E-mail: contabilidade@cmbrasilnovo.pa.gov.br Telefone: 93-99172-0961

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias de responsavel pela requisicdo e da
necessidade da mesma, nos termos aqui apresentados.
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ITEM DESCRICAO UNID | QTD | VALOR | VALOR

UNIT. TOTAL

Contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos de assessoria continuada
01 |aos servidores deste poder legislativo nos| Més 10 4.000,00| 40.000,00
procedimentos administrativos, voltado ao
Setor de licitacdes, Setor de contratos e Setor
de compras da Cémara Municipal de Brasil
Novo

4 - MOTIVACAO/ JUSTIFICATIVA

A contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de assessoria continuada aos
servidores deste poder legislativo nos procedimentos administrativos, voltado ao Setor de licitagdes,
Setor de contratos e Setor de compras da Camara Municipal de Brasil Novo, a luz da Lei Federal n°
14.333, de 1° de abril de 2021 e suas respectivas alteracOes e regulamentacOes, para atender a
demanda da Camara Municipal de Brasil Novo/PA, no exercicio 2025, tem por base fundamental a
necessidade de auxilio especializado para cumprir as mudancas trazidas com o advento da Lei
Federal n° 14.333, de 1° de abril de 2021, bem como cumprimento da Lei de Responsabilidade
Fiscal, bem como todas as normativas legais que a Gestdo do Orgdo esteja sujeito, no que se refere
a0s processos de compra.

O objetivo do presente Processo Administrativo é de contratar a empresa com maior notoriedade e
habilidade na execucdo do servico a ser contratado, com conhecimento amplo do assunto e
habilidade técnica, teorica e pratica. Conforme analise de levantamento de preco de mercado, por
meio de consulta com prestador de servigcos, primando pelos principios da legalidade,
impessoalidade, igualdade, moralidade e publicidade, ressaltando sempre que, licitar é a regra,
conclui-se que, a empresa a ser contratada atende perfeitamente aos requisitos. Diante disso, o
Agente de Contratacdo e equipe de apoio entendem justa e necessaria a realizacdo do presente
procedimento administrativo de inexigibilidade licitacdo, modalidade fisica/presencial em
conformidade com a Lei Federal n° 14.333, de 1° de abril de 2021, para consequente e posterior
contratacdo de empresa do ramo para a execugdo dos servigos de assessoria.

A natureza da presente contratacdo é prestacdo de servigo técnico especializado caracterizado pela
INVIABILIDADE DE COMPETICAO, dada a presenca dos requisitos de notoria especializacio,
que encontram respaldo da inequivoca prova documental do prestador capaz de comprovar sua
qualificacdo técnica, cujo enquadramento legal se amolda aos termos do art. 74, I1l, alinea "c" da
Lei Federal n.° 14.133, de 1° abril de 2021.

5- RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO

Este ente publico visa a contratacdo do servico, para garantir a correta aplicacdo da lei de licitacdes
com acompanhamento estrito e cauteloso dos processos licitatérios compatibilizando a politica de
contratacOes e diretrizes de governanca na Camara Municipal de Brasil Novo com as disposi¢fes da
Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021, afim de evitar a ma gestdo/execucdo dos processos
consequente aplicacdo de sangdes aos gestores, a exemplo de rejeicfes de contas, inelegibilidade,
ressarcimento ao erario, multas, entre outras, sem prejuizo de cominagdes penais cabiveis.
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6 - PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADO O CONTRATO
6.1. Previsdo de assinatura do contrato até o dia 20/03/2025.
7- FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA

( ) - Pregdo (especificar se Pregio proprio ou como participe em Pregdo de outro Orgdo, com 0 uso
do SRP);

(x) - Inexigibilidade de Licitagédo - Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
( ) - Adesdo & ARP de outro Orgao;

Justificativa: Justifica-se a escolha da Modalidade em virtude de contratacdo dos seguintes
servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notdria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacdo, conforme alinea “c”, inciso Il do Art. 74 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021. Tais atos em que se verifique a inexigibilidade de licitacdo sdo atos que fogem ao principio
constitucional da obrigatoriedade de licitacdo, consagrando-se como excecdes a este principio.

Assim, este tipo de ato trata-se de ato discricionario, mas que devido a sua importancia e necessidade
extrema de idoneidade, se submete ao crivo da devida justificativa que ateste o referido ato.

8 - CREDITOS ORCAMENTARIOS

8.1 - Valor final da contratacdo devera ser definida apds pesquisa de preco em contratacGes
similares por outros entes publicos.

9 - ESPECIFICACOES NECESSARIAS A CONTRATACAO DA DEMANDA
9.1- DETALHAMENTO DOS SERVICOS
9.1.1 - O detalhamento dos servigos serdo 0s constantes a seguir:

9.1.1.1 - Assessoria continuada aos servidores deste poder legislativo nos
procedimentos administrativos, voltado ao:

a) - Setor de licitacOes;

b) - Setor de contratos;

C) - Setor de compras;

d) - Auxiliar no cadastro e publicacdes dos processos no mural de licitagdes do
Tribunal de Contas dos Municipios (TCM/PA);

e) - Auxiliar no cadastro e publica¢Ges dos processos em plataforma eletronica;
f) - Auxiliar a realizacdo dos processos a serem realizados na plataforma
eletronica;

9.2 - DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO
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9.21 - A execucdo dos servicos serd formalizada por Contrato Administrativo,
estabelecendo em suas clausulas todas as condicdes, obrigacdes e responsabilidades entre as
partes, em conformidade com o procedimento de contratacdo e da Proposta de Precos da
empresa considerada vencedora.

9.2.2 - O periodo de vigéncia do contrato terd inicio a partir da data de sua assinatura por 10
(dez) meses, podendo ser prorrogado nos casos previstos em Lei.

9.3 - PRAZO, LOCAL E FORMA DE EXECUCAO DO SERVICO:

9.3.1 - Os servigos deverdo ser executados diretamente em local indicado por responsavel
devidamente designado por este legislativo, tudo de acordo com as especificagdes técnicas
constantes do presente termo. A execucdo dos servicos deverdo ser executados
IMEDIATAMENTE ap6s a assinatura de contrato e da emissdo da NOTA DE
EMPENHO/ORDEM DE SERVICO, conforme programacdo, cronogramas e ajustes
previamente estabelecidos pelas partes.

9.4 - DO PAGAMENTO:

9.4.1 - A fatura relativa a execucdo do objeto devera ser apresentada a Camara Municipal de
Brasil Novo, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente a realizacdo dos servicos, para
fins de conferéncia e atestacéo.

9.4.2 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a emissdo da Nota Fiscal,
mediante atesto dos materiais e 0 encaminhamento da documentagdo necessaria, observada
todas as disposicdes pactuadas, através de crédito na conta bancéaria do fornecedor,
acompanhado da seguinte documentacéo:

a) - Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via Unica, devidamente atestada pelo gestor
do contrato;

b) - Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
inclusive em relacdo as contribuicdes sociais;

c) - Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual;

d) - Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal;

e) - Prova de Regularidade relativa ao FGTS;

f) - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

g) — Consulta Consolidada Pessoa Juridica - TCU.

9.4.3 - Ocorrendo erro na fatura ou outra circunstancia que desaconselhe o pagamento, a
CONTRATADA sera cientificada, a fim de que tome providéncias.

9.4.4 - Podera a CONTRATANTE sustar o pagamento da CONTRATADA nos seguintes
casos: quando a CONTRATADA deixar de recolher multas a que estiver sujeita, dentro do
prazo fixado;

9.5 - DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

951 - A execugdo dos servicos sera mediante a expedicio de NOTA DE
EMPENHO/ORDEM DE SERVICO pela unidade demandante.
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9.5.2 - A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor da Camara
Municipal de Brasil Novo, o qual deverd atestar os documentos da despesa, quando
comprovada a fiel e correta execucgdo para fins de pagamento;

9.5.3 - A presenca da fiscalizacdo ndo elide nem diminui a responsabilidade da empresa
contratada;

9.5.4 - Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer produto que
ndo esteja de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para substitui¢cdo do
mesmo eventualmente fora de especificagéo.

9.6 - DAS CONSIDERAGCOES FINAIS

9.6.1 - As partes se comprometem em cumprir suas obrigac6es descritas neste documento através de
equipe de trabalho que considere necessaria em cada momento, a qual estara composta por pessoal
com a categoria profissional apropriada as fungdes e atividades a serem realizadas no ambito de
cada um dos distintos servicos, bem como todos os recursos (equipamentos, softwares, treinamento,
etc.) necessarios para suportar sua operacdo, e dentro do escopo de atuacéo, que Sa0 0S recursos e
ativos sediados na Camara Municipal de Brasil Novo.

10 - ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA

10.1 - Encaminhe-se a presente demanda a Sra. LILIANE SILVA DA MOTA - Presidente da
Camara Municipal de Brasil Novo, objetivando a avaliacdo do documento de formalizacdo de
demanda (DFD) e, caso entenda, autorize a abertura de processo administrativo e prosseguimento
da contratacéo.

Brasil Novo/PA, 12 de mar¢o de 2025
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