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TERMO DE REFERENCIA

1. DADOS DO ORGAO GERENCIADOR

Orgdio: PREFEITURA MUNICIPAL E SUAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DO MUNICIPIO DE

SANTAREM NOVO/PA

CNPJ: 05.149.182/0001-80

Enderego: End.: Rua Frei Daniel de Samarate, 128, Centro - Santarém Novo/PA

CEP: 68720-000

Cidade: Santarém Novo/PA

3 DA UNIDADE REQUISITANTE, OBJETO E FUNDAMENTACAO LEGAL

O MUNICIPIO DE SANTAREM NOVO/PA, com base na Lei Federal n® 14.133/2021, do

Decreto Federal n® 11.246/2022 e da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022, a

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE

SERVICOS DE DIGITALIZACAO DO ACERVO DE DOCUMENTOS, AFIM DE

ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM

NOVO/PA, SUAS SECRETARIAS E FUNDOS.

2.1., cujas especificacdes e quantitativos encontram-se detalhados neste Termo de Referéncia.

2.2. A contratagfio do referido objeto sera realizada observando critério de MENOR PRECO
POR ITEM, considerando o fornecimento do produto/servigo, de forma parcelada pela
Unidade Requisitante.

2.3. A detalhamento do ohjeto esta especificada conforme tabela referéncia, componente deste
Termo, cujo quantitativo atende as necessidades da PREFEITA MUNICIPAL DE

3. JUSTIFICATIVA
A Administragio Plblica Municipal de Santarém Novo/PA, no exercicio de suas atribuigdes legais

€ em consonancia com os principios estabelecidos na Lei Federal n° 14.133/2021, especialmente
aqueles que regem a eficiéncia, a transparéncia, a economicidade, a publicidade e a modernizagdo
administrativa, reconhece a premente necessidade de contratar empresa especializada em
servicos de digitalizacio do acervo documental pertencente a Prefeitura Municipal, suas
Secretarias e Fundos.

O acervo documental da Administragdo, acumulado ao longo dos anos, constitui-se em patrimonio
de inestimavel valor historico, juridico e administrativo, servindo como fonte essencial para
consultas, instrugdo processual, fiscalizagdo de 6rgdos de controle e atendimento as demandas da
populacdo. Entretanto, a manutencio desses documentos apenas em meio fisico implica em riscos
de deterioracio, extravio, dificuldade de acesso, lentidio nos trimites administrativos e
elevado custo operacional para guarda, preservagio e manuseio.

A digitalizagdo profissional, realizada por empresa especializada, proporcionara ndo apenas a
preservagdo da memoria institucional, mas também a celeridade na tramitag¢io dos processos
administrativos, a otimizacédo dos fluxos de trabalho, a reducio de custos com armazenamento
fisico e, sobretudo, a garantia de maior transparéncia e publicidade dos atos piblicos, em
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consonancia com as diretrizes da Lei de Acesso a Informac&o (Lei n® 12.527/2011) e com as boas
préticas de governanga.

Ademais, a medida atende ao imperativo de modernizagdo da gestao piblica municipal, inserindo
Santarém Novo no contexto da administragic digital ¢ sustentivel, ao reduzir o consumo de
papel e contribuir para praticas ambientais responsaveis, em alinhamento aos objetivos da
Secretaria de Meio Ambiente e da prépria Administragdo como um todo.

Portanto, a contratagdo de empresa especializada em servigos de digitalizagdo revela-se como
estratégia imprescindivel e inadiavel, capaz de assegurar maior eficiéncia administrativa,
protecdo do patrimdénio documental, atendimento célere ao cidaddo e pleno cumprimento dos
principios constitucionais ¢ legais que norteiam a Administragdo Publica.

Diante do exposto, resta plenamente justificada a presente contratagdo, a qual se impde como
medida de interesse publico, de cardter estratégico e de fundamental importdncia para a boa
governanga do Municipio de Santarém Novo/PA.

JUSTIFICATIVAS SECRETARIAS E FUNDOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO: A Prefeitura Municipal de Santarém
Novo/PA, por intermédio da Secretaria Municipal de Administragéo, considerando as disposi¢des
da Lei Federal n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos), vem
apresentar a presente justificativa para a contratagdio de empresa especializada na prestagio de
servigos de digitalizagfio do acervo de documentos.

O Municipio possui vasto acervo documental fisico, acumulado ao longo dos anos, abrangendo
processos administrativos, contratos, notas fiscais, certiddes, oficios, memorandos, legisla¢des,
arquivos contabeis, fiscais e de pessoal. Atualmente, tais documentos encontram-se armazenados
em meio fisico, o que gera dificuldades quanto & conservagio, seguranc¢a da informagio,
agilidade no acesso e gestdo eficiente dos arquivos publicos.

A contratagdo de empresa especializada em digitalizagdo é necessaria para garantir:

1. Preservacio documental — ao reduzir o manuseio de documentos originais, preservando
a integridade fisica do acervo;

2. Modernizagio administrativa — viabilizando a adog¢do de praticas de gestdo documental
alinhadas as diretrizes de governo digital, transparéncia publica e eficiéncia administrativa;

3. Agilidade no acesso as informagdes — permitindo a localizago rapida de documentos e
processos, com redugdo significativa de tempo de resposta as demandas internas e externas;

4. Seguranca da informa¢iio — mediante a criagdo de repositdrios digitais organizados e de
facil gerenciamento, reduzindo riscos de extravio, deterioragdo ou perda definitiva de
documentos;
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5. Atendimento as exigéncias legais — em conformidade com a legislacdo de acesso a
informagdo (Lei n® 12.527/2011), bem como com principios constitucionais da
publicidade, eficiéncia e economicidade (art. 37 da CF).

Dessa forma, a digitalizacdo do acervo fisico da Prefeitura Municipal de Santarém Novo/P:
revela-se medida de carater estratégico e imprescindivel, ndo apenas para modernizar a gestdo
documental, mas também para assegurar maior transparéncia, economicidade, preservagdo
histdrica e eficiéncia na prestacdo dos servigos publicos.

Ante o exposto, justifica-se plenamente a necessidade de contratagdo de empresa especializada
para execucdo dos servigos de digitalizagdo, atendendo as demandas administrativas desta
Municipalidade, em consondncia com os principios e normas vigentes da Administragdo Plblica.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE: Na qualidade de Secretdria Municipal de
Salde do Municipio de Santarém Novo/PA, venho por meio desta apresentar a devida
justificativa para a contratagcdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de
digitalizagdo do acervo de documentos pertencentes ao Fundo Municipal de Salde.

A presente demanda decorre da necessidade de modernizacdo, organizacdo e
preservacdo do acervo documental fisico existente, o qual, em raz&o do elevado
volume de informagdes acumuladas ao longo dos anos, tem dificultado o acesse rdpido
e eficiente as informagdes indispensdveis para a gestdo administrativa, contdbil,
financeira e operacional do Fundo Municipal de Salde.

A digitalizagdo possibilitara a formagéo de um banco de dados eletrénico seguro,
padronizado e de facil acesso, garantindo maior celeridade nos framites internos,
fransparéncia nos processos administrativos e cumprimento das exigéncias legais
relacionadas & Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso @ Informagdo), G Lei n® 13.709/2018 (Lel
Geral de ProtecGo de Dados -~ LGPD) € & Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de licitagdes e
Contratos Administrativos), assegurando a adequada guarda e integridade das
informagdes publicas.

Ademais, a contratagcdo de empresa especializada mostra-se indispensdvel diante da
necessidade de utilizagdo de equipamentos especificos e mdo de obra técnica
qualificada, apta a realizar a digitalizagdo com a devida qualidade, seguranca e
confiabilidade, sem comprometer a integridade dos documentos originais.

Assim, a medida contribuird para a melhoria da eficiéncia administrativa, otimizagdo do
espaco fisico, reducdo de custos operacionais e maior seguranca no gerenciamento
documental, sendo essencial para o fortalecimento da gestdo pUblica em salde e para
o atendimento célere as demandas de drg&os de controle, usudrios do Sistema Unico
de Saude e demais setores interessados.

Diante do exposto, resta plenamente justificada a contratagdo de empresa
especializada para a execugdo dos servicos de digitalizagdo do acervo documental
do Fundo Municipal de Saude de Santarém Novo/PA, por se tratar de providéncia
necessdria, vantgjosa e dlinhada aos principios da eficiéncia, economicidade,
publicidade e transparéncia gue regem a Administrac&o Publica.
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FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAOQ: O Secretario Municipal de Educagdo do Municipio
de Santarém Novo/PA, no uso de suas atribuicbes legais, vem justificar a necessidade de
contratagdo de empresa especializada para a prestacéo de servicos de digitalizagao do acervo
documental, visando atender as demandas do Fundo Municipal de Educagéo.

O acervo fisico existente compreende vasta quantidade de documentos administrativos,
financeiros e educacionais, que necessitam ser preservados, organizados e disponibilizados de
forma agil e segura. A manutengéo exclusiva em meio fisico tem se mostrado insuficiente diante
das exigéncias contemporéneas de eficiéncia na gestdo publica, bem como dos principios
constitucionais que norteiam a Administracdo, notadamente os da eficiéncia, economicidade,
publicidade e transparéncia.

A digitalizagdo proporcionard maior acessibilidade, integridade e preservacdo dos
documentos, garantindo a mitigagdo de riscos de extravio, deterioragdo ou perda por fatores
externos. Ademais, permitirda a otimizagdo do espaco fisico, a modernizagdo dos processos
administrativos e a agilidade no atendimento as demandas de 6rgéos de controle, servidores e
comunidade escolar.

Ressalte-se que a contratagdo de empresa especializada se faz imprescindivel, uma vez que o
servico demanda expertise técnica, equipamentos especificos e metodologia adequada,
assegurando a qualidade e a confiabilidade do acervo digital.

Portanto, a medida se mostra de fundamental importancia para a modernizagdo da gestdo
documental do Fundo Municipal de Educac&o de Santarém Novo/PA, em consonancia com os
objetivos de promover maior transparéncia, eficiéncia e inovagdo nos servicos publicos
educacionais.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL: A Secretaria Municipal de
Assisténcia Social do Municipio de Santarém Novo/PA, no exercicio de suas atribuicdes legais e
administrativas, apresenta a presente justificativa para a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de digitalizagdo do acervo de documentos, a fim de atender as necessidades
desta Pasta.

O acervo documentai da Secretaria € composto por um voiume expressivo de registros fisicos,
compreendendo processos administrativos, cadastros, relatorios, convénios, contratos, termos de
responsabilidade e demais instrumentos que retratam as acdes desenvolvidas no dmbito da
politica de Assisténcia Social. Com o passar dos anos, a guarda exclusivamente fisica desses
documentos vem ocasionando sérios desafios, tais como: riscos de deterioragdo, dificuldade de
acesso rapido as informagdes, elevado consumo de espago fisico e aumente de custos com
armazenamento.

Diante desse cenario, a digitalizagdo do acervo apresenta-se como medida essencial e estratégica,
assegurando maior eficiéncia administrativa, agilidade nos atendimentos & populacio,
preservacdo da integridade documental e modernizagdo da gestdo publica, em consanédncia com
os principios da eficiéncia, economicidade, transparéncia e publicidade previstos no caput do
artigo 37 da Constituicdo Federal e na Lei Federal n2 14.133/2021.
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Além disso, a digitalizagdo facilitara o controle interno, a fiscalizagdo externa e a integragdo das
informac8es com sistemas eletrdnicos oficiais, proporcionando maior seguranga e confiabilidade
na gestao documental. Ressalta-se, ainda, que a utilizagdo de ferramentas digitais contribui para
a sustentabilidade ambiental, reduzindo a utilizacdo de papel e insumos de armazenamento fisico.

Portanto, a contratagdo de empresa especializada para a execugdo dos servigos de digitalizacdo é

s

medida necessaria e inadidvel, visando a modernizagdo da gestdo documental da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social de Santarém Novo/PA, garantindo maior qualidade na prestagdo
dos servicos a sociedade e atendendo as exigéncias legais e administrativas de organizagdo e
preservagao de documentos publicos.

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE: O Secretirio Municipal de Meio
Ambiente de Santarém Novo/PA, no exercicio de suas atribuigdes legais, considerando os principios
da eficiéncia, transparéncia e economicidade previstos na Lei Federal n? 14.133/2021, vem
justificar a necessidade de contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de
digitalizacdo do acervo documental desta Pasta.

O acervo da Secretaria é composto por processos administrativos, licencas ambientais, autos de
infragdo, relatérios técnicos, pareceres e demais documentos que necessitam estar devidamente
organizados, preservados e disponibilizados em meio digital, de forma a facilitar o acesso seguro e
célere as informagdes.

A digitalizagdo representa medida indispensdvel a moderniza¢ao da gestdo piblica, permitindo a
redu¢do do espaco fisico destinado ao arquivamento, a preservacio de documentos de valor histérico
e administrativo, além de assegurar maior agilidade no atendimento as demandas da sociedade e dos
orgaos de controle. Ademais, o procedimento esta alinhado as diretrizes de sustentabilidade, pois
contribui para a redugdo do uso de papel e insumos relacionados, fortalecendo a atuacdo
ambientalmente responsavel do Municipio.

Destaca-se que a execugdo desse servico exige mao de obra qualificada, equipamentos tecnoldgicos
apropriados e dominio de metodologias especificas para assegurar a integridade, legibilidade e
indexa¢do dos documentos. Assim, a contratacdo de empresa especializada é medida necesséria, visto
que a Secretaria ndo dispde, em seu quadro funcional, de equipe e infraestrutura adequadas para
realizar o servico de forma satisfatdria.

Portanto, a presente contratagdo justifica-se pela necessidade de garantir eficiéncia
administrativa, preservacdo documental, modernizacio dos processos internos e
sustentabilidade ambiental, assegurando que a Secretaria Municipal de Meio Ambiente de
Santarém Novo/PA atenda, com qualidade e celeridade, as demandas da populacédo e dos 6rgéos
fiscalizadores.

4. DETALHAMENTO DO OBJETO
4.1 DEMANDA GERAL CONSOLIDADA.

VALOR | VALOR
ITEM DESCRICAO QUANT. |UNIDADE | UNITARIO | TOTAL
RS RS

PRESTACAOQ DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DO ACERVO DE
DOCUMENTOS 1000000,000 | UNIDADE 0,730 | 730000,00
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Especificagdo : PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DO ACERVO DE
DOCUMENTOS. conforme descrigdes abaixo: -
Identificacdo de pastas e Documentos jd
digitalizados - Digitalizagcdo em formato PDF
Pesquisdvel, que serd com equipamentos da
empresa contratada, dentro das dependéncias da
contratante, Arquivo Municipal e/ou qualquer
outro local onde estiverem os documentos -
Arrumagdo dos arquivos apos a digitalizagdo e
catalogagdo para que seja identificado e
localizado fisicamente com referéncia que deve
estar contida no arquivo digitalizado - Os
arquivos deverdo ser entregues em midia digital e
pen drive, além de armazenado nos servidores da
contratante - O montante serd de até 1.000.000 de
pdginas, sendo considerado documento uma folha
SJormato A4, 21x29,7cm - E importante que a
empresa apresente declaragdo de sigilo total das
informagdes contidos nos documentos a serem
digitalizados, com assinatura do responsdvel
legal pela empresa, com forma reconhecida em

cartorio.
Total : 730000,00
4.2 DEMANDAS DAS SECRETARAIS:
4.3- Secretaria Municipal de Administragdo;
ITEM DESCRICAO QUANT. UNIDADE
PRESTACAO DE SERVICOS DE DlGlTAL[ZACF\O DO
1 | ACERVO DE DOCUMENTOS. 250000,000 | UNIDADE
Especificagdo  :  PRESTACAO DE  SERVICOS DE

DIG]TALIZACIO DO ACERVO DE DOCUMENTOS, conforme
descrigdes abaixo: - ldentificagio de pasias e Documentos jd
digitalizados - Digitalizagdo em formato PDF Pesquisdvel, que
serd com equipamentos da empresa contratada, dentro das
dependéncias da contratante, Arquivo Municipal e/ou qualquer
outro local onde estiverem os documentos - Arrumagdo dos
arquivos apos a digitalizagdo e catalogagdo para que seja
identificado e localizado fisicamente com referéncia que deve estar
contida no arquivo digitalizado - Os arquivos deverdo ser
entregues em midia digital e pen drive, além de armazenado nos
servidores da contratante - O montante sera de até 1.000.000 de
pdginas, sendo considerado documento uma folha formato A4,
21x29,7cm - E importante que a empresa apresente declaragdo de
sigilo total das informagdes contidos nos documentos a serem
digitalizados, com assinatura do responsdvel legal pela empresa,
com forma reconhecida em cartério.

4.3- Fundo Municipal de Saude;

PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO DO
1 | ACERVO DE DOCUMENTOS 200000,000 | UNIDADE
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Especificagcdo : PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DO ACERVO DE DOCUMENTOS,
conforme descricées abaixo: - Identificacdo de pastas
e Documentos j& digitalizados - DigitalizacGo em
formato PDF Pesquisdvel, aue serdt com equinamentos
da empresa contratada, dentfro das dependéncias da
confratante, Arquivo Municipal efou qualquer outro
local onde estiverem os documentos - Arrumac@o dos
arquivos apés a digitalizacdo e catalogagcdo para que
seja identificado e localizado fisicamenfe com
referéncia que deve estar contida no arquivo
digitalizado - Os arquivos deverdo ser entregues em
midia digital e pen drive, além de armazenado nos
servidores da contratante - O montante serd de até
1.000.000 de pdginas, sendo considerado documenta
uma folha formato A4, 21x29,7cm - E importante que a
empresa apresente declaragdo de sigilo tofal das
informacdes contidos nos documentos a serem
digitalizados, com assinatura do responsavel legal pela
empresa, com forma reconhecida em cartdrio.

4.6- Fundo Municipal de Educacdo;

1

PRESTAGAO DE SERVIGOS DE DIGITALIZAGAO DO
ACERVO DE DOCUMENTOS

t 200000,000 ‘ UNIDADE

Especificagdo . PRESTAGAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DO ACERVO DE DOCUMENTOS,
conforme descrigbes abaixo: - Identificagdo de pastas e
Documentos ja digitalizados - Digitalizagdo em formato PDF
Pesquisavel, que sera com equipamentos da empresa
contratada, dentro das dependéncias da contratante, Arquivo
Municipal e/ou qualquer outro local onde estiverem os
documentos - Arrumagéo dos arquivos apos a digitalizagéo
e catalogagdo para que seja identificado e Jocalizado
fisicamente com referéncia que deve estar contida no arquivo
digitalizado - Os arquivos deverédo ser entregues em midia
digital e pen drive, além de armazenado nos servidores da
contratante - O montante seréa de até 1.000.000 de paginas,
sendo considerado documento uma folha formato A4,
21x29,7cm - E importante que a empresa apresente
declaragdo de sigilo total das informagbes contidos nos
documentos a serem digitalizados, com assinatura do
responsavel legal pela empresa, com forma reconhecida em
cartorio.

4.7- Fundo Municipal de Assisténcia Social;

ITEM

DESCRICAQ

QUANT.

UNIDADE

[

PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZAGAO DO ACERVO DE
DOCUMENTOS

200000,000

UNIDADE
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Especificago : PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO DO
ACERVO DE DOCUMENTOS, conforme descricbes abaixo: -
Identificaco de pastas e Documentos jd digitalizados -
DigitalizagGo em formato PDF Pesquisavel, que serd com
equipamentos da empresa contratada, dentro das dependéncias da
contratante, Arquivo Municipal e/ou qualquer outro local onde
estiverem os documentos - Arrumagdo dos arquivos apds a
digitalizacdo e catalogagdo para que seja identificado e localizado
fisicamente com referéncia que deve estar contida no arquivo
digitalizado - Os arquivos deverdo ser entregues em midia digital e
pen drive, além de armazenado nos servidores da contratante - O
montante serd de até 1.000.000 de paginas, sendo considerado
documento uma folha formato A4, 21x29,7cm - E importante que a
empresa apresente declaragdo de sigiio total das informagoes
contidos nos documentos a serem digitalizados, com assinatura do
responsavel legal pela empresa, com forma reconhecida em
cartorio.

4.8 — Fundo Municipal de Meio Ambiente;

ITEM

DESCRICAOQ

QUANT.

UNIDADE

=

PRESTAGAO DE SERVICOS DE DIGITALIZAGAO DO ACERVO
DE DOCUMENTOS

150000,000

UNIDADE

Especificacdo : PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO
DO ACERVO DE DOCUMENTOS, conforme descrigdes abaixo: -
Identificagd@o de pastas e Documentos jd digitalizados -
Digitalizagdo em formato PDF Pesquisdvel, que serd com
equipamentos da empresa contratada, dentro das dependéncias
da contratante, Arquivo Municipal e/ou qualquer outro local
onde estiverem os documentos - Arrumagdo dos arquivos apgs a
digitalizagdo e catalogagdo para que seja identificado e
localizado fisicamente com referéncia que deve estar contida no
arquivo digitalizado - Os arquives deverdo ser entregues em
midia digital e pen drive, além de armazenado nos servidores da
contratante - O montante serd de até 1.000.000 de pdginas, sendo
considerado documento uma folha formato A4, 21x29,7cm - E
importante que a empresa apresente declaragdo de sigilo total
das informacdes contidos nos documentos a serem digitalizados,
com assinatura do responsdvel legal pela empresa, com forma
reconhecida em cartdrio.

5. DO FUNDAMENTO LEGAL
5.1 .Lein®14.133/2021, atualizada.

6. DO PRAZO DE VIGENCIA

6.1 Objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante

do Estudo Técnico Preliminar.

6.2 O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 12 (doze) meses, contado a partir da data da
assinatura do mesmo, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos ate o limite de

60 meses, conforme art. 107 e art. 124 da Lei 14.133/21.

6.3 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia

da contratacio.
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7. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

7.2 A Fundamentacgio da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

7.3 O objeto da contratagio estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme
consta das informagdes basicas desse termo de referéncia.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
8.2 A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

9. REQUISITOS DA CONTRATACAO

9.2 O requisito basico para CONTRATACAQ DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO DO ACERVO DE
DOCUMENTOS, AFIM DE ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE SANTAREM NOVO/PA, SUAS SECRETARIAS E FUNDOS, é que ¢la
seja qualificada, licenciada e/ou autorizada, tendo total competéncia para o fornecimento.

9.3 A fim de garantir o funcionamento regular e permanente do atendimento da populagéo de
Santarém Novo/PA deve estar apta a exercer a atividade comercial, e estar de acordo com os
critérios previamente estabelecidos pelo contratante/fiscalizagdo, principalmente quanto a:

9.3.1 Sustentabilidade:

1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis:

a) Materiais — com material reciclado, biodegradavel, atoxico, com material proveniente de
reflorestamento.

II. Os interessados deverdo colocar a disposigio da Administragio todas as condigdes
indispensaveis a realizagdo de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em lingua
portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

9.3.2 Subconiraiacio
I. N&o ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
9.3.3 Garantia da contratacio

I. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133. de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

10. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

10.2 O prazo de entrega dos objetos solicitados ¢ de 05 (cinco) dias, contados da data do (a)
pedido e na quantidade demandada pela secretaria contratante.

10.3  Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas, devidamente comprovadas, com pelo menos 24 horas de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e
forga maior.

10.3.1 Os bens deverdo ser entregues no enderego solicitado no pedido pela Secretaria Municipal
contratante.

10.3.2 No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser
inferior a (metade) do prazo total recomendado pelo fabricante.
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10.4 Garantia, manutencio e assisténcia técnica:
10.4.1 O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.2 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial.

11.3 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias medianie simples aposiila.

11.4  Ascomunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

11.5 O drgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

11.6 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacio do plano
de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizacao:
11.7 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021. art. 117. caput).

Fiscalizacdo Técnica:

11.8 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI).

11.8.1 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descrigéo do que for necessério para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133. de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n° 11.246. de 2022, art. 22, I1):

11.8.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execug@o do contrato, determinando prazo para a corregdo.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11I);

11.8.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéio que
demandar decisdo ou ado¢@o de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

11.8.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246. de 2022, art. 22, V).

11.8.5 O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagio

contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22. VII).

Fiscaliza¢dio Administrativa:
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11.9 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condi¢des de habilitagdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobaiorios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, [ e 11, do Decreto n® 11.246, de 2022).

11.9.1 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrative do
contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato:

11.10 O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugfdo no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

11.11 O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagido da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

11.12 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
o caso, 4 autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, 1I).

11.13 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, € a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21. VIII).

11.14 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

11.15 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou
prorrogagdo contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

11.16 O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecugéo
dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para
o0 aprimorameinto das atividades da Adininistragédo. (Decreto n® 11.240, de 2022, art. 21, VI).

12. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

12.2 Recebimento do Objeto

12.2.1 Os materiais/servigos serdo recebidos no local indicado pela secretaria, constante na ordem
de compra e/ou servigo, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagio
do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

12.2.2 Os bens e/ou servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
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Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagio das penalidades.

12.2.3 O recebimento definitivo ocorrerda no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitaco mediante termo
detalhado.

12.2.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

12.3  Da liquidagéo:

12.3.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segéio, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, §3° da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

12.3.2 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso I do art. 75 da Lei n® 14.133. de 2021,

12.3.3 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa o0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emisséo;

¢) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

12.3.4 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da
regularizagdo da situa¢do, sem dnus ao contratante;

12.3.5 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagio da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133. de 2021.

12.3.6 A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a
participagéo em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, que implique proibigéio de contratar
com o Poder Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

12.3.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificag@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

12.3.8 Nio havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos drgdos responsdveis pela fiscalizagdio da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus
créditos.

dade, 0 contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisio
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.
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12.3.10 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situa¢do junto ao
SICAF.

12.4 Forma de pagamento:

12.4.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem de servigo, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

12.4.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem de servigo
para pagamento.

12.4.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retengio tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

12.4.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte. quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

12.45 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123. de 2006, nio sofrera a retengfo tributdria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

12.5 Prazo para pagamento:

12.5.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem de servigo, na agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

12.5.2 O pagamento sera efetivado em até 10 (dez dias) (teis, a contar da liquidagdo da despesa,
nos termo do inciso 11 do art. 7°, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.

12.53 A Administragdo Municipal poderd deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela Contratada, nos termos do § 4° do art.
8° Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

12.5.4 Nenhuma liquidagdo ou pagamento sera efetuado enquanto a empresa estiver pendente de
qualquer obrigacéo financeira e/ou documental, devendo apresentar juntamente com a fatura as
certiddes negativas relativas aos Tributos Federais, Estaduais, Municipais, Trabalhistas e
FGTS, sem que isso gere direito a alteragdo dos pregos, ou de compensagdo financeira por
atraso de pagamento, conforme disposto no art. 8° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77,
de 2022.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

13.2 Forma de sele¢iio e critério de julgamento da proposta

13.2.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO.

13.3 Forma de fornecimento
13.3.1 O fornecimento do objeto sera parcelado.

13.4 Exigéncias de habilitagdo

13.4.1 Considerando o objeto da licitagdo, sugerimos para previsdo do futuro Instrumento
Convocatorio, além da documentagdo de Habilitagdo Juridica, Fiscal e Econdmica e Financeira,
as seguintes exigéncias de qualificaciio técnica:

13.4.2 Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento em caracteristicas, quantidades e prazos,
mediante a apresentacdo de atestado (s) fornecido (s) por pessoa juridica de direito ptblico ou
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privado, que comprove(m) que a empresa fornece ou forneceu, satisfatoriamente,
materiais/produtos/equipamentos compativeis com aqueles constantes desta licitagdo.

14. DA REFERENCIA DE PRECO DE MERCADO ESTIMADO PARA A
CONTRATACAO DO OBJETO
14.1 METODO DE PESQUISA: Informa-se que as empresas abaixo foram contatadas e
apresentaram os or¢camentos, respectivamente:

Informamos que a pesquisa de pregos foi retirada do sistema eletronico de pregos contratado por
esta Prefeitura através do site www.bancodepregos.com.br, e estd amparada pela Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 65/2021. Ressalta-se que a metodologia utilizada para obtengdo dos
valores de mercado foi a disposta no inciso 111, Art. 5°, da referida Instru¢do, conforme abaixo::

“Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinacio do
preco_estimado em processo licitatdrio para a_aquisicdo de
bens e _contratacdo de servicos em geral serd realizada
mediante a utilizacdo dos seguintes pardmetros, empregados
de forma combinada ou ndo:

I - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de

tabela_de_referéncia formalmente aprovada pelo Poder
Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou de

dominio _amplo, desde que atualizados no momento da
pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses

de antecedéncia da data de divulgacdo do edital, contendo a
data e a hora de acesso”.

O objeto em tela é a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO DO ACERVO DE DOCUMENTOS,
AFIM DE ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
SANTAREM NOVO/PA, SUAS SECRETARIAS E FUNDOS. Sendo assim, para a formagéo
de preco do objeto supracitado, se fez necessario a observagio de vérios pardmetros, dos quais ndo
foram possiveis de verificar através dos filtros disponiveis no Sistema do Banco de Pregos/Painel
de Precos, em decorréncia das especificidades de muitos itens que compdes o objeto. Desta forma,
ndo foi possivel comparar tecnicamente estes itens com outros semelhantes de processos
anteriores, e correlacionar as especificagdes.

Sobre este tema, destacamos o trecho do Acordédo n® 2816/2(14 do TCU, que diz:

“Quando a alegacdio de que, devido a
especificidade do objeto, néo teria sido possivel
encontrar atas de registro de pregos que
pudessem ser aproveitadas nas estimativas,
entendemos que cabem algumas consideragoes.
De fato, em razdo das peculiaridades dos
eventos promovidos pelas diferentes unidades é
muito dificil quando a composi¢io de uma
licitacdo seja aproveitada por outra em sua
integridade. Ndo obstante, ainda que
organizados de maneiras diferentes, ha diversos
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itens que aparecem de forma recorrente nos
certames destinados as contrataces do tipo,
que poderiam ser aproveitados na fase de
planejamento da contratacio, auxiliando o
gestor na elaborag¢do do orgamento estimado”.

14.2 O custo estimado total da contratagé@o é de RS 730.000,00 (setecentos e trinta mil reais),

conforme custos unitarios apostos na tabela do item 4 deste termo.

15. DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS

15.2  As despesas para atender a estas demandas estdo programadas em dotacdes or¢amentarias
proprias, prevista no orgamento das secretarias e fundos municipais de Santarém Novo/PA para
o exercicio de 2025:

Unidade Gestora: 01 — Prefeitura

Funcional programatica:

04 122 0052 2.006: Manutengéo do Gabinete do Prefeito;

04 122 0052 2.012 Manuteng¢do da Secretaria de Administragdo;

04 122 0052 2.023 Manutengdo da Secretaria de Finangas;

04 123 0052 2.024 Administragdo Tributaria;

04 122 0052 2.031 Manutencdo da Secretaria de Cultura;

04 122 0052 2.032 Manutencéo do Setor de Turismo, Desporto e Lazer;
FONTE DE RECURSOS:

15000000 — Recursos ndo vinculados de impostos; )

ORGAO: FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE SANTAREM NOVO
Unidade Gestora: 03 — Fundo Municipal de Saide - FMS

Funcional programatica:

10 301 0200 2.043: Manutencéo do Programa PAB-FIXO;

10 122 0003 2.067 Manutengdo dos Servigos Administrativos da Secretaria Municipal de Salde;
FONTE DE RECURSOS:

15001002— Receita de impostos e transf. - Saide;

16000000 — Transferéncia — SUS bloco de manutengéo;

16210000 — Transferéncia SUS — Governo Estadual;

ORGAO: 04 - FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE SANTAREM NOVO
Unidade Gestora: 04 — Fundo Municipal de Educagdo - FME

Funcional programatica:

12 361 0430 2.080: Manutengdo do Programa Salario Educagido — QSE:
12361 0216 2.089: Manutengdo da Secretaria Municipal de Educagdo.
FONTE DE RECURSOS:

15500000 — Transferéncia de recursos do QSE;

15001001 — Receita de Imposto e transf. Educacéo.

ORGAO: 05 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE SANTAREM
NOVO

Unidade Gestora: 05 — Fundo Municipal de Assisténcia Social -FMAS
Funcional programatica:

08 245 0120 2.097 - Manutengio do Co-financiamento Estadual;

08 245 0120 2.098 - Manuteng¢do do Piso Social Basico— PSB;

08 245 0125 2.102 — Manuteng¢éo do bloco IGD SUAS;

08 245 0125 2.103 — Estruturagio do Sistema Unico de Assisténcia Social;
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08 122 0132 2.108 — Manutengdo dos servigos administrativos da SEMAS;
FONTE DE RECURSOS:

16610000 — Transferéncia Rec. Fundo Estadual Assisténcia Social;
15000000 — Recursos ndo vinculados de impostos;

UNIDADE GESTORA: 07 - FUNDO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE DE
SANTAREM NOVO

Unidade Gestora: 07 — Fundo Municipal de Meio Ambiente - SEMMA

Funcional programatica:

18 122 0052 2.125 — Manutencio da Secretaria Municipal de Meio Ambiente;
FONTE DE RECURSOS:

17491060 — Transferéncia Estado Cota- parte ICMS Verde;

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00: Outros servicos de Terc. Pessoa Juridica;
SUBELEMENTO: 3.3.90.39.99 — Qutros servigos de PI.

15.3 As dotagdes relativas aos exercicios financeiros subsequentes serdo indicadas apds
aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberag@o dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

16.2 Impedir que terceiros fornecam o objeto deste Termo de Referéncia;

16.3  Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados
da Contratada;

16.4 Solicitar a troca dos servigos/produtos devolvidos mediante comunicagdo a ser feita pelo
Fiscal do Contrato;

16.5  Solicitar, por intermédio de Ordem/Requisi¢do de Produto/Servigo, por servidor designado
para este fim, a execugdo dos servigos contratados;

16.6 Comunicar a Contratada, qualquer irregularidade durante a execugdo contratual e
interromper imediatamente o fornecimento, se for o caso.

16.7 Realizar os pagamentos devidos nas datas aprazadas.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.2  Cumprir fielmente as exigéncias da Administracdo Municipal, naquilo que néo contrariar
0 aqui previsto;

17.3 Manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares da Administragdo Municipal,
porém sem qualquer vinculo empregaticio com o 6rgéo;

17.4 Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
Administracdo Municipal;

17.5 Responder pelos danos causados diretamente & Administragdo Municipal ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pela Contratante;

17.6  Responder, ainda, por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade da
Administragdo Municipal quando esses tenham sido ocasionados por seus empregados durante a
execugdo do contrato;

17.7 Efetuar os servigos/fornecimentos, objeto da Autorizagdo/Requisi¢do/Ordem de
Servigo/Fornecimento, de acordo com as necessidades da(s) Unidade(s) Requisitante(s), apos o
recebimento de requisi¢des expedidas pelo Setor competente;

17.8 Comunicar ao Setor competente por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar os esclarecimentos que julgar necessario;
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17.9 Manter-se, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na ocasido da contratagdo;
17.10 A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto deste
Termo de Referéncia, tais corno salarios, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas,
comerciais, seguros de acidentes, tributos, indenizag@es, vale-transporte, vale-refeigdo e outros
beneficios exigidos. A inadimpléncia da CONTRATADA para com estes encargos, ndo transfere
a CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do
Contrato;

17.11 Acatar todas as orientagdes da CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal do contrato,
sujeitando-se & ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando todos os esclarecimentos solicitados e
atendendo as reclamagdes formuladas;

17.12 Utilizar materiais solicitados neste termo de primeira qualidade, observando o registro nos
orgdos competentes e o prazo de validade, sendo vedada a utilizagdo de produtos com alteragoes
de caracteristicas, ainda que dentro do prazo de validade;

17.13 Cumprir fielmente todas as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia, bem como as
disposigdes contratuais, as quais fardo parte indivisivel das obrigagdes da Contratada.

18. DA FISCALIZACAO

A fiscalizagdo e acompanhamento da execugdio do(s) futuro(s) Contrato(s), decorrentes da
licitagdo, serd realizada pelos fiscais de cada secretarias, observando-se as disposigdes contidas no
artigo 117 da Lei 14.133/21 da prefeitura e suas secretarias municipal de Maracand-pa.

18.2 A fiscalizaclo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na
execucdo do objeto, ai incluidas imperfeigdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio
redibitdrio, como tal definido pela lei civil.

19. DAS PENALIDADES

19.2 A empresa que se recusar a executar o fornecimento do objeto contratual, ou realiza-los em
discordédncia com as condi¢des e especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia, motivara
arescisdo contratual e aplicagdo das penalidades previstas nos artigos 156 ao 163 da Lei 14.133/21,
cabendo defesa prévia, recurso e vistas do processo, nos termos da mesma lei.

Santarém Novo/PA, 02 de maio de 2025.
Atenciosamente,

NILDO MARCIO DE Assinado de forma digital
NILDO MARCIO DE
ARAUJO SRAUIO
AQUINO:66037301204 AQuINO:66037301204
NILDO MARCIO DE ARAUJO AQUINO
Secretario Municipal de Administragéo
DECRETO n° 021/2025-GAB/PMSN

PAULA DANIELE DA Assinado de forma digital por
ROCHA MENDES DE /' [ayon - 0N ROCHA
SOUSA:00516135228  s0USA:00516135228
PAULA DANIELE DA ROCHA MENDES
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
DECRETO n°004/2021-GAB/PMSN
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ODINELSON LOPES Assinado de forma digital

ALMEIDA:5945820 por ODINELSON LOPES
8220 ALMEIDA:59458208220

ODINELSON LOPES ALMEIDA
Secretario Municipal de Educagdo
DECRETO N° 023/2025-GAB/PMSN

Assinado de forma digital
el COSTA 1 MARIA HELENA COSTA
E COSTA:82902046200 ¢ c057A:82902046200

MARIA HELENA COSTA E COSTA
Secretaria Municipal de Saude
DECRETO N° 120/2025-GAB/PMSN

OTONIEL MARTINS Assinado de forma
- digital por OTONIEL
NUNES:895377772 MARTINS
00 NUNES:89537777200
OTONIEL MARTINS NUNES
Secretario Municipal de Meic Ambiente
DECRETO N° 030/2025-GAB-PMSN

THIAGO REIS Assinado de forma

digital por THIAGO
PIMENTEL:68 reis

PIMENTEL:6821689

216890249 oo

End.: Rua Frei Daniel de Samarate, 128
Centro - Santarém Novo - PA
CEP: 68720-000



		2025-10-22T19:11:21-0300
	THIAGO REIS PIMENTEL:68216890249




