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ASSUNTO: Encaminhamento de Oficios da SEMED e SEMAS para abertura de procedimento
de Licitagdo

Encaminhamos em anexo os oficios advindos das Secretarias de Educagdo e da
Assisténcia Social coma a finalidade de abertura de Processo Licitatrio para contratagdo da
empresa RODRIGUES & BARROS SOCIEDADE DE ADVOGADOS, para prestagdo

servigos advocaticios justificados por ambas.

Atenciosamente.

GENILS SSANDRO SOUZA DE NAZARE

Secretario de Administracao

End.Av. Barao do Rio Branco n® 760 - Centro - Sao Francisco do Pari | ¢.63.748 - 00
Fone (Fax) 91-3774 -1224 - C.N.P.J.:05.125.992/000 1 -05

www..saofranciscodopara.pa.goy.br



SECRETARIA
MUNICIPAL
DE EDUCAGAO

Oficio n° 023/2017 - SEMED

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Sr. Genilson Alessandro
Secretirio Municipal de Administragao

Senhor Secretério,

Honrado em cumprimentd-lo, venho por meio deste, solicitar
autorizag@o para abertura de processo licitatorio com objetivo de contratar escritorio de
advocacia visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educag@o no ano
de 2017.

Como ¢ do conhecimento de Vossa Senhoria, para o regular
desenvolvimento dasatividades institucionais, dos funciondrios, acompanhamento de
processos administrativos, judiciais, elaboragdo de pareceres e todos 0s necessarios
parao bom andamento e manuten¢do da Secretaria Municipal de Educagdo. Por ser
detentora de um grande quantitativo de servidores se faz necessério da contratagdo do
servigo de advocacia para o melhor desempenhar das atividades desta Secretaria.

Diante disso, encaminhamos a proposta do escritério Rodrigues e
Barros Sociedade de Advogados para a formalizagdo da contratagdo, que ird atender
presencialmente as demandas da Secretaria todas as Tergas-feiras, no prédio da
Secretaria e fara o acompanhamento semanal das atividades desta.

Sem mais para 0 momento, desejamos nossos votos de estima e

apreco.

Atenciosamente,

Sao Francisco do Par4, 02 de fevereiro de 2017.

_Rizaldo ilva Pereira X
SECRETARIO M IPAL DE EDUCACAO
Municipio de Sao Francisco do Para
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TERMO DE REFERENCIA
DETALHAMENTO DO OBJETO

1. IDENTIFICAGAO DOS SERVICOS:
1.1. Prestacdo de consultoria técnica juridica em matéria do direito municipal e
administrativa, envolvendo as seguintes atividades:

a) Elaboragéo de pareceres técnicos a projetos de lei;

b) Emissdo de pareceres por escrito sobre assuntos juridicos, mediante solicitagao
escrita;

c) Elaboragéo ou aprovagédo de minutas de contratos, editais, atos normativos e
proposicoes legislativas, solicitados pelo Secretario Municipal de Educagao;

d) orientacao técnica para aplicagéo das regras dos procedimentos administrativos;

e) Elaboragéo de codificagdes, estatutos e de outros projetos de lei que sejam do

_interesse da Secretaria Municipal de Educagao;

f) Promogao de agbes ou defesa judicial da Secretaria ou de qualquer de seus

membros, em qualquer instancia.

2. PERFIL DO ESCRITORIO A SER CONTRATADO:

2.1. Natureza juridica: sociedade de advogados (pessoa juridica).
2.2. Especializagédo: o escritério devera ter notéria especializagdo no objeto deste

contrato, comprovado por meio de atestado de capacidade técnica.

"2.3. Profissional especializado: o escritério devera designar previamente pelo menos

um profissional (advogado) de seu quadro (sécio, empregado ou advogado
associado), como responsavel técnico pela execugdo dos servicos, devendo ser
dotado de experiéncia e especializagdo suficientes para este atendimento,
observando os seguintes requisitos: - Profissional inscrito na Ordem dos Advogados
do Brasil. ;

3. CONDICOES DA PRESTAGAO DOS SERVICOS:

-3.1. Local da prestacdo dos servigos: os servigos serdo prestados parciaimente no

escritério da empresa contratada (incluindo os servigos de elaboragao de pareceres,
preparagdo de minutas de documentos, pesquisas juridicas e atendimento a

consultas, que poderao ser feitas via telefone, fax ou e-mail) e parcialmente de forma |,
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Municipal de Educacgao.

3.2. Visitas técnicas: independente do atendimento a distancia referido nos itens 3.1,
o escritorio contratado devera designar um profissional para comparecer a sede da
Secretaria Municipal de Educagdo uma vez por semana, em horario a ser agendado
entre as partes.

3.3. Prazo e Vigéncia da Contratagéo:

Prazo inicial: estimado em 06 meses

3.3.1 -Renovagdes: visando a economicidade para a Secretaria, devera ser prevista a
possibilidade de reﬁovagé\o do contrato por periodos sucessivos de 06 a 12 meses,
até o total maximo de 60 meses, a critério da Secretaria Municipal de Educagao, nos
termos do art. 57, Il da Lei 8.666/93.

3.4. Remuneragéo dos Servigos e outros Pagamentos:

a) Os honorarios devidos pela prestagéo de servigos serdo pagos mensalmente ao
escritorio contratado, inclusive nos periodos de recesso, visto que nao havera
suspenséo do contrato nesta situagéo.

b) Havendo necessidade de deslocamento de profissionais da empresa contratada

para outras cidades, a fim de tratar de assuntos de interesse da Secretaria, esta

deverd reembolsa-la de todas as despesas realizadas com deslocamento,
hospedagem e alimentagéo, dentre outras, desde que tais despesas sejam
devidamente comprovadas por documentos idoneos e desde que a viagem seja
autorizada expressa e antecipadamente pelo Secretaria Municipal de Educacéao.

c) Data e critério de reajustes: o valor mensal dos servicos (conforme contrato) sera
reajustado apés a vigéncia contratual de cada periodo de 06 (seis) meses a contar do
inicio da vigéncia do primeiro contrato;

d) Valor maximo: em vista das possibilidades financeiras e orcamentarias da
Secretaria Municipal de Educagéo, os honorarios pelo servico a ser contratado nao
poderao ser superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais) mensais.

Sao ncisco do Para, 02 de fevereiro de 2017.

Rizaldo da Silva Pereira
Secretario Munidipal de Educagéo
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S3o Francisco do Pard, 03 de fevereiro de 2017.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACI\O
Sr. GENILSON ALESSANDRO
Secretario Municipal de Administragdao

Assunto: Contratacdo de escritério de advocacia para prestar servigos especializados junto a

Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

Honrada em cumprimenta-lo, venho por meio deste, solicitar autorizagao para
abertura de processo licitatério na modalidade inexigibilidade com vistas a contratar escritorio
de advocacia visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de Assisténcia Social no
ano de 2017.

Como é do conheciménto de Vossa Senhoria, a necessidade decorre para o
regular desenvolvimento das nossas atividades institucionais e da prestacdo de servigos
advocaticios “pro bono”, no atendimento das pessoas carentes que ndo possuem condigdes
financeiras de custear os servicos advocaticios, e que por isso necessita da contratagdo do
servico de advocacia para o melhor desempenhar das atividades da Secretaria no atendimento
dessas demandas.

Diante disso, encaminhamos a proposta do escritério Rodrigues e Barros
Sociedade de Advogados para a formalizagdo da contratagdo, os quais irdo realizar atendimento
juridico todas as sextas-feiras na sede da Secretaria e durante a semana realizardo o
acompanhamento de processos e de audiéncias daqueles casos atendidos nesta Secretaria.

Sem mais para 0 momento, desejamos nossos votos de estima e apreco.

Atenciosamente,

Wiﬁs?‘#ﬁ%m

Sor.unm Soci

Dec, ¥
Nadir do Socorro M§alh5es Barbosa
Secretaria Municipal de Assisténcia Social de Sdo Francisco do Para

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO PARA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
Tv José Porfirio- Bairro: Anaissi - CEP: 68.748-000 - Sdo Franciscodo Pard — Para
CNPJ: 15.442.785/0001-20 - Contato: (91) 3774 1195 — Email: smassaofrancisco.pa@gmail.com
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TERMO DE REFERENCIA
DETALHAMENTO DO OBJETO

1. IDENTIFICACAO DOS SERVICOS:

1.1. Prestagio de consultoria técnica juridica em matéria do direito municipal,
administrativa e Civil, envolvendo as seguintes atividades:

a) Elaboragdo de pareceres técnicos;

¢) Emissdo de pareceres por escrito sobre assuntos juridicos, mediante solicitagdo escrita;
d) Elaboragdo ou aprovagio de minutas de contratos, editais, atos normativos e outras
proposicdes solicitadas pela Secretdria Municipal de Assisténcia Social;

e) orientagdo técnica para aplicagdo das regras dos procedimentos administrativos;

" f) Promogdo de agdes ou defesa judicial da Secretaria ou de qualquer de seus membros,

em qualquer instancia.

'g) Atendimento de demandas judiciais no caréter de assisténcia judicidria gratuita para

aqueles que ndo possuem capacidade financeira de custear advogados particulares.
2. PERFIL DO ESCRITORIO A SER CONTRATADO:

2.1. Natureza juridica: sociedade de advogados (pessoa juridica).

2.2. Especializagdo: o escritorio deverd ter notdria especializagdo no objeto deste

contrato, comprovado por meio de atestado de capacidade técnica.

2.3. Profissional especializado: o eseritdrio deverd designar previamente pelo menos um
profissional (advogado) de seu quadro (sécio, empregado ou advogado associado), como
responsavel técnico pela execugdo dos servigos, devendo ser dotado de experiéncia e
especializagio suficientes para este atendimento, sendo que este profissional seja inscrito

na Ordem dos Advogados do Brasil.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ FRANCISCO DO PARA
X SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
Tv José Porfirio - Bairro: Anaissi - CEP: 68.748-000 - S&o Francisco do Para — Para
CNPJ: 15.442.785/0001-20 - Contato: (91) 3774 1195 — Email: smassaofrancisco.pa@gmail.com
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3. CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

3.1. Local da prestagio dos servigos: os servigos serdo prestados parcialmente no
o escritorio da empresa contratada (incluindo os servigos de elaboragdio de pareceres,
k. s preparago de minutas de documentos, pesquisas juridicas e atendimento a consultas, que
poderdo ser feitas via telefone, fax ou e-mail) e parcialmente de forma presencial, atraves
de visitas semanais do responsavel técnico na sede da Secretaria Municipal de Assisténcia

Social.

. 3.2, Visitas técnicas: independente do atendimento a distincia referido nos itens 3.1, 0
L e escritorio contratado devera designar um profissional para comparecer a sede da
e Secretaria Municipal de Assisténcia Social uma vez por semana, em horéario a ser
: agendado entre as partes.

¢ I . 3.5. Prazo e Vigéncia da Contratagdo:

4. . Prazo inicial: estimado em 06 meses
-3.5.1 -Renovagdes: visando & economicidade para a Secretaria, devera ser prevista a

possibilidade de renovagfio do contrato por periodos sucessivos de 06 a 12 meses, até o
| total maximo de 60 meses, a critério da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, nos
| termos do art. 57, II da Lei 8.666/93.

Baie ol 3.6. Remuneragdo dos Servigos e outros Pagamentos:
) a) Os honorarios devidos pela prestagdo de servigos serdo pagos mensalmente ao
‘ Aok escritorio contratado, inclusive nos periodos de recesso, visto que ndo havera suspensédo
' e do contrato nesta.situac;ﬁo. ‘

S b) Havendo necessidade de deslocaméme de profissionais da empresa contratada para
AR o outras cidades, a fim de tratar de assuntos de interesse da Secretaria, esta devera
e RaE reembolsé-la de todas as despesas realizadas com deslocamento, hospedagem e
. alimentagdo, dentre outras, desde que tais despesas sejam devidamente comprovadas por
documentos idéneos e desde que a viagem seja autorizada expressa € antecipadamente

X ~ pelo Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

PREFEITURA MUNICIPAL DE’SAO FRANCISCO DO PARA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
; : Tv José Porfirio.- Bairro: Anaissi - CEP: 68.748-000 - Sdo Francisco do Pard — Pard
pos ©© CNPJ: 15.442.785/0001-20 - Contato: (91) 3774 1195 — Email: smassaofrancisco.pa@gmail.com
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¢) Data e critério de reajustes: o valor mensal dos servigos (conforme contrato) sera
reajustado ap6s a vigéncia contratual de cada periodo de 06 (seis) meses a contar do inicio

~.da vigéncia do primeiro contrato;

d) Valor maximo: em vista das possibilidades financeiras e orgamentérias da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, os honorarios pelo servigo a ser contratado ndo poderdo

ser superiores a R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais) mensais.

Nﬂh&m“um

Sec. Mun, #e AssisL. Social
Nadir do SodeNti0d@tlhies Barbosa
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO PARA
* SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
Tv José Porfirio - Bairro: Anaissi - CEP: 68.748-000 - Sdo Francisco do Pard —Para
CNPJ: 15.442.785/00Q1-20 - Contato: (91) 3774 1195 ~ Email: smassaofrancisco.pa@gmail.com
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