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NONRA L COMPROMIESO COM A NOESA GENTE

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

1.1. Este documento estabelece as normas especificas do Registro de Precos objetivando a
contratacdo de empresa para o fornecimento de material de expediente, didatico e pedagdgico, de
modo a atender as demandas das Diversas Unidades Administrativas deste Municipio. Fazem parte
deste Termo de Referéncia, no que forem aplicaveis, as normas do fabricante, bem como as normas
pertinentes & Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT — e, ainda, ao Instituto Nacional
de Metrologia, Qualidade e Tecnologia — INMETRO.

2. OBJETO:

REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISICOES FUTURAS E PARCELADAS DE
MATERIAL DE EXPEDIENTE, DIDATICO E PEDAGOGICO.

3. OBJETIVO /FINALIDADE / JUSTIFICATIVA

A aquisicdo de materiais de expediente, papelaria e afins, objeto deste Termo, justifica-se pela
necessidade indispensavel destes para o desenvolvimento das atividades administrativas no
Municipio de Nova Ipixuna — PA (PMNI), uma vez que sdo ferramentas de trabalho. Considerando
que a PMNI possui uma estrutura fisica pequena, sem espaco para armazenagem de grandes

estogues, a compra dar-se-a por demanda.

O objetivo da presente aquisicdo é ressuprir estas demandas de materiais de expediente da Sede e
Unidades Administrativas, a fim de serem preservados 0s niveis necessarios a continuidade dos

trabalhos, para o cumprimento de sua finalidade com eficiéncia, continuidade e economia.

A aquisicdo de materiais de expediente é imprescindivel as Unidades Administrativas para suprir as
necessidades de fornecimento interno do Almoxarifado, bem como para dar atendimento, de forma
satisfatoria, as constantes demandas das Unidades Organizacionais, na obtencdo de materiais para o
desenvolvimento das atividades internas, haja vista que os materiais elencados nas Solicitagdes de

Despesas em anexo, encontram-se esgotados no estoque do Almoxarifado.
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Tais materiais, como ferramentas de trabalho, aumentam a produtividade dos servidores e,

consequentemente, melhora a entrega dos servigos solicitados, atendendo ao principio da eficiéncia.

O método utilizado para obtencdo das quantidades demandadas obedece ainda a utilizacdo de uma
margem de seguranga dos pequenos estoques, para evitar o desabastecimento de materiais

considerados essenciais para as atividades administrativas.

O emprego da sistematica de reposicdo de pequenos estoques com aquisicdo centralizada de
materiais para suprir as demandas da Sede e das Unidades Administrativas e demais 0Orgaos

participantes, demonstra maior eficiéncia e economia para a Administracdo Publica.

O Presente Registro de Precos enquadra-se nas hipdteses de conveniéncia de aquisi¢do de materiais
e/ou produtos com previsdo de entrega parcelada, bem como pelo fato de ndo ser possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado por este ente, conforme disposto no art. 3°, incisos I,
111 e IV do Decreto 7.892/2013.

4. FUNDAMENTO LEGAL

4.1. O objeto deste Termo de Referéncia tem amparo legal, integralmente, na Lei n.° 10.520 de 17
de julho de 2002, no Decreto n® 7.892, de 23 de Janeiro de 2013 e, subsidiariamente, na Lei n°
8666/93 e suas alteracoes.

5. DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes da possivel aquisicdo onerardo 0s recursos or¢camentarios respectivos
desta Unidade da Administracdo Municipal quando desejar adquirir o objeto através do presente
certame, indicando-0s nos respectivos pedidos futuros, sendo emitida Nota de Empenho pelo setor

contabil do 6rgdo.
6. DA VIGENCIA DA ATA

A Ata de registro de Precos terd validade de 12 (doze) meses, contados a partir da publicacdo do
extrato no Diario Oficial da Unido (DOU) e Diario Oficial dos Municipios do Estado do Para
(FAMEP).
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7. DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

7.1. A Ata de Registro de Precos podera ser usada somente pelos 6rgaos da Administracdo Publica

Municipal participantes do certame a ser realizado.

8. DO CONTROLE E DAS ALTERA(;()ES DE PRECOS

8.1. Durante a vigéncia da Ata, os precos registrados serdo fixos e irreajustaveis.
9. DA CONTRATACAO

9.1. Em havendo a futura contratacao, as obrigac6es decorrentes da Ata de Registro de precos serdo
formalizadas por meio de contrato no valor especificado pela contratante, do qual constardo as

obrigacGes na forma do art. 62 da Lei n°. 8.666/93 e alteracdes.
10. DA FISCALIZACAO

10.1. A fiscalizacdo e 0 acompanhamento da execucdo do contrato caberdo a Contratante, atraves
do Gestor do contrato com poderes para verificar se 0s servi¢os sdo prestados de acordo com o
previsto, fazer adverténcia quanto qualquer falta, aplicar multas e demais acGes necessarias a

Contratada;

10.2. Apds a assinatura do contrato, podera ser realizada, entre a contratante e contratada, reunido a
ser convocada pelo gestor do contrato, com o objetivo de discutir e formalizar as providéncias

necessarias ao perfeito cumprimento das obrigacdes das partes;

10.2.1. Poderdo ser realizadas, posteriormente, de acordo com as necessidades, outras reunides entre

as partes, em local, hora e data a serem acordados;
10.2.2. Todos os assuntos definidos e acertados nas reunides serdo registrados em ata.

10.3. A fiscalizacdo sera exercida no interesse da Administracdo e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e,
na sua ocorréncia, nao implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e

prepostos;
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10.4. Cabera ao gestor do contrato o acompanhamento dos relatorios, informando a contratada a

suspenséo e/ou blogqueio na execucdo dos servicos, quando for o caso;

10.5. Quaisquer exigéncias da fiscalizacao, inerentes ao objeto do contrato, deverdo ser prontamente

atendidas pela Contratada, inclusive quanto & suspensdo dos servigos.

11. DOS GESTORES DA ATA

11.1. Orgdo Gerenciador: Prefeitura Municipal de Nova Ipixuna.
11.2. Gerente da Ata: Secretaria Municipal de Gestdo Publica.
11.3. Orgéo (s) Participante (s):

e Fundo Municipal de Educagdo — FME;

e FUNDEB;

e Fundo Municipal de Saude — FMS;

e Fundo Municipal de Assisténcia Social — FMAS.
e Fundo Municipal de Meio Ambiente — FMMA,

12. DA NOMENCLATURA
12.1. Serdo utilizados neste termo de referéncia os termos:

e Orgéo gerenciador - 6rgio ou entidade da administracdo publica responséavel pela conducéo
do conjunto de procedimentos para registro de precos e gerenciamento da ata de registro de

precos dele decorrente;

e Orgdos participantes - 6rgdos ou entidades da administracdo publica que participam dos
procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Precos e integram a ata de registro de

precos;

e Gestor da Ata, no ambito da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social é de
competéncia do Fundo Municipal de Assisténcia Social o gerenciamento da ata de registro

de precos.
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e Gestor de Contratos sera o servidor designado pela autoridade competente do O6rgéo

contratante (gerenciador e participantes);
e Contratada, refere-se a(s) empresa(s) que ira(do) executar o objeto proposto.
13. DA PROPOSTA E DO PRECO

13.1. Os valores propostos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional e ja incluidos todos os
custos, diretos e indiretos relativos ao Objeto do Edital, inclusive com as despesas de transporte,
seguros, materiais, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarias, securitarias ou outros decorrentes,
ou que venham a ser desenvolvidos em razéo do Edital, ndo cabendo a Prefeitura de Nova Ipixuna e

suas Unidades Administrativas quaisquer custos adicionais.

14. DA HABILITACAO TECNICA

14.1. As empresas participantes deverdo apresentar obrigatoriamente: Atestado ou certiddo
expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante ja prestou
servicgo (s) compativel (is) com objeto desta licitacdo. A comprovacdo devera ser feita por meio de
apresentacdo de documentos devidamente assinados, carimbados e em papel timbrado da empresa

ou Orgdo que contratou 0S Servigos;

14.2. Declaracdo de que tomou conhecimento de todas as condi¢Bes do instrumento convocatdrio.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

I. Assinar a Ata de Registro de Precos e o contrato até 05 (cinco) dias Uteis contados da convocacgao
para sua formalizagdo pela Contratante;

Il. Executar os Servi¢os de acordo com este Termo de Referéncia, observando as quantidades e
garantindo a qualidade dos Servicos e regularidade dos mesmos;

I11. Responsabilizar-se por todos os onus referentes a execucdo dos servicos, incluindo impostos,
empregados e todas as despesas, diretas e indiretas decorrentes do cumprimento das obrigacoes

assumidas, enquanto perdurar a vigéncia do contrato, sem qualquer dnus a contratante;
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IV. Providenciar a imediata substituicdo das deficiéncias apontadas pela fiscalizacdo na execucao

dos servicos;

V. Comunicar, por escrito, a ocorréncia de qualquer anormalidade de carater urgente que
impossibilite 0 seu cumprimento, tdo logo esta seja verificada, e prestar os esclarecimentos que

julgar necessérios a Contratante em até 24 (vinte e quatro) horas;
V1. Manter, durante toda a execucdo do Contrato, as mesmas condicdes da habilitacdo;

VII. Né&o transferir a terceiros, por qualquer forma nem mesmo parcialmente, as obrigagdes deste
contrato sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

VIII. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Contratante ou a terceiros decorrentes
de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a

fiscalizacdo ou o acompanhamento pela Contratante;

IX. Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados, quando caracterizada a ma fé, o

dolo, a negligéncia, imprudéncia ou a impericia profissional, durante a prestacdo dos servigos.

X. Cumprir as exigéncias, no gque concerne a apresentacdo das certiddes negativas de debitos
tributarios e fiscais (CARTAO DO CNPJ, CND FGTS, CND INSS, CND TRABALHISTA, CND
DIVIDA ATIVA DA UNIAO, CND ESTADUAL, CND MUNICIPAL) para fins de pagamento.

XI. Apresentar Nota Fiscal/fatura na Controladoria Interna Administrativa e Financeira/PMNI,
discriminando os tipos de servigos prestados, bem como 0s quantitativos e seus respectivos valores

conforme constam discriminados no contrato de execucao dos servicos.
16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

I. Convocar a adjudicataria, dentro do prazo de eficicia de sua proposta para assinatura da Ata de

Registro de Precos;

Il. Gerenciar a Ata de Registro de Precos, convocar a detentora dentro da vigéncia da Ata para
assinatura do contrato, indicando sempre que solicitado, 0 nome do prestador de servicos e o valor

disponivel;
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I11. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, aplicar as penalidades regulamentares e

contratuais, atestar as notas fiscais e efetuar o pagamento;

IVV. Designar um servidor para gerir e acompanhar a execucéo e fiscalizar a execugdo dos servi¢cos

objeto da contratacao.
V. Emitir Nota de Empenho;
V1. Solicitar suspensdo de execucao dos servicos e/ou bloqueio;

VII. Prestar todas as informagfes necessarias com clareza a Contratada para a execucdo dos

Servigos;
VII1. Publicar os extratos da Ata e dos Contratos, na forma da Lei;

IX. Comunicar, imediatamente, a Contratada as irregularidades verificadas na execucdo dos

Servigos;

X. Se recusar a receber os servicos licitados, caso estes estejam em desacordo com a proposta
apresentada pela empresa vencedora, fato que serd devidamente caracterizado e comunicado a

empresa, sem que a esta caiba direito de indenizacéo.

17. DO FORNECIMENTO, ENTREGA E DEMAIS ESPECIFICACOES

17.1. A entrega devera ser realizada diariamente sob demanda, a partir da solicitacdo dos Orgaos

Requisitantes;

17.2. A entrega da primeira remessa devera ser realizada em até 03 (trés) dias apds a emissdo da
Ordem de Fornecimento pelo Orgéo Requisitante;

17.3. A entrega devera ser realizada em Nova Ipixuna — PA, em local a ser definido pelo Orgdo

Contratante;

17.4. Todas os produtos/materiais deverdo ser entregues em horario de expediente — das 08h00 as
18h00 em dias de semana, e em hordrio a ser definido pelo Orgdo Contratante nos casos

excepcionais em gue se fizerem necessario o fornecimento dos mesmos;
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17.5. O transporte e a descarga dos produtos no local designado correrdo por conta exclusiva da

empresa Contratada, sem qualquer custo adicional solicitado posteriormente;
17.6. A Contratada somente recebera pelos produtos entregues;

17.7. Em cada entrega devera ser emitida a Nota Fiscal para pagamento com a quantidade dos

produtos entregues;

17.8. A entrega fica condicionada a aceitacdo por parte do fiscal designado para receber, conferir e
aceitar o produto;

17.9. Os produtos deverdo ser acondicionados em embalagens que atendam as Normas Técnicas
Brasileiras, originais intactos, apropriadas para armazenamento de forma a preservar a entrada de

umidade, poeira e protecdo contra alteracGes de qualidade e cor;

17.11. Os materiais deverdo conter impressos na embalagem os dados de identificagdo do produto,
nome do fabricante, nimero do lote, fabricacdo, data de validade, instru¢des de uso e armazenagem;

17.12. Materiais sem identificacdo serdo rejeitados no ato da entrega;

17.13. Os materiais deverdo corresponder a amostra apresentada (quando esta for solicitada) e
especificacfes deste Termo de Referéncia. Caso as caracteristicas ndo estejam compativeis, 0

produto ndo serd aceito, incorrendo ao fornecedor as penas cabiveis;

17.14. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada

pelos prejuizos resultantes da possivel imperfeita qualidade dos produtos;

17.15. Os produtos serdo fornecidos rigorosamente dentro das especificagdes. Verificando-se
defeito(s) no(s) bem(ns), a contratada sera notificada para sana-lo ou substituir, parcialmente ou na

sua totalidade, a qualquer tempo, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas;

17.16. O produto que vier a ser recusado por apresentar defeitos, imperfeicdes, alteracdes
irregulares e reiterados vicios ao longo do prazo de validade e/ou apresente quaisquer caracteristicas
discrepantes as descritas neste Termo de Referéncia, Normas Técnicas, Laudos de Anélises

Laboratorial, Laudos Técnicos e de Aprovacdo, ainda que constatados depois do recebimento dos
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produtos pela PMNI, ficara a fornecedora ciente de que o ato do recebimento ndo importara sua

aceitacéo;
18. DAS AMOSTRAS

18.1. E facultativo & Administracio a solicitacido de amostra, que devera ser apresentada em, no
méaximo 48 (quarenta e oito) horas a partir da solicitacdo, em local a ser determinado pelo

Contratante;

18.2. O parecer com a avaliacdo sera emitido em até 24 (vinte e quatro) horas, ap6s a entrega da

amostra;

18.3. O(s) produto(s) apresentado(s) como AMOSTRA(S) podera(ao) ser aberto(s), manuseado(s),
desmontado(s), receber cortes, seccdes, vincos ou movimentos nas pecas, se necessario, sendo

devolvido(s) ao fornecedor no estado em que se encontrar(em) ao final da avaliacdo técnica.

19. DO PRECO E DO PAGAMENTO

19.1. Quando os precos sofrerem reajustes autorizados ou determinados pelo Governo Federal ou
Orgdo Regulamentador Oficial/Competente, os precos constantes nos Contratos poderdo ser
repactuados através de instrumento préprio (Termo Aditivo), pela Unidade de Contratos e
Convénios da PMNI.

19.2. Quando ndo for estipulado oficialmente por Orgéos ou Governo Federal, a CONTRATADA
deverd justificar o reajuste através de Coépia de Nota Fiscal de Prestacdo de Servicos,
demonstrando a alteracdo de preco ocorrida, bem como Declaragio da CONTRATADA

informando a data em que 0 nOVO preco comegou a ser praticada em mercado.

19.3. O pagamento serd efetuado, até o 30° (trigésimo) dia util, contados a partir da data de
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura na Controladoria Interna Administrativa e Financeira/PMNI, e

sera depositado na conta corrente indicada pela CONTRATADA,;

19.4. Nas Notas Fiscais deverdo constar os tipos de Servigos prestados, conforme solicitados pelo
CONTRATANTE, cujos as discriminacdes e pregos unitarios deverdo ser os registrados no

Contrato, observando-se os reajustes contidos nos itens 19.1 e 19.2;
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19.5. As Notas Fiscais expedidas em desacordo com estas clausulas serdo devolvidas a
CONTRATADA para a devida retificacdo.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. O descumprimento total das obrigacdes assumidas pela Contratada, sem justificativa aceita
pela Contratante, resguardados os procedimentos legais pertinentes, podera acarretar as seguintes

sancoes:
a) Adverténcia
b) Multa:

b.1) no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor Total da contratacdo, pela
recusa em retirar a Nota de Empenho, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, apds
regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacao de outras sanc¢des previstas na legislacédo

vigente;

b.2) no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada sobre o valor total da

contratacdo, por dia, no caso de descumprimento da entrega do servico;

c) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a

Administracédo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos; e

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancdo aplicada com base na

alinea anterior.

20.2. As sangdes previstas no item 20.1 e alineas “a”; “c” e “d”, poderdo ser aplicadas juntamente
com as alineas “b”, b.1 e b.2, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo

administrativo.
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20.3. A sancéo estabelecida na alinea “d” do item 20.1, é de competéncia exclusiva do Gestor do
Orgéo contratante, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez)
dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apds 2 (dois) anos de sua aplicagéo.

20.4. As multas deverdo ser recolhidas no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data
do recebimento da comunicagéo enviada pelo Orgéo Contratante.

20.5. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso da aplicagédo da
penalidade descrita na alinea “d” do item 20.1, o prestador dos servicos devera ser descredenciado

por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas.
20.6. Em qualquer hipotese de aplicacdo de sancbes sera assegurado o contraditorio e ampla defesa.

20.7. Ademais, em caso de inexecuc¢do parcial ou total das condi¢cdes pactuadas, erro ou mora na
execucdo, garantida a prévia defesa, ficarda a CONTRATADA sujeita as sanc¢des previstas na Lei
8.666/93;

20.8. A CONTRATADA que, por qualquer forma, ndo cumprir as normas do contrato celebrado
esta sujeita as sancdes, assegurados o contraditério e ampla defesa.

VERA LUCIA DA CRUZ ARANTES DA SILVA
Secretaria Municipal de Gestao Publica

WILLIAMSON DO BRASIL DE SOUSA LIMA
Secretario Municipal de Desenvolvimento Educacional

MAXEMILIANO MEDEIROS MATOS
Secretario Municipal de Desenvolvimento de Saude Publica
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TEREZINHA DOS SANTOS BEZERRA
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

JOAO BATISTA ALVES TEIXEIRA
Secretario Municipal de Meio Ambiente e Turismo
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