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Prefeitura Municipal de Maraba
Secretaria Municipal De Educacdo
Diretoria de Controle Or¢amentario e Financeiro

Departamento de Licitagdo

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21

SERVIGO COMUM DE ENGENHARIA — CONTRATAGAO DIRETA

Processo Administrativo n. 0054115

DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratagdo de SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTRO DA COMARCA DE MARABA - PA PARA REALIZAR ATOS CARTORARIOS
(AVERBACOES SEM VALOR DECLARADO, CERTIDOES E DEMAIS PROCEDIMENTOS NECESSARIOS), EM ATENDIMENTO AS DEMANDAS DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

DESCRIGCAO DO OBJETO E SEU QUANTITATIVO
CONTRATA(}IT\OIDE EMPRESA PARA A PRESTAGAO DE SERVIGOS NOTARIAIS E DE REGISTRO DA COMARCA DE MI-}RABA - PA, PARA REALIZAR
ATOS CARTORARIOS (AVERBAGOES SEM VALOR DECLARADO, CERTIDOES E DEMAIS PROCEDIMENTOS NECESSARIOS), EM ATENDIMENTO AS
DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO.
ITEM DESCRITIVO UNID. QUANT. V. UNIT. R$ V. TOTAL R$
1 Inscrigdo de pessoas juridicas - até uma lauda SERV. 50 297,16 14.858,00
2 Inscrigdo de pessoas juridicas - por lauda que acrescer SERV. 50 60,18 3.009,00
3 |Averbacéo de pessoas juridicas - até uma lauda SERV. 50 149,11 7.455,50
4 Averbagao de pessoas juridicas - por lauda que SERV. 50 30,57 1.528,50
5 Certidao pela Averbacéo SERV. 50 56,26 2.813,00
6 Certidao, incluindo as buscas SERV. 50 274,77 13.738,50
7 Arquivamento - Servigo de arquivamento dos SERV. 50 8,20 410,00
VALOR TOTAL R$ 43.812,50

0S VALORES DETALHADOS ESTAO APRESENTADOS NO ORGAMENTO APRESENTADO PELO CARTORIO DO 1° OFiCIO DA COMARCA DE MARABA - P/
DESCRIGAO DO OBJETO E SEU QUANTITATIVO EE"E?';‘;“,‘:'SE;LT&‘; * |CUSTAS JUDICIAIS ISSQN TOTALA+B +C
V. UNIT. |V. TOTAL| V. UNIT. |V. TOTAL| V. UNIT. V. TOTAL | V. UNIT. | V. TOTAL
ITEM DESCRITIVO UNID. [QUANT. R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$
1 Inscricdo de pessoas juridicas - até uma lauda SERV. 50 282,20 | 14.110,00 0,85 42,50 14,11 705,50 297,16 | 14.858,00
2 ;"csrzrs'g?r’ de pessoas juridicas - por lauda que| ggpy | 59 56,50 | 282500 0.85 42,50 283 14150  60.18| 3.009,00
3 |Averbagao de pessoas juridicas - até uma lauda SERV. 50 141,20 | 7.060,00 0,85 42,50 7,06 353,00 149,11 7.455,50
4 |Averbacao de pessoas juridicas - por lauda que SERV. 50 28,30 1.415,00 0,85 42,50 1,42 71,00 30,57 1.528,50
5 Certiddo pela Averbagao SERV. 50 52,20 2.610,00 1,45 72,50 2,61 130,50 56,26 2.813,00
6 Certid3o, incluindo as buscas SERV. 50 260,30 | 13.015,00 1,45 72,50 13,02 651,00 274,77 | 13.738,50
7  |Arquivamento - Servigo de arquivamento dos SERV. 50 7,00 350,00 0,85 42,50 0,35 17,50 8,20 410,00
VALOR TOTAL R$ 41.385,00 357,50 2.070,00 43.812,50
1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 meses contados do(a) assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°14.133, de 2021.
1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [ANO], conforme consta das informagdes bésicas deste termo de referéncia.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
3.3. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.
4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:
4.1. Recomenda-se a contratada um programa interno de treinamento visando a redugdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e redugdo de
produgdo de residuos sélidos.
4.2. Materiais de divulgagdo devem, preferencialmente, ser utilizados em formato digital, como forma de evitar o gasto desnecessario com papel e impressao.
4.3. No caso de produtos que possuam plastico em sua composigdo, como canetas e outros, recomenda-se que seja dada preferéncia aqueles confeccionados em
plastico biodegradavel, reciclado e/ou reciclavel.
Subcontratagao
4.4. Naéo ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.5.
Preliminar.

Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico
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Vistoria

4.6. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execuciio

5.1. A PRESTACAO DE SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTRO DA COMARCA DE MARABA - PA PARA REALIZAR ATOS CARTORARIOS

(AVERBACOES SEM VALOR DECLARADO, CERTIDOES E DEMAIS PROCEDIMENTOS NECESSARIOS), EM ATENDIMENTO AS DEMANDAS DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO a serem executados estio condicionados a prévia e expressa autorizagio/solicitagao/Oficio pela Secretaria Municipal de
Educagdo - SEMED, contendo a descrigdo e as quantidades dos servigos a serem executados;

5.2. A autorizagao/solicitagao/Oficio devera ser entregue ao Cartdrio contratado para a devida execugdo dos servigos.

Informacdes relevantes

5.3. A execugdo dos servigos serda acompanhada e fiscalizada pelo setor demandante desta secretaria, cujo Fiscal Técnico designado ¢ o servidor Sr. Rosivaldo
Rodrigues Marques, Diretor de Controle Orgamentario e Financeiro, Matricula n® 12.726;

5.4. Os servigos serdo prestados pelo cartorios de 1° Oficio da Comarca de Maraba/PA, que atendam as especificagdes deste Termo de Referéncia;

5.5. A fiscalizagdo de que trata o anterior ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda

que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitorios e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes ou
prepostos.

Local e horirio da prestagio dos servicos
5.6. Os servigos serdo prestados seguindo o horario de funcionamento do cartério habilitado para a prestagdo dos servigos contratados.

Rotinas a serem cumpridas

5.7. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo elencadas:
5.7.1. Manter a Diretoria de Controle Orgamentario e Financeiro - DICOF/SEMED informada sobre o andamento dos servigos que estio em execugio;
5.7.2. Informar sobre impossibilidades de execugdo do servigos contratados mediante necessidade de fornecimento de equipamento por parte da secretaria que

ndo esteja dentro do escopo do servigo contratado.

Procedimentos de transicéo e finalizaciao do contrato

5.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagéo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O ¢6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial

para apresentagdo do plano de fiscalizag@o, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do
objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacio

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, caput).

Fiscalizacio Técnica

6.7. Cabera ao fiscal técnico prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas competéncias. (Decreto Municipal n°
383, de 2023, art. 17, I);

6.8. O fiscal técnico anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢ao do que for

necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art. 17, II);

6.9. Cabe ao fiscal técnico emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a defini¢ao de prazo para a
corregdo. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 17, I1I);

6.10. O fiscal técnico informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem a sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 17, IV);

6.11. E dever do fiscal técnico comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugio do contrato nas datas
estabelecidas. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 17, V);

6.12. O fiscal técnico fiscalizara a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar
ao gestor de contrato para ratificagdo. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 17, VI);

6.13. Ao fiscal técnico cabera comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao
tempestiva ou a prorrogagdo contratual. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 17, VII);

6.14. O fiscal técnico participara da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o
setorial, conforme o disposto no inciso VII do caput do art. 16 deste Decreto. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 17, VIII);

6.15. O fiscal técnico auxiliara o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do documento comprobatério da avaliagdo realizada na
fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 16 deste Decreto. (Decreto Municipal n°® 383,
de 2023, art. 17, IX); e

6.16. Sera realizado o recebimento provisorio do objeto do contrato pelo fiscal técnico, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater técnico. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 17, X).

Fiscaliza¢do Administrativa
Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

6.17. Ao fiscal administrativo cabera prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagéo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos
relacionados ao contrato e a formaliza¢do de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e a0 acompanhamento de garantias e
glosas. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 18, I);

6.18. O fiscal administrativo verificara a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, com a solicitagdo dos documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 18, II);

6.19. Deve o fiscal administrativo examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, comunicar o
descumprimento ao Diretor de Governanga de Licitagdes e Contratos. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 18, III);
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6.20. Cabera atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das obriga¢des contratuais e reportar ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.(Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art. 18, IV);

6.21. O fiscal do administrativo participara da atualiza¢do do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o
setorial, conforme o disposto no inciso VII do caput do art. 16 deste Decreto. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 18, V);

6.22. Cabe ao fiscal administrativo auxiliara o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do documento comprobatério da avaliagdo
realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 16. (Decreto Municipal n® 383, de
2023, art. 18, VI) se,

6.23. A realizagdo do recebimento provisorio do objeto do contrato sera realizado pelo fiscal administrativo, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 18, VII).

Fiscal Setorial

6.24. Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto exercer as atribui¢des de que tratam os arts. 17 ¢
18 deste Decreto. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 19, caput);

Gestor do Contrato
6.25. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

6.26. O Gestor coordenara as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial, de que tratam os incisos I, IIT e IV do caput do art. 14 deste
Decreto. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 16, I);

6.27. Cabera ao gestor do contrato acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execug@o do contrato e as medidas
adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 16, II);

6.28. Ao gestor cabera acompanhar a manutengéo das condigdes de habilitagdo do contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidag¢@o e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 16, III);

6.29. O gestor coordenara a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da
execugdo, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatorio com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da Administragdo. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 16, IV);

6.30. Cabera ao gestor coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo
dos procedimentos de que trata o inciso I do caput do art. 14 deste Decreto. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 16, V);

6.31. O gestor elaborara o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante
a execugdo do contrato. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 16,VI);

6.32. Cabe ao gestor coordenar a atualizagdo continua do relatorio de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial.
(Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 16,VII);

6.33. O gestor emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes conforme disposto em regulamento. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 16, VIII);

6.34. A realizagdo do recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25 deste Decreto, sera realizado pelo gestor do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 16, IX); e

6.35. Cabe ao gestor tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso. (Decreto Municipal n® 383, de 2023,
art. 16, X).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o Boletim de Medig¢do (BM), conforme tabela abaixo:

Item || Descri¢do Objeto || Valor Unt. || Valor Total

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:
7.1.2. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.2.1. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
7.1.2.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.
7.2. A BM nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.
7.3. A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.3.1. Quantidades de painéis executados;
7.3.2. Qualidade aferida dos servigos;
7.3.3. Local indicado.

Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias uteis ou corridos, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021.

7.5. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagdo dos
servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 17, X).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 18, VII).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo. (Decreto Municipal n° 383, de
2023, art. 19, caput);

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da
execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo;
7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem

vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.



7.9.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Gltima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.
7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na

proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagio técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias tuteis ou corridos, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissido
designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag¢des.(Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 16, VIII).

7.11.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢des;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos procedimentos de liquidag@o e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizag@o e gestdo.
7.12. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranga.
7.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugao do contrato.
Liquidacao
7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 30 (trinta) dias corridos para fins de liquidagdo, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo.

7.15.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso I do art. 75 da Lei n® 14.133. de 2021.
7.16. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. O prazo de validade;

7.16.2. A data da emisséo;

7.16.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.16.4. O periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.16.5. O valor a pagar; e

7.16.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.17. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara

sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagio da regulariza¢do da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.18. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.19. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impega a participa¢do em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUGCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.21. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
7.25. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizag@o, mediante aplicagdo do indice IPCA de corregdo monetaria.

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

1 = Indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1=0,00016438

I=(TX) 1= TX = Percentual da taxa anual = 6%

365



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os

percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, néo sofrera a retengdo tributaria quanto aos
impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de sele¢io e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, I, da Lei n°
14.133/2021 - Inexigibilidade por contratagdo de servigos que s possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos.

Exigéncias de habilitaciao

8.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a
existéncia de san¢éo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
8.2.1. SICAF;
8.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
8.2.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
8.2.4. Cadastro Municipal de Empresas Punidas - CMEP, mantido pelo Municipio de Maraba (https://cmep.maraba.pa.gov.br/)
8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que

prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

8.7. Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitagdo do interessado serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a
respectiva documentagdo atualizada.

8.9. Nio serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em

nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.

8.12. Para fins de habilitagdo para prestagdo de servigos notariais e de registro, nos termos do presente Termo de Referéncia e legislagdo vigente, que apresentem
os seguintes documentos:

8.12.1. a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e alteragdes subsequentes devidamente registradas, em se tratando de sociedade comercial, e no
caso de sociedade por
acOes acompanhadas da ata da Assembleia que elegeu a atual diretoria;

8.12.2. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

8.12.3. Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e Municipal, relativo ao domicilio ou sede da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto do contratual;

8.12.4. Prova de regularidade fiscal quanto a divida ativa da Unido,

8.12.5. Prova de regularidade fiscal quanto a quitag@o de tributos federais administrados pela Secretaria da Receita Federal;

8.12.6. Prova de regularidade fiscal quanto ao débito municipal do domicilio ou sede da proponente, ou equivalente, na forma da Lei;

8.12.7. Prova de regularidade fiscal relativa a Seguridade Social;

8.12.8. Prova de regularidade fiscal relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo;

8.12.9. Prova de regularidade fiscal quanto a Fazenda Publica Estadual;

8.12.10. Prova de regularidade quanto a débitos trabalhistas;

8.12.11. Declaragdo de que cumpre as disposi¢des do inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal;

8.12.12. Ato de delegagdo do servigo de tabelido/notario ao Cartorio;

8.12.13. Indicagdo do representante legal da proponente, com a respectiva documentagdo (procuragdo ou documento equivalente, inscrigdo no Cadastro de

Pessoas Fisicas — CPF, Inscrigdo no Registro Geral do Instituto de Identificagdo — Carteira de Identidade), para praticar todos os atos necessarios em nome do cartorio, em
todas as etapas deste Credenciamento e para o exercicio de direitos e assungdo de obrigagdes decorrentes do Contrato de Prestagdo de Servigos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 43.812,50 (quarenta e trés mil oitocentos e doze reais e cinquenta centavos) , conforme custos unitarios
apostos na tabela acima.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento do Municipio de Maraba.
10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
10.2.1. 12 122 0001 2.027 - Manuteng@o Secretaria Municipal de Educagao;
10.3. Elemento de Despesa :
10.3.1. 3.3.390.39.00 - Outros Serv. e Terc. Pessoa Juridica.
11. DA CLASSIFICACAO DO TERMO DE REFERENCIA NOS TERMOS DA LEI N° 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011.

Considerando que os Estudos Preliminares serdo anexos dos Termos de referéncia, recomenda-se avaliar a necessidade de classifica-los nos termos da Lei n®
12.527, de 18 de novembro de 2011 (regulamenta acesso a informagéo), quando a possibilidade de divulgagao.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

Outra hipotese seria a de orgamento sigiloso prevista no art. 24 da Lei n® 14.133/2021.

(x ) Nao ha a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Maraba-PA, 11 de junho de 2024.

Documento assinado eletronicamente
Elaine Nunes de Carvalho
Coordenador II,

Matricula n® 31.137

Documento assinado eletronicamente
Emiliana Freire Feitosa
Coordenador 111,

Matricula n°® 61.490.

Documento assinado eletronicamente
Rosivaldo Rodrigues Marques
Diretor de Controle Or¢gamentario e Financeiro
Matricula n® 12.726.

De acordo. Aprovo o Termo de Referéncia.

Documento assinado eletronicamente
Marilza de oliveira Leite
Secretaria de Educagdo
Portaria 306/2019-GP

-

EII tll Documento assinado eletronicamente por Elaine Nunes de Carvalho, Assistente Administrativa, em 24/06/2024, as 15:45, conforme horario oficial de Brasilia, com
::;.-rr-grr‘-:(-; fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 397, de 2 de agosto de 2023 .

-

)EII tll Documento assinado eletronicamente por Emiliana Freire Feitosa, Coordenadora de Licitagcdes, em 24/06/2024, as 15:49, conforme horario oficial de Brasilia, com
aninswrs fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 397, de 2 de agosto de 2023 .

-

)EII tll Documento assinado eletronicamente por Rosivaldo Rodrigues Marques, Diretor Financeiro, em 24/06/2024, as 16:02, conforme horario oficial de Brasilia, com
assinatura fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 397, de 2 de agosto de 2023 .
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