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PROCESSO ADMINISTRATIVO

- PROCESSO ADMINISTRATIVO

- LICITACAOQ PUBLICA

- Inexigibilidade n° 2021.01.08.001/2021.

_ DATA DE ABERTURA: 08 de JANEIRO de 2021

OBJETO DA __LICITACAOQ: CONTRATA(;‘[!O DE SERVICO DE
ASSESSORIA JURIDICA VOLTADA AS ATIVIDADES DA
ADMINISTRACAO PUBLICA, conforme especificagbes constantes no
instrumento Convocatorio.
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SOLICITACAO DE ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

A SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO ADMINISTRAGCAO E FINANCAS -
SEPAF, solicita ao Exm°(*) Sr(a). CLEBER EDSON DOS SANTOS RODRIGUES, Prefeito Municipal de
Curralinho, a abertura de procedimento administrativo de inexigibilidade de licitagdo para CONTRATACAO
DE SERVICO DE ASSESSORIA JURIDICA VOLTADA AS ATIVIDADES DA ADMINISTRACAO
PUBLICA, a fim de tratar da representacao judicial do municipio nos diversos segmentos da justica, defesas
Judiciais nos tribunais de contas, assessoria e consultoria Juridica em assuntos de alta complexidade na capital
do estado e na capital da repiblica junto aos tribunais Judiciais, tribunais de contas, 6rgdos da administracio
publica direta e indireta.

Justifica-se a contratacdo de ASSESSORIA TECNICA de natureza JURIDICA para atuagio
especializada em prestagdes de contas no Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para — TCM. no
Tribunal de Contas do Estado do Pard — TCE e no Tribunal de Contas da Unido — TCU, e perante demais
orgdos de controle externo, bem como para fins de representacdo judicial do municipio, considerando a
complexidade e o volume de demandas propostas, restando impossbilitada a atuacéio exclusiva da procuradoria
municipal, diante da estrutura disponivel e das necessidades da Administragdo.

Vale ressaltar, ainda, que ¢ sugestionado a modalidade na Inexigibilidade de Licitacdo posto
que os servigos pretendidos sdo, & evidéncia, singulares, haja vista tratar-se de trabalho intelectual, de natureza

personalissima, insuscetivel de selegdo objetiva e, portanto, cuja competi¢io mostra-se invidvel.
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TERMO DE REFERENCIA
O presente Termo consolida as informacdes apresentadas atraves da solicitagao.

1. DO OBJETO

1.1. O presente TERMO DE REFERENCIA tem como objeto promover processo de
inexigibilidade de licitagdo visando a CONTRATACAO DE SERVICO DE ASSESSORIA
JURIDICA VOLTADAS AS ATIVIDADES DA ADMINISTRACAO PUBLICA a fim de tratar da
representacgao judicial do municipio nos diversos segmentos da justica, defesas judiciais nos
tribunais de contas, assessoria e consultoria juridica em assuntos de alta complexidade na
capital do estado e na capital da republica juntos aos tribunais judiciais, tribunais de contas,
o6rgaos da administracdo publica direta e indireta para atender as necessidades da Prefeitura

Municipal de Curralinho e suas Secretarias, conforme condi¢cdes e especificagées constantes no
item 3 deste termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO/CONTRATAGAO

2.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo estabelecer os requisitos e
especificagdes, para CONTRATACAO DE UMA ASSESSORIA JURIDICA a fim de atender a a
necessidade da Prefeitura Municipal de Curralinho/PA e suas secretarias, conforme
especificagdes e quantidades estimadas constantes deste Termo de Referéncia.

2.2. Justifica-se a contratagdo de ASSESSORIA TECNICA de natureza JURIDICA para
atuacdo especializada em prestacdes de contas no Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado do Para — TCM, no Tribunal de Contas do Estado do Para — TCE e no Tribunal de
Contas da Unido — TCU, e perante demais 6rgéos de controle externo, bem como para fins de
representacgao judicial do municipio.Vale ressaltar, ainda, que é sugestionado a modalidade
na Inexigibilidade de Licitagdoposto que os servigos pretendidos sao, a evidéncia, singulares,
haja vista tratar-se de trabalho intelectual, de natureza personalissima, insuscetivel de selecdo
objetiva e, portanto, cuja competicdo mostra-se inviavel.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS

3.1 A presente contratacdo visa a prestagcdo de servicos técnico-juridicos especializados
durante o periodo de 12 meses.

4. DOS RECURSOS FINANCEIROS E ORGAMENTARIOS PARA A DESPESA

4.1. Os recursos financeiros destinados a execugéo do objeto desta licitagdo correrdo a conta

de dotacao orcamentaria especifica do orgamento para o exercicio de 2021, fornecida pelo
Departamento de Contabilidade.

5. DO REGIME DE EXECUGAO

5.1. Os servigos seré@o prestados remotamente, ou na sede da Prefeitura Municipal devendo o
escritorio contratado dispor de profissionais devidamente inscritos na Ordem dos Advogados do
Brasil € habilitados tecnicamente para o atendimento das demandas.

9.2. O escritorio contratado devera estabelecer estratégias processuais para todas as
demandas judiciais do municipio, atuando em 1% e 22 instancias junto ao Tribunal de Justica do
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Estado, Tribunal Regional do Trabalho da 82 Regido e Tribunal Regional Federal da 12 Regiio,
além de atuar junto ao Superior Tribunal de Justica e ao Supremo Tribunal Federal,
patrocinando as causas em que o municipio seja parte.

5.3. O escritério contratado devera atuar perante o Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado do Para e ao Tribunal de Contas da Unido, bem como perante os demais 6rgdos, assim
como Ministério Publico do Estado do Para, Ministério Publico Federal e Ministerio Publico do
Trabalho.

5.4. O contratado devera elaborar pareceres e minutas de projetos de lei de iniciativa do Poder
Executivo Municipal

5.5. Os parececeres poderdo ser dados por escrito quando assim requeridos pela
administracao, salvo quando se tratarem de orientagdes juridicas verbais solicitadas pela
administragdo municipal.

5.6. Os atendimentos as consultas poderdo ser feitos, também, quando conveniente, por meio
remoto: telefone, e-mail e por aplicativos de mensagem .

6. REQUISITOS DE CONTRATAGCAO E HABILITACAO DO FORNECEDOR

6.1. Os requisitos da contratagdo abrangem a apresentagdo dos seguintes documentos de
habilitacao:

6.1.1. A Empresa a ser contratada, devera apresentar, a titulo de habilitagcdo, a seguinte
documentagdo relativa a Habilitagdo Juridica e a Regularidade Fiscal e trabalhista, nas
condicdes seguintes:

6.1.1.1. Habilitacdao Juridica:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo, estatuto ou Contrato
Social em vigor (documento de constituicdo acompanhado de todas as alteragées realizadas ou
consolidagdo acompanhada das alteragdes ocorridas), devidamente registrado, no caso de

sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentacéo
de eleicao de seus administradores;

b) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

¢) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedades estrangeiras no Pais, e
ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

6.1.1.2. Documentos Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de inscricdo no CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda vigente;

b) Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede da empresa, “pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto desta
contratac&o”;

¢) Registro dos profissionais na Ordem dos Advogados do Brasil

d) prova de regularidade para com as Fazendas:

c.1 - Federal: Comprovagdo de regularidade, através de Certiddo Negativa de Tributos e
Contribuicoes Federais e da Divida Ativa da Uni&o ou Certidao Positiva com Efeito de Negativa,
bem como da Seguridade Social-INSS;

c.2 - Estadual: Comprovacao de regularidade, através de Certiddo Negativa de Débitos
(Tributaria e Nao Tributaria), se houver;

¢.3 - Municipal: Comprovacao de regularidade, através de Certiddao Negativa de Débitos
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inscritos na Divida Ativa Municipal;

c.4 - Caso a empresa seja considerada isenta dos tributos municipais relacionados ao objeto
deste Termo, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma dalei;

e) Comprovacéo de Regularidade, através de Certidao Negativa junto ac FGTS, fornecida pela
Caixa Econdmica Federal;

f) Comprovacéao de regularidade, através de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas

(CNDT), comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.
6.1.2. Na hipétese das certiddes exigidas neste Instrumento, em qualquer das fases do
processo de compra, ndo consignarem prazo de validade declarado no proprio documento,
tampouco de nao constar previsdo em legislacao especifica relacionada com o citado prazo de
validade, deveré@o os referidos documentos terem sido emitidos no maximo ha 90 (noventa)
dias, contados até a data de sua apresentacgéo.

6.1.3. Certidao Positiva com efeito de Negativa, tem o mesmo efeito da CertiddoNegativa.

6.1.4. Caso a proponente detentora do “menor prego” para hora do servigoe do “maior percentua
de desconto” para as pecas e assessorios, seja Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte

devera apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovagédo de regularidade
fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigdo.

6.1.5. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por Microempresa ou Empresa de Peque-
noPorte ou Sociedade Cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, comprovar a regularizagéo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério

da administragdo publica, quando requerida pela proponente, mediante apresentacao de justifi-
cativa.

6.1.6. A nao regularizagdo da documentagao fiscal no prazo previsto no subitem anterior, impli-
cara na decadéncia da expectativa de direito & contratagao.

7. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1. Os servigos elencados neste Termo de Referéncia serdo remunerados mediante
pagamento mensal ao escritorio contratado, com base nas cota¢des realizadas pelo
Departamento de Compras e no preco da proposta escolhida.

7.2. O pagamento sera creditado em nome da Contratada, em conta corrente por ela indicada,
em moeda corrente nacional, mediante transferéncia bancaria, contado do devido recebimento

da Nota Fiscal Eletronica de Servicos, que devera ser efetuado pelo setor responsavel em até
10 (dez) dias apos a apresentacdo dos documentos de cobranga.

7.3. A nota fiscal eletrénica devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com o
nimero de inscrigio do CNPJ indicado na proposta de precos e nos documentos de habilitagao,
bem como, na Nota de Empenho, e devera conter detalhamento servigo prestado.

7.4. A nota fiscal devera ser preenchida em nome da Prefeitura Municipal de Curralinho, Inscrita
no CNPJ n° 04.876.710/0001-30, com sede na AV JARBAS PASSARINHO. S/N - CENTRO
CURRALINHO — PA, CEP 68.815-000.

7.5. No ato do pagamento, sera comprovada a manutencdo das condigdes iniciais de
habilitagéo quanto a situacéo de regularidade da CONTRATADA.

8. OBRIGACOES DOCONTRATANTE
8.1. Cumprir e fazer cumprir o disposto no contrato e seus anexos:
8.2. Efetuar o pagamento na forma convencionada neste instrumento:
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8.3. Fornecer a contratada todos os esclarecimentos necessarios para a execugdo do contrato e
demais informagbes que esta venha a solicitar para o desenvolvimento dos trabalhos;

8.4. O contratante n3o se responsabilizara por quaisquer compromissos assumidos pela
contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do presente contrato, bem como por
qualquer dano causados a terceiro em decorréncia de ato da contratada e de seus empregados,
prepostos ou subordinados;

8.5. Designar servidor para acompanhar a execucéo do Contrato e informar 8 CONTRATADA
seus dados e de seu substituto, mantendo tais dados atualizados;

8.6. Exigir a comprovagédo de que durante a vigéncia do contrato, sejam mantidas todas as
condicbes de habilitagdo e qualificagao exigidas para a coniratagdo, bem como a sua
compatibilidade com as obrigagdes assumidas;

8.7. Notificar a CONTRATADA, por escrito, todas as falhas verificadas na prestagao dos
servicos;

8.8. Abrir processo administrativo para apurar as causas do ndo cumprimento de prazos e se
ocorrer a apuracao devera apontar nominalmente os responsaveis.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 - Cabera a CONTRATADA executar o objeto de acordo com as condigbes, prazo,
especificacbes qualitativas e quantitativas estipuladas neste Termo de Referéncia, alem do
cumprimento as disposi¢cdes da Lei 8.666/93, do contrato assinado com a CONTRATANTE, e
demais disposicées regulamentares pertinentes aos servicos a serem executados.

9.2 - Prestar todos os esclarecimentos e informagdes que forem solicitados pelo Contratante, de
forma clara, concisa e logica, atendendo de imediato as reclamacgdes, sempre que possivel.

9.3 - Levar, imediatamente, ao conhecimento do fiscal do contrato do Contratante, qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorrer na execugdo do objeto contratado, para adogao das
medidas cabiveis.

9.4 - Indicar um responsavel para representa-la administrativamente, quando necessario,
durante o periodo de vigéncia do contrato, mediante declaracdo, contendo o nome completo,
CPF e documento de identidade, além dos meios de comunicagdes disponiveis e outras
informacdes necessarias para obter acesso irrestrito aos recursos disponiveis aos demais
clientes;

9.5 — Promover a assinatura eletrénica do com contrato com certificado A3 habilitado pela
cadeia do ICP Brasil, a fim de dar cumprimento as normas emandas pelos érgéos de controle.
9.6 - Manter, durante a execucdo do contrato, em compatibiidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacéo exigidas nalicitagao;

9.7 - Responsabiliza-se, também pela idoneidade e pelo o comportamento de seus
empregados, prepostos ou subordinados, e ainda, por quaisquer prejuizos que sejam causados
a contratante ou a terceiros.

9.8 - E vedade a CONTRATADA realizar subcontratacdo dos servigos, parcial ou total, sem
prévia e expressa anuéncia e autoriazagdo da CONTRATANTE.

10. DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLENCIA

10.1 - O Inadimplemento das obrigacdes previstas no presente Contrato, ou a ocorréncia de
quaisquer das situagdes descritas no Art. 78, da Lei 8.666/93, e suas demais alteracdes, sera
comunicado pela parte prejudicada a outra, mediante notificagdo por escrito, entregue
diretamente ou por via postal, com aviso de recebimento, a fim de que seja providenciada a
regularizacdo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

10.2 - A ndo regularizagdo podera ensejar, a critério da parte prejudicada, a rescisdo do
Contrato, sem prejuizo de outras sangdes, bem como no caso de nao pagamento da parcela
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mensal, a suspensao da prestacao dos servicos pela CONTRATADA até a suanormalizacao
10.3 - A CONTRATADA, pela sua inadimpléncia no cumprimento do contrato estara sujeita as
seguintes sangées:

10.3.1 - adverténcia,

10.3.2 - suspensao temporaria do direito de participar de licitacao;

10.3.3 - impedimento de contratar com a Administragao;

10.3.4 - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica.

11. DA DURAGAO DO CONTRATO E DAPRORROGACAO

11.1. O contrato de pretacao de servigos a ser celebrado tera a duragéo de 12 (doze) meses,
podendo ter a sua duragdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencéo

de pregos e condigbes mais vantajosas para a administracéo, limitada a sessenta meses, nos
termos do art. 57, |l da Lei n® 8.666/93.

12. INFORMAGOES GERAIS

12.1 O Contrado sera responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacées e dos
documentos apresentados em qualquer fase do processo administrativo, sendo-lhe exigivel,
ainda, em qualquer época ou oportunidade, a apresentacdo de outros documentos ou
informagbes complementares que a Comissdo Permanente de Licitagdo porventura julgar
necessario.

12.2 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e Edital de Licitacdo e
seus anexos, excluir-se-a4 o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. Iniciando-se e
vencendo-se os prazos somente em dias de expediente normal da Administragéo.

12.3 Fica vedada a contratada a subcontratacéo total do objeto deste Termo de Referéncia,.
12.4 Fica assegurado o direito do contratado ter seus precos reajustados, desde que, para
tanto, seja feito pedido formal a Administragdo demonstrando o desequilibrio econémico-
financeiro, em razdo da majoragdo ou alteragdo da base de calculo para cobranga de tributos
que venham a incidir sobre os produtos negociados.

12.4.1 O indice a ser aplicado em caso de reajustamento de preco sera o indice Nacional de
Prego do Consumidor (INPC).

12.4.2 O reajustamento somente se dara apds a avaliacao favoravel pela Administragao.

12.4.3 O licitante fica obrigado a emitir tantas quantas forem as notas fiscais necessarias para a
prestagdo do servico, haja vista que a prestagido dar-se-a2 de maneira continua e futura de
acordo com a necessidade da Prefeitura Municipal de Curralinho/PA.

12.5. Este Termo de Referéncia, seus anexos e o Contrato sdo complementares entre si, de

modo que qualquer detalhe que mencione em um de seus documentos e se omita em outro,
sera considerado especifico e valido.

CLEBER EDSON DOS Assinado de forma digital por
SANTOS CLEBER EDSON DOS SANTOS
RODRIGUES:02946890287 RODRIGUES:02946890287
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