SALVATERRA

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SALVATERRA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA
1- OBJETO

1.1 - O presente Termo de Referéncia tem por objetivo CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA MANUTENCAO DE IMPRESSORAS, COPIADORAS, DESKTOPS E
NOTEBOOKS, VISANDO ATENDER AS DEMANDAS DA PREFEITURA, SECRETARIAS E
FUNDOS MUNICIPAIS DO MUNICIPIO DE SALVATERRA/PA, conforme caracteristicas e
especificacdes contidas neste Termo de Referéncia.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1- Tendo em vista a necessidade da Prefeitura Municipal de Salvaterra/PA e suas Secretarias
em manter os equipamentos de impressdo em pleno funcionamento, se faz necessaria a
contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de manutencado preventiva e
corretiva de desktops, impressoras e copiadoras.

2.2- A contratacao ora requerida, € imprescindivel para suprir as necessidades de funcionamento
interno visando manter o pleno funcionamento das atividades administrativas, dando suporte as
tarefas e aces operacionais.

2.3- Apesar do carater excepcional da demanda, € importante ressaltar que principios como a
eficiéncia dos servicos administrativos e a economicidade (que serd comprovada apos a realizacéo
da cotacao de precos) ndo podem ser esquecidos, sendo inviavel que este Poder Executivo fique
sem a prestacdo de tais servicos, tendo em vista a imprescindibilidade dos mesmos para o bom
funcionamento das atividades diarias.

2.4- Devido a quantidade de impressfes e copias normalmente realizadas e o numero regular no
atendimento as demandas do Servico Publico para a execucao das atividades diarias, necessita de
um servico continuo de manutencao, possibilitando que sejam realizadas de forma continua e com
total eficiéncia no que tange os setores que integram a esta Municipalidade.

2.5- As razbes citadas justificam o pedido de realizacdo de processo licitatério para a
CONTRATAQAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA MANUTENC}AO DE IMPRESSORAS,
COPIADORAS, DESKTOPS E NOTEBOOKS, VISANDO ATENDER AS DEMANDAS DA
PREFEITURA, SECRETARIAS E FUNDOS MUNICIPAIS DO MUNICIPIO DE SALVATERRA/PA,
Além de servigos correlacionados como suporte, apoio conforme especificacdes e condicdes
estabelecidas no termo de Referéncia constante. Nesse sentido, se faz necessaria a presente, para
gue o0s servicos publicos de suma importancia, prestados por esta administracdo e para a
populacdo deste municipio, de modo geral, ndo sofra solu¢éo de continuidade.

3 — DESCRICAO DOS ITENS:

ITEM DESCRICAO DO EQUIPAMENTO UND QTD
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01 MANUTENGCAO DE IMPRESSORA BROTHER DCP L2700 DW SERVICO 80
02 MANUTENGCAO DE IMPRESSORA BROTHER DCP8157 DN SERVICO 80
03 MANUTENCAO DE IMPRESSORA BROTHER DCP8114 DN SERVICO 80
04 MANUTENCAO DE IMPRESSORA BROTHER DCP 7065 DN SERVICO 80
05 MANUTENCAO DE IMPRESSORA BROTHER DCP 7055 DN SERVICO 80
06 MANUTENCAO DE IMPRESSORA HP LASERJETP1005 SERVICO 70
07 MANUTENGCAO DE IMPRESSORA BROTHER DCPL5652 SERVICO 100
08 MANUTENGAO DE IMPRESSORA BROTHER DCP 2540 SERVICO 100
09 MANUTENGAO DE IMPRESSORA SAMSUNG ML 1625 SERVICO 68
10 MANUTENCAODE IMPRESSORA HP LASERJETP2055 SERVICO 68
11 MANUTENGCAO DE IMPRESSORA HP LASERJETP1102 W SERVICO 68
12 MANUTENGAO DE IMPRESSORA HP LASERJETP1505 SERVICO 68
13 MANUTENGAO DE IMPRESSORA HP LASERJETPRO 1212 SERVICO 68
14 MANUTENGAO DE IMPRESSORA KYOCERA FS1040 SERVICO 68
15 MANUTENCAO DE IMPRESSORA BROTHER 2740 SERVICO 80
16 MANUTENCAO DE IMPRESSORA EPSON L395 SERVICO 70
17 MANUTENGCAO DE IMPRESSORA EPSON L3150 SERVICO 70
18 MANUTENGCAO DE IMPRESSORA HP LASERJET127 SERVICO 70
19 MANUTENGAO DE IMPRESSORA BROTHER DCP 1617 SERVICO 68
20 MANUTENCAO DE IMPRESSORA HP LASERJET 2035 SERVICO 44
21 MANUTENCAO DE IMPRESSORA BROTHER DCP8157 SERVICO 80
22 MANUTENCAODE IMPRESSORA CANON G3100 SERVICO 44
23 MANUTENCAO DE IMPRESSORA BROTHER DCP 2520 SERVICO 70
24 MANUTENGCAO DE IMPRESSORA HP LASERJET 2055 SERVICO 44
25 MANUTENGCAO DE IMPRESSORA HP COLORM176 PRO SERVICO 70
26 MANUTENGCAO DE IMPRESSORA KYOCERA ECOSYS M3655IDN SERVICO 68
27 MANUTENGCAO DE IMPRESSORA EPSON L375 SERVICO 68
28 MANUTENCAO DE IMPRESSORA BROTHER DCP 1512 SERVICO 70
29 MANUTENCAO DE IMPRESSORA HP LASERJETPRO 1132 SERVICO 44
30 MANUTENCAO DE IMPRESSORA OKIDATAES55112 SERVICO 68
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31 MANUTENGAO DE IMPRESSORA BROTHER DCP8112 SERVICO 70
32 MANUTENGAO DE IMPRESSORA BROTHER DCP 7460 SERVICO 70
33 MANUTENCAO DE IMPRESSORA BROTHER DCP8085 DN SERVICO 80
34 MANUTENCAO DE IMPRESSORA KYOCERA ECOSYS M3040IDN SERVICO 80
35 MANUTENCAO DE IMPRESSORA KYOCERA ECOSYS M2040DN SERVICO 80
36 MANUTENCAO DE IMPRESSORA KYOCERA ECOSYS M2135DN SERVICO 80
37 MANUTENGAO DE DESKTOPS E NOTEBOOKS SERVICO 550
4 - FUNDAMENTACAO LEGAL:

4.1 O objeto deste termo de Referéncia tem amparo legal, integralmente, nas Leis Federais n°
10.520/2002 e n° 14.133/2021 e demais legislacdes aplicaveis a este evento e nas condicles e
exigéncias descritas no Edital e nas demais prescri¢des legais aplicaveis.

5- DO PRAZO, LOCAL, CONDICOES DE FORNECIMENTO:

5.1 O prazo para inicio dos servicos sera no prazo de 10 (dez) dias, a partir da emissao da
Ordem de Servico emitida pela Administracao, seréo executados conforme as solicitacoes;

5.2 Qualquer eventualidade que prejudique o servico, devera ser devidamente justificada em
documento oficial, enviado com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas antes e aceito
pela secretaria de educacéo;

5.3 Em caso de a execuc¢ao do servigco estar em desacordo com as especificagdes do termo de
referéncia, todas as despesas serdo atribuidas a empresa (fornecedora);

5.4  Asubstituicdo devera ser efetuada imediatamente ou em até 48 (quarenta e oito) horas, apos
recebimento de notificacdo assinada pelo responsavel pela identificacdo do desacordo;

5.5 Em hipétese alguma serdo aceitas recargas em desacordo com exigido nas normas legais
pertinentes, bem como as condi¢des aqui pactuadas, ficando a cargo do fiscal do contrato o controle
do objeto fornecido.

6- DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO OBJETO:

6.1 O Acompanhamento e fiscalizacdo do objeto serdo exercidos pelo Servidor designado
através de portaria. Em sua auséncia, serd designado outro (a) servidor (a), a critério da
administracao;

6.2 O (a) servidor (a) designado (a) sera responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacéo da
execucdo do objeto e apresentara a CONTRATANTE, relatério comunicando qualquer
inadimpléncia ocorrida na execucédo contratual, sendo sua responsabilidade efetuar o atesto acerca
do recebimento dos produtos;

6.3 A presenca da fiscalizagdo nao elide nem diminui a responsabilidade da empresa contratada;

6.4 O fiscal do contrato serd responsavel pelo recebimento das Notas Fiscais/Faturas, como
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também, realizar a devida conferéncia, para verificar a conformidade com a solicitacéo, e ainda:
Pelas anotacdes em registro proprio, de todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato;
6.5 Observar todos os aspectos estipulados (prazo e local de entrega, observancia acerca das
especificacdes, qualidade e quantidade do objeto contratado);
6.6 A Fiscalizacdo podera, inclusive, fazer cumprir a especificacbes do objeto e demais
condi¢cBes constantes do Instrumento Contratual e do Termo de Referéncia,
6.7 O fiscal podera suspender o fornecimento do objeto julgado inadequado, no caso de
inobservancia, pela CONTRATADA, de quaisquer de suas exigéncias, dentro do prazo por ela
fixado, ou pela prética de irregularidade ou omissdo no comprimento do objeto do contrato;
6.8 Qualquer entendimento entre a fiscalizacdo e a CONTRATADA, desde que néao inflija
nenhuma clausula contratual, serd feito por escrito, ndo sendo tomadas em consideracdes
guaisquer alegacdes da CONTRATADA com fundamento em ordens ou declaracdes verbais;
6.9 A atuacdo ou omissdo, total parcial, da fiscalizacdo da CONTRATANTE nado eximird a
CONTRATADA de total responsabilidade pelo cumprimento das obrigacdes estabelecidas no
Contrato.

7- DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

7.1 O pagamento serd feito de acordo com os recursos disponiveis, ndo superiores a 30 (dias)
apos o atesto da NF. As notas fiscais serdo devidamente atestadas pelo fiscal designado pela
Secretaria Municipal de Educacéo;

7.2 Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA na pendéncia de qualquer uma das
situacOes abaixo especificadas, sem que isso gere direito a alteracdo de precos ou compensacao
financeira;

7.3 O pagamento referente a cada més fica condicionado a comprovacao de regularidade fiscal
perante a Administracao:

a) Certidao de regularidade para com a Fazenda Federal/Uniao;
b) Certidado de regularidade para com a Fazenda Estadual,

c) Certidao de regularidade para com a Fazenda Municipal;

d) Certidao de regularidade para com o FGTS;

e) Certiddo negativa de débito trabalhista (CNDT).

7.4 Havendo erro na nota fiscal/fatura, preenchimento incompleto referente as notas de empenho
inclusive nos casos de omissdo de informacdes sobre a dotacdo orcamentéria e/ou outras
circunstancias correlatas que impecam a liquidagcéo da despesa, o pagamento ficara pendente, até
gque a CONTRATADA providencie as medidas saneando-as;

7.5 A contagem do prazo para pagamento sera reiniciado e contado da reapresentacdo e
protocolizacao junto a Secretaria Municipal de Saude do Municipio de Salvaterra/PA do documento
fiscal com as devidas corre¢fes, fato esse que ndo podera acarretar qualquer 6nus adicional a
CONTRATANTE, nem devera haver prejuizo do fornecimento dos materiais pela CONTRATADA,
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7.6 A CONTRATANTE né&o fica obrigada a adquirir o fornecimento na totalidade do valor e das
guantidades estimados para a contratacao, realizando o pagamento de acordo com o fornecimento
efetuado;
7.7 O pagamento sera creditado em conta corrente da CONTRATADA, através de ordem
bancaria, indicada na proposta, em que devera ser efetuado o crédito. Nao se permitira, portanto,
outra forma de pagamento que nao seja a de crédito em conta, 0 que vem cumprir as normativas
do Decreto da Presidéncia da Republica 6.170 de 25 de julho de 2007;
7.8 Todos os custos com imposto, taxas, pedagios, fretes e demais despesas que porventura
ocorrem seréo de responsabilidade da empresa contratada.

8- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1 Efetuar a entrega dos produtos em perfeitas condi¢cdes, no prazo e local preteritamente
indicados, em estrita observancia das especificagbes deste Termo de Referéncia e da proposta,
acompanhado da respectiva Nota Fiscal, constando detalhadamente as especifica¢gdes contidas no
Termo de Referéncia;

8.2 Executar diretamente o fornecimento, sem transferéncia de responsabilidade ou
subcontratacéo;

8.3  Cumprir 0 prazo de entrega e vigéncia da validade dos produtos previstos; responsabilizar-
se pelos vicios e danos decorrentes de produtos em desacordo com o estabelecido neste Termo,
em consonancia ainda com os arts. 12, 13, 17 e 27 do Cdédigo de Defesa do Consumidor, Lei N°
8.078/1990;

8.4 Se apbs recebimento definitivo do fornecimento for identificado algum desacordo com o
especificado no Termo, o prazo para substituicdo do referido item sera no prazo de 48 (quarenta e
oito) horas;

8.5 Informar nome, numero de telefone e e-mail do responsavel pelo atendimento das
solicitacdes desta Secretaria, bem como para qualquer eventualidade que se fizer necesséria na
vigéncia do fornecimento;

8.6 Arcar com todos os encargos decorrentes do presente fornecimento, especialmente
referentes a pessoal, fretes, taxas, seguros, encargos Sociais e Trabalhistas e demais despesas
gue se fizerem necessarias a efetiva entrega dos itens solicitados;

8.7  Dispor dos meios de transportes necessarios para a devida entrega dos produtos nos prazos,
locais e horério estabelecidos neste instrumento;

8.8  Ressarcir 0s eventuais prejuizos causados a Contratante e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execucéo das obrigacdes assumidas;

8.9 Responsabilizar-se pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregados, prepostos
ou subordinados, e, ainda, por quaisquer prejuizos que sejam causados ao Contratante ou a
terceiros;

8.10 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, e nem permitir a utilizacao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

8.11 Os entregadores deverdo estar devidamente identificados, com o nome da empresa,
uniformizados e uso de calgcados, obedecendo aos protocolos recomendados pelo Ministério da
Saude e Vigilancia Sanitaria.

9- DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
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9.1 Efetuar o empenho da despesa, garantindo o pagamento das obrigacdes assumidas.

9.2 Efetuar o pagamento do fornecimento, de acordo com as condi¢cbes acordadas entre as
partes, no prazo de 30 (trinta) dias.

9.3 Comunicar a empresa sobre possiveis irregularidades observadas nos produtos fornecidos
para substituicao.

9.4  Acompanhar e fiscalizar a execucédo do fornecimento contratado, bem como atestar na nota
fiscal/fatura a efetiva entrega do objeto contratado e o seu aceite.

9.5 Rejeitar os produtos entregues em desacordo com as especificacdes contidas no Termo de
Referéncia.

10- DA GARANTIA:

10.1 Todos os itens deverdo possuir controle de qualidade, de acordo com o Cdadigo de Defesa
do Consumidor e demais normas legais vigentes em relagéo a matéria.

11- DOS RECURSOS FINANCEIROS

11.1 As despesas para a execucdo deste servico correrdo por conta do parecer contabil da
prefeitura Municipal de Salvaterra/PA.

Atenciosamente,

Salvaterra - PA, 22 de maio de 2024.
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