
 
COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO - CPL 

 

Av. Almirante Barroso, 3110 – Souza - CEP: 66.610-830 Fone: 91-3261-9137 - Fax:  91-3261-9133 
E-mail: oficiosesan@gmail.com 

Oficio nº 016/2022-CPL/SESAN 

 

Belém-Pa, 31 de maio de 2022. 

 

A Sua Senhoria o Senhor 

REPRESENTANTE DA EMPRESA 

 

Assunto: Solicitação de Proposta Comercial para fins de Contratação. 

 

Prezado(a) Senhor(a), 

 

Ao cumprimentá-lo, e considerando a instauração de processo, que tem por objeto a 

Compra Anual de Materiais de Expediente, solicita-se, caso haja interesse dessa empresa, o 

envio de proposta comercial para os devidos fins. 

Como escopo de embasar a elaboração da proposta comercial, segue em anexo 

Planilha Orçamentária com as informações e especificações técnicas. 

Ressalta-se por fim, que a presente solicitação tem por motivação a necessidade de 

apresentação de propostas de preços por parte de empresas interessadas para a regular 

contratação com base no Artigo 22, inciso III da Lei nº 8.666/93. 

 

Atenciosamente, 

 

 

 

 

 

ALDO GENESIO SOARES DE FRANÇA 

Presidente da Comissão Permanente de Licitação – CPL/SESAN 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

mailto:oficiosesan@gmail.com


 
COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO - CPL 

 

Av. Almirante Barroso, 3110 – Souza - CEP: 66.610-830 Fone: 91-3261-9137 - Fax:  91-3261-9133 
E-mail: oficiosesan@gmail.com 

 
ANEXO I – RELAÇÃO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE 2022 

 

ITEM DESCRIÇÃO DO PRODUTO UNID 
QTD. 

SOLICITADA 
 

1 CLIPE EM AÇO NIQUELADO, TAMANHO 2/0, CAIXA C/ 100 UNIDADES. CX 240  

2 CLIPE EM AÇO NIQUELADO, TAMANHO 4/0, CAIXA C/ 50 UNIDADES. CX 240  

3 CLIPE EM AÇO NIQUELADO, TAMANHO 6/0, CAIXA C/ 50 UNIDADES. CX 240  

4 CLIPE EM AÇO NIQUELADO, TAMANHO 8/0, CAIXA C/ 25 UNIDADES. CX 240  

5 
COLCHETE PARA PAPEL N° 07, EM AÇO GALVANIZADO, CAIXA COM 
72  UNIDADES . 

CX 8  

6 
COLCHETE PARA PAPEL N° 12, EM AÇO GALVANIZADO, CAIXA C/ 72 
UNIDADES. 

CX 8  

7 
COLCHETE PARA PAPEL N° 15, EM AÇO GALVANIZADO, CAIXA C/ 72 
UNIDADES. 

CX 8  

8 
TACHAS PERCEVEJO PARA QUADRO DE CORTIÇA, CAIXA C/ 100 
C/100 UNIDADES. 

CX 7  

9 

GRAMPEADOR COM CAPACIDADE PARA ATÉ 100 FOLHAS DE 
PAPEL SULFITE 75G/M², EM ESTRUTURA METÁLICA COM TOPO E 
BASE PLÁSTICA, COMPATÍVEL COM OS GRAMPOS: 23/6 (ATÉ 30 
FOLHAS), 23/8 (ATÉ 50 FOLHAS), 23/10 (ATÉ 70 FOLHAS) E 23/13 (ATÉ 
100 FOLHAS). 

UNID 5  

10 

GRAMPEADOR COM CAPACIDADE PARA ATÉ 25 FOLHAS DE PAPEL 
SULFITE 75G/M², EM ESTRUTURA METÁLICA COM TOPO E BASE 
PLÁSTICA, COMPATÍVEL COM OS GRAMPOS: 26/6 (ATÉ 20 FOLHAS) 
E 24/6 (ATÉ 25 FOLHAS). 

UNID 50  

11 
GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6, EM AÇO GALVANIZADO, CAIXA 
C/ 5000 UNIDADES. 

CX 80  

12 
GRAMPO P/ PASTAS TIPO TRILHO EM PLÁSTICO BRANCO DE 80MM, 
PARA 200 FOLHAS DE PAPEL SULFITE 75GR, PACOTE c/ 50 unidades. 

PCT 150  

13 
GRAMPO P/ PASTAS TIPO TRILHO EM METAL DE 80MM, PACOTE c/ 
50 unidades. 

CX 80  

14 
EXTRATOR DE GRAMPOS, TIPO ESPÁTULA, EM AÇO NIQUELADO, 
DIMENSÕES: 20x50x10MM. 

UNID 40  

15 
PERFURADOR METÁLICO DE PAPEL DE 02 FUROS, P/ 20 FOLHAS DE 
PAPEL SULFITE 75GR, COM RÉGUA MEDIDORA E DEPÓSITO EM 
PLÁSTICO RESISTENTE. 

UNID. 40  

16 
PERFURADOR METÁLICO DE PAPEL DE 02 FUROS, P/ 60 FOLHAS DE 
PAPEL SULFITE 75GR, COM RÉGUA MEDIDORA E DEPÓSITO EM 
PLÁSTICO RESISTENTE. 

UNID. 10  

17 
PERFURADOR METÁLICO DE PAPEL DE 02 FUROS, P/ 100 FOLHAS 
DE PAPEL SULFITE 75GR, COM RÉGUA MEDIDORA E DEPÓSITO EM 
PLÁSTICO RESISTENTE. 

UNID. 5  

18 BLOCO ADESIVO P/ RECADO, TAM. 76MMx76MM, COM 100 FOLHAS. BL 60  

19 BLOCO ADESIVO P/ RECADO, TAM. 76MMx102MM, COM 100 FOLHAS. BL 30  

20 
ETIQUETA ADESIVA URGENTE, FORMATO RETANGULAR, 
DIMENSÕES DA ETIQUETA 13MMx44,5MM, ADESIVO PERMANENTE, 
PACOTE COM 60 ETIQUETAS.  

PCT 10  

21 FITA CREPE ADESIVA, ROLO DE 48MMx50M. UNID 60  

22 FITA CREPE ADESIVA, ROLO DE 24MMx50M. UNID 60  

23 
FITA DUPLA FACE ACRÍLICA TRANSPARENTE, DE ALTA ADESÃO, 
ROLO DE 19MMx2M. 

UNID 40  

24 
FITA ADESIVA GOMADA, EM POLIPROPILENO, COR MARRON, ROLO 
DE 45MMx45M. 

UNID 100  

25 
FITA ADESIVA TRANSPARENTE EM POLIPROPILENO ROLO 
19MMx50M. 

UNID 100  
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26 
FITA PARA DEMARCAÇÃO ZEBRADA (PRETO E AMARELO), ROLO DE 
70MMx100M. 

UNID 50  

27 
CAIXA ARQUIVO MORTO EM POLIONDA TAMANHO OFÍCIO, MEDINDO 
350MMx250MMx130MM, COR A DEFINIR. 

UNID 320  

28 
CAIXA ARQUIVO MORTO EM PAPELÃO TAMANHO OFÍCIO, MEDINDO 
350MMx250MMx130MM. 

UNID 120  

29 
ENVELOPE A4 AMARELO, DIMENSÕES 240MMx340MM, GARMATURA 
90G/M², PACOTE COM 50 UNIDADES. 

PCT 51  

30 
ENVELOPE SACO AMARELO, DIMENSÕES 310MMx410MM, 
GARMATURA 90G/M², PACOTE COM 50 UNIDADES. 

PCT 3  

31 
PASTA C/ ABA E ELASTICO, TAM. OFÍCIO, EM PAPELÃO 
PLASTIFICADO, COM REFORÇO EM ILHÓS, COR A DEFINIR. 

UNID 60  

32 
PASTA COM GRAMPO E TRILHO PLÁSTICO, TAM. OFÍCIO, EM 
PAPELÃO PLASTIFICADO, COR A DEFINIR. 

UNID 200  

33 
PASTA DE PVC C/ ELÁSTICO, TAM. OFÍCIO, LOMBO 2 CM, 
TRANSPARENTE. 

UNID 120  

34 
PASTA DE PVC C/ ELÁSTICO TAM. OFÍCIO, LOMBO 4 CM, 
TRANSPARENTE. 

UNID 200  

35 
PASTA DE PVC C/ ELÁSTICO TAM. OFÍCIO, LOMBO 6 CM, 
TRANSPARENTE. 

UNID 200  

36 

PASTA AZ – LOMBO LARGO, TAM. OFÍCIO, REVESTIDA COM CARTÃO, 
COBERTO EXTERNAMENTE COM PAPEL MONOLÚCIDO 
PLASTIFICADO ALTAMENTE RESISTENTE E DURÁVEL COM 
ETIQUETA NA LOMBADA FACILITANDO SUA ORGANIZAÇÃO E 
IDENTIFICAÇÃO VISUAL DOS ASSUNTOS. 

UNID 200  

37 

PASTA AZ – LOMBO ESTREITO, TAM. OFÍCIO, REVESTIDA COM 
CARTÃO. COBERTO EXTERNAMENTE COM PAPEL MONOLÚCIDO 
PLASTIFICADO ALTAMENTE RESISTENTE E DURÁVEL COM 
ETIQUETA NA LOMBADA FACILITANDO SUA ORGANIZAÇÃO E 
IDENTIFICAÇÃO VISUAL DOS ASSUNTOS. 

UNID 130  

38 
PASTA CLASSIFICADORA COM ABA E ELÁSTICO MEDINDO 30 MM, 
COR A DEFINIR. (SANFONADA COM 12 DIVISÓRIAS) 

UNID 60  

39 
PASTA CLASSIFICADORA DE CARTÃO DUPLO COM GRAMPO (25 x 35 
x 5 cm),  

UNID 200  

40 
PASTA SUSPENSA EM CARTÃO 240G/M², MARMORIZADA, 
PLASTIFICADA, COM GRAMPOS PLÁSTICOS, VISORES E ETIQUETAS. 

UNID 30  

41 
BOBINA DE PAPEL TÉRMICO MEDINDO 79X40,1MM,1VIA, PARA 
IMPRIMIR PRT 100. 

UNID 1200  

42 
COLA BRANCA LÍQUIDA BASE DE ÁGUA, NÃO TOXICA, SEM 
SOLVENTES ORGÂNICOS, COM CONTROLES BACTERIOLÓGICOS, 
COM CRQ DO QUÍMICO RESPONSÁVEL, EM FRASCO COM 90G. 

UNID 80  

43 

BORRACHA PLÁSTICA BRANCA ESCRITA, ATÓXICA TIPO ESCOLAR, 
PARA LÁPIS COM CAPA DE PROTEÇÃO, MEDINDO APROX. 
42X21X11MM. EMBALAGEM COM DADOS DE IDENTIFICAÇÃO DO 
PRODUTO, FABRICANTE E PRAZO DE VALIDADE. 

UNID 50  

44 

BORRACHA BICOLOR (AZUL E VERMELHA) PARA APAGAR TINTA DE 
CANETA E LÁPIS ATÓXICA DIMENSÕES APROXIMADAS 45X17X7, 
3MM. EMBALAGEM COM DADOS DE IDENTIFICAÇÃO DO PRODUTO, 
FABRICANTES DE PRAZO DE VALIDADES. 

UNID 30  

45 

CANETA ESFEROGRÁFICA, MATERIAL PLÁSTICO, MATERIAL PONTA 
ESFERA DE TUNGSTÊNIO, TIPO ESCRITA GROSSA, COR TINTA 
PRETA, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS SEXTAVADA. CAIXA C/ 50 
UNIDADES. 

CX 10  

46 

CANETA ESFEROGRÁFICA, MATERIAL PLÁSTICO, MATERIAL PONTA 
ESFERA DE TUNGSTÊNIO, TIPO ESCRITA GROSSA, COR TINTA AZUL, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS SEXTAVADA. CAIXA C/ 50 
UNIDADES. 

CX 10  

47 
CANETA MARCA TEXTO, MATERIAL PLÁSTICO, CORPO CHATO, 
LARGURA DO TRAÇO 5MM, COR AMARELA, TIPO FLUORESCENTE, 

UNID 100  
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CARGA NÃO CARREGÁVEL. A MARCA DEVERÁ ESTAR IMPRESSA NO 
CORPO DA CANETA. 

48 
CORRETIVO LÍQUIDO, MATERIAL BASE D'AGUA SECAGEM RÁPIDA, 
APRESENTAÇÃO FRASCO VOLUME 18ML. 

UNID 40  

49 
ELÁSTICO DE BORRACHA (LIGA) TIPO LÁTEX ALTA RESISTÊNCIA N° 
18 CX 25G COM 30 UND. 

CX 60  

50 
LÁPIS COMUM PRETO, EM MADEIRA, 2MM, HB Nº 02, ENVERNIZADO, 
APONTADO E SEM BORRACHA, GRAFITE PRETO Nº 02. 

UNID 130  

51 

PINCEL ATÔMICO PERMANENTE COR AZUL COM TAMPA ASFIXIANTE 
PONTA DE NYLON 5,9MM, COM GRANDE RESERVATÓRIO DE TINTA 
(8,5X70MM). COMPOSIÇÃO RESINA, PLÁSTICA, TINTA DE CORANTE 
ORGÂNICO E ÁGUA. CAIXA COM 12 UNIDADES. 

CX 3  

52 

PINCEL ATÔMICO PERMANENTE COR PRETA COM TAMPA 
ASFIXIANTE PONTA DE NYLON 5,9MM, COM GRANDE 
RESERVATÓRIO DE TINTA (8,5X70MM). COMPOSIÇÃO RESINA, 
PLÁSTICA, TINTA DE CORANTE ORGÂNICO E ÁGUA. CAIXA COM 12 
UNIDADES. 

CX 3  

53 

PINCEL ATÔMICO PERMANENTE COR VERMELHA COM TAMPA 
ASFIXIANTE PONTA DE NYLON 5,9MM, COM GRANDE 
RESERVATÓRIO DE TINTA (8,5X70MM). COMPOSIÇÃO RESINA, 
PLÁSTICA, TINTA DE CORANTE ORGÂNICO E ÁGUA. CAIXA COM 12 
UNIDADES. 

CX 3  

54 
LIVRO ATA CAPA DURA NA COR PRETA FORMATO 297MMX210MM, 
COM 100 FOLHAS OFF-SET BRANCA, PAUTADAS E NUMERADAS. 

UND 16  

55 
LIVRO ATA CAPA DURA NA COR PRETA FORMATO 297MMX210MM, 
COM 200 FOLHAS OFF-SET BRANCA, PAUTADAS E NUMERADAS. 

UNID 16  

56 
LIVRO DE PROTOCOLO, PAPEL SULFITE, CAPA DURA, MEDIDO 
150X220 COM 100 FOLHAS. 

UNID 35  

57 
BARBANTE DE ALGODÃO ESPECIAL, 8 FIOS, ACABAMENTO 
SUPERFICIAL CRU, APROXIMADAMENTE COM 300 METROS. 

ROLO 10  

58 BARBANTE DE SISAL. ROLO DE 01KG APROXIMADAMENTE. ROLO 10  

59 

PONTADOR LÁPIS, MATERIAL METAL E PLÁSTICO, TIPO ESCOLAR, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS COM DEPOSITO. INFORMAÇÕES 
ADICIONAIS: DEPOSITO TAMANHO 5,5 X 2,0CM EM 
PLÁSTICO/ACRÍLICO, COM DEPÓSITO PARA RESÍDUOS ACOPLADO. 

UND 15  

60 
ESTILETE; CABO EM POLIPROPILENO; LÂMINA DE AÇO CARBONO, 
ALTA RESISTÊNCIA, TRAVA DE SEGURANÇA, MEDINDO 18MM. 

UNID 25  

61 
PRANCHETA MANUAL DURATEX, TAM. OFÍCIO COM PRENDEDOR DE 
METAL. 

UNID 130  

62 PORTA LÁPIS E CLIPS, EM ACRÍLICO. UNID 10  

63 
CAIXA DE CORRESPONDENCIA TRIPLA DE ACRÍLICO MÓVEL COR 
CRISTAL 

UNID 16  

64 
RÉGUA COMUM, PLÁSTICO CRISTAL, 30 CM, MILIMETRADA, RÍGIDO, 
TRANSPARENTE. 

UNID 65  

65 
RÉGUA COMUM, PLÁSTICO CRISTAL, 50 CM, MILIMETRADA, RÍGIDO, 
TRANSPARENTE. 

UNID 30  

66 
TESOURA EM AÇO INOX, CABO PLÁSTICO, APROXIMADAMENTE 20 
CM. 

UNID 16  

67 PAPEL CARBONO A4 AZUL C/100 FLS CX 20  
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