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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM FORNECIMENTO DE
LICENCA DE USO DE SISTEMA DE INFORMATICA (SOFTWARE), PARA
GESTAO DE FOLHA DE PAGAMENTO E CONTROLE DE PESSOAL, QUE
ATENDA AS SOLICITACOES EXIGIDAS PELOS ORGAOS DE CONTROLE, INSS,
RECEITA FEDERAL DO BRASIL, CAIXA ECONOMICA FEDERAL E OUTROS, E
GERAGCAO DE RAIS, DIRF, MANAND, GEFIP, CONTRA-CHEQUES ON-LINE E
GERAGAO DE ARQUIVOS DE PRESTACAO DE CONTAS EM ATENDIMENTO AS
NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DO PARA/PA.

2.  JUSTIFICATIVA

Considerando a necessidade da administragdo publica em dispor de mecanismos
tecnolégicos que tornem a gestdo e controle do processamento de folha de
pagamento dos servidores eficiente gerando de forma automatica as prestacdes de
contas aos 6rgdos de controle, assim como geragdo de relatérios mensais que
atendam aos o6rgaos: INSS, Receita Federal, Caixa Econémica Federal e ainda a
geracao de contracheque online, tendo em vista que a administracdo néo dispde em
sua estrutura um sistema de informatica que atendam a necessidades torna-se
imprescindivel a contratacdo de empresa que atenda as necessidades da Prefeitura

Municipal de Santa Maria do Para/PA

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. O objeto trata-se de contratagdo direta, em razdo de inviabilidade de

competicao, de que trata o Art. 25, caput, da Lei n° 8.666, de 1993.
4. RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR
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EMPRESA: LAYOUT INFORMATICA PROC. DE DADOS S/S LTDA - CNP:JA;
73.807.711/0001-46

41. Trata-se de empresa, com vasta atuagdo no ambito dos servigos de locagao de
software para gestdo em folha de pagamento e qualificagdo técnica
comprovada, necessarias a adequada prestacao de servigos, enquadrando-se
as necessidades técnicas da Prefeitura Municipal de Santa Maria do Par3g,

quais sejam:

411 Folha de pagamento completa, Complementos de folha: férias
individuais e coletivas, adiantamento de salario, adiantamento do 13°
salario;

4.1.2 Relatérios Gerencias customizaveis;

4.1.3 Gerar arquivos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado do Para.

414 Geragcdo do GPS (Guia da Previdéncia Social) e GPM (Guia da
Previdéncia Municipal);

4.1.5 Gera arquivos para: SEFIP, CAGED, MANAD, RAIS E DIRF

4.1.6 Elabora arquivos de remessas para cadastramento do PASEP;

4.1.7 Gera arquivos para pagamento dos servidores em bancos, sendo os
principais: Banco do Brasil, Caixa Econémica, Bradesco e Banpar3;

4.1.8 Importa dados de qualquer outro sistema, otimizando o fluxo de
informacgdes;

4.1.9 Contracheque online

4.1.10 Portal de transparéncia de servidores

5. DO REGIME DE EXCUGAO E VALOR CONTRATADO
5.1. Os servigos contratados seréo prestados da seguinte forma:
5.1.1. Os servigos contratados serao prestados remotamente pela Contratada;
5.1.2. Sempre que solicitado, a Contratada devera se fazer presente
fisicamente nas dependéncias da Contratante;
51.3 Os treinamentos poderdo ser realizados remotamente ou
presencialmente, a depender da necessidade da Contratante;
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5.1.4. Atender a chamados emergenciais, sempre que for solicitado; s
5.1.5. Promover as respostas de consultas por meio dos sistemas de

comunicacao disponiveis como: e-mail, telefone e on-line.

5.2. O Valor mensal dos servigos esta orgado em R$ 3.000,00 (Trés Mil Reais.), na

forma e condigbes da Proposta Técnica apresentada.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua
responsabilidade o pagamento de todos os tributos que, direta ou
indiretamente, incidam sobre a prestacdo dos servigos, inclusive as
contribuicbes previdenciarias, fiscais, FGTS, PIS, etc.,, ficando excluida
qualquer solidariedade da contratante por eventuais autuagées administrativas
ou judiciais; Manter durante toda a execugao do servico em compatibilidade
com as obrigagbes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacao exigidas na licitagao;

6.2. Atender quando da execugao dos servigos contratados todas as leis, posturas
e regulamentos Federais, Estaduais e Municipais, relacionados com o trabalho
a ser executado;

6.3. Orientar a contratante nas argumentagdes e/ou contra argumentagdes
técnicas nos apontamentos do Tribunal de Contas ou da Camara Municipal,
relacionadas aos servigos constantes deste termo de referéncia;

6.4. Nao divulgar, informar, revelar e fornecer a terceiros, sob qualquer pretexto, as
informacdes e dados adquiridos na execugéo do servico, sob pena de ressarcir
a contratante por perdas e danos, e fisica dos trabalhos, de maneira a evitar
interrupgdes ou paralisagoes;

6.5. Aténder as consultas via telefone, e-mail, ou outros meios eletrénicos;

6.6. Orientar os servidores das areas/setores pertinentes, sempre que necessario,
no sentido de desenvolver habilidades técnicas para o trabalho através de
procedimentos e rotinas pré-definidas;

6.7. Manter a CONTRATANTE atualizada no tocante as edi¢des de novas normas
legais (Emendas Constitucionais, Leis Complementares, Leis Ordinarias,
Decretos, Portarias, Resolucdes, Instrucdes e demais atos), dos organismos
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federal e estadual, bem como das Agéncias Reguladoras, enviando
imediatamente e-mail 8 CONTRATANTE e disponibilizando no site da empresa
as referidas publicagdes;

Na consultoria a empresa devera visitar semanalmente a Prefeitura, com no
minimo 01 (um) profissional técnico por no minimo 06 (seis) horas cada visita;
Emitir, se necessario, parecer para alertar e/ou esclarecer duvidas ou, ainda,

para corrigir as eventuais falhas detectadas nas visitas;

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Disponibilizar todas as informagdes e documentos necessarios a realizacao do
trabalho;

Colocar a disposicdo dos técnicos espacgos fisicos compativeis e os
equipamentos que forem requisitados como necessarios para o bom
andamento dos servigos;

Notificar a contratada qualquer irregularidade encontrada na execuc¢ao dos
servicos;

Efetuar os pagamentos devidos, nas condigées estabelecidas no instrumento
contratual;

Fiscalizar a realizagdo dos servigos, através de sua unidade competente,
podendo, em decorréncia, solicitar providéncias da contratada, que atendera
ou justificara de imediato, sendo que o n&o atendimento sujeitara a contratada

as penalidades e/ou generalidades prevista em Lei.

DA FISCALIZAGAO

A fiscalizagao da execugao do contrato sera exercida por servidor devidamente
designado pela Unidade Requisitante, ao qual competira velar pela perfeita
execugao do objeto, em conformidade com o disposto neste Termo de
Referéncia e na proposta da CONTRATADA.

Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na
execucao do contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por
escrito, para adogdo das providéncias necessarias para sanar as falhas
apontadas.
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8.3. A fiscalizagcdo de que trata esta clausula nao exclui, nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer irregularidades,
inexecucbes ou desconformidades havidas na execucao do objeto, ai incluidas
imperfeicdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitorio,
como tal definido pela lei civil.

8.4. O contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratacdo, caso o mesmo afaste-se das especificagcbes deste Termo de
Referéncia e da proposta da CONTRATADA.

8.5. Correra por conta da contratada toda e qualquer despesa e encargos com
pessoal e demais ocorréncias, para a perfeita execucdo do objeto deste

instrumento, caso se faga necessario.

DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1. A Contratada devera apresentar nota fiscal para liquidacdo e pagamento da
despesa, no prazo de até 10 (dez) dias contados do adimplemento da
obrigacao.

9.2. Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada
das certidées do INSS e FGTS.

9.3. A PREFEITURA MUNICIPAL reserva-se o direito de recusar o pagamento se,
no ato da atestagdo, os servigcos executados nado estiverem em perfeitas
condicbes de desempenho ou em desacordo com as especificagbes
apresentadas e aceitas.

9.4. A PREFEITURA MUNICIPAL podera deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a multas ou indeniza¢gdes devidas pelo Contratado, nos
termos da Lei.

9.5. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidagéo qualquer
obrigagao financeira, sem que isso gere direito a alteracdo dos pregos, ou de
compensacéo financeira por atraso de pagamento.

10. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
10.1. As despesas para a contratagdo deste objeto a conta das dotagdes
orgcamentarias consignadas no Processo Administrativo especifico, de acordo
com o valor da contratacao.
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11. DA VIGENCIA DO CONTRATO

11.1.

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por acordo entre as partes e nos limites e condi¢des
estabelecidas pela Lei 8.666/93, desde que a contratada tenha cumprido

fielmente as clausulas contratuais.

12. SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1.

Serado estabelecidas as sangdes aplicaveis a empresa contratada no caso da
nao execugdo na integra dos servigos especificados conforme regras

estabelecidas em instrumento contratual especifico.

13. DOCUMENTAGAO REQUISITADA

13.1.

9)

h)

13.2.

Habilitacao Juridica, Fiscal, Trabalhista e Econémica

Contrato Social e Alteracgdes;

Cartdo CNPJ ativo;

Documento de identificacdo (RG e CPF) dos socios/proprietarios;

Certidées que comprovem regularidade para com a Fazenda Estadual e
Municipal/Alvara de Funcionamento, da sede do proponente;

Prova de regularidade para com a fazenda Federal, referente a certidao
negativa conjunta de débito expedida pela Secretaria da Receita Federal e
Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;
Prova de regularidade fiscal junto ao FGTS;

Regularidade Trabalhista comprovada através da CNDT — Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhista.

Balanco Patrimonial registrado na entidade competente.

Qualificagao Técnica
Atestados de capacidade técnica atestando que ja realizou trabalho de

assessoria/consultoria publica, junto a Instituicées Publicas.

14. CONCLUSAO
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Desta forma, entendendo estarem presentes todos os requisitos para a
contratagao pretendida, por meio de Inexigibilidade de Licitagdo, nos termos do
Art. 25, caput, da Lei n° 8.666, de 1993, submetemos esses esclarecimentos a

autoridade superior para analise e deliberagéao.

Santa Maria do Para/PA, 15 de Fevereiro de 2021.
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