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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA SERVICO DE HOSPEDAGEM,
GERENCIAMENTO E CONTROLE DE SITE, INCLUINDO: DIAGNOSTICO E
LEVANTAMENTO DOS PROBLEMAS ATUAIS EM RELACAO A TRANSPARENCIA
PUBLICA, ESCOLHA DE SERVICOS RESPONSAVEIS, CONFORME A LEI DE
ACESSO A INFORMACAO (LEI 12.527/2011) E A LEI DE TRANSPARENCIA (LC
131/2009) SEGUINDO AS EXIGENCIAS DOS TRIBUNAIS DE CONTAS,
MINISTERIO PUBLICO E OUTROS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO DE SANTA
BARBARA DO PARA/PA.

2. JUSTIFICATIVA

Considerando nao haver, nos quadros da Prefeitura do Municipio de Santa
Maria do Para/PA, servidor treinado e/ou capacitado para realizar o
acompanhamento e as publicagdes de informagdes obrigatérias, para atender os
ditames da Lei de Acesso a Informacado (Lei Federal n°-12.527/2011), a Lei da
Transparéncia (LC n°-131/2009) e a Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n°101/00),
assim como observar e atender as exigéncias dos Tribunais de Contas e
Ministérios Publico, torna-se imprescindivel a contratacdo de empresa que preste
os servicos indispensaveis ao atendimento dos principios constitucionais, das leis e

das normas emanadas pelos érgaos de Controle Externos

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. O objeto trata-se de contratagdo direta, em razdo de inviabilidade de
competicdo, de que trata o Art. 25, inciso II, c/c o art. 13, inciso III e paragrafo unico
do Art. 26 da Lei n° 8.666/93.
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4.

RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR ———

EMPRESA: J S VIEIRA ASSESSORIA E SISTEMAS — CNPJ: 23.700.166/0001-16

41.

Trata-se de empresa, com vasta atuagdo no ambito dos servigcos de assessoria

consultoria publica, com enfoque na area de transparéncia publica, com

profissionais de experiéncia e qualificagdo técnica comprovada, necessarias a

adequada prestagéo de servigos, enquadrando-se as necessidades técnicas da

Prefeitura Municipal de Santa Maria do Para/PA, quais sejam:

411

412

41.3

4.1.4

415

A Contratada devera realizar o diagnéstico e o levantamento dos
problemas atuais da Contratante, relacionados a transparéncia
publica, para atender as exigéncias legais e as normas emanadas
pelos Orgaos de Controle Externo;
A Contratada devera realizar coleta, revisdo e publicacdo dos
materiais e documentos exigidos por Lei e por Instrumento Normativo,
no site oficial e Portal da Transparéncia da Prefeitura do Municipio de
Santa Maria do Para/PA;
A Contratada devera fazer o acompanhamento das publicagées de
informacgdes obrigatorias, para atender os ditames da Lei de Acesso a
Informacéo (Lei Federal n°-12.527/2011), a Lei da Transparéncia (LC
n°-131/2009) e a Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n°101/00), assim
como observar e atender as exigéncias dos Tribunais de Contas e
Ministérios Publicos;
A Contratada devera prestar assessoria completar para revisédo de
publicacdo de material exigido por Lei e por Instrumento Normativo,
no site oficial do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do
Para visando atender os ditames da Lei de Acesso a Informagao (Lei
Federal n°-12.527/2011), a Lei da Transparéncia (LC n°- 131/2009) e
a Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n°101/00), assim como
observar e atender as exigéncias dos Tribunais de Contas e
Ministérios Publicos;
A Contratada tera que realizar a capacitagdo dos servidores indicados
pela Contratada para prestar as informagdes e o apoio necessario a
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DO PARA
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Contratante;

416 A Contratada é responsavel em emitir Relatério quinzenal apontando
as inconsisténcias de informagdes encontradas.

4.1.7 E de responsabilidade da Contratada comunicar a inconsisténcia aos
servidores responsaveis pela sessdo para que proceda a
regularizagédo da publicagaéo da informacao;

4.1.8 A contratada devera Implantar de toda tecnologia necessaria para
publicagdo constante das informacgdes obrigatérias, para atender a Lei
de Acesso a Informacgdo (Lei Federal n°-12.527/2011), a Lei da
Transparéncia (LC n°-131/2009) e a Lei de Responsabilidade Fiscal
(LC n°101/00), assim como observar e atender as exigéncias dos
Tribunais de Contas e Ministérios Publicos e os demais 6rgaos de

Controle Externos.

5. DO REGIME DE EXCUGAO E VALOR CONTRATADO
5.1 Os servigos contratados serdo prestados da seguinte forma:
5.1.1 Os servigos contratados serao prestados remotamente pela Contratada;
5.1.2 Sempre que solicitado, a Contratada devera se fazer presente
fisicamente nas dependéncias da Contratante;
5.1.3 Os treinamentos poderao ser realizados remotamente ou
presencialmente, a depender da necessidade da Contratante;
5.1.4 Atender a chamados emergenciais, sempre que for solicitado;
5.1.5 Promover as respostas de consultas por meio dos sistemas de

comunicacao disponiveis como: e-mail, telefone e on-line.

5.2 O Valor mensal dos servicos esta orgado em R$ 2.750,00 (Dois Mil Setecentos e

Cinquenta Reais.), na forma e condi¢gdes da Proposta Técnica apresentada.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
6.1. Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua
responsabilidade o pagamento de todos os tributos que, direta ou
indiretamente, incidam sobre a prestacdo dos servigos, inclusive as
contribuicbes previdenciarias, fiscais, FGTS, PIS, etc., ficando excluida
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DO PARA
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B.2.

6.3.

6.4.

6.5.
6.6.

6.7

6.8.

6:9.
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qualquer solidariedade da contratante por eventuais autuacées administrativas .

ou judiciais; Manter durante toda a execucgdo do servico em compatibilidade
com as obrigagcbes assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas na licitacao;

Atender quando da execugdo dos servigos contratados todas as leis, posturas
e regulamentos Federais, Estaduais e Municipais, relacionados com o trabalho

a ser executado;

Orientar a contratante nas argumentagbes e/ou contra argumentacdes
técnicas nos apontamentos do Tribunal de Contas ou da Camara Municipal,
relacionadas aos servigos constantes deste termo de referéncia;

Nao divulgar, informar, revelar e fornecer a terceiros, sob qualquer pretexto, as
informacgdes e dados adquiridos na execugao do servico, sob pena de ressarcir
a contratante por perdas e danos, e fisica dos trabalhos, de maneira a evitar
interrupgdes ou paralisagdes;

Atender as consultas via telefone, e-mail, ou outros meios eletrénicos;

Orientar os servidores das areas/setores pertinentes, sempre que necessario,
no sentido de desenvolver habilidades técnicas para o trabalho através de
procedimentos e rotinas pré-definidas;

Manter a CONTRATANTE atualizada no tocante as edi¢gdes de novas normas
legais (Emendas Constitucionais, Leis Complementares, Leis Ordinarias,
Decretos, Portarias, Resolugées, Instrucées e demais atos), dos organismos
federal e estadual, bem como das Agéncias Reguladoras, enviando
imediatamente e-mail a CONTRATANTE e disponibilizando no site da empresa
as referidas publicagdes;

Na consultoria a empresa devera visitar semanalmente a Prefeitura, com no
minimo 01 (um) profissional técnico por no minimo 06 (seis) horas cada visita;
Emitir, se necessario, parecer para alertar e/ou esclarecer duvidas ou, ainda,
para corrigir as eventuais falhas detectadas nas visitas;

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Disponibilizar todas as informacdes e documentos necessarios a realizagao do
trabalho;

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DO PARA
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Telefone: (91) 3242.1726 /8128-8088



7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.
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Colocar a disposicdo dos técnicos espagos fisicos compativeis e\os'-" "

equipamentos que forem requisitados como necessarios para o bom
andamento dos servicos;

Notificar a contratada qualquer irregularidade encontrada na execucdo dos
SEervicos;

Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢cdes estabelecidas no instrumento
contratual;

Fiscalizar a realizacdo dos servigos, através de sua unidade competente,
podendo, em decorréncia, solicitar providéncias da contratada, que atendera
ou justificara de imediato, sendo que o nao atendimento sujeitara a contratada

as penalidades e/ou generalidades prevista em Lei.

DA FISCALIZAGAO

A fiscalizacdo da execugdo do contrato sera exercida por servidor devidamente
designado pela Unidade Requisitante, ao qual competira velar pela perfeita
execucdo do objeto, em conformidade com o disposto neste Termo de
Referéncia e na proposta da CONTRATADA.

Em caso de eventual irregularidade, inexecugdo ou desconformidade na
execucao do contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por
escrito, para adocdo das providéncias necessarias para sanar as falhas
apontadas.

A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer irregularidades,
inexecucdes ou desconformidades havidas na execucgdo do objeto, ai incluidas
imperfeicdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério,
como tal definido pela lei civil.

O contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratacdo, caso o mesmo afaste-se das especificacbes deste Termo de
Referéncia e da proposta da CONTRATADA.

Correra por conta da contratada toda e qualquer despesa e encargos com
pessoal e demais ocorréncias, para a perfeita execugcdo do objeto deste
instrumento, caso se faga necessario. ‘
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9. DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1. A Contratada devera apresentar nota fiscal para liquidacdo e pagamento da
despesa, no prazo de até 10 (dez) dias contados do adimplemento da
obrigacgao.

9.2. Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada
das certidées do INSS e FGTS.

9.3. A PREFEITURA MUNICIPAL reserva-se o direito de recusar o pagamento se,
no ato da atestacdo, os servicos executados ndo estiverem em perfeitas
condicdes de desempenho ou em desacordo com as especificagbes
apresentadas e aceitas.

9.4. A PREFEITURA MUNICIPAL podera deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a multas ou indenizagées devidas pelo Contratado, nos
termos da Lei.

9.5.  Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacéo financeira, sem que isso gere direito a alteracdo dos precos, ou de

compensacao financeira por atraso de pagamento.

10. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
10.1. As despesas para a contratacdo deste objeto a conta das dotagbes
orcamentarias consignadas no Processo Administrativo especifico, de acordo

com o valor da contratagao.

11. DA VIGENCIA DO CONTRATO

11.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por acordo entre as partes e nos limites e condigbes
estabelecidas pela Lei 8.666/93, desde que a contratada tenha cumprido

fielmente as clausulas contratuais.

12. SANGOES ADMINISTRATIVAS
12.1. Seréo estabelecidas as sang¢des aplicaveis a empresa contratada no caso da
ndo execucdo na integra dos servicos especificados conforme regras

estabelecidas em instrumento contratual especifico.
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13. DOCUMENTACAO REQUISITADA i T

13.1. Habilitagao Juridica, Fiscal, Trabalhista e Econémica

a) Contrato Social e Alteragdes;

b) Cartdo CNPJ ativo;

c) Documento de identificagdo (RG e CPF) dos sécios/proprietarios;

d) Certiddes que comprovem regularidade para com a Fazenda Estadual e
Municipal/Alvara de Funcionamento, da sede do proponente;

e) Prova de regularidade para com a fazenda Federal, referente a certidao
negativa conjunta de débito expedida pela Secretaria da Receita Federal e
Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;

f) Prova de regularidade fiscal junto ao FGTS;

g) Regularidade Trabalhista comprovada através da CNDT — Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhista.

13.2. Qualificagdo Técnica
a) Atestados de capacidade técnica atestando que ja realizou trabalho de

assessoria/consultoria publica, junto a Instituicées Publicas.

14. CONCLUSAO

14.1. Desta forma, entendendo estarem presentes todos os requisitos para a
contratagao pretendida, por meio de Inexigibilidade de Licitacdo, nos termos do
Art. 25, inciso I, ¢/c o art. 13, inciso IIl e paragrafo Gnico do Art. 26 da Lei n°
8.666/93, submetemos esses esclarecimentos a autoridade superior para

analise e deliberacéo.

ALCIR COSTA DA arce ce o st Santa Maria do Para/PA, 04 de Janeiro de 2021.

SILVA:42305730 DA SILVA:42305730225
225 Dados: 2021.01.22
18:18:53 -0200

ALCIR COSTA DA SILVA
Prefeito Municipal
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