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PREFEITURA MUNICIPAL DE SOURE-PA

TERMO DE REFERENCIA

OBJETIVO DESTE TERMO DE REFERENCIA E ESTABELECER AS
DIRETRIZES PARA A CONTRATAGAO DE EMPRESA QUE FORNEGA
SERVIGOS DE COFFEE BREAK PARA ATENDER AS DEMANDAS DA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SOURE/PA E SUAS SECRETARIAS.
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TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUGAO: " rue__&

1.1.A Prefeitura Municipal de Soure/P4, doravante dénqmlnada
CONTRATANTE, por meio deste Termo de Referéncia, tem a intenc¢aode
contratar uma empresa especializada para fornecer servigos de coffee
break, a fim de atender as necessidades das diversas Secretarias que
compdem a esfera municipal.

2. OBJETO E ITENS:

2.1.0 objetivo deste Termo de Referéncia é estabelecer as diretrizes para a
contratacdo de empresa que fornega servigos de coffee break para
atender as demandas da Prefeitura Municipal de Soure/Pa e suas
Secretarias.

2.2.ITENS

ESPECIFICACAO: Contendo o peso minimo de 700g.
Composta de: arroz, feijao, farofa, 02 pedacgos de
carne, (branca ou vermelha) de primeira qualidade,
massas, saladas diversificadas e legumes, entregue no
local indicado pela contratante, (o transporte de
refeicdes prontas para consumo imediato, deve ser
realizado em veiculo fechado, de material adequado,
conservada a temperatura do produto ao redor de
acordo com as normas da vigilancia sanitaria.

2 LANCHE-KIT UNIDADE 3750

ESPECIFICACAOQ: composto por: 01 sanduiche natural,
01 fruta, 01 barra nutricional e 01 suco de frutas em
caixa 200ml.

3 SERVICO DE COFFEE BREAK UNIDADE 1500
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ESPECIFICAGAO: fornecimento de refeicao leve, do
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tipo coffee break, requerida para abertura, intervalo ou | FLS A2 |
encerramento de evento institucional, que devera ser /
servida por pessoa. 01 pessoa = 1unidade contendo: rus.__E.

café 100 ml leite integral 100 ml 2 tipo de sucos 100 ml
1 tipo de mingau 100ml 4 tipos de salgados simples ou S——
mini sanduiches (min. 25g cada) 1tipo de torta salgada
01 fatia/unid. (min. 60 g) 1tipo de doces
O1fatia/unid.(min.60 g) salada de frutas, dispostas em
embalagens individuais ou frutas cortadas (pelo menos
2 tipos) minimo 150 gramas guardanapos de papel 5
unid. sachés de agucar 02 unid. talheres descartaveis
(01 colher, O1faca e 01 grafo) 03 unid. copos
descartaveis 03 unid. (150ml) deverao ser evitados
alimentos com excesso de frituras e alimentos ricos em
cremes. o servigco devera ser fornecido em mesas
préprias, com tolhas cobre mancha. incluindo os
servicos de montagem e desmontagem da mesa e o
fornecimento de todo material necessario para a
execugao do servigo.

COTA RESERVADA

1 REFEICAO PRONTA TIPO MARMITEX UNIDADE 2000
ESPECIFICACAO: contendo o peso minimo de 700g.
composta de: arroz, feijao, farofa, 02 pedacos de carne
(branca ou vermelha) de primeira qualidade, massas,
saladas diversificadas e legumes, entregue no local
indicado pela contratante, (o transporte de refeigdes
prontas para consumo imediato, deve ser realizado em
veiculo fechado, logo apés o seu acondicionamento, em
recipiente hermeticamente fechado, de material
adequado, conservada a temperatura do produto ao
redor de acordo com as normas da vigilancia sanitaria.

2 LANCHE-KIT UNIDADE 1250

ESPECIFICACAO: composto por: 1 Unidades 1250
sanduiche natural, 01 fruta, 01 barra nutricional e 01
suco

d e frutas em caixa200ml.

3 SERVICO DE COFFEE BREAK UNIDADE 500
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ESPECIFICACAO: fornecimento de refeigéo leve, do é

tipo coffee break, requerida para abertura, intervalo ou ;Cf

encerramento de evento institucional, que devera ser | /3

servida por pessoa. 1pessoa = unidade contendo: café Pl 1 ,f
100 ml leite integral 100 ml 02 tipo de sucos 100 ml 01 . 4
tipo de mingau 100ml 04 tipos de salgados simples ou R

mini .

sanduiches (min. 25g cada) 01 tipo de torta salgada 01
fatia/unid. (min. 60g) 1 tipo de doces 01 fatia/unid. (min.
60 g) salada de frutas, dispostas em embalagens
individuais ou frutas cortadas (pelo menos 2 tipos)
minimo 150 gramas guardanapos depapel5unid.

Fls sachés de agucar 02 unid. talheres descartaveis (1
colher, 01 faca e 01 garfo) 03 unid. copos descartaveis
03 unid. (150ml) deverao ser evitados alimentos com
excesso de frituras e alimentos ricos em cremes. 0
servigo devera ser fornecido em mesas proprias, com
tolhas cobre mancha. incluindo os servigos de
montagem e desmontagem da mesa e o fornecimento
de todo material necessario para a execugao do
servigo.

3. JUSTIFICATIVA:

A aquisicao dos itens descritos neste Termo de Referéncia é fundamental para
atender as demandas da Prefeitura Municipal de Soure/Pa e suas Secretarias.
Os itens incluem refeigdes prontas tipo marmitex, lanche-kits e servigos de coffee
break, e a seguir, justificamos detalhadamente a necessidade de cada um deles:

Item 1 - Refeigao Pronta Tipo Marmitex:

Este item é essencial para atender diversas situagcdes em que os servidores e
colaboradores da Prefeitura e Secretarias necessitam de refeigbes prontas e
equilibradas. As refeigdes tipo marmitex sao particularmente relevantes para:

Atender servidores que trabalham em regime de expediente prolongado ou em
situagdes emergenciais, garantindo que tenham acesso a refeigées nutritivas e
saudaveis no local de trabalho.

Suportar eventos institucionais, capacitagdes, reuniées e atividades de campo
em que a disponibilidade de uma refeicdo completa e balanceada seja
necessaria para o bem-estar dos participantes.

Item 2 - Lanche-Kit:

Os lanche-kits sdo importantes para fornecer opgdes de lanches saudaveis e
praticos, especialmente em situagdes em que uma refeicdo completa ndo seja
necessaria. Justificamos a aquisicdo dos lanche-kits pelos seguintes motivos:
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Atender as necessidades de servidores que preferem lanches mais Ie\fi_;‘ﬁ’-—»--'
durante o expediente. FLS J

A

Proporcionar opg¢bes saudaveis e energéticas para momentos de intervalog.——+
evitando que os colaboradores recorram a alimentos nédo saudaveis. e
contribuindo para a promocgao da saude.

Item 3 - Servigo de Coffee Break:

O servico de coffee break é essencial para a realizagao de eventos institucionais,
reunides e encontros promovidos pela Prefeitura e Secretarias. A justificativa
para a aquisi¢ao desse item inclui:

Promocgédo da integracdo e networking entre os participantes dos eventos,
fornecendo um ambiente propicio para interagdes sociais e profissionais.

Oferecer momentos de pausa e relaxamento durante eventos longos,
contribuindo para o conforto e a produtividade dos participantes.

Atender aos padrdes de qualidade e higiene estabelecidos pelas normas da
vigilancia sanitaria, garantindo que os alimentos e bebidas oferecidos sejam
seguros para 0 consumo.

Possibilitar a personalizagdo dos cardapios de acordo com as necessidades
especificas de cada evento, garantindo a satisfacao dos participantes.

a inclusado dos itens 4, 5 e 6 (refei¢cdes tipo marmitex, lanche-kits e servigos de
coffee break) se justifica pela necessidade continua e recorrente desses servigos
para atender a diversidade de demandas das Secretarias e eventos promovidos
pela Prefeitura Municipal de Soure/Pa. No entanto, é importante ressaltar que
esses itens serdo destinados a uma cota reservada para atender a situagdes
especificas, conforme a necessidade e a programacao dos 6rgaos municipais.

A alocacdo de uma cota reservada para esses itens permitira uma maior
flexibilidade na gestdo dos recursos, garantindo que a Prefeitura tenha a
capacidade de atender a demandas emergenciais, eventos especiais ou
situacdes inesperadas que possam surgir ao longo do periodo de contratagao.
Dessa forma, a administracao estara preparada para assegurar o bem-estar, a
saude e a eficiéncia dos servidores, colaboradores e participantes de eventos
institucionais, bem como para cumprir com as normas de seguranga alimentar e
higiene, contribuindo para o sucesso das atividades promovidas pela Prefeitura
e suas Secretarias.

4. CRITERIO DE JULGAMENTO:
4.1. Justifica-se a solicitagao do julgamento POR ITEM haja vista que os itens
podem ser adquiridos separadamente.
5. VALOR ESTIMADO:
5.1.0 valor estimado para a aquisi¢cao dos itens descritos neste Termo de
Referéncia sera baseado em um levantamento das contratagées
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realizadas nos anos anteriores pela Prefeitura Municipal de Sm&é’? ae ’—\yo

suas Secretarias. Este levantamento levara em con&deragao@"s
quantidades e os pregos praticados em contratagées anteno;r&s de ¥,
servicos similares, bem como eventuais variagdes nos custos ao lengef - |
do tempo. £
A estimativa de valor sera conduzida de forma criteriosa e transpaqr‘e%te
com o objetivo de assegurar que os recursos publicos sejam alocados.
de maneira eficiente e compativel com as necessidades reais da
administracéo publica. Isso garantira que o valor estimado esteja em
conformidade com a pratica de mercado e permitira uma tomada de
decisdo embasada na busca pelo melhor custo-beneficio para a
Prefeitura Municipal de Soure/Pa.

6. REQUISITOS:

6.1.A empresa melhor classificada devera encaminhar AMOSTRA, em
quantidade suficiente para atender 01 (uma) pessoa, dos produtos
especificados no subitem 2.2., em até 02 (dois) dias Uteis contados do
envio da proposta.

6.1.1. A necessidade de envio da amostra visa assegurar a qualidade
minima pretendida, bem como assegurar a adequacgao dos produtos
a serem adquiridos de acordo com o especificado neste Termo de
Referéncia.
7. CRITERIO DE ACEITABILIDADE DO OBJETO:

7.1.A CONTRATANTE reserva para si o direito de ndo aceitar nem receber
qualquer produto em desacordo com o previsto neste Termo de
Referéncia, na Proposta oferecida pela CONTRATADA, no Contrato e
tampouco em desconformidade com as normas legais ou técnicas
pertinentes, podendo rescindir a contratacdo, sem prejuizo das demais
sangodes previstas, conforme a gravidade do caso.

7.2.0s atestes provisorio e definitivo serdo feitos apds cada prestacédo o
servigo pelo Fiscal e pelo Gestor do Contrato, no prazo de até 5 (cinco)
dias uteis contados do recebimento da Nota Fiscal, a fim de que seja
verificado se os servigos prestados foram quantitativa e qualitativamente
satisfatorios.

7.3.0s atestes deverao ser feitos, por escrito e justificadamente, nos autos
do processo administrativo de contratagdo/pagamento.

7.4.Constatada qualquer inadequacédo, a CONTRATADA sera comunicada,
por escrito, pelo Gestor do Contrato, e tera o prazo maximo de 5 (cinco)
dias uteis para apresentar explicagdes, sem prejuizo da aplicagdo das
sancgdes previstas e da possibilidade de rescisdo contratual, a critério da
CONTRATANTE.

7.5. Ocorrendo a hipétese do subitem anterior, o prazo para os recebimentos
provisério e definitivo sera reiniciado.



End: Segunda Rua esquina £ofn a Travessa

7.6.Nao havendo o recebimento definitivo, o que sera justificada pelo Gestor £
do Contrato nos autos do processo administrativo)t'—de
contratagdo/pagamento, sera aplicada a correspondente sangéao e o
contrato podera ser rescindido, mediante regular processo administrativo
sancionatorio, observado o contraditério e ampla defesa.

7.7. Os recebimentos provisorio e/ou definitivo dos servigos néo excluem a
responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da
incorreta prestacao dos servigos contratados.

. COMPOSIGAO DE PRECOS:

8.1.0 prego sera aquele que for considerado mais vantajoso para a
CONTRATANTE dentre as propostas recebidas no prazo estipulado para
0 orgamento.

8.1.1. O prazo estipulado para o recebimento das propostas ndo sera
prorrogado, salvo em hipétese excepcional e devidamente
justificada.

8.2. 0 preco estipulado remunerara todas e quaisquer despesas necessarias
a prestacdo dos servigos, incluindo os custos com materiais, mao de
obra, seguros, tributos, taxas, encargos sociais e trabalhistas e todas as
demais despesas e constituira a unica e completa contraprestacao pelo
seu adequado e perfeito cumprimento, de modo que nenhuma outra sera
devida.

. ESPECIFICAGOES DO SERVIGO:

9.1.0 servico de Coffee Break, corresponde o fornecimento de itens
alimenticios, envolvendo comidas e bebidas, frias e quentes, por um
periodo, nos intervalos de um evento.

9.2. A CONTRATANTE realizara o pedido com antecedéncia minima de 5
(cinco) dias uteis do inicio do evento, informando inclusive o nimero de
pessoas participantes.

9.2.1. Em situagbes excepcionais, a CONTRATANTE podera realizar
pedidos fora do horario comercial, sem custo complementar, por
meio de contato indicado pela CONTRATADA, respeitado tempo
habil para atendimento do pedido.

9.3.A CONTRATADA néo podera alterar o cardapio, salvo motivo de forca
maior (ocorréncia de fato inevitavel, imprevisto e alheio a vontade do
fornecedor) e mediante solicitagdo e justificativa prévia a
CONTRATANTE.

9.3.1. Qualquer pedido de alteragdo de cardapio, por parte da
CONTRATADA, devera ser realizada com, no minimo, 01 (um) dia
util de antecedéncia ao horario de realizagdo do evento.

9.3.2. Nao havendo prejuizos ao fornecimento, alteracdo de valores,
qualidade e pontualidade do servico, a CONTRATANTE podera, a
seu critério, autorizar a alteragao solicitada.

—Centro - SOURE/PA — CEP 6%’
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9.4.0s itens de Coffee Break deverdo ser entregues no local, d3ta e hora
indicados pela CONTRATANTE, adequadamente acondici0ﬂa5q9§_§m;‘jz-—«"
embalagens higiénicas que proporcionem sua perfeita conservacao até €
0 momento de serem consumidos. \ RUBL—
9.41. O horario de entrega dos itens sera estabeIecio‘o\_EgIE

CONTRATANTE, e tera antecedéncia minima de 60 (sessenta)
minutos do horario previsto para inicio do evento.

9.5. A CONTRATADA na execugao do servigo devera:

9.5.1. Produzir, embalar, acondicionar e transportar os alimentos
obedecendo as normas legais, dentro de rigorosos padrbées de
higiene.

9.5.2. Servir os alimentos em perfeitas condigées de consumo, dentro de
seu prazo de validade, sem propriedades téxicas ou alergénicas,
responsabilizando-se pela qualidade deles, restando certo de que a
CONTRATANTE nao disponibilizara ao fornecedor, fritadeira, forno,
fogéo, freezer, geladeira, e quaisquer outros possiveis
equipamentos, nao cabendo, dessa forma, nenhuma
responsabilidade da guarda daqueles porventura utilizados na
prestacao do servigo.

9.5.3. Serao entendidas como perfeitas condigbes de consumo o0s
alimentos servidos dentro das caracteristicas de aquecimento (pratos
quentes etc.) ou refrigeracdo (pratos frios, sucos etc.) adequadas.
Todos os custos com o fornecimento séo de responsabilidade da
CONTRATADA, incluindo a preparagdo, acondicionamento,
embalagens, descartaveis, transporte e conferéncia da entrega junto
com o representante da CONTRATANTE.

9.6.EXECUGAO DOS SERVIGOS:

9.6.1. A CONTRATADA devera estar apta a prestar os servigos, quais
sejam, fornecimento de Coffee Break, imediatamente apos o
recebimento da Ordem de Servico (0OS) emitida pela
CONTRATANTE, que podera coincidir ou ndo com a assinatura do
Contrato.

9.6.2. A emissao da Ordem de Servico respeitara o prazo descrito neste
Termo de Referéncia.

9.7.0 atraso injustificado na execugdo do Contrato podera sujeitar a
CONTRATADA a multa de mora, sem prejuizo da possibilidade de a
CONTRATANTE, a seu critério, rescindir unilateralmente o Contrato e/ou
aplicar as demais sang¢des previstas.

10.0BRIGAGOES DA CONTRATADA:

10.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagées constantes no
Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente
seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do
objeto, e ainda:
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10.2. Padroes de Qualidade: A contratada deveré ti:umpw_.ig
rigorosamente os padrées de qualidade acordados para todos os itens £
fornecidos no Coffee Break, Marmitex e Kit Lanches. Isso A!n%ﬂﬂ“a-
qualidade dos ingredientes, o preparo, a apresentagdo, a embalagem e
a temperatura dos produtos.

10.3. Higiene e Seguranca Alimentar: A contratada deve seguir
estritamente as normas de higiene e seguranga alimentar estabelecidas
pela vigildncia sanitaria, garantindo que todos os alimentos sejam
preparados, manipulados e transportados em condigcbes sanitarias
adequadas.

10.4. Prazos de Entrega: A contratada deve cumprir os prazos de
entrega estabelecidos no contrato, assegurando que os produtos
cheguem no local e hora determinados, mantendo-os em perfeito estado
para 0 consumo.

10.5. Transporte Adequado: Todas as refeicdes prontas, lanches e
Coffee Break devem ser transportados em veiculos fechados e
equipados com materiais apropriados para manter a temperatura dos
alimentos de acordo com as normas de seguranga alimentar.

10.6. Substituicao Rapida: Em casos de avarias ou defeitos nos
produtos entregues, a contratada deve providenciar a substituicao
imediata, as suas proprias despesas, garantindo que os produtos
substitutos atendam aos mesmos padrdes de qualidade.

10.7. Comunicagao Eficiente: A contratada deve manter uma
comunicacéo eficiente com a contratante, relatando qualquer problema
ou imprevisto que possa afetar a entrega ou a qualidade dos produtos.

10.8. Embalagem Adequada: As refeicées, lanches e Coffee Break
devem ser entregues em embalagens apropriadas que garantam a
manuten¢ao da temperatura e a integridade dos produtos até o momento
do consumo.

11.0BRIGAGOES DA CONTRATANTE:

11.1. Fornece todas as informagdes necessarias para a perfeita
execucao dos servicos;

11.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da
CONTRATADA, através de servidor especialmente designado;

11.3. Efetuar o pagamento no prazo previsto;

11.4. E demais obrigacdes fixadas no contrato a ser celebrado com a
CONTRATADA.

12.FISCALIZAGAO, RECEBIMENTO E ACEITE DOS SERVIGOS:

12.1. Os servigos objeto deste termo de referéncia serdo fiscalizados
pela CONTRATANTE, que para isso indicara 01 (um) preposto com o
qual serao estabelecidos todos os contatos durante a execugédo do
contrato;
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12.2. A execucao dos servigos dar-se-a nas localidades deS|gnSadas pela 12 - - ;
CONTRATANTE; /

12.3. O prazo para recebimento dos servigos pela CONTRATAN;UEsaeIa £,
de até 02 (dois) dias apés a conclusédo dos servigos; .

12.4. Ap6s a conferéncia dos servicos, se constatado o servigo
incompleto ou divergente dos padrées definidos, daquele ofertado pela
empresa CONTRATADA, esta estara obrigada a refazer o servico sob
pena de aplicagdo das sangdes previstas no contrato, e onde sera
lavrado um termo de Recebimento Provisério que sera passado em trés
vias de igual teor, todas elas assinadas pela CONTRATANTE e pela
CONTRATADA. As duas primeiras vias ficardo em poder da
CONTRATANTE, destinando-se a ultima a CONTRATADA,;

13.DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

13.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 8.666/93 e da
Lei n® 10.520/02, a Contratada que:

a) inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes
assumidas em decorréncia da contratagao;

b) ensejar o retardamento da execugao do objeto;

c) fraudar na execucgao da Ata/Contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo;

e) cometer fraude fiscal;

f) n&o mantiver a proposta.

13.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no
topico acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sangdes:

13.2:1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que
nao acarretem prejuizos significativos para o Contratante;
13.2.2. Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso

injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30
(trinta) dias;

13.2.3. Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor
total da Ata/Contrato, no caso de inexecugéo total do objeto;
13.2.4. Em caso de inexecugao parcial, a multa compensatéria, no

mesmo percentual do tépico acima, sera aplicada de forma
proporcional a obrigacao inadimplida;

13:2.5. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o
orgéao, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragéo
Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até 02 (dois)
anos;

13.2.6. Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Soure,
por meio de seus 6rgaos da Administragao Publica Direta e de suas
entidades da Administragéo Publica Indireta;
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13.2.7. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar coma  £.
Administragio  Publica, enquanto perdurarem os motios
determinantes da punicédo ou até que seja promovida a reabilitacde—
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir o Contratante pelos
prejuizos causados.

13.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n°
8.666/93, as empresas que:
13.3.1. Tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio
dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
13.3.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos
da licitagao;
13.3.3. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a
Administracéo em virtude de atos ilicitos praticados.
13.4. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em

processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa
a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
10.520/02, e subsidiariamente a Lei n° 8.666/93.

13.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangées, levara em
consideragao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da
pena, bem como o dano causado a Administragédo, observado o principio
da proporcionalidade.

14.RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA:

14.1. Secretaria Municipal de Administracao.
15.CONSIDERAGOES GERAIS
15.1. A licitante devera apresentar proposta de forma clara e objetiva,
cotados em conformidade com as especificagdes.
15.2. A empresa, caso necessite de esclarecimentos, podera entrar em

contato pelo e-mail sourelicitacao@gmail.com.
Soure/PA, 23 de outubro de 2023.
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OBJETO: REGISTRO DE PREGOS PARA FUTURA EVENTUAL CONTRP:TAQAQ-DE

EMPRESA QUE FORNECA SERVICOS DE COFFEE BREAK PARA ATENDER AS
DEMANDAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SOURE/PA E SUAS SECRETARIAS.

INTERESSADO: SECRETARIA DE EDUCACAO.
BASE LEGAL: Lei 8.666/93, Lei 10.520/2002, Decreto 10.024/2019.

Prezados,

Gostaria de apresentar uma justificativa completa e detalhada para a contratagéo de
servigos de coffee break pela Prefeitura Municipal de Soure/Pa e suas Secretarias. A
contratagdo desses servicos é fundamental para promover a eficacia, eficiéncia e
efetividade na condugéo das atividades governamentais e institucionais. Abaixo est&o
os argumentos solidos e relevantes que embasam essa deciséo:

Promocgao de Eventos e Reunides Estratégicas: A Prefeitura Municipal de Soure/Pa
realiza regularmente eventos e reunibes estratégicas, como seminarios, workshops,
treinamentos e audiéncias publicas. Essas atividades desempenham um papel crucial
no desenvolvimento da gestdo publica, no aprimoramento de politicas publicas e na
interag@o com a sociedade. Para garantir o sucesso e a produtividade desses eventos,
€ essencial fornecer servigcos de coffee break de qualidade. Eles contribuem para o
conforto e a satisfagcéo dos participantes, além de criar oportunidades para interagéo e
networking.

Eficiéncia nas Reunides de Trabalho: As reunides internas entre servidores e
colaboradores das diversas Secretarias sdo essenciais para a tomada de decisées, o
planejamento estratégico e o alinhamento de agbes. Oferecer um coffee break
adequado nessas reunides torna o ambiente mais agradavel e produtivo. Além disso,
ajuda a manter a energia dos participantes e a estimular a criatividade, contribuindo
assim para a eficiéncia das atividades.

Facilitacdo da Integracdo e Networking: A interagdo entre servidores publicos,
colaboradores e partes interessadas é fundamental para a construgcido de
relacionamentos profissionais sélidos e o compartilhamento de conhecimentos. Os
momentos de pausa proporcionados pelo coffee break permitem a troca de ideias,
experiéncias e contatos, fortalecendo a colaboragdo e a construgdo de parcerias
estratégicas.

Cumprimento das Normas de Saude e Seguranca Alimentar: A contratagido de uma
empresa especializada em servigos de coffee break garante o cumprimento das normas
de higiene, seguranca alimentar e saude publica. Isso é de extrema importancia,
considerando a responsabilidade da Prefeitura em fornecer alimentos seguros e
saudaveis aos participantes dos eventos.
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Foco na Atividade-Meio: Ao terceirizar os servigos de coffee break, a Prefeitura pode

concentrar seus recursos e esforgcos nas atividades-fim, ou seja, aquelas diretamernte ..

relacionadas a prestagdo de servigos publicos e ao cumprimento de suas obr\lgagﬁes
\-~,

institucionais. ne=

Economia de Tempo e Recursos: A terceirizagao dos servigos de coffee break permite
a Prefeitura economizar tempo e recursos na aquisicdo de insumos, preparacao e
logistica dos eventos, bem como na manutencéo da estrutura e pessoal necessarios
para essa finalidade.

Com base nessas consideragdes, fica evidente que a contratacdo de uma empresa
especializada em servigos de coffee break € uma decisdo estratégica para a Prefeitura
Municipal de Soure/Pa e suas Secretarias. A qualidade e eficiéncia na prestagdo desses
servigos contribuirdo significativamente para o sucesso de eventos, reunides e
atividades institucionais, promovendo assim o alcance dos objetivos e metas do governo
municipal.

DA FUNDAMENTAGAO DA ESCOLHA DA MODALIDADE

A chamada Lei do Pregéo foi instituida pela lei federal 10.520/2002 e foi regulamentada
na forma de Pregéo Eletronico pelo decreto 10.024/2019. Ela € uma modalidade de
licitagao que os entes publicos brasileiros utilizam para a contratag&o de bens e servigos
comuns.

No pregéo eletronico é facilitada a entrada de varios fornecedores, fazendo com que
tenha uma ampliagdo na disputa licitatéria, pois empresas de diversas localidades
podem participar, além de baratear o processo licitatério, pois € simplificado as etapas
burocraticas.

Trata-se de uma modalidade de licitagdo muito mais agil e transparente, pois € feito por
um sistema com comunicacgao via internet.

No caso do presente procedimento licitatério, ndo restam duvidas acerca da viabilidade
da modalidade pregéo eletrnico, tendo em vista que permite que a Administragao
Publica contrate de forma mais célere e menos burocratica, mantendo a legalidade do
procedimento e obedecendo ao critério do menor prego, garantindo a escolha da melhor
proposta.

DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO

Sera adotado o Sistema de Registro de Precos, haja vista a conveniéncia do
fornecimento com previsdo de serem de forma parcelados conforme a necessidade,
visando minimizar os riscos de desabastecimento e reduzir os custos necessarios.

Pois, esse possui uma vasta gama de vantagens, principalmente ao permitir a evolugao
significativa do planejamento das atividades de infraestrutura da Administragao
Ademais, a opgéo pelo Sistema de Registro de Preco originario de Pregao Eletronico, &
a mais viavel, pois possui caracteristicas vantajosas para a administragéo publica, por
exemplo o fato da existéncia de facultatividade na contratagdo dos servigos do objeto

A
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Nesse sentido, justifica-se ainda a motivagéo para utilizagdo do Sistema dé*#égist%o de
Precos em razéo da demanda ser eventual e futura, sendo utilizado o registra.c de acordo
com a necessidade dos servicos demandados, levando em consideragcéo o desgaste
natural. Outro ponto que merece destaque é o emprego de recursos financeiros somente
para o atendimento imediato da demanda.

DA MOTIVAGAO

Gostaria de compartilhar com todos os envolvidos os motivos que nos levaram a
considerar a contratagéo de servigos de coffee break para atender as demandas da
Prefeitura Municipal de Soure/Pa e suas Secretarias.

Eficiéncia em Eventos Institucionais:

A Prefeitura e suas Secretarias realizam regularmente eventos institucionais, como
reunides, seminarios, treinamentos e workshops, que envolvem a participagdo de
servidores publicos, colaboradores, autoridades e, por vezes, membros da comunidade.

Os servicos de coffee break desempenham um papel fundamental nesses eventos,
proporcionando pausas agradaveis que aumentam a produtividade, melhoram a
interacao entre os participantes e contribuem para um ambiente mais acolhedor.

Foco nas Atividades Estratégicas:

Terceirizar os servicos de coffee break permite que a Prefeitura e suas Secretarias
concentrem seus recursos e esforgcos em atividades estratégicas e na prestacao de
servigos publicos de qualidade.

Ao contar com um fornecedor especializado, podemos otimizar nosso tempo e recursos,
eliminando a necessidade de gerenciar internamente a preparacéo e a logistica dos
coffee breaks.

Experiéncia e Conformidade:

A contratagdo de uma empresa especializada em servigos de coffee break garante que
os alimentos e bebidas sejam preparados e entregues de acordo com as normas de
higiene, seguranca alimentar e saude publica, garantindo a saude e o bem-estar de
todos os participantes.

Empresas especializadas tém experiéncia em atender a eventos institucionais, o que
resulta em maior eficiéncia e qualidade na prestagdo dos servigos.

Facilitagao de Integracao e Networking:

Os momentos de pausa durante eventos s&do valiosos para a integragédo, networking e
troca de ideias entre servidores publicos, colaboradores e demais participantes.
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Transparéncia e Concorréncia: i A /

A contratagéo dos servigos de coffee break seguird os procedimentos de'»ljci?é)g?c’mrs’
garantindo transparéncia, competitividade e conformidade com as regulamentab‘ﬁes,‘:_ .

Isso assegura que escolheremos um fornecedor confiavel, capacitado e que ofereca os
melhores servigos dentro dos parametros estabelecidos.

Em vista dessas consideragdes, acreditamos que a contratagdo de servigos de coffee
break € uma medida estratégica que contribuira para o sucesso de nossos eventos
institucionais, reunides e atividades, bem como para a eficiéncia e eficacia de nossas
operacgdes.

DO QUANTITATIVO

A estimativa do quantitativo de servigos de coffee break para atender as demandas da
Prefeitura Municipal de Soure/Pa e suas Secretarias sera fundamentada em contratos
anteriores, levando em consideragdo o histérico de eventos, reunides e atividades
institucionais realizadas. A decisdo de basear essa estimativa em contratos anteriores
se justifica pelos seguintes motivos:

Padronizagdao de Eventos: A Prefeitura Municipal de Soure/Pa tem uma pratica de
eventos e reunides que se repete ao longo do tempo. Isso permite estabelecer padrées
para a quantidade e tipo de servicos de coffee break necessarios, com base na
experiéncia adquirida em contratos anteriores.

Demanda Estavel: A demanda por servigos de coffee break costuma ser relativamente
estavel em relagdo ao numero de eventos e reunides realizados. Portanto, é possivel
fazer uma projegao razoavel com base no histérico de contratos anteriores.

Otimizagao de Recursos: Utilizar contratos anteriores como referéncia permite otimizar
recursos, evitando a subcontratacdo ou o excesso de servigos, garantindo assim a
eficiéncia na prestagao dos servicos de coffee break.

Transparéncia e Previsibilidade: Ao basear a estimativa em contratos anteriores, a
administragdo municipal demonstra transparéncia e previsibilidade em relagéo as suas
necessidades de contratagdo, facilitando o processo licitatério e a participagao de
empresas interessadas.

Portanto, a estimativa do quantitativo de servigos de coffee break sera realizada com
base em contratos anteriores, considerando a experiéncia prévia e a necessidade de
atender de forma adequada e eficiente as demandas da Prefeitura Municipal de
Soure/Pa e suas Secretarias. Essa abordagem contribui para a eficiéncia na contratacao
€ a garantia de servigcos de qualidade.

DO PREGO
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O preco estimado da contratagéo sera obtido através de Mapa Comparativo ‘de Precos,
levando-se em consideragdo as pesquisas junto ao mercado, conformeiéo
realizadas no sistema de banco de prego e outros. /
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DAS CONSIDERACOES FINAIS ke

Isto posto, uma vez revestido das formalidades legais e necessérias, pelo prese“rTfé‘,
JUSTIFICO a necessidade de abertura de processo licitatério por pregéo eletrénico, cujo
objeto é a REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA EVENTUAL CONTRATACAO DE
EMPRESA CONTRATACAO DE EMPRESA QUE FORNECA SERVICOS DE COFFEE
BREAK PARA ATENDER AS DEMANDAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
SOURE/PA E SUAS SECRETARIAS.

Soure/PA, 23 de outubro de 2023.
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