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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Registro de Preco objetivando a futura e eventual Contratacdo de empresa para prestacéo
de servigos de manutencdo preventiva e corretiva de equipamentos de informatica, a fim de
atender as necessidades das Secretarias e Fundos Municipais vinculados a Prefeitura Municipal
de S&o Caetano de Odivelas—PA.

2. DA UNIDADE REQUISITANTE, OBJETO E FUNDAMENTACAO LEGAL

2.1. O MUNICIPIO DE SAO CAETANO DE ODIVELAS/PA, através da Prefeitura
Municipal de, pretende, com base na Lei Federal n°® 14.133/2021, do Decreto Federal n°
11.246/2022 e da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022, o Registro de Preco
objetivando a futura e eventual Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de
manutencdo preventiva e corretiva de equipamentos de informética, a fim de atender as
necessidades das Secretarias e Fundos Municipais vinculados a Prefeitura Municipal de
Sdo Caetano de Odivelas—PA, cujas especificacOes e quantitativos encontram-se detalhados
neste Termo de Referéncia.

2.2. A contratacdo do referido objeto sera realizada observando critério de MENOR PRECO
POR ITEM, considerando o fornecimento do produto/servico, de forma parcelada pela Unidade
Requisitante.

2.3. A detalhamento do objeto esta especificada conforme tabela referéncia, componente deste
Termo, cujo quantitativo atende as necessidades da Secretaria Municipal de Educacao,
Administracdo, Assisténcia Social e Saude.

3. DETALHAMENTO DO OBJETO

3.1. O objeto do presente termo de referéncia é o Registro de Preco objetivando a futura e
eventual Contratacdo de empresa para prestagdo de servicos de manutencdo preventiva e
corretiva de equipamentos de informatica, a fim de atender as necessidades das Secretarias e
Fundos Municipais vinculados a Prefeitura Municipal de Sdo Caetano de Odivelas—PA, cujas
especificagOes gerais, descricdo dos itens e quantitativos encontram-se dispostos na tabela
abaixo.

ITEM DESCRICAO UNID. |QUANT. URI/ . | V- TOTAL
REPARACAO E MANUTENCAO R$
! |pREVENTIVA DE cOMPUTADORES E | UNIPADE | 300 310,00 R$ 93.000,00
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NOTEBOOKS
GERENCIAMENTO E MANUTENCAO ~s ~s
2 | DA REDE INTERNA DE UNIDADE | 280 sgron| 107128 oo
COMPUTADORES ! 128,
GERENCIAMENTO E MANUTENCAO
DA REDE INTERNA DE RS RS
3 | COMPUTADORES COM REPOSICAO DE | UNIPADE | 250 494.66|  123.665,00
PECA
SUPORTE OPERACINAL PRESENCIAL RS RS
4 | PARA USUARIO- HORA TECNICA URIDADE | 850 155.00|  131.750,00
SERVICO DE FORMATACAO COM RS
5 |BACKUP DE COMPUTADORES OU UNIDADE| 350 s55.a5| RS 9041550
NOTBOOK !
SERVICO DE INSTALACAO DE
6 | oroaR AN A UNIDADE| 440 | R$8575| R$37.730,00
7 | SERVICO DE CABEAMENTO DE REDE |UNIDADE| 300 215 Féﬁ RS$ 94.500,00
SERVICO DE CONFIGURACAO DE RS RS
8 |REDE ERTDOAUR IS 10193|  104.60185
SERVICO DE INSTALACAO DE RS
o |SoRVICO e UNIDADE| 375 li157| RS4L876.25
SERVICO DE INSTALACAO E ~s ns

10 |CONFIGURACAO DE PROCESSADOR UNIDADE 455

PARA DESKTOP OU NOTEBOOK S 147.115,15

SERVICO DE MANUTENCAO

11 |PREVENTIVA E CORRETIVA DE UNIDADE| 300 4oc Fﬁ 112 551%3
COMPUTADOR E NOTEBOOK ' A
SERVICO DE MANUTENCAO DE R$

12 | ROBREAK UNIDADE | 425 158,33 R$ 67.290,25
SERVICO DE REPARO E CONSERTO DE R$

13 | NOBREAK UNIDADE | 400 201,67 R$ 80.668,00
SERVICO DE MANUTENCAO DE R$ R$

14 | NOBREAK COM TROCA DE BATERIA | UNIDADE | /350 496,33  173.715,50
SERVICO DE MONTAGEM E RS

15 |[INSTALACAO DE COMPUTADOR UNIDADE | 400 186.67| R$74.668,00
DESKTOP '

SERVICO DE SUBSTITUICAO DE RS

16 |FONTE ATX PARA COMPUTADOR UNIDADE | 250 260.00| R$65.000,00
DESKTOP ) '

SERVICO DE SUBSTITUICAO DE RS RS

17 |FONTE ATX PARA COMPUTADOR UNIDADE| 250

DESKTOP COM FORNECIMENTO 605,00 151.250,00

SERVICO DE SUBSTITUICAO DE

18 |PLACA MAE DE COMPUTADOR OU UNIDADE 150 613 233; R$ 91.999,50
NOTEBOOK ’
SERVICO DE SUBSTITUICAO DE RS

19 |PLACA MAE DE COMPUTADOR OU UNIDADE 150 514 57 R$ 77.185,50

NOTEBOOK COM FORNECIMENTO

Av. Floriano Peixoto, n° 01 — Bairro Centro — CEP: 68.775-000, Sdo Caetano de Odivelas
— Pard
cplsaocaetano21@gmail.com



mailto:cplsaocaetano21@gmail.com

-
PREFEITURA
MUNICIPAL DE

R Quem Ama; Cuida!

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CAETANO DE ODIVELAS
Departamento de Licitagdes
CNPJ N° 05.351.614/0001-31

Rubrica

SERVIGO DE SUBSTITUICAO DE

20 | MEMORIA DE COMPUTADOR OU UNIDADE| 350 R$ 54,97 | R$19.239,50
NOTEBOOK
SERVICO DE SUBSTITUICAO DE RS

21 | MEMORIA DE COMPUTADOR OU UNIDADE 150 480.67 R$ 72.100,50

NOTEBOOK COM FORNECIMENTO

SERVIGO INSTALACAO DE DISCO
22 |RIGIDO (HD) PARA COMPUTADOR UNIDADE 250
DESKTOP OU NOTEBOOK

R$ R$
665,00 166.250,00

SERVIGO INSTALAGAO DE DISCO
23 |RIGIDO (HD)PARA COMPUTADOR UNIDADE | 250
DESKTOP OU NOTRBOOK COM

R$ R$
770,67 192.667,50

SERVICO INSTALACAO DE DISCO

24 |RIGIDO (SSD)PARA COMPUTADOR UNIDADE| 250 480 Féﬁ 190.000 Féﬁ
DESKTOP OU NOTEBOOK , .000,
PRECO MEDIO R$: | R$ 2.436.367,00 |

3.2. Os bens/servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
4.1. Secretaria Municipal de Administracéo

4.1.1. A contratacdo de servigos de manutencdo preventiva e corretiva em equipamentos de
informatica ¢é justificada por diversos motivos importantes:

4.1.2. Prolongamento da vida util dos equipamentos: A manutencdo preventiva regular ajuda
a identificar e corrigir problemas antes que eles se tornem grandes falhas. 1sso resulta em um
desgaste reduzido dos equipamentos e pode prolongar sua vida atil. A substituicdo frequente
de equipamentos pode ser dispendiosa, e a manutencao ajuda a maximizar o retorno sobre o
investimento.

4.1.3. Reducdo de interrupcGes no trabalho: Quando o0s equipamentos de informatica
apresentam problemas, isso pode resultar em interrupcdes no fluxo de trabalho e na
produtividade dos funcionarios. A manutencdo corretiva rapida e eficiente ajuda a minimizar
essas interrupgdes, garantindo que os problemas sejam resolvidos o mais rapido possivel.

4.1.4. Prevencdo de perda de dados: Os equipamentos de informéatica contém informacdes
criticas e dados importantes para as operagdes de uma organizacdo. Falhas no hardware
podem resultar em perda de dados irreparavel. A manutencdo preventiva visa identificar e
corrigir problemas antes que eles causem danos aos dados armazenados, garantindo a
seguranca e a integridade das informacgdes.

4.1.5. Melhoria do desempenho: Com o tempo, 0s equipamentos de informatica podem ficar
mais lentos devido ao acUimulo de arquivos desnecessarios, programas indesejados,

Av. Floriano Peixoto, n° 01 — Bairro Centro — CEP: 68.775-000, Sdo Caetano de Odivelas
— Pard
cplsaocaetano21@gmail.com



mailto:cplsaocaetano21@gmail.com

-
PREFEITURA
MUNICIPAL DE

\_/
R Quem Ama; Cuida!

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CAETANO DE ODIVELAS
Departamento de Licitagdes
CNPJ N° 05.351.614/0001-31

Rubrica

fragmentagdo de disco e outros problemas. A manutencdo preventiva inclui a limpeza e
otimizacédo dos sistemas, o0 que pode resultar em um desempenho mais rapido e eficiente dos
equipamentos.

4.1.6. Economia de custos a longo prazo: Embora a contratagdo de servigos de manutencgéo
possa representar um custo adicional, a longo prazo ela pode levar a economias significativas.
A manutengdo preventiva ajuda a evitar grandes problemas e falhas catastroficas nos
equipamentos, o que pode ser muito mais caro de corrigir do que a manutencao regular. Além
disso, equipamentos bem mantidos tendem a durar mais, reduzindo a necessidade de
substituicdes frequentes.

4.1.7. Suporte técnico especializado: Ao contratar servi¢os de manutencédo, teremos acesso a
profissionais especializados e experientes em lidar com equipamentos de informatica. Esses
especialistas ttm o conhecimento e as habilidades necessérias para diagnosticar e resolver
problemas de maneira eficiente, garantindo que seus equipamentos funcionem
adequadamente.

4.1.8. Em resumo, a contratagdo de manutencdo preventiva e corretiva em equipamentos de
informéatica é justificada pela reducdo de custos, prolongamento da vida atil dos
equipamentos, garantia de seguranca dos dados, melhoria do desempenho e minimizagéo de
interrupcdes no trabalho. Esses servigos oferecem suporte técnico especializado para manter
0s equipamentos em bom estado e funcionando de maneira eficiente.

4.2. Secretaria Municipal de Assisténcia Social

4.2.1. Considerando a necessidade de manter em pleno funcionamento e sem riscos de
paralizagbes de longo prazo os computadores e impressoras da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, e ainda, preventivamente, poder realizar limpezas em todos os
computadores, objetivando otimizar o uso em condicdes seguras, de forma a apoiar,
tempestivamente 0s processos, atividades servicos executados por estes.

4.2.2. Considerando que a manutencao preventiva compreende a inspecdo regular, limpeza,
testes e revisfes, visando proporcionar um funcionamento eficiente, seguro e econdmico dos
equipamentos de informatica; enquanto a manutencdo corretiva compreende qualquer servigo
que envolva reparo e substituicdo de componentes, com o objetivo de sanar defeitos decorrentes
do uso normal do equipamento de informatica, realizando os procedimentos de testes necessarios
apds os reparos e a troca de componentes.

4.2.3. Assim, 0s servigos deverdo ser prestados para manutencdo preventiva e corretiva dos
computadores, notebooks e impressoras, servicos de instalacdo e configuracdo de software,
conforme as necessidades da Secretaria Municipal de Assisténcia Social de Sdo Caetano de
Odivelas.

4.3. Secretaria Municipal de Educacéao
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4.3.1. O servico de manutengdo dos computadores e impressoras € de suma importancia para
0 andamento das atividades desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Educacéo, haja vista
toda e qualquer acdo desenvolvida pelos funcionérios necessitar de tais equipamentos.

4.3.2. Como no quadro de pessoal desse Orgdo ndo ha profissional ligado & Tecnologia de
Informacdo, e considerando que possuimos necessidade de manutencbes periodicas em
nossos equipamentos, logo, a melhor alternativa é a contratacdo de uma empresa do ramo
pertinente, tudo isso para alcancarmos uma gestdo com melhor qualidade, eficiéncia e
seguranca.

4.3.3. Tendo em vista que a manutencdo preventiva regular ajuda a identificar e corrigir
problemas antes que eles se tornem grandes falhas. Isso resulta em um desgaste reduzido dos
equipamentos e pode prolongar sua vida Util. A substituicdo frequente de equipamentos pode
ser dispendiosa, € a manutencdo ajuda a maximizar o retorno sobre o investimento. Sendo
assim podendo reduzir no tempo de interrupcdes no trabalho, quando os equipamentos de
informética apresentam problemas resultar em interrupcBes no fluxo de trabalho e na
produtividade dos funcionarios. A manutencao corretiva rapida e eficiente ajuda a minimizar
essas interrupgdes, garantindo que os problemas sejam resolvidos o mais rapido possivel.

4.3.4. Em resumo, a contratacdo de manutencdo preventiva e corretiva em equipamentos de
informatica ¢ justificada pela reducdo de custos, prolongamento da vida Util dos equipamentos,
garantia de seguranca dos dados, melhoria do desempenho e minimizagdo de interrupgdes no
trabalho. Esses servicos oferecem suporte técnico especializado para manter 0s equipamentos em
bom estado e funcionando de maneira eficiente.

4.4. Secretaria Municipal de Saude

4.4.1. A inexisténcia de profissionais na Secretaria de Saude, com perfis voltados a manutencéo
de hardware, incluindo a instalacdo e configuragdo de softwares, capacitados para atender as
demandas desta Secretaria, vem ocasionando diversos entraves no desenvolvimento das
atividades das unidades organizacionais, quando tém que recorrer a esses expedientes. Logo, faz-
se necessario a contratacdo de servicos especializados, de modo presencial ou via atendimento
remoto, 01(uma) vez por semana ou gquando solicitado a presenca nas instalacfes da contratada
para esse fim.

4.4.2. Este DOD visa a contratagcdo de um fornecedor de servigos de reparos e manutencao de
computadores, servidores, na rede de computadores e equipamentos correlatos, pertencente a
Secretaria Municipal de Saude de Sao Caetano de Odivelas, cujo objetivo é melhorar a qualidade
dos servicos prestados aos servidores da Secretaria e unidades basicas, mediante o pronto
atendimento as demandas, mais especificamente os computadores e servidores, de forma a apoiar
0s processos de trabalho e atividades. O conserto propriamente dito sera muito mais rapido e de
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qualidade, uma vez que havera uma empresa especializada realizando os servigos com eficiéncia
e eficécia.

4.4.3. Esta contratacdo terd a finalidade de manter em pleno funcionamento e sem riscos de
paralisacfes de longo prazo estes recursos de Tl e, ainda, permitira a Secretaria Municipal de
Saude o cumprimento dos limites de tempo médio de atendimento estabelecidos no contrato para
os chamados desta natureza abertos pelos usuarios, de forma a apoiar 0s processos, atividades e
servigos executados por estes.

4.4.4. Diante dos fatos relatados € de suma importancia a contratacdo de empresa para prestacao
de servigcos de manutencdo de equipamentos de informatica, visando o bom funcionamento e
atendimento nos locais de atendimento de urgéncia e emergéncia, logo assim acrescento a
necessidade por esta secretaria.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1. A descri¢do da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Tendo em vista que a natureza do objeto ndo exige maior especialidade do fornecedor, o
Tribunal de Contas da Unido, entende que os requisitos de habilitacdo podem ser os minimos
possiveis.

No presente caso, a modalidade de licitagdo e o pregdo, e, de
acordo como Decreto no 3.555/2000, art. 13, as exigéncias de
habilitacdo devem seguir o disposto na Lei no 8.666/1993, ou
seja, os requisitos devem obedecer, exclusivamente, ao disposto
no art. 27 e seguintes da Lei de Licitagdes. De acordo com
Marcal Justen Filho [Pregdo: (Comentérios a legislagdo do
pregdo comum e eletronico). 3a Edicao ver. e atual. De acordo
com a Lei Federal no 10.520/2002 - Sdo Paulo: Dialética, 2004.
Pags. 35, 74 e 91-95.], o pregdo, por tratar-se de aquisi¢des de
bens e servigos comuns, pressupde uma necessaria simplificacao
decorrente da auséncia de especificidade do objeto licitado,
devendo, como regra, ser desnecessaria a qualificacdo técnica
para aquisicdo desses bens e servigos. Neste sentido, o autor
lembra que "restringir o cabimento do pregdo ao fornecimento
de bens e servigos comuns significa, em ultima analise,
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reconhecer a desnecessidade de requisitos de habilitacdo mais
severos. Ou seja, ndo foi casual a reserva do pregdo apenas para
bens e servicos comuns. Como esses bens estdo disponiveis no
mercado, segundo tendéncias padronizadas, presume-se nao
apenas a desnecessidade de maior investigagdo acerca do objeto.
Também se pode presumir que objetos comuns nao demandam
maior especialidade do fornecedor. Logo, os requisitos de
habilitagdo podem ser os minimos possiveis." (Acordao TCU n°
1729/2008 - Plenario). E inconstitucional e ilegal o
estabelecimento de exigéncias que restrinjam o carater
competitivo dos certames. (Acordio TCU n° 539/2007 -
Plenario). As exigéncias Editalicias devem limitar-se a0 minimo
necessario para o cumprimento do objeto licitado, de modo a
evitar a restricdo ao carater competitivo do certame. (Acordao
TCU n° 110/2007 - Plenario).

4.2. Requisitos Obrigacionais
- Atender as solicitagcdes nos prazos estipulados;

- Aceitar o controle de qualidade realizado pelo Engenheiro da Prefeitura Municipal de Sao
Caetano de Odivelas/PA;

- Responder por todos os 6nus referentes a prestagao dos servigos prestados, tais como, impostos,
seguros, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, devendo apresentar os
respectivos comprovantes quando solicitados pela Prefeitura de Sao Caetano de Odivelas/PA;

- Reparar ou indenizar, dentro do prazo estipulado pela autoridade competente, todas e quaisquer
avarias ou danos causados aos bens da Contratante, ou de terceiros, decorrentes de acdo ou
omissdo de seus empregados ou fornecedores;

- Providenciar para que seus empregados cumpram as normas internas relativas a seguranca da
Contratante;

- Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas as condigdes que ensejaram a sua
habilitacao na licitagdo e contratagao;

- Ndo Subcontratar ou transferir para outrem, no todo ou em parte, objeto da contratagdo definida
no TERMO DE REFERENCIA, sem prévia anuéncia da Contratante.

- Cumprir o objeto do contrato estritamente de acordo com as normas que regulamentam o objeto
da contratacao;

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Av. Floriano Peixoto, n° 01 — Bairro Centro — CEP: 68.775-000, Sdo Caetano de Odivelas
— Pard
cplsaocaetano21@gmail.com

Rubrica


mailto:cplsaocaetano21@gmail.com

-
PREFEITURA
MUNICIPAL DE

R Quem Ama; Cuida!

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CAETANO DE ODIVELAS
Departamento de Licitagdes
CNPJ N° 05.351.614/0001-31

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre gque o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse
fim.

7.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o o0rgdo ou entidade podera
convocar o0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢cdo dos resultados e das sancOes aplicaveis, dentre
outros.

7.6. Fiscalizacéo:

7.6.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.7.  Fiscalizacdo Técnica:

7.7.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI).

7.7.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n®11.246, de 2022, art. 22, 11);

7.7.3. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 111);
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7.7.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

7.7.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.7.6. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.8. Fiscalizacdo Administrativa:

7.8.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo
da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

I. Caso ocorram descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

7.9. Gestor do Contrato:

7.9.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracBes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

7.9.2. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto
n®11.246, de 2022, art. 21, I11).

7.9.3. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, 11).
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7.9.4. O gestor do contrato emitirad documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.9.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancOes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o0 art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.9.6. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacéo ou prorrogacao
contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.9.7. O gestor do contrato devera elaboraré relatorio final com informac6es sobre a consecu¢do
dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V1).

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
8.1.1. Prestacdo de Servico do Objeto

8.1.2. Os materiais/servicos serdo recebidos no local indicado pela secretaria, constante na
ordem de compra e/ou servigo, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.1.3. Os bens e/ou servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

8.1.4. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

8.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.2. Dalliquidacéo:
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8.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacéo, no caso de contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®14.133, de 2021.

8.2.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

a) O prazo de validade;
b) A data da emissao;
C) Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) O periodo respectivo de execugao do contrato;
e) O valor a pagar; e
f) Eventual destaque do valor de retences tributérias cabiveis.

8.2.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo
da situacdo, sem 6nus ao contratante;

8.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar
com o Poder Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

8.2.8. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, 0 contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
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8.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

8.2.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

8.3. Forma de pagamento:

8.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem de servico, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

8.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem de
Servigo para pagamento.

8.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizagéo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

8.3.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

8.4. Prazo para pagamento:

8.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem de servico, na agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

8.4.2. O pagamento sera efetivado em até 10 (dez dias) tteis, a contar da liquidacdo da despesa, nos termo do
inciso II do art. 7°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.4.3. A Administracdo Municipal podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizac¢des devidas pela Contratada, nos termos do § 4° do art. 8° Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.4.4. Nenhuma liquidagdo ou pagamento sera efetuado enquanto a empresa estiver pendente de qualquer
obrigacdo financeira e/ou documental, devendo apresentar juntamente com a fatura as certiddes negativas relativas
aos Tributos Federais, Estaduais, Municipais, Trabalhistas e FGTS, sem que isso gere direito a alteragdo dos pregos,
ou de compensagdo financeira por atraso de pagamento, conforme disposto no art. 8° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
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9.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc¢édo do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO.

9.2. Forma de fornecimento

9.2.1. O fornecimento do objeto serd PARCELADO.

9.3. Exigéncias de habilitacéo

9.3.1. Considerando o objeto da licitacdo, sugerimos para previsdao do futuro Instrumento

Convocatorio, além da documentacdo de Habilitagdo Juridica, Fiscal e Econdmica e Financeira,
as sequintes exigéncias de qualificacdo técnica:

l. Comprovacao de aptiddo para o fornecimento em caracteristicas, quantidades e prazos,
mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove(m) que a empresa fornece ou forneceu, satisfatoriamente,
materiais/produtos/equipamentos compativeis com aqueles constantes desta licitagdo.

10. DA RE~FERENCIA DE PRECO DE MERCADO ESTIMADO PARA A
CONTRATACAO DO OBJETO

10.1. Informamos que a pesquisa de pregos foi retirada do sistema eletrdnico de precos
contratado por esta Prefeitura através do site www.bancodeprecos.com.br, e estd amparada pela
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021. Ressalta-se que a metodologia utilizada para
obtencdo dos valores de mercado foi a disposta no inciso 1V, Art. 5°, da referida Instrucdo,
conforme abaixo:

Art. 5° A pesquisa de pregos para fins de determinacao
do prego estimado em processo licitatério para a
aquisicdo e contratacdo de servicos em geral sera
realizada mediante a utilizacdo dos seguintes
parametros, empregados de forma combinada ou néo:

IV - pesquisa direta _com, no minimo, 3 (irés)
fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacdo,
por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada
justificativa_da_escolha desses fornecedores e que nao
tenham sido obtidos 0s orcamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital;
ou.
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10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 2.436.367,00 (dois milhdes quatrocentos
e trinta e seis mil trezentos e sessenta e sete reais), conforme custos unitarios apostos na tabela
do item 3 deste termo.

11. REAJUSTES DE PRECOS:

11.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do or¢camento estimado.

11.2. Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do IPCA - indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo, exclusivamente para as obrigac@es iniciadas e concluidas apos a
ocorréncia da anualidade.

11.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

11.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do IPCA, a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela tltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

11.5. Caso o IPCA venha a ser extinto) ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado,
sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entéo
em vigor.

11.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo

12 - DAS INFRACOES E SANQC)ES ADMINISTRATIVAS:
12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
| - Der causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

Il - Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos produtos/servicos publicos ou ao interesse coletivo;

I11 - Der causa a inexecucdo total do contrato;
IV - Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
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VI - Né&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

VIII - Apresentar declaracdo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a dispensa eletrdnica ou execuc¢éo do contrato;

IX - Fraudar a contratacao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

X - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

X1 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracGes administrativas acima descritas as seguintes
sancoes:

| - Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei);

Il - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos incisos 11, 111,
IV, V, VI e VII do subitem 7.1 deste Edital, sempre que ndo se justificar a imposi¢cdo de
penalidade mais grave (art. 156, 84°, da Lei);

I11 - Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nos incisos VI, IX, X, XI e XII do subitem 7.1 deste Edital, bem como pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos I, 11, 1V, V, VI e VII, que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, §85°, da Lei).

IV - Multa:

a) Moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

b) Compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucéo total do objeto;

12.3. A aplicagdo das sangOes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, 899).
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12.4. Todas as sangOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°).

| - Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157).

Il - Se a multa aplicada e as indenizages cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

12.5. A aplicacdo das sancOes realizar-se-& em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicacédo das san¢0es serdo considerados (art. 156, 81°):

| - A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - As peculiaridades do caso concreto;

Il - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para 0 CONTRATANTE;

V - A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

12.7. Os atos previstos como infragfes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagces e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo
de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a CONTRATADA, observados, em todos 0s
casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

12.9. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal (art. 161).
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12.10. As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

13 - DO CANCELAMENTO DE FORNECIMENTO:

13.1 - Constitui motivos para o cancelamento do Pedido e/ou Nota de Empenho:
a) O ndo cumprimento de clausulas deste anexo, especificacdes ou prazos;

b) O cumprimento irregular de clausulas deste anexo, especificagdes ou prazos;

c) A lentiddo no cumprimento do acordado, levando a Secretaria Municipal de Gestao
Administragdo e Financeira a comprovar a impossibilidade do fornecimento dos Materiais, no
prazo estipulado;

d) O atraso injustificado nos servigos de manutengé@o preventiva e corretiva de equipamentos de
informatica;

e) A paralisacdo da entrega e/ou instalacdo dos servicos de manutengédo preventiva e corretiva de
equipamentos de informética, sem justa causa ou prévia comunicacao a Secretaria Municipal de
Gestdo Administracdo e Financeira;

f) A subcontratacdo total ou parcial do objeto, associagdo com outrem, a sessdo ou transferéncia
total ou parcial das obrigacdes contraidas, bem como a fusao, cisdo ou incorporagdo que afetem a
boa execucdo do acordado, sem prévio conhecimento e autorizacdo da Secretaria Municipal de
Gestdo Administracdo e Financeira;

g) O desatendimento das determinacOes regulares da Fiscalizacdo, assim como a de seus
superiores;

h) O cometimento reiterado de faltas na sua execugdo, anotadas em registro proprio, pelo
representante da Secretaria Municipal de Gestdo Administragdo e Financeira, designado para
acompanhamento e fiscalizacdo deste objeto;

i) A decretacao de faléncia;

j) A dissolucdo da empresa contratada;

k) Razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificados e
determinados pela maxima autoridade da esfera administrativa do municipio, e exaradas no

processo administrativo a que se refere este contrato administrativo;

I) A suspenséo de sua execucdo, por ordem escrita da Administracdo, por prazo superior a 120
(cento e vinte) dias, salvo no caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou
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guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que totalizem o mesmo prazo, independentemente do
pagamento obrigatorio de indenizacbes pelas sucessivas e contratualmente imprevistas
desmobilizacbes e mobilizagdes e outras previstas, assegurado a empresa contratada, nesses
casos, o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das obrigacfes assumidas até que seja
normalizada a situagéo;

m) O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Secretaria Municipal de
Gestdo Administracdo e Financeira, decorrente de fornecimento efetuado, salvo no caso de
calamidade publica, grave perturbagdo da ordem interna ou guerra, assegurado a empresa
contratada, nesses casos, o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das obrigacfes
assumidas até que seja normalizada a situag&o;

n) A ocorréncia de caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucgdo deste anexo.

0) Descumprimento do disposto no inciso VI do Art. 68, sem prejuizo das sancbes penais
cabiveis.

14 - PUBLICIDADE:

14.1 - O aviso de licitacdo devera ser publicado no DIARIO OFICIAL DA UNIAO, JORNAL
DE GRANDE CIRCULACAO, JORNAL DE GRANDE CIRCULACAO DOS MUNICIPIOS e
no QUADRO DE AVISOS da Prefeitura Municipal de Sdo Caetano de Odivelas, Estado do Para.

15 - DO FORO:

15.1. Para a solucdo de quaisquer duvidas, litigios ou acdes decorrentes deste Termo de
Referéncia, fica eleito pelos licitantes o Foro da Comarca de Séo Caetano de Odivelas/PA, com a
rentncia de qualquer outro, especial, privilegiado ou de elei¢cdo que tenham ou venham a ter.

Sao Caetano de Odivelas/PA, 11 de novembro de 2024.

Assinado de forma digital por

FELIPA RODRIGUES DOS ¢g, pa RODRIGUES DOS SANTOS
SANTOS RENDEIR0:29394368272
RENDEIRO:29394368272 Dados: 2024.11.11 09:38:33

) -03'00'

FELIPA RODRIGUES DOS SANTOS RENDEIRO
Prefeita Municipal
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