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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — DFD

Pelo presente instrumento, encaminha-se ao Sr. Prefeita Municipal de Magalhdes Barata,
Documento de Formalizacdo de demanda — DFD para possivel contratacéo de prestador de

servicos de locacao de veiculos.

SETOR REQUISITANTE:

Gabinete da Prefeita

Responsavel pela formalizacdo da demanda: CPF
Helder Silva Monteiro 837.301.842-53
E-mail: Telefone

1 JUSTIFICATIVA

Levando em consideracdo os servicos executados pelo Gabinete da Prefeita da Prefeitura
Municipal de Magalhdes Barata, nota-se a necessidade de contratacdo de prestador de
servicos de locacdo de veiculos, objetos necesséarios para o desempenho e melhor
atendimento aos municipes das diversas localidades pertencentes ao Municipio de
MAGALHAES BARATA. Tal contrataco se fez necessario para dar suporte de deslocamento
aos Municipais em visitas as comunidades e idas aos diversos eventos na capital do Estado
e Tribunais de Contas.

Considerando que a Prefeitura Municipal de Magalhdes Barata ndo possui veiculos proprios
para utilizacdo diaria dos mesmos. Cabe ressaltar que o 6rgdo requisitante ndo tem
orcamento de previsao de compra. A utilizacdo dos veiculos é indispensavel para um bom
andamento das atividades.

Observou-se a necessidade de contratar empresa que disponibiliza veiculos a pronta entrega,
tendo em vista o principio da celeridade, para obter maior agilidade na coordenacéo,
planejamento, controle e execucao das atividades referentes ao funcionamento dos diversos
setores do Poder Legislativo.

Ademais, o PPA, LOA e LDO prevé “contratacdo de servicos de Pessoa Juridica” para

disponibilizar veiculos para dar suporte aos servidores e desta casa de leis.

2 OBJETO

Quantidadede Total de Total de
veiculos Diarias/Ano DiariagAno

Descrigao
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(por veiculo) (global)
_lteml 2 264 dirias 528 didrias
Veiculo de passeio
Item 4 L L
Veiculo Pick up 4X4 1 360 diérias 360 diérias
a) Secretaria Municipal de Administragdo:
. Total de Total de
Descricdo Qu%’;}éﬂ?gse de Diarias/Ano DiariasAno
(por veiculo) (global)
_lteml 2 264 didrias 528 dirias
Veiculo de passeio
Item 2 L L
Veiculo Pick up 1 264 diérias 264 diérias

b) Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos:

Quantidade de .
. Quantidadede Horase Qu.apt.ldadede
Descricao . L Diarias/Ano
veiculos Diarias/Ano (global)
(por veiculo) 9
C;tme?r‘]géo 1 360 didrias 360 didrias
[tem 8
Retroescavadeira 1 2.112 horas 2.112 horas

3 DIMENSIONAMENTO

Tomando por base os estudos e analise dos procedimentos adotados até aqui, sendo
necesséria a utilizagdo diaria de veiculos automotores sendo um do tipo pick up (utilizado
para deslocamento para as areas rurais de dificeis acesso), outro do tipo de passeio (para a
utilizacao principalmente na zona urbana disponiveis para as equipes técnicas a servi¢co da

Prefeitura Municipal). Para a execucéo dos servicos mais eficazes e céleres.

4 PERIODO

Os servigos serdo contratados para ter vigéncia de 12 (Doze) meses a partir da data da
publicacdo do extrato do contrato nos 6rgaos oficiais de publicidade, a qual servira de marco
para o inicio da contagem do prazo de execucdo dos servicos que é de 30 (trinta) dias.

5 FISCALIZACAO
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O acompanhamento e fiscaliza¢do da execucao do Contrato sera realizado pelo servidor LUIZ
CARLOS BORROSO PINHEIRO, portador do RG n° 3476977 PC/PA e inscrito sob CPF n°
706.446.082-34, nomeada atraves da Portaria n° 004/2024, datada de 05 de marco de 2024,
devendo, portanto, o setor competente promover anotagdes em registro préprio, contendo as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do dos Contratos, sempre buscando a regularizacdo das

falhas detectadas, exigindo assim o fiel cumprimento do objeto contratual.

Magalh&es Barata-PA, 05 de mar¢o de 2024

HELDER SILVA MOTEIRO
Comisséo de Contratacao
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em prestacao de servi¢os de locacao de veiculos
para suprir as necessidades com deslocamento da Prefeitura Municipal de Magalh&es Barata.

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE

Locac&o de veiculo de passeio, sem
motorista, tipo sedan ou hatch, com ano de
fabricagdo ndo inferior a 2017, capacidade
paratransporte de 5 passageiros incluindo
motorista, combustivel flex, 04 portas,

1. motor com poténcia minima de 1.0, cambio Diédria 4.4388
manual ou elétrico com 5 velocidades,
direcéo hidraulicaou elétricaetrio elétrico
(trava, vidro e dlarme) e com ar-
condicionado. Abastecimento por conta do
municipio.

Locacdo de veiculo utilitério tipo pick-up,
sem motorista, com ano de fabricagdo néo
inferior a2017, capacidade paratransporte
de 2 passageiros incluindo motorista,
combustivel flex, 02 portas, cabine simples,
motor com poténcia minima de 1.4, cambio
manual ou elétrico com 5 velocidades,
direcéo hidraulicaou el étricaetrio elétrico
(trava, vidro e dlarme) e com ar-
condicionado. Similar ou superior aos
model os Strada. Montana e semel hantes.
Abastecimento por conta do municipio.

Di&ria 528

Locacdo de veiculo utilitério tipo van, sem
motorista, com ano de fabricacéo ndo
inferior a2017, capacidade paratransporte
de 16 passageiros, abastecimento a 6leo
diesel, motor com poténcia minima de 2.2,
cambio manual ou elétrico com 5

vel ocidades, direcdo hidréulicaou elétrica,
vidros el étricos nas portas dianteiras e travas
em todas as portas, ar-condicionado na parte
dianteira e traseirado veiculo, com pelicula
em todos os vidros, exceto os dianteiros,
rodas no minimo aro 16” e com freio de
disco em todas as rodas e com ABS.
Abastecimento por conta do municipio.

Di&ria 360
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Locacdo de veiculo utilitario tipo pick-up,
sem motorista, com ano de fabricag&o ndo
inferior a 2017, capacidade para transporte
de 5 passageiros incluindo motorista, tragéo
4x4, cabine dupla, abastecimento a 6leo

4, diesel, motor com poténcia minima de 2.0, Diédria 720
cambio manual ou elétrico com 5
velocidades, direcdo hidraulicaou elétricae
trio elétrico (trava, vidro e darme) e com ar-
condicionado. Abastecimento por conta do
municipio.

Locacdo de veiculo utilitério tipo minivan,
sem motorista, com ano de fabricag&o ndo
inferior a 2017, capacidade para transporte
de 7 passageiros, abastecimento flex, motor
com poténcia minima de 1.4, cdmbio manual
ou elétrico com 5 velocidades, direcdo

5. hidraulica ou el étrica, vidros el étricos nas Diédria 360
portas dianteiras e travas em todas as portas,
ar-condicionado na parte dianteira e traseira
do veiculo, com pelicula em todos os vidros.
Similar ou superior a0 modelo Dobld e
semel hantes. Abastecimento por conta do
municipio.

Locacdo de veiculo utilitério pequeno, sem
motorista, adaptado para ambulanciatipo A
(simples remocéo), direcdo hidraulica ou
elétrica, cdmbio de transmissdo manual, ar-
condicionado, travas e vidros el étricos nas
02(duas) portas dianteiras, motor com
poténcia minimade 1.4. Abastecimento por
conta do municipio.

Diaria 360

Locacdo de caminh&o tipo cagcamba
bascul ante, sem motorista, tragdo 6x4,
motor: diesel, diregdo: hidraulica,

7. refrigeracdo: ar-condicionado, capacidade de Diaria 360
carga minimade 23.000 kg, cacamba
basculante de 12 m2. Abastecimento por
conta do municipio.

Locacdo de retroescavadeira, sem operador,
poténcia operacional maxima85 hp,
capacidade maxima carregadeira:0,88 m3,
capacidade maxima escavadeira:0,21 m3,
vel ocidade méxima avante:37,50 km/h,
velocidade maximaare: 45 km/h, peso
vazia 6.956 kg. Abastecimento por conta do
municipio.

Hora 2.112

1.2 Estimativa de consumo.
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1.2.1 Quanto a estimativa de consumo, com base em contratacdes anteriores sera de
50% (cinquenta) por centos.

2. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Cumpre a Prefeitura Municipal, no exercicio de suas func¢des, necessita realizar diversas
fiscalizagOes de obras, realizar vistorias em ramais situa¢des das comunidades pertencentes
a Municipalidade, necessita de deslocamento até a Capital do estado para cursos e consultas
ao Tribunal de Conta dos Municipio, TCE dentre outros érgaos Oficiais.

2.2. A necessidade da contratacdo descrita nos itens 3 e 6 decorre do fato de que é de
extrema importancia pois sao veiculos que atendem diretamente aos Municipes que procuram
por atendimento Médicos Hospitalares. Tal contratacéo se faz necessario para a quantidades
adequadas e suficientes para a realizacdo de todos 0s servi¢cos necessarios ao atendimento
a populacédo em geral.

2.3. A necessidade da contratacdo descrita nos itens 7 e 8 decorre do fato de que a Prefeitura
Municipal ndo dispde de veiculo em quantidades suficientes para a realizacdo de todos os
servigcos necessarios ao atendimento a populacdo em geral.

3. AREA REQUISITANTE

3.1 A solicitacdo do o objeto desta contratacdo partiu do setor de planejamento das
Secretarias Municipais e também do setor de licitacdo vinculado ao Gabinete da Prefeita da
Prefeitura Municipal, que € responsavel pela conducédo dos processos de contratacdes de
prestadores de servigos por meio de procedimento licitatorio.

3.2 Fica responsavel o setor de Licitacdo e contratos a definir a modalidade adequada para
uma possivel contratacéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. E requisito para esta contratacio a comprovacdo das habilitacdes fiscal, social e
trabalhista, que serdo aferidas mediante a verificagdo dos seguintes requisitos:

4.2- RELATIVOS A HABILITACAO JURIDICA:

4.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado,
acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacdo respectiva em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos
de eleicdo de seus administradores;

4.4. Copia do documento de identificacdo ou outro equivalente, desde que emitido por
orgao oficial contendo fotografia, do(s) representante(s) legal(is) da empresa;

4.5.- RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

4.5. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ expedido pelo
Ministério da Fazenda,

4.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, municipal ou Distrital, se
houver, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto licitado:

4.7. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal através de Certiddo Conjunta
Quanto a Divida Ativa da Uniéo;

4.8. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual através das Certidbes de
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Natureza Tributaria e Nao Tributaria (www.app.sefa.pa.gov.br);

4.9. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal através da Certiddo Negativa de
Débitos Municipais emitida na sede da licitante;

4.10. Prova de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), por meio
do CRF-Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pelo site da Caixa Econdmica Federal,
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei,
emitido no site (WWW.caixa.gov.br);

4.11. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo site (www.tst.jus.br). Conforme
Lei 12.440 de 7 de julho de 2011,

4.12. Os documentos referidos nos itens imediatamente anteriores poderéo ser substituidos
ou supridos, no todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do
licitante, inclusive por meio eletrdnico.

4.13. QUALIFICACAO TECNICA

4.14. Qualificacdo Técnica: Para qualificacdo técnica, devera a licitante apresentar os
seguintes documentos:

4.15. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA (DA LICITANTE). Atestado, certiddo ou
declaracdo expedido por pessoa Juridica de direito Publico ou Privado, qualificando e
comprovando a prestacao dos servigcos em caracteristicas com o objeto da presente licitagao.
4.16. O atestado, certiddo ou declaracéo, de que trata o item 4.15, devera ser apresentado
em papel timbrado ou com carimbo do CNPJ da pessoa juridica, contendo a identificacao do
signatario, cargo, nome e telefones para contato, tipo de servico prestado, local da prestacéo
dos servicos, caracteristicas e caracterizacdo do bom desempenho da LICITANTE.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1. A escolha do tipo de solucdo se baseou em contratacdes anteriores e levou em conta
aspectos de economicidade, eficacia e eficiéncia, a necessidade dos servigos ora a serem
executados.

5.2. As cotacdes deveram ser realizadas em sistema proprio ou oficiais disponibilizados pelos
Governo Federal e realizado comparativo via internet.

5.3. Também com estimativa prévia deve — se levar em conta a contratacdo anterior do
mesmo objeto pela Prefeitura Municipal.

6. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

6.1. Os veiculos ficaram a disposicdo da CONTRATANTE no endereco da CONTRATANTE
a partir do inicio da execucédo do contrato até a extingdo do mesmo;

6.2. A prestacdo do servico de locagdo de veiculos ocorrera por disponibilidade total do
veiculo a CONTRATANTE, compreendendo veiculo disponivel in loco, quilometragem livre,
seguro total, despesas inerentes a execucao do servico e perfeitas condicdbes mecanicas e
de higiene. Os veiculos atenderdo a Prefeitura Municipal de Magalhdes Barata durante a
execucado de suas atividades, podendo realizar deslocamentos no interior do Estado, em
outros Estados.

Combustivel: A CONTRATANTE abastecera sempre que necessario os veiculos, devendo
manté-lo com abastecido até a data final de prestacao de servico.

Lavagem: Os veiculos deverdo comparecer ao local de trabalho devidamente limpos e
higienizados.
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Seguro Total: Todos os veiculos deveréo estar assegurados, abrangendo aos passageiros
e a outro que por ventura esteja envolvido no incidente.

Manutencdo veicular: os veiculos disponibilizados a CONTRATANTE deverdo estar em
perfeita condicbes mecéanicas, devendo passar por manutencdes preventivas e corretivas.

6.3. A CONTRATADA deverd atender as demandas solicitadas pela CONTRATANTE,
levando em consideragéo as seguintes consideracoes:

a) Todos os veiculos deverdo comparecer ao local discriminado na requisi¢cado, devidamente
limpos e higienizados, com tanque de combustivel cheio e com quilometragem livre, para
cumprir o percurso informado pelo demandante;

b) Os veiculos deverao estar no local indicado pela CONTRATANTE com antecedéncia,;

c) A CONTRATADA devera manter no municipio de MAGALHAES BARATA, um preposto
gue possa tomar decisdo, quando necessario e acompanhar o contrato juntamente com o
representante da CONTRATANTE;

d) A CONTRATANTE enviara por e-mail, requisicao aprovada;

e) A CONTRATANTE enviara a requisicdo em horério comercial, com antecedéncia de 48
(quarenta e oito) horas, do inicio da atividade, salvo o surgimento de alguma emergéncia,
onde a locagdo sera negociada;

f) No caso de acidentes automobilisticos, incidentes, sinistros, roubos, furtos, ou qualquer
outra ocorréncia que venha a causar danos ao veiculo locado, a CONTRATADA devera
providenciar a apresentacéo de Boletim de Ocorréncia (BO) e comunicado formal expondo o
fato e sua resolugéo;

g) A remocao do veiculo nas condicdes descritas no item “f”, despesa com guincho, franquias
de seguro, se for o caso, e demais despesas serdo de inteira responsabilidade da
CONTRATADA;

h) Quando do cumprimento de uma requisicdo de veiculo, a CONTRATADA devera enviar
pelo condutor uma ficha de controle, contendo campos para o preenchimento da identificacéo
do veiculo, quilometragem inicial e final do servigo, conforme informado no odémetro do
veiculo, assim como, espaco para a validacdo do servico pelo funcionario demandante da
CONTRATANTE. Esta ficha devera ser entregue junto com a nota fiscal referente aos servi¢os
realizados no més;

i) A conferéncia da quilometragem dara a partir da apresentacao do veiculo no local citado na
requisicao;

J) A substituicdo/conserto nos veiculos disponibilizados a CONTRATANTE devera ocorrer de
forma que nédo venha a prejudicar o andamento das atividades previstas.

6.2. O CONTRATADO devera prestar os servigos contratados de acordo com a demanda,
anotando e relatando cada alteracdo e inconsisténcia nos procedimentos realizados,
conforme a seguir:

a) Sempre que necessario fazer a substituicdo dos veiculos que apresentarem algum
tipo de problema;

b) Apresentar planilha periédica de revisées dos veiculos apresentados a Prefeitura
Municipal de Magalh&es Barata;

C) Manter toda documentacdo em dia (taxa e tributos);

d) Fica a cargo da CONTRATADA, limpeza e manutencao preventiva e corretiva dos

veiculos;
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e) O prazo de vigéncia da contratacéo € de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato, prorrogavel, sucessivamente, até o maximo de 05 (cinco) anos, na forma dos artigos
106 da Lei Federal n® 14.133/2021;

7. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES

7.1. A estimativa das quantidades demandadas se deu pela observacdo do consumo dos
mesmos produtos no ano de 2023, de forma que, mantidos aproximadamente 0s mesmos
deslocamentos daquele ano, o0 consumo estimado € o constante.

8. ESTIMATIVA DE PRECOS

8.1. Para a consecucéao deste objeto os precos serdo estimados pelo agente de contratacéo,
nos moldes estabelecidos no art. 23 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

9. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

9.1. A contratacdo dos servicos sera executada de forma continua, sendo parceladas por
etapas dos procedimentos podendo ser alterada de acordo com a necessidade da
CONTRATATE.

9.2. Devido a real necessidade de utilizacdo de veiculos automotoras para dar suporte aos
colaboradores e da Prefeitura Municipal, que precisdo tratar de assuntos externos, como
entrega de documentos, participacdo em eventos oficiais, conferencias, vistorias nas
comunidades rurais, a contratacdo deverd contemplar o periodo de 12 meses ou até a
duracédo da vigéncia do termo contratual.

10. CONTRATACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES:

10.1. A Casa Executiva possui todos os seus departamentos abrigados em um mesmo
enderec¢o, e possui um Unico centro administrativo, de modo que € possivel assegurar com
certeza absoluta a inexisténcia de contratacdes correlatas ou interdependentes que possam
interferir na futura contratacao.

11. RESULTADOS PRETENDIDOS

11.1. Com a futura contratacdo o resultado esperado € que todos procedimentos adotados
pela Prefeitura Municipal seja mantido em perfeitas legalidade, transparéncia, eficiéncia e que
seja eficaz, que seja atendias de forma satisfatéria aos Municipes todas a¢des realizadas pela
Prefeitura Municipal.

12. DECLARACAO DE VIABILIDADE OU NAO DA SOLUCAO

12.1. A contratacdo pretendida mostra-se viavel, atende adequadamente a demanda
formulada e as as diretrizes legais, os beneficios pretendidos sdo adequados, 0s custos
previstos sdo compativeis e caracterizam a economicidade, inexistindo riscos.

Cidade de MAGALHAES BARATA-PA, 06 de marco de 2024.

HELDER SILVA MOTEIRO
Comisséo de Contratacao
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MAPA DE RISCOS
IDENTIFICACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

ontratacdo de empresa para prestacdo de servico de locagdo de veiculos, visando atender a
PrefeituraMunicipa de Magalhdes Barata-PA.

| FASE DE ANALISE

X  |Planejamento da Contratacdo e Selecédo do Fornecedor

Gestdo do Contrato

RISCO 01 '

Selecionar equipe inadequada para realizar o planejamento da contratacéo

|Probabilidade: Baixa X |Média Alta

Impacto: Baixa Média X |Alta

Id  |Dano

1. Realizar estudo falho, incompleto ou impreciso, podendo ocasionar prejuizos
na contratacao

Id  |Ac&o Preventiva IResponsavel
Escolher equipe com conhecimentos suficientes |[Setor Requisitante / Setor de

1. para os estudos em tempo habil para que ndo |Licitacdes
haja prejuizos durante a fase de planejamento.

2. Contratar Assessoria Especializada Setor Requisitante

Id Acédo de Contingéncia |Responsavel

1. Substituir membros da equipe planejamento que|Setor Requisitante / Setor de
[ndo estejam apresentando bom rendimento. Licitagcbes

2. Designar membros com mais experiéncia em  |Setor Requisitante / Setor de
contratacoes. Licitacdes

RISCO 02

A contratagdo ndo atender as necessidades da Administracao.

|Probabilidade: Baixa X |Média Alta

Impacto: Baixa Média X |Alta

Id  |Dano

1. Falta de empresas para a prestacao de locacéo para a execucao dos servigos
necessarios.

Id Acao Preventiva |Responsével

1. Tomar medidas e ampliagcdo na concorréncia da|Setor Requisitante/Equipe de
[possivel contratagado planejamento
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Id Acédo de Contingéncia IResponsavel
1. Avaliar possibilidade de formacéo de cadastro |Setor de Contratos e Setor
[reserva Financeiro

RISCO 03

|Empresa com problemas na documentacao exigida para a contratacao

|Probabilidade: Baixa Média X |Alta

Impacto: Baixa Média X |Alta

Id  |Dano

1. N&o contratagcéo do servi¢o, necessidade nao atendida

Id  |Ac&o Preventiva IResponsavel

1. |[Exigéncia de documentos atualizados sob pena [Setor de Licitacdes
de nao contratacao

Id Acéo de Contingéncia |[Responsavel

1. N&o contratagcédo do servico com a respectiva  |Setor de Licitacdes
empresa. Possibilidade de contratacao direta.

| RISCO 04

Atraso na entrega dos veiculos

|Probabilidade: Baixa X |Média Alta

Impacto: Baixa Média X |Alta

Id  |Dano

1. |Prejuizos na execucao dos servicos com atrasos ou realizacéo de atividades
incompletas

Id Acao Preventiva |Responsavel

1. |[Exigéncia de prazo de entrega com no maximo |Setor Requisitante / Setor de
3 (trés) dias Licitacdes

Id Acéo de Contingéncia |[Responsavel

1. Glosar NF Setor de Contratos

2. Verificar necessidade de aplicacdo de sancdo. |[Setor de Contratos

| RISCO 05

Veiculos entregues em discordancia com problemas mecénicos ou documental
|Probabilidade: Baixa X |Média Alta
Impacto: Baixa Média X |Alta

Id  |Dano

1. |Perda de reunides, a ndo entrega de documentos em tempo habil

|Id Acado Preventiva Responsavel




PREFEITURA MUNICIPAL DE SECRETARIA DE wh

- A MAGALHAES
7 gs) MAGALHAES BARATA | APMINSTRAGAG \RATA
Capacitacao do fiscal do Contrato para Setor Requisitante/ Controle
1. devida conferéncia dos servigos Interno
contratados.
Id Acéo de Contingéncia Responsavel
1. Aplicacao de sancoes Setor de Contratos

MAGALHAES BARATA — PA, em 06 de marco de 2024

Elaborado por:

HELDER SILVA MOTEIRO
Comisséao de Contratacao
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