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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD (Art. 12, Inciso VII, Lei n°
14.133/2021)

ORGAO/UNIDADE ADMINISTRATIVA . -~ "
REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura-SEMEC.
RESPONSAVEL PELO ORGAO: Fhabio Adolfo Nunes Portaria n° 007/2025
UNIDADE REQUISITANTE: Departamento de compras
RESPONSAVEL PELA UNIDADE | Amanda Maria do .
REQUISITANTE: Nascimento Portaria n° 004/2025
E-MAIL: compraseducacaocda@gmail.com
TELEFONE: (94) 99112-5177
ADICA(;AO DO GESTOR E FISCAL DO CONTRATO (§ 3° DO ART. 7° E ART. 117 DA LEI N°
14.133/2021)
GESTOR DO CONTRATO: Fhabio Adolfo Nunes
E-MAIL.: fhabionunes@gmail.com
TELEFONE: (94) 99112-5177
FISCAL DO CONTRATO: Maria Lucia Arruda de Sousa
E-MAIL: luciaarruda.756@gamail.com
TELEFONE: (94) 99196-3435
SUPLENTE DO CONTRATO: Nykole dos Santos Pereira
EMAIL: nykolesantos@icloud.com
TELEFONE: (94) 99249-1437

“aps.: O gestor e o fiscal de contratos deverao remeter ao Controle Interno todas as alteragdes
—«e execucgio contratual, aditivos, supressoes e outros, conforme preconiza o Art. 117,§ 3°da
Lei n® 14.133/21.

SOLICITAGAO DE DESPESA (SD) N°20250225002

AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE
DESTINADOS A ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA
DE CONCEIGAO DO ARAGUAIA-PA.

1. OBJETO (Art. 18, Inciso Il da Lei n°
14.133/2021).

2. Classificacao dos Bens: (X )°°““"!‘.
() Especifico

Justificativa: As aquisi¢oes a serem adquiridos/contratados enquadram-se na classificagao de Bens
comuns.
3. FORMA DE CONTRATAGAO SUGERIDA E BASE LEGAL DE REGULAMENTAGAO:
1.1. Forma Sugerida: PREGAO, na sua forma ELETRONICA, com critério de julgamento por
MENOR PRECO.
4. Base Legal de Regulamentag&o: O DFD esta regulamentado pela Lei federal n°® 14.133 de 1°

de abril de 2021 — Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos.
( ) Servigos nao continuados;

5. Quanto ao Objeto: () Servigo continuado sem dedicacgao exclusiva de
mao de obra;
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() Servigo continuado com dedicacgio exclusiva de
mao de obra;

( X ) Material de Consumo;

() Material permanente/equipamento.

6. JUSTIFICATIVA DE NECESSIDADE

A referida aquisicdo que tem como objetivo suprir as necessidades da aquisicao de
materiais de expediente para manter o pleno funcionamento das atividades diarias da Secretaria
Municipal de Educagao e Cultura e das unidades escolares para que demandas sejam atendidas de
forma qualificada e de maneira agil, para o fornecimento desses itens, faz-se necessaria a realizagao
| de uma nova aquisig&o para suprir as demandas da SEMEC. Os materiais sao utilizados em diversas
_dvidades tais como organizagdo de documentos, comunicacao interna e externa, anotacdes e
registros, planejamento e controle, apresentagoes € rotinas de trabalho, além de outras atividades
essenciais para o funcionamento regular da secretaria.

7. Resultados Pretendidos (Art. 18, Inciso IX, da Lei 14.133/21):

7.1 Através da AQUISIGAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE DESTINADOS A ATENDER As
NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO E CULTURA DE CONCEIGAO DO
ARAGUAIA-PA, pretende-se atender as necessidades desenvolvidas pela Secretaria, no sentindo de
promover uma melhor eficacia, eficiéncia e economicidade e também obter um resultado almejado,
com a licitacdo tera uma garantia de melhor contratagao do fornecedor com mais qualidade e
vantajosidade, que garantiré o fornecimento regular, de qualidade e a pregos compativeis para melhor
custo desses materiais, contribuindo para a eficiéncia da gestao publica e para a satisfagéo das

necessidades da Secretaria de Educacéo e Cultura e toda rede de ensino.
8. DESCRICAO E QUANTIDADES:

8.1. As quantidades estao descritas no anexo | desta DFD

9. DEMONSTRATIVO DE PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGCOES

ANUAL - PCA:
9.1 AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE DESTINADOS A ATENDER AS NECESSIDADES

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO E CULTURA DE CONCEICAO DO ARAGUAIA-PA, a
aquisicdo em questado se encontra prevista no Plano Anual de Contratagoes, essa aquisicao e

realizada todos os anos e se trata de materiais que sao utilizados diariamente pelas unidades

escolares da Secretaria de Educagéao e Cultura.

10.REQUISITOS NECESSARIOS PARA A CONTRATAGAO (ART. 18, § 1°, INCISO I, DA LEI

14.133/21):
10.1. Para a referida aquisicéo, deverdo ser fornecidos materiais de qualidade, que estejam

em conformidade com a descrigdo e quantidade solicitadas e devem ser fornecidos de forma
parcelada, de acordo com a solicitacao desta Secretaria para que haja certeza quanto a sua
qualidade e confiabilidade, com intuito de garantir o suprimento total e eficiente das
necessidades do 6rgado requisitante.

11.PROVIDENCIAS A SEREM TOMADAS PELA ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE A

CONTRATACAO:
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11.11. Avaliar a necessidade de aquisicdo dos itens para viabilizar a correta e eficaz
utilidade dos itens para suprir as dependéncias da Secretaria;
11.1.2.  Incluir a previsdo orgamentaria para a aquisi¢éo dos itens.
152, Pesquisa de mercado
11.2.1.  Realizagéo de pesquisa de prego através dos portais nacionais de compras publicas
seguindo os critérios da IN 65/2021, a fim da obtencéo do valor médio, metodologia
utilizada com intuito de garantir que a administragéo Publica minimize gatos, sem
perder o padréo de qualidade na contratagado em qguestao.
11.3. Elaboragao do Edital de Licitagao
11.3.1.  Definir critérios técnicos;
11.3.2.  Especificar requisitos minimos;
11.3.3.  Estabelecer prazos e condigdes de garantia.
11.4. Publicagao do Edital
11.4.1.  Publicar edital conforme legislacao vigente;
11.4.2.  Divulgar amplamente para atrair fornecedores interessados.
11.5. Avaliagao das propostas
11.5.1.  Analisar propostas considerando critérios técnicos e financeiros;
11.5.2.  Verificar as documentagdes dos fornecedores.
11.6. Homologagao e contratacao
11.6.1. Homologar o resultado da licitagao;
11.6.2.  Formalizar o contrato com o proponente vencedor

Estas etapas garantem um processo transparente e eficiente para a referida contratagao.

12.POSSIVEIS INPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS DE TRATAMENTO:

12.1 A presente contratagao nao gera Impactos ambientais diretos, mas os possiveis impactos
ambientais da aquisicdo e uso de materiais de expediente incluem o aumento do desperdicio,
especialmente dos itens como papéis e toners, que podem gerar residuos toxicos. Vale ressaltar
que, o uso de papel que contribui para o desmatamento, e a produgao de canetas e pastas pode
envolver processos poluentes, esses impactos podem ser minimizados com praticas mais
sustentaveis, como a escolha de materiais reciclados, a redugao do consumo de papel e a adogao
de tecnologias mais eficientes e menos poluentes. Diante disso, deve haver praticas sustentaveis

e ecolégicas para mitigar esses impactos.

13.PREVISAO DA ASSINATURA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL.:
13:% A assinatura ocorrera apos a concretizagao do procedimento, na forma da lei.
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14.ESTIMATIVA FINANCEIRA:
14 1. Considerando o projeto basico e planilhas de composigdo de pregos, anexos a este

processo, a estimativa para esta contratagdo R$1.733.234,78 (Um milh&o, setecentos e trinta
e trés mil, duzentos e trinta e quatro reais e setenta e oito centavos).

15.LOCAL DA ENTREGA:
16.1.
ao CONTRATADO através de ordem de compra ou documento similar acompanhado por nota

A entrega dos materiais, objeto desta aquisicao seréo indicados pelo CONTRATANTE

de empenho, enviado por e-mail oficial.

16.PRAZO DE ENTREGA/EXECUGAO (Art. 6°, inciso XXIV, c, da Lei n° 14.133/21):
16.1.

do efetivo recebimento da ordem de compra ou documento similar.

Os materiais, objeto deste processo, deverao ser entregues IMEDIATAMENTE, a contar

17.INDICAGAO DA EQUIPE/COMISSAO PELO PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO:

17.1.

Setor de Compras da Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura-SEMEC.

18.DETALHAMENTO DA DESPESA E RECURSO (Art. 40, Inciso V, ¢, da Lei n° 14.133/21):

18.1. Origem: Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura-SEMEC.
“Gestao | Unidade | Fungdo | Sub- | Programa | Proj. | Fonte | Elem.Disp. | Recurso
g e e e Funcig PN ALY, e BE
10 1001 12 361 0401 2.058 15001001 3.3.90.30.00 | FME
10 1001 12 361 0401 1.053 15510000 3.3.90.30.00 | PDDE
10 1001 12 365 0450 2.205 | 15690000 3.3.90.30.00 | N. turmas
10 1001 12 365 0450 2.206 15690000 3.3.90.30.00 | N.
estabel.
10 1001 12 367 0468 2.078 15690000 3.3.90.30.00 | E.
especial
10 1001 12 845 0403 2.079 15500000 3.3.90.30.00 | Sal. Educ.
10 1001 12 361 0401 2.239 15001001 3.3.90.30.00 | Temp.
15690000 Integral
10 1001 13 392 0472 2.139 15001001 3.3.90.30.00 | Es.
Muasica
10 1001 13 392 0473 2.140 | 15001001 | 3.3.90.30.00 | Apoio
1 1101 12 361 0401 2.080 15400000 3.3.90.30.00 | Manut.
15410000 fundeb
15420000
11 1101 12 366 0460 2.086 | 15400000 | 3.3.90.30.00 | Fundeb
15410000 EJA
15420000

19.RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA E CONTEUDO DO

DOCUMENTO.
A Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura assume que 0s servidores designados como
membros da equipe de planejamento e os responséaveis pela fiscalizagao ficarao a disposigao para

dirimir eventuais duvidas sobre esta contratagdo, bem como para acompanhar todo o

procedimento de contratagéo, fornecendo todas as informagdes técnicas necessarias junto ao
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agente de contratagéo, pregoeiro e sua equipe de apoio. Certifico que a formalizagéo da demanda
acima identificada se faz necessaria pelos motivos expostos na justificativa da contratagéo do

presente documento.

20.PRAZO PROJETADO PARA O PAGAMENTO

20.1. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do produto e consequente aceitagdo mediante termo

detalhado.

Conceigdo do Araguaia-PA, aos dias 04 de margo de 2025.

Awanda ‘J/ﬁlgna 30 2"am'mento

Setor de Compras
Portaria n° 004/2025

Amanda Maria do Nascimento
Setor de Compras
Portaria 004/2025
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ANEXO |

RELATORIO DE QUANTITATIVOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA

ITENS UND QUANT DESCRIGAO
UND 100 Agenda de escritério contendo datas e horas e com
1. marcador.
2 UND 400 Apagador para quadro branco
UND 400 Apagador para quadro branco com local de
3. armazenamento dos marcadores.
UND 100 Apontador de ferro para lapis, 1amina de ago
4. temperado
UND 100 Apontador de plastico para lapis, lamina de aco
5. temperado, formato retangular ou circular.
6. UND 100 Bisnaga de cola tudo, contendo Smg.
UND 200 Bloco de recados auto-adesivos removiveis, minimo
il 100 folhas cada pacote, medidas minimas 76x102mm.
UND 500 Blocos de recados auto-adesivos removiveis, minimo
8. 100 folhas cada pacote, medidas minimas 38x50mm.
CAIXA 12 Borracha de vinil, com cinta plastica, para lapis grafite,
medindo aproximadamente 42 x 21 x 11mm. Caixa
9. com 24 unidades
UND 300 Borracha indicada para apagar escrita a lapis e
10. lapiseira medindo aproximadamente 30 x 20 x 0,6m
UND 500 Cadernetas com espiral 1/8, no tamanho 297x150mm,
11. de 96 folhas
UND 500 Caderno em espiral grande, contendo 96 folhas, com
12. tamanho da folha de 28 x 21 x 1 cm
13. UND 500 Caderno grande, tipo universitario, com 100 folhas.
UND 500 Caderno tipo brochura, pequeno, com 96 folhas,
14. medindo 210mm x 148mm
15. UND 300 Caderno de 10 matérias, tamanho grande.
16. UND 500 Caixa arquivo morto em papeléo.
17. UND 500 Caixa arquivo morto plastico
18. UND 300 Caixa arquivo desmontavel
19. CAIXA 100 Alfinetes com cabega.

UND 50 Calculadora de mesa grande, 12 digitos, visor LCD. 4
operagdes basicas, raiz quadrada, porcentagem,
inversor de sinais, seletor decimal e de

20. arredondamento, solar/bateria g10.

21. UND 200 Caneta com tinta permanente para escrita.
CAIXA 100 Canetinhas de boa qualidade, com 12 unidades

22. (diversas cores)
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23.

CAIXA

50

Caneta esferografica, corpo unico em acrilico
transparente sextavado, escrita fina, na cor azul,
ponta com esfera de tungsténio, tampa anti-asfixiante
na cor da tinta, carga e tampas conectadas ao corpo
por encaixe. Caixa 50 uni

24.

CAIXA

10

Caneta esferografica, corpo unico em acrilico
transparente sextavado, escrita fina, na cor vermelha,
ponta com esfera de tungsténio, tampa anti-asfixiante
na cor da tinta, carga e tampas conectadas ao corpo
por encaixe. Caixa 50 uni

25.

CAIXA

50

Caneta esferografica, corpo unico em acrilico
transparente sextavado, escrita fina, na cor preta,
carga e tampas conectadas ao corpo por encaixe.
Caixa 50 unidades

26.

CAIXA

50

Caneta esferografica, corpo unico em acrilico
transparente sextavado, ponta grossa, na cor azul,
ponta com esfera de tungsténio, tampa anti-asfixiante
na cor da tinta, carga e tampas conectadas ao corpo
por encaixe. Caixa 50 uni

27.

CAIXA

50

Caneta esferografica, corpo unico em acrilico
transparente sextavado, ponta grossa, na cor
vermelha, ponta com esfera de tungsténio, tampa anti-
asfixiante na cor da tinta, carga e tampas conectadas
ao corpo por encaixe. Caixa 50 unidades

28.

CAIXA

50

Caneta esferogréfica, corpo Unico em acrilico
transparente sextavado, ponta grossa, na cor preta,
ponta com esfera de tungsténio, tampa anti-asfixiante
na cor da tinta, carga e tampas conectadas ao corpo
por encaixe. Caixa 50 uni

29.

CAIXA

50

Caneta marca texto, para grifar e marcar, ponta
facetada, na cor amarela fluorescente. Cx 12 uni

30.

CAIXA

50

Caneta marca texto, para grifar e marcar, ponta
facetada, na cor verde fluorescente. Cx 12 uni

31.

CAIXA

50

Caneta marca texto, para grifar e marcar, ponta
facetada, na cor rosa fluorescente. Cx 12 uni

32.

CAIXA

50

Caneta marca texto, para grifar e marcar, ponta
facetada, na cor azul fluorescente. Cx 12 uni

33.

UND

50

Canetas corretivos, a base de solvente, com 8ml

34.

UND

Capas de encadernagao, com 100 unidades

35.

CAIXA

50

Clipes para papéis em arame de ago com acabamento
niquelado, tratamento antiferrugem, tamanhos n°10.
Caixa com 100 unidades

36.

CAIXA

50

Clipes para papéis em arame de ago com acabamento
niquelado, tratamento antiferrugem, tamanho n° 8.
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CAIXA 50 Clipes para papéis em arame de ago com acabamento
37. niquelado, tratamento antiferrugem, tamanho n° 6.
CAIXA 150 Clipes para papéis em arame de ago com acabamento
38. niquelado, tratamento antiferrugem, tamanho n° 2.
CAIXA 200 Clipes para papéis em arame de ago com acabamento
39. niquelado, tratamento antiferrugem, n.° 0.
CAIXA 100 Clipes para papéis em arame de ago com acabamento
40. niquelado, tratamento antiferrugem, n°3.
CAIXA 100 Clipes para papéis em arame de ago com acabamento
41. niquelado, tratamento antiferrugem, n° 4.
CAIXA 200 Clipes para papéis em arame de ago com acabamento
42. niquelado,anti-ferrugem, n°1.
CAIXA 50 Cola em bastao formula extraforte de grande
aderéncia para aplicagdo em diversos materiais, ndo
43. toxica, minimo 9g. caixa com no minimo 12 unidades
CAIXA 50 Cola liquida, branca, nao-téxica, de 100g, lavavel,
44, secagem rapida. Caixa com no minimo 12 unidades
CAIXA 50 Corretivo liquido, para erros mecanograficos e
manuais, base d’agua, secagem rapida, atdxico,
inodoro, ndo inflamavel, em frasco com 18ml. Caixa
45, com 12 unidades
46. UND 30.000 Envelope branco, tamanho A4 (medindo 455x370mm)
Embalagem 200 E.V.A (cores variadas) dimensdes, 600x400x2mm
47. embalagem com 10 unidades
UND 50 Extrator de grampos, a¢o inoxidavel resistente, tipo
48. espatula, comprimento aproximado 150X15mm.
UND 500 Fita (durex) fina, transparente, tamanho grande,
49. largura 45mm.
UND 500 Fita (durex) fina, transparente, tamanho pequeno,
50. largura 33mm.
5i.. UND 500 Fita autoadesiva larga, transparente, 45mmx5m.
ROLO 500 Fita autoadesiva, crepe, larga medindo 18mm,
52, atéxica.
Embalagem 20.000 Folha de oficio tamanho A4, embalagem com 500
583, folhas.
CAIXA 50 Grampos para grampeador, modelo 26/6, em
embalagem com caixa com 5.000 unidades, em metal
54. niquelado prateado, com protecéo antiferrugem.
CAIXA 50 Grampos para grampeador, modelo 9/10, em metal
niquelado prateado, com prote¢ao antiferrugem. Caixa
55. com 5.000 unidades
CAIXA 50 Grampos para grampeador, modelo 9/12, em metal
niquelado prateado, com protegao antiferrugem, com
56. 5.000 unidades cada caixa.
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57.

CAIXA

50

Grampos para grampeador, modelo 9/14, em metal
niquelado prateado, galvanizado, protegéo
antiferrugem. Caixa com 5.000 unidades.

58.

CAIXA

100

Lapis 6B, corpo de madeira sextavado, com marca do
fabricante impressa, envoltério do grafite inteirico, sem
emendas. Caixa com 12 unidades

59.

CAIXA

20

Lapis com borracha, corpo cilindrico, em madeira na
cor amarela, com marca do fabricante impressa no
corpo. caixa com 144 unidades

60.

CAIXA

100

Lapis de cor, com envoltério inteirico, sem emendas,
marca do fabricante impressa, corpo cilindrico, em
madeira com 24 unidades

61.

UND

50

Livro ata com 100 folhas numeradas

62.

UND

50

Livro ata com 200 folhas numeradas

63.

UND

50

Livro ponto capa dura, com 100 folhas, com turnos:
manha, tarde e noite na mesma pagina

64.

PCT

30

Papel 50 folhas especificagdo: com dimensées
66x96¢cm cores variadas

65.

Rolo

50

Papel autoadesivo transparente especificagao:
dimensdes 45mm x 25m

66.

PCT

500

Papel camurca verde, especificagdo: possui uma face
lisa e outra levemente aveludada com dimensdes
40x60 cm

67.

PCT

500

Papel camurga amarelo, especificagéo: possui uma
face lisa e outra levemente aveludada com dimensdes
40x60 cm

68.

PCT

500

Papel camurga branco, especificagéo: possui uma
face lisa e outra levemente aveludada com dimensdes
40x60 cm

69.

PCT

500

Papel camurga vermelho, especificagéo: possui uma
face lisa e outra levemente aveludada com dimensdes
40x60 cm

70.

PCT

500

Papel camurga rosa, especificagio: possui uma face
lisa e outra levemente aveludada com dimensdes
40x60 cm

71

PCT

500

Papel camurca preto, especificagéo: possui uma face
lisa e outra levemente aveludada com dimensdes
40x60 cm

12.

CAIXA

50

Papel carbono preto especificagado: com 100 fls,
formato a4 (21 x 29,7 cm)

73.

UND

1.000

Papel carmim (cores variadas) especificagao: papel
carmim 48x66cm 100g varias cores

74.

UND

1.000

Papel cartdo (cores variadas) especificagao: papel
cartdo 50x70cm 240g varias cores
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75.

Embalagem

500

Papel casca de ovo especificagéo: dimensdes
210x297mm 180g embalagem com 50 folhas

76.

UND

1.000

Papel celofane especificagdo: dimensdes 85x100cm
cores variadas

77.

UND

75.000

Papel couché especificagdo: formato a4 (21x29,7cm)
120g.

78.

UND

1.000

Papel cartolina dimensées 660mmx500mm

79.

UND

10

Papel pardo especificagado: dimensdes 100X60cm, cor
parda rolo.

80.

UND

1.000

Papel crepom (cores variadas) especificagado: com
dimensdes 0,48x2,00m

81.

UND

1.000

Papel laminado (cores variadas) especificagao:
dimensdes 60x50cm

82.

UND

1.500

Papel seda especificagdo: dimensdes 48x70cm cores
variadas.

83.

PCT

1.500

Papel vergé (branco) especificagdo: dimensdes a4
210x297mm 180g pacote com 50 folhas

84.

UND

1.000

Pasta AZ papeléo prensado, lombo estreito de 50mm,
cor preta, medindo 280 x 350mm; Com 01 argola e
visor;: Com alavanca, as ferragens devem ser
antioxidantes, de alta precisédo para o fechamento
perfeito dos arcos e acabamento cromado ou
niquelado; Deve conter barra de conteng&o de papeis em
plastico resistente ou metal; Deve ser forrada com papel
fantasia ou liso, com reforgo na parte inferior para evitar
desgaste por fricgdo. Espessura da capa de 3,5mm
aproximadamente, distancia entre as guias de 80mme
diametro dos arcos em 45mm aproximadamente.

85.

UND

300

Pasta estreita transparente com abas e elastico,
tamanho oficio.

86.

UND

50

Prancheta para anotagdes em acrilico com pegador
em metalico.

87.

UND

300

Pasta para projetos, medidas: 300x400x40mm.

88.

UND

3.000

Pasta em L transparente para papel A4.

89.

UND

300

Pasta plastica, com abas e elastico, tamanho minimo
oficio, cores variadas

90.

UND

300

Pasta plastica, com abas e elastico, tamanho minimo
oficio, altura 3,5 cm

o1.

CAIXA

100

Pasta Suspensa para arquivo de ago, com visor
transparente, etiqueta, grampo e trilho metalico. Caixa
com 50 unidades.

92,

UND

1.000

Pasta seletiva

93.

UND

30

Perfurador para papel, com alavanca e estrutura metalica,
manual, tamanho grande, para dois furos simultaneos, (tipo

s

PREFEITURA DE

ARAGUAIA

O TRABALHO CONTINUA
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central), com capacidade para perfurar 30 folhas de papéis
de uma sé vez.

CAIXA 20 Pincel atdmico, plastico, com ponta facetada, cor
94. preta. Caixa com 12 unidades.

CAIXA 20 Pincel atémico, plastico, na cor azul, com ponta
95. facetada, em caixa com 12 unidades.

CAIXA 50 Pincel marcador para quadro branco, de cor azul.
96. Caixa com 12 unidades.

CAIXA 50 Pincel marcador para quadro branco, de cor preta.
97. Caixa com 12 unidades.

CAIXA 50 Pincel marcador para quadro branco, de cor verde.
98. Caixa com 12 unidades

CAIXA 50 Pincel marcador para quadro branco, de cor vermelha.
99. Caixa com 12 unidades.

UND 200 Régua colorida, no tamanho de 30cm néo flexivel.
100. Com graduagao precisa.

UND 200 Régua de 30cm, em acrilico cristal, ndo flexivel, com
101. graduagao precisa.

UND 240 Tesoura grande de escritorio, 20cm de comprimento
(8”), para uso geral, com cabo de polipropileno preto,
102. com lamina em ago inoxidavel.

UND 240 Tesoura média de escritdrio, para uso geral, com cabo
103. de polipropileno preto, com lamina em ago inoxidavel.

UND 24 Tinta na cor preta, para almofada de carimbo de
104. borracha, em embalagem de aproximadamente 40 ml.

UND 10 Tinta na cor vermelha, para almofada de carimbo de
105. borracha, em embalagem de aproximadamente 42 ml.

UND 100 Umedecedor de dedo em pasta, néo toxico, peso
106. liquido de12g.

UND 40 Quadro branco confeccionado em férmica. Branco
107 brilhante com espessura 17mm. 1,2 X 2,0 m.

UND 30 Quadro branco confeccionado em férmica, branco
108. brilhante com espessura 17mm. 1,2 X 3,0 m.

UND 100 Toners 26A para impressoras Especificagdo: Cartucho
de Toner HP 26A CF-226A CF-226 CF226AB Preto.
Para uso nas seguintes impressoras HP Laserjet Pro
MFP M-426DW. Toner original ou compativel, com
1009. chip, e rendimento médio de 3.100 paginas

UND 100 Toners 58A para impressoras Especificagéo: Toner
Original HP CF 258A CF258 CF-258, para uso nas
seguintes impressoras HP: M-428FDW, M-428DW.
Toner original ou compativel, com chip, e rendimento
110. médio de 3.000 impressdes
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111.

UND

100

Toners 80 A para impressoras Especificagéo:
Cartucho de Toner Original HP CF-280A CF280 CF-
280 Preto, para uso nos seguintes modelos HP: M-
425DN M425 M-425, M- 401DNE M401 M-401, M-
401DW, M-401DN, M-401N. Toner original ou
compativel, com chip, e rendimento médio de 2.700
paginas

112.

UND

50

Toners 83A para impressoras Especificagao: Cartucho
de toner HP 83A preto Laserjet (CF283A) Para HP
LaserJet M225DW M201 M226 M202 M125A
M125NW. Toner original ou compativel, com chip, e
rendimento médio de 2.500 paginas

113.

UND

50

Toners 85A para impressoras Especificagéo: Cartucho
de Toner HP CE-285A CE285 CE-285 utilizado

nos seguintes equipamentos LaserJet: P-1102, P-
1102W, M-1132, M-1210, M-1212, M-1130, M1217 M-
1217, M1217FW M-1217FW. Toner original ou
compativel, com chip, e rendimento médio de 1.600
paginas.

114.

UND

250

Toner 151/152 A para impressoras Especificagao:
Cartucho de toner HP W1030X W1030XC W1030
1030, W1510X utilizado nos equipamentos: 4003,
4003W, 4003N, 4003DW, 4004, 4004w, 4004DW,
MFP-4103FDW MFP4103, MFP 4104FDW MFP4104.
Toner original ou compativel, com chip, e rendimento
médio de 9.700 paginas.

115.

UND

2000

Toner TN-2340 para impressoras Especificagéo:
Cartucho de Toner para Brother DCP-L2540DW.
Toner original ou compativel, com chip, e rendimento
médio de 2100 paginas.

116.

UND

50

Toner TN-450 para impressoras

Especificagdo: Cartucho de Toner para Brother DCP-
7056DN. Toner original ou compativel, com chip, e
rendimento médio de 2100 paginas.

117.

UND

20

Tambor/Cilindro DR-420 para impressoras
Especificagdo: Unidade de tambor para Brother DCP-
7056DN.

118.

UND

100

Tambor/Cilindro DR-2340 para impressoras
Especificagdo: Unidade de tambor para Brother DCP-

L2540DW.

119.

UND

50

Garrafa de tinta preta T544120-AL Para uso em
impressora Epson EcoTank L3210 e L3250

120.

UND

30

Garrafa de tinta ciano T544220-AL Para uso em
impressora Epson EcoTank L3210 e L3250
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UND 30 Garrafa de tinta amarela T544320-AL Para uso em

121.

impressora Epson EcoTank L3210 e L3250

122.

UND

30

Garrafa de tinta magenta T544420-AL Para uso em
impressora Epson EcoTank L3210 e L3250
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ORGAO: Secretaria Municipal de Politicas Publicas para as Mulheres

RESPONSAVEIS PELOS ORGAOS: Arleide Lores da Silva

UNIDADES REQUISITANTE: Setor de Compras

RESPONSAVEIS PELA UNIDADE REQUISITANTE:

Wallery Vitoria Matos Vieira Santos

EMAIL: seppm@conceicaodoaraguaia.pa.gov.br

RESPONSAVEIS PELAS CONTRATACOES:

Comissdo Permanente de Licitagdo

PREGOEIRA:

Heloisa Mendes de Sousa Francisco

EQUIPE DE APOIO:

Beatriz de Jesus Medrado

Darly Maia Brito

Emily Maria da Conceigéo

AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE DESTINADOS A ATENDER AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE POLITICAS PUBLICAS PARA AS
MULHERES.

Do enquadramento do tipo dos servigos e itens a serem adquiridos;

(X) Bens Comuns de Consumo, ( ) Bens de Luxo, () Servigos Comuns

Forma Sugerida: PREGAO, na sua forma ELETRONICA, com critério de julgamento por MENOR
PRECO, Base Legal de Regulamentagdo: O DFD esta regulamentado pela Lei federal n® 14.133 de 1°
de abril de 2021 — Lei de Licita¢des e Contratos Administrativos.

A Secretaria de Politicas Publicas para as Mulheres tem como objetivo principal promover e garantir
a autonomia econdmica, social e os direitos das mulheres; e combater a desigualdade de género € a
violéncia contra a mulher. Para o pleno desempenho de suas atividades, ¢ necessaria a utilizagdo de
materiais expedientes que garantam a organizagdo, o funcionamento adequado e a eficiéncia dos
servicos. A aquisi¢io de materiais de expediente, justifica-se pela necessidade de garantir a
continuidade dos servi¢os administrativos e de atendimento a populag¢@o feminina, que sdo essenciais
para o desenvolvimento e execugdo de politicas publicas voltadas para as mulheres. Estes materiais
sio fundamentais para o registro de informagdes, elaborac¢do de relatdrios, organizagéo, comunicagio
interna e externa, além do suporte a atividades e programas de capacita¢o ¢ orientagao.




, SEMEC
ESTADO DO PARA
MUNICIPIO DE CONCEICAO DO ARAGUAIA Fis.
SECRETARIA MUNICIPAL DE POLITICAS PUBLICAS PARA AS MULHERES
Trav. Vereadora Virgolina Coelho, n° 1145 - Bairro Sao Luiz II.
CEP: 68.540-000 - Concei¢io do Araguaia-PA
CNPJ: 58.927.624/0001-39

Além disso, considerando a demanda de atendimentos, reunides e eventos realizados pela Secretaria,
o fornecimento regular desses materiais contribui para que as atividades sejam realizadas de maneira
eficiente, sem prejuizos ou prejuizos ao atendimento das mulheres.

Portanto, a aquisicio de materiais de expediente € necessaria e justificada para garantir a continuidade
dos servigos prestados pela Secretaria Municipal de Politicas Publicas para as Mulheres, garantindo
que os objetivos da massa sejam alcangados de forma eficaz, com a utilizagéo de recursos adequados
a rotina administrativa.

quantidade a ser contratada encontrasse no ane

A previsdo para a conclusdo da contratagdo ¢ de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de
despacho do processo para a Comissdo Permanente de Licitacdo

A aquisicdo de materiais de expediente pela Secretaria Municipal de Politicas Publicas para as
Mulheres pode ter diversos impactos ambientais, tanto positivos quanto negativos, dependendo das
praticas de compra adotadas. A produgéo de materiais de expediente, como plastico ¢ metal, muitas
vezes requer a extragio de recursos naturais, como petroleo e minérios. O consumo excessivo desses
recursos pode levar a degradag@o de ecossistemas naturais e a perda de biodiversidade. O transporte e
a produgdo de materiais de expediente podem gerar emissdes de gases de efeito estufa, contribuindo
para o aquecimento global e as mudangas climaticas. A Secretaria Municipal de Politicas Publicas
para as Mulheres o pode reduzir o impacto associado ao gerenciamento de materiais ao adotar medidas
que promovam a conservagio e a eficiéncia. E fundamental zelar pela manutengio dos materiais para
evitar a necessidade de substitui¢des frequentes. Além disso, sempre que possivel, deve-se incentivar
o uso compartilhado dos materiais entre os servidores, promovendo a utilizagéo racional dos recursos
disponiveis. Outra pratica essencial ¢ a promo¢do da reciclagem dos materiais descartados,
contribuindo para a sustentabilidade e a reducdo do desperdicio. Essas estratégias ndo apenas
otimizaram os recursos financeiros, mas também reforgam o compromisso da gestdo com praticas
bienta; o

O proponente vencedor devera realizar a entrega dos materiais de forma parcelada, conforme as
solicitagdes da Secretaria Municipal de Politicas Publicas para as Mulheres, no enderecgo: Trav.
Vereadora Virgolina Coelho, n° 1145, Bairro Sao Luiz II (Secretaria da Mulher - Térreo). Ressaltamos
que o local pode ser alterado, pois a secretaria € recém-criada e ainda ndo ha confirmagdo sobre a
permanéncia no enderego atual. Caso haja qualquer mudanga, o(s) licitante(s) vencedor(es) sera(do)
informado(s) no momento da solicitag@o. A entrega solicitada devera ocorrer de forma IMEDIATA a
contar do efetivo recebimento da ordem de fornecimento, durante o horario de funcionamento da
Secretaria, qual seja das 08:00 as 14:00h.

O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 30 (trinta) dias tteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobrang¢a equivalente pela Administracdo, apos a verificagdo da qualidade
> quantidade do produto e consequente aceitagdo mediante termo detalhado

( ) BAIXO ( ) MEDIO (X) ALTO
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As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados da
Secretaria Municipal de Politicas Publicas para as Mulheres.

A contratagdo serd atendida pela seguinte dotag@o:

Origem: Secretaria Municipal de Politicas Piiblicas para as Mulheres

Programa 19 19 19 04. 122 0037 2 251 3 3.90.30.00 Fonte: 15000000

A aquisigio de materiais de expediente torna-se prioritria, considerando a criagdo desta secretaria a qual
portanto ndo possuia contratos para a referida aquisigéo.

Através da AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE DESTINADOS A ATENDER AS

NECESSIDADES DE SECRETARIA MUNICIPAL DE POLITICAS PUBLICAS PARA AS

MULHERES, pretende-se atender as necessidades desenvolvidas pela Secretaria, no sentido de promover
uma melhor eficacia, eficiéncia e economicidade e também obter um resultado almejado, com a licitagdo
tera uma garantia de melhor contratagéo do fornecedor com mais qualidade e vantajosidade, que garantira
o fornecimento regular, de qualidade e a pregos compativeis para melhor custo desses materiais,
contribuindo para a eficiéncia da gestdo publica e para a satisfagdo das necessidades da Secretaria
Municipal de Politicas Ptblicas para as Mulheres em especial no atendimento ao publico feminino.

Considerando o projeto basico e planilhas de composi¢do de pregos, anexos a este processo, a estimativa
para esta contratag:éo R$ 30.092,30 ( Trinta Mil, Noventa e dois reais e trinta centavos).

A Secretaria Municipal de Pohtlcas Pubhcas para as Mulheres assume que 0s serv1dores de31gnados como
membros da equipe de planejamento e os responsaveis pela fiscalizagdo ficardo a disposigao para dirimir
eventuais davidas sobre esta contratagdo, com como para acompanhar todo o procedimento de
contratagdo, fornecendo todas as informagdes técnicas necessarias da demanda acima identificando se faz
necessaria pelos motivos expostos na justificativa da aquisigdo do presente documento.
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DFED finalizado em: 04 de margo de 2025.

‘,\..S&S%Wxﬂm M V. Solep

WalleryYVitoria Matos Vieira Santos
Secretaria Municipal de Politicas Publicas para as Mulheres
Departamento de Compras
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ANEXO 1

I UND 10 Agena de escritorio contendo datas e horas e com marcador.
2. UND 20 Apontador de ferro para lapis, lamina de aco temperado
5. UND 20 Bisnaga de cola tudo, contendo Smg.
UND 50 Bloco de recados auto-adesivos removiveis, minimo 100 folhas cada
4. pacote, medidas minimas 76x102mm.
UND 50 Blocos de recados auto-adesivos removiveis, minimo 100 folhas cada
5. pacote, medidas minimas 38x50mm.
UND 20 Borracha indicada para apagar escrita a lapis e lapiseira medindo
6. aproximadamente 30 x 20 x 0,6m
. UND 20 Cadernetas com espiral 1/8, no tamanho 297x150mm, de 96 folhas
8. UND 30 Caixa arquivo morto em papeldo.
9. UND 30 Caixa arquivo morto plastico
10. UND 30 Caixa arquivo desmontéavel
11. Caixa 10 Alfinetes com cabega.
UND 10 Calculadora de mesa grande, 12 digitos, visor LCD. 4 operagdes
basicas, raiz quadrada, porcentagem, inversor de sinais, seletor
12. decimal e de arredondamento, solar/bateria g10.
13, UND 20 Caneta com tinta permanente para escrita.
14. caixa 20 Canetinhas de boa qualidade, com 12 unidades (diversas cores)
Caixa 10 Caneta esferografica, corpo tinico em acrilico transparente sextavado,
escrita fina, na cor azul, ponta com esfera de tungsténio, tampa anti-
asfixiante na cor da tinta, carga e tampas conectadas ao corpo por
15. encaixe. Caixa 50 uni
Caixa 10 Caneta esferografica, corpo tinico em acrilico transparente sextavado,
ponta grossa, na cor azul, ponta com esfera de tungsténio, tampa anti-
asfixiante na cor da tinta, carga e tampas conectadas ao corpo por
16. encaixe. Caixa 50 uni
Caixa 05 Caneta marca texto, para grifar e marcar, ponta facetada, na cor
17 amarela fluorescente. Cx 12 uni
Cx 05 Caneta marca texto, para grifar e marcar, ponta facetada, na cor verde
18. fluorescente. Cx 12 uni
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Cx 05 Caneta marca texto, para grifar e marcar, ponta facetada, na cor rosa
19. fluorescente. Cx 12 uni
Cx 05 Caneta marca texto, para grifar e marcar, ponta facetada, na cor azul
20. fluorescente. Cx 12 uni
21. UND 10 Canetas corretivos, a base de solvente, com 8ml
22. UND 200 Capas de encadernag@o.
caixa 20 Clipes para papéis em arame de ago com acabamento niquelado,
23 tratamento antiferrugem, tamanhos n°10. Caixa com 100 unidades
Caixa 20 Clipes para papéis em arame de ago com acabamento niquelado,
24. tratamento antiferrugem, tamanho n° 8.
Caixa 20 Clipes para papéis em arame de ago com acabamento niquelado,
25. tratamento antiferrugem, tamanho n° 6.
Caixa 20 Clipes para papéis em arame de ago com acabamento niquelado,
26. tratamento antiferrugem, tamanho n° 2.
Caixa |20 Clipes para pap€is em arame de ago com acabamento niquelado,
27, tratamento antiferrugem, n.° 0.
Caixa 20 Clipes para papéis em arame de ago com acabamento niquelado,
28. tratamento antiferrugem, n°3.
Caixa |20 Clipes para papéis em arame de ago com acabamento niquelado,
29. tratamento antiferrugem, n° 4.
Caixa |20 Clipes para papéis em arame de agco com acabamento niquelado,anti-
30. ferrugem, n°1.
Caixa 10 Cola em bastdo formula extraforte de grande aderéncia para aplica¢do
em diversos materiais, ndo toxica, minimo 9g. caixa com no minimo
31, 12 unidades
Caixa |20 Cola liquida, branca, ndo-toxica, de 100g, lavavel, secagem rapida.
32. Caixa com no minimo 12 unidades
Caixa 05 Corretivo liquido, para erros mecanograficos e manuais, base d’agua,
secagem rapida, atdxico, inodoro, ndo inflamavel, em frasco com
33. 18ml. Caixa com 12 unidades
34, UND 300 Envelope branco, tamanho A4 (medindo 455x370mm)
UND 10 Extrator de grampos, aco inoxidavel resistente, tipo espatula,
comprimento aproximado 150X15mm.
35,
38, UND 30 Fita (durex) fina, transparente, tamanho grande, largura 45mm.
37 ROLO |30 Fita autoadesiva, crepe, larga medindo 18mm, atoxica.
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10

Grampos para grampeador, modelo 26/6, em embalagem com caixa
com 5.000 unidades, em metal niquelado prateado, com prote¢do
antiferrugem.

39.

Caixa

10

Grampos para grampeador, modelo 9/10, em metal niquelado
prateado, com protegdo antiferrugem. Caixa com 5.000 unidades

40.

Caixa

10

Grampos para grampeador, modelo 9/12, em metal niquelado
prateado, com protegdo antiferrugem, com 5.000 unidades cada
caixa.

41.

Caixa

10

Grampos para grampeador, modelo 9/14, em metal niquelado
prateado, galvanizado, prote¢do antiferrugem. Caixa com 5.000
unidades.

42.

Caixa

05

Lapis 6B, corpo de madeira sextavado, com marca do fabricante
impressa, envoltorio do grafite inteirigo, sem emendas. Caixa com 12
unidades

43.

05

Livro ata com 200 folhas numeradas

44,

200

Papel vergé (branco) especifica¢do: dimensoes a4 210x297mm 180g
pacote com 50 folhas

45.

50

Pasta AZ papeldo prensado, lombo estreito de 50mm, cor preta,
medindo 280 x 350mm; Com 01 argola e visor; Com alavanca, as
ferragens devem ser antioxidantes, de alta precis@o para o fechamento
perfeito dos arcos e acabamento cromado ou niquelado; Deve conter
barra de contengdo de papeis em pléstico resistente ou metal; Deve
ser forrada com papel fantasia ou liso, com refor¢o na parte inferior
para evitar desgaste por fric¢do. Espessura da capa de 3,5mm
aproximadamente, distancia entre as guias de 80mm e diametro dos
arcos em 45mm aproximadamente.

46.

100

Pasta estreita transparente com abas e elastico, tamanho oficio.

47.

10

Prancheta para anota¢des em acrilico com pegador em metélico.

48.

10

Pasta para projetos, medidas: 300x400x40mm.

49.

100

Pasta em L transparente para papel A4.

50.

50

Pasta plastica, com abas e elastico, tamanho minimo oficio, cores
variadas

51.

UND

50

Pasta plastica, com abas e elastico, tamanho minimo oficio, altura 3,5
cm

52,

Caixa

10

Pasta Suspensa para arquivo de ago, com visor transparente, etiqueta,
grampo e trilho metalico. Caixa com 50 unidades.
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UND 05 Perfurador para papel, com alavanca e estrutura metalica, manual,
tamanho grande, para dois furos simultaneos, (tipo central), com
a3, capacidade para perfurar 30 folhas de papéis de uma so vez.
UND 50 Régua de 30cm, em acrilico cristal, ndo flexivel, com graduag@o
54. precisa.
UND 50 Tesoura grande de escritorio, 20cm de comprimento (8”), para uso
geral, com cabo de polipropileno preto, com lamina em ago
e inoxidavel.
UND 50 Tesoura média de escritério, para uso geral, com cabo de
56. polipropileno preto, com ldmina em ago inoxidavel.
UND 10 Tinta na cor preta, para almofada de carimbo de borracha, em
57, embalagem de aproximadamente 40 ml.
58. UND 10 Umedecedor de dedo em pasta, néo toxico, peso liquido de 12 g.
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