PREFEITURA SECRETARIA
MUNICIPAL DE @ MUNICIPAL DE
IRITUIA \ \w / ASSITENCIA SOCIAL

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n°® 091/2025

1.OBJETO

1.1- REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL CONTRATACAO DE SERVICOS
FUNERARIOS, OBJETIVANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE IRITUIA/PA, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Itens;

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE

URNA FUNERARIA INFANTIL 50 A 70: Especi-
ficag8o: Urna Funeréria Infantil, tipo simples, mo-
1 delo sextavada, sem visor, em madeira de lei, enver- Unidade 20
nizada, com 04 alcas de zinco, forrada em TNT, ta-

manho da urna de 50cm a 70cm.

URNA FUNERARIA INFANTIL 90cm A 1,00m:
Especificacdo: Urna Funeraria Infantil, tipo sim-
2 ples, modelo sextavada, sem visor, em madeira de Unidade 20
lei, envernizada, com 04 alcas de zinco, forrada em

TNT, tamanho da urna de 90cm a 1.00 metro.

URNA FUNERARIA 1,10m A 1,30m - INFANTIL:
Especificagdo: tipo simples, modelo sextavada, sem
3 visor, em madeira de lei, envernizada, com 04 alcas Unidade 10
de zinco, forrada em TNT, tamanho da urna de
1,10m a 1,30m - infantil.

URNA FUNERARIA ADULTO 1,40 A 1,90: Espe-
cificacdo: Urna Funeraria Adulto, tipo simples, mo-
4 delo sextavada, sem visor, em madeira de lei, enver- Unidade 90
nizada, com 04 alcas de zinco, forrada em TNT, ta-

manho da urna de 1,40 metros a 1,90 metros.
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URNA FUNERARIA ADULTO - ESPECIAL. Es-
pecificacdo: Urna Funeraria Adulto Especial, tipo
5 simples, modelo sextava, sem visor, em madeira de Unidade 10
lei, envernizada, com 08 alcas de zinco, forrada em
TNT, tamanho XG.

SERVICO DE PREPARACAO DE CADAVERES:
Especificacdo: Servico de preparagao, higienizagéo )
6 . ) ) g Servigo 90
e conservacdo de cadaveres, com aplicacéo de for-

mol para até 48 horas, com edredom, flores e velas.

7 ARMACAO: Suporte para velar o Corpo Unidade 120

TRANSLADO DE CORPO: Especificacdo: Obs: o
8 - Km 25.000
Translado somente caso excepcional.

ABERTURA DE COVA: Especificacdo: servi¢os ]
9 Servico 90
de abertura de cova.

SERVICO DE TRASLADO DE CADAVERES -
CARRO FUNEBRE - Especificacdo: Servico de
10 traslado de cadéveres (carro Funebre), no trajeto Servigo 90
da residéncia até o local do sepultamento, no muni-

cipio de Irituia/Pa - Zona Urbana.

1.2. A vigéncia da Ata de Registro de Pregos, oriunda do presente procedimento, serd de 12
(doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogada,
excepcionalmente, por periodos sucessivos até o limite de 10 (dez) anos, nos estritos termos dos
artigos 106 e 107 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

1.3. A prorrogacdo mencionada no item anterior estard estritamente condicionada a
comprovacao, por parte da autoridade competente, de que as condigdes inicialmente pactuadas,
especialmente no que tange aos precos, permanecem plenamente vantajosas para a
Administracdo Publica, sendo facultada a negociacdo com a empresa registrada com vistas a

otimizagao dos termos contratuais.
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1.4. Eventuais prorrogacdes deverdo ser formalizadas mediante celebragdo de termo aditivo
especifico, devidamente fundamentado, observado o devido processo legal e os principios que
regem a Administracédo Publica.

1.5. Fica expressamente vedada a prorrogacao da presente Ata de Registro de Precos na hipdtese
de o fornecedor registrado ter sido apenado com sangéo administrativa de impedimento de licitar
e contratar ou de declaracdo de inidoneidade, nos moldes da legislacdo aplicavel, respeitadas as
esferas e os limites de incidéncia das respectivas penalidades.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo, por meio de Registro de Precos, tem por escopo atender a eventual
necessidade da prestacdo de servicos funeréarios, no ambito do Municipio de Irituia/PA,
especificamente para suprir as demandas da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, cuja
atuacdo é voltada ao amparo da populacao em situacdo de vulnerabilidade social e risco pessoal,
nos termos das politicas publicas de assisténcia previstas na Lei Orgéanica da Assisténcia Social
(LOAS) e demais normativas vigentes.

2.1.2. A demanda por servicos funerarios decorre, com frequéncia, da ocorréncia de 6bitos entre
pessoas em situacdo de extrema pobreza, abandono ou sem amparo familiar, sendo
imprescindivel que o Poder Publico Municipal disponha de mecanismos céleres, éticos e dignos
para garantir o sepultamento adequado, observando os preceitos constitucionais de respeito a
dignidade da pessoa humana.

2.1.3. Diante disso, a presente contratacdo se revela medida de extrema relevancia, pois visa
assegurar o pronto atendimento as familias em luto, especialmente aquelas desprovidas de
condicdes financeiras, por meio de um servigo essencial, continuo e sensivel a realidade social
local, refor¢cando o compromisso da Administracdo com a equidade e a justicga social.

2.1.4. O cenéario socioeconémico do municipio demonstra a urgéncia de institucionalizar e
sistematizar a contratacdo desses servicos, mediante planejamento prévio e estratégico, que
permita resposta imediata as situacGes emergenciais, sem prejuizo a legalidade e a observancia
dos principios que regem a Administracdo Publica.

2.1.5. A diversidade de situagdes enfrentadas pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social
exige a contratacdo de uma gama abrangente de servicos funerarios, que pode incluir desde o
fornecimento do esquife até o transporte e sepultamento, devendo tais servicos observar padroes

minimos de qualidade, decoro e respeito a memoria dos falecidos.
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2.1.6. Nesse contexto, a adocdo do sistema de Registro de Precos apresenta-se como alternativa
eficaz, permitindo & Administracéo langar méo dos servicos quando da efetiva necessidade, com
base em critérios previamente definidos, assegurando racionalidade, economicidade e respeito
aos recursos publicos.

2.1.7. Além disso, a contratacdo por meio de registro de pregos viabiliza 0 acompanhamento
continuo da execuc¢do contratual, possibilitando & Administracao o controle rigoroso da qualidade
dos servicos prestados, com vistas a correcdo tempestiva de eventuais desvios e a garantia do
cumprimento integral das clausulas pactuadas.

2.1.8. A medida ora proposta estd em consonancia com o0s principios da eficiéncia e da
razoabilidade, promovendo a dignidade humana como valor central da atuacao estatal, sobretudo
em momentos de dor e fragilidade social, nos quais 0 amparo publico deve se fazer presente de
maneira sensivel, agil e eficaz.

2.1.9. Por fim, cumpre destacar que a implementacao deste Registro de Precos, além de assegurar
suporte técnico-operacional a politica publica de assisténcia social, fortalece os pilares da gestdo
responsavel, permitindo a aloca¢éo racional de recursos e o atendimento continuo das demandas
sociais mais urgentes.

2.1.10. Assim, a contratacdo em questdo revela-se ndo apenas necessaria, mas indispensavel a
efetividade das acdes sociais do Municipio de Irituia/PA, representando um importante
instrumento de valorizacdo da vida, do respeito @ memdria e de promocdo da dignidade, em
consonancia com os deveres constitucionais do Estado.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucéo proposta para atender a demanda por servicos funerarios no ambito do Municipio
de Irituia/PA foi concebida de forma abrangente, estratégica e sensivel & natureza da prestacdo
pretendida, com foco na promocéo da dignidade humana e na efetividade das politicas publicas
de assisténcia social. Tal solugdo visa garantir o pronto e digno atendimento as familias em
situacdo de vulnerabilidade social que necessitem desse amparo em momentos de luto e
fragilidade.

3.1.1. A presente iniciativa contempla a formalizagdo de um Registro de Precos que permita a
Administragdo Publica Municipal contratar, de forma agil e eficaz, prestadores de servicos
funerarios devidamente habilitados, comprometidos com a exceléncia, o respeito e 0 cuidado

exigidos por essa atividade de carater essencial.
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3.1.2. O escopo da solugéo envolve a definicdo minuciosa dos servicos a serem disponibilizados
— tais como fornecimento de urna funeraria, ornamentacéo, higienizacdo, traslado, vel6rio e
sepultamento — observando as especificagdes técnicas, padrdes de qualidade e a compatibilidade
com as necessidades especificas da Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

3.1.3. Com vistas a garantia da regularidade e da eficiéncia dos servicos contratados, sera exigido
que os fornecedores observem integralmente as normas sanitarias, ambientais e legais
pertinentes, além de padrdes éticos condizentes com a natureza sensivel da prestacdo. A
qualidade e a dignidade do atendimento ao publico serdo critérios basilares na selecdo e avaliacdo
dos contratados.

3.1.4. A modalidade escolhida para a contratacdo é o pregdo eletronico para registro de precos,
em consonancia com os principios da economicidade, isonomia e ampla competitividade. Essa
forma de aquisicdo confere maior transparéncia ao certame, além de possibilitar significativa
otimizacdo de custos e respostas mais céleres as situagdes emergenciais.

3.1.5. Tal escolha, além de juridicamente fundamentada, representa o compromisso da
Administracdo com a racionalizacdo dos procedimentos administrativos, evitando contratacdes
pontuais e fragmentadas, e assegurando que 0s servigos sejam acionados exclusivamente quando
houver necessidade real, promovendo o uso responsavel e eficiente dos recursos publicos.
3.1.6. A solucdo também contempla a elaboracdo de estimativas de consumo e de custos com
base em levantamentos historicos, parametros sociais atualizados e analises técnicas realizadas
pela equipe da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, garantindo precisdo na quantificacao
da demanda e viabilidade orgamentaria.

3.1.7. Em sintese, a proposta de implantacdo de um Registro de Pre¢os para eventual contratacdo
de servigos funerarios representa uma resposta estratégica, planejada e humanizada as demandas
sociais do Municipio de Irituia/PA. Trata-se de uma medida que conjuga planejamento,
legalidade, sensibilidade social e responsabilidade administrativa, refletindo o firme
compromisso da gestdo municipal com o bem-estar da populagédo e com a dignificacdo do
atendimento pablico, mesmo nas situa¢des mais delicadas da vida humana.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo para o registro de precos destinado a eventual prestacdo de servicos
funerarios no ambito do Municipio de Irituia/PA impde um conjunto rigoroso de requisitos,

visando assegurar a méxima qualidade, dignidade e respeito na execuc¢do de servigos que
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envolvem situagdes de extrema sensibilidade humana. Tais exigéncias compreendem tanto
os deveres dos fornecedores quanto os padrfes minimos da prestacdo a ser realizada,
observando-se a legislacdo vigente e os principios constitucionais da Administracao
Publica.

4.1.1. Somente serdo considerados aptos os fornecedores que se encontrem plenamente
regularizados junto aos 6rgaos de controle, possuam capacidade técnica e operacional
comprovada na execucdo de servicos funerarios e apresentem histérico de atuacéo
compativel com a natureza e complexidade dos servigos ora pretendidos.

4.1.2. A contratada devera comprovar, mediante apresentacao de atestados de capacidade
técnica, a aptidao para realizar os servicos de forma continua, segura e eficiente, bem como
0 compromisso com a prestacdo humanizada, respeitosa e adequada aos ritos culturais e
religiosos da populacéo atendida.

4.1.3. Todos os servicos prestados devem observar rigorosamente os parametros de
qualidade e conformidade estabelecidos no edital, incluindo a padronizacdo das urnas
funerarias, a higienizacao e preparacdo do corpo, o transporte adequado, a disponibilizacao
de espacos para velorio, e a realizacdo dos tramites legais e administrativos relacionados
ao sepultamento.

4.1.4. Os servigos funerarios deverdo ser prestados no prazo maximo estipulado em
contrato, dada a natureza emergencial e imprevisivel das demandas, sendo vedadas
quaisquer omissdes que comprometam a dignidade do atendimento.

4.1.5. A empresa contratada devera manter equipe técnica e estrutura fisica compativel com
a execucdo plena e imediata dos servicos, garantindo a prestacdo continua e ininterrupta,
inclusive em feriados e finais de semana.

4.1.6. Sera exigido que todos os itens fornecidos, tais como urnas, veiculos e equipamentos,
sejam novos, de primeira qualidade, devidamente higienizados, e compativeis com 0s
padrdes de dignidade e conforto estabelecidos pela Administracdo Publica.

4.1.7. N&o sera admitido o uso de materiais fora de especificacao, reaproveitados, avariados
ou que ndo atendam as normas da vigilancia sanitaria, dos conselhos profissionais ou da

legislag&o pertinente.
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4.1.8. A Administracdo Municipal reserva-se o direito de realizar vistorias, inspegoes e
auditorias periddicas nos servicos prestados, bem como de rejeitar quaisquer entregas ou
procedimentos que ndo estejam em conformidade com as disposi¢cdes contratuais.

4.1.9. Em casos de falhas, atrasos ou omissdes, caberad a contratada promover a imediata
regularizacdo dos servigos, sob pena de aplicacdo das san¢des legais cabiveis, sem prejuizo
da indenizacdo por eventuais danos causados a Administracdo ou a populagao usuéria.
4.1.10. A contratada devera seguir a risca as orientacGes emanadas pelos 6rgdos
fiscalizadores da Administracdo Publica Municipal, mantendo didlogo institucional
continuo e colaborativo com a Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

4.2. Requisitos quanto aos critérios e praticas de sustentabilidade

4.2.1. A contratacdo de servigos funerarios também devera observar os principios da susten-
tabilidade ambiental, social e econémica, com destaque para a utilizacdo de veiculos com
menor emissdo de poluentes, rotinas de trabalho sustentaveis e adocéo de boas préaticas em
gestdo de residuos provenientes das atividades funerérias.

4.2.2. Seré valorizada a adocéo de tecnologias limpas e insumos biodegradaveis, bem como
0 compromisso com a reducdo do impacto ambiental causado pelo transporte e destinacéo

de residuos.

4.2.3. Recomenda-se que 0s servigos incentivem a inclusédo da méo de obra local, preferen-
cialmente qualificada, como forma de fomentar a geragdo de emprego e renda no municipio,

respeitando os principios da economicidade e da responsabilidade social.

4.2.4. A contratada devera apresentar plano de manutencao preventiva para seus equipamen-
tos e veiculos, assegurando sua plena operacéo e evitando interrupces nos servigos decor-

rentes de falhas mecanicas ou estruturais.

4.2.5. E igualmente recomendavel que a empresa contratada promova a capacitagao continua
de seus profissionais, especialmente quanto ao acolhimento humanizado, atendimento ético

e respeito a diversidade cultural e religiosa dos municipes.

4.2.6. Por fim, a sustentabilidade financeira da contratacdo devera ser garantida por meio de
estimativas realistas e compativeis com o orcamento municipal, assegurando o equilibrio

entre qualidade da prestacéo e uso racional dos recursos publicos.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO SERVICO

5.1. A prestacdo dos servicos funerarios objeto do presente Registro de Pregos sera realizada de
forma planejada, eficiente e respeitosa, em estrita observancia as diretrizes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, bem como em conformidade com as condic¢des pactuadas na proposta da
futura contratada. O atendimento sera executado sob demanda, conforme as necessidades que se
apresentarem no &mbito da Secretaria Municipal de Assisténcia Social de Irituia/PA, respeitando-
se a ordem cronoldgica dos chamados e a urgéncia de cada caso.

5.2. A execucao contratual devera ocorrer de maneira célere, continua e ininterrupta, assegurando
resposta imediata as solicitagdes, inclusive em periodos noturnos, feriados e finais de semana, de
modo a garantir o pronto acolhimento as familias em situacdo de vulnerabilidade social ou em
condicdes de extrema necessidade.

5.3. Todos os servicos prestados deverdo seguir protocolo rigoroso de qualidade, com
observancia aos preceitos legais, éticos e sanitarios, assegurando o tratamento digno e
humanizado as pessoas falecidas e as respectivas familias, em consonancia com os principios da
assisténcia social, do respeito a vida e da dignidade da pessoa humana.

5.4. A contratada devera disponibilizar equipe técnica capacitada, devidamente identificada, bem
como estrutura fisica e logistica adequadas a execucdo dos servicos, contemplando transporte
funerario, fornecimento de urnas mortuérias, higienizacdo e preparo do corpo, ornamentacdo e
demais procedimentos compativeis com os padrdes exigidos pela Administracdo Publica.

5.5. O controle da execucdo sera realizado pela Secretaria requisitante, que exercera, por meio
de seus servidores designados, 0 acompanhamento, a fiscalizacao e a verificagdo do cumprimento
integral das obrigacGes assumidas, podendo, sempre que necessario, requisitar ajustes ou aplicar
penalidades nos termos do contrato.

5.6. A efetivacdo dos servigos ocorrerd mediante autorizagdo formal emitida pela Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, com base na demanda emergente devidamente justificada,
sendo vedada a execugdo autdnoma e desvinculada do processo administrativo que embasa a
contratacao.

6. PREPOSTO

6.1. A empresa Contratada devera, previamente ao inicio da execucdo dos servicos funerarios,
designar formalmente um preposto devidamente habilitado, mediante instrumento escrito e

assinado por seu representante legal, no qual constem de forma expressa os poderes conferidos e
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as atribuicdes delegadas, especialmente quanto a coordenagdo, supervisao e acompanhamento da
prestacdo dos servicos objeto deste certame.

6.1.1. O preposto atuard como elo oficial de interlocucéo entre a Contratada e a Administracdo
Pablica, sendo responsavel por assegurar o fiel cumprimento das obrigacfes contratuais, a
qualidade na execucgéo dos servigos e a imediata resolucéo de eventuais intercorréncias.

6.1.2. A Contratante, exercendo seu poder-dever de fiscalizacdo, podera recusar, de maneira
devidamente fundamentada, a nomeacao ou a permanéncia do preposto indicado, hipotese em
que a Contratada devera proceder a substituicdo imediata por outro profissional que atenda aos
requisitos de idoneidade, competéncia e disponibilidade exigidos para 0 bom andamento
contratual.

7. FISCALIZACAO

7.1. A execucdo dos servicos funerarios decorrentes do presente registro de pregos sera
rigorosamente acompanhada, supervisionada e fiscalizada por servidor formalmente designado
pela Administracdo Publica Municipal, na qualidade de Fiscal do Contrato, ou, em sua auséncia,
por substituto legalmente constituido.

7.1.1. Compete ao Fiscal do Contrato zelar pelo cumprimento integral das clausulas pactuadas,
assegurando que a prestacdo dos servicos funerarios ocorra com dignidade, presteza e estrita
observancia as normas contratuais, legais e regulamentares aplicaveis.

7.1.2. O exercicio da fiscalizagdo, em qualquer hipétese, ndo exime a Contratada de suas
responsabilidades, sendo-lhe exigida a observancia permanente dos padrdes de qualidade e da
conduta ética compativel com a natureza sensivel e humanitéria dos servigos contratados.

8. FISCALIZACAO TECNICA

8.1. A fiscalizacdo técnica da execucdo dos servigos funerarios serd exercida por servidor
especialmente designado para tal fim, doravante denominado Fiscal Técnico do Contrato, a quem
incumbirad o zelo pela estrita observancia das condi¢cdes pactuadas, garantindo que 0s servigos
sejam prestados com a dignidade, celeridade e respeito que a natureza do objeto requer,
assegurando, assim, os melhores resultados & Administragéo Publica.

8.1.2. Compete ao Fiscal Técnico do Contrato proceder ao registro minucioso e continuo, no
histérico de gerenciamento contratual, de todas as ocorréncias relevantes a execugdo dos

servigos, anotando, com a devida clareza, as inconformidades identificadas, bem como as
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providéncias adotadas ou exigidas para a devida regularizacdo das falhas ou dos vicios
constatados.

8.1.3. Havendo a identificacdo de qualquer irregularidade, vicio de execucdo ou desvio dos
termos pactuados, cabera ao Fiscal Técnico do Contrato emitir notificacdes formais a contratada,
estabelecendo prazos razoaveis e proporcionais para que sejam promovidas as corre¢oes devidas,
com vistas a plena e imediata restauragdo da conformidade contratual.

8.1.4. Toda e qualquer situacdo que extrapole os limites da atuacdo do Fiscal Técnico devera ser
comunicada tempestivamente ao Gestor do Contrato, para que este adote, em tempo habil, as
deliberagdes e medidas cabiveis a preservacdo do interesse publico e a continuidade regular da
execucéo contratual.

8.1.5. Na hipdtese de surgirem eventos ou circunstancias que possam comprometer o fiel
cumprimento do objeto dentro dos prazos estipulados, cabera ao Fiscal Técnico comunicar, de
forma imediata e fundamentada, tais ocorréncias ao Gestor do Contrato, visando a pronta atuacéo
saneadora.

8.1.6. Ao término do periodo contratual, o Fiscal Técnico do Contrato deverd comunicar
formalmente ao Gestor do Contrato o encerramento das obrigacdes sob sua responsabilidade,
instruindo o processo com os registros e evidéncias pertinentes a fiscalizagéo exercida.

9. FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

9.1. A fiscalizacdo administrativa da execucdo contratual concernente aos servigos funerarios
sera exercida por agente publico formalmente designado como Fiscal Administrativo do
Contrato, o qual terd como atribuicdes precipuas a verificacdo continua da manutencdo das
condicdes de habilitacdo da empresa contratada, bem como o0 acompanhamento diligente dos atos
administrativos correlatos, tais como a emissdo de empenhos, os pagamentos devidos, as
garantias contratuais, as eventuais glosas e demais aspectos documentais e procedimentais
inerentes a regular execucgdo do ajuste.

9.1.1. Verificado o descumprimento, por parte da contratada, de quaisquer das obrigacdes
estabelecidas no instrumento contratual, competira ao Fiscal Administrativo agir com a devida
presteza e diligéncia, adotando as medidas corretivas cabiveis no ambito de sua competéncia.
Ultrapassando esta, devera reportar imediatamente a situacdo ao Gestor do Contrato, instruindo

0 expediente com as informacg0es necessarias para que este adote as providéncias administrativas
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e legais pertinentes, resguardando o interesse publico e a continuidade da prestacao dos servigos
com o devido zelo e respeito a dignidade das familias atendidas.

10. GESTOR DO CONTRATO

10.1. Compete ao Gestor do Contrato exercer, de forma diligente e continua, a coordenacao
superior de todas as atividades atinentes a fiscalizagdo e ao acompanhamento da execugédo
contratual, mantendo atualizado o processo administrativo que documenta, em seu histérico de
gerenciamento, todos os registros formais da prestacédo dos servicos funerarios, tais como ordens
de servico, ocorréncias relevantes, alteracdes contratuais e eventuais prorrogacoes de prazo. A
ele caberd a elaboracdo de relatorios técnicos e administrativos que subsidiem, de maneira
fundamentada, a tomada de decisGes quanto a necessidade de ajustes contratuais, sempre com
vistas a plena realizacdo do interesse publico e a dignidade dos cidadaos assistidos.

10.1.1. O Gestor do Contrato devera acompanhar atentamente os registros efetuados pelos fiscais
designados, nas diversas esferas (técnica, administrativa e setorial), assegurando a adocdo
tempestiva de medidas corretivas e reportando, a autoridade competente, quaisquer ocorréncias
que excedam sua alcada decisoria.

10.1.2. Compete-lhe ainda verificar, de forma sistematica, a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo da empresa contratada, especialmente nos momentos de empenho da despesa e de
liberacdo de pagamentos, anotando, em relatdrio préprio de riscos, quaisquer fatores impeditivos
ao regular fluxo de liquidacdo contratual.

10.1.3. Ao final de cada etapa relevante do contrato, 0 Gestor emitira documento comprobatério
da avaliacdo realizada pelos fiscais, contendo apreciacdo objetiva acerca do cumprimento das
obrigacGes assumidas, com mencao expressa ao desempenho da contratada, aos indicadores
aferidos, e as penalidades eventualmente aplicadas, devendo tais informagdes integrar o cadastro
de atesto de obrigacGes contratuais.

10.1.4. Verificada a necessidade de aplicacdo de sangdes, o Gestor do Contrato tomarad as
providéncias necessarias para a devida instauragcdo de processo administrativo de
responsabilizacdo, nos termos do artigo 158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, submetendo a
matéria a comissdo designada, ao agente competente ou ao setor responsavel, conforme o caso.

10.1.5. Ao término da vigéncia contratual, o Gestor devera elaborar relatorio final
circunstanciado, contendo analise critica da consecucdo dos objetivos que fundamentaram a

contratacdo dos servicos funerarios, bem como apontamentos destinados ao aprimoramento das
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acOes da Administracdo Publica no atendimento das familias em situacdo de vulnerabilidade
social.

10.1.6. Por fim, caberd ao Gestor encaminhar ao setor competente de contratos toda a
documentacdo pertinente, para fins de formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, de acordo com os valores aferidos e validados no ambito da fiscaliza¢do e da gestdo
contratual, em estrita consonancia com os termos pactuados.

11. CRITERIOS DE PAGAMENTO

11.1 Os objetos serdo recebidos provisoriamente, juntamente com a nota fiscal ou instrumento
de cobrancga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagcbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

11.7. Para as contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que

trata 0 inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para 0 recebimento

definitivo sera de até 05 (cinco) dias Uteis.

12. DO RECEBIMENTO

12.1 Os objetos serdo recebidos pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
12.1.1 O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela
a ser paga;

12.1.2 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento do servigo do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

12.1.3 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento do servigo contratado mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo;

12.1.4 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento sob o ponto de

vista técnico e administrativo;

12.1.5 Em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensio-
namento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado

ao gestor do contrato;
12.1.6 Sera considerado como ocorrido o recebimento com a entrega do termo detalhado ou,

em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo;
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12.1.7 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, 0s servigcos em que se verificarem méa execucao, cabendo
a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas

todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento;

12.1.8 A fiscalizacao ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento

Provisorio;

12.1.9 O recebimento também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes

de campo;

12.1.10 Os objetos poder&o ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da apli-

cacdo das penalidades;

12.1.11 Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado de-
vera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do con-
trato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo;

12.1.12 Os objetos serdo recebidos definitivamente, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qua-
lidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obede-

cendo os seguintes procedimentos;

12.1.13 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, admi-
nistrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contra-
tado, com mencgéo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores ob-
jetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes;

12.1.14 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacao
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas

corregoes;
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12.1.15 Emitir Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatorios e documentacGes apresentadas;

12.1.16 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo;

12.1.17 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestéo;
12.1.18 No caso de controveérsia sobre a execugdo do servico, quanto a dimensdo, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se

a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento;

12.1.19 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca;

12.1.20 O recebimento ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato;

13. LIQUIDACAO

13.1 Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de até dez
dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, 82° da instrucdo normativa seges/me n® 77/2022.

13.1.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, nos casos de contrataces
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75
da lei n®14.133, de 2021

13.1.2 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a nota fiscal ou fatura

apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

13.1.3 0 prazo de validade;

13.1.4 a data da emisséo;

13.1.5 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

13.1.6 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

13.1.7 o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

13.1.8 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
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saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem dnus
a contratante;

13.1.9 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

13.1.10 A Administracdo devera verificar a manutencdo das condicfes de habilitacdo exigidas;
identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgao ou entidade, tais como
proibicdo de contratar com a administracdo ou o poder publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUQAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
13.1.11 Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

13.1.12 Néo havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

13.1.13 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

13.1.14 Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize.

14. PRAZO DE PAGAMENTO

14.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagéo
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

14.1.1 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo.
15. FORMA DE PAGAMENTO
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15.1 O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para credito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

15.1.1 Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

15.1.2 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislacéo aplicavel.
15.1.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacédo
vigente.

15.1.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aguele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15.1.6 A cada pagamento serdo observadas as retencoes, de acordo com a legislacdo e normas
vigentes. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo ou
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
bem como regularidade fiscal. Pelo atraso no pagamento devera ser imposta multa de 2% (dois
por cento) ao més sobre o valor em atraso

16. FORMA DE SELECAO

16.1.1 O Contratado sera selecionado por meio da realizacdo de processo licitatorio,
considerando a melhor vantajosidade

17. REGIME DE EXECUQAO

17.1 O regime de execucdo do contrato ira seguir 0s prepostos neste Termo de referéncia e Estudo
Técnico Preliminar

18. EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

18.1.7 Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

18.1.8 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria

natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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18.1.9 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do
recolhimento dessas contribuicdes.

18.1.10 Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica

19. HABILITACAO JURIDICA

19.1 Para habilitacdo Juridica, serdo necessarios 0s seguintes documentos:

19.1.1 Documentos da Empresa:

19.1.2 Contrato Social ou documento equivalente, devidamente registrado

19.1.3 Ato Constitutivo da empresa e suas alteracoes.

19.1.4 CNPJ atualizado.

19.1.5 Documentos do Representante Legal:

19.1.6. Documento de Identificagdo (RG ou CNH)

19.1.7 CPF.

19.1.5 Procuracéo, se aplicavel.

20. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

20.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

20.1.1 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

20.1.2 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

20.1.3. Declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢do;

20.1.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
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A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

20.1.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

20.1.6 Prova de regularidade com a Fazenda municipal do domicilio ou sede do prestador,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

20.1.7 Caso o prestador seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

21. QUALIFICAGCAO ECONOMICO-FINANCEIRA

21.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

21.1.2 Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contébeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

22. QUALIFICACAO TECNICA

22.1. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico por meio da apresentacdo de certiddes
ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

22.1.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa interessada.

23. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAC}AO

23.1. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e serd tornado publico apenas e
imediatamente ap0s o julgamento das propostas.

23.1.1. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagdo e sua
alocacdo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do
Contrato.

Em caso de licitagdo para Registro de Precos, 0s pregos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual reducéo dos precos praticados no mercado ou de fato que
eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situacdes (art. 25 do
Decreto n° 11.462/2023):
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Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata
tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d”” do inciso II do caput do art. 124 da Lei
n®14.133, de 2021;

23.1.2. Em caso de criagéo, alteracdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos legais ou

superveniéncia de disposic¢des legais, com comprovada repercussao sobre 0s pregos registrados;
23.1.3. Serdo reajustados 0s precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratacdo; ou poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme
critérios definidos para a contratacao.

24. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

24.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento Municipal deste exercicio.

PIO X SAMPAIO Assinado de forma

LEITE digital por PIO X
JUNIOR:28363169 SAMPAIO LEITE
854 JUNIOR:28363169854

Irituia/PA, 28 de Marco de 2025

LIGIA DO SOCORRO REIS DA SILVA
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Decreto: 008/2025
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