PODER LEGISLATIVO :
Cémara Municipal de Almeirim Palacio
Sebastido Baia Aguila

TERMO DE REFERENCIA PARA LICITACAO

REGISTRO DE PRECOS PARA CONTRATAC O DE PESSOA JUR
PRESTACAO DE SERVICOS DE NATUREZA CONTINUADA, POR INTERMEDIO DE
AGENCIA DE VIAGENS, PARA ASSESSORAMENTO E [NTERMEDIACAO DO
FORNECIMENTO DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS, RODOVIARIAS E
FLUVIAIS, ASSIM COM A ATUACAO EM TODO TERRITORIO NACIONAL, PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE ALMERIM-PA, conforme
natureza, condig¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

= MEDIA DE
ITEM DESCRICAO UND DYSCONTO
PRESTACAO DE SERVICOS DE NATUREZA CONTINUADA,
POR INTERMEDIO DE AGENCIA DE VIAGENS, PARA
ASSESSORAMENTO E INTERMEDIAGAO DO FORNECIMENTO
1 DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS, RODOVIARIAS E| DESCONTO 3,27%
FLUVIAIS, ASSIM COM A ATUACAO EM TODO TERRITORIO
NACIONAL, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
CAMARA MUNICIPAL DE ALMERIM-PA

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 200.000,00

1.1. Os documentos auxiliares e os parametros utilizados para a obteng@o dos pregos de referéncia, nos
termos do artigo 23 da Lei n° 14.133/2021, constam dos autos do processo administrativo n°
20250407001-CMA.

1.2. O objeto desta contratagdo nio se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
7.062, de 30 de setembro de 2021.

1.3. Os bens efou servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses, contados da assinatura da ata de registro
de pregos, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2 LA Fundamentag:ao da Contratagao e de seus quantxtatwos encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

31 As e exxgenclas de ha lllta,qao Jundlca ede regulandade ﬁsca.l social e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

32 A licitante devera apresentar declaragdo, assinada por seu representante legal, afirmando que
cumpre integralmente as disposi¢des da Lei n° 12.846/2013 (Lei Anticorrup¢do), comprometendo-se
a ndo praticar atos lesivos a Administragdo Publica, incluindo, mas ndo se limitando, a oferta de
vantagens indevidas a agentes publicos, a fraude em licitagdes e & manipulagdo de contratos.

33. Os demais critérios de habilitago a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital.
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4.1. O objeto do presente termo de referéncia serd entregue de FORMA PARCELADA de acordo com as
necessidades da Camara Almeirim - PA.
4.2. O servigo solicitado devera ser prestado nos dias e locais definidos pela CONTRATANTE, na Cidade de
Almeirim e no distrito de Monte Dourado, sem qualquer custo para esta em relagdo a produgdo, transporte e
distribuig¢o, conforme cronograma de entrega definido, ¢ sera acompanhada por fiscal designado especialmente
para tal fim, o qual sera responsdvel pelo atesto do ato;
4.3. Os servigos prestados deveram ser entregues nas Secretarlas Administrativas dos Orgdos Partlc1pantes por
e-mail ou em meio fisico, no prazo de até 02 (duas) horas, contado a partir da autoriza¢do de emissdo, salvo se
solicitados fora do hordrio de expediente do CONTRATADO, e serd acompanhada por fiscal designado
especialmente para tal fim, o qual sera responsavel pelo atesto do ato;

do obngag:oes da Contratante
5.1.1.Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;
5.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens e/ou servigos recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagfo e
recebimento definitivo;
5.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;
5.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;
5.1.5. Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo
e forma estabelecidos no Edital e seus anexos, observada a ordem cronoldgica para cada fonte
diferenciada de recursos, nos termos do art. 141 da Lei n° 14.133/2021;
5.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugfo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

61. A Contratada deve cumpnr todas as obngac;oes constantes no Edi al, Seus anexos € sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo
do objeto e, ainda:

611. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicagdes referentes a: marca, procedéncia e prazo de validade;

612 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13
e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990),

613. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 8 Administrag@o ou a terceiros em razdo
da execugdo do contrato;,

614. Reparar, cormgir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execug@o
ou de materiais nela empregados;

615 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovago,
616, Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitago e qualificagéio exigidas na licitagdo;
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617. Indicar preposto para representa-la durante a execugéo do contrato;
618 Implantagio de programa de integridade pelo licitante vencedor, no prazo de 6 (seis) meses, em
caso de licitagdo de grande vulto, nos termos do artigo 25, §4° da Lei n® 14.133/2021;
619. Cumprir com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social e para aprendiz, além de atender as regras de acessibilidade previstas na
legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n°® 8.213/1991.
6L10. Observar as normas a que esta sujeita a atividade de agenciamento de viagens, especialmente
quanto ao fomecimento de passagens aéreas, fluyiais e transporte;
6L1L Pagar as companhias, nos prazos pactuados em suas avengas especificas, os bilhetes emitidos,
ficando estabelecido que a Camara Municipal ndo respondera, sob qualquer hipétese, solidaria ou
subsidiariamente, por esse pagamento;
6112 Pesquisar tarifas, antes da emisséo de bilhetes, que no momento estiverem sendo praticadas pelas
companhias aéreas e transportadoras, devendo sempre que possivel optar pela de menor valor;
6113 Fornecer passagens aéreas, fluviais e fretamentos em todo territério nacional, para quaisquer
destinos servidos por linhas regulares de transporte aéreo ou fluviais; emitir ordens de passagens para
todas as cidades atendidas por linhas regulares de transporte, informando ao gestor do contrato ou ao
favorecido o nimero do bilhete, cddigo de transmissdo, companhia, valor dos trechos e taxas de
embarque;
6..14 Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as passagens para as rotas
nacionais, inclusive retorno;
6115. Assegurar o fornecimento do(s) menor (es) prego(s) em vigor, praticado(s) por qualquer dos
setores, mesmo que em carater promocional, repassando todos os descontos e vantagens oferecidos
que possam resultar em beneficio econdmico para a Prefeitura Municipal, Secretarias e Fundos;
6.116. Apresentar alternativas viaveis, no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas e
horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a confirmagdo das reservas
solicitadas;
6117. Efetuar reservas e emissio de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pelo
CONTRATANTE, que podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sabados, domingos e
feriados, devendo o bilhete estar & disposi¢do do viajante em tempo habil para o embarque do
passageiro;,
61.18 Entregar os bilhetes diretamente ao servidor responsavel pelo servigo no &mbito do
CONTRATANTE ou a outro designado, por e-mail ou em meio fisico, no prazo de até 02 (duas) horas,
contado a partir da autorizagio de emissdo, salvo se solicitados fora do horério de expediente do
CONTRATADO.
6.1.19. No caso do ndo cumprimento do prazo estipulado para a emiss@o, havendo majoragio da tarifa
em relagdo ao valor verificado na reserva, tal diferenca sera glosada pelo CONTRATANTE.
6120, Adotar as medidas necessérias para o cancelamento de passagens e/ou trechos ndo utilizados, a
partir de solicitagio do CONTRATANTE;
6.121. Substituir passagens (remarcagfo) quando ocorrer mudangas de itinerdrio de viagem ou de
desdobramento de percurso, mediante solicitagio do CONTRATANTE.
6122 Quando houver aumento de custo — emitir ordem de débito pelo valor complementar; e
6123. Quando houver diminuigéo de custo — emitir ordem de crédito a favor da Prefeitura Municipal,
Secretarias e Fundos, a ser utilizada como abatimento no valor da fatura posterior, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da notificag#o.
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6124 Nas passagens aéreas internacionais 0 CONTRATADO devera prestar assessoramento para
defini¢do do melhor roteiro, horario, frequéncia de partida e chegada das aeronaves, como também das
tarifas promocionais 4 época da emissdo das passagens;
6125. Responsabilizar-se por eventuais transtornos ou prejuizos causados aos servigos da Camara
Municipal decorrentes de ineficiéncia, atrasos ou irregularidades cometidas na execugdo dos servigos
contratados;
6126 Pagar os salarios devidos aos seus empregados ¢ todos os encargos previstos na legislagdo
trabalhista, previdenciaria, fiscal e quaisquer outras despesas, incidentes sobre o objeto deste Edital,
6127. Observar as normas e regulamentos intemos do CONTRATANTE;
6128 Comunicar a0 CONTRATANTE, por escrito, quando verificar condigdes inadequadas de
execugdo dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execugdo;
6129 Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisagdo dos servi¢os, apresentando razdes
Jjustificadoras que serdo objeto de apreciagdo pelo CONTRATANTE;
6130 Acatar a fiscalizagdo do CONTRATANTE, comunicando-o de quaisquer irregularidades
detectadas durante a execugdo dos servigos;
6131 Atender, por meio do preposto nomeado, qualquer solicitagdo por parte dos gestores do contrato,
prestando as informagdes referentes a prestagdo dos servigos, bem como as corregdes de eventuais
irregularidades na execugdo do objeto contratado;
6132 Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer
assunto e documento de interesse do CONTRATANTE, ou de terceiros, de que tomar conhecimento
em razio da execugdo do objeto deste contrato, devendo orientar seus empregados a observar
rigorosamente esta determinagéo;
6133 Nio reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio, ou de terceiros, quaisquer informagoes
de que tenha tomado conhecimento em razdo da execugdo dos servigos objeto deste contrato sem o
consentimento, por escrito, desta Casa de leis;
6134 Manter, durante toda a execugdo do contrato, as condi¢des de habilitagdo e qualificagio exigidas
para a contratagio;
6135 Apresentar os documentos fiscais de cobranga em conformidade com o estabelecido no contrato;
6.136. Manter atualizados seu enderego, telefones e dados bancarios para a efetivagio de pagamentos;
6137 Responsabilizar-se pelo fornecimento de passagens requisitadas por pessoas ndo credenciadas
pela Cimara Municipal de Almeirim para este fim; enviar na data de assinatura do contrato relagio
atualizada de empresas aéreas afiliadas e nome dos seus contatos com as quais mantenham ajuste,
informando, imediatamente, as inclusdes, altera¢es e as exclusdes que ocorrerem durante a vigéncia
do contrato; e Adotar os demais procedimentos necessarios a boa execugéo do contrato.

8 1.LE adrmsswel a fusao cis3o ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagéo exigidos na
licitagio original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a
execugio do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragio a continuidade do
contrato.
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9.1. Nos termos do art. 117 Lei n® 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos bens e/ou servigos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos
observados.
9.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas
ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo
ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 Lei n® 14.133/2021.
9.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagio das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
94. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle intemo
da Administraggo.
95. A designagdo do fiscal devera levar em conta potenciais conflitos de interesse, que possam
ameagar a qualidade da atividade a ser desenvolvida.

10.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até as, contados a partir do recebimento
da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado, sempre apos a realiza¢do das entregas.

102. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgdo
contratante atestar a execug@o do objeto do contrato.

103. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagio mencionada no art. 68 Lei n® 14.133/2021.

104. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes & contratagdo, ou,
ainda, circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagio financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer dnus para a Contratante.
105. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

106. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada de forma on-line consulta aos sitios
eletronicos oficiais para verificar a manutengio das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.

107. Constatando-se a situa¢do de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificago,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uiteis, regularize sua situagio ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

108. Previamente a emisséo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar
consulta on-line mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais para identificar possivel suspensido
temporaria de participagdo em licitagdo, no dmbito do 6rgao ou entidade, proibi¢do de contratar com
o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

109. Nao havendo regularizag@o ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscaliza¢io da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
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contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
10.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessirias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.
10.11. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serfo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situago de habilitagdo.
10.11.1 Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente, salvo por motivo de
economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse plblico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.
10.12 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

l 1 1 O custo estlmado total da contratacao éde R$ 200.000,00 (Duzentos mil reais) com o percentual

de desconto de 3,27% (trés porcento)

12 1. As despesas para éféhder a es tag:ao estdo programad
prevista no orgamento do Municipio para o exercicio de 2025, na classificagio abaixo:

Orgao: XX — xxxxxxxx
Despesa: XXXXXX
Recurso: XXXXXX

12.2. Nas licitagdes para registro de pregos ndo é necessario indicar a dotagdo orgamentaria, que

somente sera exigida para a formalizacdo do contrato ou outro instrumento habil. O edital de licitagdo

para registro de pregos dever observar o disposto na Lei n°. 14.133/2021, art. 82, e sera realizada nas
modalidades a que se refere o inciso XLV do art. 6° da Lei Federal n° 14.133, de 2021, observado o

regulamento especifico.

13.1. As questdes decorrentes da execugdo deste Instrumen : que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro do Municipio de ALMEIRIM, com
exclusdo de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

13.2. E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrar-se-a termo de Contrato em 3 (trés) vias de
igual teor e forma, para que surtam um sé efeito, as quais, depois de lidas, sfio assinadas pelas
representantes das partes, CONTRATANTE e CONTRATADA, e pelas testemunhas.

Almeirim/PA, 14 de abril de 2025.

Qﬂl/\w Q\L CAMARA Assinado de forma

) digital por CAMARA
EDERSON FELIX SERRA MUNICIPAL DE el

Presidente da Camara Municipal de Almeirim AL MEIRIM:051 x, memiaos1 1763
17635000197 5000197
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