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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD)

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 022/2023 - SEMC

1. INTRODUCAO

A Administracdo Publica, para contratar com terceiros, tem como prerrogativa a licitagdo
publica, procedimento de cunho obrigatorio, determinado no artigo 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal de 1988, regulamentado pela Lei n° 14.133/21 — Lei de Licitacdes e
Contratos. O objetivo da licitacdo € contratar a proposta mais vantajosa, primando pelos
principios da legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade e publicidade e todos o0s
principios elencados no Art. 5° da Lei 14.133/2021.A fase de Planejamento da Contratacéo tera
inicio com o recebimento do Documento de Oficializacdo da Demanda pelo Gabinete do
Secretério. Sendo elaborado pela Area Requisitante da solug&o.

PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

2 - IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitante (Unidade/ Setor/Depto): Divisdo de Planejamento e Projetos

Responsavel pela Demanda: Maria Rosiane da Silva Matos Matricula: 62937

E-mail: planejamento.semcstm@gmail.com Telefone: 99123-5731

3 - CIENCIA DA COMPETENCIA DO REQUISITANTE E DA DEMANDA

Nome: Maria Rosiane da Silva Matos Matricula: 62937

E-mail: planejamento.semcstm@gmail.com Telefone: 99123-5731

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do responsavel pela requisicdo e da necessidade da
mesma, nos termos aqui apresentados.

Documento assinado digitalmente

“b MARIA ROSIANE DA SILVA MATOS
g Data: 29/02/2024 10:26:10-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

Maria Rosiane da Silva Matos
Divisdo de Planejamento e Projetos
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ITEM

DESCRICAOQ

QUAT.

UNID

V. UNIT.

01

Apagador para quadro branco (quadro Magnético)
em plastico, medida aproximada 15c¢cm x 6¢cm x 4cm,
sem encaixe. Cor a definir.

Unidade

11,01

02

Apontador para lapis grafite com depdsito coletor.
Tipo: Escolar; Corpo em plastico; Limina em ago
temperado. Medida aproximada de 5,1x2x3,4 cm. Cor
a definir.

Unidade

2,30

10

03

Bloco adesivo para recados. Caracteristicas
adicionais: tipo: post-it. Dimensdes aproximadas: 38
x 50 mm. Pacote com 4 Blocos autocolante com 100
folhas. Cores diversas.

Pacote

12,67

25

04

Bloco adesivo para recados. Caracteristicas
adicionais: tipo: post-it. Dimensdes: 76 x 102 mm.
Bloco autocolante com 100 folhas. Cores

Diversas.

Bloco

9,17

20

05

Borracha apagadora escrita, material borracha
branca livre de PVC. Medindo aproximadamente 42 x
21 x 11mm, com capa plastica protetora. Cx com 24
Unidades.

Caixa

52,03

10

06

Caixa arquivo morto polionda - em material plastico,
cor a definir. Dimensoes aproximadas:
250x130x350mm, acondicionado em embalagem
plastica.

Unidade

10,23

120

07

Caneta esferografica, corpo plastico composto de
polipropileno ponta de latdo com esfera de
tungsténio de 1 mm, escrita com duragdo entre
2.000m e 3.000m nas cores AZUL, PRETA E
VERMELHA, tampinha em polietileno de baixa
densidade fixada por pressio e ndo rosqueada tampa
composta de mistura de polietileno com respirador e
clip para fixa¢do no bolso, embaladas em caixas com
50 unidades. Com validade minima de 22 meses, a
partir da data de entrega, impressa na Caixa 10
embalagem, com selo do Inmetro impresso. (Cor a
definir na solicitagdo) Marcas de Referencia: Bic,
Faber Castell, similar ou superior.

Caixa

48,70

45

08

Caneta marca texto, plastico rigido e ponta
chanfrada; cores variadas; ponta: de 2,5 a 5mm.

Unidade

8,62

100

09

Clips metalico niquelado n® 2/0, caixa com 100
Unidades.

Caixa

3,77

60

10

Clips metdlico niquelado n? 3/0, caixa com 50
Unidades.

Caixa

4,17

60

11

Clips metalico niquelado n® 4/0, caixa com 100
Unidades.

Caixa

517

60

12

Clips metalico niquelado n? 6/0, caixa com 25
Unidades.

Caixa

4,17

60

13

Clips metalico niquelado n? 8/0, caixa com 25
Unidades.

Caixa

3,92

60
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14

Cola plastica branca liquida, soltivel em agua, frasco
vertical de 40 gramas.

Unidade

3,72

20

15

Corretivo liquido branco, base agua, secagem rapida,
inodoro, atéxico, embalagem plastica com no minimo
18ml, com dados de

Identificagdo do produto, marca do fabricante e CRQ
do quimico responsavel na embalagem.

Unidade

3,73

24

16

Envelope: Descri¢do: tipo Oficio. 75g.Cor: a definir.
Dimensdes: 114mm X 229mm.

Unidade

0,40

700

17

Estilete, tipo lamina retratil, aplicacdo escritdrio,
largura aproximada 19 mm, corpo plastico
resistente. Cor a definir.

Unidade

4,28

30

18

Extrator de grampo tipo espatula, confeccionado em
metal inoxidavel de alta resisténcia.

Unidade

4,92

20

19

Fita adesiva crepe. Medindo 25mmx50m, tipo:
monoface. branca.

Unidade

10,13

40

20

Fita Adesiva transparente larga. Monoface.
Dimensdes aproximadas de 48mmx50m.

Unidade

6,57

40

21

Fita adesiva transparente de polipropileno, 12mm x
40 m, tipo monoface, aplicacdo multiuso.

Unidade

3,18

40

22

Fita adesiva dupla face papel, medindo 12Zmmx30m.

Unidade

13,06

40

23

Grampeador, material: metal, tipo: alicate,
capacidade: 30 fl, tamanho grampo: 26,6,
caracteristicas adicionais: apoio Emborrachado.
Garantia do Fabricante.

Unidade

50,54

30

24

Grampeador metdlico - longo alcance, base
emborrachada, utiliza duas barras de 100 grampos
26/6 por carga, capacidade de grampeamento de até
25 folhas. Cor a definir.

Unidade

69,95

05

25

Grampo para grampeador de papéis, 26/6,
confeccionado em arame com secdo retangular,
perfeitamente cobreado ou galvanizado, isento de
oxidagdo. Caixa com 5000 unidades.

Caixa

8,20

30

26

Grampo trilho (romeu e julieta) em plastico, alta
resisténcia, cor a definir, fechamento com pressdo,
comporta o arquivamento de até 200 folhas
de75g/m. pacote ¢/50 unidades. Cor a definir.

Pacote

21,97

30

27

Lapis Preto Grafite N2 2, Madeira, 2 Mm,
Hb,Cilindrico, Sem Borracha Apagadora. Caixa c/144
unidades. Cor a definir.

Caixa

67,96

02

28

Liga elastica de borracha (latex) n? 18, para uso geral,
cor a definir, pacote com 50 gramas, embalagem
contendo nome do fabricante,

data de fabricagdo.

Pacote

15,95

50

29

Livro Ata de 200 folhas numeradas pautadas, capa
cartonada plastificada cor a definir, formato aprox.
206x300mm, gramatura do papel 56g/m?.

Unidade

34,20

03

30

Organizador de mesa, confeccionado em acrilico
fumé ou transparente, dotado de uns porta
lapis/canetas, um porta-clips e um porta lembretes,

Unidade

17,26

04
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fixados sobre uma base retangular tnica de no
minimo 22cm x 6¢cm.

31

Pasta arquivo AZ, ¢/ visor lateral, material papelao
reciclado, tipo classificador, largura 350, altura 280,
lombo ESTREITO 50mm de largura, 02 furos, formato
oficio, com ferragem tipo alavanca e compressor em
metal cromado, ndo oxidavel, com orificio redondo
na lombada, com ponteiras metdlicas na parte
inferior da pasta. Cor a definir.

Unidade

20,45

100

32

Pasta arquivo AZ, / visor lateral, material papeldo
reciclado, tipo classificador, largura 350, altura 280,
lombo LARGO 80mm de largura, 02 furos, formato
oficio, com ferragem tipo alavanca e compressor em
metal cromado, nio oxidavel, com orificio redondo
na lombada, com ponteiras metalicas na parte
inferior da pasta. Cor a definir.

Unidade

21,45

100

33

Pasta plastica fina, tamanho A4, sem lombo, com aba
elastica. Dimensdes aproximadas:335mm X 245mm.
Cor a definir.

Unidade

6,41

300

34

Pasta escolar de plastico transparente, cor a definir
30mm, com elastico. Dimensdes aprox.: 245 largura x
335 altura mm.

Unidade

5,53

200

35

Pasta Polionda Colecionadora, lombo 55mm, com
Elastico. cor a definir.

Unidade

8,20

300

36

Percevejos latonados para mural/quadro de cortica.
Caixa com 100 unidades.

Caixa

6,03

03

37

Perfurador para papel, 2 furos universais, capacidade
para no minimo 70 folhas, confeccionado em metal
pintado de preto, base plastica com regulador de
tamanho do papel para centraliza¢do dos furos. Cor a
definir.

Unidade

110,97

10

38

Prancheta em madeira, tamanho A4, com fixador de
metal, na parte superior para prender o papel.

Unidade

12,67

10

39

Quadro branco, 200 cmx120 cm. Confeccionado em
MDF e sobreposto por laminado melaminico
(formica) branco brilhante, moldura de aluminio
anodizado fosco, acompanha acessoérios para
instalagdo e suporte para apagador e marcador.

Unidade

397,47

05

40

Teclado padrao com conector USB, com regulacgio de
altura e/ou inclinagao.

Unidade

38,94

20

41

Régua comum, material plastico reciclado,
comprimento 30, gradua¢do milimetrada. Cor a
definir.

Unidade

2,77

30

42

Tesoura. Em aco inoxidavel. Cabo polietileno
anatébmico e versatil; tratamento superficial:
niquelado; ponta arredondada. Tamanho:

21cm. Cor a definir.

Unidade

22,95

10
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43

Pilha pequena AA, cartela com 4 unidades, ndo
contém mercurio e cAdmio, alcalina 1,5v (MPOG IN n?
01,19/01/10, art 52, IV).

Unidade

11,95

100

44

Pilha palito AAA, ndo contém mercurio e cadmio,
alcalina 1,5v (MPOG, IN n2 0,1 19/01/10, art 59, IV).
Cartela com 4 unidades.

Unidade

12,20

100

45

Papel A4 - papel impressdo, medindo 210x 297 mm,
75g/m2, sem timbre, na cor branca, elevada alvura,
alcalino, apropriado para utilizacgdo em maquina
copiadora, impressora a laser e a jato de tinta. Pacote
com 500 folhas, caixa com 10 pacotes.

Caixa

261,75

30

46

Cartucho de TONER, para impressora SANSUNG, ref.
D111N, preto, original do fabricante do equipamento,
ndo recarregado e nao remanufaturado para
impressora Samsung SCX 3405.

Unidade

302,45

16

47

Cartucho de Toner, para impressora Brother, ref. TN
1060, preto original do fabricante do equipamento,
ndo recarregado e ndo remanufaturado, para
impressoras Brothers DCP 1610 MW, Referencia TN-
1060.

Unidade

219,95

24

48

Cartuchos Compativel/ Original HP 2136 Preto 664
11ml.

Unidade

109,66

16

49

Cartuchos Compativel/ Original HP 2136 Colorido
664 11ml.

Unidade

109,66

10

50

Cartuchos Compativel/ Original HP 2136 Preto 662
11ml.

Unidade

109,66

12

51

Cartuchos Compativel/ Original HP 2136 Colorido
662 11ml.

Unidade

109,66

08

52

Cartucho de Toner, para impressora Brother, ref. TN
419, preto original do fabricante do equipamento,
ndo recarregado e ndo remanufaturado.

Unidade

216,33

12

53

Baloes

Pacote

9,10

30

54

TNT (Cores Diversas)

Metro

3,10

400

55

Cola Bastio

Quilo

74,97

20

56

Folhas E.V.A.

Unidade

3,43

100

57

Pen drive com capacidade de 16GB, plug-and-play,
alimentagdo integrada junto a prépria porta usb,
interface usb 2.0 e 3.0; armazenamento tipo flash
memory, taxa de transferéncia de no minimo
80mb/seg  (leitura), 10mb/seg  (gravacao);
compativel com todas versdes do Windows.

Unidade

42,46

12
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Pen drive com capacidade de 32GB, plug-and-play,
alimentacdo integrada junto a proépria porta usb,
interface usb 2.0 e 3.0; armazenamento tipo flash
58 memory, taxa de transferéncia de no minimo | Unidade 49,71 12
80mb/seg  (leitura), 10mb/seg (gravacdo);
compativel com todas versdes do Windows.

Mouse 6ptico 800 dpi (pontos por polegada), 3
59 botdes com scoll, conector padrdo usb, cor preta, | Unidade 22,31 20
compativel com Windows 98/se/me/2000/vista.

Livro Caixa, Oficio medindo 216X320.Contendo 100
60 Folhas. Unidade | 24720 10

Total

4—-MOTIVACAO/ JUSTIFICATIVA

A Aquisicdo de Material de Expediente e Informética para a Secretaria Municipal
de Cultura, justifica-se pela necessidade da manutengdo dos trabalhos administrativos,
operacionais e rotineiros nos setores, dando continuidade ao servico publico aceitavel.
Considerando que para o funcionamento desta Secretaria é de grande importancia a referida
aquisicdo para gque todos setores possam funcionar adequadamente, pois o material de
expediente e informéatica € o minimo necessario para que o servidor publico possa exercer
suas funcdes.

5 - RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO

Com o intuito de obter resultados satisfatorios nos servicos executados pela SEMC, com a
contratacdo de empresa do ramo, que venha a fornecer o material, visando bom andamento
dos trabalhos administrativos que serdo efetuados pelos setores vinculados.

6 - PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADO O CONTRATO

6.1. Previsdo de assinatura do contrato até o dia 16/03/2024.

7- FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA

() Modalidades da Lei n.° 14.133/2021.

( X') Pregéo

() Inexigibilidade de Licitag&o - Lei 14.133/2021

() Adesio a ARP de outro Orgo.

Justificativa: A presente contratacao é necessaria para o desenvolvimento das a¢des inerentes a esta
unidade administrativa submetemo-nos ao Regime Juridico-administrativo, cujo as prerrogativas e
sujeicBes dotadas de principios l6gicos, com principios expressos na Constituicdo Federal (Art. 37,
caput). Ainda sobre a atuacdo da Administracdo Publica, a Carta Magna (artigo 37, XXI) estabeleceu
a licitacdo como regra para a realizacdo de obras, servigos, compras e alienagfes. Desta forma, no
intuito de atribuir as contratacGes publicas maior transparéncia e efetividade, a Lei 14.133/21 veio
estabelecer normas gerais sobre o procedimento licitatorio, as quais o administrador publico deve
pautar-se. A aquisicdo do objeto sera realizada através de licitacdo na modalidade Pregdo Eletrénico
- Sistema de Registro de Preco

8 — CREDITOS ORCAMENTARIOS

8.1. Valor estimado da contratacdo: seguira estimativa de valor constante do Estudo Técnico
Preliminar — ETP, ap6s Autorizagao de Abertura do Processo Administrativo.
8.2. Valor final da contratacdo deverd ser definida apds pesquisa de preco do Projeto Basico.
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9 — ESPECIFICACOES NECESSARIAS A CONTRATACAO DA DEMANDA

9.1 DETALHAMENTO DOS SERVICOS
9.1.1. O detalhamento dos servicos serdo os constantes do Anexo | deste Documento de
Formalizacdo de Demanda.

9.2. DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO

9.2.1. A execucéo dos servicos sera formalizada por Contrato Administrativo, estabelecendo em suas
clausulas todas as condicdes, obrigacdes e responsabilidades entre as partes, em conformidade
com o procedimento de contratacdo, do Projeto Basico/Termo de Referéncia, e da Proposta de
Precos da empresa considerada vencedora.

9.2.2. O periodo de vigéncia do contrato tera inicio a partir da data de sua assinatura por 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado nos casos previstos em Lei.

9.3. PRAZO, LOCAL E FORMA DE EXECUCAO DO SERVICO:

10.3.1. Os servicos deverdo ser executados diretamente em local indicado por responsavel
devidamente designado pela Secretaria de competente, tudo de acordo com as especificacdes
técnicas constantes do presente termo. Os servigos deverdo ser executados no prazo méaximo de 05
(CINCO) DIAS contados a partir da emissdo da NOTA DE EMPENHO/ORDEM DE SERVICO,
conforme programacéo, cronogramas e ajustes previamente estabelecidos pelas partes.

9.4. DO PAGAMENTO:

9.4.1. A fatura relativa a entrega do objeto devera ser apresentada a administragdo Municipal de
Santarém — Pa,Secretaria Municipal de Cultura, até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente a
realizacdo dos servicos, para fins de conferéncia e atestacao.

9.4.2. O(s) pagamento(s) sera(do) efetuado(s) em até 30 (TRINTA) DIAS apos a emissdo da Nota
Fiscal, mediante atesto dos materiais e 0 encaminhamento da documentacao necessaria, observada
todas as disposicdes pactuadas, através de crédito na conta bancaria do fornecedor, acompanhado
da seguinte documentacao:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via Unica, devidamente atestada pelo gestor do contrato;

b) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive em
relagéo as contribuigBes sociais;

¢) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual;

d) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal,

e) Prova de Regularidade relativa ao FGTS;

f) Prova de Regularidade relativa a Justica do trabalho (Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas -
CNDT).

9.4.3. Ocorrendo erro na fatura ou outra circunstancia que desaconselhe o pagamento, a
CONTRATADA sera cientificada, a fim de que tome providéncias.

9.4.4. Podera a CONTRATANTE sustar o pagamento da CONTRATADA nos seguintes casos:
quando a CONTRATADA deixar de recolher multas a que estiver sujeita, dentro do prazo fixado;

9.5. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

9.5.1. A execucdo dos servicos sera mediante a expedicdo de NOTA DE EMPENHO/ORDEM DE
SERVICO pela unidade demandante.

9.5.2. A execuc¢do do contrato ser4 acompanhada e fiscalizada por servidor da Secretaria Municipal
de Cultura, o qual devera atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta
execucao para fins de pagamento;

9.5.3. A presenca da fiscalizagéo da Secretaria ndo elide nem diminui a responsabilidade da empresa
contratada;

9.5.4. Caberé ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer produto que néo esteja
de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para substituicio do mesmo
eventualmente fora de especificacao.

9.6. DAS CONSIDERACOES FINAIS

9.6.1. As partes se comprometem em cumprir suas obrigacdes descritas neste documento através
de equipe de trabalho que considere necessaria em cada momento, a qual estard composta por
pessoal com a categoria profissional apropriada as fungfes e atividades a serem realizadas no
ambito de cada um dos distintos servi¢cos, bem como todos os recursos (equipamentos, softwares,
treinamento, etc.) necessarios para suportar sua operagao, e dentro do escopo de atuacdo, que sao
0S recursos e ativos sediados na SEMC.
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10 — ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA

10.1. Encaminhe-se a presente demanda ao Sr. Secretario Municipal de Cultura (DFD e Anexo),
objetivando a avaliacdo do documento de formalizacéo de demanda (DFD) e, caso entenda, autorize
a abertura de processo administrativo e prosseguimento da contratagéo.

Santarém-Pa, 13 de dezembro de 2023.

Maria Rosiane da Silva Matos
Divisdo de Planejamento e Projetos
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ANEXO | DO DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)
ESPECIFICACOES DO OBJETO

1. DO OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA FUTURA E EVENTUAL
AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE E INFORMATICA PARA ATENDER
AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA NO
MUNICIPIO DE SANTAREM - PA.

1.1. SERVICOS DE AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE E INFORMATICA
PARA ATENDER. ATENDERA AS DEMANDAS DA SEMC ,PELO PERIODO DE 12
(DOZE) MESES.

1.2. APRESENTE CONTRATACAO VISA GARANTIR O SUPRIMENTO DO ESTOQUE
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, HAJA VISTA A NECESSIDADE
PERMANENTE DE ATENDER A DEMANDA DESSES MATERIAIS, GERADA NAS
DIVERSAS UNIDADES DESTA SECRETARIA. CONFORME A NECESSIDADE E
ATRAVES DAS FERRAMENTAS DISPONIVEIS.
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1. DOCUMENTO DE SOLICITACAO DE DEMANDA

Orgio: Secretaria Municipal de Meio Ambiente - SEMMA

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Setor de Compras

Responsavel pela Demanda: Claudia Bruna Maia Batista Matricula: 87.135

E-mail: Telefone: (93) 3522 5452
naf.semma@sa

ntarem.pa.gov.
br

1. Objeto:

AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE E INFORMATICA PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE — SEMMA E ORGAOS A
ELA VINCULADOS.

2. Justificativa da necessidade da contratacao

2.1. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente- SEMMA e o Fundo Municipal de Meio Ambiente, com intuito de
atender aos seus Departamentos e considerando o inicio da gestdo municipal, onde nao hé disponibilidade do objeto
ora solicitado na Secretaria Municipal de Meio Ambiente. Considerando ainda a garantia do atendimento aos
programas e acdes diversos na drea de setores a ela ligados, e outros referente a aquisi¢do de material de expediente
e informadtica para desenvolvimento das atividades administrativas, arquivos, protocolos e outras atividades afins,
faz-se justa a contratacdo do fornecimento em tela, contratando empresas especializadas para a realizacdo da
licitacdo.

2.2. A SEMMA ¢ composta de um prédio contendo (12) doze setores. Sendo eles: Gabinete, Juridico, Protocolo,
Comunicag¢do, Fiscalizagdao, Controle Ambiental, Licenciamento, Arborizacdo e Urbanismo, Nicleo Técnico de
Administragido, Recursos Humanos, Departamento de T.I e Copa. Além do Centro de Informagdes Ambientais —
CIAM que é composto por: Coordenagdo, Recepcio, Sala de Reunido, Educacio Ambiental, Areas Protegidas,
Geoprocessamento, Copa e Auditério. Setores administrativos que necessitam de material de Expediente e
Informatica.

2.3. A aquisic@o de material de expediente e informatica estd prevista no orcamento da Secretaria sendo objeto
indispensavel para a pratica administrativa na busca da efici€ncia dos seus atos visando o interesse coletivo, devendo
ser realizado o competente processo licitatdrio para a aquisi¢do.

2.4. Diante de todas as necessidades apresentadas, justifica-se a abertura de licitacdo para aquisi¢do de material de
expediente e informatica, para atender a Secretaria Municipal de Meio Ambiente — SEMMA e 6rgdos a ela
vinculados.

Travessa Silva Jardim, n2 370, Aldeia — CEP 68.040-540 Santarém-PA
(93) 3522 5452 E-mail: semma@santarem.pa.gov.br

Parp verificar a validade das assinaturas, acesse https://santarem.1doc.com.br/verificacao/4C44-C727-1182-22D7 e informe o cédigo 4C44-C727-1182-22D7

Assinado por 1 pessoa: CLAUDIA BRUNA MAIA BATISTA

=



Wi
\|

\\ A
sEcRETARAMUNICIPAL s PREFEITURA DE
i)y
2

DE MEIO AMBIENTE @ S ANTAREM Fls.
L
3. Descricoes e quantidades
DESCRICAO/ UNIDADE DE QUANTIDADE
Item B MEDIDA
ESPECIFICACAO
01 Almofada p/carimbo, em tecido. Und 20
02 Tinta para carimbo, componente dgua, pigmentos, aspecto fisico Frasco 30
liquido, aplicacdo almofada, capacidade frasco 40ml )
N~
[a)
N
o
03 Tinta reabastecedor para carimbo (automético). Und 30 §
—
~
N
3]
04 Anote e cole 38 mm x 51 mm, pct com 04 blocos com 100 folhas. Pct 200 :rr
g
o
R
05 Apagador quadro branco, material base feltro, material corpo 2
P . Und 30 ©
plastico, comprimento 15, largura 4,50, altura 25 o
)
E
L
£
06 Bandeja de documentos dupla, material acrilica, cor fumé, -
. Und 10 ™~
comprimento 360mm, largura 250mm Q
N
N
[ce)
-
N
07 Calculadora Eletronica, 12 digitos, dimensdes 10 cm largura x 14 N
. Und 20 N
cm comprimento (@]
<
<
O
I
o)
08 o _ S
Borracha branca para apagar 14pis, caixa com 40 unid. Cx 10 S
b
2
5
Livro ata, pautado, sem margem, capa dura, cor preto, 200 folhas, g
09 . - o Und 50 Q
dimensdes minimas 216mm x 320 mm g
3
(S
o
ncis as pautadas 8
10 Caderno Protocol.o de Ciorrespondencm, 100 folhas pautadas, Und 50 < &
dimensdes 148mm x 202mm 2
c g
mn =
<y
Caneta esferogréfica, ponta média, corpo sextavado em material < a
11 e . . Cx 50 =9
acrilico transparente, caixa com 50 Und cores diversas < @
Z g
=2
s 3
<

Caneta salientadora/destacadora para textos, tinta fluorescente o @
12 . . Cx 30 S5 2
amarela, caixa com 12 Und, diversas cores =N
o S
)
g o
E
13 Caixa arquivo pléstico, para documentos, polionda, dimensdes Und 30 235
350 x 240 x 130mm 3
g 8
8%
g
3 ©
< Qo
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Caixa para correspondéncia, dupla, oficio, articuldvel, material

14 o Und 10

acrilico
Clipe para papel, tratamento superficial niquelado, tamanho 2/0,
15 . . . Und 50
material aco carbono, formato paralelo, caixa ¢/ 100 unidades
Clipe para papel, tratamento superficial niquelado, tamanho 4/0, .
16 . . . Unid. 50
material aco carbono, formato paralelo, caixa ¢/ 50 unidades.

17 Cola branca liquida 90 gramas, caixa ¢/12und Und 20

18 Caneta corretivo liquido, ponta metdlica, 8ml Und 50

19 Envelope oficio branco/amarelo/offset sem timbre, dimensdes Und 200

310mmx410mm

20 Envelope oficio, branco, sem timbre, dimensdes 230 mm x Und 200
110mm

2 Fita adesiva transparente, 48 mm de largura e no minimo 50m de Und 200

comprimento
” Fita dupla face, fita de papel, com adesivo acrilico a base d’agua Und 100
e linersiliconizado, dimensdes 19 mm x 30m (LxC)

23 Fita crepe fina - 19x50, pacote c¢/6 Pct 40

o4 Fita durex polipropileno 1,2mm x 40 m, cor cristal, pacote com 6 Pet 20
rolos.

25 Fita zebrada para demarcagdo de drea preta e amarela 6,5 cm x Rolo 20
200m.

26 Folha de EVA 45 x 90 cm, cores diversas FL 100

27 Grampo galvanizado, para grampeador, tamanho 26/6, caixinha Cx 50

com 5000 und
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Grampo para pasta trilho, 80 mm, em plastico, embalagem com

28 50 und, contendo a marca do fabricante Cx 30
29 Grampo trilho, galvanizado, 80mm caixa com 50 unidades Cx 50
Grampeador capacidade médxima para grampear de 50 a 60 folhas
30 P Und 10
de papel, gramatura minima 75g/m2
Lapis preto, grafite n°2, com envoltdrio de grafite inteirico sem
31 emendas, marcas do fabricante impressa, corpo cilindro, em Cx 20
madeira na cor preta, com 144und
Papel alcalino, formato A4, cor branco, dimensdes 210 x 297mm,
32 gramatura 75 g/ m2, pacote com 500 folhas, caixa com 10 Cx 100
pacotes
Papel Vergé, material celulose vegetal, cor branca, gramatura
33 168g/m?2, comprimento 297mm, largura 210mm (pacote com 50 Pct 10
fls)
34 Papel carbono, para escrita manual, na cor preta, dimensdes 215 x Cx 10
315 mm, 01 face, caixa com 100 folhas
35 Pasta arquivo, registrador AZ, em papeldo prensado, tamanho Und 100
oficio, dimensdes, 350mm x 280mm x 85 mm
Pasta documento em pléstico resistente, transparente, aba e
36 P . I . Pct 100
elastico, dimensdes 235 x 350 mm, diversas cores
37 Pasta suspensa, pendular, para arquivo deslizante, confeccionada Und 100
em papel Kraft, dimensdes 260 x 370 mm
Pasta catdlogo, capa em papeldo revestido com pldstico, super
resistentes, com visor pldstico e etiqueta de identificacdo, contém
38 50 envelopes plésticos de espessura média fixados por parafusos Und 100
de metal para arquivamento de folhas, tamanho oficio, medindo
aproximadamente 245x335x20mm
Pasta em pldstico resistente, tipo sanfonada, transparente, com
39 eldstico, ¢/12 divisérias, com 12 etiquetas de identificacdo, para Cx 10

armazenar papel A4, medindo aproximadamente 234x330mm
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Perfurador de papel, material metal, tipo médio, tratamento
superficial pintado, capacidade perfuragio até 30 fls,

40 . o L Und 10
funcionamento manual, caracteristicas adicionais aparadora de
pléstico, furos redondos com magnador
Pincel marcador permanente atdmico, com tampa, ponta de feltro
41 grossa e chanfrada, com tinta permanente a base de dlcool, Und 15
recarregdvel, cores diversas
42 Abastecedor do pincel para quadro branco, cores diversas Cx 10
43 Pincel para quadro branco, recarregdvel, diversas cores Cx 10
44 Reabastecedor para pincel atomico, 40ml, cores diversas Und 10
Pincel marcador permanente CD/DVD, material pldstico, tipo
45 . . S R Und 10
ponta feltro, cor diversa, caracteristicas adicionais, escrita fina
46 Prancheta de Acrilico 340x240x40mm, cores diversas Und 10
Régua escritério, material acrilico, comprimento 30cm,
47 - P . . ) Und 20
graduacio centimetro/polegada cm/pol, tipo material flexivel
48 Tesoura 20cm, material aco inoxiddvel Und 20
49 Pilha alcalina, tamanho grande (D) Und 50
50 Pilha alcalina, tamanho palito (AAA) Und 50
Pilha, tamanho pequena, tipo alcalina, modelo AAA, tensdo 1,5V,
51 . LT p Und 50
caracteristicas adicionais, ndo recarregavel
50 Quadro branco dimensdes aproximadas de 1,20 x 0,90 com Und 5

suporte para apagador com moldura em aluminio, pintura branca.
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53 Mousepad simples, medindo aproximadamente 17x20cm Und 10
54 Mouse 6ptico 3 botdes, usb Und 10
55 Teclado, USB, padrao ABNT2 Und 10
56 HD externo 2tb, sata, 7200 rpm Und 5
57 HD interno 500gb, sata, 7200 rpm, para notebook Und 5
TONER, para impressora BROTHER L5702DW, TN 3442,
58 . . . J Und 24
original do fabricante do equipamento ou similar
59 REFIL DE TINTA, para impressora EPSON L3152, 544 Und 48
BLACK, original do fabricante do equipamento ou similar
REFIL DE TINTA, para impressora EPSON L3152, 544 CIANO,
60 .. . . . Und 48
original do fabricante do equipamento ou similar
61 REFIL DE TINTA, para impressora EPSON L3152, 544 Und 48
YELLOW, original do fabricante do equipamento ou similar
62 REFIL DE TINTA, para impressora EPSON L3152, 544 Und 48
MAGENTA, original do fabricante do equipamento ou similar
REFIL DE TINTA, para impressora EPSON L575, 664 BLACK,
63 . . . o Und 24
original do fabricante do equipamento ou similar
REFIL DE TINTA, para impressora EPSON L575, 664 CIANO,
64 - . . L Und 24
original do fabricante do equipamento ou similar
65 REFIL DE TINTA, para impressora EPSON L575, 664 Und 24
YELLOW, original do fabricante do equipamento ou similar
66 REFIL DE TINTA, para impressora EPSON L575, 664 Und o4

MAGENTA, original do fabricante do equipamento ou similar
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TONER, para impressora HP Mono LaserJet M426 fdw, CF-
67 . . . - Und 12
226x, original do fabricante do equipamento ou similar
TONER, para impressora Samsung 3405 referéncia D101s,
68 e . - . Und 12
original do fabricante do equipamento ou similar
TONER, para impressora HP Mono LaserJet MPF M132fw, 18A,
69 .. _ . . Und 12
original do fabricante do equipamento ou similar
REFIL DE TINTA, para impressora EPSON L396, 664 BLACK,
70 L. . . S Und 24
original do fabricante do equipamento ou similar
REFIL DE TINTA, para impressora EPSON 1396, 664 CIANO,
71 - . . L Und 24
original do fabricante do equipamento ou similar
7 REFIL DE TINTA, para impressora EPSON 1396, 664 Und o4
YELLOW, original do fabricante do equipamento ou similar
73 REFIL DE TINTA, para impressora EPSON 1396, 664 Und o4
MAGENTA, original do fabricante do equipamento ou similar
TONER, para impressora HP Mono LaserJet M1132 MFP, CB
74 .. . . . Und 12
278, original do fabricante do equipamento ou similar
Toner, para impressora BROTHER DCO 1610W TN 1060,
75 .. . . . Und 48
original do fabricante do equipamento ou similar
76 REFIL DE TINTA, para impressora BROTHER DCP T420w BT Und 48
D60 BK, original do fabricante do equipamento ou similar
REFIL DE TINTA, para impressora BROTHER DCP T420w BT
77 .. . . - Und 48
5001 M, original do fabricante do equipamento ou similar
REFIL DE TINTA, para impressora BROTHER DCP T420w BT
78 . . . . Und 48
5001 C, original do fabricante do equipamento ou similar
REFIL DE TINTA, para impressora BROTHER DCP T420w BT
79 .. - . L Und 48
5001 Y, original do fabricante do equipamento ou similar

4. Observacoes gerais
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4.1. Prazo de Entrega/ Execugdo: O prazo de entrega serd de até 05 (cinco) dias, contados do recebimento da
Requisi¢do expedida pelo Setor Responsavel da SEMMA.

4.2. Local e hordrio da Entrega/Execugdo: O local de entrega dos materiais serd na Secretaria Municipal de Meio
Ambiente - SEMMA, sito a Travessa Silva Jardim, n® 370 — Aldeia, CEP: 68.040-540 ou nas dependéncias de suas
demais Unidades Administrativas e Nucleos que serdo disponibilizados.

4.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos: Setor de Compras e Almoxarifado

4.4. Prazo para pagamento: O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizagio
da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

Santarém-PA, 22 de janeiro de 2024.

Claudia Bruna Maia Batista
Chefe da Secdo de Compras, Almoxarifado e Patrimdnio
Decreto n° 106/2021 — GAP/PMS

Em conformidade com a legislacdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para andlise de

conveniéncia e oportunidade para a contratacao e demais providéncias cabiveis.

OBSERVACOES:

Este documento requer assinatura da Autoridade da Area Requisitante.

(Nome, matricula e assinatura)
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