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TERMO DE REFERENCIA

1. DADOS DA SECRETARIA DEMANDANTE

Orgado: SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE - SEMA

CNPJ: 29.128.976/0001-26

Enderego: RUA: ANTONIO BRITO DE SOUZA - 292 - CENTRO- CEP: 68.250-000
Cidade: OBIDOS/PA

E-mail: secsemmaobd@gmail.com /pmosema@obidos.pa.gov.br

2 DA UNIDADE REQUISITANTE, OBJETO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

21, O MUNICIPIO DE OBIDOS/PA, através do SECRETARIO MUNICIPAL DE MEIO
AMBIENTE - SEMA, pretende, com base na Lei Federal n° 14.133/2021, do Decreto
Federal n° 11.246/2022 e da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022, a, cujas

especificagdes e quantitativos encontram-se detalhados neste Termo de Referéncia.

2.2. A detalhamento do objeto esta especificada Objeto da Licitagao: FUTURA E EVENTUAL
CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A AQUISIGAO DE 1000 (MIL)
KITS DE CESTAS BASICAS (ESPECIFICACOES DOS ITENS EM ANEXO), EM
ATENDIMENTO A SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE DE OBIDOS/PA,
‘conforme tabela referéncia, componente deste Termo, cujo guantitativo atende as

necessidades da Secretaria Municipal de Meio Ambiente - SEMA.
3. DETALHAMENTO DO OBJETO

3.1. O objeto do presente termo de referéncia ¢ a Objeto da Licitagdao: FUTURA E
EVENTUAL CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A AQUISICAO DE 1000
(MIL) KITS DE CESTAS BASICAS (ESPECIFICAGOES DOS ITENS EM ANEXO), EM
ATENDIMENTO A SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE DE OBIDOS/PA, NO

EXERCICIO DE 2025, cujas_especificacdes gerais descricio dos itens e quantitativos

encontram-se dispostos na tabela abaixo.
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SECRETARIA MUNICIPAL Horario de Atendimento: Segund? a Sexta das 7h as 13h

E-mall: pmosema@otidos. pa.gov. br
D mad )5
E MEIO AMBIENTE Enderego: Rua: Antdnio Brito de Souza, N°. 292, Bairro Centro

0

Os itens deste objeto a ser contratado s&do caracterizados como servigo continuado, conforme
justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar, Documento Oficializacdo De Demanda —

DOD e Justificativa Técnica Para Contratagao, por se tratar de beneficios eventuais.

O prazo de vigéncia da contratagao sera da data de assinatura do contrato até o prazo de 12
meses, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagdo a vigéncia

da contratagao.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1. .AFundamentagio da Contratagéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. O requisito basico para FUTURA E EVENTUAL CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA A AQUISICAO DE 1000 (MIL) KITS DE CESTAS BASICAS
(ESPECIFICACOES DOS ITENS EM ANEXO), EM ATENDIMENTO A SECRETARIA
MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE DE OBIDOS/PA, NO
EXERCICIO DE 2025, ¢ que ela seja qualificada, licenciada elou autorizada, tendo total
competéncia.

ESPECIFICAGOES DOS ITENS

As cestas basicas deverdo conter os itens descritos na planilha, devidamente embalados, com

prazo de validade de 6 meses a partir da data de entrega, e em conformidade com as normas da

Anvisa, MAPA e demais legislagdes sanitarias vigentes.
CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

Poderdo participar do certame empresas legalmente constituidas e especializadas na

comercializacdo e fornecimento de géneros alimenticios, que atendam aos seguintes requisitos:

SEDE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
CNPJ; 29.12B.976/0001-26

Horario de Atendimento: Segunda a Sexta das 7h as 13h
Quvidoria Prefeitura de Obidos: (93) 89115-8250

E-mall: secsemmacodi@gmal.com

Enderego: Rua: Antdnio Brito de Souza, N°. 242 - Bairro: Centro
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. Comprovacdo de capacidade técnica por meio de atestados de fornecimento similar;
« Regularidade fiscal e trabalhista;

. Atendimento as exigéncias do edital ou termo de referéncia.

CONDICOES DE ENTREGA

. Ascestas deverdo ser entregues em até 10 dias ap6s solicitagéo formal, podendo ser feitas
entregas parciais conforme demanda;

. Local de entrega: almoxarifado ou local designado pela Secretaria Municipal de Meio
Ambiente de Obidos/PA;

« Entregas realizadas em horario comercial, mediante agendamento prévio.

VALIDADE E PRAZOS CONTRATUAIS

S

« A contratacdo sera por registro de pregos ou outro regime cabivel, com validade de até
12 (doze) meses, podendo ser prorrogada nos termos da legislagao vigente;

. A entrega dos kits sera feita conforme a necessidade da Administragao.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

« Fornecer os produtos nas condi¢des e prazos acordados;
. Substituir, as suas expensas, quaisquer itens que apresentem avarias, danos ou estejam
em desacordo com as especificagoes;

. Garantir a procedéncia, validade e seguranga alimentar dos produtos.

CRITERIOS DE JULGAMENTO

N

8 GESTAO DO CONTRATO

O julgamento das propostas seré feito com base no menor preco por kit completo, atendidas
todas as exigéncias de qualidade, especificagao e regularidade documental.

71. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagédo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicacdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

SEDE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
CNPJ: 29.128.976/0001-26
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7.4. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera
convocar o representanté' da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano
de fiscalizagao, que contera informagoes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugao
da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizagao:

7.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica:

77. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI).

771. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021. art. 117, §1° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

7.7.2. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n® 11.246. de 2022, art. 22, Ill);

773, O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para gue adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

774. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

775, O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao
contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

Fiscalizacdo Administrativa:

SEDE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
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78. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condigoes de habilitacao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e ll, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

78.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato:

7.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracoes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, V).

7.10. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagao da
contratada, para fins de empenho de despesa € pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n°® 11.246. de 2022, art. 21 i)

7.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for 0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246. de 2022, art. 21, II).

7.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246. de 2022, art. 21, VIII).

7.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagao de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

714. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas 4 tempestiva renovagao ou prorrogagao
contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).
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7.15. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagoes sobre a

consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, VI).

8 CRITERIOS DE PAGAMENTO

8.1. Daliquidagao:

81.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢&o, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.1.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, no caso de contratagoes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.1.3. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

c) Os dados do contrato e do érgao contratante;

d) O periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) _Ovalorapagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.1.4. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da
regularizagao da situagdo, sem 6nus ao contratante;

%15 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou @ documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.1.6. A Administragdo deveré realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicbes de habilitagédo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagdo em licitagdo, no ambito do érgao ou entidade, que implique proibi¢do de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

817, Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
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providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.1.8. Nzo havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagéo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.1.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

3 1.10. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, ate
que se decida pela rescisdo do contrato, caso 0 contratado n&o regularize sua situagao junto ao
SICAF.

8.2. Forma de pagamento:

82.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem de servigo, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

822, Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem de
servigo para pagamento. '

8.2.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

82.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagcao do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

82.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

8.3. Prazo para pagamento:

83.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem de servico, na agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

832 O pagamento sera efetivado em até 10 (dez dias) Uteis, a contar da liquidagdo da despesa,
nos termo do inciso Il do art. 7°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

833. A Administracdo Municipal podera deduzir do montante a pagar 0S valores
correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela Contratada, nos termos do § 4° do art.
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8° Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.3.4. Nenhuma liquidacdo ou pagamento sera efetuado enquanto a empresa estiver pendente
de qualquer obrigagao financeira e/ou documental, devendo apresentar juntamente com a fatura
as certiddes negativas relativas aos Tributos Federais, Estaduais, Municipais, Trabalhistas e
FGTS, sem que isso gere direito a alteragdo dos pregos, ou de compensagao financeira por atraso
de pagamento, conforme disposto no art. 8° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

9.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO ELETRONICO.

9.2. Forma de Servigos

9.2.1. Os servicos do objeto serdo continuados.

9.3. Exigéncias de habilitagao

93.1. Considerando o objeto da licitagdo, sugerimos para previsao do futuro Instrumento
Convocatério, além da documentagdo de Habilitagao Juridica, Fiscal e Econdmica e Financeira,

as sequintes exigéncias de qualificacdo técnica:

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas para atender a esta demanda estao programadas em dotacao orgamentaria
propria, prevista no orgamento do Fundo Municipal de Meio Ambiente para o exercicio de
2025.

10.2. Adotac3o relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Impedir que terceiros fornegam o objeto deste Termo de Referéncia;

11.2. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da Contratada;

11.3. Solicitar a troca dos servicos mediante comunicagéo a ser feita pelo Fiscal do Contrato;

11.4. Solicitar, por intermédio de Ordem de Servigo, por servidor designado para este fim, a
execugao dos servigos contratados;

11.5. Comunicar a Contratada, qualquer irregularidade durante a execugao contratual e
interromper imediatamente o fornecimento, se for o caso.

11.6. Realizar os pagamentos devidos nas datas aprazadas.
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TEMPO DE CUIDA

ADO E TRABALKGO

12.  DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Cumprir fielmente as exigéncias da Administragdo Municipal, naquilo que nao contrariar o
aqui previsto;

12.2. Manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares da Administragao Municipal,
porém sem qualquer vinculo empregaticio com o 6rgao;

12.3. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
Administragdo Municipal;

12.4. Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo Municipal ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagao ou o acompanhamento pela Contratante;

12.5. Responder, ainda, por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade da
Administragdo Municipal quando esses tenham sido ocasionados por seus empregados durante
a execugao do contrato;

12.6. Efetuar os servigos, objeto da Ordem de Ser\)igo, de acordo com as necessidades da(s)
Unidade(s) Requisitante(s), apos o recebimento de requisi¢des expedidas pelo Setor competente;

12.7. Comunicar ao Setor competente por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar os esclarecimentos que julgar necessario,

12.8. Manter-se, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes
assumidas, todas as condigoes de habilitagao e qualificag@o exigidas na ocasiao da contratagao;

12.9. A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto deste
Termo de Referéncia, tais corno salérios, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas,
comerciais, seguros de acidentes, tributos, indenizacdes, vale-transporte, vale-refeicao e outros
beneficios exigidos. A inadimpléncia da CONTRATADA para com estes encargos, nao transfere
a CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do
Contrato;

12.10.Acatar todas as orientagdes da CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal do contrato,
sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizagao, prestando todos 0s esclarecimentos solicitados e
atendendo as reclamagdes formuladas;

12.11. Utilizar materiais solicitados neste termo de primeira qualidade, observando o registro nos
6rgdos competentes e o prazo de validade, sendo vedada a utilizagdo de produtos com
alteracdes de caracteristicas, ainda que dentro do prazo de validade,

12.12.Cumprir fielmente todas as disposigcoes deste Termo de Referéncia, bem como as
disposicdes contratuais, as quais farao parte indivisivel das obrigagdes da Contratada.
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13. DAFISCALIZACAO

13.1. A fiscalizagdo e acompanhamento da execugao do(s) futuro(s) Contrato(s), decorrentes
da licitagdo, serdo realizados pelos servidores, conforme nomeado por meio de Portaria,
onde estes foram indicado(s) como futuro(s) Fiscal(is) de Contrato pela Unidade
Requisitante da contratagdo, observando-se as disposigdes contidas no artigo 117 da Lei
14.133121.

13.2. A fiscalizagdo de que trata esta clausula nao exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugoes ou desconformidades havidas na

execucado do objeto, ai incluidas imperfeicdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de
vicio redibitorio, como tal definido pela lei civil.

14. DAS PENALIDADES

14.1. A empresa que se recusar a executar o servico do objeto contratual, ou realiza-los em
discordancia com as condigoes e especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia, motivara
a rescisdo contratual e aplicagcdo das penalidades previstas nos artigos 156 ao 163 da Lei
14.133/21, cabendo defesa prévia, recurso e vistas do processo, nos termos da mesma lei.

Obidos- P4, 05 de agosto de 2025.
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