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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n2 185/2025/ADM
CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa para a prestagdo de servico técnico especializado em assessoria e
consultoria para envio dos eventos periddicos e ndo periddicos do E-social da Secretaria
Municipal de Educagdo - ASSESSORIA E CONSULTORIA PARA O ENVIO DOS EVENTOS PERIODICOS
E NAO PERIODICOS DO E-SOCIAL, ATENDENDO ATE 1.090 COLABORADORES, conforme
condigOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIF!CA(;KO UND. | QTD. Valor Valor
mensal Total
(R$) (RS)

ASSESSORIA E CONSULTORIA PARA O ENVIO
01 | DOS EVENTOS PERIODICOS E NAO | MES | 12 | 2.888,50 | 34.662,00
PERIODICOS DO E-SOCIAL

VALOR TOTAL RS | 34.662,00

Classificagdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execugdo

1.3. O servico é enquadrado como continuos, conforme justificativa constante no Termo de
Referéncia.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contrata¢do estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme

publicagio no Portal da Transparéncia Tucuma-PA (www.portalcr2.com.br/plano-de-
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

- 4.1, Ainda que se trate de contratacdo de servico predominantemente intelectual e de natureza
imaterial, serdo observados critérios de sustentabilidade compativeis com a atividade
contratada, conforme diretrizes da Lei n2 14.133/2021 e da Agenda Ambiental na Administracdo
Publica (A3P), sempre que possivel.

4.2, Nesse sentido, serd considerada como boa pratica a adogdo, por parte da contratada, das
seguintes medidas:

4.2.1. Incentivo ao trabalho remoto, contribuindo para a redugdo da emissao de gases de
efeito estufa decorrentes de deslocamentos, em alinhamento com praticas sustentdveis
de mobilidade;

4.2.2. Uso racional de recursos digitais, com preferéncia por sistemas em nuvem, evitando
armazenamento fisico desnecessario e promovendo economia de energia e materiais;

4.2.3. Gestdo segura e responsavel de dados, com adogdo de politicas internas de
seguranca da informagdo e privacidade, de forma a prevenir vazamentos, perdas e
acessos indevidos a dados sensiveis, em conformidade com a Lei Geral de Protecao de
Dados (Lei n2 13.709/2018);

4.2.4. Compromisso com a transparéncia e integridade institucional, como valor
associado a governanca sustentavel, incluindo politicas de compliance, ética e
responsabilidade socioambiental;

4.2.5. Preferéncia por fornecedores com certificagdes reconhecidas, como SO 27001
(seguranca da informacdo), quando disponivel, demonstrando alinhamento com padrdes
técnicos e de sustentabilidade organizacional.

Subcontratacao
4.3, N3do serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratagdo

4.4. Em razio da natureza do objeto — servico técnico especializado de assessoria e consultoria
em eSocial, de carater predominantemente intelectual e sem fornecimento de bens ou riscos
operacionais significativos —, ndo sera exigida garantia contratual para a formalizacdo do ajuste,
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nos termos do art. 96 da Lei n? 14.133/2021

4.5. A Administracdo considera que a exigéncia de garantia, neste caso, seria desproporcional
ao risco envolvido, ndo trazendo beneficio adicional a seguranca da execugdo contratual,

sobretudo diante da capacidade de fiscalizacdo e acompanhamento técnico do objeto pela
equipe da contratante.

Vistoria

4.6. Considerando que o objeto da contratagdo é a prestagdo de servico técnico especializado
de assessoria e consultoria em eSocial, cuja execugdo ocorrerd de forma predominantemente
remota e com base em informagdes e sistemas ja estruturados pela Administracdo, ndo serd
exigida vistoria prévia nas dependéncias da contratante como condiciio para apresentagdo da
proposta ou celebragdo do contrato.

4.7. Todas as informacbes necessarias a adequada compreenséo do objeto e a formulagdo da
proposta serdo disponibilizadas no Termo de Referéncia e, quando necessario, poderdo ser
esclarecidas por meio de contato formal com a equipe técnica responsavel pela contratacdo,
durante o prazo previsto no edital.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigbes de execugao

5.1. A execugdo do objeto sera realizada de forma hibrida, predominando o atendimento
remoto, com possibilidade de atendimentos presenciais pontuais, caso haja necessidade
identificada pela Secretaria Municipal de Educacdo-FME ou previamente acordada entre as
partes.

= 5.2. A prestacdo dos servigos devera contemplar as seguintes etapas operacionais:

a) Diagnostico Inicial: Levantamento e andlise da base de dados cadastrais, funcionais e
previdenciarios dos servidores vinculados a SME, identificando inconsisténcias e passivos
a serem saneados.

b) Saneamento e Parametriza¢do: Corre¢do das pendéncias identificadas e alinhamento
técnico com o sistema de folha de pagamento utilizado pelo Municipio, visando a
integracdo fluida com o ambiente do eSocial.

¢) Envio dos Eventos: Execugdo mensal e eventual dos envios obrigatérios ao sistema
eSocial, contemplando eventos periddicos (folha de pagamento, contribuicdes) e ndo
periédicos (admissdes, desligamentos, afastamentos, ASO, CAT etc.).

d) Suporte Tecnico Continuo: Orientagdo a equipe interna da SME sobre os
procedimentos, prazos e exigéncias legais do eSocial, com atendimento por e-mail,
telefone ou videoconferéncia sempre que demandado.

e) Relatérios Gerenciais: Emissdo de relatorios mensais com o resumo dos eventos
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enviados, pendéncias tratadas e riscos identificados, para fins de acompanhamento da
execucdo e prestacao de contas.

f) Transigdo Contratual: Ao término do contrato, a contratada devers apresentar relatério
consolidado e promover a transferéncia de conhecimento e status da execucdo, de modo
a garantir a continuidade do servigo, seja internamente ou por novo contratado.

5.3. 0 acompanhamento da execugdo sera feito por servidor designado como fiscal do contrato,
que atuard em conjunto com a empresa contratada para garantir a conformidade técnica e o
cumprimento dos prazos.

== 5.4. Os servicos serdo prestados preferencialmente de segunda a sexta-feira, das 7h30 as 11h30
e das 13h30 as 17h30.

5.5. Durante toda a execucdo, € vedada a divulgagdo de imagens, dados ou informagdes obtidas
nas dependéncias das unidades, salvo mediante autorizacdo expressa da contratante. A
contratada devera zelar pela confidencialidade e seguranga das informacdes, especialmente no
tratamento de dados sensiveis.

Especificagdo da garantia do servigo

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato

5.7. Ao final do contrato, a empresa contratada devera apresentar relatério consolidado com o
histdrico de execugdo e situagdo atual das obriga¢des no eSocial. Também deverd transferir o
conhecimento técnico a equipe da Secretaria, entregando toda a documentacdo produzida e
prestando os esclarecimentos necessarios a continuidade do servigo.

5.8. Serd exigida a devolucdo de acessos e materiais eventualmente utilizados, com observéncia
a seguranca da informacéo e a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD). A contratada deverd
colaborar com a transi¢do para novo prestador ou equipe interna, se solicitado, por um periodo
minimo de 10 (dez) dias corridos. Todos os procedimentos serdo supervisionados pelo fiscal do
contrato

Da Formalizagdo dos contratos

5.9. As obriga¢tes decorrentes da presente licitacdo serdo formalizadas por termo de contrato
celebrado entre o Contratante e o licitante vencedor, e observara os termos da Lei Federal N2
14.133/2021, pelo Decreto Municipal n2 003/2024 e demais legislagdes aplicaveis.

5.10. Podera ser acrescentada ao contrato a ser assinado qualquer vantagem apresentada pela
licitante vencedora em sua proposta, desde que seja pertinente e compativel com os termos
deste termo de referéncia.

5.11. O fornecedor, quando convocadao, terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da
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convocagao, para celebrar o termo de contrato.

5.11.1. O Contrato celebrado devera ser assinado pelas partes com certificado digital
emitido por uma Autoridade Certificadora (AC) credenciada na Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICPBrasil), na forma da legislaco vigente.

5.12. O prazo para assinatura do contrato, podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra
motivo justificado e aceito pela Orgdo Demandante.

5.13. Na assinatura do contrato seré exigida a comprovagdo das condigdes de habilitacio
5= consignadas no termo de referéncia e aviso de dispensa de licitagdo, que deverdo ser mantidas
pelo licitante durante toda a execugdo do contrato. (Lei 14.133/2021, Art. 92, inciso XVI).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstdncias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o drgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o orgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizacdo, que contera informagBes acerca das obrigacbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar
de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sang¢8es aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
Contratado.

6.7. O Contratado n3o necessitara manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto
durante o periodo de execugao.

6.8. O Contratante podera recusar, desde gue justificedamente, a indicacao ou a manutengdo
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do preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da
atividade.

Rotinas de Fiscalizagdo

6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢fo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracio.

6.10.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas & execugdo do contrato, com a descricdo do que for
necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.10.2. |dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacGes para a corre¢édo da execugdo do contrato, determinando prazo para
a corregao.

6.10.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.10.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.10.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagao ou
a prorrogacdo contratual.

Fiscalizagao Administrativa

6.11. O fiscal administrativo do contrato verificard a manuteng¢do das condi¢des de habilitacio
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo
de apostilamento e termos aditivos, soiicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

6.11.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacées contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

Gestor do Contrato
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6.12. Cabe ao gestor do contrato coordenar a atualizacio do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucio no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo.

6.12.1. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.12.2. Acompanhar a manutengao das condigGes de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.12.3. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.12.4, Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de
que trata o art. 158 da Lej n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.12.5. Elaborar relatério final com informagGes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo.

6.12.6. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacio dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacio e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utiiizara o disposto neste item.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou giosa no pagamento, proporcional 3 irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. Ndo produzir os resultados acordados.

7.1.1.2. Deixar de executar, cu ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servigo, ou utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior &
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7.2, Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, pelos
fiscal(is), mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. art. 140, |, a, da Lei Federal n2 14.133/2021).

7.2.1. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagio de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, 3s suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima
e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.3.1. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo cu em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagdo das panalidades.

7.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contadas
do recebimento provisério, pelo gestor do contrato, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.4.1. Realizar a analise de toda a documentagao apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidacdo & o pagamento da despesa, indicar as
cldusulas contratuais pertinentes, soiicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corre¢des;

7.4.2, Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nas documentagdes apresentadas, quando for o caso;

7.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo.

7.4.4. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizac3o dos
procedimentos de liquidagdo e paganento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensado, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14,133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo
do objeto, para efeito de liquidag¢do e pagamento.

7.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrers et muanto pendente a solugao pelo contratado, de
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inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.
7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo exciuira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do

contrato.

7.8. O recebimento provisério e definitivo poderé ser substituido por recibo ou outra forma
simples, quando forem suficientes para atestar o atendimento das exigéncias contratuais.

7.9. As Notas Fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a Contratada e o prazo
para o pagamento passard a correr a partir da data da reapresentacio do documento,

considerado valido pela Contratante.

7.10. O pagamento fica condicionado as regularidades da Contratada, garantindo a manutencio
dos requisitos de habilitagdo previstos neste Termo de Referéncia.

7.11. Na hipotese de irregularidade, a Contratada deverd regularizar sua situagdo. O prazo para
0 pagamento serd interrompido, reiniciado a a contagem a partir da data de sua regularizagdo.

7.12. Todas as despesas decorrentes do fornecirnento do objeto ora contratadas serdo
inteiramente por conta da empresa contratada.

Liquidagdo

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidagdo, prorrogéveis por igual periodo.

7.13.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n2 14.133, de
2021. '

7.14, Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) O prazo de validade.

b) A data da emissdo.

c) Os dados do contrato e do Grgdo coniratante.
d) O periodo respective de execuzan do contrato.
e) O valor a pagar.

f) Eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabivais
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7.15. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da
regularizagdo da situagdo, sem dnus ao contratante.

7.16. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

7.17. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
a) Verificar a manutencdo das condigbes de habilitagdo exigidas;

b) Identificar possivel razdo que inipega a participagdo em licitacdo/contratacio no
ambito do drgdo ou entidade, tais como & proibigio de contratar com a Administracdo
ou com o Poder Publico, bem como ozorréncias impeditivas indiretas.

7.18. Constatando-se, junto ao SICAF, & situagdo de irregularidade do Contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresenie suz defesa. O pfrazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do Contratante. '

7.19. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
deverd comunicar aos orgdos responsdveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto 3
inadimpléncia do Contratado, bem como quarito a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necassarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

¥ 7.20. Persistindo a irregularidade, ¢ Contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratuai nos autos do processc zdministrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa. '

7.21. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, £gs0 o Contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF. '

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado através da Secretaria Miunicipal de Financas, por meio de
ordem bancaria emitida por processamento eietrdnico, a crédito do beneficidrio em um dos
bancos credenciados, nc prazo de até 30 {iririta) dias corridos da data do recebimento do
relatério e Nota Fiscal eletrénica (NF-e), deviaarente conferidos e aprovados pela Contratante.

7.22.1. No caso de atraso pelo Contratante, os valcres devidos ao Contratado serdo

atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de correcao monetaria.
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7.22.2. As Notas Fiscais que apresentarem incorre¢6es serdo devolvidas a Contratada e
0 prazo para o pagamento passard a correr a partir da data da reapresentacdo do
documento, considerado vélido pela €ontratante.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.24. Serd considerada data do pagamento o dia em gue constarcomo emitida a ordem bancéaria
para pagamento.

7.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quarido da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legisiagdo vigente.

7.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd & retencdo Fributa’ria gquanto aos impostos e
contribui¢Bes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento ofl ial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Compleme ntar.T

Reajuste

7.27. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado, em 31/07/2025.

- 7.28. ApGs o interregno de um ano, € independentemente de pedido do Contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, peio Contratante, do IPCA, exclusivamente para
as obrigacGes iniciadas e conciuidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.29. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, ¢ interregno (ninimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ditimo reajuste.

7.30. No caso de atraso ou ndo wivulgagdo do(s) indice (s)|de reajustamento, o Contratante
pagard ao Contratado a importancia calculzda peia Ultirna|variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja{m) di\}uigadu{s) o(s)indice(s) definitivo(s).

7.31. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.32. Caso ofs} indice(s) estabelecido(s) para reajustamente uenha(rp} a ser extinto(s) ou de
gualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(2o) adotado(s), em substituigdo, of(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entio em vigor.
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7.33. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.34. O reajuste serd realizado por apostilamento.
8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Disponibilizar, tempestivamente, todas as informacdes, documentos acessos e dados
necessarios a correta execucdo dos servicos contratados

8.2. Indicar formalmente o servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, que atuara como
interlocutor direto com a contratada.

8.3. Facilitar o acesso da contratada aos sistemas utilizades pela Administracdo que sejam
necessarios para a execugdo dos servicos, especiaimente os relacionados a folha de pagamento.

8.4. Realizar os pagamentos devidos conforme as condicGes pactuadas no contrato, desde que
cumpridas todas as obrigagdes contratuais e apds atesto do fiscal.

8.5. Comunicar formalmente a contratada guaiquer fato que possa interferir na execucdo do
objeto.

8.6. Prestar os esclarecimentos que se fizerem niecessdrios ao bom andamente do contrato.

8.7. Zelar pela integridade e confidenciaiidade das inforhna;(ies compartilhadas com a
contratada, dentro do seu dmbito de responsabilidade.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1, Sdo obrigacdes da empresa contratada

9.1.1. Executar os servigos contratados com rigor técnico, observando a legislagdo vigente
aplicdvel ao sistema eSocial, incluindo o Manual de Orientagdes (MOS), notas técnicas,
instrugdes normativas e atos dos orgaos federais competentes.

9.1.2. Realizar o diagnostico inicial, o saneamento de dados, o apoio a parametrizagdo da
folha e o envio dos eventos perlodlcos e nio periodicos do eSocial, de forma precisa e
tempestiva. ' ‘ |

9.1.3. Garantir suporte técnico continuo & equipe da Secretaria Municipal de Educacdo —
FME durante a vigéncia contratuzi, por rmeio de atendimento remoto (e, se necessério,
nresencial).

9.1.4. Manter a confidencialidade e a integridade das informacgdes tratadas, obedecendo
as normas da Lei Geral de Protecdo de Dzdos (LGPD);

9.1.5. Indicar ponto focal responsavel pela interlocugdo com o fiscal do contrato.
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9.1.6. Apresentar relatdrios periddicos de execucdo, contendo os eventos transmitidos,
pendéncias identificadas e tratativas realizadas.

9.1.7. Responsabilizar-se integralmente por eventuais falhas decorrentes da sua atuac3o,
sem prejuizo da aplicacdo de penalidades cabiveis.

9.1.8. Promover, ao final do contrato, a transi¢do de todas as informacdes, procedimentos
e registros relacionados a execucdo, conforme previsto neste Termo de Referéncia.

9.1.9. Observar todas as condi¢cdes previstas no contrato, no Termo de Referéncia e
demais docurnentos que integram o processo. |

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selec¢do e critério de julgamentiu da proposta

10.1. O fornecedor sera selecionado por mzic de CONTRATACAO DIRETA, sem disputa, com
fundamento no art. 75, inciso !i, da Lei n¢ 14,133, de 12 de abril de 2021, em razdo do valor da
contratacgdo ser inferior ao limite legal estabelecido para dispensa de licitagdo na contratacdo
de servicos e critétio de juigamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

Regime de Execugdo

10.2. O regime de execugao do objeto dar-se-a sob a forma de empreitada por preco global,
com pagamento fixo mensai, nos termos do art. 6%, inciso XXVIl, alinea “a”, da Lei n2
14.133/2021. O valor mensal serd devido independentemente da quantidade de ordens de
servigo ou atendimentos realizados no periodo, desde que todas as obrigacdes contratuais
estejam integralmente cumpridas e observados os critérios minimos de desempenho
estabelecidos no contrato e neste Termo de Referéncia.

Critérios de aceitabilidade de pregos
10.3. O critério de aceitabilidade de pregos unitérios rdaxiinos sera:

10.3.1. Valores unitarios: conrorme taoela constante no ltem 1.1. deste Termo de
Referéncia. ; : '

Exigéncias de habilitacdo - ol i 4
10.4. Para fins de habilitagdo, deveré ¢ interéssado coniprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

10.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Cornercial da respectiva sede;

10.6. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade iimitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,

9 RUA TUCURUI ES0. COM AV BALATA, /1, BAIRRO DAS FLORES, CEP:68.385-000, TUCUMA-PA
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estatuto ou contrato social no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

10.7. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista
10.9. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacioral da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (FGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por.elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro;

10.11. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS).

10.12. Prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva corn efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943;

10.13. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

10.14. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa 2 atividade em cujo exercicio contiata ou concorre;

10.15. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros fiscais estadual e municipal.

Habilitagdo Econdmico-Financeira

10.16. Certid3o negativa de faléncia expedida peio distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 1l). '

10.17. A documentacdo relativa & qualificacdo econdmico-financeira serd restrita a
apresentagdo de:
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10.17.1. Balango patrimonial, demionstragéio de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contébeis dos dois dltimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados
na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes

formulas:
Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG = - -
Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante
Ativo Total
5G =

Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante

Ativo Circulante

Passivo Circulante

10.17.2. Caso a empresa apresente resuitado inferior ouigual a 1 (um) em gualguer dos
indices de Liquidez Geral (LG}, Solvéncic Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido,
para fins de habilitacdo, patrimdnio liquido rainimo de 10% do valor total estimado da
contratacdo.

10.18. Os documentos referidos acima limitar-se-Go ao ultlmo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (deis) anos;

10.19. Os documentos referidos acima deverao sel’ exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da gscrituragdo Coml:ébil Digital - ECD ao Sped.

Qualificacao Técnica el | &

10.20. Declaracdo de que o fornecedor toimou conhecimento de todas as informagdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigagées odjeto da contrataco.

10.20.1. Essa declaragdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do c:onhecl:imento pleno das condig¢bes e
peculiaridades da contratacio |

Qualificacdo Técnico-Operacional

10.21. Comprovagdo de aptidic vare swecucdon de servico similar, de complexidade
tecnoldgica e operacionai equivaicite wu stperior 3 do abjeto desta contratagio, por

e T OTNBTE SR DRSP IR — S =N CHeNRPRPR S 11111 1 L
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meio da apresentacdo de certidées ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

10.21.1. Para fins da comprovacio de Qque trata este subitem, as certidées ou
certificacdo deverdo dizer respeito a contrato{s) executado(s) com as seguintes
caracteristicas minimas:

10.21.1.1. Os servicos atestados deverdo ter incluido: (i) manutencdo
corretiva e preventiva em instalagdes elétricas de baixa tensdo; (ii)
substituicdo de componentes como disjuntores, tomadas, interruptores e
redes elétricas; e (iii) atendimento-sob demanda, com prazos definidos pela
contratante.

10.21.1.2. Centrato(s) que comprove(m) a execucdo, pelo fornecedor, de
servigos envoivende, no minimo, a prestagdo de 100 (cem) horas técnicas de
servigos elétricos executadas emn predios publicos ou privados.

10.21.1.3. Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo
minimo de servigo, a apresenta¢ao e o somatorio de diferentes atestados de
servicos executados de fc_:‘rrrna "éoncon_lit'ante, pois essa situagao equivale,
para fins de comprovacao de capacidade"cécnico~oper'aciona!, a uma Unica
contratagdo.

10.21.1.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
norne da matriz ou da filial do iernecedor.

10.21.1.5. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz cu da tilial do fornecedor;

10.21.2. Ser3o aceitos atestados cu outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados ce iraducio para o portugués, salvo se
comprovada a inidoneidade da entidade emissora. |

10.21.3. A apresentacgdo, pelo fornscedor, de certiddes ou atestados de desempenho
anterior emitidos em favor de consorcic do qual tenha feito parte sera admitida, desde
que atendidos os requisitos do art. &7, §& 10 e Lil, da Lei n2 14.133/2021 e

regulamentacoes correlatas. |
1

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAQ M ‘, :
. : I

11.1. O custo total da contratagao, é de RS 34.662,00 (trinta e atro mil, seiscentos e sessenta

e dois reais), conforme custos unitdrios apostos na: tabnla cq tida no item 1.1 deste Termo de

Referéncia. ’J

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA ' ' ';gil ‘

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correr ? a conta de recursos especificos

RUA TUCLRUI ESD, COM AV BALETA, 5/1; BAIRR 1DA(? FLORES, CEP:68.385-000, TUCUMA-PA
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consignados no Orgamento pela seguinte dotacdo.
) Orgdo: 10 Fundo Municipal de Educacgio

Il) Unidade Orgamentaria: 12 Sec. Mun. de Educacdo

|
I1) Projeto/Atividade: 2.039 Manutengdo da Secretaria de Educacgdo

|
IV) Classificagdo Econdmica: 3.3.90.39.00 -~ Qutros serv. de terc. pessoa juridica
V) Subelemento: 3.3.90.39.99 — Qutros servicos de terceiros ~P‘J
(i
VI) Fonte de Recursos: Recurso Ordinérios — Recursos Préprios.

12.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsegquentes sera indicada apos aprovacdo
da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos crédilos correspondentes, mediante
apostilamento.

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Tucurna-PA, 06 de agosto de 2025.

v ’! i3
:‘7 " e (f#.,noim A’\LQ-QO u)\y—\.rwu:a'\
Leandro Ch dos Santos Janaina}miela Wermuth

= Membro da Equipe de Planejamento Membro da E‘guipe de Planejamento
Matricula n2 1940591 Miatricula n2 1940594

De acordo. Aprovo o Termo de Referénciz.

Gestor do Funws Mids cspal de Educagéo

Decretodie 007/2025
ClCERO BARBOSA Assinado de forma di 'italpor

DA CICERO BARBOSA DA
| SILVA:63935961200

S| LVA'6393596’] 207 Dados: 2025.08.06 14[46:20 -03'00'

i
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ANEXO | ~ TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, [IDENTIFICAR ( CONTRATADO] declara que est4 ciente e
concorda com as disposi¢des e obrigacse ' prewstas o ermo de Referéncia e nos
demais anexos a que se refere o Progesso Admin strativo n? 185/2025/ADM -
Contratagdo Direta por Dispensa de Llci agao ‘. - c ( : e se responsabiliza, sob as
penas da Lei, pela veracidade e le ' nformacdes e documentos
apresentados durante o processo de

—

DIA] de [MES] de [ANO].

[Nome e Cargo .

s m_.m_.._...w_,m.m.______.;:_‘?;_,,.,.. NSRS Y |
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