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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 92025160615C

DADOS DO ORGAO DEMANDANTE
Orgao: CAMARA MUNICIPAL DE PORTEL/PA

CNPJ: 04.317.293/0001-96

Endereco: Av. Floriano Peixoto, 415, Centro, Portel/PA, CEP: 68.480-000
E-mail: charlesportel55555@gmail.com

1. OBJETO

1.1. REGISTRO DE PRECO PARA CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA GRAVAGAO,
EDIGAO E DIVULGAGAO EM MIDIAS SOCIAIS DAS AGOES DA CAMARA MUNICIPAL DE
PORTEL/PA.

2. JUSTIFICATIVA
2.1. A Camara Municipal de Portel/PA, necessitando acompanhar a evolucao tecnoldgica,

precisa realizar a divulgacdao de suas sessGes nas midias sociais;

2.2. Considerando, que as midias sociais se tornaram um meio importante de contato
entre os vereadores e a populagao sobre as agoes realizadas por esta casa de Leis;

2.3. Considerando, que a gravagao, edicdo e exibicao ao vivo destas sessdes ordinarias
e extraordindrias sdo de suma importancia para o acompanhamento dos trabalhos
realizados pela camara;

2.4. Considerando, que a contratacdo para veiculacao dos videos em TV, sao
fundamentais para a parte da populacao que utiliza esse meio como maior fonte de
informagdes. Nosso municipio dispdes de TV locais com amplo alcance;

2.5. Considerando, que tais servicos devem ser feitos de forma responsavel e com
qualidade para informar a populacdao daquilo que é de fato, tentando assim a nao
propagacao das “Fake News”, além de agilizar e melhorar a qualidade dos servicos
prestados;

2.6. A decisao de optar pelo Pregdo Eletronico, se da pelo fato da quantidade dos
servicos a ser adquirida ser superior ao valor dispensavel se justifica em razao da
necessidade de garantir a economicidade, agilidade, qualidade e igualdade na contratacao
dos licitantes;
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2.7. Trata-se de uma contratacdo estratégica para a Camara Municipal de Portel, uma
vez que a mesma utiliza constantemente os servigos de divulgacao de seus atos;

2.8. O critério de julgamento devera ser sempre o de menor preco, ficando a cargo da
CPL a escolha da melhor modalidade de licitacao e respeitando os dispositivos da Lei
14.133/21, que recomenda que as compras, sempre que possivel, deverdo atender ao
principio da padronizacdo, quem imponha compatibilidade de especificagdes técnicas e de
desempenho, observadas, quando for o caso, as condicdes de manutencdo, assisténcia
técnica e garantias oferecidas;

2.9. 0O Servico de Gravacao, Edicao e Divulgagao dos videos sao do tipo “Videos Curtos”
/Spot para divulgacao nas midias sociais; Transmissao ao vivo das sessdes na forma de
“Live”; e/ou Videos Longos. As plataformas abrangentes onde os videos deverao circular,
sao tanto redes sociais diversas quanto aplicativos de mensagens instantaneas.

2.10. Diante do exposto, torna-se de suma importancia a aquisicao dos servicos de Midias
Sociais, objetivando a melhor execucdo das atividades da Camara Municipal de Portel.

3. DETALHAMENTO DO OBJETO

3.1. DESCRIGAO DO OBJETO: REGISTRO DE PRECO PARA CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA GRAVAGAO, EDICAO E DIVULGAGAO EM MIDIAS SOCIAIS DAS ACOES DA
CAMARA MUNICIPAL DE PORTEL/PA.

ITEM DNESCRI(;AO _ UNIDADE | QTD
01 SERVIGO DE GRAVACAO, EDIGCAO E DIVULGACAO DE MES 12
VIDEQOS EM MIDIAS SOCIAIS

4, DA FUNDAMENTACAO LEGAL:

4.1. As contratacOes realizadas pelos 6rgaos e entidades da Administracao Publica
seguem obrigatoriamente um regime regulamentado por Lei, obrigagao essa advinda do
dispositivo constitucional, previsto no artigo 37, inciso XXI, da Constituicao Federal de
1988, o qual determinou que as obras, 0s servicos, compras e alienacdes devem ocorrer
por meio de licitacOes.

4.2. A licitacdo foi o meio encontrado pela Constituicdo Federal, para tornar isonémica a
participacao de interessados em procedimentos que visam suprir as necessidades dos
orgaos publicos acerca dos servicos disponibilizados por pessoas fisicas e/ou pessoas
juridicas nos campos mercadoldgicos distritais, municipais, estaduais e nacionais, e ainda
procurar conseguir a proposta mais vantajosa as contratacoes.

4.3. Para melhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XXI do Artigo 37 da
CF/1988:

(..)
"XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras,
servicos, compras e alienacoes serdo contratados mediante
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processo de licitacao publica que assegure igualdade de condicées
a todos os concorrentes, com clausulas que estabelecam obrigacoes
de pagamento, mantidas as condicoes efetivas da proposta, nos
termos da leii o qual somente permitira as exigéncias de
qualificacdo técnica e econémica indispensaveis a garantia do
cumprimento das obrigacées.”

4.4. O objetivo da licitagdo, portanto, é contratar a proposta mais vantajosa, primando
pelos principios da legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade e publicidade.
4.5. Conforme detalhamento apresentado no Estudo Técnico Preliminar.

5. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DOS FORNECEDORES
5.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal, social e trabalhista

sao as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

5.2. Os critérios de qualificacao econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estao previstos no edital.

5.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo
conforme previstos no edital.

6. DO PRAZO DE VIGENCIA
6.1 A validade do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de

assinatura do Termo Contratual.

7. ENTREGA E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO
7.1. Os servigos e prazos de execugao estarao de acordo com a proposta; estara em

conformidade com o este Termo de Referéncia e a Emissao da ORDEM DE COMPRA emitida
pelo setor responsavel da unidade gestora demandante.

7.2. Os servicos estarao sujeitos a fiscalizacdo do fiscal técnico, fiscal administrativo,
fiscal setorial ou equipe de fiscalizacdo, através da elaboragao de relatorio circunstanciado,
em consonancia com as suas atribuicdes, contendo o registro, a andlise e a conclusao
acerca das ocorréncias na execucdao do contrato e demais documentos que julgarem
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
7.3. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por
forca das disposicOes legais em vigor.

7.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
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refeitos no prazo de até 05 (cinco) dias, a contar da notificacdao da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.5. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execucao do contrato.

8. OBRIGACOES DA(S) CONTRATANTE(S)

8.1. Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execugao dos
servicos, fixando-lhe, quando nao pactuado, prazo para corrigi-la;

8.2. Expedir atestado de inspecao dos servicos prestados, que servira como instrumento
de avaliagdo do cumprimento das obrigacOes contratuais e constituira documento
indispensavel para a liberacao dos pagamentos;

8.3. Atestar a execucao do objeto contratado no documento fiscal correspondente;
8.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
funcionarios da CONTRATADA, em relagdo aos servicos objeto do Contrato;

8.5. Fiscalizar a execucao do Contrato, o que nao fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacoes estipuladas,
nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;
8.6. Solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da CONTRATADA, cujo
comportamento ou capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja em
desconformidade com as disposicdes contratuais e legais;

8.7. Sustar, no todo ou em parte, a execugao dos servicos, sempre que a medida for
considerada necessaria;

8.8. Transmitir a CONTRATADA, as instrucoes necessarias a realizacdo dos servigos,
complementares a este Projeto Basico;

8.9. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execucao dos servicos;
8.10. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

8.11. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos, observada a ordem
cronoldgica para cada fonte diferenciada de recursos, nos termos do art. 141 da Lei n°
14.133/2021;

8.12. A Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

8.13. Impedir que terceiros fornegam o objeto deste Termo de Referéncia;

8.14. Solicitar, por intermédio de Ordem/Requisicao de Servico, por servidor designado
para este fim, a execucao dos servicos contratados;

8.15. Comunicar a Contratada, qualquer irregularidade durante a execugao contratual e
interromper imediatamente o contrato, se for o caso;

8.16. Aplicar a Contratada penalidade, quando for o caso;

8.17. Realizar os pagamentos devidos nas datas aprazadas.

9. OBRIGACf)ES DA CONTRATADA.
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9.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdoes constantes no Edital, seus anexos
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

9.2 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razao da execucao do contrato;

9.3 Manter, durante toda a execucdao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condicdes de habilitagao e qualificacdo exigidas na
licitacao;

9.4 Assumir todas as despesas relativas a pessoal e quaisquer outras oriundas,
derivadas ou conexas com o contrato, tais como: salarios, encargos sociais e trabalhistas
e eventuais passivos, impostos, equipamentos de protecao individual e coletivo, tributos,
seguros, taxas e servicos, licencas em reparticoes publicas, registros, autenticacdes do
contrato, etc., e ficando, ainda, para todos os efeitos legais, declarada pela contratada a
inexisténcia de qualquer vinculo empregaticio entre seus empregados e/ou prepostos e a
contratante;

9.5 Acatar todas as orientacoes da CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal do contrato,
sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizacdo, prestando todos os esclarecimentos
solicitados e atendendo as reclamacOes formuladas;

9.6 Cumprir fielmente todas as disposicOes deste Termo de Referéncia, bem como as
disposi¢Oes contratuais, as quais fardo parte indivisivel das obrigacdes da Contratada.
9.7 Executar os servigos objeto deste Contrato nas condicoes estabelecidas, respeitando
0s prazos fixados;

9.8 Realizar e repassar todos 0s servicos necessarios a perfeita execucdao do objeto
contratado, juntamente com agente de contratacao;

9.9 Indicar, imediatamente a assinatura do Contrato e sempre que ocorrer alteracao,
um Preposto com plenos poderes para representa-la, administrativa ou judicialmente,
assim como decidir acerca de questdes relativas aos servicos, e atender aos chamados na
Camara Municipal de Portel, principalmente em situacoes de urgéncia, inclusive nos finais
de semana e feriados, por meio de telefonia movel ou outro meio igualmente eficaz;
9.10 Fornecer nimeros telefonicos ou outros meios igualmente eficazes, para contato da
Camara Municipal de Portel, com o preposto, ainda que fora do horario normal de
expediente, sem que isto gere qualquer custo adicional;

9.11 Supervisionar 0s servigos realizados por sua equipe de trabalho, por meio do
Preposto, que devera visitar as dependéncias da Camara Municipal de Portel, se inteirando
das condicOes de execucao do servico e promovendo as alteracdes necessarias;

9.12 Fornecer todas as orientacdes, os materiais, ferramentas e equipamentos
necessarios a realizacdao dos servicos, conforme especificacdes constantes deste Termo de
Referéncia;

9.13 Fornecer todo o pessoal técnico especializado necessario a fiel e perfeita execucao
dos servicos, bem como os encargos previdenciarios, trabalhistas e outros de qualquer
natureza decorrentes da execucao do Contrato;

9.14 Reparar, corrigir, remover, substituir ou refazer, as suas expensas, no todo ou em
parte, os trabalhos nos quais forem detectados defeitos, vicios ou incorrecdes resultantes
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da prestacao dos servicos, imediatamente ou no prazo estabelecido, sem qualquer custo
adicional a Camara Municipal de Portel;

9.15 Entregar os servicos, objeto deste Contrato dentro das condicdes estabelecidas e
respeitando os prazos fixados;

9.16 Executar o Contrato responsabilizando-se pela perfeicao técnica dos servicos
prestados;

9.17 Transportar os seus empregados, materiais, equipamentos, etc., até o local dos
trabalhos, em veiculos com perfeitas condicoes de uso, visando a segurancga e integridade
dos mesmos;

9.18 Utilizar, na execugao dos servicos, somente profissionais qualificados, treinados e
capacitados, observado o perfil basico exigido neste Termo de Referéncia;

9.19 Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execucao do Contrato,
durante toda a sua vigéncia, a pedido da Camara Municipal de Portel;

9.20 Assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizacao dos servicos objeto do
Contrato pela equipe da Secretaria da Camara Municipal de Portel, durante a sua execucao.

10. DA SUBCONTRATACAO
10.1. N3o sera admitida a subcontratacao do objeto licitatorio.

11. DA ALTERA(;RO SUBJETIVA.

11.1. N3o é admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacao da contratada com/em outra pessoa
juridica; serdo mantidas as demais clausulas e condicdes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade
do contrato.

12. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO.

12.1. Nos termos do art. 117 Lei n°® 14.133/2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar os servicos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao e determinando o que for necessario a regularizacao de
falhas ou defeitos observados.

12.2. A fiscalizagao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, nao implica em
corresponsabilidade da Administracao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 120 Lei n° 14.133/2021.

12.3. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12.4. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos érgaos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administragao.
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12.5. O fiscal designado ndo devera ter exercido a funcao de Pregoeiro na licitagdo que
tenha antecedido o contrato, a fim de preservar a segregagao de funcgdes (TCU, acordao
1375/2015 - Plenario e, TCU, acérdao 2146/2011, Segunda Camara).

12.6. A designacao do fiscal devera levar em conta potenciais conflitos de interesse, que
possam ameacar a qualidade da atividade a ser desenvolvida. (Acorddao TCU 3083/2010 -
Plenario).

13. DO PAGAMENTO.

13.1. A Contratada devera apresentar nota fiscal para liquidagdo e pagamento da
despesa, no prazo maximo de até 60 (sessenta) dias contados do adimplemento da
obrigacao.

13.2. A Administracao Municipal reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato
da atestacao, se estiver em desacordo com as especificagdes apresentadas e
aceitas.

13.3. A Administragdo Municipal podera deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela Contratada, nos termos da
Lei.

13.4. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacao financeira e documental, devendo apresentar juntamente com a fatura
as certiddoes negativas relativas aos tributos federais, INSS e FGTS, sem que isso
gere direito a alteracdo dos precos, ou de compensacao financeira por atraso de
pagamento.

13.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidacao da
despesa, como por exemplo, obrigacdao financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

13.6. O valor total da presente avenca é de R$ 67.440,00 (sessenta e sete mil
quatrocentos e quarenta reais), a ser pago em conformidade com as notas
fiscais/faturas e/ou recibos devidamente atestadas pelo setor competente,
observadas a condicOes da proposta adjudicada e da ordem de servigo emitida.

13.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

13.8. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas para atender a esta demanda estao programadas em dotacao
orcamentaria propria, prevista no orcamento da CAMARA, para o exercicio de 2025, as
guais contam nos autos do processo de acordo com Parecer de Dotacdes Orcamentarias
da Camara Municipal de Portel/PA.

15. DA FISCALIZACAO
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15.1. A fiscalizagdo e acompanhamento da execugao do futuro Contrato, sera realizada
pelo servidor Paulo Sérgio Rosa Marques Junior, indicado como futuro Fiscal de
execucao pela Unidade Requisitante da contratacao, observando-se as disposicoes
contidas no artigo 117 e paragrafos da Lei 14.133/21.

15.2. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades
havidas na execucao do objeto, ai incluidas imperfeicbes de natureza técnica ou aquelas
provenientes de vicio redibitorio, como tal definido pela lei civil.

16. DAS PENALIDADES

16.1. A empresa que se recusar a executar o fornecimento do objeto contratual, ou
realiza-los em discordancia com as condigOes e especificacdes estabelecidas no Termo de
Referéncia, sofrera as sangOes previstas nos Art. 155 ao Art. 163 da Lei 14.133/21, de
acordo com o caso especifico.

17. DAS ORIENTACOES GERAIS:

17.1. Objeto deste Termo de Referéncia sera disponibilizado a Unidade Requisitante sob
regime de demanda, ou seja, quando houver a necessidade de contratacao.

17.2. Nao havera obrigacao da Administracdao na contratagao integral do objeto logo seja
assinado o contrato.

17.3. A CONTRATANTE reservar-se-a o direito de descontar das Faturas/Notas Fiscais os
débitos e multas previstas neste Contrato;

17.4. A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracao ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do contrato,
nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento
pelo 6rgao interessado, conforme prevista na lei de licitacdes.

17.5. Motivara a rescisao contratual e aplicagdo das penalidades previstas na Lei
14.133/21, cabendo defesa prévia, recurso e vistas do processo, nos termos da mesma
lei.

Portel/PA, 23 de junho de 2025.

CHARLES Assinado de forma
GONCALVES digital por CHARLES

COSTA:01615918 GONCALVES
256 COSTA:01615918256

Charles Goncgalves Costa
Presidente
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