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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:
{.1.  Constitui objeto desta Licitagdo a contratagdo de empresa especializada para a
prestagdo de servigos seguranga nao armada, para suprir necessidade da Prefeitura
Municipal de Soure e suas secretarias:
12.  Para efeito de julgamento dos pregos no Pregio Eletronico, o critério devera ser
“MENOR PRECO POR ITEM?”, conforme composigdes e quantidades definidas na
tabela a seguir:

TABELA 1 - SERVICO DE SEGURANCA NAO ARMADA:

Composigio do Item e Quantidade estimada

ITEM | DESCRICAO UND. |QNT.

Servico de Seguranca nio armada - Seguranga uniformizado
¢ outros, profissional com experiéncia na atividade de
seguranga em eventos e posfos fixos, devidamente
uniformizados, devendo possuir experiéncia no trato com
1 autoridades. O modelo de uniforme serd aprovado pelo
contratante e deverd ser fornecido pela contratada em
quantidade e qualidade necessarias a boa ¢ adequada prestagdo
do servigo, nos seus aspectos de asseio e apresentagdo visual,
sem necessidade de ser armado.

Diaria [5.000

1.3. A prestagio dos servigos contidos neste Termo de Referéncia seré realizada nos
seguintes enderegos:

a) Prefeitura Municipal de Soure, 2° Rua, esquina com a Travessa 14 — Centro —
Soure - Para -CEP 68870-000;

b) Fundo Municipal de Satide, Travessa 16, s/n°— Centro — Soure - Para -CEP
68870-000:

c) Fundo Municipal de Educagéio, Travessa 17, s/n° — Centro— Soure - Para -CEP
68870-000:

d) Fundo Municipal de Trabalho e Promogéo Social, 2* Rua, esquina com a
Travessa 15 — Centro — Soure - Para -CEP 68870-000;

e) Fundo Municipal de Meio Ambiente, Travessa 17, s/n® — Centro — Soure - Para -
CEP 68870-000;

i) Sec. Mun. de Desenv. Econdmico e Produgio, 4* Rua, s/n® - Matinha — Soure —
Pard — CEP 68870-000:

g) Secretaria Mun. de Turismo e Cultura, 1* Rua, esquina com a Travessa 14 —

Centro — Soure - Para -CEP 68870-000;
h) Sec. Mun. de Transporte, Obras e Sancamento, 4° Rua, s/n® - Matinha — Soure —
Para — CEP 68870-000;
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2. JUSTIFICATIVA:

2.1. A contratagio do servigo e a sistematica adotada se justificam pela necessidade de
proporcionar o bom funcionamento do funcionalismo publico, visando garantir meios
para que os mesmos possam desenvolver as suas fungdes institucionais, no ambito do
municipio de Soure, considerando ainda os seguintes objetivos basicos:

2.2.  Seguranca nio armada em postos de servigo com rondas ostensivas e todas as
demandas de seguranca;

2.3.  Manter vistorias patrimoniais, impedir uso de armas nas dependéncias dos prédios
piiblicos, restringir acesso ndo autorizados, realizar rondas, prover seguranca pessoal nos
espagos dos prédios desta administragdo.

2.4. Realizar a organizagio e seguranga dos eventos realizados por esta administragéo.

3. DA EXECUCAO DO SERVICO:

3.1. O servigo sera executado de acordo com a demanda de cada ordenador de despesa,
devendo esses realizarem programagio para que a empresa possa demandar os
profissionais que atuarfio na execugao do servigo.

3.2.  Os servicos serdo executados por didrias, ou seja, os dias que 0s servigos forem
solicitados a empresa devera ter o profissional disponivel para a execug¢ao dos mesmo.
3.3.  Nenhum profissional deverd ultrapassar mais de 24 (vinte e quatro) horas de
servigos ininterruptas, a empresa devera organizar seus profissionais em forma de rodizio

para preservar a saiide de seus colaboradores.

4. ORDEM DE SERVICO (OS):

4.1. Visando a transparéncia e o acompanhamento dos servigos executados, sua
qualidade e a satisfagdo dos usudrios, para cada atendimento sera gerada uma Ordem de
Servigo - OS no Sistema de Gerenciamento desta Administragéo;

4.1.1. Cada unidade gestora deste municipio serd responsavel por realizar suas Ordens
de Servigos (OS).

5. ESTRATEGIA DE EXECUCAO DOS SERVICO:

5.1.  Os Servicos serdo efetivados obedecendo as especificagles descritas e outras
informagdes de identificagéo, sendo recusado item que estiver com alguma caracteristica
diferente. '

52. O prazo para execugdo do servigo, sera pelo periodo determinado no contrato
destro do exercicio, contados da data de assinatura do contrato.

53. O prazo de execugdo dos servigos, ndo serd superior a 24 (vinte e quatro) hs,
contados a partir do recebimento da Ordem de Compra.

53.1. A Ordem de servigo/compra serd emitida, preferencialmente, por meio eletronico
e deverdo constar nela as informagdes afetas aos servigos adquiridos, detalhando o item
e a quantidade demandada.

6. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DOS SERVICOS:

SR P SR
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6.1. A exeuu»ao dos Contrato sera a\,ompanhada e fiscalizada pblas Semetarias
Mummpals através de servidor devidamente designado, conforme os termos do art. 67
da Lei n° 8.666/93, a fim de au,ompanhar e fiscalizar a devida realizagdo dos servigos
contratados, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos
observados.

6.2. O fiscal se responsabilizard entre outras atribuigdes
6.2.1. Conferéncia e avaliagdo do servigo prestado.

6.2.2. Recehimento das Notas Fiscais/Faturas, como também, realizar a devida
conferéncia, para verificar se estd em conformidade com as especificagdes do Termo de
Referéncia.

6.2.3. Pelas anotagdes em registro proprio, de todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do Contrato, determinando o que for necessario a regularizagéo das faltas ou
defeitos observados;

6.2.4. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante
deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo hébil para a adogdo das medidas
convenientes.

63. A fiscalizagio de que frata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigoes técnicas ou
vicios redibitérios e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administragdo ou de seus agentes prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°
8.666/93.

6.4. Caso a Contratada, quando acionada pela fiscalizagdo, ndo cumprir suas
determinagdes, serdo aplicadas as sangdes previstas no Contrato e na legisiagdo vigente.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
7.1. Executar os servigos a serem contratados, objeto deste Termo de Referéncia, de
acordo com as caracteristicas, especificagdes e quantidades descritas;

7.2.  Recrutar, selecionar, treinar € encaminhar os empregados que irdo prestar os
servicos, tendo fungdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho;

7.3.  Apresentar a Fiscalizagdo do contrato, no primeiro més da prestagéo dos Servigos,
e sempre que solicitado, atestados, comprovantes e carteiras profissionais, bem como
quaisquer outros documentos que digam respeito a seus empregados ou que, de alguma
forma. tenham relagdo com o objeto do Contrato e/ou com a prestagdo dos servigos
contratados;

7.4. Orientar regularmente seus empregados acerca da adequada otimizagdo dos
servigos, dando énfase ao uso responséavel dos recursos, visando a economia no emprego
de materiais e a racionalizagio de energia elétrica no uso de equipamentos;

7.5. Manter seus empregados sempre atualizados, por meio da promogdo de
treinamentos e reciclagens, cursos de relagdes interpessoais ¢ seguranca no trabalho e
participagdo em eventos de carater técnico, de acordo com a necessidade dos servigos e
sempre que a CONTRATANTE entender conveniente;

——— ——— e 2
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7.6. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da

legislagdo vigente: =

7.7.  Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte dos seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela CONTRATANTE;

7.8.  Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servigos,
encaminhando elementos portadores de atestados de boa conduta e demais referéncias,
tendo fungdes profissionais registradas em suas carteiras de trabalho;

7.9. Instruir os seus empregados, quanto a4 normas de seguranga e de prevengdo e
combate a incéndios dos edificios em que serdo prestados os servigos;

7.10. Observar conduta adequada na utilizagdo dos materiais € equipamentos,
objetivando a correta execugdo dos Servigos;

7.11. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscaliza¢do por parte da CONTRATATE,
prestando todos os esclarecimentos e informagdes solicitados, respondendo prontamente
as reclamagdes formuladas ¢ também as solicitagbes diversas, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, a contar da comunicagéo da Fiscalizagdo;

7.12. Responder por quaisquer prejuizos que seus empregados ou prepostos
comprovadamente causem ao patriménio da CONTRATANTE, ou a terceiros, durante a
permanéncia no local de servigo, decorrentes de acdo ou omissdo culposa ou dolosa,
procedendo imediatamente aos reparos ou indenizagdes cabiveis e assumindo o dnus
decorrente;

7.13. Responsabilizar-se pelo transporte de seu pessoal de sua residéncia até as
dependéncias da CONTRATANTE. e vice-versa;

7.14. Relatar, por escrito, & Fiscalizagio do Contrato toda e qualquer anormalidade
observada afeta a prestagdo dos servigos;

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
8.1. Efetuar o pagamento devido pela execugdo dos servigos, desde que cumpridas
todas as formalidades e exigéncias do contrato;

8.2. Permitir o livre acesso dos empregados da CONTRATADA, nas dependéncias
dos 6rgios que compdem a administragdo publica do Governo Municipal, para execugdo
dos servicos, desde que identificados;

8.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitado pelos
empregados da CONTRATADA;

8.4. Comunicar a CONTRATADA, qudisquer irregularidades ocorridas, consideradas
de natureza grave;

8.5. Solicitar, quando necessario, treinamentos ou substitui¢des dos técnicos alocados;

8.6. Atestar as faturas correspondentes, apds o aceite dos servigos executados, pela
PMS.

8.7.  Gerire Fiscalizar o perfeito cumprimento do contrato;

8.8. Proporcionar condigdes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servigos dentro das normas do Edital:
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89 Notificar a CONTRATADA, por escrito, e-mail, chamados, sobre imperfei;@es;
falhas ou irregularidades constatadas na prestagdo dos servigos para que scjam adotadas
as medidas corretivas necessarias;

8.10. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA; - '

8.11. Designar representante com competéncia legal para proceder 0 acompanhamento
e a fiscalizagdo dos servigos;

8.12. A CONTRATANTE devera comunicar 8 CONTRATADA, por escrito ou por e-
mail as. irregularidades ocorridas  nos Atendimentos, Manutengdes € outros
servigos/ocorréncias, visando a melhoria constante do atendimento prestado.

9. DAS GARANTIAS CONTRATUAIS:

9.1. Pelo atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitari a CONTRATADA a
multa de mora, na forma prevista no instrumento convocatdrio ou no contrato de acordo
com o Artigo 86 da Lei 8.666/93:

9.2. Pelainexecucio total ou parcial do contrato o municipio poderé, garantida a prévia
defesa, aplicar a CONTRATADA as sang0ces previstas nos Artigos 87 e 88 da Lei
8.666/93.

10. DAS NOTIFICACOES, PENALIDADES E DEDUCOES SOBRE O VALOR
CONTRATADO:

10.1. Pela inexecucio total ou parcial do contrato, a CONTRATADA ficard sujeita
ainda as seguintes sangdes, assegurada a prévia e ampla defesa em regular processo
administrativo, sem prejuizo das demais penalidades previstas no Edital de Licitagéo e na
legislagdo;

10.1.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a CONTRATANTE;

10.1.2. A empresa CONTRATADA estard sujeita a multa de mora calculada a razéo de
0.3% (zero virgula trés por cento) por dia excedente ao periodo méximo permitido, sobre
o Valor Total do Contrato, limitado a 10% (dez por cento):

10.1.3. A empresa CONTRATADA tera 5 (cinco) dias tteis apds a notificagdo da
CONTRATANTE, no que diz respeito a aplicagdo de multa, para justificar o atraso. A
justificagéio deverd ser por escrito e devera ser encaminhada a CONTRATANTE, para
posterior envio a Assessoria Juridica da CONTRATANTE, para decisdio quanto a
imposigdo da multa;

10.1.4. Nio sendo apresentada justificativa no prazo mencionado, ou ndo tendo sido
aceita a mesma pela CONTRATANTE, a multa prevista serd calculada e cobrada da
empresa CONTRATADA.

10.2. Também ficara sujeita as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993,
a CONTRATADA que:

—
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10.2.1. Tenha sofrido condenacgiio definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

10.2.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

10.2.3. Demonstre nio possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude
de atos ilicitos praticados. ' ' '

11. DO PAGAMENTO:

11.1. O prazo para pagamento sera de 15 (quinze) dias, contados a partir da data da
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, acompanhada dos demais documentos
comprobatérios do cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA;

11.2. O pagamento serd efetuado apds o atesto, pelo gestor do Contrato, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela CONTRATADA, que contera o detalhamento dos sérvios
executados e sera acompanhada dos demais documentos exigidos neste Termo de
Referéncia;

11.2.1. O atesto fica condicionado a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela CONTRATADA com os servigos efetivamente prestados;

11.2.2. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratagio, ou, ainda, circunsténcia que impega a liquidagio da despesa, o
pagamento ficard pendente até que a CONTRATADA providencie as medidas
sancadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se 4 apds a comprovagio da
regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a PMS;

12. DAS DISPOSICOES GERAIS
12.1. Fica ressaltada a possibilidade de alteragdo das condigdes avengadas em face da
superveniéncia de normas federais e municipais disciplinando a matéria.

Soure/PA, 17 de outubro de 2022.

JOAO HENRIQUE DA SILVA
Secretario Municipal de Administragdo e Planejamento
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