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ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTA DE PEDRAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
CNPJ: 05.132.436/0001-58

Memorando N° 0108/2023/SEC. MUN. DE ADMINISTRACAO — PMPP
Ponta de Pedras/PA, 01 de agosto de 2023.

De: Gevla Silva Pinheiro
Secretaria Municipal de Administragdo Ponta de Pedras.

Ao Exm® Sra. Consuelo Maria da Silva Castro
Prefeita Municipal de Ponta de Pedras

Exm?®, Prefeito(a),

Encaminhamos a V. S? a solicitagdo para que seja providenciado o devido processo, com vista a
“Prestacdo de Servicos em Assessoria Técnica Operacional e Gerencial de Contratos de
Repasses e Convénios Federais e Estaduais”, com o objetivo de suprir as necessidades desta
Prefeitura, tudo conforme levantamento realizado por esta secretaria expresso no termo de
referéncia em anexo.

Desde ja agradego pelo atendimento, e aproveito para externar votos de estima e aprego.

Atenciosamente,

—
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TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacio de Profissional para a Prestacio de Servigos em Assessoria Técnica
Operacional e Gerencial de Contratos de Repasses e Convénios Federais e
Estaduais, bem como Termos de compromisso, Operacdo dos Sistemas de
Monitoramento de Convénios e demais Instrumentos, presta¢io de Contas de
Convénio e Congéneres (SIMEC, SISMOB, TRANSFEREGOYV, SIGA-FUNASA e
outros.

| ) - VALOR | VALOR
ITEM DESCRICAO 'QUANT. UND. MENSAL TOTAL

| | | |
T ASSESSORIA TECNICAE | B

01 | GERENCIALDEREPASSES = 12 MES  R$4.000,00 RS 48.000,00
E CONVENIOS ‘ ;

N I S B

1.2.Detalhamento dos Servigos.

1.3.Captacdo e Gestdo de recursos Federais e Estaduais, através de cadastramento de propostas
voluntarias e emendas em diversos Ministérios e Secretarias do Estado do Para, obedecendo as
instrugdes normativas vigentes*' e através das plataformas: TRANSFEREGOV, SIGA-
FUNASA, SISMOB, e SIMEC.

1.4.Governanga através de instrumentos de planejamento, informagdes de demandas de obras
publicas pleiteadas pelos orgaos e entidades da administracao publica, oferecendo simulagdo de
cenarios, com previsdo de gastos de tempo e recursos nos empreendimentos pretendidos,
propiciando a elaborag@o do programa de obras, da Lei Orgamentaria Anual (LOA) e da revisdo
do Plano Plurianual (PPA) com melhor qualidade, além de subsidiar, tecnicamente, a ordem de
priorizagao na liberagao de recursos.

1.5. Prestagdo de Contas Técnica: acompanhamento, monitoramento e gestdo da Presta¢do de contas
parcial e final, inserindo na Plataforma TRANSFEREGOV, SIMEC, SISMOB e SIGA os
documentos de prestagdo de contas oriundos da contabilidade e financeiro da gestdo municipal, e
ainda, emissao de relatérios de cumprimento do objeto.

1.6.A inser¢do da Prestagdo de Contas Técnica. nas Plataformas. é de responsabilidade do
profissional contratado, desde que todas as informagdes e todos os documentos solicitados nos
sejam encaminhados dentro do prazo estipulado. ndo nos responsabilizamos pelo teor das
informagdes apresentadas e nem pela veracidade dos documentos apresentados pela Entidade
Proponente (Prefeitura Municipal).

1.7 Relatorios trimestrais: conforme demanda serdo enviados, as pessoas habilitadas pelo
contratante, por midia digital ou através de e-mail e aplicativos de mensagens, relatorio
mensais dos servigos prestados contendo: elaboragdo das propostas, situagdo dos
conveénios, situagdo das obras, situa¢ido da execugdo do convénio, situagdo da prestagdo
de contas, defini¢do de objetos, desempenho da gestdo da entidade com rela¢do as
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transferéncias voluntarias, acompanhamento dos recursos disponibilizados de emenda
parlamentar ou extra emenda, capta¢do de recursos junto aos ministérios, monitoramento
da regularidade quanto aos oOrgdos da administragdo direta, regularidade da entidade
quanto as dividas, monitoramento dos dados contabeis obrigatorios, informagdes serdo
colhidas nos portais de convénios, portais de transparéncia e nos sites especificos, além
de dados especificos informado por cada secretaria

2.1. Contratagdo de Pessoa fisica, cujo objetivo e assessoria técnica operacional e gerencial
de contratos de repasses por meio de convénios, ¢ necessario que seja formalizado
contrato visando atender inumeras necessidades da Administracdo Publica.
Considerando ndo haver, no quadro da Secretaria Municipal de Administragado, servidor
treinado e/ou capacitado para realizar a consultoria, assessoria técnica Operacional e
Gerencial de Contratos de Repasses e Convénios Federais e Estaduais, bem como
Termos de Compromisso, Opera¢do dos sistemas de monitoramento de convénios e
demais instrumentos.

2.2. Os servigos a serem desenvolvidos pelo(a) contratado(a) versam sobre assessoria
técnica Operacional e Gerencial especializada.

2.3.  Assim a relevancia do servigo exige providencias necessarias para confecgao
de processo administrativo de inexigibilidade de licitagdo para a contratagdo, pelo periodo de
12 (doze) meses, de servigos em assessoria técnica Operacional e Gerencial.

A pessoa fisica contratada obriga-se a prestar servicos de assessoria técnica Operacional e
Gerencial aos contratos de Repasses e Convénios do Municipio de Ponta de Pedras nos
seguintes moldes:

2.4.1. Ser facilitador das organizag¢des publicas, privadas e terceiro setor ao acesso as diversas

fontes de financiamento e de investimento (publico);

2.4.1.1.Responsabilizar-se pelo objeto deste Termo de Referéncia,
respondendo civil e criminalmente por todos os danos, perdas e
prejuizos que, por dolo ou culpa sua, de seus empregados, prepostos.
ou terceiros no exercicio de suas atividades, vier a direta ou
indiretamente, causar ou provocar 8 CONTRATANTE;

2.4.1.2.Nao ceder ou transferir, total ou parcialmente, parte alguma do
contrato. A fusdo, cis@o ou incorporagdo s6 serdo admitidas com o
consentimento prévio e por escrito da CONTRATANTE;

2.4.1.3.Abster-se, qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou
qualquer outra informagdo acerca das atividades objeto do Contrato,
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sem prévia autorizagdo da CONTRATANTE;

2.4.1.4 Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade
que verificar na execugdo do objeto, bem como, prestar
esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;

2.4.1.5.Manter sigilo absoluto sobre informag¢des, dados e documentos
provenientes da execu¢do do Contrato e também as demais
informagdes internas da CONTRATANTE, a que a CONTRATADA
tiver conhecimento;

2.4.1.6.Prestar qualquer tipo de informag@o solicitada pela CONTRATANTE
sobre os servigos contratados, bem como fornecer qualquer
documentag@o julgada necessaria a CONTRATANTE entendimento
do objeto deste Termo de Referéncia;

24.1.7Em caso de ndo atendimento ao item solicitado acima pela
CONTRATANTE, a CONTRATADA deve providenciar a substituigdo
imediata dos profissionais alocados ao servigo contratado;

2.4.1.8.Implementar rigorosa geréncia de contrato com observancia a todas as
disposi¢des constantes deste Termo de Referéncia;

2.4.1.9.Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou as
supressdes que se fizerem no objeto contratual, de acordo com Lei
8.666/93, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratado,
mantidas as mesmas condi¢des estipuladas no presente Termo de
Referéncia, sem que caiba a CONTRATADA qualquer reclamagio;

2.4.1.10. E facultada a supressio além dos limites acima estabelecidos
mediante acordo entre as partes;

2.4.1.11. Garantir o funcionamento dos equipamentos e componentes
fornecidos, responsabilizando-se pela manutengdo corretiva dos
mesmos, durante o periodo de garantia.

CONTRATADA possa desempenhar seus servi¢os de acordo com as determinagdes do
Contrato, do Termo de Referéncia;

a). Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

b). Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas;
¢) Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no
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curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;

d) Pagara a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servigo, na forma do

contrato;

e). Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em

compatibilidade com as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, todas as condigdes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na licita¢do;

f). Ndo permitir que os empregados da CONTRATADA executem tarefas em

desacordo com as preestabelecidas no contrato.

3.4.1

3.4.6

T

Durante a vigéncia do contrato, a contratada devera realizar uma reunido técnica
inicial, que serd necessaria para esclarecimentos e recomendacdes quanto a
metodologia e desenvolvimento do trabalho. Podera ser discutida a possibilidade de
modifica¢do nos procedimentos metodologicos e/ou na elaboragdo dos servigos
contratados, sempre respeitando as legislagdes especificas da area contabil.

A fiscalizagdo do Contrato serd exercida por servidor designando pela Secretaria
Municipal de Administragdo de Ponta de Pedras, ao qual competira dirimir as duvidas
que surgirem no curso da prestagdo dos servicos e de tudo dard ciéncia a
Administragao.

A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, etc. e na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos,
de conformidade com o art. 70 da Lei n°. 8.666, de 1993.

O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das
faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para o fim de eventual aplicagdo de sangdo.

O fiscal do Contrato monitorara constantemente o nivel de qualidade dos servigos para
evitar a sua degeneracdo, intervindo para corrigir ou aplicar sangdes quando verificar
um viés continuo de desconformidade da prestagdo do servigo a qualidade exigida.

A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos
de controle, que compreendam a mensura¢do dos seguintes aspectos, quando for o
caso:

a) Os resultados alcangados em rela¢do ao contratado, com a verificagdo dos prazos

e e S T s e S S S E O e S
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3.4.7

3438

3.4.9

3.6.2

3.6.3

3.6.4

3.6.5

amento sera efetuado mensalmente. Além disso, com apresentac;ao da(s)

de execugdo e da qualidade demandada;
b) Os recursos humanos empregados, em fun¢do da quantidade e da formagdo
profissional exigidas;
¢) A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
d) A adequagdo dos servigos prestados a rotina de execugdo estabelecida;
e) O cumprimento das demais obriga¢des decorrentes do contrato; e
f) A satisfagdo do publico usudrio.
O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, sobretudo quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas,
ensejara a aplicagdo de san¢des administrativas, previstas no instrumento
convocatorio e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual,
conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n°.8.666, de 1993.
As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante
deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para adogdo de medidas
convenientes.
A CONTRATADA ficard sujeita a mais ampla e irrestrita fiscaliza¢do, obrigando-se
a prestar todos os esclarecimentos porventura requeridos pelo fiscal da
CONTRATANTE.

erenclal a ser contratada,

Sse€ssoria 1ecnica peracional ¢

relacionados, supdem atuag¢do presencial na sede onde funciona a Secretaria de
Administragdo de Ponta de Pedras e a distancia, conforme o termo de Referéncia.

respectiva(s) Nota(s) Fiscal(is) Eletronica(s)/ Fatura(s), uma vez que tenham sido
cumpridos, no que couber, todos os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia,
e nos seus respectivos Encartes.

O pagamento pela realizacdo dos servigos sera realizado mensalmente e efetuado
mensalmente de acordo com a execugdo dos servigos e mediante apresenta¢do das
notas fiscais de prestacdo de servigos.

O valor de cada parcela mensal serd igual ao resultado obtido pela divisdo do valor
anual contratado pelo nimero de meses do periodo contratado.

Para efeito do pagamento, a contratada devera atender as exigéncias legais quanto a
emissdo de comprovagao fiscal.

A CONTRATANTE rejeitard, no todo ou em parte, os servigos executados em
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desacordo com o disposto neste Termo de Referéncia. Se, apdés o recebimento
provisorio, constatar-se que os servigos executados em desacordo com o especificado,
com defeito ou incompleto, os responsaveis da CONTRATANTE notificardo, por
escrito, 8 CONTRATADA, interrompendo-se os prazos de recebimento, e ficando
suspenso o pagamento até que seja sanada a situagao.

3.6.6 Os valores da(s) NFe(s) / Fatura(s) deverdo ser os mesmos consignados na Nota de

Empenho, sem o que ndo serd liberado o respectivo pagamento. Em caso de
divergéncia, a CONTRATADA tera 05 (cinco) dias uteis apés a notificacdo para
realizar a substitui¢do desta(s) NFe(s) / Fatura(s).

.7. » acordo com a Lei 8.666/93, a comunicagdo ocorrera entre o sevidor designado da
Secretaria Municipal de Administragdo e o preposto da CONTRATADA, responsavel

por acompanhar a execugdo do contrato e atuar como interlocutor principal junto a
CONTRATANTE.

3.7.2 Os meios de comunicagdo (e-mail, nimero de telefones) serdo utilizados para
realizagdo do chamado para esclarecer as duvidas.

rc;os ntldos na poposta em anexo ja estdo incluidos todos os custos e espesas, tais
como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, encargos sociais, trabalhistas, seguros,
lucro, assisténcia técnica e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Termo
de Referéncia e Anexos, sendo quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos
omitidos da proposta ou incorretamente cotados, considerados inclusos nos pregos, ndo
podendo ser cogitado pleito de acréscimo, a esse ou qualquer titulo, devendo o objeto ser
fornecido sem Onus adicionais.

4.4 O valor apresentado encontra-se compativel com a realidade do municipio, sendo a proposta
mais vantajosa em decorréncia de uma prévia pesquisa de mercado, feita no site do TCM/PA,
comprovando a compatibilidade dos valores, o que nos permite inferir que os pregos se
encontram compativel com a realidade mercadoldgica.

4.5 Face ao exposto, a contratagdo pretendida deve ser realizada com a pessoa LUIZ JORGE
CAMELO DA SILVA inscrito no CPF n° 039.091.432-02, no valor mensal de R$ 4.000.00
(quatro mil reais), validos por 12 (doze) meses, com valor global de R$ 48.000,00 levando-se
em considerag¢do a melhor proposta ofertada, conforme documentos acostados aos autos deste
termo.
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5 SANCOES APLICAVEIS
5.3 Pela inexecugdo total ou parcial dos servigos previstos no contrato, pela execugdo desses
servigos em desacordo com o estabelecido no contrato, ou pelo descumprimento das
obriga¢des contratuais, a Secretaria de Administracdo de Ponta de Pedras pode, garantida a
prévia defesa, e observada a gravidade da ocorréncia, aplicar a CONTRATADA as seguintes
sangoes:
5.3.1 Adverténcia;
5.3.2 Multa de 0,5% do valor total do contrato por dia de atraso na entrega dos itens, por até
10 (dez) dias;
5.3.2.1 Para cada dia de atraso na entrega dos itens, esta devera ser prorrogada por periodo
correspondente, e acrescido ao final do contrato.
5.3.3 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de inexecucao
parcial de servigo ou descumprimento de obriga¢do contratual;
5.3.4 Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de inexecucio
total da obrigagdo assumida ou descumprimento de obrigag¢do contratual;
5.3.5 Suspensdo temporaria de participacdo em licita¢do e impedimento de contratar com a
Administragdo, por prazo ndo superior a dois anos; e
5.3.6 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢do Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida
a reabilitagdo perante a autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a CONTRATADA ressarcir a Secretaria de Administragdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no item anterior.

5.4 A inexecugdo parcial do servigo é caracterizada quando:
5.4.1 O CONTRATADO(A) exceder o tempo de atendimento maximo aceitavel;
542 O CONTRATADO(A) ndo executar os servi¢os contratados seguindo os padroes
indicados pela Secretaria de Administragio de Ponta de Pedras neste Termo de
Referéncia;

5.5 A inexecucdo total do servigo € caracterizada quando:

5.5.1 A CONTRATADA divulgar a terceiros, sem expressa autorizacdo da Secretaria
Municipal de Administragdo de Ponta de Pedras, as informagdes que vier a tomar
conhecimento por necessidade de execugdo dos servigos ora contratados;

5.5.2 A CONTRATADA nio atingir o minimo aceitavel em todos os itens acordados no
Acordo de Nivel de Servicgo;

5.5.3 A CONTRATADA ndo entregar o equipamento dentro dos prazos definidos neste
Termo de Referéncia;

[E———————————— ST S S R e A S
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5.5.4 A CONTRATADA entregar equipamento defeituoso que necessite ser substituido por
mais de duas vezes no periodo de 30 (trinta) dias apds a emissdo do Termo de Aceite
Provisério.

5.6 As san¢des de multa poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com a de
adverténcia, suspensdo tempordria para licitar e contratar com a Secretaria Municipal de
Administragdo de Ponta de Pedras e impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados,
Distrito Federal ou Municipios; descontando-a do pagamento a ser efetuado.

5.7 A multa aplicada podera ser recolhida pela CONTRATADA em até 05 (cinco) dias contados
da data do recebimento da notificag¢do, descontada dos pagamentos devidos pela Secretaria de
Educagdo, por execucdo da garantia ou cobrada judicialmente.

5.8 As penalidades aplicadas serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

6 CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
6.3 O objeto deste Termo de Referéncia esta definido de acordo com padrdes de desempenho e
qualidade objetivos, com base em especificagdes usuais de mercado.
6.4 Serdo habilitados apenas os fornecedores que apresentem documentag¢do comprobatéria de
representagdo oficial, bem como Atestado de Capacidade Técnica e/ou notas fiscais que
comprove que o fornecedor ja prestou servicos compativeis com o objeto.

8. VIGENCIA
8.1 O prazo contratual sera de até 12 meses, contado da data da assinatura do contrato, podendo
ser alterado de acordo com o que estabelece a Lei 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

8.2 A renovagdo do termo contratual devera ser precedida de pesquisa para verificar se as
condigdes oferecidas pela Contratada continuam vantajosas para a Contratante.

9. FISCALIZACAO DOS SERVICOS

9.1 A fiscalizagdo e o controle da execucdo dos servicos caberdo ao Gestor do Contrato,
servidor designado para fungao;

9.2 Os servigos estardo sujeitos a mais ampla e irrestrita fiscalizag@o, a qualquer hora, em todas
as etapas; e a presenga do servidor designado ndo diminuira a responsabilidade do contratado(a) na
sua execug¢do do servigo;

9.3 O Gestor do Contrato podera sustar, recusar, mandar refazer elementos sobre os servigos,
desde que ndo estejam de acordo com as especificagdes técnicas.

e T R D T L A B S T T D e S o S S S .
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10. DISPOSICOES GERAIS
10.1 Caso o atendimento ndo seja realizado dentro do prazo estipulado no termo de referéncia,

a CONTRATADA ficara sujeita a multa.

Diante do exposto submete-se o presente Termo de Referéncia a consideragdo superior da
Excelentissima Secretaria Municipal de Administragdo de Ponta de Pedras para andlise e
determina¢do quanto a abertura de procedimento licitatério para a futura e eventual contratagdo.

Ponta de Pedras - PA, 01 de agosto de 2023.
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