, ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM NOVO
CNPJ: 05.149.182/0001-80
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Oficio n® 047/2023-SEMAD

Santarém Novo - PA, 13 de outubro de 2023.
Ao 'Sr. Glaydson Carlos Pinheiro Silva
Representante Legal da Empresa UNITUM

Senhor,

Gratos em cumprimenta-los, apos analisar os servigos prestados pela empresa UNITUM,

L]
gostariamos de realizar a contratagdo dos mesmos, tendo em vista que faz-se necessério a
expertise de profissionais especializados, que ja obtenham éxito no mercado através dos

servicos ofertados.

Nosso interesse ¢ a futura “Contratagfio de pessoa juridica para prestagio de servigos
técnicos especializados de assessoria e consultoria técnica administrativa em licitagdes e
contratos, com o objetivo de suprir as necessidades da Prefeitura Municipal, suas Secretarias

e Fundos Municipais.”

Sendo assim, caso haja interesse da empresa em aceitar o fornecimento da prestagdo de
servigos, solicitamos a aquiescéncia por escrito, assim como a emissdo de notas fiscais de

servigos prestados.
) L}
Sendo o que temos para 0 momento, subscrevemo-nos.

Atenciosamente,

WALDIRENE ARDO NOGUEIRA
Secretdria Municipal de Administragdo
Decreto n® 010/2022-GAB/PMSN

End.: Rua Frei Daniel de Samarate, 128
Centro - Santarém Novo - PA
CEP: 68720-000
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Consultorie e Assessorie Administrative

! , Belém/PA, 16 de outubro de 2023.

A
Prefeitura Municipal de Santarém Novo-PA
Rua Frei Daniel de Samarate, 128, Centro, CEP 68.720-000

Ref.: RESPOSTA AO OFICIO N2 047/2023-SEMAD.

Prezado(a) Senhor(a),

Em decorréncia de nosso contato tomamos a liberdade de encaminhar-lhes a presente
proposta, em que se é capaz de verificar que nossa empresa é especializada em temas
relacionados o Administragdo Pdblica, notadamente licitagbes e contratos
administrativos.

Atuamos ‘no TREINAMENTO DE PESSOAL (servidores publicos e empresas), e com
ASSESSORIA EM LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, possuindo em nossa
equipe apenas profissionais que atuam EXCLUSIVAMENTE com estes temas.

Cumpre ressaltar que nossos profissionais séo altamente especializados, ou gozando de
solida experiéncia no mercado e sobre os temas objeto da presente proposta de servigos,
possuindo técnica sobre os temas atinentes & contratagdo.

E importante ressaltarmos, ainda, que nossa atuacdo se dé em émbito nacional,
possuindo correspondentes em todo Estado do Pard.

[ 1-Nossa Empresa A D i R R L

Somos uma empresa voltada a assessoria em licitacdes e contratos administrativos,
oferecendo como servigos desde o treinamento de profissionais atuantes no setor até a
participacéio em sessdes publicas e a elaboragdo de ETP, TR, reposta em pedido de
esclarecimentos, impugnagdo, recursos, pedidos de reequilibrio e reajuste; sempre
visando o sucesso de nosso cliente.

Buscamos resultados sélidos, com a rapidez que o nosso cliente precisa e a inovagdo
necessaria a manutengdo dos objetivos conquistados.

Para tanto, desenvolvemos um conjunto de profissionais que visam assegurar aos
nossos clientes a melhor atuagdo nestas dreas, oferecendo o que hd de mais moderno
“em termos de posicionamentos licitotérios, com objetivo de evitar riscos futuros.

) Travessa Quintino Bocailva, 2301 - Edificio Rogélio Fernandez Business Center - Sala 1803 Cremaqao: »
V ‘ CEP 66.045-315 ~ Belem/PA o
: (91) 99323 6525 /’E ; on!

CONTATO
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Consultorie e Assessoria Administrative

Nossa equipe tem amplo conhecimento e capacidade para desenvolver os seguintes
trabalhos:

>

Assessorar os servidores municipais, membros da comissdo permanente de
licitagdio/contratagdio, Pregoeiro e equipe de apoio, Agente de Contratagdes,
nas realizagdes e no cronograma das licitacdes piblicas e procedimentos
administrativos inerentes;

» - Assessoramento na identificagdio da modalidade de licitagéio, elaboragdo dos
editais, minutas de contratos, distratos e termos aditivos e outros atos
relacionados aos procedimentos licitatdrios;

> Assessoramento nas publicacdes dos avisos de licitacdes, termos de
homologagdes, termos de convocagdes, rescisdes contratuais, termos de
ratificagdo de procedimentos licitatérios;

» Assessoramento aos responsdveis pelas licitagdes nas respostas as impugnacdes
e recursos referentes a processos licitatérios;

» Assessoria e Consultoria junto & Comisséo de Licitagéio referente & utilizagéo do
Mural de Licitagées do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Paré —
TCM/PA;

» Assessoria e Consultoria junto & Comisséo de Licitagéo referente a utilizagéo de
Sistema (Software) de Licitagdes e Contratos utilizados pela Prefeitura
Municipal para realizagéo de processos licitatérios;

» Assessoramento na elaboragdio da ota da sesséo piblica dos certames e demais
procedimentos inerentes ao certame;

» Orientagdo na manutengdo das licitagdes no sistema da Prefeitura até o
empenho;

» Atualizagdo do CONTRATANTE quanto &s constantes modificacées legislativas
e seus reflexos na administragdo municipal.

» Acompanhamento da assinatura do contrato ou ata registro de precos até o
inicio da execugdo; §

» Orientar e auxiliar no julgamento das propostas, documentagdes das empresas
licitantes;

» Assessoramento no setor de compras.

| 3~ Nosso Método de Trabalho

Na UNITUM Consultoria e Assessoria Administrativa nada é feito sem debate interno,
conversas com o cliente, aprovagdo do cliente sobre os trabalhos por nés desenvolvidos
e, por fim, o acompanhamento do resultado.
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Passo a passo da licitacao

Or¢amento Escolha da Elaboragdo do Fase externa ,
Justificativa detalhado modalidade edital e seus (sessdo de
da contratagao dos gastos . de licitacdo anexos licitacdo)

Etabc;raqéo do e i T

projeto bésico Revisdo dos Formagao da Parecer do Contratacio
(termo de referéncia/ Tecursos comissdo que Juridico
memorial dascritivo) orgamentarios conduziré
com minuciosa 0 processo
licitatério

delimitagdo do objeto

Entendemos que uma solugdo que ndo acompanhe o cliente até o final ou que néo
considere as particularidades e sentimentos comerciais e estrotégicos do cliente néo
consegue entregar a mesma taxa de sucesso que almejamos para todos os nossos
clientes.

Assim, tudo é muito bem discutido, conversado, analisado, ponderando-se tanto os
aspectos técnicos, como juridicos, comerciais, institucionais e estratégicos.

Estamos focados com o nosso cliente ndo na demanda que nos foi proposta em si, mas
principalmente no resultado macro empresarial que nossos servigos possam trazer ao
cliente.

['4- NO5SOS CLIENTES DE ASSESSORIA EM LICITACOES: |

Apresentamos abaixo alguns de nossos clientes nos servicos de CONSULTORIA E
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA EM LICITACOES E CONTRATOAS, salientando que os
trabalhos realizados podem ter se referido tanto a atividade de assessoria e consultoria
em licitagdes e contratos, quanto uma atuagéio contenciosa administrativa.

Travessa Quintino Bocaiuva 2301 - Edificio Rogélio Fernandez Business Center - sala 1803 - Cremagao )
CEP 66.045-315 ~ Belem/ PA. ; i
CONTATO (91) 99323 525 / E :
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PONTA DE A
R  TRACUATEUA

w412

| 5 - INVESTIMENTO: i

Para atender a esta Prefeitura Municipal de Santarém Novo/Pard, oferecendo toda
carga de conhecimento e atendimento nas dreas acima citadas, nossa proposta de
honorérios é de R$ 6.000,00 (seis mil reais) mensais, pelo periodo de 12 (doze) meses,
perfazendo o total de R$ 72.000,00 (setenta e dois mil reais).

Todas as despesas necessdrias & execugio do objeto, desde que previamente
autorizadas, ocorrerdo por conta do contratado.

A contratada assume inteira responsabilidade pelas obrigagdes fiscais decorrentes da
execugdo do presente controto.

Os servigos - descritos nesta proposta seréio desenvolvidos nas dependéncias do
proponente e conduzidos diretamente por seu sécio proprietdrio ou, sob a sua
coordenagdo, pelos demais funciondrios, que comparecerdio a sede do consulente
semanalmente e sempre que haja necessidade, a fim de tratar assuntos de seu interesse,
comprometendo-se a executar com eficiéncia e presteza, todos os servicos contratados,
conforme estabelece o art. 13, § 3° da Lei de Licitacdes.

Ficaré & disposicéio do consulente a Estrutura do Escritério Unitum Consultoria e
Assessoria Administrativa, que poderd ser utilizada para execucgéo de trabalhos e
reunides pontuais.

| 5 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO R

CEP 66.045-315 ~ Belém/PA.
CONTATO: (91) 9932
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Nossa empresa pode ser contratada tanto por dispensa de licitagéio quanto por
inexigibilidade de licitagéo, independentemente da legislagéio aplicduel (Leis Federais
n? 8666/93 ou 14.133/21), possuindo atestados de qualificagéio técnica operamonal E
profissional de érgéios expressivos.

UNITUM CONSULTORIA E Assinado de forma digital por
UNITUM CONSULTORIA E
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA ASSESSORIA ADMINISTRATIVA

LT:49527883000181 ' LT:49527883000181
UNITUM CONSULTORIA E ASSESSORIA ADMINISTRATIVA LTDA
GLAYDSON CARLOS PINHEIRO SILVA

CNPJ N2 49.527.883/0001-81

Travessa Qulnﬂno Bocaiuva 2301 - Edificio Rogélio Fernandez Business Center - Sala 1803 - Cre
: CEP 66 045.315 -Belém/PA. §
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. Namero da Nota
PREFEITURA MUNICIPAL DE BELEM 00000012

Data e Hora da Emisséo
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS 19/09/2023 16:29:53

NOTA FISCAL DE SERVIGCOS ELETRONICA - NFSe |Cédigo de Verificagdo

OF8D.CA0B.0037.6D47.164E.B1DB.FOE7.04CF

PRESTADOR DE SERVICOS
Nome / Raz&o Social: UNITUM CONSULTORIA E ASSESSORIA ADMINISTRATIVA LTDA
CPF / CNPJ: 49.527.883/0001-81 Inscrigdo 4458255
Enderego: TRAVESSA QUINTINO BOCAIUVA N° 2301 ED:ROGELIO FERNANDEZ ;:BUSINESS
Municipio: BELEM UF: PA
Email: unitum.consultoria@gmail.com Telefone: (99) 3236525
TOMADOR DE SERVICOS
Nome / Razéo Social: CAMARA MUNICIPAL DE TRACUATEUA
CPF/CNPJ: 01.615.398/0001-33 i (73
Endereco: ROD. BR 308, COMPLEXO ADMINISTRATIVO, S/N BAIRRO CENTRO CEP 68647-00 ' g;
Municipio: TRACUATEUA UF: PA /
Email: camaratracuateuacpl@gmail.com S Rubrica_~"
DESCRIGAO DOS SERVIGOS

REFERENTE A PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE ASSESSORIA, CONSULTORIA E ANALISE EM PROCESSOS ADMINISTRATIVOS EM GERAL REALIZADOS DURANTE O MES DE
SETEMBRO DE 2023 - DADOS PARA DEPOSITO: BANCO: ITAU (341) - AGENCIA 1573 - CONTA CORRENTE - 99270-6 - RAZAO SOCIAL — UNITUM CONSULTORIA E ASSESSORIA
ADMINISTRATIVA

Tributével | Servigos QTDe | Val. Uni.(R$)| Val. Total
SIM ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA ADMINISTRATIVA EM LICITACOES E CONTRATOS 1 8.000,00 8.000,00
PIS (0,0000%): [ COFINS (0,0000%): INSS (0,0000%): IR (0,0000%): CSLL (0,0000%):
R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00

VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 8.000,00

Valor Total das Dedugdes: Base de Calculo: Aliquota: alor do ISS:
R$ 0,00 R$ 8.000,00 5,00 % R$ 400,00

OUTRAS INFORMAGOES

Competéncia: 09/2023

Mun. de Prest. do Servigo: - BELEM /PA

Tributagdo: Tributavel

Mun. de Incid. do Imposto: BELEM / PA

Recolhimento: ISS a recolher pelo Prestador

Atividade: 821999900 - PREPARACAO DE DOCUMENTOS E SERVICOS ESPECIALIZADOS DE APOIO
Servigo: 1702 - DATILOGRAFIA, DIGITACAO, ESTENOGRAFIA, EXPEDIENTE, SECRETARIA EM GERAL,

RESPOSTA AUDIVEL, REDACAO, EDICAO, INTERPRETACAO, REVISAO, TRADUCAO, APOIO E
Obrigagao Tributéaria: Normal
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Numero da Nota
PREFEITURA MUNICIPAL DE BELEM 00000013

Data e Hora da Emissdo
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS 18/10/2023 11:17:01

NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFSe |Codigo de Verificagdo

B232.6553.D0FE.F533.6A0D.89F1.EDC5.9FB5

PRESTADOR DE SERVIGOS
Nome / Razéo Social: UNITUM CONSULTORIA E ASSESSORIA ADMINISTRATIVA LTDA
CPF / CNPJ: 49.527.883/0001-81 Inscrigdo 4458255
Endereco: TRAVESSA QUINTINO BOCAIUVA N° 2301 ED:ROGELIO FERNANDEZ ;:BUSINESS
Municipio: BELEM UF: PA
Email: unitum.consultoria@gmail.com Telefone: (99) 3236525
TOMADOR DE SERVICOS
Nome / Razéo Social: CAMARA MUNICIPAL DE PONTA DE PEDRAS
CPF/CNPJ: ; 34.917.229/0001-07
Endereco: PRAGA ANTONIO MALATO, 30 BAIRRO CENTRO CEP 68830-000
Municipio: PONTA DE PEDRAS UF:
Email:
DESCRIGAO DOS SERVIGOS

REFERENTE A PRESTAGAO DE SERVICOS TECNICOS DE ASSESSORIA, CONSULTORIA E ANALISE EM PROCESSOS ADMINISTRATIVOS EM GERAL REALIZADOS DURANTE O MES DE
OUTUBRO DE 2023 - DADOS PARA DEPOSITO: BANCO: ITAU (341) - AGENCIA 1573 - CONTA CORRENTE - 99270-6 - RAZAO SOCIAL — UNITUM CONSULTORIA E ASSESSORIA
ADMINISTRATIVA

Tributavel | Servigos QTDe |Val Uni.(R$)| Val. Total
SIM ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA ADMINISTRATIVA EM LICITACOES E CONTRATOS 1 3.500,00 3.500,00

PIS (0,0000%): COFINS (0,0000%): INSS (0,0000%): IR (0,0000%): CSLL (0,0000%):
R$ 0,00 ‘ R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00

VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 3.500,00

Valor Total das Dedugdes: Base de Calculo: Aliquota: alor do ISS:
R$ 0,00 R$ 3.500,00 5,00 % R$ 175,00

OUTRAS INFORMAGOES

Competéncia: 10/2023

Mun. de Prest. do Servico: BELEM/ PA

Tributagdo: Tributavel

Mun. de Incid. do Imposto: BELEM/ PA

Recolhimento: ISS a recolher pelo Prestador

Atividade: 821999900 - PREPARACAO DE DOCUMENTOS E SERVICOS ESPECIALIZADOS DE APOIO
Servigo: 1702 - DATILOGRAFIA, DIGITACAO, ESTENOGRAFIA, EXPEDIENTE, SECRETARIA EM GERAL,

RESPOSTA AUDIVEL, REDACAO, EDICAO, INTERPRETACAO, REVISAO, TRADUCAO, APOIO E
Obrigacgéo Tributaria: Normal
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Numero da Nota
PREFEITURA MUNICIPAL DE BELEM 00000014

Data e Hora da Emisséo
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS 18/10/2023 11:29:54

NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFSe |Codigo de Verificagdo

339B.1E2F.2728.A30C.1E65.110F FD44.84C0

PRESTADOR DE SERVIGCOS
Nome / Razéo Social: UNITUM CONSULTORIA E ASSESSORIA ADMINISTRATIVA LTDA
CPF / CNPJ: 49.527.883/0001-81 Inscrigdo 4458255
Endereco: TRAVESSA QUINTINO BOCAIUVA N° 2301 ED:ROGELIO FERNANDEZ ;:BUSINESS
Municipio: BELEM UF: PA
Email: unitum.consultoria@gmail.com Telefone: (91) 99323-6525
TOMADOR DE SERVICOS
Nome / Razédo Social: CAMARA MUNICIPAL DE TRACUATEUA b\
CPF/CNPJ: 01.615.398/0001-33 , F
Enderecgo: ROD. BR 308, COMPLEXO ADMINISTRATIVO, S/N BAIRRO CENTRO CEP 68647-000 8 .
Municipio: TRACUATEUA UF: PA <€/ P
Email: camaratracuateuacpl@gmail.com "\W
DESCRIGAO DOS SERVIGOS

REFERENTE A PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE ASSESSORIA, CONSULTORIA E ANALISE EM PROCESSOS ADMINISTRATIVOS EM GERAL REALIZADOS DURANTE O MES DE
OUTUBRO DE 2023 - DADOS PARA DEPOSITO: BANCO: ITAU (341) - AGENCIA 1573 - CONTA CORRENTE - 99270-6 - RAZAO SOCIAL — UNITUM CONSULTORIA E ASSESSORIA
ADMINISTRATIVA

Tributavel | Servigos QTDe | Val. Uni. (R$) | Val. Total
SIM ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA ADMINISTRATIVA EM LICITACOES E CONTRATOS 1 8.000,00 8.000,00

PIS (0,0000%): COFINS (0,0000%): ' INSS (0,0000%): 7 IR (0,0000%): CSLL (0,0000%):
R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00

VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 8.000,00

Valor Total das Deducgdes: Base de Calculo: Aliquota: alor do ISS:
R$ 0,00 R$ 8.000,00 5,00 % R$ 400,00

OUTRAS INFORMACOES

Competéncia: 10/2023

Mun. de Prest. do Servigo: BELEM / PA

Tributagdo: Tributavel

Mun. de Incid. do Imposto: BELEM / PA

Recolhimento: ISS a recolher pelo Prestador

Atividade: 821999900 - PREPARACAO DE DOCUMENTOS E SERVICOS ESPECIALIZADOS DE APOIO
Servico: 1702 - DATILOGRAFIA, DIGITACAO, ESTENOGRAFIA, EXPEDIENTE, SECRETARIA EM GERAL,

RESPOSTA AUDIVEL, REDACAO, EDICAO, INTERPRETACAO, REVISAO, TRADUCAO, APOIO E
Obrigacao Tributéaria: Normal
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Namero da Nota
PREFEITURA MUNICIPAL DE BELEM 00000015

Data e Hora da Emisséo
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS 16/11/2023 09:46:20

NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFSe |Cadigo de Verificagéo

083B.4AF6.EA78.A262.8157.5819.667D.0A25

PRESTADOR DE SERVIGOS
. Nome / Razéo Social: UNITUM CONSULTORIA E ASSESSORIA ADMINISTRATIVA LTDA
CPF / CNPJ: 49.527.883/0001-81 Inscrigéo 4458255
Enderego: TRAVESSA QUINTINO BOCAIUVA N° 2301 ED:ROGELIO FERNANDEZ ;:BUSINESS
Municipio: BELEM UF: PA
Email: unitum.consultoria@gmail.com Telefone: (99) 3236525
TOMADOR DE SERVIGOS /@ 5"5%
Nome / Razédo Social: CAMARA MUNICIPAL DE PONTA DE PEDRAS &’ &
~7 4
CPF/CNPJ: 34.917.229/0001-07 ‘ =g 01 B
Endereco: PRAGA ANTONIO MALATO, 30 BAIRRO CENTRO CEP 68830-000 , (8 -
Municipio: PONTA DE PEDRAS UF: PA @ P
Email: W/
DESCRICAO DOS SERVICOS

REFERENTE A PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE ASSESSORIA, CONSULTORIA E ANALISE EM PROCESSOS ADMINISTRATIVOS EM GERAL REALIZADOS DURANTE O MES DE
NOVEMBRO DE 2023 - DADOS PARA DEPOSITO: BANCO: ITAU (341) - AGENCIA 1573 - CONTA CORRENTE - 99270-6 - RAZAO SOCIAL ~ UNITUM CONSULTORIA E ASSESSORIA
ADMINISTRATIVA.

Tributavel | Servigos QTDe | Val. Uni.(R$)| Val. Total
SiM ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA ADMINISTRATIVA EM LICITAGCOES E CONTRATOS 1 3.500,00 3.500,00
PIS (0,0000%): COFINS (0,0000%): INSS (0,0000%): IR (0,0000%): CSLL (0,0000%):
R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 .

VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 3.500,00

Valor Total das Dedugdes: ~ |[Base de Calculo: Aliquota: alor do ISS:
R$ 0,00 ‘ R$ 3.500,00 5,00 % R$ 175,00

OUTRAS INFORMAGOES

Competéncia: 11/2023

Mun. de Prest. do Servigo: BELEM / PA

Tributagdo: Tributavel

Mun. de Incid. do Imposto: BELEM / PA

Recolhimento: ISS a recolher pelo Prestador

Atividade: 821999900 - PREPARACAO DE DOCUMENTOS E SERVICOS ESPECIALIZADOS DE APOIO
Servigo: 1702 - DATILOGRAFIA, DIGITACAO, ESTENOGRAFIA, EXPEDIENTE, SECRETARIA EM GERAL,

RESPOSTA AUDIVEL, REDACAOQ, EDICAO, INTERPRETACAOQ, REVISAO, TRADUCAO, APOIO E
Obrigagédo Tributaria: Normal
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ESTADO DO PARA )
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM NOVO

CNPJ: 05.149.182/0001-80
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAOQ

Oficio n° 049/2023-SEMAD

Santarém Novo - PA, 17 de outubro de 2023.
Ao Exm?® Sr. Thiago Reis Pimentel
Prefeitura Municipal de Santarém Novo

Exmo. Senhor Prefeito,

Apresentamos a vossa exceléncia a necessidade de Contratagdo de Pessoa Juridica Para
Prestagdo de Servigos Profissionais de Assessoria e Consultoria Técnica Administrativa em
Licitagdes e Contratos, com o objetivo de Suprir as Necessidades da Prefeitura Municipal.

Além disso, a contratagdo desta consultoria faz-se necessaria, tendo em vista a necessidade
de profissionais especializados, pois os servigos a serem prestados dependem de conhecimento

especifico nesta drea.

Ressalta-se que, analisamos a empresa UNITUM, a qual oferta os servigos que solicitamos,
tendo logrado éxito no mercado, e a qual manifestou interesse na prestagio de servigos para a

Prefeitura, suas Secretarias e Fundos Municipais.
Segue a relag@o dos servigos solicitados, conforme termo de referéncia em anexo.
Sendo o que temos para 0 momento, subscrevemo-nos.

Atenciosamente,

WA BERNARDO NOGUEIRA
Secretdria Municipal de Administragdo
Decreto n® 010/2022-GAB/PMSN

End.: Rua Frei Daniel de Samarate, 128
Centro - Santarém Novo - PA
CEP: 68720-000



ESTADO DO PARA )
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM NOVO

CNPJ: 05.149.182/0001-80
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA ADMINISTRATIVA EM
LICITACOES E CONTRATOS, COM O OBJETIVO DE SUPRIR AS NECESSIDADES DA
PREFEITURA MUNICIPAL.

2.F UNDAMENTACAO LEGAL

Artigo 25, Inciso II ¢/c Artigo 13, Inciso III da Lei n° 8.666/93 e suas alteracoes

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1 Justifica-se a contratagdo com a obrigatoriedade estabelecida no artigo 37, caput e inciso XXI,
da Constitui¢do Federal de 1.988, a Prefeitura Municipal de Santarém Novo objetiva a contrata¢do
de empresa especializada em assessoria em licitagdes para orientar os servidores nos
procedimentos administrativos no setor de compras publicas, para melhor aquisi¢do de bens e
servigos. Tal contratagdo também se faz necessaria para o assessoramento no setor de licitagdes,
com a finalidade subsidiar o mesmo no atendimento das Leis Federais que norteiam as licitagdes
publicas, que envolva as compras de bens e servigos, através das diversas modalidades previstas
em lei, como forma de evitar erros na execucdo e, por conseguinte a responsabilidade dos agentes
publicos, 0 que exige uma assessoria especializada e que tenha competéncia para orientar e analisar
a situagdo existente e conceber programas de revisdo de processos e rotinas do setor de licitagdes,
para se adaptar as novas exigéncias impostas pela legislagdo atual.

3.2 Sendo assim, ¢ de suma importancia que esta gestdo disponha de médo de obra que oriente e
assessore, em especial, os setores de compras e de licitagdes, para que os trabalhos desenvolvidos
pelos servidores responsaveis fluam com mais celeridade e eficiéncia, de forma atender aos
principios da administragdo publica.

3.2.1. A empresa devera ficar a disposi¢do da Secretaria para prestagéo dos servigos descritos no
deste termo;

3.2.2. Os prestadores deverdo prestar fielmente os servigos de acordo com as necessidades da
~ Administra¢do;

3.2.3. Os servigos serdo executados “in loco™, diariamente de segunda a sexta-feira, nas
dependéncias do DEPARTAMENTO DE COMPRAS E LICITACOES, localizado no Complexo
Administrativo, 128. .

3.2.4. Todas as despesas e custos diretos e indiretos necessarios a prestagdo dos servigos objeto
ora licitado correrdo inteira e exclusivamente por conta da empresa proponente vencedora;

3.2.5. O prazo estimado para as prestagdes de servigo serd no periodo de 12 (doze) meses.
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4. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

4.1 Executar o objeto deste contrato de acordo com as condigdes e prazos estabelecidas neste termo
contratual; ' ’

a) Assessorar os servidores municipais, membros da comissio permanente de
licitagdo/contratagdo, Pregoeiro e equipe de apoio, Agente de Contratagdes, nas realiza¢des
e no cronograma das licitacdes publicas e procedimentos administrativos inerentes;
b) Assessoramento na identificacdo da modalidade de licitagdo, elaboragdo dos editais,
minutas de contratos, distratos e termos aditivos e outros atos relacionados aos
procedimentos licitatorios;
¢) Assessoramento nas publicagdes dos avisos de licitagdes, termos de homologagdes,
termos de convocagdes, rescisdes contratuais, termos de ratificacdo de procedimentos
licitatorios;
d) Assessoramento aos responsaveis pelas licitagdes nas respostas as impugnagdes e recursos
referentes a processos licitatorios;
e) Assessoria e Consultoria junto & Comiss@o de Licitagdo referente a utilizagdo do Mural
de Licitagdes do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Pard — TCM]PA;
f) Assessoria e Consultoria junto a Comissdo de Licitagdo referente a utilizago de Sistema
(Software) de Licitagdes e Contratos utilizados pela Prefeitura Municipal para realizagdo de
processos licitatorios;
g) Assessoramento na elaboracdo da ata da sessdo publica dos certames e demais
procedimentos inerentes ao certame;
h) Orientag¢do na manutengdo das licitagdes no sistema da Prefeitura até o empenho;
i) Atualizagdo do CONTRATANTE quanto as constantes modificagdes legislativas e seus
reflexos na administragdo municipal.
J) Acompanhamento da assinatura do contrato ou ata registro de pregos até o inicio da
execucao;
k) Orientar e auxiliar no julgamento das propostas, documentagdes das empresas licitantes;
I) Assessoramento no setor de compras.
3.2. Assumir a responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados ao patriménio do
CONTRATANTE ou a terceiros, quando no desempenho de suas atividades profissionais, objeto
deste contrato;
3.3. Encaminhar para o Setor Financeiro da(o) Prefeitura Municipal de Santarém Novo as notas de
empenhos e respectivas notas fiscais/faturas concernentes ao objeto contratual;
3.4. Assumir integralmente a responsabilidade por todo o 6nus decorrente da execugdo deste contrato,
especialmente com relagfio aos encargos trabalhistas e previdencidrios do pessoal utilizado para a
consecugdo dos servigos;
3.5. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualifica¢do exigidas na assinatura deste Contrato.

3.6. Providenciar a imediata corregfio das deficiéncias e ou irregularidades apontadas pela
Contratante; '
3.7. Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais os acréscimos e supressoes até o limite fixado no § 1°,

do art. 65, da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.
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5. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE :
A CONTRATANTE obriga-se a proporcionar todas as condi¢des para que a CONTRATADA possa
desempenhar seus servigos de acordo com as determinagdes do Contrato, do Termo de Referéncia:
a) Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo desta contratago, sob os aspectos quantitativo e
qualitativo, anotando em registro préprio as falhas detectadas, comunicando as ocorréncias de
quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA;

b) Atestar o recebimento dos servi¢os por meio de gestor especificamente designado;.

c) Efetuar o pagamenlo' a CONTRATADA de acordo com as condi¢des de preco e prazo
estabelecidas neste Contrato;

d) Designar gestor para acompanhamento e fiscalizagio deste Contrato;

6. FORMAS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO
CONTRATO |
6.1. Durante a vigéncia do contrato. a contratada devera realizar uma reunifio técnica inicial, que
sera necessaria para esclarecimentos e recomendag¢des quanto a metodologia e desenvolvimento
do traballio. Podera ser discutida a possibilidade de modificagéo nos procedimentos metodoldgicos
e/ou na elaborag@o dos servi¢os contratados, sempre respeitando as legislagdes especificas da area
juridica.
6.2. A fiscalizagdo do Contrato serd exercida por servidor designando pela Administragdo
Municipal, ao qual competira dirimir as dividas que surgirem no curso da prestagio dos servigos
e de tudo dara ciéncia a Administragio.
6.3 A ﬁscalizacﬁo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, etc. e na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 70 da Lei n°. 8.666, de 1993.
6.4 O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessério a regularizag@o das faltas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para o fim de eventual aplicagio de

sancao.
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6.5 O fiscal do Contrato monitorara constantemente o nivel de qualidade dos servic;ds para evitar
a sua degeneragdo, intervindo para corrigir ou aplicar sangdes quando verificar um viés continuo
de desconformidade da prestagdo do servigo a qualidade exigida.

6.6 A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle,

que compreendam a mensuragdo dos seguintes aspectos, quando for o caso:

a) Os resultados alcangados em relagdo ao contratado, com a verificagdo dos prazés de
execucdo e da qualidade demandada; '
b) Os recursos humanos empregados, em fungfo da quantidade e da formagdo profissional
exigidas;

¢) A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

d) A adequacdo dos servigos prestados a rotina de execugdo estabelecida;

e) O cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato; e

f) A satisfagdo do publico usudrio.
6.7. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada,
sobretudo quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicagdo de sang¢des
administrativas, previstas no instrumento convocatério e na legislagéio vigente, podendo culminar
em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n°.8.666, de 1993.
6.8. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser
solicitadas a seus superiores em tempo habil para adogdo de medidas convenientes.
6.9. A CONTRATADA ficaré sujeita a mais ampla e irrestrita fiscaliza¢do, obrigando-se a prestar
todos os esclarecimentos porventura requeridos pelo fiscal da CONTRATANTE.
7. PRAZOS E CONDICOES
7.1. Os trabalhos da Assessoria e Consultoria com especializagio dar-se-4 a distdncia na sede da
Empresa ou in loco, quando necessario, conforme o termo de Referéncia.
7.1.2. Os servicos serdo executados nos locais indicados pela Prefeitura Municipal de
Administragdo conforme local de execucdo dos servigos, com execugdo dos servigos de forma
parceladas/mensal conforme ordens de servico que serdo emitidas conforme a necessidade do
Municipio;
7.1.3. Os servigos serdo acompanhados pelo(a) gestor(a) de contratos desta Secretaria.
7.2 MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO
7.2.1. De acordo com a Lei 8.666/93, a comunicagfo ocorrerd entre o servidor designado da
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM NOVO e o preposto da CONTRATADA.,
responsavel por acompanhar a execugio do contrato e atuar como interlocutor prineipal junto a
CONTRATANTE.
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7.2.2. Os meios de comunicagdo (e-mail, numero de telefones) serdo utilizados para realizagéo do
chamado para esclarecer as duvidas.

8. CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1. As Ordens de servigo serdo para cada item do objeto desta licitagdo, contendo na mesma os
itens vencidos pelo licitante participante ¢ serdo emitidas a partir da necessidade db Municipio
supra mencionados

8.2. Para efeito do pagamento, a contratada devera atender as exigéncias legais quanto a emissdo
de comprovagdo fiscal.

8.3. ACONTRATANTE rejeitard, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com
o disposto neste Termo de Referéncia. Se, ap6s o recebimento provisério, constatar-se que os
servigos executados em desacordo com o especificado, com defeito ou incompleto, os responsaveis
da CONTRATANTE notificardo, por escrito, a CONTRATADA, interroxhpendo—se os prazos de
recebimento, e ficando suspenso o pagamento até que seja sanada a situagéo.

8.4. Os valores da(s) NFe(s) / Fatura(s) e/ou Recibos deverdo ser os mesmos consignados na Nota
de Empenho, sem o que ndo sera liberado o respectivo pagamento. Em caso de diVergénéia, a
CONTRATADA tera 5 (cinco) dias tteis apds a notificagdo para realizar a substituigdo desta(s)
NFe(s) / Fatura(s) e/ou Recibos.

9. ESTIMATIVA DE PRECOS

9.1. Os pregos contidos na proposta devem incluir todos os custos e despesas, tais como: custos
diretos e indiretos, tributos incidentes, encargos sociais. trabalhistas, seguros, lucro, assisténcia
técnica e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Termo de Referéncia e
Anexos, sendo ruaisquer tributos, custos ¢ despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados, considerados inclusos nos precos, ndo podendo ser cogitado pleito de
acréscimo, a esse ou qualquer titulo, devendo o objeto ser fornecido sem Onus adicionais.

10. ESCLARECIMENTO SOBRE O OBJETO

10.1. Todo e qualquer esclarecimento que se fizer necessario acerca do objeto pretendido, podera
ser efetuado na Secretaria Municipal de Administragfo.

11. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1. O objeto deste Termo de Referéncia esta definido de acordo com padrdes de desempenho e
qualidade objetivos, com base em especificacdes usuais de mercado.

11.2. Serdo habilitados apenas os fornecedores que apresentem documentagéio comprobatéria de
representagdo oficial, bem como Atestado de Capacidade Técnica que comprove que o fornecedor
ja prestou servigos compativeis com o objeto.
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12 - VIGENCIA

12.1. Sugerimos o prazo contratual seja de 12 (doze) méses, contado da data da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos a bem da administragdo
conforme legisla¢do vigente.

13 - DO REAJUSTE

13.1. Os pregos serdo fixos e irreajustavel até a data da entrega do objeto licitado, salvo quando
ocorrer reajuste autorizado pelos 6rgdos governamentais competentes.

13.2. Os pregos excepcionalmente poderdo ainda ser revistos, para mais ou para menos na
superveniéncia da legislag@o federal, estadual ou municipal, ou de ato ou de fato que altere ou
modifique as relagdes que as partes pactuaram inicialmente, de forma a manter 0 equilibrio
econdmico e financeiro do contrato.

14 - DAS PENALIDADES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO

As penalidades aplicaveis no caso de descumprimento das condi¢des constantes neste Termo e
obrigagdes e responsabilidades da contratada sdio as estabelecidas na legislagdo pertinente,

especialmente a Lei n°® 10.520/2000 e Lei n° 8.666/93.

Santarém Novo - PA, 17 de outubro de 2023.

Aﬂﬂ\f\kﬂm

WALDIRENE BERNARDO NOGUEIRA
Secretdria Municipal de Administra¢do
Decreto n° 010/2022-GAB/PMSN
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