COSMA MARIA Assinado de forma

digital por COSMA
NASCIMENTO DA MARIA NASCIMENTO DA

JCUNHA:08439516215 (n1A08439516215

SECRETARLA MUNICIPAL DE EDUCACAD
S EASE D ESTADO DO PARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTANHAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

HELIO LEITE Assinado de

DA forma digital por
SILVA:08575 Siyaoes7sere:
878204 04 &
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD
DFD n° 076/2025

1. Identificaciio do requisitante

Orgéo: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO

Setor requisitante: COORDENADORIA DE APOIO ADMINISTRATIVO

Responsével pela Demanda: Paula Francinara Silva Sampaio
Fungio: Agente Administrativo
Matricula: 212968-2

E-mail: cpl.semed @ castanhal.pa.gov.br

2. Identificacio da demanda

2.1 Objeto geral: | CONTRATACAO DE SERVICOS CARTORARIOS

() Servigo ndo continuado
( x) Servigo continuado SEM dedicagdo exclusiva de mdo de obra

() Servigo continuado COM dedicagio exclusiva de mio de obra

1.2.Requisitos importantes para contratacio:

Requisitos para contratagdo de acordo com os estipulados no edital de licitagdo.

3. Justificativa da necessidade da contratacdo/aquisicio do servico/produto:

O presente documento manifesta a necessidade da contratagio de servigos Cartorarios
—~ (Averbagdo de Atas de Eleigdo e Posse) para criacdo e substituicdo das Unidades Executoras
Préprias da Rede Municipal de Castanhal/PA.

A contratacio ¢ justificada em razdo da necessidade de criagdo das Unidades Executoras dos
Recursos Financeiros — UERF s das escolas da Rede Piblica Municipal de Ensino de Fortaleza,
sem as quais ficard impossibilitado o repasse dos recursos do PDDE e, consequentemente,
prejudicard o bom funcionamento das escolas. Para a constituigdo das Unidades faz-se
necessario que sejam contratados servigos cartorérios essenciais e indispensaveis, quais sejam:
abertura de firma, registro de atas, registro de estatuto e reconhecimento de firmas, selos.

A solicitagio justifica-se para que as Unidades executoras Prépria — UEX, entidades privadas
sem fins lucrativos, responséveis pela execugdo dos recursos do Programa Dinheiro Direto na
Escola — PDDE, vinculadas ds Unidades de Ensino do municipio, tenham continuidade aos
repasses de Recursos Financeiros do Ministério da Educagdo — MEC, através do Fundo Nacional
de Desenvolvimento da Educago — FNDE, € necessario por ocasifo do término da vigéncia dos
mandatos de seus componentes, o Registro no Cartorio das Atas de Eleigfio e Posse dos membros
das Unidades Executoras, com a finalidade de atualizagfo de seus cadastros através de eleigdes
ou substituigdes dos membros das Unidades executoras, por meio do Sistema PDDEweb,
sistema utilizado pelo FNDE para cadastramento e atualizag@o cadastral dos dados das referidas
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entidades, sendo exigido também para a atualizagdo dos mesmos dados na Agencia Bancéria, |
no caso, Banco do Brasil, para que 08 servigos bancérios sejam disponibilizados. 1
O total de Unidades executoras prépria — UEx das escolas municipais sdo 72 (setenta e dois), no
entanto, a necessidade da presente contratagio fica evidente, veZ que imprescindivel a
constituicdo e/ou regularizagdo legal das supracitadas Unidades Executoras, a fim de possibilitar
o recebimento dos recursos, €, por conseguinte, a melhoria das condigdes de ensino nas escolas
municipais, que em muito se beneficiarfio com 08 recursos geridos por essas unidades.

Diante do exposto, solicitamos a contratacdo de servigos cartorarios, para realizagdo de registros
e reconhecimentos das Atas de Eleigdo ¢ Posse das Unidades Executoras.

Os itens demandados, constardo na listagem do Plano Anual de Coniratagdes da Prefeitura de Municipal
de Castanhal que estd sendo elaborado em conjunto das Secretarias vinculadas e Fundos Municipais.

’7 4. Estimativa preliminar do valor da contratagio (procedimento simplificado)

O valor estimado sera mediante Pesquisa de Pregos, proferida pela Equipe de Planejamento das

Contratagdes, que realizaré as cotagdes e estudos indispensaveis com base em pardmetros, nos

termos do disposto no artigo 23 da Lei Federal n.o 14.133, de 1° de abril de 2021.

5. Indicacfio da dotagdo orcamentaria (quando for o ¢aso)

() CONVENIO N° covvrnnmisssrmsssmsssnmssssssssserseeeess Ou eMeNda N oeceuersesencarmmasemmsssasmssessinees

(x) Nzo é convénio

6. Data pretendida paraa conclusdo da contratacio

A presente contratagio devera ser formalizada o mais breve possivel, de modo a permitir 0

inicio da execugdo do objeto em tempo habil, visto que o contrato da prestagdo dos servigos do

processo anterior esté com o prazo de vigéncia encerrado.

7. Vinculagio ou dependéncia com outra contratacio

(x)Nzoha vinculagdo ou dependéncia desta contratacdo em relago a outra;

() Ha vinculagdo ou dependéncia desta contrataco em relagéo a seguinte:

8. Prioridade da contratacio

A contratagfio possui 0 seguinte grau de prioridade:
(x) Alta;
( ) Meédia; ou

( ) Baixa. J

9. Indicagio do(s) integrante(s) da equipe de planejamento

Fiscal do contrato, titular e suplente:

Eome: Paulo Cezar da Silva Bezerra

e
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Matricula: 170373-0 Fungio: Auxiliar de Coordenadoria
Email; adm.semed@castanhal.pa.gov.br

Nome: Luiza Maria da Conceigéo Santiago e Silva

Matricula: 212242-5 Funcfo: Professor de Pedagogia

10. Observacdes gerais:

10.1 Prazo da Prestaciio dos Servigos / Execucfio: deverd ser prestados em até 24 (vinte e
quatro) horas, a contardo recebimento da Autorizag@o de Fornecimento e/ou nota de empenho e
de acordo com a solicitagdo formal do érgdo.

10.2 Local e horario de entrega / execugdo: devera ser feita no Municipio de Castanhal, de
acordo com a formalizaciio/autorizacio do servigo emitida pela Secretaria Muncipal de
Educagéo.

10.3 Prazo para pagamento: O pagamento serd efetuado em até 30 dias, apds a aceitagdo dos
produtos acompanhados da fatura (nota fiscal), discriminada de acordo com a nota de empenho,
apds a conferéncia da quantidade e qualidade dos materiais por fiscal designado pela contratante,
e atesto nas Notas Fiscais/Faturas.

11. Responsabilidade pela Formalizacio da Demanda e Conteddo do Documento:
Certifico que a formalizagdo da demanda acima identificada se faz necessiria pelos motivos
expostos no presente documento.

Diante do exposto, submeto-lhe o presente documento para apreciagdo e autorizagdo para que
se dé os demais encaminhamentos para inicializagfo do processo de contratagio.

12. Lista de itens:
ITEM DESCRICAO UND QUANTIDADE
1 | ATE UMA LAUDA (Averbagio) SERVICO 90
2 |POR LAUDA QUE ACRESCER SERVICO 450
3 | CERTIDAO PELA AVERBACAO SERVICO 90
R SERVICO
4 | SELO DE CERTIDAO 90
. SERVICO
5 | SELO DE ATO GERAL 180
- SERVICO -
RECONHECIMENTO DE FIRMA EM GERAL
’ SERVICO -
SELO DE RECONHECIMENTO DE FIRMA
. ~ SERVICO 1
AUTENTICACAO EM GERAL
9 |SELO DE AUTENTICACAO SERVICO 12
10 |ATE UMA LAUDA (Registro) SERVICO 1
11 |POR LAUDA QUE ACRESCER SERVICO 10
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12 | CERTIDAO DE REGISTRO SERVICO 2

Castanhal/PA, 10 de julho de 2025.

Responsavel pela Formalizagéo da Demanda

snada de forma digital por

" PAULA FRANCINARA %:Am_nm,mur.n SILVA
SILVA SAMPAIDS3Z3 )

SAMPAIO:03233834249 DD U; 202507.30 111355

Paula Francinara Silva Sampaio
Agente Administrativo
matricula n® 212968-2

Ciente e autorizo inicio do procedimento para aquisi¢éo e/ou contratagdo:

Assinada de lorma digital por

COSMA MARIA COSMA MARIA NASCIMENTO
NASCIMENTO DA DACUNH0343551€215
CUNHA:08439516215 Do 2025 0710053854

Cosma Maria Nascimento da Cunha
Secretaria Municipal de Educacéo
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