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MINUTA DO CONTRATO

INSTRUMENTO DE CONTRATO NOS
TERMOS DO PREGAO ELETRONICO No. --
, QUE ENTRE SI CELEBRAM O

MUNICIPIO DE SANTAREM, ATRAVES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE
E

, COMO ABAIXO MELHOR

SE DECLARA:

Instrumento de Contrato de Prestacdo de Servicos, que entre si celebram, de um lado o
Municipio de Santarém através da SECRETARIA MUNICIPAL DE

pessoa juridica de direito piblico, com sede na , neste ato representada
por sua titular a Sr2 , brasileira, , titular do RG n° e CPF
n° , residente e domiciliada na , denominada
simplesmente CONTRATANTE, de outro o , portador do RG
n° e CPF/MF n° , residente e domiciliado , n°
____, Bairro , doravante denommado CONTRATADO, na conformidade das Clausulas e

condicdes seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO:
1.1. O presente Instrumento tem por objeto a aquisicdo de , conforme
descri¢des e quantitativos abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO Percentual de desconto

Prestacdo de servicos de agenciamento de viagens: emisséo de
01 passagens aéreas (ida e volta), em trechos nacionais e
internacionais.

1.2. A aquisicao citada na subclausula 1.1 obedecerd ao estipulado neste Contrato, bem como
as especificacdes técnicas, forma de execucdo/entrega e as disposicfes dos documentos
adiante enumerados, constantes do Processo Administrativo

do CONTRATANTE, e que, independentemente de transcricdo, fazem parte integrante e
complementar deste, no que ndo o contrariarem. Sao eles:

1.2.1. O Edital do Pregéo Eletrénico n® ___ /2019, do CONTRATANTE; e

1.2.2. A Proposta de Precos e documentos que o acompanham, firmada pela CONTRATADA
em__ de de 2019.

1.3. A aquisicdo do objeto deste Contrato foi realizada por meio de procedimento licitatério, de
acordo com o disposto no art. 1° e paragrafo Unico e art. 2° pardgrafo 1° da Lei n°® 10.520/2002,
sob a modalidade Pregédo Eletr6nico, conforme Edital e Processo Administrativo acima citados.

1.4. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais 0s
acréscimos, ou supressdes que se fizerem, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do Contrato.

1.5. Nenhum acréscimo podera exceder os limites estabelecidos no subitem anterior, salvo as
supressodes que poderéo exceder os limites legais, quando acordadas entre as partes.

CLAUSULA SEGUNDA -DO PRAZO DE EXECUGAO, DO LOCAL DA PRESTAGCAO DO
SERVICO E DO RECEBIMENTO DO RECEBIMENTO DO BEM.

2.1.0 prazo de vigéncia e execucdo do contrato seradodia___ / /  até o dia 31/12/2019,
a contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado mediante Termo Aditivo no termo
do art. 57 da Lei de Licitacdes e Contratos 8.666/93;
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2.2. O prazo de entrega dos bilhetes de passagens aéreas devera ser feito no prazo maximo
de 48h (quarenta e oito horas), e para as aquisi¢cdes urgentes em no maximo 2h (duas horas),
a contar da data do recebimento da Requisicdo expedida pelo Setor de Compras da
SEMTRAS. E em caso de descumprimento deste prazo o licitante/contratante estara passivel
de sancfes administrativas;

.3 O fornecimento dos bilhetes sera integral e rigorosamente de acordo com as especificacfes
da respectiva proposta e do Termo de Referencia, de acordo com a requisicdo expedida pelo
Setor Compras da SEMTRAS que indicard o quantitativo de passageiros, destino, horéario de
vbo e demais informacdes necessarias;

4.4 O local de entrega dos bilhetes sera via correio eletrénico ao ser disponibilizado pela
SEMTRAS ou em sua sede,

4.5. E vedada a subcontratacéo total ou parcial do objeto deste Pregdo Eletronico;

4.5. Aceito o servico, sera procedido o atesto na Nota Fiscal, autorizando o pagamento.

4.5.1. N&o aceito o bem entregue, sera comunicado & empresa adjudicatéria, para que proceda
a respectiva e imediata substituicdo, para que se possa adequar o solicitado com o cotado com
o efetivamente entregue, de forma a atender aquilo que efetivamente se pretendiaadquirir.

CLAUSULA TERCEIRA — DO RECEBIMENTO:

3.1. O recebimento dos bens sera realizado pelo fiscal contrato e pelo setor de compras da
SEMTRAS.

3.3. A SEMTRAS emitira “Termo de Recebimento Definitivo”, conforme ANEXO A, mediante
servidor designada pela autoridade competente, apds verificacdo da qualidade e quantidade
do material e conseqiiente aceitacdo, nos termos do artigo 73, inciso Il, alinea “b”, da Lei n°
8.666/93.

3.4. No caso de consideradas insatisfatorias o preco praticado pelo prestador de servicosera
lavrado Termo de Recusa, no qual se consignarado as desconformidades;

3.5. Apo6s a notificagdo a CONTRATADA, o prazo decorrido até entdo sera desconsiderado,
iniciando-se nova contagem t&o logo sanada a situacéo.

3.6. O fornecedor tera prazo de 2 (duas) horas para providenciar a substituicdo do bilhete, a
partir da comunicacgéo oficial feita pelo Setor de Compras, sem qualquer custo adicional para a
SEMTRAS.

3.7. Caso a substituicdo ndo ocorra no prazo determinado, estard a Contratada incorrendo em
atraso na entrega e sujeita a aplicacao das sanc¢des previstas no edital.

3.8. O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranca do servico, nem ético profissional, para perfeita execucdo do contrato, dentro dos
limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

3.9. A Contratada é obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou de materiais empregados.

CLAUSULA QUARTA — DO VALOR:

4.1. O valor ordinario do presente Instrumento fica ajustado em R$ ( ),
compreendendo todas as despesas e custos diretos e indiretos necessarios a perfeita
execugdo deste Contrato.

CLAUSULA QUINTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

5.1. A despesa com a execucdo do objeto deste Contrato correra a conta da Dotacgao
Orcamentéria consignada:

Unidade Gestora:

Classificacdo Orcamentaria:

Natureza da Despesa:

Fonte de Recursos:

5.2. As despesas inerentes a execucao deste Contrato serdo liquidadas através da Nota de
Empenho n° , emitda em _ / |/ & conta da dotacdo orcamentaria
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especificada nesta clausula.

5.3. A CONTRATADA emitird Nota Fiscal em observancia a unidade gestora emissora da nota
de empenho que albergou a aquisicao.

5.4. A rubrica orgcamentaria sera informada através de apostilamento.

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO:

6.1. A Contratada devera, obrigatoriamente, apresentar nota fiscal correspondente aos
produtos efetivamente entregues.

6.2. Sobre o documento fiscal incidirdo os tributos legalmente instituidos e as multas que
eventualmente vierem a ser aplicadas. Sendo a licitante vencedora isenta ou beneficiaria de
reducdo de aliquota de qualquer imposto, taxa ou de contribuicdo social ou ainda optante pelo
SIMPLES, devera apresentar junto com a fatura, cépia do comprovante respectivo.

6.3. O Contratante reserva-se o direito de néo realizar o atesto, se os dados estiverem em
desacordo com os dados do FORNECEDOR ou, ainda, se o objeto entregue nao estiver em
conformidade com as especificacdes apresentadas neste Termo de Referéncia, ficando o
pagamento suspenso até a regularizagéo.

6.4. O atesto é condicdo indispensavel para o pagamento, podendo ser comprovado e
realizado pelo gestor através de apresentacdo da nota fiscal devidamente atestada
confirmando o seu recebimento.

6.5. Na auséncia do gestor do contrato (férias, licenca ou viagem por interesse da SEMED), o
atesto sera dado através do gestor substituto.

6.6. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data do
protocolo de recebimento da nota fiscal, sendo que, recaindo sobre dias ndo uteis, o termo final
sera prorrogado para o dia util subseqiiente. O pagamento sera por meio de ordem bancéria
em conta corrente da CONTRATADA, Banco: , Agéncia: n°. _ Conta Corrente: n°__, quando
mantidas as mesmas condic¢des iniciais de habilitacdo e caso ndo haja fato impeditivo para o
qual ndo tenha concorrido

6.7. O CNPJ constante da nota fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta, nota de
empenho e vinculado & conta corrente da Contratada.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E CONTRATANTE:

7.1. Séo obrigacfes da CONTRATADA:

7.1.2 Responsabilizar-se pela observancia das leis, decretos, regulamentos, portarias e normas
federais, estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto contratado.

7.1.2. Responsabilizar-se por todos 0s recursos e insumos necessarios ao perfeito
cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas no preco proposto todas as
despesas com materiais, insumos, seguros, impostos, taxas, encargos e demais despesas
necessarias a perfeita execucéo do objeto.

7.1.3. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causados por seus
empregados, ou representantes, direta e indiretamente, ao adquirente ou a terceiros, inclusive
aos decorrentes de servigcos ou aquisicdes com vicios ou defeitos, constataveis nos prazos da
garantia, mesmo expirado o prazo.

7.1.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE.

7.1.5. Entregar os bens e prestar os servicos em conformidade com os prazos e local indicado
neste Termo, sem que isso implique acréscimos nos precos, 0s quais somente serdo recebidos
se estiverem em conformidade com as disposi¢des estabelecidas no Edital.

7.1.6. Apresentar nota fiscal contendo descri¢cdo dos bens entregues e do servigo prestado.
7.1.7. Dar integral cumprimento a sua proposta, a qual passa a integrar este instrumento,
independentemente de transcri¢ao.

7.1.8. Evitar o emprego de acessorios improprios ou de qualidade inferior, ndo podendo tal fato
ser invocado para justificar cobranca adicional a qualquer titulo.

7.1.9. Efetuar o fornecimento dentro das especificacdes e/ou condi¢cdes constantes da
Proposta Vencedora, bem como do Edital e seus Anexos.

7.1.10. Designar profissional responsavel pela entrega do o objeto.
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7.1.11. Nao empregar menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem
como a ndo empregar menores de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condicao de
aprendiz, a partir de 14 anos.
7.1.12. Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteracdo da constituicdo social
ou do estatuto, conforme o caso, principalmente em caso de modificacao de endereco.
Deverd Ainda:
a)Comunicar, imediatamente a CONTRATANTE, por escrito, sobre a impossibilidade de
emissdo de passagens aéreas de acordo com o requisitado, devendo, nesse caso, propor as
melhores alternativas que também atendam aos interesses da CONTRATANTE;
b)Apresentar relatério mensal, com demonstrativo diario evidenciando o quantitativo de
passagens aéreas, explicitando as companhias fornecedoras, com 0s respectivos pregos e
valores promocionais concedidos.
c)A CONTRATADA obrigar-se-a a reembolsar ou emitir outras passagens para outros trechos
no mesmo valor, quando utilizadas por mudanca de planos e/ou atencdo a necessidade do
servico a ser solicitado pela SEMTRAS.
d)Prestar completo assessoramento, obrigando-se a repassar a CONTRATANTE todas as
promocdes, descontos e quaisquer beneficios ou vantagens concedidos pelas companhias
aéreas, bem como as melhores condi¢fes relativas a roteiro, horario, freqiéncia de vdos
(partida/chegada), conexdes, de forma a assegurar sempre as condicdes mais vantajosas,
inclusive, tarifas e condicdes diferenciadas para grupos de servidores;
e)Emitir, prontamente, bilhetes de passagens, mediante requisicdo, com vistas ao
aproveitamento do maior desconto promocional disponibilizado pelas companhias aéreas a
época da emisséo dos bilhetes;
f)Entregar via correio eletrénico, os bilhetes de passagens;
g)Prestar informagfes sobre as tabelas das tarifas aplicadas pelas companhias aéreas, uma
vez que as mesmas deverdo ser fixadas individualmente e registradas junto a ANAC, para fins
de controle sobre o faturamento;
h)A CONTRATADA se obriga a atender prontamente as solicitacdes da SEMTRAS, para a
emissdo de bilhetes de passagens, em qualquer companhia aéreas que atenda ao trecho e
horario solicitados em um prazo méximo de 48h (quarenta e oito horas) corridas, e
excepcionalmente para as requisi¢cdes urgentes, no prazo maximo de 2h (duas horas);
7.1.13. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de Referéncia,
salvo mediante prévia e expressa autorizagdo da SEMTRAS.
7.1.14. Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a SEMTRAS ou a terceiros, por agao
ou omissao no fornecimento do objeto deste Termo.
7.1.15. Aceitar, nos termos do § 1° do artigo 65 da Lei 8.666/93, os acréscimos ou supressfes
de até 25% (vinte e cinco por cento) que se fizerem necessérios.
7.1.16. Manter todas as condi¢cdes de habilitagcdo e qualificacdo exigidas, em conformidade
com art. 55, inciso Xlll, da Lei n® 8.666/93, incluindo a atualizagdo de documentos de controle
da arrecadacéao de tributos e contribuicdes e outras legalmente exigiveis.
7.2. Séo obrigacbes da CONTRATANTE
7.2.1. Observar as leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e
municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto deste Termo.
7.2..2. Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato ou instrumento equivalente,
com base nas disposi¢cBes da Lei n°. 8.666/93 e suas alteracdes.
7.2.3.Assegurar 0s recursos or¢camentarios e financeiros para custear a execugao.
7.2.4. Processar e liquidar a fatura correspondente, através de Ordem Bancéria, desde que nao
haja fato impeditivo imputado ao FORNECEDOR.
7.2.5. Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) material(is) entregue(s) fora das especificacbes deste
Termo de Referencia.
7.2.6. Receber os produtos de acordo com as disposicdes deste Termo.
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7.2.7. Comunicar imediatamente a Contratada qualquer incorrecdo apresentada com o objeto
entregue.

7.2.8. Prestar quaisquer esclarecimentos que venham ser formalmente solicitados pela
Contratada e pertinente ao objeto.

7.2.9. Zelar para que durante a vigéncia do contrato sejam cumpridas as obrigacdes assumidas
por parte da Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na prestacao.

7.2.10. Notificar a contratada, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucao do contrato, fixando prazo para sua corre¢ao.

7.2.11. Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servicos prestados pela CONTRATADA, por
intermédio de servidor designado para atuar como fiscal do contrato, que sera responsavel por
comunicacdes, notificacdes, solicitacbes, requisicdes e demais atos relativos a execucédo do
contrato, anotando em registro proprio as ocorréncias da relacéo contratual.

CLAUSULA OITAVA — DAS PENALIDADES E SAN(;OES ADMINISTRATIVAS:

8.1. Serdao aplicadas a CONTRATADA, garantidos o contraditério e a ampla defesa, as
penalidades conforme a seguir:

8.2. A empresa que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou apresentar
documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar a execucao do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal, ficar4 impedida de licitar e contratar com a Administracdo Publica do Estado do
Para e sera descredenciada no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf),
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e
das demais cominacdes legais

8.3 Subsidiariamente, nos termos do art. 87 da Lei n°. 8.666/93, pela inexecucdo total ou
parcial das condi¢cdes estabelecidas neste instrumento, a SEMC podera, garantida a prévia
defesa da empresa, que devera ser apresentada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da
sua notificacdo, aplicar, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil, as seguintes
sancoes:

| Adverténcia, por escrito, quando a empresa deixar de atender quaisquer indicacbes aqui
constantes;

Il Multa compensatéria/indenizatéria no percentual de 5% (cinco por cento) calculado sobre o
valor contratado;

Il Suspenséo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
SEMC, pelo prazo de até 2 (dois) anos; e

IV Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacéo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da
sanc¢do aplicada com base no inciso anterior.

8.4. Na hipétese de atraso no cumprimento de quaisquer obrigacdes assumidas pela empresa,
a esta sera aplicada multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor do
contrato ou instrumento equivalente, por dia de atraso, limitada a 10% (dez por cento) do valor
inadimplido.

8.5. O valor da multa aplicada, tanto compensatoria quanto moratéria, devera ser recolhido a
SEMC, dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds a respectiva notificagéo.

8.6. Caso ndo seja paga no prazo previsto no subitem anterior, a multa sera descontada por
ocasido do pagamento posterior a ser efetuado pela SEMC ou cobrada judicialmente.

8.7. Além das penalidades citadas, a empresa ficara sujeita, ainda, no que couber, as demais
penalidades referidas no Capitulo IV da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO:
9.1. O presente Instrumento podera ser rescindido:
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a) Por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos enumerados nos incisos | a Xll e
XVIl e XVIII do art. 78, da Lei 8.666/93;

b) Amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzido a termo no respectivo procedimento
administrativo, desde que haja conveniéncia para a Administragédo; ou

¢) Judicialmente, nos termos da Lei.

Paragrafo Unico — No caso de rescisdo amigavel, a parte que pretender rescindir o Contrato
comunicara sua intencdo a outra, por escrito.

CLAUSULA DECIMA — DA VINCULAGAO:
10.1. Este Contrato fica vinculado ao processo administrativo n.° /2019.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA LEGISLACAO E CASOS OMISSOS:
11.1. O presente Instrumento, inclusive 0s casos omissos, regula-se pela Lei n® 10.520/2002,
pelo Decreto n° 5.450/2005 e, subsidiariamente, pela Lei n°® 8.666/1993 e suas alteragdes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA PUBLICACAO:

12.1. A publicacdo resumida deste Contrato no Diario Oficial, que € condi¢do indispensavel
para sua eficcia, sera providenciada pelo CONTRATANTE, nos termos do paragrafo Unico do
artigo 61 de Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA GESTAO E FISCALIZACAO:

13.1. A fiscalizag@o e acompanhamento da execugéo do Contrato seréo realizados por Fiscal
do contrato, observando-se as disposi¢cfes contidas no artigo 67 e paragrafos da Lei 8.666/93,
cabendodentre outros:

a) Solicitar a execucdo dos objetos mencionados;

b) Supervisionar a execugdo do objeto, garantindo que todas as providéncias sejam tomadas
para regularizacdo das falhas ou defeitos observados;

c) Levar ao conhecimento da autoridade competente qualquer irregularidade fora de sua
competéncia;

d) Solicitar a CONTRATADA e seus prepostos, designados por escrito, ou obter da
Administracéo, tempestivamente, todas as providéncias necesséarias ao bom andamento deste
Contrato e anexar aos autos do processo correspondente copia dos documentos escritos que
comprovem essas solicitacBes de providéncias;

e) Acompanhar a execuc¢do do objeto, atestar seu recebimento parcial e definitivo e indicar as
ocorréncias de indisponibilidade;

f) Encaminhar a autoridade competente os documentos que relacionem as importancias
relativas a multas aplicadas a CONTRATADA, bem como os referentes a pagamentos.

g) O acompanhamento e a fiscalizagdo acima ndo excluirdo a responsabilidade da
CONTRATADA, ficando esta responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, nem conferirdo ao
CONTRATANTE, responsabilidade solidaria, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades ou danos na execucédo do servigo contratado.

h) As determinacgBes e as solicitacdes formuladas pelos representantes do CONTRATANTE,
encarregados da fiscalizacdo do contrato, deverdo ser prontamente atendidas pela
CONTRATADA, ou nesta impossibilidade, justificadas por escrito.

i) Para a aceitagcdo do objeto, os responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagéo,
observardo se a CONTRATADA cumpriu todos os termos constantes do Edital e seus anexos,
bem como de todas as condi¢des impostas no instrumento contratual.

j) E vedado ao Municipio e aos fiscais designados, exercer poder de mando sobre os
empregados da CONTRATADA, reportando-se somente aos prepostos e responsaveis por ela
indicados.

I) Durante a vigéncia deste contrato, a Contratada deve manter preposto aceito pela
Administracao do Contratante, para representa-lo sempre que for necessario.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO:

14.1 Fica eleito o foro da Comarca de Santarém, para dirimir as questdes oriundas do presente
instrumento, com rendncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem em pleno acordo, CONTRATANTE e CONTRATADO, assinam o presente em
03 (trés) vias de igual teor, juntamente com 02 (duas) testemunhas para que produza efeitos
legais.

Santarém, de de

CONTRATANTE CONTRATADA

TESTEMUNHAS: NOME: CPF: ClI: TESTEMUNHAS: NOME: CPF: CI:
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