S5 pREFETURA DE
JEIT SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS - SEFIN

TERMO DE REFERENCIA

1. Dados da Unidade Orgcamentaria Compradora

Orgéao: Secretaria Municipal de Financas-SEFIN

CNPJ: 05.182.233/0005-08

Endereco: Av. Anysio Chaves, 853, Aeroporto Velho.

CEP: 68.030-290.

Cidade: Santarém-PA

Fones: sefin@santarem.pa.gov.br

2. Objeto

2.1.Realizacdo de processo licitatério na forma de Sistema de Registro de Preco visando futura
Contratacdo de empresa para publicacdo de atos administrativos, avisos e resultados de licitacdes,
extratos de contratos, de atas, portarias de fiscal de contratos e outras matérias de interesse publico,
em jornal de grande circulagdo estadual, imprensa oficial do estado e imprensa oficial da uniéo,

objetivando atender a Secretaria Municipal de Financas da Prefeitura de Santarém, estado do Para.

3. Justificativa

3.1 A prestacédo do servico de publicacdo de matérias administrativas de interesse publico, em jornal de
grande circulacéo estadual, imprensa oficial do estado e imprensa oficial da unido, tem como objetivo
atender a Secretaria de Financas da Prefeitura de Santarém, estado do Para, na publicacdo de seus
atos administrativos. O principal objetivo da publicidade € levar para terceiros o conhecimento do ato
ou atividades administrativas, uma atuacdo transparente perante a sociedade.

O Principio da Publicidade é o quarto principio da Administracédo Publica e veio para acabar
com a obscuridade emanada do Poder Publico. Consiste na publicidade de todos os atos da
Administracdo, sendo acessiveis para que todos possam ter ciéncia e controlar as acGes deste poder.
Por meio deste principio o ato possui condicGes de desencadear seus efeitos.

A publicagédo é feita por meio de 6rgaos oficiais da Administracdo, como o diario oficial ou
empresas especializadas na publicacdo de atos administrativos. E através desta publicacdo que
comecam a se iniciar os efeitos externos do ato administrativo.

Entende-se por Orgéo Oficial ndo so6 o Diario Oficial das entidades publicas, impresso ou pela
forma eletronica pela rede mundial de computadores - internet, no endereco do érgéo publico, como,
também os jornais contratados e empresas especializadas na publicacdo de atos administrativos
oficiais. Vale ainda como publicacdo oficial a afixacdo dos atos e leis municipais na sede da Prefeitura
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ou da Camara, onde ndo houver 6rgao oficial, em conformidade com o disposto na Lei Organica do
Municipio.

4. Detalhamento do Objeto

LOTE-1
Lote Descricdo Quant. Unidade Valor Unt. Valor Total
Médio Médio
R$ R$
PUBLICACAO NO DIARIO | 1.600 | Centimetro R$ 70,00 R$ 112.000,00
1.1 OFICIAL DA UNIAO — (D.O.
V)

PUBLICACAO NO DIARIO
1.2 OFICIAL DO ESTADO DO | 600 | Centimetro R$ 132,50 R$ 79.500,00
PARA — (IOEPA)

PUBLICACAO EM JORNAL
1.3 DE GRANDE CIRCULACAO 600 Centimetro R$ 109,75 R$ 65.850,00
NO ESTADO DO PARA.

TOTAL R$ 257.350,00

° VALOR TOTAL ESTIMADO FICA EM =R$ 257.350,00 (duzentos e cinquenta e sete mil,
trezentos e cinquenta reais).

5. Vigéncia, Entrega e Critérios de Aceitacdo do Objeto

5.1. O prazo de vigéncia e execucao do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado mediante Termo Aditivo no termo do art. 57, Inciso Il, § 2° e art. 65,
I, alinea b, 8 1° da Lei de Licitacdes e Contratos 8.666/93;

5.2 A contratada devera iniciar os servigcos de publicacéo dos atos publicos administrativos, em até 24H
(vinte e quatro horas) contados da assinatura do contrato. E em caso de descumprimento deste prazo
o licitante/contratante estara passivel de san¢cfes administrativas;

5.3. A prestacdo do servico objeto da licitacdo sera integral e rigorosamente de acordo com as
especificacdes da respectiva proposta e do Termo de Referéncia;

5.4. Em caso de interrup¢do durante a vigéncia do contrato, a contratada deverd buscar alternativas
para restabelecer o servico de publicacdo sem qualquer 6nus a contratante.

5.4.1 A cidade de Santarém, situa-se a 2° 24" 52" de latitude sul e 54° 42" 36" de longitude oeste, na
regido do oeste paraense, na meso regido do baixo amazonas, na microrregido de Santarém e localiza-
se na margem direita do rio Tapajds, na sua confluéncia com rio Amazonas.

5.5 A empresa contratada devera ter como referéncia de contato a sede da SEFIN, sito a Av. Dr.
Anysio Chaves, 853, bairro Aeroporto Velho, CEP: 68.030-360.
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5.6. E vedada a subcontratacéo total ou parcial do objeto deste Pregéo Eletronico;

5.7. Aceito o servico, sera procedido o atesto na Nota Fiscal de Servico, autorizando o pagamento.
5.7.1. A desconformidade do servico serd comunicada a empresa adjudicataria, para que proceda a
respectiva e imediata correcdo, para que se possa adequar o solicitado com o licitado, de forma a

atender aquilo que efetivamente se pretendia contratar.

6. Obrigacdes da Contratada

6.1. A CONTRATADA compromete-se e obriga-se a cumprir o estabelecido deste Edital;

6.2. A CONTRATADA devera arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do
cumprimento das obrigacdes assumidas, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE;

6.3. A CONTRATADA sera responsavel pela observancia de toda legislacdo pertinente direta ou
indiretamente aplicavel ao objeto;

6.4. A CONTRATADA sera a Unica responsavel por danos e prejuizos, de qualquer natureza, causada
a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execucdo do objeto, isentando a CONTRATANTE de
todas as reclamacdes que porventura possam surgir, ainda que tais reclamacdes sejam resultantes de
atos dos seus prepostos ou de quaisquer pessoas fisicas ou juridicas, empregadas ou ajustadas na
execucao do objeto;

6.5.Fica expressamente estipulado que ndo se estabelece por forca do fornecimento do objeto
qgualquer relacdo de emprego entre a CONTRATANTE e os empregados da CONTRATADA,;

6.6. A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto, tais como
cabeamento de fibra otica, instalacdes, salarios, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas,
comerciais, seguros de acidentes, tributos, indenizacdes, vale-transporte, vale-refeicdo e outros
beneficios exigidos.

6.7. A inadimpléncia da CONTRATADA para com estes encargos, ndo transfere a CONTRATANTE a
responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do Contrato;

6.8.Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da CONTRATANTE;
6.9.Manter os seus empregados identificados por cracha, quando no recinto da CONTRATANTE,
devendo substituir imediatamente qualquer um deles que seja considerado inconveniente a boa ordem
e as normas disciplinares da CONTRATANTE;

6.10.Acatar todas as orientacdes da CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal do contrato, sujeitando-se
a ampla e irrestrita fiscalizacdo, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as
reclamac6es formuladas;

6.11.Manter, durante o fornecimento do objeto, em compatibilidade com as obrigacbes a serem
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

6.12.Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucdo do contrato, sem a prévia e expressa
anuéncia da CONTRATANTE;
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6.13.Fornecer os itens solicitados neste edital de primeira qualidade, observando o registro nos 6rgaos
competentes e o prazo de validade, sendo vedada a utilizacdo de produtos com alteracbes de
caracteristicas, ainda que dentro do prazo de validade;

6.14.Sera considerada recusa formal da contratada a ndo entrega do objeto no prazo estabelecido,
salvo por motivo de forga maior ou caso fortuito, assim reconhecido pela CONTRATANTE;
6.15.Cumprir os horarios de entrega do objeto deste contrato estabelecidos pela CONTRATANTE.
6.16. A empresa vencedora do referido certame, deverd no ato da assinatura do contrato, ter no

municipio sede da contratante, escritério ou sucursal,com a qual serdo estabelecidos todos os contatos

referentes a sua execucgédo, ndo sendo admitido a subcontratacéo total ou parcial do referido contrato.

6.17. Em caso de interrupcdo do servico durante a sua vigéncia, a contratada devera buscar
alternativas para restabelecer o servico sem qualquer 6nus a contratante, num prazo nao superior a 2H
(duas horas).

6.18.Possuir certificacdo digital do CNPJ da empresa, para assinatura dos contratos e aditivos que
vierem a surgir da contratacao;

6.19.Cumprir outras obrigacdes previstas no Cédigo de Protecdo e Defesa do Consumidor (Lei
n°8.078/90) que sejam compativeis com o regime de direito publico;

6.20. A CONTRATADA deverd manter na sede da CONTRATANTE equipe de suporte disponivel
qualificada para manutencdo, suporte e reparo necessarios para atender prontamente as solicitacoes
da SEFIN.

6.21.N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de Referéncia, salvo mediante
prévia e expressa autorizacéo da SEFIN.

6.22.Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a SEFIN ou a terceiros, por agdo ou omissao no
fornecimento do objeto deste Termo.

6.23.Aceitar, nos termos do § 1° do artigo 65 da Lei 8.666/93, os acréscimos ou supressoes de até
25% (vinte e cinco por cento) que se fizerem necessarios.

6.24. Manter todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas, em conformidade com art. 55,
inciso Xlll, da Lei n° 8.666/93, incluindo a atualizacdo de documentos de controle da arrecadacéo de
tributos e contribuicdes e outras legalmente exigiveis.

6.25. A contratacao de banda sera efetuada por demanda, conforme a necessidade da administracao;
6.26. Equipe de atendimento e suporte técnico disponivel;

6.27. Aviso de paralizacdo para manutencdo do servico com antecedéncia de 24 horas;

7. Obrigagdes da Contratante

a) Observar as leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e municipais direta
e indiretamente aplicaveis ao objeto deste Termo.
b) Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato ou instrumento equivalente, com base nas
disposicfes da Lei n°. 8.666/93 e suas alteraces.

c) Assegurar 0s recursos orcamentarios e financeiros para custear a execugao.
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d) Processar e liquidar a nota fiscal correspondente, através de Ordem Bancaria, desde que nao haja
fato impeditivo imputado ao FORNECEDOR.

e) Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) material(is) entregue(s) fora das especificacbes deste Termo de
Referéncia.

f) Receber os produtos de acordo com as disposicfes deste Termo.

g) Comunicar imediatamente a Contratada qualquer incorrecdo apresentada com o objeto entregue.

h) Prestar quaisquer esclarecimentos que venham ser formalmente solicitados pela Contratada e
pertinente ao objeto.

i) Zelar para que durante a vigéncia do contrato sejam cumpridas as obrigacBes assumidas por parte
da Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de habilitagéo e qualificagéo exigidas na
prestacao.

j) Notificar a contratada, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execucdo do
contrato, fixando prazo para sua correcao.

[) Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servicos prestados pela CONTRATADA, por intermédio de
servidor designado para atuar como fiscal do contrato, que sera responsavel por comunicacdes,
notificacBes, solicitacdes, requisicbes e demais atos relativos a execucdo do contrato, anotando em
registro proprio as ocorréncias da relacéo contratual.

8. Gestdo e Fiscalizacao

8.1. A fiscalizacdo e acompanhamento da execucdo do Contrato serdo realizados por Fiscal do
contrato, observando-se as disposicfes contidas no artigo 67 e paragrafos da Lei 8.666/93, cabendo
dentre outros:

a) Solicitar a execucdo dos objetos mencionados;

b) Supervisionar a execucdo do objeto, garantindo que todas as providéncias sejam tomadas para
regularizacdo das falhas ou defeitos observados;

¢) Levar ao conhecimento da autoridade competente qualquer irregularidade fora de sua competéncia;
d) Solicitar a CONTRATADA e seus prepostos, designados por escrito, ou obter da Administracéao,
tempestivamente, todas as providéncias necessarias ao bom andamento deste Contrato e anexar aos
autos do processo correspondente copia dos documentos escritos que comprovem essas solicitagfes
de providéncias;

e) Acompanhar a execucdo do objeto, atestar seu recebimento parcial e definitivo e indicar as
ocorréncias de indisponibilidade;

f) Encaminhar a autoridade competente os documentos que relacionem as importancias relativas a
multas aplicadas &8 CONTRATADA, bem como os referentes a pagamentos.

g) O acompanhamento e a fiscalizacdo acima ndo excluirdo a responsabilidade da CONTRATADA,
ficando esta responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, nem conferirdio ao CONTRATANTE,

responsabilidade solidaria, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades ou danos na
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execucao do servigco contratado.

h) As determinacdes e as solicitacdes formuladas pelos representantes do CONTRATANTE,
encarregados da fiscalizacdo do contrato, deverdo ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, ou
nesta impossibilidade, justificadas por escrito.

i) Para a aceitacdo do objeto, os responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagéo, observardo se a
CONTRATADA cumpriu todos os termos constantes do Edital e seus anexos, bem como de todas as
condic¢des impostas no instrumento contratual.

j) E vedado ao Municipio e aos fiscais designados, exercer poder de mando sobre os empregados da
CONTRATADA, reportando-se somente aos prepostos e responsaveis por ela indicados.

k) Durante a vigéncia deste contrato, a Contratada deve manter preposto aceito pela Administracdo do

Contratante, para representa-lo sempre que for necessario.

9. Dotagao Orgcamentéria

9.1. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagdo orgamentaria propria,
prevista no orcamento da SEFIN para o exercicio de 2022, na classificagdo abaixo:

Dotacdo Orcamentaria:

04.123.00032.031 (Manutencao das atividades daSEFIN)

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00

Fonte: 1500.

10. Pagamento

10.1. O pagamento sera realizado no prazo em até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da
Nota Fiscal de Servico, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

10.1.1. Banco: _, Agéncia: n°. _ Conta Corrente: n°__

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal de servico no momento em que 0 6rgao
contratante atestar a execuc¢éo do objeto do contrato.

10.3. A Nota Fiscal de Servico devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal (mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993), constatada por meio de consulta
on-line aos sitios eletrénicos oficiais ou ao SICAF.

10.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢cdo Normativa n° 3, de 26 de abril
de 2018

10.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal de Servico ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo,
obrigacéo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara

sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
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pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer
Onus para a Contratante.

10.5. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

10.6. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta on-line aos sitios eletrénicos
oficiais ou ao SICAF para verificar a manutencéo das condi¢6es de habilitacdo exigidas no edital.

10.7. Constatando-se, junto aos sitios eletrdnicos oficiais ou ao SICAF, a situacdo de irregularidade da
contratada, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

10.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspenséo temporaria de participacdo em licitagéo,
no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n® 3, de 26 de abril de
2018.

10.9. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

10.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela resciséo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.
10.11.1. Seré rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

10.12. Quando do pagamento, serd efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
10.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

11. Reajuste

11.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacéo das propostas.
11.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, 0s precgos
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contratados poderdo sofrer reajuste apés o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA/IBGE
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

11.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

11.3. Nas aferi¢Oes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

11.4. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacédo
entdo em vigor.

11.5. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

11.6. O reajuste sera realizado por Apostilamento.

12. Penalidades e San¢des Administrativas

12.1. Serdo aplicadas a CONTRATADA, garantidos o contraditério e a ampla defesa, as penalidades
conforme a seguir:

12.2. A empresa que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou apresentar documentacao falsa, ensejar
o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar a execucéo do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar
com a Administracé@o Publica do Estado do Para e sera descredenciada no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF), pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas em edital e no contrato e das demais cominacgdes legais.

12.3 Subsidiariamente, nos termos do art. 87 da Lei n°. 8.666/93, pela inexecucéo total ou parcial das
condicOes estabelecidas neste instrumento, a SEFIN podera, garantida a prévia defesa da empresa,
gue devera ser apresentada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da sua notificacdo, aplicar, sem
prejuizo das responsabilidades penal e civil, as seguintes sancoes:

I. Adverténcia, por escrito, quando a empresa deixar de atender quaisquer indicagdes aqui constantes;
II. Multa compensatéria/indenizatéria no percentual de 5% (cinco por cento) calculado sobre o valor
contratado;

lll. Suspensado temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a SEFIN, pelo
prazo de até 2 (dois) anos; e

IV. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sancéo aplicada com base no
inciso anterior.

12.4. Na hipotese de atraso no cumprimento de quaisquer obrigac6es assumidas pela empresa, a esta
serd aplicada multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor do contrato ou
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instrumento equivalente, por dia de atraso, limitada a 10% (dez por cento) do valor inadimplido.

12.5. O valor da multa aplicada, tanto compensatoria quanto moratoria, devera ser recolhido a SEFIN,
dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis apos a respectiva notificacao.

12.6. Caso ndo seja paga no prazo previsto no subitem anterior, a multa sera descontada por ocasido
do pagamento posterior a ser efetuado pela SEFIN ou cobrada judicialmente.

12.7. Além das penalidades citadas, a empresa ficara sujeita, ainda, no que couber, as demais
penalidades referidas no Capitulo IV da Lei n® 8.666/93.

13. Estimativa de Precos e Precos Referenciais.

13.1. O custo estimado da contratagdo sera tornado publico apenas e imediatamente apos o

encerramento do envio de lances.

14. Declarac¢do do Solicitante

14.1. Declaramos que este Termo de Referéncia esta de acordo com a Lei n° 8.666/93, Lei n°
10.520/2002, Decreto n°® 10.024/19 e legislagdo em vigor.

Santarém-PA, 07 de janeiro de 2022.
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