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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO.

Contratagdio de empresa para prestagio de servigos técnicos em assessoria contabil com
finalidade de atender as demandas da Secretaria Municipal de Mcio Ambiente.

2, JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE.

A Secretaria Municipal de Meio Ambiente desempenha um papel essencial na gestio ¢
aplicagio dos recursos destinados as politicas ambientais-do municipio. Para garantir a
cficiéncia, transparéncia ¢ a correta administragdo do Fundo Municipal de Meio Ambiente, a
Secretaria necessita de - apoio téenico especializado. A contratagdo visa assegurar o
cumprimento das obrigagdes legais ¢ normativas, garantindo a adequada aplicagdo dos recursos
¢ o.monitoramento das a¢des desenvolvidas.

"o A necessidade de apoio especializado na area justifica-se pelas constantes mudangas na

legislagdo contébil e fiscal, que envolvem a edigdo de novas leis, regulamentos e decretos. Além
disso,a complexidade das exigéncias legais e a necessidade de garantir a conformidade com a
lcgislacio vigente tomam imprescindivel a orientagdo continua e a assessoria especializada para
a gestio financeirado Fundo Municipal de Meio Ambiente. Isso inclui a correta aplicagdo dos
processos  de contabilizagdo, classificagdo e cumprimento das orientagdes normativas
relacionadas a contabilidade publica e ambiental.
Assxm traz-se o objetivo de fornecer o suporte necessario para que a Secretaria Municipal de
MCIO Ambxcntc cumpra de forma adcquada todas as normas ¢ regulamentos- aplicdveis,
fmmlmlzando riscos de falhas nos proccssos administrativos e fiscais. Isso ¢ especialmente
relevante em um cendrio em que a administragdo piblica precisa garantir a transparéncia, a
cﬁmencxa ca cﬁcéma na utilizagdo dos recursos publicos destinados as politicas ambientais.
A atuac;io & essencial para garantir a mtcgndade dos processos contébeis, assegurando que
“wtodas' as atividades cstejam alinhadas com a legislagdo’ v1gente e proporcmnando maior
scgumnq:a Jundlca ¢ fiscal p para a admnmstracﬁo publica. \
Portanto, trata-se-de uma’ medida estratégica e necesséria, para atender as demandas da
Sccretana Mumc:pal de Meio Ambiente, fortalecendo sua capacxdade de cumprir as exigéncias
legais,-otimizar o uso dos recursos e garanur a eficdcia na C‘(CCUQdO das politicas publicas

ambientais. o
3. EST!MATIVA DAS QUANTIDADES A SER CONTRATADAS

A quanudade e.a sua especnf cagdio estio listados no anexo I deste termo, bem como as
informagdes da contratada.

4. PRAZO E PRORROGACAO.

4.1. O prazo de vigéncia do contrato firmado serd até 31 de dezembro de 2025 e podera ser

prorrogado de acordo com a lei.
5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO

DE VIDA DO OBJETO.
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Esta solugdo esta alinhada ao ciclo de vida do objeto. conforme os requis lm da Itbzlicao db
licitagdes. A contratagdo da empresa especializada visa garantir a efi cunc'@a exevugdo ddy
servigos de assessoria contdbil, atendendo as necessidades da Secretaria M ‘;x‘@pa,l dw ;
Ambiente de forma técnica e conforme a legalidade.

Negociagio Contratual: A contratagdo sera realizada por meio de licitagdo, com a empresa
selecionada cumprindo as especificagdes de assessoria contdbil e fiscalizagiio de convénios. Os
termos contratuais serdo definidos, incluindo prazos, metodologia de trabalho e relatérios
periodicos.

Execugiio dos Servigos: A-empresa contratada fornecerd suporte contébil continuo, realizando
audltonas ¢ fiscalizagdo de convénios, garantindo a correta aplicagdio dos recursos piblicos ¢ o
cumpnmcnto das clausulas cstabclccndas nos acordos firmados.

€ Momtoramcnto e Supervisio: Durante a execugio dos servigos, a Secretaria acompanharé o
trabalho da empresa contratada por meio de relatérios periédicos ¢ reunides de acompanhamcnto
'garammdo o cumprimento das obrigagdes ¢ a transparéncia na gestdo.

Avalia¢io Final: Ao final da c\ecucao dos servigos, seré realizada uma avaliagdo da qualidade
dos serv1¢os prestados, consndcrando a conformidade contabil e a fiscalizagdio dos convénios. A
Sccrctana determinard a continuidade ou ajustes necessarios nos servigos.

#6° : 'F ORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO CONTRATADO.
A seleq:ao deve ser feita com base nos critérios estabelecidos na Lei Federal de Licitagdes N°

14.133/21 e'suas al}eracoes posteriores.

7. FUNDAMENTACAO.

-

7.1  Justifica-se o atendimento deste processo na modalidade Inexigibilidade de Licitagdo,
e com base no Artigo 74, inciso II, da Lei n® 14.133/2021.

72. Os servicos objeto desta contratagio ~sdo  caracterizados como SERVICO

éONTINUADO conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

8.~ REQUISITOS DA CONTRATACAO.

8.1. - Nao sera admmda a subcontratac;ao parcial ou total do objeto.

8.2.  Nio havera exigéncia de garantia da contratagdo, prevista no artigo 96 e seguintes da Lei
14.133/2021, tendo em vista que tal exigéncia podera elevar demasiadamente o prego.

8.3. A garantiados itens objeto da contratagdo ¢ definida de écordo com a legislagdo brasileira,
principalmente pelo Codigo de Defesa do Consumidor (CDC), que estabelece os direitos e
deveres tanto do consumidor quanto do fornecedor.

9. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL.

9.1. A contratagdo serd feita por inexigibilidade, considerando maior vantagem para a

Administragdo e a capacidade de satisfazer as necessidades do municipio.
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9.2. Todo e qualquer dnus decorrente da execugdo do contrato serdo
contratado.
10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

- o
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10.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas ¢ as normas da Lei n® 14.133. de 2021 e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugdo total ou parcial.
10.2. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos rcspccli\'qé substitutos.
10.3. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
c\ccucao do contrato determinando o0 que for necessario para a regulariza¢do das faltas ou dos
dcfenos observados.
10.4;~ O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo hébil para a adogdo das
medidas comcmcntes a-situagiio- que- demandar decisio ou providéncia que ultrapasse sua
'compctcncna
10.5..0 contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no.total ou em parte 0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incéfr’éqﬁeﬁs resultantes de sua execugio ou de materiais nela empregados.
10. 6 0 contratado sera responsdvel pelos danos causados diretamente a Administragio ou a
£ terccnros em razao da execugio do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabxlldade a
ﬁscallzac;ao ouo acompanhamento pelo contratante.
”10 7: Someme o contratado sera responsédvel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
“-ﬁsca.ls e (‘:ongrercm}s resultantes da execugdo dp contrato.
10.8. .. A inadimpléncia do contratado em relagdio aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nﬁo transferird a’Admlmstrat;ao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato.
10.9. As comumcac()es entre o orgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagefn eletronica para esse fim.
10.10. O érgdo ou entidade podera - convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
10.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situagiio da
empresa que devera apresentar a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos

Tributérios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF)
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Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
11.  PAGAMENTO.
11.1. FORMA DE PAGAMENTO

11.1.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicado pelo contratado.

11.2. PRAZO DE PAGAMENTO

11.3. O pagamento serd realizado no prazo de at¢ 30 dias apds a prestagdo de servigos.

11.4.  CONDICOES DE PAGAMENTO

11.4.1. O setor competente para proceder ao pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
ap;cscﬁtadp c-)‘(prcss:l;o elementos necessrios ¢ essenciais do documento, tais como:

1142, O prazode validade "~ = '

A 1.47-3:'A data de emissiio

11.4:4. Os dados do contrato ¢ do 6rgdo con;tratamc

1145.0 periodo res’pcctivo de execugdio do contrato

11.4.6.0 valora ser pago,e | |

1 1 4.7. Eventual dcstaquc do valore de rctencocs tributdrias cablvels

11/4.8. Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a
‘ liquidacéo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as

__medidas saneadoras. Nesta hipétese o prazo para pagamento iniciar-se-d apés a comprovagio da
regulanmcao da sxtua«;ﬁo, ndo acarretando qualquer Onus para a contratante.

11.4.9. A Nota Fxscal ou Fatura dc\era ser obngatonamente acompanhada da comprovagdo da
regulandadc fiscal. }
1‘] 4.10. | Constatando-se situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, p'or escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias utgls, regularize sua situagio ou, no
mesmo prazo, apresente sﬁa defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez por igual periodo, a
critério da contratante. -
11.4.11. Nido havendo regularizagio ou sendo e defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgios responsdveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser

efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessirios para garantir o

recebimento de seus créditos.
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11.4.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as m
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente ﬁf‘sg'%u_r}xég%\
contratado a ampla defesa.
11.4.13. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo
aplicavel.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE.

Sio obrigagdes da Contratante:

12.1.  Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com
o Termo de Referéncia.

12.2:" Acompanhar e fiscalizar a exccugdo do contrato ¢ o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado. ;

12. 3‘4 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente de acordo com as condigdes
mtabclecndas

17 2, Aphcar ao Contratado sangdes mom adas pela inexecugdo total ou parcial do Contrato:
1235, Exphcltamente emitir decisiio sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execucc’lo do presente Contrato ressalvados 0s requenmentos mamfcstamente impertinentes

meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

,»126 1A Admlmslraqao ndo responderd por qualsquer compromissos assumidos pelo

r

Comratado com terceiros ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer

dano causado a tercelros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos

L.ou subordmados '

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

A Contratada obriga-se a: -

13.1., _ Executar o servico de acordo com a proposta apresentada e alinhada com a
CONTRATANTE. [ ‘

13.2.< Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assunﬁdas todas'as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

13.3. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condigdes
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato.

14. INFRACOES E SANSCOES ADMINISTRATIVAS.

14.1.  Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

14.1.1. der causa a inexecugdo parcial do contrato:
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14.1.2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
/ funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo:

14.1.3. der causa & inexecugdo total do contrato.

14.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame:
14.1.5.nd0 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
Justificado; .

14.1.6.ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagio exigida para a contratagdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:

14.1.7. enscjar o rctardamcﬁtd da execugio ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justiﬁcado

14. l k. - apresentar declaragdo ou documemac;ao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa LS AL A b

J4. l-9'duraﬁte a execugdo do contrato:
14.1: 10 Fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato.

14.1.11. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude dc qualquer natureza:

14.1.12. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagdo

14113, praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

'14 2. | Serdo -aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as

segumtes sangdes:
14, 2.3 Adverlencna, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre

. que ndo 1 grave (art. 156, §4°, da Lei)
1422 Dcclaracao de inidoneidade para licitar ¢ contratar, quando praticadas as condutas

descntas nas alineas h. ij. k e 1 do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas , c, d,
e, fe g, que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave (art, 156, §5°, da Lei).

14.2.3. Multa:
14.2.3.1.. monitoria de 1% (um por cento) por dia sie atraso injustificado sobre o valor da

parcela adimplida, até o limite de 30 (trinta) dias:

14.2.3.2. compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
Inexecugdo total do objeto ou sobre o valor da parcela inadimplida, no caso de inexecugdo
parcial:

14.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndio exclui, em hipétese alguma, a
obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

14.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a

multa (art. 156, §9°)

e o e e e e B e T
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14.5.  Antes daaplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no

dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157)

cventualmente devido pela Contratante 2o Contratado, além da perda desse valor. a diferenga

serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

14.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo méximo de 30 primas dias a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

14.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-2 em processo administrativo que assegure o
commditério ¢ a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput ¢
parigrafos do art. 158 da Lei n®14.133 de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar ¢
contratar ¢ de declaragio de inidoncidade para licitar ou contratar.

J4.9.-Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°):
14.9.1. a natureza ¢ a gravidade da infragdo cometida;

14.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

14.9.3. as circunstincias agravantes ou atenuantes;

14.9.4. os danos que dela p;);iicrcm> para a Coﬁtratﬁnte;

14.9.5. a implantagiio ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas ¢

orientagdes dos 6rgdos de controle.

14.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133 de 2021, ou em outras
«. leis de licitagdes e contratos da Administragio Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846 de 2013, serio apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental ¢ autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
14.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prdtica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administragfio, & pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagio de
coliga¢do ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160).

14.12. A Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias (teis, contado da data de
aplicagdio da san¢do informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas

para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas ¢ Suspensas (Ceis) e no
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Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do

Federal. (Art. 161)

14.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar ¢ declaragiio de inidoncidade paraTicitar
ou contratar s3o passiveis de reabilitagio na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

15, ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO.

15.1. O valor estimado para a presente contratagdo corresponde RS 44.000,00 (quarenta e
quatro mil reais), conforme prego registrado em ata ¢ considerando quantitativo necessario para
contratagiio através desta modalidade.

16.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA.

As despesas decorrentes da presente contratagfio ocorreriio & conta de recursos especificos
cohsign_ados no Orgamento do Fundo Municipal de Meio Ambiente.

17. DISPOSICOES GERAIS.

Fica eleito o Foro da cidade de Sio Francisco do Par/PA, como o tnico capaz de dirimir as
duvidas oriundas do Contrato, caso niio sejam dirimidas amigavelmente.

'

Sio Francisco do Pari/PA, 28 de fevereiro de 2025,
AGENTE RESPONSAVEL:

s

c p | / _‘ Vf‘@?g)ouglns

L Dirdtor de Meio Ambiente

AUTORIDADE RESPONSAVEL:

e
*RALDO MARQUES ALVES CAVAL.CANTE

Secretdrio Municipal de Meio Ambiente
Decreto n® 0102025 — GP/PMSFP
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ANEXO

NP LTI RI

; Representante Legal: CLAYTON BRASIL OLIVEIRA

e

2 VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UNDE QTD| vtriol  roTaL
Contratagio de empresa para prestagdo
de _servigos téenicos ‘em  assessoria
) contabil com finalidade de atender as Més | 12 | RS 4.000,00] RS 44.000,00
‘... | demandas da Sccretaria \iummpal de __
Meio-Ambiente.
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