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DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA N°012/2024-SEMC

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 012/2024 - SEMC

1. INTRODUCAO

A Administracdo Publica, para contratar com terceiros, tem como prerrogativa a licitagdo
publica, procedimento de cunho obrigatério, determinado no artigo 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal de 1988, regulamentado pela Lei n°® 14.133/21 — Lei de Licitacdes e
Contratos. O objetivo da licitacdo € contratar a proposta mais vantajosa, primando pelos
principios da legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade e publicidade e todos o0s
principios elencados no Art. 5° da Lei 14.133/2021.A fase de Planejamento da Contratacéo tera
inicio com o recebimento do Documento de Oficializacdo da Demanda pelo Gabinete do
Secretario. Sendo elaborado pela Area Requisitante da soluc&o.

| PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

[ 2 IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitante (Unidade/ Setor/Depto): Divisdo de Planejamento e Projetos

Responsavel pela Demanda: Maria Rosiane da Silva Matos Matricula: 62937

E-mail: planejamento.semcstm@gmail.com Telefone: 99123-5731

3 - CIENCIA DA COMPETENCIA DO REQUISITANTE E DA DEMANDA

Nome: Maria Rosiane da Silva Matos Matricula: 62937

E-mail: planejamento.semcstm@gmail.com Telefone: 99123-5731

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do responsavel pela requisicdo e da necessidade da
mesma, nos termos aqui apresentados.
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Divisdo de Planejamento e Projetos



mailto:planejamento.semcstm@gmail.com

SECRETARIA MUNICIPAL ;“;% PREFEITURA DE
oE CULTURA {3 SANTAREM

Rua do Imperador, n? 640, Bairro Prainha, CEP: 68.005-220
CNPJ (MF): 05.182.233/0015-71
SANTAREM - PARA

Quantidade de servicos a demandados

Item Descricdo/Especificacdo | Quant. Unid.

Prestagcdo de Servicos de
01 Consultoria e |01 Servico
Capacitacdo. Referente a
Execucdo da LEI N°
14.399/2022. Politica
Nacional ALDIR
BLANC - de Fomento a
Cultura (PNAB).

4—MOTIVACAO/ JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo visa a Prestacdo de Servigos de Consultoria e Capacitagdo. Referente a
Execucdo da LEI N° 14.399/2022. Politica Nacional ALDIR BLANC - de Fomento a Cultura (PNAB).

5 - RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO

Com o intuito de obter resultados satisfatorios nos servigos executados pela SEMC, com a contratacdo
de empresa do ramo, que venha a fornecer um servico de execelencia.

6- FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA

Modalidades da Lei n.° 14.133/2021:

() Pregéo

(X ) Inexigibilidade de Licitagdo - Lei 14.133/2021

() Adesdo a ARP de outro Org3o.

Justificativa: Se trata da contratacdo de uma empresa especializada para execucdo de recurso da
LEI N° 14.399/2022. Politica Nacional ALDIR BLANC - de Fomento a Cultura (PNAB).

O presente auto de procedimento que tem por objeto: Prestacdo de Servicos de Consultoria e
Capacitacdo. Referente a Execucgdo da LEI N° 14.399/2022. Politica Nacional ALDIR BLANC - de
Fomento a Cultura (PNAB). Tendo a contratacdo da empresa FLOR DE LOTUS PRODUTORA DE
EVENTOS LTDA, CNPJ 45.350.805/0001-01. Para Atender as Necessidades do Municipio de
Santarém-P4, através da Secretaria Municipal de Cultura-SEMC. Trata-se de procedimento de
inexigibilidade de licitacdo — registrado sob n° 003/2024, visando a contratacdo de servico de
Consultoria e Capacitagdo, a teor do art. 74, inciso |11, da Lei Federal n° 14.133/21.

7 — CREDITOS ORCAMENTARIOS

7.1. Valor estimado da contratacdo: seguird estimativa de valor constante do Estudo Técnico
Preliminar — ETP, ap6s Autorizacdo de Abertura do Processo Administrativo.

8 — ESPECIFICACOES NECESSARIAS A CONTRATACAO DA DEMANDA

8.1 DETALHAMENTO DOS SERVICOS

8.1.1. O detalhamento dos servigos serdo os constantes do Anexo | deste Documento de Formalizagdo
de Demanda.

8.2. DA FORMALIZAGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

8.2.1. A execucdo dos servicos serd formalizada por Contrato Administrativo, estabelecendo em suas
clausulas todas as condices, obrigacdes e responsabilidades entre as partes, em conformidade com o
procedimento de contratagdo.

8.2.2. O periodo de vigéncia do contrato tera inicio a partir da data de sua assinatura por 12
(doze)meses, podendo ser prorrogado nos casos previstos em Lei.

8.3. PRAZO, LOCAL E FORMA DE EXECUCAO DO SERVICO:
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8.3.1. Os servicos deverdo ser executados de imediato conforme Requisi¢do de servico emitida
diretamente pela Secretaria competente, tudo de acordo com as especificacdes técnicas constantes do
presente termo.

8.4. DO PAGAMENTO:

8.4.1. O pagamento sera efetuado em moeda corrente do pais, conforme apresentacao de nota fiscal e
documentacg&o de regularidade fiscal e tributaria validas para a data do pagamento.

8.4.2. O(s) pagamento(s) sera(ao) efetuado(s) em até 30 (TRINTA) DIAS ap6s a emissdo da Nota
Fiscal, mediante atesto dos materiais e 0 encaminhamento da documentacdo necesséria, observada
todas as disposi¢des pactuadas, atraves de crédito na conta bancaria do fornecedor, acompanhado da
seguinte documentacao:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via Unica, devidamente atestada pelo gestor do contrato;

b) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive em
relagdo as contribuigdes sociais;

¢) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual;

d) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal;

e) Prova de Regularidade relativa ao FGTS;

f) Prova de Regularidade relativa a Justica do trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -
CNDT).

8.4.3. Ocorrendo erro na fatura ou outra circunstancia que desaconselhe o pagamento, a
CONTRATADA sera cientificada, a fim de que tome providéncias.

8.4.4. Podera a CONTRATANTE sustar o pagamento da CONTRATADA nos seguintes casos:
quando a CONTRATADA deixar de recolher multas a que estiver sujeita, dentro do prazo fixado;
8.5. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.5.1. A execucdo dos servicos sera mediante a expedicdo de NOTA DE EMPENHO/ORDEM DE
SERVICO pela unidade demandante.

8.5.2. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor da Secretaria Municipal
de Cultura, o qual devera atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta
execucdo para fins de pagamento;

8.5.3. A presenga da fiscalizagdo da Secretaria ndo elide nem diminui a responsabilidade da empresa
contratada;

8.5.4. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer produto que néo esteja
de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para substituicdo do mesmo eventualmente
fora de especificagdo.

8.6. DAS CONSIDERAGCOES FINAIS

8.6.1. As partes se comprometem em cumprir suas obrigacdes descritas neste documento através de
equipe de trabalho que considere necessaria em cada momento, a qual estara composta por pessoal
com a categoria profissional apropriada as func@es e atividades a serem realizadas no ambito de cada
um dos distintos servigos, bem como todos os recursos (equipamentos, softwares, treinamento, etc.)
necessarios para suportar sua operacdo, e dentro do escopo de atuagdo, que s&o 0s recursos e ativos
sediados na SEMC.

09 - ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA

09.1. Encaminhe-se a presente demanda ao Sr. Secretario Municipal de Cultura, objetivando a
avaliacdo do documento de formalizagdo de demanda (DFD) e, caso entenda, autorize a abertura de
processo administrativo e prosseguimento da contratacéo.
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ANEXO |
PRESTACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA E CAPACITACAO. REFERENTE A
EXECUCAO DA LEI N° 14.399/2022. POLITICA NACIONAL ALDIR BLANC - DE
FOMENTO A CULTURA (PNAB).

ITEM | DESCRICAO Unid. | Quant. | V. unit. V. Total

- Adequacdo do Plano
de A¢do do Municipio
na Plataforma | Servico | 01 R$57.792,30 | R$ 57.792,30
Transfere Gov (caso
seja necessario);

- .Realizacdo de
oficina de elaboracdo
de projetos para a
cadeia produtiva da
cultura do Municipio
de Santarém,
especifica para 0s
editais da Politica
Nacional Aldir Blanc -
PNAB;

- Elaboracdo  dos
editais para selecdo
publica de artistas,
entidades, grupos e
coletivos culturais

R$ 57.792,30
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