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TERMO DE REFERÊNCIA – Memorial Descritivo 
 
1. OBJETO 
 
1.1. O presente Termo de Referência foi elaborado com base nas solicitações de despesas emitidas pelas secretarias municipais 
participantes e, tem como finalidade, promover licitação na modalidade PREGÃO PRESENCIAL do tipo MENOR PREÇO, por 
item, sob a forma REGISTRO DE PREÇOS, para futura e eventual contratação de empresa especializada na aquisição de Material 
de Expediente, com transporte incluso, para atender necessidades da Prefeitura Municipal, Secretarias Integradas e Fundos 
Municipais, de acordo com as especificações contidas neste Termo de Referência, para atender necessidades da Prefeitura 
Municipal, Secretarias Integradas e Fundos Municipais, conforme especificações a seguir: 
 
2. DA JUSTIFICATIVA 
 
2.1. A prefeitura tem como atribuição dentre outras, propiciar a infraestrutura adequada as suas unidades de atendimento, de 
maneira que as mesmas desempenhem suas funções administrativas ou operacionais de forma a atender o princípio da 
eficiência e qualidade à população em geral. 
 
2.2. A prefeitura em atendimento ao disposto nos artigos 6, Inciso IX, 7, § 2 e 9 da Lei nº  8.666/93 e Artigo 3º, Inciso I da Lei nº 
10.520/2002 e Decreto nº 5.450/05 e suas alterações, vem através do presente, justificar a necessidade de abertura de 
processo administrativo através  de Registro de Preços para eventual aquisição de Materiais de Expediente. O interesse desta 
administração pela formalização do Sistema de Registro de Preços considera as vantagens efetivas e práticas permitindo uma 
ampla concorrência ou pregão, de tudo que se compra no exercício e o que faltar poderá ser então enquadrado na modalidade 
pertinente de licitação ou dispensa de licitação, bem como redução do número de processos licitatórios, agilidade na ora da 
aquisição dos produtos, atendimento de demandas imprevisíveis, redução dos custos da licitação e maior transparência das 
aquisições. 
 
2.3. A manutenção, renovação e a substituição dos materiais de expedientes, possibilita a melhoria nos atendimentos da 
população que necessita utilizar e resolver alguma situação dentro da entidade, de forma a contribuir com a satisfação na 
prestação dos serviços à população e dos profissionais envolvidos com o sistema municipal. 
 
3. DA VIGÊNCIA 
 
3.1. O Registro de Preços terá vigência durante um período de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura. 
 
4. DA DESCRIÇÃO DOS MATERIAS, ESPECIFICAÇÕES E QUANTIDADES 
 
4.1. As especificações e quantitativos, estão descritas no quadro abaixo: 

 

          VALOR VALOR 

ITEM DESCRIÇÃO MARCA QUANT. UNIDADE 
UNITÁRIO 

R$ TOTAL R$ 

11075 
APONTADOR PARA LAPIS;DE POLIESTIRENO, 
RIGIDO; SIMPLES CX C/24   103,000 CAIXA          

 

Especificação : Manual, regular, sem deposito, 
embalagem com identificação do produto e marca do 
fabricante 

   

  

11076 
BORRACHA DE PAPELARIA, PARA LAPIS, NUMERO 
40   102,000 CAIXA          

 

Especificação : lapis feito de latex natural, escolar para 
lapis e grafite; no formato retangular, na cor branca. Caixa 
com 40 und. 

   

  

11077 
BORRACHA DE PAPELARIA, PARA TINTA E GRAFITE 
NUMERO 12   100,000 CAIXA          

 

Especificação : feita de latex natural, formato retangular, 
bicolor. Caixa com 40 und. 

   

  

11078 
BORRACHA DE PAPELARIA TAMANHO MINIMO DE 
175 MM   52,000 CAIXA          

 

Especificação : feita de latex, abrasiva, livre de pvc, 
atoxica; para uso em lapis, tinta,grafite, impressoes; 
formato de lapis, apontado, corpo em madeira, contendo 
nome do fabricante impresso, na cor branca. caixa com 
100 unid. 
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11079 CAIXA DE ARQUIVO DESMONTáVEL   300,000 CAIXA          

 

Especificação : fabricado em plástico polionda, com áreas 
pipcotadas de fácil remoção(orifícios para ventilação); 
áreas do lacre e fechamento da caixa demarcados; 
impressão das etiquetas de identificação nítida e sem 
borrões. Dimensões de 36,5 cmx 25cm x 13,5 cm.Cores: 
vermelha, verde e cinza(na mesma quantidade) caixa 
com 50 unid 

   

  

11080 CANETA ESFEROGRáFICA COM TINTA NA COR AZUL   532,000 CAIXA          

 

Especificação : corpo inteiriço, fabricado em plástico 
resistente incolor e transparente, ponta com esfera de 
tungstênio com escrita grossa; carga e tampa conectadas 
ao corpo por encaixe. caixa com 50unid. 

   

  

11081 
CANETA ESFEROGRáFICACOM TINTA NA COR 
PRETA   532,000 CAIXA          

 

Especificação : corpo inteiriço, fabricado em plástico 
resitente incolor e transparente, ponta com esfera de 
tungstênio com escrita grossa; carga e tampa conectadas 
ao corpo po encaixe. caixa com 50 unid. 

   

  

11082 
CANETA ESFEROGRáFICA COM TINTA NA COR 
VERMELHA   532,000 CAIXA          

 

Especificação : corpo inteiriço, fabricado em plástico 
resistente incolor e transparente, ponta com esfera de 
tungstênio com escrita grossa; carga e tampa conectadas 
ao corpo por encaixe. caixa com 50 unid. 

   

  

11083 CANETA CORRETIVA CORPO INTEIRIçO   330,000 CAIXA          

 

Especificação : fabricado em plástico resistente; carga e 
tampa conectadas ao corpo por encaixe caixa com 12 
unid 

   

  

11084 CANETA HIDROCOR C/12 CORES CX. C/12   330,000 CAIXA          

 

Especificação : estojo,fabricado em plástico resistente, 

carga e tampa conectada ao corpo por encaixe caixa 
12unid 

   

  

11085 PAPEL CARBONO   100,000 CAIXA          

 

Especificação : em papel base; no tamanho(220x330) 
mm, na cor preta; tipo comum. caixa com 100 unid 

   

  

11086 CARTOLINA DE PAPELARIA   100,000 CAIXA          

 

Especificação : pesando 180g/m2; rigidez taber 
longitudinal, 30gf x cm, tranversal, 20gfxcm, conforme 
norma tappi 489; medindo(50x66)cm; cores variadas. 
caixa com 100 unid 

   

  

11087 CLIPES 2/0(PEQUENO) PARA PAPEL   1050,000 CAIXA          

 

Especificação : fabricado em arame de aço com 
tratamento antiferrugem- galvanizado. Caixa com 100 
unidades caixa com 100 unid 

   

  

11088 CLIPES 4/0(MéDIO) PARA PAPEL   1050,000 CAIXA          

 

Especificação : fabricado em arame de aço com 
tratamento antiferrugem- galvanizado.Caixa com 50 
unidades. caixa com 50unid 

   

  

11089 CLIPES 8/0(GRANDE) PARA PAPEL   1000,000 CAIXA          

 

Especificação : fabricado em arame de aço com 
tratamento antiferrugem- galvanizado. Caixa com 25 
unidades caixa com 25 unidade 

   

  

11090 COLA BRANCA, FRASCO PLáSTICO COM 100 ML   520,000 CAIXA          

 

Especificação : liquida, lávavel, com secagem rápida, não 

tóxica, não inflamável; com CRQ do químico 
responsável.Frasco plástico com 100ml cx c/12. 

   

  

11091 
COLA BRANCA, FRASCO PLáSTICO COM 500 
GRAMAS   1000,000 FRASCO         

 

Especificação : líquida, lavável, com secagem rápida,não 
tóxica, não inflamável; com CEQ do químico responsável. 
frasco com 500grama 
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11092 COLA BRANCA, FRASCO PLáSTICO COM 40 GRAMAS   110,000 CAIXA          

 

Especificação : líquida, lavável, com secagem rápida, não 
tóxica, não inflamável; com CRQ do químico responsável. 
caixa com 12 unid 

   

  

11094 
COLA PARA ISOPOR, FRASCO PLáSTICO COM 40 
GRAMAS   100,000 CAIXA          

 

Especificação : líquida, lavável, com secagem rápida, não 
tóxica, não inflamável; com CRQ do químico responsável 
caixa com 12 unid 

   

  

11095 
COLA PARA EVA, FRASCO PLáSTICO COM 40 
GRAMAS   500,000 CAIXA          

 

Especificação : líquida, lavável, com secagem rápida, não 
tóxica, não inflamável; com CRQ do químico responsável. 
caixa com 6 unid 

   

  

11096 CORRETIVO, FRASCO COM 18ML   214,000 CAIXA          

 

Especificação : liquido, atoxico; utilizado em papel 
reciclado; a base de agua; frasco com 18ml; com 
aplicador tipo pincel. caixa com 12 unid 

   

  

11097 
ENVELOPE DE PAPELARIA; EM PAPAEL 
KRAFT;PESANDO 80G/M2   1000,000 CAIXA          

 

Especificação : tipo saco; sem impressão; 
medindo(250x353)mm(larg x alt);com aba; na cor natural-
tamanho médio. caixa com 100 unid 

   

  

11098 
ENVELOPE DE PAPELARIA;EM PAPEL 
KRAFT,PESANDO 80G/M2 TAMANHO OFICIA   1000,000 CAIXA          

 

Especificação : tipo saco; sem impressão, tamanho 

ofício(larg x alt); com aba; na cor natural caixa com 100 
unidade 

   

  

11099 
ENVELOPE DE PAPELARIA; EM PAPEL KRAFT; 
PESANDO 80G/M2, TAMANHO A4   1000,000 CAIXA          

 

Especificação : tipo saco; sem impressão; tamanho 
A4(larg x alt); com aba; na cor natural. caixa com 100 
unid 

   

  

11100 EVA EM RELEVO(ABERTO 3MM CORES VARIADAS   1024,000 CAIXA          

 
Especificação : caixa com 10 mts 

   

  

11101 EVA LISO (ABERTO) 3MM CORES VARIADAS   1024,000 CAIXA          

 
Especificação : caixa com 10 metros 

   

  

11102 FIO DE BAIA CORES VARIADAS   514,000 ROLO           

 
Especificação : rolo 

   

  

11103 
FITA ADESIVA TRANSPARENTE; TAMANHO 19MM X 
50M   112,000 PACOTE         

 
Especificação : pacote com 13 unid 

   

  

11104 FITA ADESIVA CREPE MEDINDO 25MM X 50MM   105,000 PACOTE         

 
Especificação : pacotes com 10 unid 

   

  

11105 FITA ADESIVA DUREX   520,000 CAIXA          

 
Especificação : caixa com 20 unid 

   

  

11111 
GRAMPEADOR TAMANHO GRANDE PARA GRAMPO 
26/6.   1050,000 UNIDADE        

 

Especificação : com corpo fabricado em aço, cor preta. 
Depósito de grampos dotado de sistema de mola de aço 
em espiral com ação por compressão. Possibilidade de 
fixar o grampo aberto ou fechado. Base dotado de peça 
antiderrapante em plástico ou borracha. Capacidade de 
grampear até 20 folhas de papel 75g/m2. 

   

  

11112 GRAMPO PARA GRAMPEADOR MODELO 26/6.   1050,000 CAIXA          

 

Especificação : em aço galvanizado- resistente á 
oxidação. caixa com 5,000 unidades. 

   

  

11113 LAPIS PRETO COM GRAFITE N 02.   530,000 CAIXA          
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Especificação : fabricado em madeira, com corpo cilídrico 
ou sextavado, medindo 7 mm x 175 mm, com marca do 
fabricante impressa caixa com 144 unid 

   

  

11114 LIVRO ATA COM 100 FOLHAS   205,000 CAIXA          

 

Especificação : capa dura com lombada quadrada, cor 
preta caixa com 5 

   

  

11115 LIVRO DE PONTO COM 100 FOLHAS   205,000 CAIXA          

 

Especificação : capa dura com lombrada quadrada, cor 

preta caixa com 5 
   

  

11116 
CANETA MARCA TEXTO COM TINTA FLUORESCENTE 
NA COR AMARELO   530,000 UNIDADE        

 

Especificação : a base dágua, com secagem rápida. 
Corpo em plástico na Cor preta; ponta facetada para 
traços de 1 a 3 mm. 

   

  

11122 PAPEL COM PAUTA   50,000 CAIXA          

 
Especificação : caixa com 400 unid 

   

  

11127 
PAPEL OFICIO RESMA COM 500 FLS. CX C/ 10 
RESMAS   175,000 CAIXA          

11128 PAPEL SEM PAUTA- RESMA COM 400FLS   150,000 RESMA          

11129 PASTA AZ, OFíCIO LOMBO LARGO   10950,000 UNIDADE        

 

Especificação : em papelão laminado rígido; cor preto e 
branco rajado.Grampo de fixação do papel em aço, com 
acionamento por alavanca, dotado de mola de pressão 
em aço. trava de contenção do papel em plástico. 
dimensões de 275mm x 360mm. 

   

  

11130 
PASTA COM ELáSTICO DE PLáSTICO 
TRANSPARENTE   2000,000 CAIXA          

 

Especificação : Cor cristal tamanho ofico material leve 

atoxico resistente e 100% reciclavel com dados de 
identificação do fabricante do produto e marca do 
fabricante, caixa com 10 unid 

   

  

11131 PASTA POLIONDA LARGA   1000,000 CAIXA          

 
Especificação : caixa com 10 unid 

   

  

11132 PERCEVEJOS CX C/ 25X100UND   1000,000 CAIXA          

 

Especificação : Pintado 9mm em cores variadas para 
serem utilizados em murais 

   

  

11133 PINCEL ATOMICO; NA COR AZUL   525,000 CAIXA          

 

Especificação : com ponta de feltro chanfrada; do tipo 
recarregável. caixa com 12 unid 

   

  

11134 
PINCEL ATOMICO; NA COR VERMELHA; COM PONTA 
DE FELTRO   525,000 CAIXA          

 
Especificação : caixa com 12 unid 

   

  

11135 PINCEL ATOMICO; NA COR PRETA.   525,000 CAIXA          

 

Especificação : com ponta de feltro chanfrada; do tipo 
recarregável caixa com 12 unid 

   

  

11139 TINTA PARA PICEL; NA COR AZUL   501,000 CAIXA          

 

Especificação : a base de alcool, corantes, solventes e 
aditivos; para utilizacao em pincel de quadro branco caixa 
com 12 unid 

   

  

11144 MAQUINA DE CALCULAR   550,000 UNIDADE        

 

Especificação : de mesa; comum; contendo as funçoes 
gpm(mv/md); contemdo seletor de decimais, seletor de 
arredondamento, correcao parcial e total, inversao de 
sinais; com memoria ii; visor em lcd, com inclinacao 
gradual, numeros grandes;com no minimo 12; sem 
bobina; alimentação com dupla fonte de energia, solar e 
bateria; garantia com a validade minima de 06 meses; em 

embalagem apropriada. 
   

  

11146 
EXTRATOR DE GRAMPOS, FORMATO ESPáTULA, EM 
AçO GALVANIZADO   1000,000 UNIDADE        

11147 LIGA ELáSTICA CX C/100GR   1150,000 CAIXA          
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11148 
PERFURADOR DE PAPEL PARA REALIZAR DOIS 
FUROS SIMULTâNEOS   1300,000 UNIDADE        

 

Especificação : fabricado em aço. dotado de alavanca e 
depósito plástico para resíduos de papel. capacidade 
para perfurar 100 folhas de papel 75g/m2. 

   

  

11150 
BLOCO DE RECADOS AUTO ADESIVO 76MMX76MM-
PCTE C 100FLS   1000,000 CAIXA          

 
Especificação : caixa com 10 pacotes 

   

  

11151 
PORTA LáPIS E CANETA PARA ESCRITóRIO, CORES 
VARIADAS   1000,000 UNIDADE        

 

Especificação : em acrilico, para ser ultilizado na 
organização em mesa 

   

  

11152 
FITA ADESIVA DUPLA FACE DE POLIPROPILENO 
ROLO COM 50MTS   50,000 CAIXA          

 
Especificação : caixa com 10 unid 

   

  

11153 LIVRO DE PROTOCOLO TAMANHO PEQUENO   1000,000 UNIDADE        

11160 
CAPA PARA ENCADERNAçãO(FRENTE) 
TRANSPARENTE, TAMANHO PARA PAPEL A4   1000,000 CAIXA          

 
Especificação : caixa com 100 unid 

   

  

11161 
CAPARA PARA ENCADERNAçAO (FUNDO)NA COR 
PRETA, TAMANHO PARA PAPEL A4   1000,000 CAIXA          

 
Especificação : caixa com 100 unid 

   

  

11162 
CAPA PARA ENCADERNAçãO(FRENTE) 
TRANSPARENTE, TAMANHO PARA PAPEL A5   1000,000 CAIXA          

 
Especificação : caixa com 100 unid 

   

  

11163 
CAPARA PARA ENCADERNAçãO(FUNDO) NA COR 
PRETA, TAMANHO PARA PAPEL A5   1000,000 CAIXA          

 
Especificação : caixa com 100 unid 

   

  

11164 
ESPIRAL PARA ENCADERNAçãO NA COR PRETA, 
TAMANHO PAPEL A4   1000,000 CAIXA          

 
Especificação : caixa com 100 unid 

   

  

11165 
ESPIRAL PARA ENCADERNAçãO NA COR PRETA, 
TAMANHO A5   1000,000 CAIXA          

 
Especificação : caixa com 100 unid 

   

  

11166 CADERNO BROCHURA NUMERO 80 FLS   1000,000 CAIXA          

 

Especificação : grampeado; brochurao; capa 4 cores; 
pesando 90g/m2;com 80 folhas; pesando 56g/m2; deve 
atender a norma nbr. caixa com 5 unid 

   

  

11167 CADERNO BROCHURA  96 FLS   1000,000 CAIXA          

 

Especificação : costurado; capa dura 1/4; capa 01 cor 
(azul); pesado no minimo 90g/m2;com no minimo 96 fls; 
pesando 56g/m2; deve atender a norma nbr 6045 caixa 
com 5 unid 

   

  

11168 
CADERNO BROCHURA COSTURADO;200FLS CAPA 
DURA 1/4; CAPA 01 COR AZUL   1000,000 CAIXA          

 

Especificação : pesando no minimo 90g/m2;com no 
minimo 48fls;pesando 56g/m2;deve atender a norma nbr 
6045 caixa com 5 unid 

   

  

11170 
CADERNO BROCHURA;ASPIRAL;CAPA DURA 1/4; 
CAPA 01 COR AZUL   1000,000 CAIXA          

 

Especificação : pesando no minimo 90g/m2;com no 
minimo 120fls;08 matérias, pesando 56g/m2; deve 

atender a norma nbr 6045. caixa com 5 unid 
   

  

11169 CADERNO BROCHURA; ASPIRAL   1000,000 CAIXA          

 

Especificação : capa dura 1/4;capa 01 cor(azul);pesando 
no minimo 90g/m2;com no minimo 200 fls; 12 matérias, 
pesando 56g/m2; deve atender a norma nbr 6045 caixa 
com 5 unid 

   

  

11119 PAPEL MULTIUSO, GRAMATURA 75G/M2   350,000 CAIXA          

 

Especificação : na cor branca, tamanho A-4.Pacote com 
500 folhas/ cx c/ 10resmas 
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11123 PAPEL CREPOM CORES VARIADAS   300,000 CAIXA          

 
Especificação : caixa com 10 unidade 

   

  

11136 PINCEL ATOMICO; NA COR VERDE   516,000 CAIXA          

 

Especificação : com ponta de feltro chanfrada; do tipo 
recarregável caixa com 12 unid 

   

  

11140 REGUA DE USO ESCOLAR/ESCRITORIO   550,000 CAIXA          

 

Especificação : de acrilico; medindo 30 cm com escala 
em milimetro em baixo relevo e borda chanfrada; na cor 
transparente caixa com 25 unid 

   

  

11142 
TESOURA ESCOLAR; DE ACO INOXIDAVEL; MEDINDO 
11 CM   2000,000 UNIDADE        

 

Especificação : cabo polipropileno atoxico com aneis de 
borracha; azul e verde; para destro, 2 dedos; com rebite; 
lamina em aço inoxidavel; ponta arredondada; garantia 
contra defeito de fabricação por tempo indeterminado 

   

  

11154 
ALMOFADA PARA CARIMBO SéRIE OURO, TAMANHO 
PEQUENO   1000,000 UNIDADE        

11145 ESTILETE DE CORTE   500,000 CAIXA          

 

Especificação : com corpo em material plástico 
resistente;18 mm;com lâmina larga em aço, com estrias 
para separação dos estágios componentes; dotada de 
sistema de trava lâmina. caixa com 12 unid 

   

  

11158 
REABASTECEDOR PARA PINCEL ATôMICO DE 37 ML. 
AZUL E PRETO   200,000 CAIXA          

 
Especificação : caixa com 12 unid 

   

  

11093 COLA COLORIDA, FRASCO PLáSTICO CX. C/6 CORES   500,000 CAIXA          

 

Especificação : líquida, lavável, com secagem rápida, não 
tóxica, não inflamável; com CRQ do químico responsável 
caixa com 6 cores 

   

  

11110 GIZ DE CERA   500,000 CAIXA          

 

Especificação : para desenho; em papel; cores mistas; 
tipo longo; no formato redondo; medindo 11x100 
mm(diam.xcompr);composicao basica de ceras e 

pigmentos organicos; produto atoxico, antialergico;em 
caixa com 12 unidades de palitos; devendo estar em 
conformidade com a norma abnt-nbr nm300 

   

  

11117 MASSA DE MODELAR C/ 6 CORES PCT C/ 36CX   100,000 CAIXA          

11120 PAPEL CAMURçA CORES VARIADAS   300,000 CAIXA          

 
Especificação : caixa com 25 unid 

   

  

11121 PAPEL CARTãO   300,000 CAIXA          

 
Especificação : cores variadas, caixa com 20 unid 

   

  

11124 PAPEL LAMINADO CORES VARIADAS   200,000 CAIXA          

 
Especificação : caixa com 20 unid 

   

  

11125 PAPEL MADEIRA/ CX C/ 100FLS   50,000 CAIXA          

11126 PAPEL MICRO ONDULADO (DECORADOS E LISOS)   100,000 CAIXA          

 
Especificação : caixa 10 unid 

   

  

11137 
PINCEL PARA PINTURA; DE PONTA COM PELI 
SINTETICO   500,000 CAIXA          

 

Especificação : contendo virola metalica; com cabo longo 
em madeira; no formato chato; tamanho 04. caixa com 12 
unid 

   

  

11143 TINTA GUACHE   1000,000 CAIXA          

 

Especificação : atoxica, composta de resina, agua, 
pigmento, carga; conservante tipo benzotiazol; na 
cor(azul, amarelo, vermelho, preto, branco, verde)em 
embalagem com as 6 cores; acondicionado em frasco 

plastico, contendo 15 ml cada frasco. caixa com 6 unid 
   

  

11149 
PERFURADOR DE PAPEL PARA REALIZAR DOIS 
FUROS SIMULTâNEOS, 75G/M2   700,000 UNIDADE        
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Especificação : fabricado em aço, na cor preta, com 
alavanca e depósito plástico para residuos de papel. 
Capacidade para perfurar 20 folhas de papel. 

   

  

11155 
PAPEL VERGê CORES SORTIDAS, CAIXA COM 50 
UNIDADES   500,000 CAIXA          

11159 
PAPEL SULFITE COLORIDO 75G MEDINDO 210X297, 
CORES SORTIDAS   200,000 CAIXA          

 
Especificação : caixa com 10 unid 

   

  

11074 ALCOOL PARA MIMEOGRAFO CX C/ 12X1000ML   100,000 CAIXA          

11108 GIZ ESCOLAR; NA COR BRANCA   1000,000 CAIXA          

 

Especificação : formato cilindrico; comum; medindo 
81x10mm(compr.xdiam);antialergico; em caixa com 64 
palitos. 

   

  

11109 GIZ ESCOLAR; COLORIDO   1000,000 CAIXA          

 

Especificação : formato cilindrico; comum; medindo 
81x10mm(compr.x diam);antialergico; em caixa com 64 
palitos 

   

  

11118 PAPEL 40K / PACOTE COM 250   10,000 PACOTE         

11138 PINCEL P/ QUADRO BRANCO; NA COR AZUL   500,000 CAIXA          

 

Especificação : com ponta; em acrilico, formato ogiva; do 
tipo descartável caixa com 12 unid 

   

  

11141 PAPEL STENCIL PARA MIMEOGRAFO   50,000 CAIXA          

 

Especificação : composto de resina plastificante, oleos, 
pigmentos brancos; preservantes e corantes; apresentado 
em papel comum com base fina; cabecalho com furos na 
parte superior para encaixe; com capacidade de 5,000 
copias; area de entintamento medindo(21x338)cm; area 
total medindo(23x48)cm; na cor branca; acondicionado 
em caixa papel cartão. caixa com 100 unid 

   

  

11156 
PINCEL PARA QUADRO BRANCO RECARREGáVEL 
CORES AZUL E PRETO   200,000 CAIXA          

 
Especificação : caixa com 12 unid 

   

  

11157 
REABASTECEDOR DE PINCEL PARA QUADRO 
BRANCO 20ML. PRETO E AZUL   200,000 CAIXA          

 
Especificação : caixa com 12 unid 

   

  

11106 
FORMULáRIO CONTINUO 2 VIAS, FORMATO CARTA, 
CX C/1200 UND   50,000 CAIXA          

11107 
FORMULáRIO CONT. 1 VIA, FORMATO CARTA, CX. 
C/1200UND.   50,000 CAIXA          

  
  

  
TToottaall  ::  

  
 
 
8. DAS CONDIÇÕES DE ENTREGA DOS MATERIAIS, DOS PRAZOS E DOS LOCAIS 
 
8.1. O FORNECEDOR REGISTRADO deverá entregar os materiais solicitados, objeto desta licitação, em estrita conformidade com 
disposições e especificações do edital da licitação, proposta de preços apresentada, nos termos do Termo de Referência – Anexo I. 
 
8.2. O objeto desta licitação refere-se a uma estimativa de utilização dos materiais, a serem aplicadas durante 12 (doze) meses; 
assim, não poderão fornecidos em uma única parcela, devendo haver entregas parciais, de forma a atender as quantidades 
estipuladas nos pedidos parciais/requisições emitidas pelo Órgão solicitante. 
 
8.3. A entrega dos materiais deverá ser disponibilizada imediatamente, a partir da assinatura do contrato, mediante a 
apresentação dos pedidos parciais/requisições emitidas pelo Órgão Licitante, de acordo com as necessidades destes. 
 
8.4. O FORNECEDOR REGISTRADO deverá atender ao chamado para fornecimento do material, objeto deste certame, no prazo 
máximo de 48 (quarenta e oito) horas, contados do recebimento formal da solicitação expedida pela Secretaria requisitante. Caso 
não seja efetivada a prestação do objeto no prazo previsto, a empresa classificada em segundo lugar será convocada para o 
fornecimento do mesmo. 
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8.5. As solicitações dar-se-ão de forma parcelada, semanalmente ou diariamente, de acordo com as necessidades da Secretaria 
interessada, mediante formulário próprio de Ordem de Fornecimento/serviço, emitido pelo encarregado responsável. 
 
8.6. Toda solicitação de entrega de material será mediante OC-Ordem de Compra, emitida previamente ao FORNECEDOR 
REGISTRADO, com parecer e diagnóstico prévio do servidor responsável, chefe de operações ou secretário. Caso haja divergência 
entre a solicitação e o fornecido, será elaborado novo parecer do material entregue, com anuência do servidor responsável, 
atestando os materiais excedentes. 
 
8.7. O ÓRGÃO GERENCIADOR, rejeitará, no todo ou em parte, o fornecimento realizado em desacordo com a ordem de 
fornecimento e com as normas deste Edital; 
 
8.8. O recebimento definitivo dos materiais, objeto deste Edital, não exclui a responsabilidade da licitante vencedora quanto aos 
vícios ocultos, ou seja, só manifestados quando da sua normal utilização pela Secretaria requisitante, nos termos do Código de 
Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078/90); 
 
8.9. O ÓRGÃO GERENCIADOR indicará servidor responsável, designado para esse fim que, anotará em registro próprio todas as 
ocorrências relacionadas com a execução do objeto, determinando o que for necessário à regularização das faltas ou defeitos 
observados. 
 
8.10. No recebimento e a aceitação do objeto deste pregão, estão condicionados ao enquadramento nas especificações do objeto, 
descritas neste Termo de Referência - Anexo I, e será observado no que couber, as disposições da Lei Federal nº 8.666/93 e suas 
alterações. 
 
9. DA GESTÃO DOS PREÇOS REGISTRADOS 
 
9.1. Caberá ao Gabinete do Prefeito, através da Diretoria de Licitação e Compras, a gestão dos preços registrados, atuando como 
ÓRGÃO GERENCIADOR DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS, verificada a adequação destes aos praticados pelo mercado e às 
necessidades demandadas pela Administração municipal; 
 
9.2. O gerenciamento e a fiscalização da contratação decorrentes deste edital, caberão respectivamente à Diretoria de Licitação 
e Compras e aos órgãos participantes, que determinará o que for necessário para regularizar faltas ou defeitos, nos termos do 
art. 67, da Lei Federal nº 8.666/93 e, na sua falta ou impedimento, pelo seu substituto legal. 
 
10. DA FORMA DE PAGAMENTO 
 
10.1. É concedido um prazo de 03 (três) dias, contados da data da protocolização da Nota Fiscal/Fatura perante este Município 
de São Miguel do Guamá, para conferência e aprovação do recebimento definitivo do objeto deste Termo. 
 
10.2. Após o prazo de conferência e aprovação do recebimento definitivo do objeto deste Termo e comprovada a manutenção 
das exigências da habilitação, as notas fiscais de fatura serão encaminhadas à contabilidade/tesouraria para o efetivo 
pagamento, no prazo de até 30 (trinta) dias, contado da data do atesto de conformidade da nota fiscal. 
 
10.3. Os pagamentos serão creditados em favor da contratada, por meio de depósito Bancário em conta corrente indicada na 
proposta, contendo o nome do banco, agência, localidade e número da conta corrente em que deverá ser efetivado o crédito. 
 
10.4. Na ocorrência de rejeição da nota fiscal, motivada por erros ou incorreções, o prazo estipulado no subitem anterior 
passará a ser contado a partir da data da sua reapresentação. 
 
11. DA FISCALIZAÇÃO 
 
11.1. A fiscalização da contratação caberá aos órgãos participantes deste registro, que determinarão o que for necessário para 
regularizar faltas ou defeitos, nos termos do art. 67, da Lei Federal nº 8.666/93 e, na sua falta ou impedimento, pelo seu 
substituto legal. 
 
11.2. Será designado para fiscalizar e acompanhar as entregas, objeto da presente contratação, o servidor público municipal de 
acordo com cada secretaria. 
 
11.2.1. Competirá ao responsável pela fiscalização acompanhar o fornecimento dos produtos, inclusive observância às 
quantidades máximas a serem adquiridas, rejeitar os materiais em desacordo com as especificações do edital, bem como, 
dirimir as dúvidas que surgirem no decorrer do fornecimento, dando ciência de tudo ao licitante adjudicado, conforme art. 67 
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da Lei n. 8.666/93. 
 
12. INFORMAÇÕES AOS LICITANTES 
 
12.1. Os licitantes poderão contatar com a Diretoria de Licitação e Compras pelo e-mail licitacaosmg2017@gmail.com , para 
dirimir dúvidas e prestar os esclarecimentos necessários quanto a execução e fornecimento do objeto a ser adquirido, bem 
como demais informações pertinentes. 
 

 
 
 

São Miguel do Guamá (PA), 09 de agosto de 2018. 
 
 

 

Zacarias de Souza Sotirakis 
Secretário Municipal de Administração 

mailto:licitacaosmg2017@gmail.com
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