Estado do Para
Municipio de Ananindeua
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

TERMO DE REFERENCIA

1. DA APRESENTACAO:
Este documento foi elaborado com base nas normas legais vigentes,

constituindo peca integrante e inseparavel do procedimento licitatério, com fulcro no
objeto discriminado adiante, para o atendimento das necessidades da Secretaria
Municipal de Educa¢do de Ananindeua/PA. Por esta razdo, este Termo de Referéncia
tem como escopo orientar a contratagao dos Objetos, estabelecendo procedimentos

e rotinas para o cumprimento da obrigacdo esperada.

2. DO FUNDAMENTO LEGAL:

Inicialmente, merece apresentar o que dispde o Art. 37, inciso XXI, da

Administracdo Publica Direta, Indireta ou Fundacional da Constituicdo Federal:

“Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de qualquer
dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e,
também, ao seguinte:(...)

XXI - ressalvados os casos especificados na legislacéo, as
obras, servigos, compras e alienacdes serdo contratados
mediante processo de licitagdo publica que assegure igualdade
de condi¢cBes a todos os concorrentes, com clausulas que
estabelecam obrigacfes de pagamento, mantidas as condicBes
efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira
as exigéncias de qualificacdo técnica e econdmica

indispensaveis & garantia do cumprimento das obrigagdes. ”

Corroborando com a Carta Magna vem a Lei de Licitagdes n° 8.666/1993, que
regulamenta o Art.37°, Incisos XXI da constituicdo Federal, no qual Institui normas para

licitagdes e contratos da Administracdo Publica, no seu Art. 1°, paragrafo unico:

“Art. 1o Esta Lei estabelece normas gerais sobre licitagoes e
contratos administrativos pertinentes a obras, servigos e
aquisicdes, inclusive de publicidade, compras, alienacdes e
locagBes no ambito dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios.

Paragrafo Gnico. Subordinam-se ao regime desta Lei, além dos
orgdos da administracdo direta, os fundos especiais, as

autarquias, as fundacgBes publicas, as empresas publicas, as
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sociedades de economia mista e demais entidades controladas
direta ou indiretamente pela Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios. ”

Visto isto, para cumprimento do Principio Administrativo da Legalidade,
norteador dos atos praticados pela Administracéo Publica, deve o pretenso procedimento
licitatorio obedecer aos seguintes diplomas legais: Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril
de 2021 - Modalidade Pregéo, Decreto Federal n°. 3.555, de 08 de agosto de 2000 (Art.1°,
paragrafo Unico) - Pregdo Presencial (se for o caso) Decreto Federal n°. 10.024, de 20 de
setembro de 2019 (Art.1° 2°, 3°, 4° até 61°) - Pregdo Eletronico (se for o caso), Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 — Estatuto das Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte, Lei n° 8.078 de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor e,
subsidiariamente, a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 - Lei de Licitacdes e
Contratos.

Com base nisto, dada a possivel necessidade da contratacdo do objeto deste
Termo de Referéncia, com fulcro, ainda, na justificativa apresentada neste instrumento,
resta-nos imperioso proceder com a pretensa licitagdo, para atingimento da finalidade

pretendida e, por consequéncia, satisfacdo do interesse publico.

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAQAO:

A Rede Municipal de Ensino de Ananindeua/PA possui 86 (oitenta e seis)
Unidades de ensino, sendo 26 (vinte e seis) escolas de pequeno porte, 33 (trinta e trés)
escolas de médio porte, 27 (vinte e sete) escolas de grande porte e 18 (dezoito) anexos.

Estas dezenas de Unidades Escolares estdo organizadas em 6 (seis) Polos
Educacionais distintos, que atenderdo, aproximadamente, 40.000 (quarenta mil) alunos
para 0 ano de 2021.

Para atender cerca de 40.000 alunos da rede Municipal de Ensino de Ananindeua
conta-se hoje com um total de 3.309 (trés mil trezentos e nove) servidores, destes
servidores 1.761 (mil setecentos e sessenta e um) pertencem ao grupo Magistério, 738
(setecentos e trinta e 0ito) ao grupo operacional e 810 (oitocentos e dez) ocupando cargos
Técnicos Administrativos. Para subsidiar despesas com o grupo Magistério no qual existe
um plano de carreira e Formagédo Continuada, este processo de valorizagéo e Formacéo
Continuada se usa recursos do FUNDEB (Fundo de Desenvolvimento da Educagéo

Basica), muitas da vezes existem também Programas Financiados pelo FNDE (Fundo
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Nacional de Desenvolvimento da Educagdo) através do PAR (Plano de Ac0Oes
Articuladas), “Sao estratégias de Assisténcia Técnicas e Financeiras”, iniciadas pelo
plano de Metas e compromissos todos pela Educacdo instituida pelo Decreto N°
6.094/2007, Fundamentada no Plano de Desenvolvimento da Educacdo (PDE), que
consiste em oferecer aos entes da Educacdo um instrumento de Diagnostico e
Planejamento de Politica Educacional concebido para estruturar e gerenciar metas
definidas de forma estratégica, contribuindo para a construcdo de um Sistema Nacional
de Ensino, o PAR (Plano de Acdes Articuladas) libera Recursos especificos para a
Formacdo Continuada, desta forma pressupde-se muitas das vezes a necessidade de
servicos de café e almocos, por se tratar de encontros com cargas horarias ampliadas, em
razdo desse Universo que ha necessidade de contratacdo de Empresa especializada na
prestacdo de servicos de coffee break, buffet, lanches e coquetéis, desta forma, a
realizacdo do procedimento licitatdério proporcionara condicdes favoraveis para
atendimento dos eventos a serem realizados, bem como a reducdo de gastos, uma vez que
a contratagdo pode ser realizada por meio de uma unica licitagdo. Assim sendo, a
contratacdo dos servicos poderd ser feita de forma imediata, eis que tdo logo seja
formalizado o contrato estimativo, bastara apenas ser emitida uma Ordem de Execucdo
de Servicos — OES para cada evento especifico. Assim regularizando todas as
necessidades da Rede Municipal de Ensino de Ananindeua/PA- SEMED e do Conselho
Municipal de Educacao para o ano letivo de 2021/2022.

No intuito de permitir um melhor gerenciamento das aquisi¢oes, sem prejuizo da
economia de escala e da eficiéncia dos recursos aplicados, com o objetivo de atender as
demandas desta SEMED, considerando as normas veiculadas pelo Art. 15, Inciso Il da
Lei n® 8.666/93, Arts. 2° e 50 da Lei n°® 9.784/99, justifica-se o SRP - Registro de Precos
quando, pelas caracteristicas do servigo:

a) houver necessidade de contratagOes frequentes;

b) quando for conveniente a contratacdo de servigos com previsdo de entregas
parceladas;

¢) quando for conveniente a contratacdo de servicos para atendimento a mais de
um Orgdo ou entidade;

d) quando, pela natureza do servigco, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Administracdo, nos termos do Decreto 7.892, de 23 de
janeiro de 2013.
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A Adocdo do Sistema de Registro de Precos - SRP justifica-se quando, em razdo
das caracteristicas do servico, houver necessidade de contratagdes frequentes (art. 3°, 1 do
Decreto n° 7.892/2013), permitindo, desta forma, a possibilidade de maior economia de
escala na aquisicdo dos servicos para o periodo de até um ano, visando 0 aumento da
eficiéncia administrativa e a celeridade da contratagao.

Além disto, considerando ainda a natureza dos itens a serem adquiridos, que
guardam relacdo entre si — respaldado em entendimento pacificado pelo Tribunal de
Contas da Unido (Acérddo n° 5.260/2011-1% Camara e Acérddo n° 861/2013 Plenario) e
primando pela eficiéncia no Servico Publico — mostra-se pertinente a aquisi¢éo de alguns
itens, organizados de forma logica e mercadolégica, conforme discriminado neste Termo
de Referéncia.

A adocdo da tal medida se faz adequada e imperiosa para padronizar as rotinas da
SEMED, padronizar em caracteristicas e qualidade os itens que guardam relacéo estrita
entre si, assim como evitar 0 aumento excessivo do nimero de fornecedores, 0 que
impediria 0 bom gerenciamento das contratagdes administrativas.

Frisamos que este formato de organizacdo do servico a ser licitado visa aumentar
o desconto oferecido pelas empresas licitantes devido o ganho de escala no fornecimento
dos itens licitados de forma agrupada, tal como facilitar e otimizar a gestdo dos contratos,
pois, caso 0s itens sejam divididos entre varios licitantes, qualquer atraso por parte de
quaisquer deles comprometera todo o planejamento educacional e a prestacdo dos
servigos publicos essenciais.

Tal entendimento, inclusive, encontra suporte em decisdo do Colendo Tribunal de
Contas da Uniéo - TCU, como se vé no excerto abaixo:

Destarte, a futura e eventual contratacdo de itens correlatos de um mesmo
fornecedor favorece a rotina da Unidade Administrativa, diante de eventuais
descompassos decorrentes dos servicos por diferentes fornecedores, uma vez que lidar
com um unico fornecedor, neste caso, diminui o custo administrativo de gerenciamento
de todo o processo de contratacéo, a saber: fornecimento, vida Util e garantia dos servigos,
dentre outras coisas.

4. OBJETO:
4.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigo de coffee break,

buffet, lanches e coquetéis, em funcdo das diversas Formac6es Continuadas e outros
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eventos realizados pela Secretaria Municipal de Educagdo de Ananindeua/PA, para o ano
letivo de 2021/2022.

4.2. Os servicos serdo realizados de acordo com a solicitacdo da Secretaria, nos
locais e datas indicadas nas ordens de servicos OES.

4.3. A Licitacdo serd formada por um unico grupo/lote, formados por 07 (sete)
Itens, devendo oferecer proposta para todos os itens que a compdem.

5. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO:

5.1. As especificagdes dos servigos de coffee break, buffet, lanches e coquetéis
seguirdo as caracteristicas técnicas.

5.1.1. Apresentacdo pela licitante de Atestado (ou declaracdo) de capacidade
técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove aptidao
paradesempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto deste Termo de Referéncia;

5.1.2. Apresentacdo pela licitante de declaracdo de que, a época da assinatura do
contrato, alocara nutricionista responsavel pela prestacéo de servicos.

5.2. No momento da assinatura do contrato, a licitante vencedora devera apresentar
documento comprobatério de que o (a) nutricionista pertence ao seu quadro permanente,
caraterizada pelo vinculo societério, devidamente comprovado por contrato social ou
estatuto atualizado; ou vinculo empregaticio, através de cdpia da ficha de registro de
empregado e/ou carteira de trabalho; ou contrato de prestacdo de servicos; todos
devidamente autenticados.

5.3. Para confirmacdo da qualificacdo técnica da empresa, a CONTRATANTE
poderd, a seu critério, visitar as instalacbes da proponente, devendo na ocasido serem
comprovadas as informacgdes documentais.

5.4. Os critérios de julgamento adotados serdo observados as exigéncias contidas
no edital e seus anexos, as especificacfes dos servicos a serem contratados seguiram

detalhados nos quadros abaixo:

SERVICO FORNECIMENTO
COFFEE BREAK, BUFFET, LANCHES E COQUETEIS

DESCRICAO UNID QUANT.
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KIT LANCHE:

>

02 Salgadinhos (peso minimo de 20 gramas cada
devendo ser entregue em temperatura habitual a
sua comercializagdo (quente), acondicionado em
vasilhames apropriados para manter a sua
temperatura e integridade (salgados que poderao
ser solicitados: quibe, coxinha, pastel (queijo ou
carne), enroladinho e bolinho de bacalhau).

» 01 Sanduiche natural de pdo de forma.

» 02 P3es de queijo. .

) . Kilts 4.000

» 02 Fatias de bolo (Chocolate, milho, cenoura ou
comum).

» 01 Monteiro Lopes.

» 02 Suco de fruta (embalagens de 300ml
individuais ou jarras de 1 Lt), natural da fruta ou
polpa da fruta.

» 02 Docinhos (brigadeiro e de coco).

» Refrigerantes 12 linha em embalagens de 2 Lt
(normal, Light e diet).

> Agua Mineral em copo de (200ml).

BRUNCH:

» 02 Tipos de torta salga.

» 01 Tipo de torta doce.

» 05 Tipos de Salgadinhos (peso minimo de 20
gramas cada devendo ser entregue em
temperatura habitual a sua comercializacdo
(quente), acondicionado em  vasilhames
apropriados para manter a sua temperatura e
integridade (salgados que poderao ser solicitados:
quibe, coxinha, pastel (queijo ou carne),
enroladinho e bolinho de bacalhau). Por pessoa 3.000

» 05Tipos de Frutas.

» 02 Tipos de sucos de fruta (embalagens de 300ml
individuais ou jarras de 1 Lt), natural da fruta ou
polpa da fruta.

» Refrigerantes 12 linha em embalagens de 2 Lt
(normal, Light e diet).

» Agua Mineral em copo de (200ml).

» Chocolate quente.

» Café e Leite.
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CAFE DA MANHA:

>

Croissants, Brioches, Pdo (de Forma e Careca),
Sanduiches de Queijo, Presunto de Peito de Peru

e manteiga.

» 05 Tipos de Frutas.

» 03 Tipos de bolo (Chocolate, milho, cenoura ou
comum). Por Pessoa 3.000

> Agua Mineral em copo de (200ml).

» Café e Leite.

» Achocolatado.

» 02 Suco de fruta (embalagens de 300ml
individuais ou jarras de 1 Lt), natural da fruta ou
polpa da fruta.

COFFEE-BREAK:

» 03 Tipos de Bolos (Chocolate, milho, cenoura ou
comum).

» 03 Tipos de Paes.

» 01 Tipo de torta Salgada.

» 03 Tipos de Salgadinhos (peso minimo de 20
gramas cada devendo ser entregue em
temperatura habitual a sua comercializagdo
(quente), acondicionado em  vasilhames
apropriados para manter a sua temperatura e
integridade (salgados que poderdo ser solicitados: | Por Pessoa 2.000
quibe, coxinha, pastel (queijo ou carne),
enroladinho e bolinho de bacalhau).

» Diversos (Tapioca, Cereais, Manteiga, Patés,
Canjica, Mini Sanduiches).

» Café e Leite.

» Chocolate com Chantilly.

> Agua Mineral em copo de (200ml).

» 03 Tipos de Suco de fruta (embalagens de 300ml
individuais ou jarras de 1 Lt), natural da fruta ou
polpa da fruta.

COQUETEL:

» 05 Salgados Finos Frios (peso minimo de 20

gramas cada devendo ser entregue em
Por Pessoa 3.000

temperatura habitual a sua comercializacdo,
acondicionado em vasilhames apropriados para
manter a sua temperatura e integridade
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>

05 Salgados Finos Quentes (peso minimo de 20
gramas cada devendo ser entregue em
temperatura habitual a sua comercializagdo
(quente), acondicionado em  vasilhames
apropriados para manter a sua temperatura e
integridade (salgados que poderao ser solicitados:
quibe, coxinha, pastel (queijo ou carne),
enroladinho e bolinho de bacalhau).
Refrigerantes 12 linha em embalagens de 2 Lt
(normal, Light e diet).

Agua Mineral em copo de (200ml).

02 Tipos de Suco de fruta (embalagens de 300ml
individuais ou jarras de 1 Lt), natural da fruta ou
polpa da fruta.

ALMOCO/JANTAR — BUFFET ESPECIAL:

» 03 Opcoes de prato quentes (Filé de Carne, Filé de
Peixe, Filé de Frango, Camarao e Bacalhau).

» 02 Opgoes de prato Frios (saladas).

» 04 Tipos de Guarnigbes (Arroz Branco, Arroz a
Grega, farofa e batata palha).

» 03 Tipos de sobremesas.

» Refrigerantes 12 linha em embalagens de de 2 Lt
(normal, Light e diet). Por Pessoa 2.000

> Agua Mineral em copo de (200ml).

» Cogquetel de frutas.

» Cafezinho.

» 02Tipos de frutas.

» Obs: Os peixes devem ser sem pele e espinhas,
podendo utilizar somente o filé do pescado. Em
hipdtese nenhuma a contratada podera se utilizar
de peixes com espinhas.

ALMOCO/JANTAR — BUFFET SIMPLES:

» 02 Opcoes Pratos quentes (Filé de Carne, Filé de
Peixe, Filé de Frango, Camardo e Bacalhau).

» 06 Tipos de GuarnicOes (Feijdo, arroz, macarrdo,

Por Pessoa 2.000
farofa, batata palha e salada).

» 02 Tipos de Suco de fruta (embalagens de 300ml

individuais ou jarras de 1 Lt), natural da fruta ou
polpa da fruta.
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» Refrigerantes 12 linha em embalagens de 2 Lt
(normal, Light e diet).

> Agua Mineral em copo de (200ml).

OBSERVACOES:

1 - E responsabilidade da CONTRATADA providenciar todos 0S recursos e insumos necessarios ao

perfeito cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas no preco proposto todas as

despesas com materiais, alimentagdo, equipamento, insumos, mao-de- obra, fretes, embalagens,

seguros, impostos, taxas, tarifas, encargos sociais e trabalhistas e demais despesas necessérias a

perfeita execugao dos servigos.

2 - As especificagcbes e sabores dos alimentos poderdo ter pequenas alteracdes por solicitacdo da
Contratante.

3 - A Contratante indicara o cardapio para cada evento que devera ser respeitado, sem que a Contratada

jamais possa altera-lo, salvo,mediante autorizagéo prévia.

6. DA LICITACAO:

6.1. Recomenda-se pela utilizagdo da modalidade Pregdo, em sua forma
Eletronica, tipo Menor Prego.

6.2. O critério de julgamento do servico se aplicara por lote Unico.

6.3. Os precos médios cotados pela Administracdo serdo adotados como maior
preco aceitavel para esta licitacao.

6.3.1. Além disso, considerando que estd Administracdo Municipal possui um
corpo de servidores reduzido, o gerenciamento de um contrato com o servico solicitado
se torne muito mais vantajoso para a Administracdo, do ponto de vista de suas
necessidades administrativas e operacionais, ampliando a qualidade na execucao desta
Administragdo Municipal.

6.3.2. Os grupos foram organizados tecnicamente, seguindo critérios 16gicos e
mercadologicos de agrupamento, a fim de que as compras atendam ao principio da
padronizacdo, visando a compatibilidade de especificacdes técnicas e de desempenho
Entre os itens, assim como condigdes similares de manutencdo, assisténcia técnica e
garantia oferecidas, com esteio no Art. 15, |, da Lei n°® 8.666/1993.

6.4. Poderdo participar da licitacdo as empresas que:

6.4.1. Desempenham atividade pertinente e compativel com 0s servigos
solicitados dentro deste Termo de Referéncia;

6.4.2. Atendam as exigéncias constantes neste Termo de Referéncia, no Edital
€ Nos seus anexos, em especial quanto a documentacgdo requerida para sua habilitacao.

6.5. No encaminhamento da Proposta Comercial, deve a Licitante anexar

certiddes e selos de exigéncia obrigatoria, que facilitem a analise dos produtos
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ofertados.

6.6. Para fins de habilitacdo técnica, deve a Licitante apresentar a seguinte
documentacao:

6.6.1. Atestado (s) de Capacidade Técnica, emitido (S) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove (m) aptidao da proponente para desempenho
de atividades em caracteristicas, quantidades e prazos semelhantes as descritas neste
Termo de Referéncia;

6.6.1.1. O (s) atestado (s) devera (&o) se apresentar em nome da Licitante, com
indicacdo de seu CNPJ, e fazer constar, impreterivelmente, a identificacdo do
contratante, consignando que foram plenamente cumpridos.

6.6.1.2. No caso da apresentacdo de Atestado de Capacidade Técnica emitido
por pessoa juridica de direito publico, devera constar ainda a indicacdo da Ata de

Registro de Pregos (se for 0 caso) e sua vigéncia, e/ou a indicacdo do contrato administrativo
(sefor o caso) e sua vigéncia contratual.

6.6.1.3. Para cumprimento dos servi¢os acima, o licitante devera comprovar o
atendimento de no minimo 30% (trinta por cento) do quantitativo do(s) ite (ns)vencidos;

6.6.1.4. S6 serdo admitidos Atestados de Capacidade Técnica que comprovem
fornecimentos ja executados, a fim de que seja demonstrada a experiéncia da Licitante.

7. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
7.1. Uma vez que o Registro de Preco denota eventual e futura contratagéo,

pautada na oportunidade e conveniéncia da Administracdo, a dotagdo orcamentaria sO
sera informada quando da possivel contratacdo, ou utilizacdo da Ata de Registro de Prego
por instrumento congénere permitido.

7.2. Nas licitacbes para Registro de Precos ndo se faz necessario indicar
previamente dotacdo or¢camentaria, a qual somente sera exigida para a formalizacdo do
contrato ou outro instrumento habil, conforme disposto no art. 7°, 8 2° do Decreto Federal
n° 7.892/2013.

8. DAS CONDICOES PARA CUMPRIMENTO DA OBRIGACAO:
8.1. O servico seré recebido:
8.1.1. A partir da entrega, para efeito de verificagdo da conformidade com as
especificagOes constantes do Edital e da proposta;
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8.1.2. Definitivamente, ap6s a verificagdo da conformidade com as
especificacbes constantes do Edital e da proposta, e sua consequente aceitacéo, que se
dara até 05 (Cinco) dias do recebimento;

8.1.3. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4& como realizada, consumando-se 0
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo;

8.1.4. A Administracdo rejeitara, no todo ou em parte, a entrega da execucao de
servigos em desacordo com as especificacOes técnicas exigidas.

8.2. A CONTRATANTE solicitara o servico com pelo menos 05 (cinco) dias
corridos de antecedéncia, garantindo o local adequado ao trabalho da empresa e
indicando o responsavel pelo evento.

8.2.1. O servico sera executado no dia, horario e local determinado na OES
emitida e assinada por servidor com poderes para tal, respeitando o prazo de vigéncia do
contrato, ou seja, de 12 (doze) meses,

8.3. Verificada falha ou imperfeicdo que impeca a satisfacéo, o recebimento ou a
utilizacdo do servico do contrato a CONTRATADA devera sana-las imediatamente,
contados da comunicacao formal da CONTRATANTE.

8.4. O servico de montagem da infraestrutura devera estar pronto pela
CONTRATADA no maximo com 30 (trinta) minutos de antecedéncia do horario de inicio
da atividade.

8.5. Caso ocorram reclamacdes sobre a qualidade dos produtos fornecidos ou
servigos prestados, a CONTRATADA deverd providenciar imediata correcdo das
deficiéncias, falhas ou irregularidades apontadas pela CONTRATANTE.

8.6. A CONTRATADA devera dimensionar a quantidade de alimentacdo
compativel com o ndmero de participantes do evento, considerando o periodo de
realizacdo e o tempo/intervalo disponivel para alimentacéo, e ainda efetuar as reposicoes
que se fizerem necessérias para o bom atendimento.

8.7. A CONTRATADA devera manter o perfeito controle da qualidade dos
produtos fornecidos e servigos prestados;

8.8. A CONTRATADA sera responsavel pelo recolhimento de material ap6s o
evento, ressarcindo a CONTRATANTE pelos eventuais prejuizos causados a esta.
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9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.1. Cabe a CONTRATADA o cumprimento de todos os requisitos descritos neste
Termo de Referéncia, nos termos da legislacdo vigente, e ainda:

9.2. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condigbes que culminaram em sua
habilitacdo/qualificacéo;

9.3. Atender, de imediato, as solicitacdes da CONTRATANTE quanto a
substituicdo de empregados ndo qualificados ou entendidos como inadequados para a
execucdo da obrigacéo;

9.4. Responsabilizar-se, civil e criminalmente, pelos danos causados a
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execucao da obrigagéo;

9.5. Manter junto a0 CONTRATANTE um representante e/ou preposto para
acompanhamento da obrigacéo.

9.6. A CONTRATADA responsabiliza-se pelos vicios e danos decorrentes do
cumprimento da obrigacdo, de acordo com o disposto no Codigo de Defesa do
Consumidor, Lei n® 8.078, de 1990.

9.7. Responsabilizar-se por todos os recolhimentos tributarios federais, estaduais
e/ou municipais incidentes ao objeto deste Termo de Referéncia.

9.8. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a0 CONTRATANTE
e/ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execucédo do contrato, em virtude de
omissOes e atos praticados por seus funcionarios e prepostos, bem como pelas despesas
originadas de infracdes ou da inobservancia de leis, decretos, regulamentos, portarias e
posturas oficiais em vigor, devendo indenizar a CONTRATANTE por quaisquer
pagamentos que este seja obrigado a fazer a esses titulos, incluindo multas, correcGes
monetarias e acréscimos de mora.

9.9. Responsabilizar-se, na execugdo dos Servicos relacionados deste Termo de
Referéncia, por todas as despesas diretas e indiretas, tais como: salérios, adicionais, vale-
refeicdo, transporte (de pessoal, materiais e acessorios), estadias, encargos (sociais,
fiscais, trabalhistas e previdenciarios), seguros, indenizacdes e quaisquer outras que
forem devidas aos seus empregados ou prepostos, inclusive aqueles vinculados a

empresas que lhe prestarem servigo (distribuidoras, transportadoras etc.).
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9.10. Prestar os esclarecimentos que lhe forem solicitados e atender prontamente
as reclamacdes.

9.11. Implementar de forma adequada o planejamento, a execucdo e a supervisdo
permanente da obrigacdo, de maneira a ndo interferir nas atividades do
CONTRATANTE, respeitando suas normas de conduta.

9.12. A CONTRATADA ficard obrigada a aceitar nas mesmas condi¢des do
edital, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do Contrato, devendo supressdes acima desse limite ser
resultantes de acordo entre as partes.

9.13. Respeitar e fazer cumprir a legislagdo de seguranca e salde publica e no
trabalho, previstas nas normas regulamentadoras pertinentes.

9.14. A CONTRATADA devera manter, durante a vigéncia do contrato, as
condicdes de habilitacdo exigidas na licitacdo, comunicando ao CONTRATANTE a
superveniéncia de fato impeditivo da manutengéo dessas condicdes.

9.15. ACONTRATADA devera manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil,
penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse do CONTRATANTE
ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da execucdo do objeto deste
contrato, devendo orientar os empregados e colaboradores nesse sentido.

9.16. E expressamente vedado & CONTRATADA a contratagdo de servidor
pertencente ao quadro de pessoal do CONTRATANTE, ativo, ou de ocupante de cargo
em comissdo, assim como de seu conjuge, companheiro, parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o 2° grau, durante a vigéncia deste contrato.

9.17. A CONTRATADA devera fornecer, obrigatoriamente, endereco eletrénico
(e-mail) para comunicacdes extraoficiais e oficiais, inclusive para receber notificacdes.

9.18. Comunicar imediatamente a0 CONTRATANTE qualquer altera¢do ocorrida
no endereco, conta bancéaria e outros julgdveis necessarios para recebimento de
correspondéncia.

9.19. Dar ciéncia imediata e por escrito ao CONTRATANTE sobre qualquer
irregularidade verificada no cumprimento da obrigacéo.

9.20. Cumprir a obrigagdo em conformidade com o que vier a ser contratado,
levando-se em consideracéo todas as especificacdes constantes no Termo de Referéncia,
no Edital de Licitacdo e na proposta consolidada, inclusive unidade de medida, valor

unitario e demais pertinentes ao feito.
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9.21. A CONTRATADA sera responsavel pelo cumprimento da obrigacdo, desde
a sua origem até o local de entrega/execucdo, definido neste Termo de Referéncia, sem
quaisquer complementos nos pregos contratado ou pagamento adicional referente a
deslocamento.

9.22. Satisfazer a obrigacdo no local consignado neste Termo de Referéncia,
observando ainda o horario de funcionamento administrativo.

9.23. Cumprir a obrigacao apenas na presenca de servidor competente, mediante
apresentacdo de identificacdao funcional, com lotacdo especificana CONTRATANTE.

9.24. Havendo desrespeito injustificado aos prazos ou de descumprimento das
demais obrigacGes estabelecidas, a CONTRATADA ficara sujeita as sancoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e na legislagio pertinente.

9.25. Se apds a comunicacdo formal a CONTRATADA se recusar, demorar,
negligenciar ou deixar de eliminar os vicios, defeitos ou inadequagdes dos Servigos
mencionados deste Termo de Referéncia, ficara sujeita as penalidades estabelecidas neste
Termo de Referéncia e na legislacdo pertinente, podendo ainda a CONTRATANTE
requisitar reparacdo dos eventuais danos e prejuizos provocados.

9.26. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, 0 objeto deste Termo de Referéncia, quando se verificarem defeitos ou incorregdes
resultantes da execucao/fornecimento.

9.27. Néo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parte alguma do contrato.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

10.1. Indicar os responsaveis pela gestdo do contrato, aos quais competirdo, na
forma do art. 67 da Lei n® 8.666/93, a fiscalizacdo da obrigacdo, através do gerenciamento
e acompanhamento da execug¢do do contrato durante toda a sua vigéncia.

10.2. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das
obrigacBes contratuais, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou
representantes da CONTRATADA em suas dependéncias, desde que respeitadas as
normas de seguranca.

10.3. Efetuar o0s pagamentos devidos a CONTRATADA, na forma
convencionada, dentro dos prazos previstos, desde que atendidas as formalidades

necessarias apés a aceitacdo dos servicos.
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10.4. Notificar e comunicar a CONTRATADA de qualquer irregularidade
encontrada na execugao dos servigos.

10.5. Rejeitar, no todo ou em parte, 0 objeto entregue em desacordo com as
obrigacGes assumidas pela empresa CONTRATADA.

10.6. Prestar as informagdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA.

10.7. ACONTRATANTE por meio do seu representante, podera solicitar reunido
prévia, antes da realizacdo do evento, com a equipe da CONTRATADA que participara
do evento, para dar as orientagcdes que se fizerem necessarias.

10.8. A CONTRATANTE podera aplicar sempre que necessario questionario de
PESQUISA DE SATISFACAO a respeito dos itens fornecidos e servicos prestados.

10.9. A aceitacdo dos servigos previstos nos itens se dardo mediante a avaliacéo
de Comissdo de Aceitacdo composta de servidores da Secretaria de Educacdo de
Ananindeua - SEMED, em que constatara se 0s materiais e servigos atendem a todas as
especificacfes contidas neste Termo de Referéncia. Na recusa de aceitacdo, por ndo
atenderem as exigéncias da CONTRATANTE, a CONTRATADA devera reexecutar 0s
servigos, passando a contar os prazos para pagamentoe demais compromissos a partir da
data da efetiva aceitacéo.

10.10. O aceite/aprovagdo dos itens pela CONTRATANTE ndo exclui a
responsabilidade civil da CONTRATADA por vicios de quantidade ou qualidade do
produto ou disparidades com as especificacbes estabelecidas e verificadas

posteriormente.

11. DA VIGENCIA:

11.1. O contrato administrativo tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data
de assinatura.

11.2. Por se tratar de servico de natureza essencial e continuada, o prazo de
vigéncia do(s) Contrato(s) advindo(s) desta Licitacdo sera de 12 (doze) meses, contado
da data de sua assinatura.

11.3. O contrato podera ser prorrogado, mediante Termo Aditivo, por igual

periodo ou periodo inferior ao do contrato administrativo.
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11.4. O contrato poderé ter seu prazo aditado por quantas vezes for necessario,
desde que respeitado o limite disposto pelo art. 57 e seguintes da Lei n° 8.666/93, e caso
sejam preenchidos os requisitos abaixo enumerados de forma simultanea:

11.4.1. A obrigacao fora cumprida regularmente;

11.4.2. A CONTRATADA néo tenha sofrido qualquer punicdo de natureza
pecunidria, por trés vezes;

11.4.3. A Administragéo ainda tenha interesse na realizagdo do servico;

11.4.4. O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a
Administracéo;

11.45. A CONTRATADA concorde com a prorrogacao.

11.5. A Ata de Registro de Preco teré vigéncia improrrogavel de 12 (doze) meses,

a contar da data de sua publicacéo.

12. DO REAJUSTE:

12.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano, contado da data
da apresentacdo das propostas na Sessdo Publica.

12.2. Apb6s o interregno de 1 (um) ano, 0s precos contratados poderdo sofrer
reajuste, aplicando-se o Indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da
anualidade.

12.3. Os reajustes deverao ser precedidos de solicitacdo da CONTRATADA.

12.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste, aplicavel exclusivamente
aos servicos de natureza essencial e continuada ja prorrogados por Termo Aditivo.

12.5. Ficaa CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente
ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

12.6. A CONTRATANTE devera assegurar-se de que 0s precos contratados séo
compativeis com aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da
contratacdo mais vantajosa.

12.7. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, seré adotado, em substituicdo, o que vier a

ser determinado pela legislacdo ent&o em vigor.
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12.8. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, a
CONTRATANTE elegera novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de apostila mento.

12.9. O reajuste sera realizado por apostila mento.

13. DO LOCAL:

13.1. A Secretaria Municipal de Educagdo de Ananindeua estima que utilizard o
objeto acima especificado constantemente durante o ano, ndo podendo precisar, uma vez
que situacdes extraordinarias poderdo ocorrer ao decorrer do exercicio.

13.2. A satisfacdo dos Servigos do contrato administrativo se dard de forma
centralizada.

13.3. A satisfacdo dos Servicos oferecidos deste contrato administrativo se dara
na Secretaria Municipal de Educacdo de Ananindeua/PA, localizado na Rua Magalhaes,
n° 26 — Guanabara, Ananindeua/PA, CEP: 67010-570.

13.4. Caso outro horéario ndo seja formalmente convencionado entre as partes, a
satisfacdo do objeto devera respeitar o horario de funcionamento administrativo do
CONTRATANTE, qual seja de 9h as 14h.

14. DA FISCALIZACAO DA OBRIGACAO CONTRATUAL:

14.1. N&o obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela
satisfacdo da obrigacdo, a CONTRATANTE é reservado o direito de, sem restringir a
plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo dos
Servigos.

14.2. A gestdo e fiscalizacdo da prestacdo da obrigacdo sera exercida por
servidor(es) especialmente designado(s), na forma prevista na Lei 8.666/93, ao(s) qual(is)
competird dirimir as duvidas que surgirem no curso da execucdo e que de tudo dard
ciénciaa CONTRATANTE e a CONTRATADA, conforme abaixo:

14.3. A obrigacédo sera acompanhada e fiscalizada por um servidor formalmente
designado pelo CONTRATANTE, doravante denominado FISCAL DO CONTRATO,
com autoridade para exercer, como representante da Administracao, toda e qualquer acéo

destinada a orientar, acompanhar e fiscalizar a execugédo contratual.

Rua Magalhaes, n® 26
Guanabara, Ananindeua/PA, CEP: 67010-570
CNPJ: 06.078.493/0001-69
Pagina 17 de 21



Estado do Para
Municipio de Ananindeua
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

14.4. Serd designado ainda, facultativamente, por precau¢do, SUPLENTE DE
FISCAL, a fim de que a execucdo do contrato ndo seja interrompida por qualquer
intempere ocorrida com o servidor designado como FISCAL DO CONTRATO.

14.5. A CONTRATANTE promovera a fiscalizacdo dos Servicos sob os aspectos
qualitativo e quantitativo, acompanhando o desenvolvimento desta, assegurando o
cumprimento das obrigacdes assumidas.

14.6. A fiscalizacdo da obrigacdo pela CONTRATANTE nédo exime, nem diminui
a completa responsabilidade da CONTRATADA, por qualquer inobservancia ou omisséo

as clausulas contratuais.

15. DO PAGAMENTO:

15.1. O pagamento seré efetuado em até 30 (trinta) dias contados da apresentacao
da Nota Fiscal / Fatura.

15.2. A Nota Fiscal / Fatura emitida e entregue ao servidor da unidade destinataria,
com a discriminacdo dos Servicos de cada um dos itens, devera ser atestada pelo fiscal e
encaminhada ao setor competente para fins de pagamento.

15.3. A Nota Fiscal / Fatura devera discriminar os Servicos oferecidos no contrato
administrativo ou da Ata de Registro de Prego, conforme o caso, constando o valor
unitario e as demais especificacGes inclusas na proposta consolidada vencedora do
certame;

15.4. O pagamento sera creditado em favor da CONTRATADA por meio
transferéncia bancéria.

15.5. Havendo erro na Nota Fiscal / Fatura, nos demais documentos que sustentam
0 pagamento ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, a Nota Fiscal serd
devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que se providenciem as
medidas sanadoras.

15.6. Nos casos dos Servigos retro o prazo para pagamento, de 30 (Trinta) dias,
inicia-se apos a regularizagdo da situacéo ou reapresentacdo da Nota Fiscal, fato esse que
ndo acarretard em 6nus adicional 8 CONTRATANTE, nem em prejuizo & execugédo do

contrato.
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15.7. A CONTRATANTE reserva-se ao direito de, motivadamente, suspender o
pagamento se o cumprimento da obrigacdo estiver em desacordo com as especificacdes
deste Termo de Referéncia e do contrato, se for o caso.

15.8. A CONTRATADA devera explicitar na Nota Fiscal o nome do Banco, o
namero da agéncia e o nimero da conta corrente para realizacao da transacdo bancéria de
pagamento.

15.9. ACONTRATADA devera explicitar na Nota Fiscal / Fatura a modalidade e
numero da licitacdo a que faz referéncia, a Ata de Registro de Preco (se for o caso) e/ou
0 contrato administrativo (se for o caso).

15.10. A efetivacdo do pagamento ficard condicionada a apresentacdo minima,
pela CONTRATADA, dos seguintes documentos:

15.10.1. Nota Fiscal referente ao pagamento pretendido;

15.10.2. Recibo de pagamento devidamente assinado;

15.10.3. Certiddo Negativa Conjunta de Débitos junto a Fazenda Nacional;

15.10.4. Certiddo Negativa de Débitos junto a Fazenda Municipal, se a
CONTRATADA for domiciliada em Ananindeua/PA;

15.10.5. Certiddo Negativa de Débitos junto ao FGTS;

15.10.6. Certiddo Negativa de Débitos junto ao Justica do Trabalho;

15.10.7. Demais documentos exigidos por Lei, Decreto ou outro instrumento
normativo municipal.

15.11. Caso, ap6s o devido processo legal, tenha sido aplicada a pena de multa a
CONTRATADA, a CONTRATANTE se reserva o direito de descontar o valor da multa
de qualquer Nota Fiscal a pagar ou crédito existente em favor daquela.

15.12. Com base nos Servicos acima, caso o valor da multa aplicada seja superior
ao crédito eventualmente existente em favor da CONTRATADA, a diferenca sera
cobrada administrativamente ou judicialmente, se necessario.

15.13. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto houver pendéncia de
liquidacdo de obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

15.14. Nao havera, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.

15.15. Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das suas responsabilidades
e obrigagdes, nem implicara aceitacdo definitiva do servico.

15.16. Todo e qualquer pagamento sera efetuado diretamente a CONTRATADA,

na forma estabelecida nos Subitens anteriores, eximindo-se a terceiros, por titulos
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colocados em cobranga, descontos, ficando estabelecido que, em hipdtese alguma,
aceitara tais titulos, os quais serdo devolvidos INCONTINENTI, a pessoa juridica que 0s

houver apresentado.

16. DAS SANCOES:

16.1. Pelo inadimplemento contratual a CONTRATADA ficara sujeita as san¢6es
previstas nos artigos 86 a 88 da Lei n.° 8.666/93, no artigo 7° da Lei n.° 10.520/2002 e
demais legislacdes pertinentes, respeitado o devido processo legal, nos termos do artigo
109 da Lei n°8666/93;

16.2. Quando se tratar de sansdo de multa, poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA concomitantemente as penas de adverténcia, suspensdo temporaria para
licitar e contratar com a Administracdo Municipal e impedimento de licitar e contratar
com a Administracao;

16.3. Quando aplicada a pena de multa, esté sera calculada em 10% (dez por cento)
sobre o valor do contrato;

16.4. Caso a CONTRATADA néo possa cumprir os prazos estipulados para a
prestacdo, total ou parcial, do(s) servico(s), devera apresentar justificativa por escrito,
devidamente comprovada, quando ocorrer fato superveniente, excepcional ou
imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere fundamentalmente as condi¢bes
do contrato e de impedimento de sua execucdo por fato ou ato de terceiro reconhecido
pela Administragdo em documento contemporéaneo a sua ocorréncia;

16.5. As multas devidas e/ou prejuizos causados ao CONTRATANTE pela
CONTRATADA serdo deduzidos dos valores a serem pagos;

16.6. A CONTRATADA inadimplente que ndo tiver valores a receber do
CONTRATANTE, terd o prazo de 05 (cinco) dias uteis, apds a notificacdo oficial, para
recolhimento da multa;

16.7. A aplicacdo de quaisquer das sancOes relacionadas neste instrumento sera
precedida do devido processo legal, assegurado o contraditério e a ampla defesa;

16.8. A aplicacdo das aludidas multas ndo impede que a Administragéo rescinda
unilateralmente o contrato;

16.9. As penalidades serdo aplicadas, sem prejuizo da responsabilidade civil e

criminal.

Rua Magalhaes, n® 26
Guanabara, Ananindeua/PA, CEP: 67010-570
CNPJ: 06.078.493/0001-69

Pagina 20 de 21



Estado do Para
Municipio de Ananindeua
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

17. DAS DISPOSICOES GERAIS:

17.1. Este Termo de Referéncia é parte integrante do Edital, do Contrato
Administrativo e da Ata de Registro de Preco (se for o caso), obrigando a
BENEFICIARIA ou CONTRATADA ao cumprimento de todas as suas disposi¢oes.

Ananindeua/PA, 04 de novembro de 2021.

MARIO P. GUEDES NETO
Comissdo de Contratacdes Publicas.
Mat. 461962.1

ANDERSON DE MORAES
Coordenador da Comissdo de Contratagdes Publicas.
Mat. 351580

DIMITRY Assinado de

forma digital

CHAVES por DIMITRY

CHAVES
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