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TERMO DE REFERENCIA — TR

Processo n° 001/2023-CMA

(PRESTAGAO DE SERVICOS EM CONSULTORIA E ASSESSORIA
ADMINISTRATIVA NAS AREAS DE LICITACOES E COTRATOS, COM
ORIENTACOES AS NORMATIVAS DOS ORGAOS DE CONTROLE INTERNO E
EXTERNO.)

I-OBJETO

1. Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servicos em Consultoria e
Assessoria Administrativa nas areas de Licitagdes e Contratos, com orientagdes as
normativas dos 6rgéos de controle interno e externo, nas dependéncias da Camara
Municipal de Alenquer/PA, conforme condi¢des estabelecidas neste Instrumento.

2. O objeto serd contratado na forma do quadro abaixo:

VALOR
~ ANUAL
ESTIMADO

ITEM

- - ESTIMAD/
SERVICOS EM CONSULTORIA E | 12 R$16.000,00 | R$192.000,00
1 ASSESSORIA  ADMINISTRATIVA
NAS AREAS DE LICITACOES E
CONTRATOS: com orientagdes as
normativas dos orgdos de controle
interno e externo.

VALOR TOTAL ESTIMADO

3. O certame de contratagdo se dard por meio de inexigibilidade de licitagfio consoante
disposto na Lei n° 14.133/2021, com uso da ferramenta governamental:
WWw.compras.gov.br.

4. Os servigos ora pretendidos enquadram-se na categoria de contratacdo de empresa
especializada na prestagdo de servigos em Consultoria e Assessoria Administrativa nas
areas de Licitagdes e Contratos, com orientacdes as normativas dos orgéos de controle
interno e externo, conforme art. 6°, inciso XIII da Lei 14.144/2021. A contratacio serd
feita por inexigibilidade de licitagfio, de acordo com a Lei n° 14.133/2021, garantindo a

qualidade e eficiéncia dos servicos prestados.

Rua Dr. José Leite de Melo S/N2 CEP. 68.200-000, bairro Planalto —Alenquer/Pard

CALDERARO: QD
52179796234,




Estado do Para
Poder Legislativo
Cémara Municipal de Alenquer
CNPJ/MF N° 10.219.285/0001-00

5. Caso haja divergéncia entre as descrigdes e especificacdes constantes no Catalogo de
Servigos - CATSER da ferramenta de compras governamental e as constantes neste
Termo de Referéncia, prevalecem estas tltimas.

6. O prazo de vigéneia do contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado a
critério da Administragdo. até o limite de 5 (cinco) anos, conforme apresentado no
artigo 106, caput, da Lei n® 14.133/2021.

8. O servigo devera ser executado no prédio da sede da Camara Municipal de Alenquer,
Estado do Pard, no seguinte endereco: Rua Dr. José Leite de Melo s/n, bairro Planalto,
cidade de Alenquer/PA, CEP: 68.200-000 ou em outro imével que venha a ser ocupado
pelo Poder Legislativo Municipal de Alenquer/PA desde que situado no referido

Municipio.

II - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

1. Conforme apresentado no Estudo Técnico Preliminar — ETP, A contratagdo de uma

empresa especializada para a prestacio de servicos em consultoria e assessoria
administrativa nas areas de licitagdes e contratos pela Camara Municipal de Alenquer
justifica-se pela necessidade de garantir a adequada aplicagdo das normativas dos
6rgéos de controle interno e externo, assegurando a transparéncia e conformidade dos
processos licitatorios e contratuais com a legislagdo vigente.

2. Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar — ETP, A complexidade das
licitagdes e contratos publicos exige conhecimento técnico especializado para assegurar
a correta orientagfo técnico-juridica sobre dispensas e processos licitatérios junto aos
Tribunais de Contas dos Municipios (TCM-PA) e do Estado (TCE-PA). Além disso, a
consultoria administrativa possibilita a elaboraciio de andlises e pareceres juridicos
sobre dispensas e processos licitatérios, contribuindo para a eficiéncia e legalidade na
gestao dos recursos publicos.

3. Por fim, repise-se que a contratagfio que se pretende possui previsdo no Plano de
Contratagdes Anual - PCA desta Camara Municipal, logo, estando em pleno
alinhamento com o planejamento administrativo e orcamentario para o presente

exercicio financeiro.
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III — DESCRICAO DA SOLUCAOQ

1. A descrigio da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudo Técnico

Preliminar - ETP se constitui na realizagdo de processo licitatorio na modalidade de
inexigibilidade de licitagdo visto se tratar de demanda especifica do Poder Legislativo
Municipal e abrange a prestagio de servicos em Consultoria e Assessoria
Administrativa nas 4reas de Licitacdes e Contratos, com orientagdes as normativas dos
4rgdos de controle interno e externo, com as seguintes atividades: Orientagio técnico
juridico sobre as dispensas € Pprocessos licitatorios, acompanhamento de toda as
dispensas e processos licitatérios, junto aos Tribunais de Contas dos Municipios- TCM-
PA e do estado- TCE-PA. Analise e pareceres juridicos sobre as dispensas e processos
licitatérios a serem executados nas Camara Municipal de Alenquer/PA.

2. A melhor solugio demonstrada pelo Estudo Técnico Preliminar-ETP aponta a
contratagio de servigos em Consultoria e Assessoria Administrativa nas éareas de
Licitagdes e Contratos, com especificagdes da realizagdo dos servigos por meio deste

Termo de Referéncia — TR.

IV — REQUISITOS DA CONTRATACAQ

1. Consoante previsto no Estudo Técnico Preliminar — ETP a empresa a ser contratada
devera observar alguns requisitos para fins de realizagéo do servigo, mantendo ao longo
da contrataciio os seguintes critérios:

a) Comprovagio de que atua neste ramo de atividade especificamente, e que possui
experiéncia na realizagfio deste servigo;

b) Apresentar os documentos de habilitagdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, e,
qualificagfo técnica, exigidos na Lei n® 14.133/2021;

¢) Estar cadastrado em sistema eletronico para fins de participagdo no certame publico;
d) Possuir registro junto ao Conselho Regional de Administragéo, com data de validade
vigente e Certiddo de Regularidade;

¢) Possuir Alvara de Funcionamento;

f) Durante a execugdio do servigo, os funciondrios da contratada sfo de sua inteira
responsabilidade.

g) O servigo sera prestado de acordo com a demanda da camara;
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i) O servigo serd prestado para a Cdmara Municipal de Alenquer/PA, situada a: Rua Dr.
José Leite de Melo s/n, bairro Planalto, cidade de Alenquer/PA. CEP: 68.200-000;

i) A Contratada deverd indicar mediante declaragio, um preposto, aceito pela
Fiscalizacfio do Contrato, durante o periodo de vigéncia do contrato, para representé-la
administrativamente, sempre que for necessario. Na declaragéo devera constar o nome
completo, n° do CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua
qualificagdio profissional.

2. A contratada estard impedida de terceirizar ou subcontratar, de qualquer forma, no

todo ou em parte, 0s servigos objetos da contratagéo.

V —- MODELO DE EXECUCAOQ DO OBJETO

1. A execugio do objeto seguird a seguinte dindmica para fins de prestagéo dos servigos

a serem realizados pela contratada:

a) Prover consultoria e assessoria administrativa nas dreas de licitagbes e contratos,
incluindo orientagdes sobre normativas dos érgéos de controle interno e externo, bem
como acompanhamento técnico-juridico de dispensas e processos licitatorios.

b) A contratada devera obedecer aos normativos relativos ao intervalo intrajornada, bem
como arcar com 0s eventuais custos decorrentes da ininterrupgdo dos servigos.

¢) Os servigos serio prestados de acordo com os itens constantes na Clausula I deste
Instrumento. .

d) A empresa que vencer o certame ira fornecer a médo-de-obra especializada e
equipamentos necessarios para execugio do contrato.

2. A prestagdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia — TR devera ser iniciada
em, no maximo, 48 (quarenta e oito) horas, contados da assinatura do contrato.

3. A cada solicitagfo da contratante, por intermédio do fiscal do contrato, quando da
necessidade de verificagfo de algum problema, a contratada tera até 48 (quarenta e oito)
horas para atendé-la sem que lhe seja imputada penalidade, devendo, neste prazo,
efetuar o levantamento.

4. Sera de inteira responsabilidade de a contratada assegurar a prestagdo dos servigos

durante os horarios definidos pela Administragéo.
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5. Os servicos especificados neste Instrumento ou no Contrato ndo excluem outros, de

natureza similar, que porventura se fagam necessdrios para a boa execucdo da tarefa
estabelecida pela Cémara Municipal, obrigando-se a Contratada a executa-los
prontamente como parte integrante de suas obrigagdes.

6. A execucdo dos servigos serd iniciada a partir da data de assinatura do Contrato.

VI- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1. A execucdio do contrato e a respectiva prestagdo dos servigos seréo acompanhadas e
fiscalizadas por servidor (Fiscais do Contrato) a ser designado pela Presidéncia da
Camara de Vereadores, na condigdo de representantes da Instituig@o.

2. Durante a execugdio do contrato, todos os documentos a serem apresentados pela
contratada deverfio ser entregues ao fiscal do contrato, que encaminhard ao Diretor
Administrativo com a devida analise exigida ao caso.

3. Nio obstante a Contratada seja a tnica e exclusiva responsavel pela execugdo de
todos os servigos, a Administragio reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizacfio sobre os servigos, diretamente pelo fiscal.

4. Ao Fiscal compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execugéo do contrato e
dos respectivos servigos, bem como dirimir e desembaragar quaisquer duvidas e
pendéncias que surgirem no curso de sua execugio, determinando o que for necessario a
regularizacéo das faltas, falhas, ou problemas observados, conforme prevé o artigo 117

em diante, da Lei n® 14.133/2021.

VII - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

1. A contratacio serd realizada por valor global, o qual envolve custos fixos que
incidam direta ou indiretamente na prestagfo de servigos.

2. Para efeitos de medic@o da qualidade da prestagdio do servico, fard parte deste Termo
de Referéncia o Instrumento de Medigdo de Resultados (IMR) conforme Anexo I,
elaborado a fim de balizar a execugdo dos servigos dentro dos padrdes de qualidade
acordados, inclusive a forma de faturamento de atividades que podem ser executadas de

maneira simultinea, assegurando a qualidade, a disponibilidade, o tempo de
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atendimento e a correcio de defeitos dentro de pardmetros compativeis com as
atividades de sustentabilidade previstas.

3. O Instrumento de Medicdo de Resultado — IMR podera dar subsidio para o atesto da
nota fiscal e consequentemente o pagamento dos servigos efetivamente prestados,
ressaltando que o IMR nfo é punitivo, mas avaliativo e utilizado, se necessario, para
fundamentar possiveis penalidades & contratada nos casos de falha ou inexecugdo
contratual.

4. Todas as despesas para a execugdo dos servigos, considerando a totalidade dos custos
e despesas do objeto da presente contratagdo € todas as despesas com méo-de-obra,
materiais ou equipamentos porventura necessdrios, encargos das leis trabalhistas e
sociais, auxilio-alimentacdo, vale-transporte e todos os custos diretos e indiretos, taxas,
remuneracdo, despesas fiscais e financeiras, e quaisquer despesas extras e necessarias
nfo especificadas neste Termo de Referéncia, mas julgadas essenciais ao cumprimento
ao seu objeto devem estar especificadas na planilha de formagdo de custos a ser
apresentada pelo interessado junto a proposta de prego.

5. Considerar-se-4 que os precos propostos sdo completos e suficientes para pagar todos
0S Servicos.

6. A prestacio dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
contratada e a contratante, vedando-se qualquer relagfio entre eles que caracterize
pessoalidade e subordinagdo direta.

7. A Contratada sera responsavel por todos os 6nus ou obrigagdes concernentes as
legislagdes sociais, trabalhistas, fiscais, secundarias e previdencidrias, bem como todos
os gastos e encargos com material e mio de obra necessiria a completa realizagéo dos
servigos até o seu término.

8. Devera estar incluso, na proposta da empresa, o valor correspondente a gratificagdo
de periculosidade para cada funcionério, se couber.

9. No prego proposto, serfio computadas todas as despesas para a prestacdo dos servigos,
incluindo a totalidade dos custos diretos e indiretos do objeto da presente contratagéo,
constituindo obrigagdio da contratada o pagamento dos salarios de todos os seus
empregados e respectivos encargos-sociais, trabalhistas, previdenciarios e securitarios,

bem como todos os tributos, encargos fiscais e comerciais decorrentes da execugéo do
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contrato, inclusive seguros, multas e outras despesas relacionadas ao objeto desta
contratacdo e quaisquer despesas extras ndo especificadas neste Termo de Referéncia, se
couber.

10. Para fins de pagamento, a contratada dever encaminhar as notas fiscais para
abertura de processo ao local indicado pela Administragdo, para que scjam atestadas
pelos responsaveis. Os valores das notas fiscais emitidas devem ser compativeis com os
percentuais obtidos no Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR), sendo obrigatoria
a apresentacéo das documentagdes minimas abaixo:

10.1 Folhas analiticas do més da competéncia da nota fiscal em que conste o0 mesmo
numero de funciondrios previsto no contrato. Devers ser enviado junto o comprovante
mensal do pagamento dos saldrios aos empregados;

10.2 Certificados de Regularidade do FGTS — CRF; Arquivo SEFIP/GEFIP e respectivo
protocolo de envio (Conectividade Social). Esta documentacao pode ser da competéncia
da nota fiscal ou da competéncia anterior;

10.3 Comprovantes quitados do recolhimento mensal do FGTS e INSS. Deverfio ser
enviados junto os comprovantes de depdsito aos funcionarios. Esta documentagio pode
ser da competéncia da nota fiscal ou da competéncia anterior;

10.4 Certiddes de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido;

10.5 Comprovantes de pagamento do vale transporte e auxilio alimentacio, se couber.
10.6 Comprovantes de pagamento de horas extras ¢ férias, quando ocorrerem;

10.7 Relatérios de Avaliagdo da Qualidade do Servico elaborado pelo Fiscal do
contrato.

10.8 O nuimero de ocorréncias apontadas do Relatério de Avaliagdio da Qualidade do
Servigo devera ser langado na planilha de acordo com a Faixa de Ajuste de Pagamento
do Instrumento de Medicdo de Resultados, para que seja calculado o percentual a ser
pago para a contratada.

10.9 Os pagamentos serfio efetuados 2 contratada, mensalmente, apés a regular
liquidagéo da despesa, nos termos do art. 63 da Lei Federal n° 4.320/1964, observado o
disposto nos arts. 140 ¢ 141 da Léi Federal n° 14.133/2021, em 30 (trinta) dias, a contar

da data do protocolo do documento de cobranga na Administragéo.
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10.10 Para fins de medigfo se for o caso, e faturamento, o periodo-base de medig&o do
servigo prestado sera de um més, considerando-se o més civil, podendo no primeiro mes
e no ultimo, para fins de acerto de contas, o periodo se constituir em fragdo do més,
considerado para esse fim o més com 30 (trinta) dias.

10.11 Para fins de pagamento serfio levados em consideragdo os indicadores de
qualidade da contratago, nos termos do anexo I deste Termo de Referéncia.

10.12 O pagamento & contratada serd realizado em razéo dos servigos efetivamente
prestados e aceitos no periodo-base e de acordo com os indicadores de qualidade
constantes do anexo I deste Termo de Referéncia, por meio de crédito em conta corrente
aberta em banco a ser indicado pelo contratante.

11. No caso de erro nos documentos de faturamento ou cobranga, este serdo devolvido a
contratada para retificagdo ou substitui¢io, passando o prazo de pagamento a fluir,
entéo, a partir da reapresentagdo valida desses documentos.

12. O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso, desde que ndo decorra
de fato ou ato imputdvel & contratada, sofrerd a incidéncia de juros e corregdo
monetéria, de acordo com a variagfo da Taxa Selic aplicéveis a4 mora da Administragio
Publica, limitados a 12% ao ano.

13. Somente ocorrera reajustamento do Contrato decorrido o prazo de 12(doze) meses
contados da data do orgamento estimado, observada a Lei Federal n° 10.192, de 14 de
fevereiro de 2001.

14. Os pregos serfio reajustados de acordo com a variacdo do indice de Pregos ao
Consumidor Amplo Especial — IPCA-E do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
—IBGE

15. Caso o indice previsto no subitem 14 seja extinto ou de alguma forma néo possa
mais ser aplicado, serd adotado outro indice que reflita a perda do poder aquisitivo da
moeda.

16. Observado o interregno minimo de oito meses, o critério de reajustamento sera por
repactuacdio, quando houver regime de dedicagiio exclusiva de méo de obra ou
predomindncia de mao de obra, mediante demonstragéo analitica da variag@o dos custos.
17. A repactuagdo tera data vineculada a apresentagdo das propostas, para os custos

decorrentes do mercado, e com data vinculada ao acordo, & conven¢do coletiva ou ao
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dissidio coletivo ao qual o orgamento esteja vinculado. para os custos decorrentes da

mao de obra.

VIII - FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

1. A proposta de pregos a ser encaminhada devera seguir o modelo constante no anexo

1I deste Termo de Referéncia, bem como vir acompanhada das planilhas de composi¢do
de custos da mio de obra e dos uniformes. equipamentos e EPI conforme os modelos
nos anexos III e IV deste Instrumento, respectivamente.

2. Para a formacdio do prego, o interessado deverd considerar o piso da categoria
profissional e os direitos previstos nos Dissidios e Convengdes Coletivas, bem como os
encargos sociais e tributarios deverfio estar de acordo com a aliquota vigente na
legislagdo. Os custos de vale-transporte deverio obedecer a legislagéio vigente.

3. O critério de selecdio do fornecedor e julgamento da proposta € o menor preco total
para o lote tnico.

4. Os critérios de habilitagdo e as regras de desempate entre as propostas serdo

discriminadas no Edital.

IX — ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

1. Para levantamento do custo estimado desta contratagfo foi elaborado a Planilha de
Formagcéo de Pregos, observando, os valores de mercado para a categoria funcional e
considerando a realidade regional do Municipio de Alenquer/PA.

24.2. O valor total estimado para esta contratagdo ¢ de: R$192.000,00 (cento e noventa e

dois mil reais) consoante apresentado no item 2 da Clausula I desta Instrumento.

X — ADEQUACAO ORCAMENTARIA

1. Para o exercicio financeiro de 2024, ha disponibilidade para atendimento da referida
despesa, na seguinte dotacdo orcamentaria: 3.3.90.39.05 — Servigos Técnicos

Profissionais.

XI - ANEXOS

1. Instrumento de medicio de resultados — IMR
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2. Modelo para proposta de pregos
3. Modelo de planilha de custos e formag#o de precos unitarios da méo-de-obra

4. Termo de Confidencialidade

Alenquer (PA), 16 de Janeiro de 2025

Z Potyg : JlﬁS de Siqueira
Diretor A7:Gmistratrivo e Financeiro

/
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