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TERMO DE REFERENCIA
L. DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto determinar as condigdes de registro de precos para eventual
contratacdo de empresa especializada na prestacgio dos servicos de agenciamento de viagens, que compreende
4 reserva, emissiio, marcacio, remarcacio e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas em 4mbito nacional,
intermunicipais e interestaduais, por meio de atendimento remoto (e-mail e telefone) e através de agéncia,
destinado a atender as necessidades de diversas Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de Maraba/PA.

Justifica-se o atendimento deste processo licitatério na modalidade PREGAO, pelo SISTEMA DE REGISTRO DE

PRECOS, do tipo "MENOR PRECO (Por Item) ", para atender o disposto no art. 15, 11, da Lei n® 8.666/93 e no art.
3° e incisos, do Decreto Federal n® 7.892/13.
1.3 O modo de disputa desta licitagdo sera 0 ABERTO E FECHADQ, conforme estabelece Decreto n° 10.024, de 20 de
setembro de 2019.

1.4 Serdo adotados para o envio de lances no presente pregdo eletrénico o seguinte modo de disputa: ABERTO E FECHADO
- 0s licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado, conforme o critério de julgamento
adotado neste edital.

|.5 A presente licitagdo serd regida por este edital, pela Lei Federal N° 10.520/2002 e Decreto Federal N°
10.024/2019, aplicando-se, subsidiariamente no que couberem, as disposigdes da Lei Federal N° 8.666/1993 e suas
alteragdes, Lei Complementar N° 123/2006 e Lei Complementar Municipal N® 13/2021 e suas alteragdes, bem como
as sangdes previstas na Lei Federal n® 12.846/2013, assim como as cldusulas e condigdes especificadas neste termo
de referéncia.

to

1.6 Na hipotese de néo haver vencedor para a cota reservada, esta poderd ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou,
diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o prego do primeiro colocado da cota
principal;

1.7 Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratagdo das cotas deverd ocorrer pelo menor prego;

1.8 Serd dada a prioridade de aquisigéo aos produtos das cotas reservadas quando forem adjudicados aos licitantes qualificados
como microempresas ou empresas de pequeno porte, ressalvados os casos em que a cota reservada for inadequada
para atender as quantidades ou as condi¢des do pedido, conforme vier a ser decidido pela Administracio, nos termos
do art. 8°, §4° do Decreto n. 8.538, de 2015;

2. DA APURACAO DOS SERVICOS DEMANDADOS

2.2 Para a apuragdo dos servigos elencados neste Termo de Referéncia foi realizado levantamento a fim de se obter a demanda
estimada, bem como o detalhamento das caracteristicas dos servigos, de forma a adequar as necessidades de diversas
Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de Marabd -PA, observado o melhor custo-beneficio.

3. DA MODALIDADE DE LICITACAQ

3.1 O objeto da pretensa contratagdo esta relaciona no rol de servigos comuns, com padrio de desempenho e qualidade que
podem ser objetivamente definidos em edital de licitagdo, com o uso de especificagdes usuais do mercado, permitindo
que scja utilizada no procedimento a modalidade de Pregdo na forma Eletrénico sob sistema de registro e pregos.

4. JUSTIFICATIVAS

4.1.  JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO

A presente contratagdo configura-se necesséria, uma vez que as diversas Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal
de Maraba necessita providenciar transporte para o deslocamento de seus servidores piblicos e colaboradores que
precisam deslocar-se exclusivamente em missdo de servigo quando comprovadamente necessrio, para qualquer
Estado da Federagdo, visando & execugdo de tarefas ligadas a fiscalizag#io, capacitagio, participagdo em congressos,
conferéncias e demais demandas que se fazem necessarias. A interrupgio destes servigos certamente implicara nfio
s0 no comprometimento da continuidade das atribui¢des de cada servidor como padera trazer danos irreparaveis, uma
vez que essa Municipalidade tem o seu campo de atuagfio ndo s6 na regido em que se localiza, mas também em todo
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territério nacional e a falta de continuidade dos servigos trara obstaculos ao desenvolvimento 1¢iMiQ, em
relagdo as atividades relacionadas com as viagens assumidas pelas autoridades e servidores.

4.2 JUSTIFICATIVA PARA REGISTRO DE PRECO %
Considerando o Decreto 7.892 de 23 de Janeiro de 2013, que “Regulamenta o Siste

Art.1° As contratacdes de servigos e bens, quando efetuadas pelo sistema de registro
de precos-SRP, no 4mbito da administracio publica federal direta, autdrquica e
fundacional, fundos especiais, empresas piiblicas, sociedades de economia mista e
demais entidades controladas direta ou indiretamente pela unifio, obedecerdo ao
disposto neste decreto.
Art. 2° para os efeitos deste decreto sfio adotadas as seguintes definigdes: I — Sistema
de Registro de Precos — conjunto de procedimentos para registro formal de precos
relativo a prestacio de servigos e aquisi¢iio de bens, para contratag¢des futuras:
II- Ata de Registro de Pregos — documento vinculativo, obrigacional com
caracteristica de compromisso para futura contrataciio, em que se registram os
precos, fornecedores, 6rgaos participantes e condices a serem praticadas, conforme
as disposi¢des contidas.

Considerando o decreto Municipal 44/2018 em seu Art. 3°, O Sistema de Registro de Pregos podera ser

adotado nas seguintes hipéteses:

II - quando for conveniente a aquisi¢iio de bens com previsdio de entregas parceladas
ou contratacido de servicos remunerados por unidade de medida ou em regime de
tarefa,

Faz — se necessario a formagao para registro de pre¢os na modalidade pregéo eletrénico.

Findo o processo licitatorio, a Administragdo ndo tera obrigatoriedade em contratar. Os valores ofertados nas
propostas permanecerdo registrados pelo prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

Ante o exposto solicito abertura de processo licitatério registro de pregos na modalidade pregdo eletrdnico
para eventual contratacio de empresa especializada na prestagio dos servigos de agenciamento de
viagens, que compreende a reserva, emissde, marcagiio, remarcacio e cancelamento de bilhetes de
passagens Aéreas em Ambito nacional, intermunicipais e interestaduais, por meio de atendimento

remoto (e-mail e telefone) e através de agéncia para atender a Secretaria Municipal de Administragio e unidades
gestoras participantes deste processo licitatério da prefeitura do municipio de Marab4/PA.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAQ

5.1 Emissdo de bilhetes de passagens acreas em dmbito nacional, compreendendo o trecho de ida, volta e intermediarios, com
origem e destino em territério nacional, no Posto de Atendimento.

5.1.1  Néo incidird cobranga adicional para remarcagdo € cancelamento de bilhetes efetuados pela
CONTRATADA.

5.2 Quando necessario, a CONTRATADA devera providenciar a complementagio do trecho solicitado, mediante autorizagio
da CONTRATANTE, através de transporte terrestre ou aéreo.

5.3 Assessoramento para defini¢io do melhor roteiro, horério, frequéncias de voos (partida e chegada), melhores conexdes e
das tarifas promocionais a época da retirada dos bilhetes.

54 Proceder & emisséo de bilhetes por meio de requisigdo de passagem aérea emitida pela CONTRATANTE.

5.5 Proceder a emissdo de bilhetes eletronicos para outras localidades no Brasil, 4 disposigéo do passageiro, 22
na companhia mais préxima ou nos aeroportos, informando o codigo e a empresa. / -

5.6 Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias.
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5.7 Repassar a Contratante eventuais vantagens concedidas pelas companhias aéreas, tais como promogées, cortesias e demais
vantagens.

5.8 Sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a comprovagio dos valores das tarifas vigentes por companhia aérea & data
da emissdo das passagens.

6. MODELO DE EXECUCAQ DO OBJETO

A execugio dos servigos de agenciamento compreendera:

-
6.1 Emissdo, remarcagdo e cancelamento de passagens aéreas, fazendo uso, obrigatoriamente, do valor da taritade menor
custo e itinerario mais direto possivel, para todas as passagens solicitadas;

6.2 Assessoramento para definigdo do melhor roteiro, horario, frequéncia de partida e chegada das aeronaves;

6.3 Informagao aos usuarios do servigo sobre os limites de bagagem oferecidos pelas companhias aéreas, na emissio do
bilhete;

6.4 Resolugdo de problemas que venham a surgir relacionados com passagens, embarques e desembarques;

6.5 Emitir bilhetes somente apds realizar cotagio em todas as companhias que atendam ao trecho solicitado, preferencialmente
em voos sem escalas e/ou conexdes, mediante aprovagdo da CONTRATANTE;

6.6 A CONTRATADA devera disponibilizar funcionérios devidamente identificados com uniforme e cracha;

6.7 Os funcionarios da contratada deverfio atender aos usudrios, de forma 4gil e cdmoda, efetuando a reserva, remarcagao e
cancelamento, bem como a emissio informatizada do bilhete em Posto de Atendimento.

6.8 A empresa vencedora devera possuir um posto de atendimento no Municipio de Maraba e 0 mesmo com Funcionamento
das 08h00min as 18h00min, de segunda a sexta-feira, com funcionérios para atender prontamente as solicitagfes
decorrentes dos servigos relacionados neste instrumento.

6.8.1 Apéds o horario estipulado neste item, nos finais de semana e feriados, a CONTRATADA deveré disponibilizar
atendimento de plantdo com acionamento por meio de mensagens eletrnicas (e-mail), atendimento
telefdnico fixo de custo local ou 0800, celular com linha DDD (094), para fornecimento de informagdes
sobre horérios, escalas e conexdes de voos, bem como reservas, emissies e alteragdes em cardter
emergencial.

6.8.2 A drea responsavel fard a solicitagdo de passagem 8 CONTRATADA, que devera providenciar, por meio de
terminal interligado as companhias aéreas, a cotagdo dos valores dos voos, observando-se sempre o disposto
no Art. 1°, Inciso IV da Portaria n® 505/2009 do Ministério do Plangjamento, Orgamento e Gestio — MPOG,
e apos autorizagdo definitiva, emitir o bilhete em nome do beneficiario indicado na solicitago.

6.8.3 Os bilhetes de passagens, deverfio ser disponibilizados no prazo maximo de 01 (uma) hora, contadas da
autorizagdo definitiva para emissio.

6.9 Todos os bilhetes, deverdo ser emitidos pelo Posto de Atendimento e encaminhados imediatamente ao proposto e
solicitante, inclusive fora do expediente normal e em sabados, domingos e feriados.

7. DA PRESTACAQ DE SERVICOS E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

7.1 Apds a assinatura do contrato a empresa terd 02 (dois) dias uteis para o inicio ao atendimento, os servigos serfio solicitados
a CONTRATADA pela area responsdvel, de acordo com a demanda administrada pela Unidade Gestora do
Municipio de Marab4. Lein.° 17.761, de 20 de Janeiro de 2017.

7.2 Apds a solicitagdo do servigo, empresa tem até 2 (duas) horas para atender a solicitagfo feita pela contratante.

8. DO PRECO E DA FORMA DE REMUNERACAQO DA CONTRATADA

8.1 O valor a ser cobrado pela prestagdo do servigo de Agenciamento de Viagens devera ser diverso, quando se tratar de
passagem adrea nacional.

8.2 Por servigo de agenciamento de viagens prestado, entende-se a reserva, eimissdo, remarcagio e cancelamento de passagem

aérea. f{ﬁ/‘” /m)
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8.3 O prego das passagens cobrado pela CONTRATADA, devera estar de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias
acreas e rodovidrias, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas formas estabelecidas pelos orgéos
governamentais reguladores (ANAC e ANTT).

8.4 Para a perfeita execugdo dos servigos do presente Termo de Referéncia, a contratada deverd utilizar as menores tarifas,
em principio da economicidade, exceto nos casos expressamente autorizados pela CONTRATANTE.

8.5 Caso ocorra a emissio de bilhete com tarifa superior ou divergente do autorizado pela CONTRATANTE, esta efetuara a
glosa do prejuizo causado pela CONTRATADA na fatura vincenda.

8.6 A CONTRATADA serd remunerada pelo regime de taxa por transagio, que serd a Gnica remuneragfio devida pela
prestagdo dos servigos.

8.7 A taxa de transago, que compreende o servigo de agenciamento, serd aquela ofertada na proposta da empresa vencedora.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE &
(s
6.1 Séo obrigagdes da Contratante: ! f‘f‘z‘a

9.3 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato por um representante especialmente designado, nos termos
Lei n® 8.666/93.

9.4 Comunicar a CONTRATADA, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos e locais.

9.5 Emitir as requisigdes de passagens aéreas, numeradas em sequéncia e assinadas pela autoridade competente, informando
a secretaria demandante.,

9.6 Realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e verificar a pesquisa de pregos das passagens feitas pela
CONTRATADA, comparando-os com os praticados no mercado.

9.7 Solicitar formalmente, 8 CONTRATADA, no caso de néo utilizagio de bilhete de passagem, em seu percurso total ou
parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situagdo em que a CONTRATADA devera
emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida de simplificagio processual, deve se dar mediante glosa
dos valores respectivos na prépria fatura mensal apresentada pela CONTRATADA.

9.8 Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverfio ser processados na préxima fatura emitida
pela CONTRATADA,

9.9 Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversio da totalidade dos cancelamentos
efetuados, o montante a ser glosado poderd ser deduzido da garantia apresentada na contratagio, ou ser reembolsado
ao 6rgdo ou entidade, mediante recolhimento do valor respectivo por meio de Documento de Arrecadagdo Municipal
-GRU.

9.10 Proporcionar a CONTRATADA todas as facilidades para o perfeito fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.

9.11 Acompanhar e fiscalizar a execugéio do objeto do Contrato, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em
registro préprio as falhas detectadas.

9.12 Rejeitar, no todo ou em parte, o servigo entregue em desacordo com as especificagfes.

9.13 Atestar as faturas correspondentes, apds realizar rigorosa conferéncia das caracteristicas dos servigos, caso a
CONTRATADA tenha atendido as condigdes estipuladas neste Termo de Referéncia.

9.14 Efetuar o pagamento no prego e condigdes pactuadas.

9.15 Quando da efetuagdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em raziio do cancelamento das
passagens aéreas ndo utilizadas deverfo ser consideradas,

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 A CONTRATADA obrigar-se-a:

10.2 Prestar informagdes atualizadas de itinerarios, horérios, tarifas, periodicidade de voos e 6nibus, e de variagdo de tarifas
inclusive promocionais, colaborando na definigdo de melhor roteiro e informando sobre eventuais vantagens que as
diversas Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de Marabé -PA possa obter, sem que isso implique acréscimo
nos pregos contratados.

10.3 Pesquisar tarifas, antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento estiverem sendo praticadas pelas
companhias aéreas, devendo sempre que possivel optar pela de menor valor.
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10.4 Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as passagens aéreas para as rotas nacionais,
inclusive retorno, dando assisténcia imediatamente no aeroporto quando o sistema da companhia aérea estiver fora
do ar e o prazo para entrega do bilhete for exiguo.

10.5 Apresentar alternativas viaveis, no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas e horarios requisitados, bem
como adotar outras medidas necessrias a confirmaciio das reservas solicitadas.

10.6 Efetuar reservas e emissio de bilhetes em caréter de urgéncia, quando solicitado pelas diversas Unidades Gestoras da
Prefeitura Municipal de Marabé -PA, que poderé ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sdbados, domingos
e feriados, devendo o bilhete estar a disposiio da diversas Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de Marab4 -
PA em tempo habil para 0 embarque do passageiro.

10.7 Adotar as medidas necessarias para promover a remarcagdo e/ou o cancelamento de passagens efou trechos nfo
utilizados, independentemente de justificativa por parte da diversas Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de
Marabd -PA.

10.8 Providenciar a substitui¢io de passagens quando ocorrer mudanga de itinerdrio de viagem ou de desdobramento de
percurso.

10.9 Providenciar cancelamento de bilhetes ndo utilizados ¢ fazer o devido reembolso 2 diversas Unidades Gestoras da
Prefeitura Municipal de Maraba -PA.

10.10 Nos casos quando houver diminuigo de custo na emissdo de novo bilhete ou inutiliza¢@o de bilhete, emitir-se-a nota
de crédito a favor das diversas Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de Maraba -PA, a ser utilizada como
abatimento no valor da fatura posterior, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
solicitag@io da modificagéo.

10.11 Disponibilizar & diversas Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de Marab4 -PA, sem 6nus adicional, sistema
eletrénico unificado via WEB, permitindo acesso as informagdes das principais companhias aéreas (portal e-
LATAM, TRIP, AZUL, GOL) e outras interligadas ao sistema da empresa.

10.12 Disponibilizar atendimento com acionamento por meio de mensagens eletronicas (e-mail), atendimento telefénico fixo
de custo local ou 0800, celular com linha DDD (094), para fornecimento de informagdes sobre horidrios, escalas e
conexdes de voos Ebserh, bem como reservas, emissdes e alteragdes em cardter emergencial.

10.13 Efetuar o pagamento dos bilhetes as companhias aéreas e empresas de transporte terrestre nos respectivos prazos
exigidos pelas referidas companhias, ficando estabelecido que as diversas Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal
de Maraba -PA néo respondera, sob qualquer hipétese, soliddria ou subsidiariamente, por esse pagamento.

10.14 Atualizar, quando necessério, a base de dados do sistema de gestdo de viagens, digitando todos os registros no cadastro
de passageiros e usuarios.

10.15 Disponibilizar instalagdes, equipamentos adequados e recursos humanos necessarios e suficientes para o atendimento
dos servigos sem interrupgo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga, falta ao servigo, demissio e outros
analogos.

10.16 Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condigdes de habilitagdo e qualificaciio exigidas nesta contratacio,
salvo quanto a manutengio do porte da empresa.

10.17 Atender, no prazo de até 72 (setenta e duas) horas, contadas a partir do dia seguinte da comunicagio, a toda reclamagio
porventura ocorrida, prestando a diversas Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de Maraba -PA, quando for o
caso, os esclarecimentos e corregdes/adequagdes que se fizerem necessarios.

10.18 Indenizar qualquer prejuizo ou reparar os danos causado a diversas Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de
Maraba -PA ou a Administragdo Publica por seus empregados ou prepostos, em decorréncia da execugdo dos
SEIrvicos.

10.19 Comunicar & diversas Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de Maraba -PA, imediatamente e por escrito, de
qualquer anormalidade que verificar na execugdo dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua
execucao, apresentando razdes justificadoras, que serdo objeto de apreciagio pelo MP.

10.20 Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelas Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de Marab4 -PA relativos
aos servigos contratados, providenciando toda e qualquer solicitagdo de reformulagdo dos mesmos. com vistas ao
atendimento das necessidades das diversas Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de Marab4 -PA.

10.21 Responsabilizar-se por todas as despesas com material, funciondrios, acidentes de trabalho, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, transportes, fretes, equipamentos, seguros, taxas, tributos, contribuices de

qualquer natureza ou espécie, saldrios e quaisquer outras despesas necessarias a perfeita execugdo dos servigos
contratados. A
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10.22 Sujeitar-se a mais ampla e irrestrila fiscalizagdo por parte das Unidades Gestoras da Contratantes.

10.23 Apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura, relatério demonstrativo dos servicos realizados, anexando as
respectivas papeletas de solicitagdo de servigos.

10.24 Designar um preposto responsavel pela execugéo dos servigos, que serd o elemento de contato entre a Contratada e a
Fiscalizagdo das unidades gestoras contratantes.

10.25 Fornecer Tabela de Tarifas e Tabela de Taxas de Embarque, sempre atualizadas, quando solicitado pelas diversas
Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de Maraba -PA.

10.26 Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de Referéncia, em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorreges resultantes da execugdo.

10.27 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa, ou dolo
na execugao do contrato, néo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento das
diversas Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de Maraba -PA.

10.28 Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de embarque e quaisquer
outras logisticas de embarque, em aeroportos.

10.29 Empregar, na execugdo dos servigos, profissionais capacitados, especializados no trato de tarifas e emissio de passagens
aéreas e terrestres nacionais, devidamente uniformizados e identificados por meio de crach4, da empresa, com
fotografia recente.

10.30 Substituir de imediato os empregados entendidos como inadequados para a prestagdo dos servigos.

10.31 A CONTRATADA fica obrigada a executar nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos e supressdes que se
fizerem necessérias até 25% (vinte cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

10.32 Abster-se, qualquer que scja a hipétese, de veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das atividades,
objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizagio da CONTRATANTE.

10.33 Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, os servigos avengados, sem prévia e expressa anuéncia das diversas
Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de Maraba —PA.

10.34 Emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do Servigo de Agenciamento de Viagens e outra com
o valor das passagens aéreas acrescido da taxa de embarque.

10.35 Comprovar, sempre que solicitadas as reservas/marcagdes, que 0s pregos das passagens aéreas emitidas representam
efetivamente pregos e condigdes mais vantajosos para o CONTRATANTE, sob pena de devolugdo dos valores
cobrados em desvantagem.

10.36 Cientificar ao fiscal do contrato, imediatamente e por escrito, a respeito de qualquer anormalidade ou
irregularidade verificada na execugfo dos servigos, mantendo um “didrio de ocorréncias™ durante toda a prestagéo
dos servigos autorizados.

10.37 Apresentar més a més as faturas emitidas pelas companhias aéreas referentes as passagens compradas pelo érgdo para
conferéncia dos pregos cobrados.

10.38 Reserva de 5% (ginco por cento) das vagas de trabalho para adolescentes e jovens que estejam em cumprimento
de medidas sociveducativas em meio aberto, egresso do sistema socioeducativos em geral, jovens sentenciados
em regime semiabérto e jovens egressos do sistema penitenciarios, conforme disposto na Lei Municipal n°
17.819/2017.

10.39 Reserva de 15% (quinze por cento) das vagas de trabalho na modalidade Jovem Aprendiz para adolescentes e
jovens egressos do sistema socioeducativo ou em cumprimento de medidas socioeducativas; jovens em
cumprimento de pena no sistema prisional; Jovens e adolescentes cujas familia sejam beneficidrias de
programas de transferéncia de renda; em situacfio de acolhimento institucional; egressos do trabalho infantil
e jovens e adolescentes com deficiéncia, conforme disposto na Lei Municipal n® 18.117/2022.

11. REQUISITO PARA HABILITACAO

LT Declaragdo da empresa de que é possuidora de crédito perante as companhias brasileiras de transporte aéreo regular
GOL. LATAM, AZUL, ou outra operadora nacional no minimo, e estd autorizada a emitir bilhetes passagens aéreas
dessas companhias durante a vigéncia do contrato e que se encontra em situagdo regular frente as respectivas
companbhias,

[1.2 A empresa disponibilizar4 todas as informages necessarias a comprovagdo da legitimidade (s) atestado (s) apresentado

(s). y 0
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1.3 Além do (s) atestado (s) dever#io ser apresentados também;

1.4 Comprovante de inscri¢do valido junto a CADASTUR da Secretaria Nacional de Qualificagdo e Promogdo do Turismo
do Ministério do Turismo, no caso de agéncia de turismo.

I'l.5 Declaragdo da empresa de que disponibiliza suporte administrativo, aparelhamento e condigdes adequadas bem como
pessoal habilitado e qualificado, disponivel para execugio do objeto deste termo de referéncia

12. DA SUBCONTRATACAO

12.1 Nao serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

13. DA ALTERACAO SUBJETIVA

13.1 E admissivel a fusio, cisio ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados
pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagio exigidos na licitagao original; sejam mantidas as demais
clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugéio do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragdo 4 continuidade do contrato.

14. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAQ

I4.1 Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, serd designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos
bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugho e determinando o que for
necessario a regularizacio de falhas ou defeitos observados.

14.1.1 O recebimento de material de valor superior a R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais) sera confiado
a uma comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros, designados pela autoridade competente antes da
contratagao.

14.2 A fiscalizagdo de que trata este item néo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

14.3 O representante da Administragdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o
que for necessério a regularizagio das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos & autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

4.4 Ficard responsdvel para acompanhamento do referido processo, gerenciamento da Ata e como responsvel para
esclarecimento de quaisquer davidas, alteracdes e definicdes.

Sr°. Walmor Oliveira da Costa, Chefe de Gabinete do Prefeito, portaria n® 007/2017-GP e inscrito no CPF. N°
649.761.142-87.

14.5 A fiscalizacdo dos contratos, o recebimento das passagens e o pagamento das despesas, ficardio a cargo para cada
Unidades Gestoras do Municipio de Maraba. Lei n.° 17.761, de 20 de Janeiro de 2017.

15. DO PAGAMENTO

15.1 O pagamento seré realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou
Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

15.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o Orgdo contratante atestar a execucio
do objeto do contrato.

I5.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompainthada da comprovagio da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou & documentagiio mencionada no art. 29 da Lei n® 8.666, de 1993.
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[5.3.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagio de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas
as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugio Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018,

15.4 Havendo erro na apresentago da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes 4 contratagdo, ou, ainda, circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade
imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apés a comprovagdo da regularizagdo da situagio, nio
acarrelando qualquer 6nus para a Contratante.

15.5  Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento,

15.6 Antes de cada pagamento & contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencio das condicdes de
habilitagdo exigidas no edital.

15.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

15.8 Previamente & emisséo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta ao SICAF
para identificar possivel suspensio tempordria de participagdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade,
proibigdo de contratar com o Poder Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no
art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

15.9 Néo havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd comunicar aos 6rgios
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto 2
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarias para garantir o
recebimento de seus créditos.

I5.10 Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessdrias & rescisio contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

I5.11 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo
do contrato, caso a contratada néo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

15.11.1 Sera rescindido o contrato em execugiio com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse piblico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

15.12 Quando do pagamento, sera efetuada a reten¢do tributdria prevista na legislagfio aplicavel.

15.12.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, néo sofrerd a retengio tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto. o pagamento ficard condicionado a apresentagao de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido
Previsto na referida Lei Complementar.

15.13 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nfo tenha concorrido, de alguma forma, para
tanto, fica convencionado que a taxa de compensagéo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento
e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1xN x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;

N = Nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP
= Valor da parcela a ser paga.

[ = indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1=0,00016438 /
[=(TX) 1=

TX = Percentual da taxa anual = 6%
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16. DO REAJUSTE

16.1.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagio da contratada, os pregos contratados poderdo
sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA/IBGE exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

16.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do
altimo reajuste.

16.3 No caso de atraso ou nio divulgagdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara 8 CONTRATADA a
importancia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente t&o logo seja divulgado
o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar meméria de calculo referente ao reajustamento de
precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

16.4 Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

16.5 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo possa mais ser utilizado,
sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagio entio em vigor.

16.6 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdio novo indice oficial, para reajustamento do
pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

16.7 O reajuste serd realizado por apostilamento.

17. DA GARANTIA DE EXECUCAQO

17.1 Néo haverd exigéncia de garantia contratual.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a Contratada que:

18.1.1 Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagio;
18.1.2 Ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

I8.1.3 Falhar ou fraudar na execugio do contrato;

18.1.4 Comportar-se de modo inidéneo;

18.1.5 Cometer fraude fiscal;

18.2 Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragéo pode aplicar 8 CONTRATADA as seguintes
sangoes:

18.2.1 Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para a
Contratante;

18.2.2 Multa moratéria de 3% (trés por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 5 (cinco) dias;

18.2.3 Multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugio total do
objeto;

18.2.4 Em caso de inexecugiio parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima, serd aplicada
de forma proporcional 4 obrigagio inadimplida;

18.2.5 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o orgho, entidade ou unidade administrativa pela qual a
Administragéo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos: /\)

A

o
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18.2.6 Impedimento de licitar e contratar com érgios e entidades da Unifo com o consequentyé
2

ol

Lr]

0

screduciar
s com i)
no SICAF pelo prazo de até cinco anos; " = =
y %
18.2.6.1 A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem tamhgsh w n
quaisquer das hipéteses previstas como infragdo administrativa no subitem 18 hJe$tE Temnd de

Referéncia.

18.2.7 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Piiblica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punig&o ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

18.3 As san¢des previstas nos subitens acima poderfo ser aplicadas 8 CONTRATADA juntamente com as de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
18.4 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, 1l e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:

18.4.1 Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

18.4.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitag#o;

18.4.5 Demonstrem néo possuir idoneidade para contratar com a Administragio em virtude de atos ilicitos praticados.

18.5 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurard o
contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999,

18.6 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdio deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em
favor das diversas unidades gestoras da prefeitura de Marab4/PA, ou ainda, quando for o caso, serfio inscritos na
Divida Ativa e cobrados judicialmente.

18.6.1 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar
da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

18.7 Casa o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, as diversas unidades
gestoras da prefeitura de Maraba/PA podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Codigo Civil.

18.8 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o cardter
educativo da pena, bem como o dano causado 4 Administragio, observado o principio da proporcionalidade.

18.9 A apuragdo e o julgamento das demais infragdies administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo
Piblica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na
unidade administrativa.

18.10 O processamento do PAR no interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuracio
da ocorréncia de danos e prejuizos & Administragio Publica resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participagdo de agente piblico.

18.11 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

19, ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

19.1 O custo estimado da contratagio é : RS 1.521.449,88 (um milhio, quinhentos e vinte e um mil quatrocentos
€ quarenta e nove reais e oitenta e oito centavos). obtidos a partir de pesquisas de pregos juntadas aos autos
do processo licitatorio, para todo o objeto, conforme vaiores unitérios e totais apresentados na planilha de prego

médio. A planilha orgamentaria atendeu ao disposto do art. 5° inciso [T da IN 73/2020, quanto a utilizagdo de banco
de prego oficial.
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19.2 O valor acima indicado ndo constitui obrigagio de dispéndio para as diversas unidades gestoras da prefeitura de
Maraba/PA, servindo apenas de subsidios as licitantes na formulago das propostas € ao Pregoeiro (a) no julgamento

das mesmas.

19.3 O critério de Julgamento sera MENOR PRECO POR ITEM, os valores estimados por item, em planilha integrante do

presente processo, serdo utilizados para determinar a aceitabilidade ou a inexequibilidade das propostas/ ia\‘?} SNIE DF »
: 2
. VG
20. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOQS ) i‘ib‘ F
12
20.1 A aquisigdo serd custeada com recursos das diversas unidades gestoras da Prefeituras Municipal de'Mat % refi
a0 exercicio de 2022. De acordo com o § 2° do artigo 7° do decreto federal 7.892 de 23 de janeiro de 2013, cHiatao

para Registro de pregos ndo é necessario indicar a dotagio orgamentaria, que somente serd exigida para a formalizagio

do contrato ou outro instrumento habil.

£}
)

As despesas decorrentes com a execugo do contrato serfo custeadas com recursos do Erério Municipal e ocorrerdo

por conta da disponibilidade orgamentaria, no exercicio 2023, cuja fonte de recursos, programa e elemento de despesa

a ser especificados na Nota de empenho, emitida pelo 6rgio ou setor competente.
DOTACOES ORGAMENTARIAS SUGERIDAS DAS UNIDADES GESTORAS:

Secretaria

Dotagéo Orgamentaria

SECRETARIA MUNICPAL DE ADMINISTRACAO

04 122 0001 2.021

SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

20122 0001 2.087

SECRETARIA DE GESTAO FAZENDARIA

04 125 0001 2.026

GABINETE DO PREFEITO

04 122 0001 2.004

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

03092 0001 2.016

SECRETARIA DE FINANCAS

04 123 0001 2.025

SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPOTE E LAZER

27 122 0001 2.043

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

04 124 0001 2.112

SECRETARIA DE COMUNICACAO

24131 00012.014

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

13 122 0001 2.040

SUPERENTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO DE MARABA -SDU

16.122.0001.2.114

FUNDACAO CASA DA CULTURA DE MARABA

13.122.0001 2.119

SECRETARIA MUNICIPAL DE VIACAO E OBRAS PUBLICAS

15.122.0001 2.084

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

04.121.0001.2.017

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

18.122.0001.2.093

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERV. DE MARABA -IPASEMAR

09.272.0001 2.123

SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA INSTITUCIONAL

06.122.0001 2.104

DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE TRANSITO URBANO

26.782.0001 2.110

GUARDA MUNICIPAL

06.181.0001 2.105

SEGURANCA PATRIMONIAL

06.181.0001 2.106

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

12.122.0001 2.027

Elemento de Despesas:
3.3.90.39.00 - Outros serv. de terceira. Pessoa juridica.
3.3.90.33.00 ~ Passagens e Despesas com Locomogio;

21, DA VIGENCIA

21.1 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS: A Ata de Registro de Pregos tera sua validade de 12 (doze) meses a partir da

sua assinatura, podendo ser aderida por 6rgfio nfo participante.

1
]

DO CONTRATO: O contrato tera sua duragdo iniciando-se comn a assinatura do mesmo e terminando com o fim do

exercicio orgamentario, diretamente vinculada vigéncia dos respectivos créditos orcamentérios, ou seja, até o dia 31
de dezembro do exereicio financeiro corresponderite, conforme disposto no caput do artigo 57, da Lei 8.666/93.
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22. DISPOSICOES FINAIS 2
%
22,1 Aplica-se aos casos omissos, durante a execugdo contratual, o teor da Lei Federal N. © 10.520/200™ Federal

n® 10.024/2019, Decreto Municipal N. ° 44/2018, Decreto Municipal N. © 061/2003, Lei Complementar N. ©
125/2006, Lei Complementar Municipal N. © 13/2021, Lei Federal N. ° 12.846/2013, regulamentada pelo Decreto
Municipal N. © 028/2018, aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢cdes da Lei Federal N. ©
8.666/1993 e suas alteracdes.

23. PLANILHA PARA FORMULACAO DE PRECOS

VALOR
LOR TOTAL
ITEM | OBJETO QUANT. UNTARIO b %NIF?&R?O
ESTIMADO

Fornecimento de passagens aéreas, remessa,
emissdo, marcagdo, remarcacio, ressarcimento,
01 cancelamento, reembolso, entrega de bilhetes ou 1.521.324,00
ordem de passagens para a administragdo municipal,
conforme especificagdes e condicdes constantes do
Termo de Referéncia.

02 Servigo de Agenciamento de Viagens Aéreas 1.049 0,12 125,88
23.1 Os valores informados na planilha acima sfo estimativos e nio indicam compromisso futuro para o Contratante.
23.2 O valor do Item 1 é FIXOS e NAO SERA OBJETO DE LANCES, o valor total estimado no quadro acima.
233 Para fins de disputa na etapa de lances, sera considerado o valor estimado referente aos servigos de agenciamento.

234 VALOR TOTAL ESTIMADO: RS 1.521.449,88 (um milhéo, quinhentos e vinte € um mil gquatrocentos
€ quarenta e nove reais e oitenta e oito centavos)., valor obtido a partir de pesquisas de pregos orgadas pelo
orgdo demandante, juntadas aos autos do processo licitatério, para todo o objeto, conforme valores unitarios e totais
apresentados na planilha constante deste Objeto.

Marabd 09 de janeiro de 2023

ELABORADO POR:

SOLANGE MARCIA COMPOS BOTELHO
Coordenadm'?xdo Departamento de Compras
Pottaria n° 232/2018-GP

APRCVADO POR:

' 7

ony /\K,ﬂ o M Medlice
José Nilton de Medeiros

Secretédrio Municipal de Administragio
Portarian® 011/2017- GP
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 36.239/2022-PMM
PREGAO ELETRONICO (SRP) | N°008/2023/CPL/PMM
TIPO: Menor Prego

MODO DE DISPUTA: Aberto e Fechado

OBJETO: cancelamento de bilhetes de passagens aéreas no ambito nacional,

Registro de Pregos para eventual contratagdo de empresa
especializada na prestagéo dos servigos de agenciamento de viagens
que compreende a reserva, emissdo, marcagdo, remarcacdo e

intermunicipais e interestaduais, por meio de atendimento remoto (e-
mail e telefone) e através da agéncia, para atender as necessidades
da Secretaria Municipal de Administrag&o - SEMAD.

SOLICITANTE: Secretaria Municipal de Administracéo - SEMAD
UASG: 925213
1. OBJETO
1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto determinar as condigdes de registro de pregos

1.2

1.3

1.4

1.5

2.2

31

para eventual contratagdo de empresa especializada na prestagdo dos servicos de agenciamento
de viagens, que compreende a reserva, emissd0, marcagdo, remarcagdo e cancelamento de
bilhetes de passagens aéreas em ambito nacional, intermunicipais e interestaduais, por meio de
atendimento remoto (e-mail e telefone) e através de agéncia, destinado a atender as necessidades
de diversas Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de Maraba/PA.

Justifica-se o atendimento deste processo licitatério na modalidade PREGAO, pelo SISTEMA DE
REGISTRO DE PRECOS, do tipo "MENOR PREGCO (Por Item) ", para atender o disposto no art. 15,
I, da Lei n® 8.666/93 e no art. 3° e incisos, do Decreto Federal n° 7.892/13.

O modo de disputa desta licitagéo sera 0 ABERTO E FECHADO, conforme estabelece Decreto n®
10.024, de 20 de setembro de 2019.

Seréo adotados para o envio de lances no presente pregéo eletrénico o seguinte modo de disputa:
ABERTO E FECHADO - os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado, conforme o critério de julgamento adotado neste edital.

A presente licitagéo seré regida por este edital, pela Lei Federal N° 10.520/2002 e Decreto Federal
N°10.024/2019, aplicando-se, subsidiariamente no que couberem, as disposi¢des da Lei Federal N°
8.666/1993 e suas alteragdes, Lei Complementar N° 123/2006 e Lei Complementar Municipal N°
13/2021 e suas alteragdes, bem como as sangdes previstas na Lei Federal n® 12.846/2013, assim
como as clausulas e condigdes especificadas neste termo de referéncia.

DA APURAGAO DOS SERVICOS DEMANDADOS

Para a apuragéo dos servigos elencados neste Termo de Referéncia foi realizado levantamento a
fim de se obter a demanda estimada, bem como o detalhamento das caracteristicas dos servigos,
de forma a adequar &s necessidades de diversas Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de
Maraba -PA, observado o melhor custo-beneficio.

DA MCODALIDADE DE LICITACAO
O objeto da pretensa contratagdo esta relaciona no rol de servicos comuns, com padrido de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos em edital de licitagdo, com o uso

de especificagbes usuais do mercado, permitindo que seja utilizada no procedimento a modalidade
de Pregéo na forma Eletrénico sob sistema de registro e pregos.
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4.1.

4.2,

JUSTIFICATIVAS
JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGAO

A presente contratagdo configura-se necessaria, uma vez que as diversas Unidades Gestoras da
Prefeitura Municipal de Maraba necessita providenciar transporte para o deslocamento de seus
servidores publicos e colaboradores que precisam deslocar-se exclusivamente em misséo de
servico quando comprovadamente necessario, para qualquer Estado da Federagéo, visando 2
execucdo de tarefas ligadas a fiscalizagéo, capacitagéo, participagao em congressos, conferéncias
e demais demandas que se fazem necessérias. A interrupgéo destes servigos certamente implicara
nao sé no comprometimento da continuidade das atribuigdes de cada servidor como podera trazer
danos irreparaveis, uma vez que essa Municipalidade tem o seu campo de atuagao nao so na
regido em que se localiza, mas também em todo territério nacional e a falta de continuidade dos
servicos trara obstaculos ao desenvolvimento do Municipio, em relagao as atividades relacionadas
com as viagens assumidas pelas autoridades e servidores.

JUSTIFICATIVA PARA REGISTRO DE PRECO

Considerando o Decreto 7.892 de 23 de Janeiro de 2013, que “Regulamenta o Sistema de Registro
de Precos previsto no art. 15 da lei 8.666, de 21 de junho de 1993". Com fluxo nos artigos:

Art.1° As contratagdes de servigos e bens, quando efetuadas pelo sistema de
registro de precos-SRP, no ambito da administragao publica federal direta,
autdrquica e fundacional, fundos especiais, empresas publicas, sociedades de
economia mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pela unio,
obedeceréo ao disposto neste decreto.

Art. 2° para os efeitos deste decreto sdo adotadas as seguintes definicdes:

| — Sisterna de Registro de Pregos — conjunto de procedimentos para registro formal
de precos relalivo a prestagdo de servigos e aquisigo de bens, para contratagbes
futuras:

- Ata de Registro de Pregos — documento vinculativo, obrigacional com
caracteristica de compromisso para futura contratagdo, em que se registram os
precos, fornecedores, orgdos participantes e condigdes a serem praticadas,
conforme as disposigdes conlidas.

Considerando o decreto Municipal 44/2018 ern seu Art. 3°. O Sistema de Registro de Pregos podera
ser adotado nas seguintes hipoteses:

Il - quando for conveniente a aquisicio de bens com previsdo de entregas
parceladas ou contratagdo de servigos remunerados por unidade de medida ou em
regime de tarefa

Faz-se necessario a formacao para registro de pregos na modalidade pregé&o eletronico. Findo o
processo licitatério, a Administragdo néo tera obrigatoriedade em contratar. Os valores ofertados
nas propostas permaneceréo registrados pelo prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

Ante o exposto solicito abertura de processo licitatério registro de pregos na modalidade pregéo
eletrdnico para eventual contratagdo de empresa especializada na prestacdo dos servigos de
agenciamento de viagens, que compreende a reserva, emissdo, marcagdo, remarcacgdo e
cancelamento de bilhetes de passagens Aéreas em ambito nacional, intermunicipais e
interestaduais, por meio de atendimento remoto (e-mail e telefone) e através de agéncia para
atender a Secretaria Municipal de Administragéo e unidades gestoras participantes deste processo
licitatorio da prefeitura do municipio de Maraba/PA.

Pagina 34 de 61



ESTADO DO PARA

™~ y ey " PREFEITURA MUNICIPAL DE MARABA P a
Eg D W COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO ——
\f. i ..:w' Avenida VP 08, Folha 26, Quadra 07, Lote 04-subsalo, Bairro: Nova PREFEITURA DE
- g Maraba, CEP: 68.509-060. Edificio Ernesto Frola. Marabi-PA A
pho Fone (94) 3322-1646. E-mail: licitacao @maraba pa.gov.br
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1 Emisséo de bilhetes de passagens aéreas em ambito nacional, compreendendo o trecho de ida,

volta e intermediarios, com origem e destino em territdrio nacional, no Posto de Atendimento.

5.1 Nao incidird cobranga adicional para remarcagdo e cancelamento de bilhetes efetuados pela
CONTRATADA.

5.2  Quando necessario, a CONTRATADA devera providenciar a complementagéo do trecho solicitado,
mediante autorizagdo da CONTRATANTE, através de transporte terrestre ou aéreo.

5.3 Assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horario, frequéncias de voos (partida e chegada),
melhores conexdes e das tarifas promocionais a época da retirada dos bilhetes.

5.4 Proceder & emissdo de bilhetes por meio de requisicdo de passagem aérea emitida pela
CONTRATANTE.

8.5 Proceder a emissdo de bilhetes eletronicos para outras localidades no Brasil, a disposi¢gdo do
passageiro, na companhia mais préxima ou nos aercportos, informando o cédigo e a empresa.

5.6 Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias.

5.7 Repassar a Contratante eventuais vantagens concedidas pelas companhias aéreas, tais como
promogdes, cortesias e demais vantagens.

5.8 Sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a comprovagédo dos valores das tarifas vigentes por
companhia aérea a data da emisséo das passagens.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
A execucgédo dos servigos de agenciamento compreendera:

6.1 Emissao, remarcagéo e cancelamento de passagens aéreas, fazendo uso, obrigatoriamente, do
valor da tarifa de menor custo e itinerario mais direto possivel, para todas as passagens solicitadas;

6.2 Assessoramento para definigdo do melhor roteiro, horario, frequéncia de partida e chegada das
aeronaves;

6.3 Informagéo aos usudrios do servico sobre os limites de bagagem oferecidos pelas companhias
aéreas, na emissao do bilhete;

6.4 Resolugé&o de problemas que venham a surgir relacionados com passagens, embarques e
desembarques;

6.5 Emitir bilhetes somente apods realizar cotagdo em todas as companhias que atendam ao trecho
solicitado, preferencialmente em voos sem escalas elou conexdes, mediante aprovagéo da
CONTRATANTE;

6.6 A CONTRATADA devera dispanibilizar funcionédrios devidamente identificados com uniforme e
cracha;

6.7 Os funcionarios da contratada deverdo atender aos usuarios, de forma agil e comoda, efetuando a
reserva, remarcagdo e cancelamento, bem como a emissdo informatizada do bilhete em Posto de
Atendimento.

6.8 A empresa vencedora devera possuir um posto de atendimento no Municipio de Maraba e o mesmo
com Funcionamento das 08h00min as 18h00min, de segunda a sexta-feira, com funcionarios para
atender prontamente as solicitagdes decorrentes dos servigos relacionados neste instrumento.

6.8.1 Apds o horério estipulado neste item, nos finais de semana e feriados, a CONTRATADA
devera disponibilizar atendimento de plantdo com acionamento por meio de mensagens
eletrénicas (e-mail), atendimento telefénico fixo de custo local ou 0800, celular com linha
DDD (094), para fornecimento de informagdes sobre horarios, escalas e conexdes de
voos, bem como reservas, emissdes e alteragbes em carater emergencial.

6.8.2 A area responsavel fara a solicitagdo de passagem & CONTRATADA, que devera
providenciar, por meio de terminal interligado as companhias aéreas, a cotagdo dos
valores dos voos, observando-se sempre o disposto no Art. 1°, Inciso IV da Portaria n°
505/2009 do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo — MPOG, e apos
autorizagao definitiva, emitir o bilhete em nome do beneficiario indicado na solicitag&o.

Pagina 35 de 61



X
B
g o
A

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARABA —
32 COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO —— d
A

Avenida VP 08, Folha 26, Quadra 07, Lote 04-subsolo, Bairra: Nova PREFEITURA DE

- Maraba, CEP: 68 509-060. Edificio Emesto Frola. Maraba-PA ¥
IR Fone (94) 3322-1646. E-mail: licitacaoiimaraba.pa gov.br

6.9

7.1

7.2

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

6.8.3 Os bilhetes de passagens, deverdo ser disponibilizados no prazo maximo de 01 (uma)
hora, contadas da auterizagdo definitiva para emisséo.

Todos os bilhetes, deverao ser emitidos pelo Posto de Atendimento e encaminhados imediatamente
ao proposto e solicitante, inclusive fora do expediente normal e em sabados, domingos e feriados.

DA PRESTAGAO DE SERVIGOS E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

Apos a assinatura do contrato a empresa tera 02 (dois) dias uteis para o inicio ao atendimento, os
servicos serdo solicitados a CONTRATADA pela &rea responsavel, de acordo com a demanda
administrada pela Unidade Gestora do Municipio de Maraba. Lei n.® 17.761, de 20 de Janeiro de
2017.

Apds a solicitagdo do servigo, empresa tem até 2 (duas) horas para atender a solicitagéo feita pela
contratante.

DO PREGO E DA FORMA DE REMUNERAGAO DA CONTRATADA

O valor a ser cobrado pela prestagdo do servigo de Agenciamento de Viagens devera ser diverso,
quando se tratar de passagem aérea nacional.

Por servico de agenciamento de viagens prestado, entende-se a reserva, emisséo, remarcagao e
cancelamento de passagem aérea.

O prego das passagens cobrado pela CONTRATADA, devera estar de acordo com as tabelas
praticadas pelas companhias aéreas e rodovidrias, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas
formas estabelecidas pelos 6rgéos governamentais reguladores (ANAC e ANTT).

Para a perfeita execugdo dos servicos do presente Termo de Referéncia, a contratada devera
utilizar as menores tarifas, em principio da economicidade, exceto nos casos expressamente
autorizados pela CONTRATANTE.

Caso ocorra a emissdo de bilhete com tarifa superior ou divergente do autorizado pela
CONTRATANTE, esta efetuara a glosa do prejuizo causado pela CONTRATADA na fatura
vincenda.

A CONTRATADA sera remunerada pelo regime de taxa por transagdo, que sera a unica
remuneragao devida pela prestagéo dos servigos.

A taxa de transagéo, que compreende o servigo de agenciamento, sera aquela ofertada na proposta
da empresa vencedora.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
S&o obrigages da Contratante:

Prestar informagbes e esclarecimentos necessarios que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

Acompanhar e fiscalizar a execucéo do contrato por um representante especialmente designado,
nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93.

Comunicar @ CONTRATADA, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos e
locais.

Emitir as requisicbes de passagens aéreas, numeradas em sequéncia e assinadas pela autoridade
competente, informando a secretaria demandante.

Realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e verificar a pesquisa de pregos
das passagens feitas pela CONTRATADA, comparando-os com os praticados no mercado.

Solicitar formalmente, 8 CONTRATADA, no caso de n&o utilizagdo de bilhete de passagem, em seu
percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situagéo em
que a CONTRATADA deverda emitir a correspondente Nota de Credito que, por medida de
simplificagdo processual, deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura
mensal apresentada pela CONTRATADA.
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9.8

9.9

9.10

9.1

9.12
9.13

9.14
9.15

10.

10.1
10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

10.8

10.9

10.10

10.11

10.12

Os valores néo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser processados na
préxima fatura emitida pela CONTRATADA.

Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversio da totalidade dos
cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado podera ser deduzido da garantia apresentada
na contratagéo, ou ser reembolsado ao 6rg&o ou entidade, mediante recolhimento do valor
respectivo por meio de Documento de Arrecadagdo Municipal -GRU.

Proporcionar @ CONTRATADA todas as facilidades para o perfeito fornecimento do objeto deste
Termo de Referéncia.

Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto do Contrato, sob os aspectos quantitativos e
qualitativos, anotando em registro préprio as falhas detectadas.

Rejeitar, no todo ou em parte, o servigo entregue em desacordo com as especificagdes.

Atestar as faturas correspondentes, apds realizar rigorosa conferéncia das caracteristicas dos
servigos, caso a CONTRATADA tenha atendido as condicies estipuladas neste Termo de
Referéncia.

Efetuar o pagamento no prego e condicdes pactuadas.

Quando da efetuagao da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em razéo do
cancelamento das passagens aéreas nao utilizadas deverdo ser consideradas.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA obrigar-se-a:

Prestar informagdes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas, periodicidade de voos e énibus, e
de variagdo de tarifas inclusive promocionais, colaborando na definigdo de melhor roteiro e
informando sobre eventuais vantagens que as diversas Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal
de Maraba -PA possam obter, sem que isso implique acréscimo nos precos contratados.

Pesquisar tarifas, antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento estiverem sendo
praticadas pelas companhias aéreas, devendo sempre que possivel optar pela de menor valor.
Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as passagens aéreas para
as rotas nacionais, inclusive retorno, dando assisténcia imediatamente no aeroporto quando o
sistema da companhia aérea estiver fora do ar e o prazo para entrega do bilhete for exiguo.
Apresentar alternativas viaveis, no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas e horarios
requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a confirmagao das reservas solicitadas.
Efetuar reservas e emisséo de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pelas diversas
Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de Maraba -PA, que podera ocorrer fora do horario de
expediente, inclusive sabados, domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposicdo da
diversas Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de Maraba -PA em tempo habil para o
embarque do passageiro.

Adotar as medidas necessarias para promover a remarcagio efou o cancelamento de passagens
efou trechos ndo utilizados, independentemente de justificativa por parte da diversas Unidades
Gestoras da Prefeitura Municipal de Maraba -PA.

Providenciar a substituigdo de passagens quando ocorrer mudanga de itinerdrio de viagem ou de
desdobramento de percurso.

Providenciar cancelamento de bilhetes ndo utilizados e fazer o devido reembolso a diversas
Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de Maraba -PA.

Nos casos quando houver diminuigdo de custo na emiss@o de novo bilhete ou inutilizagdo de
bilhete, emitir-se-a nota de crédito a favor das diversas Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal
de Maraba -PA, a ser utilizada como abatimento no valor da fatura posterior, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da solicitagdo da modificagéo.

Disponibilizar a diversas Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de Maraba -PA, sem 6nus
adicional, sistema eletrénico unificado via WEB, permitindo acesso as informagbes das principais
companhias aereas (portal e-LATAM, TRIP, AZUL, GOL) e outras interligadas ao sistema da
empresa.

Disponibilizar atendimento com acionamento por meio de mensagens eletrénicas (e-mail),
atendimento telefénico fixo de custo local ou 0800, celular com linha DDD (094), para fornecimento
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de informagdes sobre horarios, escalas e conexdes de voos Ebserh, bem como reservas, emissdes
e alteragbes em carater emergencial.

Efetuar o pagamento dos bilhetes s companhias aéreas e empresas de transporte terrestre nos
respectivos prazos exigidos pelas referidas companhias, ficando estabelecido que as diversas
Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de Maraba —PA, nado respondera, sob qualquer
hipétese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento.

Atualizar, quando necessario, a base de dados do sistema de gestéo de viagens, digitando todos os
registros no cadastro de passageiros e usuarios.

Disponibilizar instalagées, equipamentos adequados e recursos humanos necessérios e suficientes
para o atendimento dos servigos sem interrupgéo, seja por motivo de férias, descanso semanal,
licenga, falta ao servigo, demissdo e outros analogos.

Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condi¢ées de habilitacéo e qualificagéo exigidas
nesta contratagéo, salvo quanto a manutengao do porte da empresa.

Atender, no prazo de até 72 (setenta e duas) horas, contadas a partir do dia seguinte da
comunicacéo, a toda reclamagéo porventura ocorrida, prestando a diversas Unidades Gestoras da
Prefeitura Municipal de Maraba -PA, quando for o caso, os esclarecimentos e
corregdes/adequacdes que se fizerem necessarios.

Indenizar qualquer prejuizo ou reparar os danos causado & diversas Unidades Gestoras da
Prefeitura Municipal de Maraba -PA ou a Administragdo Publica por seus empregados ou
prepostos, em decorréncia da execugdo dos servigos.

Comunicar a diversas Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de Marabéa -PA, imediatamente e
por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na execugéo dos servicos ou a iminéncia de
fatos que possam prejudicar a sua execugéio, apresentando razées justificadoras, que serdo objeto
de apreciacéo pelo MP.

Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelas Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de
Maraba -PA relativos aos servigos contratados, providenciando toda e qualquer solicitagdo de
reformulagéo dos mesmos, com vistas ao atendimento das necessidades das diversas Unidades
Gestoras da Prefeitura Municipal de Maraba -PA.

Responsabilizar-se por todas as despesas com material, funcionarios, acidentes de trabalho,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, transportes, fretes, equipamentos,
seguros, taxas, tributos, contribuigbes de qualquer natureza ou espécie, saldrios e quaisquer outras
despesas necessérias a perfeita execugio dos servigos contratados.

Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagio por parte das Unidades Gestoras da Contratantes.
Apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura, relatério demonstrativo dos servigos realizados,
anexando as respectivas papeletas de solicitagéo de servigos.

Designar um preposto responsavel pela execugio dos servigos, que sera o elemento de contato
entre a Contratada e a Fiscalizacdo das unidades gestoras contratantes.

Fornecer Tabela de Tarifas e Tabela de Taxas de Embarque, sempre atualizadas, quando solicitado
pelas diversas Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de Maraba -PA.

Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de
Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo.
Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragéo ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa, ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizagéo ou o acompanhamento das diversas Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de
Maraba -PA.

Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de
embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos.

Empregar, na execugao dos servigos, profissionais capacitados, especializados no trato de tarifas e
emissdo de passagens aéreas e terrestres nacionais, devidamente uniformizados e identificados
por meio de cracha, da empresa, com fotografia recente.

Substituir de imediato os empregados entendidos como inadequados para a prestacdo dos
servigos,

Pagina 38 de 61



ESTADO DO PARA

o ) o SR PREFEITURA MUNICIPAL DE MARABA l"'"“‘”d
e o § COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO e
{: ‘-:: Avenida VP 08, Folha 26, Quadra 07, Lote 04-subsolo, Bairro: Nova PREFEITURA DE

.:_, w- Marabda, CEP: 68.509-060. Edificio Ermesto Frota. Marabd-PA ¥
Pl oy Fone (94) 3322-1646. E-mail: licitacao @imaraba.pa.oov.br

10.31 A CONTRATADA fica obrigada a executar nas mesmas condigées contratuais, os acréscimos e
supressdes que se fizerem necessarias até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.

10.32 Abster-se, qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou qualquer outra informagéo
acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizagdo da
CONTRATANTE.

10.33 Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avencados, sem prévia e expressa
anuéncia das diversas Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal de Maraba —PA.

10.34 Emitir faturas efou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do Servigco de Agenciamento de
Viagens e outra com o valor das passagens aéreas acrescido da taxa de embarque.

10.35 Comprovar, sempre que solicitadas as reservas/marcagdes, que os pregos das passagens aéreas
emitidas representam efetivamente pregos e condicdes mais vantajosos para o CONTRATANTE,
sob pena de devolugéo dos valores cobrados em desvantagem.

10.36 Cientificar ao fiscal do contrato, imediatamente e por escrito, a respeito de qualquer anormalidade
ou irregularidade verificada na execugéo dos servigos, mantendo um “diario de ocorréncias” durante
foda a prestacéo dos servigos autorizados.

10.37 Apresentar més a més as faturas emitidas pelas companhias aéreas referentes as passagens
compradas pelo 6rgéo para conferéncia dos pregos cobrados.

10.38 Reserva de 5% (cinco por cento) das vagas de trabalho para adolescentes e jovens que estejam
em cumprimento de medidas socioeducativas em meio aberto, egresso do sistema socioeducativos
em geral, jovens sentenciados em regime semiaberto e jovens egressos do sistema penitenciarios,
conforme disposto na Lei Municipal n® 17.819/2017.

10.39 Reserva de 15% (quinze por cento) das vagas de trabalho na modalidade Jovern Aprendiz para
adolescentes e jovens egressos do sistema socioeducativo ou em cumprimento de medidas
socioeducativas; jovens em cumprimento de pena no sistema prisional; Jovens e adolescentes
cujas familia sejam beneficidrias de programas de transferéncia de renda: em situagdo de
acolhimento institucional; egressos do trabalho infantil e jovens e adolescentes com deficiéncia,
conforme disposto na Lei Municipal n® 18.117/2022.

11. REQUISITO PARA HABILITACAO

111 Declaragdo da empresa de que é possuidora de crédito perante as companhias brasileiras de
transporte aéreo regular GOL, LATAM, AZUL e AVIANCA, ou outra operadora nacional no minimo,
e esta autorizada a emitir bilhetes passagens aéreas dessas companhias durante a vigéncia do
contrato e que se encontra em situac&o regular frente as respectivas companhias.

11.2 A empresa disponibilizara todas as informagées necessarias & comprovagéo da legitimidade (s)
atestado (s) apresentado (s).

11.3  Além do (s) atestado (s) deverdo ser apresentados também;

11.4  Comprovante de inscri¢do valido junto a CADASTUR da Secretaria Nacional de Qualificagdo e
Promog&o do Turismo do Ministério do Turismo, no caso de agéncia de turismo.

11.5  Declaragéo da empresa de que disponibiliza suporte administrativo, aparelhamento e condigdes
adequadas bem como pessoal habilitado e qualificado, disponivel para execugédo do objeto deste
termo de referéncia

12. DA SUBCONTRATAGAO

121 N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto licitatério.

13. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

13.1  E admissivel a fus3o, cisdo ou incorporagéo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde

que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
licitagao original; sejam mantidas as demais clausulas e condiges do contrato; ndo haja prejuizo a
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14.

14.1

14.2

14.3

14.4

14.5

14.6

15.

15.1

15.2

16.3

156.4

15.5

15.6

execugdo do objeto pactuade e haja a anuéncia expressa da Administragdo & continuidade do
contrato.

DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAOQ

Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucao e determinando o que for necessario a regularizagéo de falhas ou defeitos observados.
O recebimento de material de valor superior a R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais) seré
confiado a uma comiss&o de, no minimo, 3 (trés) membros, designados pela autoridade competente
antes da contratacéo.

A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualguer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de
1893,

O representante da Administragé&o anctara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos & autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

Ficara responsavel para acompanhamento do referido processo, gerenciamento da Ata e como
responsavel para esclarecimento de quaisquer duvidas, alteragdes e definigdes.

Sr°. Walmor Oliveira da Costa, Chefe de Gabinete do Prefeito, portaria n°® 007/2017-GP e inscrito
no CPF. N° 649.761.142-87.

A fiscalizacdo dos contratos, o recebimento das passagens e o pagamento das despesas, ficardo a
cargo para cada Unidades Gestoras do Municipio de Maraba. Lei n.° 17.761, de 20 de janeiro de
2017.

DO PAGAMENTO

O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgdo
contratante atestar a execugio do objeto do contrato.

A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 29 da Lei n® 8.666, de 1993.

15.3.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deveréo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n°® 3, de 26 de
abril de 2018.

Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagéo, ou,
ainda, circunstancia que impega a liquidagao da despesa, como, por exemplo, obrigag&o financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até
gue a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apds a comprovagéo da regularizagdo da situagéo, ndo acarretando qualquer 6nus para
a Contratante.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Antes de cada pagamento & contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manuteng&o das condigbes de habilitagdo exigidas no edital.
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15.8

15.9

15.10

15.11

15.12

15.13

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério da contratante.

Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspenséo temporaria de participagéo em licitagdo, no
ambito do 6rgéo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril
de 2018.

N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos érgéos responsaveis pela fiscalizago da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serédo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso a contratada n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.
15.11.1 Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

16121 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengéio tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado 2
apresentagdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada n&o tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagéo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante
a aplicagéo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1=0,00016438
[ =(TX) =

TX = Percentual da taxa anual = 6%

16.

16.1

16.2

365
DO REAJUSTE

Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagdo das propostas.

16.1.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos
contratados poderéo sofrer reajuste apoés o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA/IBGE
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serad contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.
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16.3 No caso de atraso ou ndo divulgagéo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela Ultima variag&o conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar meméria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

16.4  Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

16.5 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualguer forma n&o possa
mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo
entéo em vigor.

16.6 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

16.7 O reajuste sera realizado por apostilamento.

17. DA GARANTIA DE EXECUGAO

171 N&o havera exigéncia de garantia contratual.

18.  DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.1  Comete infragao administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a Contratada que:

18.1.1 Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagbes assumidas em decorréncia da
contratagao;

18.1.2 Ensejar o retardamento da execug&o do objeto;

18.1.3 Falhar ou fraudar na execugao do contrato;

18.1.4 Comportar-se de modo inidoneo;

18.1.5 Cometer fraude fiscal;

18.2 Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragéo pode aplicar &
CONTRATADA as seguintes sangdes:

18.2.1 Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

18.2.2 Multa moratéria de 3% (trés por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 5 (cinco) dias;

18.2.3 Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto;

18.2.4 Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional & obrigagéo inadimplida;

18.2.5 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

18.2.6 Impedimento de licitar e contratar com érgéos e entidades da Unido com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

18.2.6.1 A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipbteses previstas como infragdo administrativa no
subitem 18.1 deste Termo de Referéncia.

18.2.7 Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante
a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
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18.3  As sangfes previstas nos subitens acima poderdo ser aplicadas &8 CONTRATADA juntamente com
as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

18.4 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e I\ da Lei n°® 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:

18.4.1 Tenham sofrido condenacgdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

18.4.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetives da licitagéo;

18.4.3 Demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administragéo em virtude de atos
ilicitos praticados.

18.5 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto
na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

18.6 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor das diversas unidades gestoras da prefeitura de Maraba/PA, ou
ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa e cobrados judicialmente.

18.6.1 Caso a Conltratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, a contar da data do recebimento da comunicag&o enviada pela autoridade competente.

18.7 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, as diversas unidades gestoras da prefeitura de Maraba/PA podera cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Codigo Civil.

18.8 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administrago,
observado o principio da proporcionalidade.

18.9 A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas néo consideradas como ato lesivo
a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

18.10 O processamento do PAR n&o interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apura¢éo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragéo Publica resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagéo de agente publico.

18.11 As penalidades ser&o obrigatoriamente registradas no SICAF.

19. ESTIMATIVA DE PREGCOS E PRECOS REFERENCIAIS

19.1 O custo estimado da contratacdo é R$ 1.521.449,88 (um milhdo, quinhentos e vinte e um mil
quatrocentos e guarenta e nove reais e oitenta e oito centavos). Obtidos a partir de pesquisas
de precos juntadas aos autos do processo licitatério, para todo o objeto, conforme valores unitarios
e totais apresentados na planilha de prego médio. A planilha orgamentaria atendeu ao disposto do
art. 5°, inciso Ill da IN 73/2020, quanto a utilizag&o de banco de prego oficial.

19.2 O valor acima indicado ndo constitui obrigacéo de dispéndio para as diversas unidades gestoras da
prefeitura de Maraba/PA, servindo apenas de subsidios as licitantes na formulagéo das propostas e
ao Pregoeiro (a) no julgamento das mesmas.

19.3 O critério de Julgamento sera MENOR PREGCO POR ITEM, os valores estimados por item, em
planilha integrante do presente processo, serdo utilizados para determinar a aceitabilidade ou a
inexequibilidade das propostas/lances.

20. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

20.1 A aquisigio sera custeada com recursos das diversas unidades gestoras da Prefeituras Municipal de
Maraba, referente ao exercicio de 2023. De acordo com o § 2° do artigo 7° do decreto federal 7.892
de 23 de janeiro de 2013, na licitagdo para Registro de pregos ndo & necessério indicar a dotagéo
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orcamentaria, que somente sera exigida para a formalizagéo do confrato ou outro instrumento habil.

21.2  As despesas decorrentes com a execugdo do contrato serdo custeadas com recursos do Erario
Municipal e ocorreréo por conta da disponibilidade orgamentéria, no exercicio 2023, cuja fonte de
recursos, programa e elemento de despesa a ser especificados na Nota de empenho, emitida pelo
orgéo ou setor competente.

DOTACOES ORCAMENTARIAS SUGERIDAS DAS UNIDADES GESTORAS:

: Dotagdo
Soorataria Orgamentaria

SECRETARIA MUNICPAL DE ADMINISTRAGAO 04 122 0001 2.021
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA 20122 0001 2.087
SECRETARIA DE GESTAO FAZENDARIA 04 125 0001 2.026
GABINETE DO PREFEITO 04 122 0001 2.004
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO 03 092 0001 2.016
SECRETARIA DE FINANCAS 04 123 0001 2.025
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPOTE E LAZER 27 122 0001 2.043
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO 04 124 0001 2.112
SECRETARIA DE COMUNICACAO 24 131 0001 2.014
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA 13 122 0001 2.040
SUPERENTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO DE MARABA —-SDU 16.122.0001.2.114
FUNDAGAO CASA DA CULTURA DE MARABA 13.122.0001 2.119
SECRETARIA MUNICIPAL DE VIACAQ E OBRAS PUBLICAS 15.122.0001 2.084
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO 04.121.0001.2.017
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE 18.122.0001.2.093
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERV. DE MARABA -IPASEMAR 09.272.0001 2.123
SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA INSTITUCIONAL 06.122.0001 2.104
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE TRANSITO URBANO 26.782.0001 2.110
GUARDA MUNICIPAL 06.181.0001 2.105
SEGURANCA PATRIMONIAL 06.181.0001 2.106
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ 12.122.0001 2.027

Elemento de Despesas:

3.3.90.39.00 - Outros serv. de terceira. Pessoa juridica.

3.3.90.33.00 — Passagens e Despesas com Locomogéo;

21. DA VIGENCIA

21.1 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS: A Ata de Registro de Pregos tera sua validade de 12 (doze)
meses a partir da sua assinatura, podendo ser aderida por érgéo néo participante.

21.2 DO CONTRATO ADMINISTRATIVO: O contrato tera sua duragéo iniciando-se com a assinatura do
mesmo e terminando com o fim do exercicio orcamentario, diretamente vinculada a vigéncia dos
respectivos créditos orgamentarios, ou seja, até o dia 31 de dezembro do exercicio financeiro
correspondente, conforme disposto no caput do artigo 57, da Lei 8.666/93.

22.  DISPOSICOES FINAIS

221 Aplica-se aos casos omissos, durante a execugdo contratual, o teor da Lei Federal N. °

10.520/2002, Decreto Federal n° 10.024/2019, Decreto Municipal N. ° 44/2018, Decreto Municipal
N. © 0681/2003, Lei Complementar N. © 123/2006, Lei Complementar Municipal N. ® 13/2021, Lei
Federal N. ° 12.846/2013, regulamentada pelo Decreto Municipal N. ° 028/2018, aplicando-se,
subsidiariamente, no que couberem, as disposicies da Lei Federal N. ° 8.666/1993 e suas
alteragdes.
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PREFEITURA DE

MARABA

23.

23.1

23.2

23.3

23.4

PLANILHA PARA FORMULAGCAO DE PREGOS

ltem |

Objeto Quant.

VL. Unit.

VL. Total

emisséo,

01 entrega de

Fornecimento de passagens aéreas, remessa,
ressarcimento, cancelamento, reembolso,
para a administragdo municipal, conforme

especificagées e condigbes constantes do
Termo de Referéncia.

marcagéo, remarcacao,

bilhetes ou ordem de passagens -

1.521.324,00

02 Servigo de Agenciamento de Viagens Aéreas 1.049

0,12

125,88

Os valores informados na planilha acima s&o estimativos e n&o indicam compromisso futuro para o

Contratante.

O valor do Item 1 é FIXOS e NAO SERA OBJETO DE LANCES, o valor total estimado no quadro

acima.

Para fins de disputa na etapa de lances, serd considerado o valor estimado referente aos servigos

de agenciamento.

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 1.521.449,88 (um milhdo, quinhentos e vinte € um mil
quatrocentos e quarenta e nove reais e oitenta e oito centavos), valor obtido a partir de
pesquisas de pregos orgadas pelo érgdo demandante, juntadas aos autos do processo licitatdrio,
para todo o objeto, conforme valores unitarios e totais apresentados na planilha constante deste

Objeto.

ELABORADO POR:

APROVADO POR:

Maraba 09 de janeiro de 2023

SOLANGE MARCIA COMPOS BOTELHO
Coordenadora do Departamento de Compras

Portaria n® 232/2018-GP

JOSE NILTON DE MEDEIROS

Secretario Municipal de Administragao

Portaria n® 011/2017- GP
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