CODEM
Companhia de
Desenvolvimento da
Area Metropolitana

PREFEITURA

TAMO JUNTO POR BELEM

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 O presente termo de referéncia tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada na
PRESTACAO DE SERVICOS DE MANUTECAO PREVENTIVA E CORRETIVA em reldgio de ponto
CodinREP, SUPORTE TECNICO E ATUALIZACAO DA VERSAO DO SISTEMA RONDA PONTO p1510,
atualmente na vers3o0 6.2.35.118, de acordo com a Portaria Federal No. 671, de 08/11/2021 — MTP,
conforme prazos e condi¢des constantes neste instrumento.

2. DA MODALIDADE, CRITERIO DE JULGAMENTO E FUNDAMENTACAO LEGAL

2.1. A contratacdo do objeto sera realizada mediante procedimento de INEXEGIGIBILIDADE DE
LICITACAO, considerando as necessidades da CODEM dispostas na forma deste Termo de
Referéncia.

2.2. Aplica-se a presente contratacdo toda a legislagdo pertinente, quais sejam:

Lei Federal n213.303/2016 - Dispde sobre o estatuto juridico das Empresas Publicas;

Lei Municipal n.2 6.795, de 24 de abril de 1970 e alterada pela Lei Municipal n.2 6.861, de 08 de
fevereiro de 1971- Instituicdao de Companhia de Desenvolvimento da Regidao Metropolitana de
Belém — CODEM.

Manual de Licitacdes e Contratos da CODEM.

3. DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE
3.1. A contratacdo do objeto justifica-se pela necessidade do sistema de registro de ponto
eletronico ser essencial para o apontamento das horas dos empregados da CODEM e
acompanhamento da assiduidade dos mesmos.

3.2. O sistema é composto de relégios de ponto eletrénico com dispositivos de leitura biométrica
gue estdo instalados no prédio sede da CODEM, a leitura dos 2 reldgios é enviada a um sistema
especifico instalado nos computadores do RH da Companhia.

3.3. Os equipamentos de relégios de ponto atualmente estdo sem contrato de manutengdo e com
o decorrer do tempo de uso, os reldgios apresentam defeito, exigindo a substituicdo ou reparacdo
de alguns componentes desses equipamentos, assim como, torna-se necessaria a atualizagao das
versdes do sistema nos computadores.

3.4. Em face da necessidade de manutencdo dos equipamentos para atender a demanda de
registro dos pontos dos empregados, e considerando que os equipamentos e servicos de
manutencdo de ponto em questdo ndo possuem mais a garantia do fabricante, a presente
contratagdo torna-se necessaria para que se possibilite a manutengdo corretiva e preventiva
desses equipamentos e servicos , incluindo a reposicdao de pecas e servicos de mao de obra
especializada, essenciais ao controle de ponto dos empregados desta Companhia.

3.5 Ademais, Justifica-se a contratacdo de empresa especializada em servigos de registro de ponto
com fim de alcancar o pleno atendimento a Legislacdo Nacional e as Normas Regulamentadoras
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gue tratam do tema, visando a melhoria da qualidade de vida dos agentes publicos, de acordo com artigo
74. 8§22 transcrito abaixo:

Art. 74. O horario de trabalho sera anotado em registro de empregados.

§ 2° Para os estabelecimentos com mais de 20 (vinte) trabalhadores seréa obrigatéria a anotagdo da hora
de entrada e de saida, em registro manual, mecéanico ou eletrénico, conforme instrugbes expedidas pela
Secretaria Especial de Previdéncia e Trabalho do Ministério da Economia, permitida a pré-assinalagdo do
periodo de repouso

4. ESPECIFICAGOES E REQUISITOS TECNICOS

4.1. Da Especificacdo Geral dos servicos e quantitativos:

Item Descricao Valor Mensal Valor Anual

01 |Software de Controle e Gerenciamento, Apuracdo de
ponto e Descentralizacao de RH para 350 pessoas

02 [Software Aplicativo para marcag¢do de Ponto (Portaria
MTP 671/2021 como REP-P) para 350 pessoa

03 |Servigo de Implantagdo e Treinamento

04 |Suporte/ Atualizagdo e Manutencdo por més - Software

4.2. Requisitos minimos do objeto:

4.2.1. O servigo devera garantir a disponibilidade operacional dos reldgios de ponto eletronico,
por meio de manutencao corretiva e preventiva.

4.2.2. A CONTRATADA devera atender tecnicamente os equipamentos em suas dependéncias ou

de forma presencial na sede da CODEM

4.2.3. O servico deverd incluir o fornecimento de pecas de reposicdo e baterias necessarias ao

correto funcionamento de todos os equipamentos, a manutencao dos servigos relacionados a

registros de frequéncia eletronica e suporte técnico ( presencial ou on line) , bem como devera

considerar os demais custos relacionados, sem 6nus adicional a CODEM.

4.2.4. Os servicos e pecas de reposicdo, deverdo ser de boa procedéncia, pegas novas (primeiro

uso), fornecidos conforme as exigéncias de qualidade, observados os padrées e normas de

gualidade e seguranca baixadas pelos 6rgdos competentes.

4.2.5. O objeto também contempla o fornecimento de pecas, acessérios e equipamentos novos

para reposicdo, com as mesmas especificacOes técnicas e padrdes de qualidade das pecas de

producgdo original/genuina.

4.2.6. Os servicos e fornecimentos correlatos serdo executados sob demanda, de forma eventual

e parcelada, cujas manutengdes possuem carater preventivo e corretivo.

4.2.7. As pecas de reposicdo deverdo ser novas, de primeira linha e uso, procedéncia comprovada,

estar acondicionadas em embalagens originais do referido fabricante (marca), resistente e

acomodados em caixa de papeldo, sem violacdo de embalagem, sem deterioracdo ou qualquer

outro fator que possa comprometer o uso ou a qualidade dos mesmos.

4.2.8. A administracdo municipal, sempre que entender necessario, solicitara laudos de qualidade

e/ou amostras dos produtos e materiais.

Para a contratacdo e execucdo do objeto, a CONTRATADA devera comprovar a disponibilidade de

atendimento em tempo integral e no horario de expediente administrativo (08h00 as 12h00 e

14h00 as 17h00), com espaco fisico, estrutura, materiais, equipamentos e equipe de profissionais

adequados e necessarios para sua completa execucao.
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4.3. Normas Técnicas a serem observadas:
4.3.1. A execucdo dos servicos devera ser de acordo com as normas da Associacdo Brasileira de

Normas Técnicas — ABNT, INMETRO, CONTRAN, ANVISA e/ou de outras normas reconhecidas
sobre seguranca, as quais deverdo ser submetidas a aprovacao da Fiscalizacdo.

4.3.2. Deverdo ser observadas durante a execuc¢do dos servicos, todas as exigéncias sobre
seguranga, higiene e medicina do trabalho, com o estrito cumprimento da legislagdo vigente
(Portaria n° 3.214 de 08/06/1978, Portaria 33 de 17 de outubro de 1983, do Ministério do
Trabalho), bem como o cumprimento da legislacdo ambiental.

4.3.3. Os servigos, materiais e equipamentos utilizados (pecas de reposicdo) deverdo ser de boa
procedéncia, estar registrados e atender as normas de qualidade do INMETRO, ABNT, CONTRAM,
ANVISA e demais 6rgdos e agéncias reguladoras competentes, a fim de se garantir a qualidade dos
produtos e dos 6rgdos e usudrios consumidores, atentando-se o proponente, principalmente para
a prescricdo do art. 39, inciso VIII da Lei n°® 8078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

5. DAS EXIGENCIAS PARA HABILITACAO E QUALIFICAGAO TECNICA:

5.1. Identificada a empresa ofertante do menor preco, deverd ser avaliada as condicdes de
habilitacdo, mediante notificacdo para a apresentacdo de documentos de habilitagdo juridica,
fiscal e trabalhista, econdmica e financeira e qualificacdo técnica previstos em Lei, conforme
listados abaixo:

a) Contrato Social e Alteragdes;

b) Cartdo CNPJ ativo;

c¢) Documento de identificagdo (RG e CPF) dos sdcios/proprietarios;

d) Certiddes que comprovem regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal;

e) Prova de regularidade para com a fazenda Federal, referente a certiddo negativa
conjunta de débito expedida pela Secretaria da Receita Federal e Divida Ativa da Uniao,
expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;

f) Provade regularidade fiscal junto ao FGTS;

g) Regularidade Trabalhista comprovada através da CNDT — Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhista.

h) Atestado(s) de Capacidade Técnica;

6. DOS PRAZOS E EXECUGAO DOS SERVIGOS

6.1. O prazo contratual serd de 12 (Doze) meses, a contar da assinatura, podendo ser
prorrogado na forma da Lei e Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos da CODEM.

6.2. O servico devera ser prestado em até 10 (Dez) dias apds assinatura/recebimento da nota
de empenho e de acordo com a solicitagao formal da Companbhia.

6.4. A aceitacdo dos servicos estara condicionada apds avaliacdo pelo responsavel técnico da
CODEM, sendo atestados, mediante avalia¢do técnica favoravel.

6.5. A aceitagdo do servico esta condicionada ao atendimento das especificagdes minimas
constantes neste Termo de Referéncia.

6.6. Ndo serao aceitos servigos diferentes dos especificados neste instrumento.

6.7. Caso, seja constatado quaisquer defeitos ou divergéncias nas caracteristicas dos servicos
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executados, o Contratante, comunicara o fato, por escrito, ao Fornecedor, sendo de até 5 (cinco)
dias Uteis o prazo para correcdo dos defeitos e/ou troca dos itens/refazimento dos servigos,
contados a partir da solicitacdo efetuada, sem qualquer 6nus 3 CODEM.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Sao obrigacoes da CODEM:

7.1.1. Proporcionar todas as facilidades para que o fornecedor possa cumprir suas obrigacdes
dentro das condicGes estabelecidas no Termo de referéncia;

7.1.2 Rejeitar os servicos cujas especificacbes ndo atendam aos requisitos minimos constantes neste
Termo de Referéncia;

7.1.3. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato por intermédio da comissao ou gestor,
designado para este fim, de acordo com o Secao Ill do Regulamento Interno de licitacGes e
contratos da CODEM,;

7.1.4. Efetuar o(s) pagamento(s) da(s) Nota(s) Fiscal(ais)/Fatura(s) da contratada, apds a efetiva
entrega dos itens objeto deste TR e emissdo dos Termos de Recebimentos Provisério e
Definitivo;

7.1.5. Designar comissao ou servidor, para proceder a avaliacdo de cada um dos servicos.

7.1.6. Notificar a empresa, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades constantes de
cada um dos servicos que compdem o objeto deste Termo de Referéncia, para que sejam
adotadas as medidas corretivas necessarias;

7.1.7. Prestar todas as informacdes e/ou esclarecimentos que venham a serem solicitados pelos
técnicos da contratada;

7.1.8. Acompanhar e fiscalizar o atendimento pela Contratada das obrigacbes pactuadas no
Contrato, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste.

7.1.9. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
contratada.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1. Sdo obrigac¢oes da Contratada:

8.1.1. Prestar os servicos de acordo com os parametros estabelecidos neste Termo de Referéncia,
atendidos os requisitos e observadas as normas constantes deste instrumento;

8.1.2. Colocar a disposicdo da CODEM, os meios necessarios a comprovacao da qualidade dos
itens, permitindo a verificagdo das especificagdes em conformidade com o descrito neste Termo
de Referéncia;

8.1.3. Assumir os Onus e responsabilidade pelo recolhimento de todos os tributos federais,
estaduais e municipais que incidam ou venham a incidir sobre o objeto deste Termo de Referéncia;
8.1.4. Responsabilizar-se pela(s) garantia(s) do(s), objetos da licitacdo, dentro dos padrdes de
certificacdo de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislacao
em vigor;

8.1.5. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
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obrigacdes assumidas, inclusive aquelas com deslocamentos;

8.1.6. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CODEM, sem prévia
autorizacgao;

8.1.7. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢Ges por
ele assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

8.1.8. Aceitar os acréscimos e supressdes do valor inicialmente estimado para aquisicao dos
objetos em até 25% (vinte e cinco por cento), nos termos do § 12 do art. 81 da Lei Federal n?
13.303/2016;

8.1.9. Comunicar, imediatamente e por escrito, qualquer anormalidade que verificar na execugdo
dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar sua execugdo, apresentando razdes
justificadoras, que serdo objeto de apreciacao pela CODEM.

8.1.10 Responsabilizar-se por todas as despesas com material, mao-de-obra, acidentes de
trabalho, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, transportes, materiais,
seguros operacionais, taxas, tributos, contribuicdes de qualquer natureza ou espécie e quaisquer
outras despesas necessarias a perfeita execucdo dos servicos, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a CODEM.

8.1.11. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdao por parte da CODEM.

8.1.12. Indicar formalmente um preposto responsavel pela execucdo dos servicos, que sera a
pessoa de contato entre a Contratada e a Fiscalizacdo da CODEM.

8.1.13. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CODEM ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa, ou dolo na execugdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo Gestor/Fiscal do Contrato,

8.1.14. Abster-se, qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informacgdo acerca das atividades executadas sem prévia autorizagdo da CODEM.

8.1.15. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avencados.

8.1.16. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9.DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS:

9.1. As despesas decorrentes das contratacdes oriundas do objeto serdo arcadas através das
dotacBes orcamentarias proéprias, indicadas antes da formalizacdo do(s) contrato(s), conforme
previsGes/suplementag¢des no Orcamento da CODEM.

10. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO:

10.1. Nos termos da Secdo Il do Regulamento Interno de licitagdes e contratos da CODEM, sera
designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos servicos, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for
necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados;
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10.2. Afiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,

inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes
técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 76 da Lei Federal n?
13.303/2016;

10.3. O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

10.4. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdao do Contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do Contrato.

10.5. O Gestor/Fiscal do Contrato, quando verificar problemas no nivel de qualidade dos servicos,
deverd intervir para corrigir ou aplicar sanc¢bes quando verificar um viés continuo de
desconformidade da prestacdo do servico a qualidade exigida, no tocante de suas atribuicdes.

10.6. A CODEM sera reservado o direito de rejeitar no todo ou em parte os servigos prestados, se
em desacordo com o presente Termo de Referéncia, devendo a Contratada refazer os servicos
rejeitados sem 6nus adicionais.

10.7. A existéncia de fiscalizacdo da CODEM de nenhum modo diminui ou altera a responsabilidade
da Contratada na prestacao dos servicos a serem executados.

10.8. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicagdo de sangBes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdao do Contrato, conforme disposto
nos artigos 82 e 83 da Lei n? 13.303/2016.e manual de Fiscalizacdo de Contratos da CODEM.

10.9. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execug¢dao do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais.

11. DAS CONDIGOES E PRAZO PARA PAGAMENTO

11.1. O pagamento serd realizado em parcela unica, pelo valor global dos servicos, mediante
atesto do cumprimento das obrigacGes assumidas pela CONTRADA e sera realizado em até 15
(quinze) dias, devendo a CONTRATADA emitir e remeter ao CONTRANTE, nota fiscal ou fatura com
até 15 (quinze) dias de antecedéncia, para atesto e pagamento.

11.2. A nota fiscal ou fatura devera:
a) Indicar o nUmero do contrato a que se refere e apresentar o mesmo numero de CNPJ
constante da proposta e dos documentos entregues, indicando a conta-corrente para
depdsito, de mesma titularidade da contratada;
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e) Vir acompanhada dos comprovantes de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (CRF - FGTS), a Seguridade Social (CND - INSS) e a Fazenda Nacional,
Estadual e Municipal.

11.3. O pagamento dos servigos pressupde que o atesto quanto a sua conformidade com o
presente Termo de Referéncia e Contrato pela area fiscal do contrato (CODEM), que devera fazé-
lo no prazo de 05 (cinco) dias do recebimento do documento para pagamento.

11.4. Na hipdtese de constatacdo de qualquer incorrecdo nos documentos para pagamento, os
mesmos serdo devolvidos, com a indicacdo de seu motivo, para correcdo pela contratada;

11.5. O prazo para pagamento serd contado a partir da respectiva regularizacdo, ndo incidindo
gualquer acréscimo no preco contratado, seja a titulo de juros, multa ou correcdo monetaria.

11.4. Suspensao do pagamento: Caso a area fiscal do contrato verifique a execugao deficiente ou
descumprimento das obrigacGes pela CONTRATADA, o pagamento das faturas/notas fiscais podera
ser suspenso, mediante comunicacdao a CONTRATADA, sem que tal medida implique em suspensao
dos reembolsos devidos aos beneficiarios ou da prestacdo dos servicos.

11.5. Dos tributos: O pagamento a ser efetuado a CONTRATADA estara sujeito a retencdo dos
tributos e contribuicdes incidentes sobre a prestacao dos servigos.

11.6. Ocorrendo atraso no pagamento devido pelo CONTRATANTE, desde que ndo haja culpa da
CONTRATADA, o CONTRATANTE, pagard o valor devido atualizado pela aliquota de 0,033% ao dia
sobre o valor em atraso.

12. DO REAJUSTE:
12.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do contrato.

12.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

12.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memaria de calculo referente ao reajustamento de precgos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

12.4. Nas afericGes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

12.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

12.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

12.7. O reajuste serd realizado por apostilamento. A iniciativa para aplicacdo do reajuste cabe a
CONTRATADA, sendo que na auséncia de provocacgao desta, os precos se tornarao fixos e
irreajustaveis, até que se complete novo periodo de 12 (doze) meses.

12.8. N3o havera repactuacdo de precos durante a vigéncia do presente instrumento contratual,
bem como em relagdo aos eventuais aditivos firmados.
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12.9. Podera haver reequilibrio econd6mico-financeiro do instrumento contratual na hipdtese de

sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execug¢do do ajustado, ou ainda, em caso de forca maior,
caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econbmica extraordinaria e
extracontratual.

12.10. Nos casos do item anterior, a CONTRATADA devera demonstrar analiticamente a variacao
dos componentes dos custos do Contrato, devidamente justificada, sendo tal demonstracao
analisada pelo CONTRATANTE para verificacdo de sua viabilidade e/ou necessidade.

13. DAS PENALIDADES
13.1. A empresa que se recusar a executar o objeto contratual, ou realiza-los em discordancia

com as condicOes e especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia, motivara a
rescisdo contratual e aplicagcdo das penalidades previstas, cabendo defesa prévia, recurso
e vistas do processo, nos termos do art. 83 da Lei n?, 13.303/2016.

Belém/PA, 26 de janeiro de 2024.

Documento assinado digitalmente
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Vania Cristina Palheta Amaral Fidalgo

Gerente de Desenvolvimento de Pessoas

Aprovo o presente termo de referéncia e autorizo a realiza¢ao da licitagao dentro dos requisitos
legais pertinentes
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COSTA DA forma digital por
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Lelio Costa da Silva
Diretor Presidente.
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