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1. DOCUMENTO DE SOLICITAÇÃO DE DEMANDA 

Órgão: CÂMARA MUNICIPAL DE ÁGUA AZUL DO NORTE 

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento):  SETOR ADMINISTRATIVO - Gestor 

Responsável pela Demanda: JORGE LUIZ BARROS CARNEIRO Matrícula: 16-1 

E-mail: cmagua@hotmail.com 

 

  

 

Telefone: (94) 991894356 

1. Objeto:  

Contratação de empresa especializada no fornecimento de material de expediente e papelaria em geral, 

para atender a demanda da Câmara Municipal de Água Azul do Norte, no exercício 2024. 

 

2. Justificativa da necessidade da contratação 

A justificativa para a presente contratação se dá após análise das opções oferecidas pelo 

mercado, levando em consideração o preenchimento dos requisitos de segurança e 

efetividade na prestação de serviços desta casa de leis. 

Existe a necessidade de realização de diversas tarefas pelos servidores, em cumprimento 

ao que determina o bom desempenho de sua função pública. Valendo ressaltar que, houve 

a realização de processo anterior, com o mesmo objeto, porém foi revogado por orientação 

do órgão de controle e assessoria jurídica, resguardando a segurança jurídica dos atos 

administrativos. 

A aquisição de materiais de expediente é imprescindível ao Poder Legislativo de Água 

Azul do Norte, tendo em vista que visa suprir às necessidades de fornecimento interno do 

Almoxarifado, bem como para dar atendimento, de forma satisfatória, às constantes 

demandas administrativas. 

A presente contratação visa proporcionar condições necessárias ao bom andamento dos 

trabalhos nas unidades desta casa de leis. 

A contratação em tela é relevante por se tratar de produtos ainda bastante requisitados ao 

bom desempenho do serviço público.  Além disso, levando-se em consideração o histórico 

de consumo nos exercícios anteriores, percebe-se que são produtos que continuarão sendo 

requisitados.                                                                                                                                                

O objetivo do presente Processo Administrativo é de contratar a proposta mais vantajosa, 

conforme análise de levantamento de preço de mercado, por meio de consulta com 

prestadores de serviços locais/regionais, primando pelos princípios da legalidade, 

impessoalidade, igualdade, moralidade e publicidade, ressaltando sempre que, licitar é a 

regra.  
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Diante disso, o Agente de Contratação e equipe de apoio entendem justa e necessária a 

realização do presente procedimento administrativo de licitação, modalidade Pregão 

Eletrônico, em conformidade com a Lei nº 14.133/21, para consequente e posterior 

contratação de empresa do ramo para o fornecimento dos bens, cuja proposta seja mais 

vantajosa. 
O quantitativo dos produtos foi definido, haja vista a necessidade e consumo já registrados 

em exercícios anteriores, com o intuito de atender a demanda de todo o exercício. 
 

3. Descrições e quantidades  

 

ITEM 

 

QUANT. 

 

UNIDADE 

 

DISCRIMINAÇÃO 

1.  200 UNID CAIXA ARQUIVO 

Dimensão (C X L X A): 35,0 X 13,0 X 

24,5 CM 

2.  35 UNID BLOCO DE RECADOS 

Largura: 38 MM; Comprimento: 50 MM; 

Características Adicionais: Auto-Adesivo, 

Post It; Quantidade Folhas: 100 UN 

Cada Bloco, Pacote Com 4 Blocos 

3.  10            CX CLIPS 1/0 

Aço Galvanizado; Tratamento 

Superficial: Resistente A Oxidação 

Niquelado; Tamanho: N 1/0;Caixa com 

100 Unidades 

4.  10 CX CLIPS 5/0 

Aço Galvanizado; Tratamento 

Superficial: Resistente A Oxidação 

Niquelado; Tamanho: 6 x 5 x 1 cm 

(Comprimento x Largura x Altura);Caixa 

com 100 Unidades 

5.  50 CX CLIPS 6/0. 

Aço Galvanizado; Tratamento 

Superficial: Resistente A Oxidação 

Niquelado; Tamanho: 14 x 9 x 6 cm 

(Comprimento x Largura x Altura); Caixa 

com 50 Unidades 

6.  10 CX PRENDEDOR PAPEL 

Metal Binder; Tipo: Mola Grampomol; 

Tamanho Mola: 32 MM; Cor: Preta, 

Caixa com 12 unidades 

7.  300 UNID ENVELOPE PARA CONVITE. 

Papel, Gramatura: 120G, Tamanho 

16x22 cm, Características Adicionais: 

Abertura No Topo 

8.  600 UNID ENVELOPE A4 
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Material: Kraft; Gramatura: 80 G; 

Medidas:229x324 mm; Cor: Branca; 

Características Adicionais: Abertura No 

Topo;. 

9.  500 UNID ENVELOPE AMARELO A4 

Material: Kraft; Gramatura: 80 G; 

Medidas:229x324 mm; Cor: Amarelo; 

Características Adicionais: Abertura No 

Topo 

10.  5 UNID ESTILETE 

Tipo: Lâmina Retrátil; Espessura: 18 

MM; Material Corpo: Emborrachado; 

Características Adicionais: Com Trava 

De Segurança 

11.  2 UNID GRAMPEADOR ALICATE 

Modelo: Alicate; Material: Aço 

Inoxidável cromado; Capacidade para 25 

folhas; Grampos Indicados 26/6 

12.  2 UNID GRAMPEADOR MESA GRANDE 

Material: Aço Inoxidável Reforçado; 

Capacidade para 100 folhas; Grampos 

Indicados 23/6, 23/8, 23/10 e 23/13 

13.  10 UNID GRAMPO GRAMPEADOR 

: Material: Metal; Tratamento 

Superficial: Galvanizado/Cobreado 

Tamanho: 26/6; Uso: Grampeador De 

Mesa; Caixa com 5.000 Mil unidades 

14.  10 CX GRAMPO GRAMPEADOR Especificação: 

Material: Metal; Tratamento Superficial: 

Galvanizado/Cobreado Tamanho: 26/6; Uso: 

Grampeador De Mesa; Caixa com 5.000 Mil 
unidades.  

 

15.  2 UNID EXTRATOR GRAMPO ESPÁTULA 

Especificação : Material: Aço Galvanizado; 
Tipo: Espátula; Comprimento: 150 MM 

Largura: 15 MM  

16.  10 UNID EXTRATOR GRAMPO PIRANHA 

Especificação: Material: Aço; Tipo: Piranha; 
Tratamento Superficial: Revestimento 

Plastificado Cor Preta.  
 

17.  150 UNID PASTA FINA PLASTICO Especificação: 
Material: Polipropileno; Tipo: Simples; 

Largura: 245 MM; Altura: 335 MM; Cor: 

Transparente; Características Adicionais: 
Com Aba E Elástico; Aplicação: Arquivo De 

Documento.  
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18.  100 UNID PASTA DE 20MM COM ELASTICO 
Especificação: Material: Polipropileno; Tipo: 

Com Abas; Largura: 245 MM; Altura: 335 

MM; Lombada: 20 MM; Cor: Variadas e 
transparentes; Características Adicionais: 

Com Elástico  
 

19.  100 UNID PASTA TRILHO Especificação: Material: 

Plástico; Tipo: Grampo Trilho, Largura: 238 
MM x Altura: 335 MM, Cor: Diversas e 

Transparente.  
 

20.  5 CX GRAMPO PASTA Especificação : Tipo: 
Trilho; Material: Metal; Comprimento: 80 

MM; Características Adicionais: Chapa De 

Aço Revestida; Caixa com 50 Unidades  
 

21.  200 UNID LÁPIS BORRACHA Especificação : 

Material: Madeira Diâmetro Carga: 4 MM 

Formato Corpo: Cilíndrico Diâmetro Corpo: 8 

MM Comprimento Total: 175 MM 
Aplicação: Grafite Especificação Adicionais: 

Borracha no Topo  
 

22.  100 UNID CANETA ESFEROGRÁFICA PRETA 
Especificação : Material: Plástico Quantidade 

Cargas: 1 UN Material Ponta: Aço Inoxidável 

ou Latão Com Esfera De Tungstênio Tipo 
Escrita: Média Cor Tinta: Preta  

 

23.  50 UNID CANETA ESFEROGRÁFICA VERMELHA 

Especificação : Material: Plástico Quantidade 

Cargas: 1 UN Material Ponta: Aço Inoxidável 
ou Latão Com Esfera De Tungstênio Tipo 

Escrita: Média  
 

24.  5 UNID PORTA CANETA ARAMADO 
Especificação : Material: Metal Cor: Preto 

Altura: 10cm Comprimento: 20,5cm 

Quantidade de Compartimentos: 3 ou 4  
 

25.  5 UNID PORTA PAPEL Especificação : Material: 

Acrílico, Aplicação: Organizador 

Documentos Características Adicionais: 3 

Divisórias, Para Mesa E Transparente  
 

26.  3 UNID LIVRO PROTOCOLO Especificação : 

Quantidade Folhas: 100 UN; Comprimento: 

216 MM;Largura: 153 MM; Tipo Capa: 
Dura; Características Adicionais: Impressão 

Ofsete, Duas Faces, Cor Preta; Material Capa: 
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Papelão; Gramatura Folhas: 705 G/M2; 
Material Folhas: Papel Apergaminhado  

 

27.  400 CX PAPEL PARA IMPRESSÃO FORMATADO 

A4 Especificação : Tipo: 
Sulfite/Apergaminhado/Ofício; Tamanho (C 

X L): 297 X 210 MM; Gramatura: 75 G/M2; 

Cor: Branco; Característica Adicional: Ph 

Alcalino; Caixa com 10 Resmas Cada Resma 
Contendo 500 Folhas.  

 

28.  5 UNID PERFURADOR PAPEL 100 FOLHAS 

Especificação : Material Metal Tipo: Mesa 
Capacidade Perfuração: 100 Folhas 

Funcionamento: Manual Quantidade de Furos 

2 Unidades Distância entre furos: 80mm 
Distância de margem: 8mm  

 

29.  50 UNID PINCEL ATÔMICO Especificação : 

Material: Plástico Rígido Tipo Ponta: Feltro 

Tipo Carga: Recarregável Cor Tinta: Sortido 
Características Adicionais: Ponta Grossa 

Retangular Chanfrada  
 

30.  2 UNID TINTA PARA CARIMBO AZUL 
Especificação : Cor: Azul Componentes: Base 

D'Água Aspecto Físico: Líquido Capacidade 

Frasco: 30 ML  
 

31.  2 UNID TINTA PARA CARIMBO PRETA 

Especificação : Cor: Preta Componentes: 

Base D'Água Aspecto Físico: Líquido 

Capacidade Frasco: 30 ML  
 

32.  2 UNID PISTOLA APLICADORA Especificação : 

Tipo: Pistola Cola Quente Bastão Fino 

Espessura Bastão de Cola Quente: 7,5 mm 
Temperatura de Operação: 165ºC Potência 

Nominal: 8W/8W Pico de Potência: 20W-

20W Design: Ponta em Megal com 
Isolamento Termico, Resistente e Leve 

Tensão Alimentação: Bivolt  

33.  5 UNID RÉGUA ESCRITÓRIO Especificação : 

Material: Plástico Comprimento: 30 CM 
Graduação: Centímetro Cor: Incolor  

 

34.  5 UNID TESOURA 21CMEspecificação : Material: 

Aço Inoxidável Material Cabo: Polietileno 
Comprimento: 21 CM  

 

35.  400 UNID PASTA REGISTRADORA AZ Especificação 

: Tamanho: Ofício Medidas: Aproximadas 
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34,5 x 28,5 x 8 cm cor: Preta Especificações 
Adicionais: Revestida em polipropileno 

(POKF) com carbono, plastificada na face 

interna e externa da mesma cor. Cantoneiras 
longas de proteção bem fixadas, com etiqueta 

em dupla face na lombada.  
 

36.  100 UNID PASTA EM L Especificação : Material: 

Polipropileno Modelo:L Tamanho: A4 
Comprimento x Largura 210 mm x 297 mm 

Espessura:0.02 mm  
 

37.  5 UNID QUADRO DE AVISOS Especificação : 
Material: Feltro Verde Moldura: Alumínio 

Comprimento:90 cm Largura:60 cm 

Informação Adicionais: Confeccionada com 
dupla camada de papelão rígido, coberto com 

feltro , para fixação de recados, fotos e 

documentos.  
 

38.  5 ROLO TNT Especificação : Gramatura 40 G/M2 
Cor: Variada Largura: 1,40M Quantidade: 

50M  
 

39.  3 PC BASTÃO DE COLA QUENTE 
Especificação : Composição: Silicone, Cor: 

Incolor, Aplicação: Pistola Quente 

Características Adicionais: Com 7,5 Cm De 
Diâmetro E 30 Cm De Comprimento, Tipo: 

Bastão, Pacote Contendo 1kg.  
 

40.  2 UNID TINTA PARA PINCEL ATÔMICO 

Especificação : Cor: Sortida Aspecto Físico: 
Líquido Capacidade Frasco: 37 ML  

 

41.  50 UNID FITA ADESIVA LARGA Especificação : 

Modelo: Fita Adesiva Durex Transparente 
Comprimento x Largura: 45 mm x 50 m 

Espessura:40 μm  
 

42.  300 UNID CANETA MARCA TEXTO. Especificação : 
Material: Plástico, Tipo: Gel, Ponta: 

Fluorescente, Cor: Diversas  
 

43.  150 UNID LAPIS PRETO Nº2 Especificação : Material: 

Madeira, Tipo: Jumbo; Graduação:HB2, 
Diâmetro Carga: 4 MM, Formato Corpo: 

Cilíndrico, Diâmetro Corpo: 8 MM, 

Comprimento Total: 175 MM, Aplicação: 
Grafite.  
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44.  15 UNID CORRETIVO LÍQUIDO Especificação : 
Material: Base D'Água, Pigmentos Brancos E 

Resina Sintética, Apresentação: Frasco 

Aplicação: Papel Comum, Volume: 18 ML, 
Características Adicionais: Atóxico E 

Lavável  
 

45.  

4 CX 

ALFINETE MAPA Especificação : Material: 

Metal, Tratamento Superficial: Niquelado, 
Material Cabeça: Plástico, Cor: Variado, 

Comprimento: 30 MM, Caixa com 50 UM  
 

46.  

150 UNID. 

CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL 
Especificação : Material: Plástico, Quantidade 

Cargas: 1 UN, Material Ponta:Aço Inovidável 

ou Latão Com Esfera De Tungstênio, Tipo 
Escrita:Fina ou Média, Cor Tinta: Azul.  

 

47.  

10 PC 

PAPEL VERGÊ Material: Celulose Vegetal; 

Cor: Variada; Gramatura: 120 G/M2; 

Dimensões: 210x297 MM; Pacote com 50 
unidades  

 

48.  

7 CX 

PAPEL PARA IMPRESSÃO FORMATADO 

OFICIO 02 Especificação : Tipo: 
Sulfite/Apergaminhado/Ofício; Tamanho (C 

X L): 355 X 215 MM; Gramatura: 75 G/M2; 

Cor: Branco; Característica Adicional: Ph 
Alcalino; Caixa com 10 Resmas Cada Resma 

Contendo 500 Folhas  
 

49.  

10 CX 

PRENDEDOR PAPEL 19MM 

Especificação:Material: Metal, Tipo: 
Grampomol; Capacidade: 70 Folhas. FL; 

Tamanho Mola: 19 MM; Cor: Preta; caixa 

com 12 unidades  
 

50.  

10 CX 

PRENDEDOR PAPEL 50MM Especificação: 

Material: Metal, Tipo: Grampomol; Tamanho 

Mola: 50MM; Cor: Preta; caixa com 12 
unidades  

 
 

4. Observações gerais 

4.1. Prazo de Entrega/ Execução: o material deve começar a ser disponibilizada imediatamente após assinatura do 

contrato. 
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4.2. Local e horário da Entrega/Execução: Os produtos deverão ser entregues diretamente nas dependências da 

CMAAN, conforme solicitado. 

4.3. Unidade e servidor responsável para esclarecimentos: Fiscal de Contratos – Adriana Farias Sobrinho Gomes 

4.4. Prazo para pagamento: 30 dias 

Água Azul do Norte-PA, em 15 de abril de 2024 

 

Jorge Luiz Barros Carneiro 

Mat. 16-1 

 

 Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente para análise de 

conveniência e oportunidade para a contratação e demais providências cabíveis. 
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