
 
Estado do Pará 

Prefeitura Municipal de Baião 

 

COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO – PMB 

 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 016/2015 COMISSÃO PERMANENTE DE 

LICITAÇÃO – PMB 

 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 016/2015. 

 

 

  A Prefeitura Municipal de Baião – PMB, por meio de sua Pregoeira, 

designada pela Portaria nº 003/2015 de 05 de Janeiro de 2015, faz saber a quem possa 

interessar, que às 9: 00 horas do dia 14 de Julho de 2015, na Sala de Reuniões da 

Comissão Permanente de Licitação, sito à Praça Santo Antônio nº. 119, nesta cidade, 

estará realizando licitação na modalidade PREGÃO PRESENCIAL do tipo MENOR 

PREÇO POR ITEM, regida pelas Leis Federais nº 10.520/2002 e nº 8.666/1993, 

Decreto Federal nº. 7.892/2013, Lei Complementar nº 123/2006, demais legislações 

aplicáveis a este evento e nas condições e exigências descritas no Edital e nas demais 

prescrições legais aplicáveis ao assunto. Bem como pelas condições e exigências 

contidas neste Edital e seus Anexos, tendo como objeto REGISTRO DE PREÇO 

PARA EVENTUAL E FUTURA AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE 

EXPEDIENTE E MATERIAL DE LIMPEZA NO INTUITO DE ATENDER AS 

NECESSIDADES DO GABINETE DO PREFEITO E DAS SECRETARIAS DE 

ADMINISTRAÇÃO, INFRAESTRUTURA, MEIO AMBIENTE, 

DESENVOLVIMENTO ECONÔMICO E AGRICULTURA, FAZENDA, 

DESENVOLVIMENTO DA JUVENTUDE, GESTÃO, DEFESA SOCIAL E 

DESENVOLVIMENTO URBANO. Os trabalhos serão conduzidos pelos servidores 

do Município de Baião, Sra DELZUITE CARVALHO MENDES – PREGOEIRA e 

equipe de apoio LUZINETE DOS SANTOS DA SILVA e ESMERINDO RAMOS 

DA ROCHA, neste Pregão. 

  

1 – DO OBJETO DA LICITAÇÃO 

1.1 – O objeto do presente PREGÃO PRESENCIAL é REGISTRO DE PREÇO 

PARA EVENTUAL E FUTURA AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE 

EXPEDIENTE E MATERIAL DE LIMPEZA NO INTUITO DE ATENDER 

AS NECESSIDADES DO GABINETE DO PREFEITO E DAS 

SECRETARIAS DE ADMINISTRAÇÃO, INFRAESTRUTURA, MEIO 

AMBIENTE, DESENVOLVIMENTO ECONÔMICO E AGRICULTURA, 

FAZENDA, DESENVOLVIMENTO DA JUVENTUDE, GESTÃO, DEFESA 

SOCIAL E DESENVOLVIMENTO URBANO, de acordo com as especificações 

contidas nos Anexos deste edital, parte integrante e inseparável deste edital. 

 

2. ENTREGA DA DOCUMENTAÇÃO/PROPOSTAS 

DATA: 14/07/2015 

HORÁRIO: 9: 00 horas 

LOCAL: Sala de reuniões da Comissão Permanente de Licitação na Prefeitura 

Municipal de Baião, sito à Praça Santo Antônio. 

 

03. DA VIGÊNCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

03.01. O Registro de Preços será formalizado por intermédio da Ata de Registro de 

Preços, na forma do Anexo II e nas condições previstas neste Edital. 
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03.02. A Ata de Registro de Preços resultante deste certame terá vigência de 12 (doze) 

meses, a partir da data da sua assinatura. 

 

04. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

04.01. Fica dispensada, nos termos do Art. 7º, § 2º, Decreto Federal Nº 7.892/2013, a 

indicação de dotação orçamentária, o que somente será exigida para 

formalização do contrato ou outros documentos hábeis. 
 

05. DAS FONTES DE RECURSOS FINANCEIROS 

05.01. Os recursos financeiros para pagamento das despesas a serem realizadas na 

execução do objeto em licitação são aqueles vinculados as respectivas dotações 

orçamentárias e/ou de receitas de aplicações não vinculadas. 

 

06. CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO 

06.01. Poderão participar da Licitação: 

06.01.01. Pessoas Jurídicas de Direito Privado, observada a necessária qualificação, 

como seja a pertinência da atividade mercantil com o objeto desta Licitação, sendo 

vedada a participação sob forma de consórcio. 

06.02. Não poderão participar da Licitação: 

06.02.01. O servidor ou dirigente do órgão contratante; 

06.02.02. A empresa que tenha s0ido considerada inidônea pela Administração Pública, 

nos últimos 02 (dois) anos; 

06.02.03. As empresas que estejam em estado de Falência ou Concordata; 

06.02.04. Um mesmo representante para mais de uma empresa licitante; 

06.02.05. Empresas coligadas ou com a mesma composição societária. 

06.03. A não observância das vedações deste item é de inteira responsabilidade da 

licitante que, pelo descumprimento, sujeita-se às penalidades cabíveis; 

06.04. As licitantes, no dia, hora e local fixado neste Edital deverão entregar seus 

Documentos e Propostas, em 02 (dois) envelopes distintos, devidamente lacrados e 

rubricados contendo na parte externa e frontal, além da razão social da proponente, o 

título "PROPOSTA FINANCEIRA" e outro “DOCUMENTAÇÃO DE 

HABILITAÇÃO”, com os seguintes dizeres: 

 

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIÃO 

“COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO” 

PREGÃO PRESENCIAL - Nº 016/2015 

ENVELOPE Nº. 01 - PROPOSTA DE PREÇO. 

 

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIÃO 

“COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO” 

PREGÃO PRESENCIAL - Nº 016/2015 

ENVELOPE Nº. 02 – DOCUMENTAÇÃO 

 

 

07. DA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS: 

07.01. Homologada a licitação, será formalizada Ata de Registro de Preços, documento 

vinculativo obrigacional, com o fornecedor primeiro classificado para os itens e, se for o 
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caso, com os demais classificados, obedecida a ordem de classificação e os quantitativos 

propostos. 

07.02. O órgão gerenciador do Sistema de Registro de Preço convocará formalmente os 

fornecedores, no prazo de até 10 (dez) dias úteis, para assinatura da Ata de Registro de 

Preços, informando o local, data e hora. 

07.03. Se a (s) licitante (s) vencedora (s) recusar (em)-se a assinar a Ata de Registro de 

Preços, sem justificativa por escrito, o (a) Pregoeiro (a), sem prejuízo da aplicação das 

sanções administrativas previstas neste Edital e no art. 81 da Lei n. º 8.666/93 

examinará as ofertas subsequentes e a qualificação dos licitantes, respeitada a ordem de 

classificação, para, depois de comprovados os requisitos habilitatórios e feita a 

negociação, declarar o respectivo licitante vencedor, celebrando com ele o compromisso 

representado pela assinatura da Ata de Registro de Preços.   

07.04. O Sistema de Registro de Preços não obriga a compra, nem mesmo nas 

quantidades indicadas no TERMO DE REFERÊNCIA – ANEXO I deste Edital, 

podendo a Administração promover a aquisição em unidades de acordo com suas 

necessidades. 
 

08. DA ADESÃO À ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

08.01. Poderá utilizar-se da Ata de Registro de Preços, qualquer órgão ou entidade da 

Administração que não tenha participado do certame, mediante prévia consulta 

do órgão gestor da Ata de Registro de Preço, desde que devidamente 

comprovada a vantagem e, respeitadas, no que couberem, as condições e as 

regras estabelecidas na Lei n. º 8.666/93, Decreto Federal nº 7.892/2013 relativas 

à utilização do Sistema de Registro de Preços. 

08.02. As aquisições por órgãos ou entidades “não participantes” não poderão exceder 

ao quíntuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de preços 

para o órgão gerenciador e órgãos participantes, independente do número de 

órgãos não participantes que aderirem. 
 

09. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO: 

09.01. O Fornecedor terá seu registro cancelado quando: 

09.02. Descumprir as condições da Ata de Registro de Preços; 

09.03. Não retirar a respectiva Ordem de Fornecimento, Nota de Empenho ou 

instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administração, sem 

justificativa aceitável; 

09.04. Não aceitar reduzir o seu preço registrado, na hipótese deste se tornar superior 

àqueles praticados no mercado; 

09.05. Tiver presentes razões de interesse público; 

09.06. O cancelamento de registro, nas hipóteses previstas, assegurados o contraditório 

e a ampla defesa, será formalizado por despacho da autoridade competente do 

órgão gerenciador; 000000000000000000000000000000000000000000000  

09.07. O fornecedor poderá solicitar o cancelamento do seu registro de preço na 

ocorrência de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execução 

contratual, decorrentes de caso fortuito ou de força maior devidamente 

comprovados, desde que seja formulado com antecedência de 30 (trinta) dias. 

 

10. DO PREÇO DOS SERVIÇOS E DE SEU REAJUSTE 

10.01. Os preços deverão ser expressos em reais, com duas casas decimais, e, durante a 

validade da ata de registro de preço, serão fixos e irreajustáveis. 
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10.02. Fica ressalvada a possibilidade de alteração dos preços, por ocasião da execução 

do contrato, caso ocorra o desequilíbrio econômico financeiro, conforme 

disposto no artigo 65, II, “d”, da Lei Federal n° 8.666/1993. 

10.03. Caso ocorra a variação nos preços, a contratada deverá solicitar formalmente ao 

Município, devidamente acompanhada de documentos que comprovem a 

procedência do pedido. 

10.04. Em caso de redução nos preços, a contratada fica obrigada a repassar ao 

município o mesmo percentual de redução ocorrido nos preços dos produtos. 

 

11. DO CREDENCIAMENTO 

11.01. Horário do credenciamento: das 8: 30 às 9:00 horas do dia 14/07/2015.  

11.02. Cada licitante apresentar-se-á com apenas um representante legal que, 

devidamente munido de credenciamento, será o único admitido a intervir nas fases do 

procedimento licitatório, respondendo, para todos os efeitos por sua representada, 

devendo, ainda, no ato da entrega dos envelopes, identificar-se junto à Pregoeira 

exibindo a Carteira de Identidade ou documento equivalente; 

11.03. O credenciamento far-se-á por meio de instrumento público de procuração ou 

instrumento particular, conforme modelo abaixo, acompanhado da cópia do Contrato 

Social ou instrumento equivalente e cópia da cédula de identidade, com poderes 

para formular ofertas e lances de preços e praticar todos os demais atos pertinentes ao 

certame em nome do proponente. Em sendo sócio, proprietário, dirigente ou 

assemelhado da empresa proponente, deverá apresentar cópia do respectivo Estatuto 

ou Contrato Social, acompanhado da cópia da Cédula de Identidade no qual 

estejam expressos seus poderes para exercerem direitos e assumir obrigações em 

decorrência de tal investidura; 

 

PROCURAÇÃO 

A empresa . . . . . . . . . . . . ., por meio de seu representante legal o (a) Sr. (a) . . . . . . . . . . . . . . ., 

RG n.º . . . . . . . . . . . , CPF n.º . . . . . . . 

. . .., nomeia seu (sua) bastante procurador(a) o(a) Sr.(a) . . . . . . . . . . . . . . ., com poderes para 

praticar todos os atos referentes ao Pregão n.º 016/2015, inclusive ofertar lances verbais, 

interpor ou desistir de interpor recursos, bem como realizar negociações diretamente com o 

Pregoeira no tocante aos preços propostos. 

Localidade, _____ de _______________ de_______ 

Assinatura reconhecida do representante com poderes comprovados 

Nome completo do representante. 

 

 

11.04. Nenhuma pessoa física, ainda que credenciada por procuração legal, poderá 

representar mais de um licitante; 

11.05. A licitante deverá apresentar, no ato do credenciamento, declaração de que 

cumpre plenamente os requisitos de habilitação, conforme dispõe o art. 4º, Inciso VII, 

da Lei n.º. 10.520, de 17 de julho de 2002, conforme o seguinte modelo: 
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(Nome da Empresa) e (Endereço completo) 

DECLARAÇÃO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAÇÃO 

DECLARO, para os devidos fins e sob os ditames da Lei, que a empresa . . . . . . . ., inscrita no 

CNPJ sob o nº. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . ., cumpre plenamente os requisitos de habilitação, 

conforme o art. 4º, Inciso VII da Lei n.º 10.520, de 17 de julho de 2002. 

Localidade, _____ de _______________ de_______ 

Assinatura do representante legal da licitante 

 

 

11.06. As microempresas e empresas de pequeno porte que quiserem usufruir dos 

benefícios concedidos pela LC nº 123/2006 deverão comprovar essa condição, 

apresentando declaração de enquadramento no artigo 3º da LC nº 123/2006. 

 
“DECLARAÇÃO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE” 

(nome / razão social) _________________, inscrita no CNPJ n°. ________________________, por 

intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)_______________________________________, porta 

dor(a) da Carteira de Identidade nº. __________________ e do CPF nº._________________, 

DECLARA, para fins do disposto na Lei Complementar n. 123 / 2006 e no Edital do PREGÃO 

PRESENCIAL Nº 016/2015, sob as sanções administrativas cabíveis e sob as penas da lei, ser 

_________________ (microempresa ou empresa de pequeno porte) nos termos da legislação vigente, 

não possuindo nenhum dos impedimentos previstos no § 4º do artigo 3º da Lei Complementar nº. 123 / 

06.  

__________________, ___ de __________ de 2015.  

(assinatura do representante legal)  

COM RECONHECIMENTO DE FIRMA 

 

 

11.07. Ficam os licitantes cientes de que somente serão admitidas na fase de lances 

verbais e na prática de todos os demais atos inerentes ao certame aquelas que se 

encontrarem devidamente credenciadas nos termos do item acima. 

 

12. DA PROPOSTA FINANCEIRA 

12.01. A proposta deverá ser datilografada/digitada, em papel timbrado da firma, em 01 

(uma) via, numerada, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, conforme o 

seguinte modelo: 

  
PREGÃO Nº 016/2015 

RAZÃO SOCIAL: __________ ENDEREÇO: ___________ TELEFONE. 

_____BANCO/AG/CONTA-CORRENTE: ______ 

PROPOSTA: 

ITEM   ESPECIFICAÇÃO        Quantidade           Valor unitátio               Valor total 

1          xxxxxxxxxxxxxxx                   XXX                      XXXX                        XXXX 

2            xxxxxxxxxxxxx                     XXX                      XXXX                         XXXX 

 

 

                                                             Valor total do lote                         xxxxxxxxxx 

 

- Declaramos estar em dia com todas as obrigações trabalhistas e previdenciárias, conforme 
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legislação vigente. 

- O prazo de eficácia desta proposta é de 60 dias, a partir da entrega do respectivo envelope, 

conforme art. 64, §3º da Lei de Licitações. 

- A eficácia suspensiva dos recursos hierárquicos que forem interpostos no curso da licitação 

estender-se-á ao prazo de convocação previsto no artigo 64 § 3º da Lei de Licitações. 

Cidade, ..............de.....................de.............. 

Assinatura do Representante Legal 

 

DADOS DO REPRESENTANTE DA EMPRESA, QUE ASSINARÁ O CONTRATO, 

CONFORME CONTRATO SOCIAL OU PROCURAÇÃO: 

NOME: ____________________________NACIONALIDADE: ________________ESTADO 

CIVIL:_____________ 

PROFISSÃO:_________ CPF:________ RG Nº________ ÓRGÃOEXPEDIDOR_____ DATA 

DE EMISSÃO______ 

DADOS DA EMPRESA OU DO REPRESENTANTE (EM ..........-.......): Nome: _________ 

End.: __________Fone: ____________ 

OBS.: Modelo meramente ilustrativo 

 

 

12.01.01. Ser entregue no local, dia e hora estabelecidos no preâmbulo deste Edital; 

12.01.02. Nos preços propostos deverão estar incluídos todos os tributos, encargos 

sociais e quaisquer ônus que porventura possam recair sobre o atendimento do objeto da 

presente licitação, os quais ficarão a cargo única e exclusivamente da contratada; 

12.01.03. Conter o prazo de validade da proposta não inferior a 60 (sessenta) dias 

contados da data da apresentação da proposta. As propostas que omitirem o prazo de 

validade serão entendidas como válidas pelo período de 60 (sessenta) dias. 

12.01.04. Conter o prazo de entrega do objeto, de até 05 (cinco) dias, contados da 

data de solicitação por escrito do Secretário Municipal de Administração, mediante a 

assinatura da Nota de Empenho, documento este que será aplicado no que couber o 

disposto no art. 55 c/c o art. 62 parágrafo 2º da Lei 8.666/93, devendo ser entregue na 

referida Secretaria, Baião/PA; 

12.01.05. A licitante deve especificar clara, detalhada e suficientemente o objeto, 

indicando a quantidade, marca, e outras referências que julgar necessárias à perfeita 

identificação do objeto licitado. 

12.01.06. A ausência da identificação na proposta da marca e dos produtos ofertados 

será motivo suficiente de desclassificação da proposta financeira, não se admitindo a 

obtenção desta informação por meio da internet, que somente poderá ser utilizada no 

sentido de esclarecer dúvidas sobre os referidos produtos; 

 

13. DA HABILITAÇÃO 

13.01. O envelope "Documentos de Habilitação" deverá conter os seguintes 

documentos, preferencialmente, seguindo a ordem abaixo indicada: 

13.01.01. Declaração da empresa licitante sobre a inexistência de fato impeditivo de 

habilitação, conforme o seguinte modelo:  
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(Nome da Empresa) (Endereço completo) 

DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE FATO SUPERVENIENTE 

_______________________ (Empresa), CNPJ nº _______________, declara, sob as penas da 

lei, que, até a presente data, não há superveniência de fatos impeditivos para sua habilitação, no 

Pregão nº 016/2015. 

4Localidade, _____ de _______________ de 2015. 

Assinatura e nome completo do representante. 

 

 

13.01.02. Declaração da licitante do cumprimento do disposto do inciso XXXIII do art. 

7º da Constituição Federal, (Lei nº 9.854/99), conforme o seguinte modelo: 

 

 

(Nome da Empresa) e (Endereço completo) 

DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE IRREGULARIDADES QUANTO AO 

TRABALHO DO MENOR 

A empresa . . . . . . . . . . ., CNPJ sob o nº . . . . . . . . . . . . ., declara, sob as penas da lei, que 

cumpre integralmente a norma contida na Constituição da República Federativa do Brasil de 

1988, do art. 7º , inciso XXXIII, a saber: 

 

‘(...) proibição de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anqualquer 

trabalho a menores de dezesseis anos, exceto na condição de aprendiz a partir de quatorze 

anos.” 

 

Localidade, _____ de _______________ de_________. 

Nome e Assinatura do representante legal da licitante 

 

 

13.01.03 – DA HABILITAÇÃO JURÍDICA 

 

 Registro comercial, no caso de empresa individual; 

 Cédula de identidade do(s) sócio(s) ou proprietário(s); 

 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente 

registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade 

por ações, acompanhado de documentos de eleição de seus administradores; 

 

Parágrafo Único - As alterações sociais não substituem o contrato original, e só 

terão valor probatório se acompanhados do contrato social em vigor. 

 

13.01.04 - DA QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA 

 

 Balanço patrimonial e demonstrações contábeis do último exercício social, 

exigíveis e apresentados na forma da lei, especialmente as disposições do art. 

1.184 § 2º do Código Civil. 
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 Sociedades constituídas a menos de ano poderão participar do torneio 

apresentando o balanço de abertura, assinado por contabilista habilitado e pelo 

responsável pela empresa, (art. 1184, § 2º do Código Civil); 

 Certidão Negativa de Falência ou Concordata, expedida pelo distribuidor da 

sede da pessoa jurídica, com validade de até 180 (cento e oitenta) dias contados 

após a data de emissão; 

 

13.01.05 - DA REGULARIDADE FISCAL 

 

 Prova de inscrição no CADASTRO NACIONAL DE PESSOA JURÍDICA - 

CNPJ; 

 Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Serviço - 

FGTS, atualizado; 

 Regularidade com a Fazenda Federal - Certidão Conjunta Negativa de 

Débitos Dívida Ativa da União e Tributos e Contribuições Federais, expedida 

pela Fazenda Nacional do domicílio ou sede da licitante e Certidão Negativa de 

Débito (CND) junto ao INSS, atualizada; 

 Certidão Negativa de Débitos com a Fazenda Estadual da sede da licitante; 

 Certidão de Regularidade Fiscal com a Fazenda Municipal, expedida pela 

Secretaria da Fazenda Municipal da sede da licitante, na forma da lei; 

 Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT 

 

13.01.06 - DA QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

 

 Atestado de capacidade técnica expedido por pessoa jurídica de direito 

público ou privado, declarando que a licitante prestou, a contento, fornecimento 

com características técnicas, quantidades e prazos compatíveis com o objeto 

licitado na forma do art. 30 da Lei nº 8.666/93; 

 

13.01.07 - Os documentos exigidos nesta licitação deverão ser apresentados em 01 

(uma) via, em cópia autenticada ou cópia simples acompanhada dos originais, sem 

rasuras ou emendas, que farão parte do processo licitatório, devidamente atualizados; 

13.01.08 - A simples participação das empresas licitantes ao presente certame implicará 

em aceitação das normas editalícias e veracidade dos documentos apresentados; 

13.01.09 - Sob hipótese alguma será aceita a inclusão posterior de documento de 

habilitação que não estiver dentro do respectivo envelope, devidamente lacrado. 

 

14. DOS CRITÉRIOS DE JULGAMENTO E ADJUDICAÇÃO DAS 

PROPOSTAS FINANCEIRAS 

14.01. Para julgamento das propostas, a Pregoeira levará em consideração o menor 

preço por Item, desde que atendidas as especificações constantes do Edital e Anexos, 

sendo desclassificadas as propostas que estiverem em desacordo com os mesmos; 

14.02. Serão desclassificadas as propostas que apresentarem preços excessivos ou 

inexequíveis nos termos do art. 48, inciso II, da Lei 8.666/93; 

14.03. Em nenhuma hipótese poderá ser alterado o conteúdo da proposta apresentada, 

ressalvadas apenas aquelas destinadas a sanar evidentes erros materiais, a saber: 

14.03.01. Erros de soma e/ou multiplicação, que serão automaticamente corrigidos pela 

Pregoeira;  
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14.03.02. Falta de data e/ou rubrica, que poderá ser suprida pelo representante legal da 

empresa, presente na sessão do Pregão. 

14.04. Abertos os envelopes “PROPOSTA” de todos os participantes, a Pregoeira 

classificará inicialmente a proposta que contemplar menor preço por ITEM, e as 

propostas em valores sucessivos e superiores até 10% (dez por cento), relativamente à 

de menor preço; 

14.05. Não havendo pelo menos 03 (três) propostas nas condições definidas no item 

anterior, a Pregoeira classificará as 03 (três) melhores propostas, quaisquer que sejam os 

preços oferecidos; 

14.06. Às licitantes classificadas será dada oportunidade para nova disputa, por meio de 

lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir da autora da 

proposta classificada de maior preço; 

14.07. Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem preços iguais, será realizado 

sorteio para a determinação da ordem de oferta dos lances; 

14.08. É vedada a oferta de lance verbal com vista ao empate; 

14.09. A desistência em apresentar lance verbal, quando convocada pela Pregoeira, 

implicará na exclusão da licitante da etapa de lances verbais e na manutenção do último 

preço apresentado pela licitante para efeito de ordenação das propostas; 

12.10. Não será considerada qualquer oferta de vantagem não prevista neste Edital, 

sendo ainda desclassificada a proposta que consignar preços unitários simbólicos, 

irrisórios ou de valor zero; 

14.11. Não será admitida desistência de lances ofertados, sujeitando-se a licitante às 

penalidades previstas na Lei nº 8.666/93; 

14.12. Encerrada a etapa competitiva de lances e ordenadas as ofertas de acordo com o 

menor preço apresentado, POR ITEM, a Pregoeira verificará a aceitabilidade do 

melhor preço ofertado, comparando-os com os praticados no mercado, e avaliará a 

aceitabilidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto ao objeto e valor 

decidindo motivadamente a respeito; 

14.13. Constatado o atendimento pleno às exigências editalícias, será declarada a 

proponente vencedora e, não havendo manifestação pela interposição de recurso, ser-

lhe-á adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta, na forma do subítem 

seguinte. 

14.14. Se a oferta não for aceitável ou se a proponente não atender às exigências 

editalícias, a Pregoeira examinará as ofertas subsequentes, na ordem de classificação, 

até a apuração de uma proposta em conformidade com o edital, sendo a respectiva 

proponente declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto para o qual apresentou 

proposta, desde que não tenha havido manifestação pela interposição de recurso, 

submetendo os autos à homologação da Autoridade Superior. 

14.15. Ocorrendo a hipótese prevista no item anterior, a Pregoeira poderá negociar 

diretamente com a vencedora para que seja obtido menor preço; 

14.16. Da reunião lavrar-se-á ata circunstanciada que será assinada pela Pregoeira, pela 

equipe de apoio e pelos licitantes presentes; 

14.17. A Pregoeira manterá em seu poder os documentos das demais licitantes pelo 

prazo de 15 (quinze) dias, após a homologação da licitação, devendo as empresas retirá-

los após este período, sob pena de inutilização dos mesmos; 

14.18. Não serão aceitos protocolos referentes às solicitações feitas às repartições 

competentes quanto aos documentos mencionados neste item; 
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14.19. As empresas declaradas vencedoras na sessão ficam intimadas a entregar, no 

primeiro dia útil subsequente à sessão de abertura, as novas propostas financeiras com 

os valores dos respectivos lotes adjudicados no Pregão. 

 

15. PRAZO, FORMA E LOCAL DE ENTREGA 

15.01. A fim de definir as estratégias de suprimento definiram-se os seguintes pontos: 

prazo de entrega e requisição dos itens, local de entrega, condições gerais do 

fornecimento e recebimento e critérios de aceitação do objeto; 

15.02. O fornecimento será efetuado de acordo com a necessidade do órgão, a partir da 

assinatura do instrumento de contrato;  

15.03. Os produtos serão requisitados de forma parcelada, de acordo com as 

necessidades da Prefeitura Municipal de Baião, suas Secretarias e seu fundo Municipal 

e deverão ser entregues na sede do Município;  

15.04. O prazo para entrega dos Produtos será de até 15 (quinze) dias corridos, após a 

requisição através da emissão e envio por meio de e-mail institucional ou outro meio 

hábil da Nota de Empenho para o fornecedor, prorrogáveis por igual período, mediante 

solicitação prévia da empresa e aceitação do Solicitante.  

15.5. Os produtos deverão ser entregues no Almoxarifado dos órgãos em questão, nos 

endereços abaixo relacionados e conforme Nota de Empenho, sendo 

recebidos/conferidos pelo responsável pelo almoxarifado, no horário de expediente, 

devendo o fornecedor ou o transportador por ele contratado certificar-se 

antecipadamente quanto a feriados locais ou alterações nos horários de expediente.  

15.6. Fica a cargo do fornecedor ou transportador por ele contratado a descarga e 

movimentação do equipamento ou material do veículo até o local designado pelo 

servidor responsável pelo recebimento.  

15.7. Quando da alteração de endereço dos locais de entrega, a empresa ganhadora 

deverá respeitar essa alteração, modificando o respectivo endereço para a entrega dos 

insumos e execução do serviço.  

15.8. Os endereços para entrega são os que seguem:  

 

UNIDADE/CNPJ ENDEREÇO 

 Prefeitura Municipal de Baião CNPJ:  

05.425.871/0001-70 

Praça Santo Antonio Nº.199, Centro Baião 

-PA 

 

15.9. Os produtos definidos neste Termo deverão ser novos e sem utilização anterior, 

originais e de boa qualidade, livres de defeitos, imperfeições e outros vícios que 

impeçam ou reduzam sua usabilidade, observando rigorosamente as características 

especificadas, devendo ser apresentados nas embalagens originais dos fabricantes, 

adequadas para proteger seu conteúdo contra danos durante o transporte até o local de 

entrega.  

15.10. O (s) material(is) deverá(ão) ser aceito(s), da seguinte forma:  

a) Provisoriamente, pelo Almoxarifado, para efeito de posterior verificação da 

conformidade do material com as especificações constantes no Termo de Referência.  

b) Definitivamente, em até 10 (dez) dias após verificação de qualidade e 

quantidade dos materiais e consequente aceitação pelo setor técnico requisitante e pelo 

responsável do Almoxarifado. Os produtos deverão estar de acordo com as 

especificações constantes no Termo de Referência.  

Estando em conformidade com o contrato/empenho, será feita a atestação com a 

declaração e assinatura do responsável no verso da nota fiscal/fatura ou documento 
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equivalente. A atestação caberá ao servidor ou fiscal previamente designada pela 

Administração para esse fim.  

15.11. A Administração rejeitará, no todo ou em parte o bem ou serviço em desacordo 

com o contrato.  

15.12.A Fiscalização e aceitação do objeto será do órgão responsável pelos atos de 

controle e administração do contrato decorrente desta licitação, através de servidores de 

cada Unidade Administrativa, mediante Portaria. Sendo que os produtos serão recebidos 

depois de conferidas as especificações, quantidades e preços pactuados contratualmente 

e prazo de validade dos mesmos. 

 

16. DO FORNECIMENTO E OBRIGAÇÕES DO CONTRATADO 

16.01. A qualidade dos produtos deverá ser rigorosamente àquele descrito no Registro 

de Preços e Nota de empenho, não sendo aceito em nenhuma hipótese, outro diverso 

daquele.     

16.02.  Os preços cotados incluem todas as despesas de custo, seguro, frete, encargos 

fiscais, comerciais, sociais e trabalhistas ou de qualquer outra natureza.  

16.03.  A Ata de Registro de Preços poderá sofrer alterações, obedecidas as disposições 

contidas no Art. 65 da Lei 8.666/93 e constante no art. 12, do Decreto Federal nº 

7.892/2013 e contidas no Edital. 

16.04. Durante a Vigência da Ata, a CONTRATADA deverá atender prontamente às 

requisições e especificações do TERMO DE REFERÊNCIA para REGISTRO DE 

PREÇOS (SRP), a partir da solicitação através de ordem de compra/requisição do 

Setor solicitante. 

16.05. O fornecedor ficará obrigado a atender todos os pedidos efetuados durante a 

vigência da Ata, mesmo que a entrega deles decorrente estiver prevista para data 

posterior à do seu vencimento.  

16.06. O contratado é obrigado a reparar, corrigir, remover ou substituir, por conta 

própria, no todo ou em parte, objeto em que se verifiquem vícios, defeitos ou 

incorreções resultantes da execução ou de materiais empregados, ainda que tenha sido 

recebido definitivamente o objeto do contrato.  

16.07. Se a qualidade dos produtos entregues não corresponder às especificações 

exigidas no edital do Pregão que precedeu a presente Ata, a remessa do produto 

apresentado será devolvida ao fornecedor, para substituição no prazo máximo de 5 

(cinco) dias, independentemente da aplicação das sanções cabíveis. 

16.08. Responsabilizar-se pela saúde dos funcionários, encargos trabalhistas, 

previdenciários, comerciais, fiscais, quer municipais, estaduais ou federais, bem como 

pelo seguro para garantia de pessoas e equipamentos sob sua responsabilidade, devendo 

apresentar, de imediato, quando solicitados, todos e quaisquer comprovantes de 

pagamento e quitação. 
16.09. Responder integralmente pelas obrigações contratuais, nos termos do art. 70 do Código 

de Processo Civil, no caso de, em qualquer hipótese, os empregados da CONTRATADA 

intentarem reclamações trabalhistas contra a Contratante. 

16.10. Obrigar-se pela seleção, treinamento, habilitação, contratação, registro profissional de 

pessoal necessário, bem como pelo cumprimento das formalidades exigidas pelas Leis 

Trabalhistas, Sociais e Previdenciárias. 

16.11. Providenciar afastamento imediato, das dependências da sede da CONTRATANTE, de 

qualquer empregado cuja permanência seja por ela considerada inconveniente. 

16.12. Responsabilizar-se por qualquer acidente do qual possam ser vítimas seus empregados, 

no desempenho dos serviços objeto do presente Contrato. 

16.13. Manter, na direção dos serviços, representante ou preposto capacitado e idôneo que a 
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represente, integralmente, em todos os seus atos. 

16.14. Apresentar, no caso de pessoa jurídica, a cada pagamento, quando houver fornecimento 

de mão de obra, a quitação para com a Seguridade Social (CND) e FGTS. 

16.15. Responsabilizar-se por todos os encargos sociais e trabalhistas. 

16.16. Não prestar declarações ou informações sem prévia autorização por escrito da 

CONTRATANTE a respeito do presente contrato e dos serviços a ele inerentes; 

16.17.  Realizar os serviços com pessoal, seus empregados, devidamente capacitados e 

registrados segundo as normas da Lei ou terceiros devidamente contratados e 

habilitados pela CONTRATADA; 
16.18. Manter equipe técnica para a prestação dos serviços, assistência técnica e manutenção, 

durante o prazo de execução dos serviços; 

16.19. Cumprir os serviços conforme disposições do presente contrato; 

16.20. Indenizar quaisquer danos ou prejuízos causados à Prefeitura ou a terceiros, por 

ação ou omissão no fornecimento do presente Contrato. 

16.21. Prestar as informações e esclarecimentos sempre que solicitados pela 

Contratante. 
16.22.  Após a emissão da Ordem de Compras, a empresa contratada terá o prazo de 15 (quinze) 

dias para a execução/entrega dos produtos solicitados. 

16.23. O descumprimento, injustificado do prazo fixado, no item anterior para 

execução dos serviços e ou entrega de mercadorias e bens acarretará em multa 

pecuniária diária, nos termos do Edital e Contrato a ser firmado, ficando o(s) 

Contratado(s) sujeito(s) às penalidades previstas na Lei 8.666/93. 

16.24. A existência de Preços Registrados, não obriga a Administração a firmar as 

contratações que deles poderão advir facultando-se a realização de licitação específica 

para a aquisição pretendida, sendo assegurado ao beneficiário do Registro a Preferência de 

fornecimento em igualdade de condições, redação dada pelo Art.16, do Decreto Federal 

nº 7.892/2013. 

 

17 – PROCEDIMENTO DE FISCALIZAÇÃO E GERENCIAMENTO 

17.01. Os itens, objeto desta licitação, a serem contratados serão objeto de 

acompanhamento, controle, fiscalização e avaliação por servidor designado pela 

Portaria nº 028/2015 de 17 de Março de 2015.  

17.02. A Fiscalização é exercida no interesse da Administração; não exclui nem reduz a 

responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer 

irregularidade, e, na sua ocorrência, não implica corresponsabilidade do Poder Público 

ou de seus agentes e prepostos.  

17.03. A CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte o objeto 

deste contrato, se em desacordo com as especificações e as Cláusulas Contratuais.  

17.04. Quaisquer exigências da Fiscalização, inerentes ao objeto do Contrato, deverão 

ser prontamente atendidas pela CONTRATADA sem ônus para a CONTRATANTE. 

 

18- VIGÊNCIA DA CONTRATAÇÃO 

18.01 - O Prazo de Vigência do Contrato será até 31/12/2015, a partir de sua data e 

assinaturas, prorrogável nos termos da legislação Vigente, em especial, ao que 

determina o art. 12, do Decreto Federal nº 7892/2013. 
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19 – DO PAGAMENTO 

19.01 - Os pagamentos devidos serão conforme requisição e entrega dos produtos, ou 

seja, de modo parcelado. 

19.02 - A CONTRATADA deverá apresentar a Nota Fiscal/Fatura com descrição do 

objeto e quantidade discriminada e acompanhada da requisição dos mesmos. 

19.03 - O Pagamento somente será efetivado depois de verificada a regularidade fiscal 

da empresa, ficando a CONTRATADA ciente de que as certidões apresentadas no ato 

da contratação deverão ser renovadas no prazo de seus vencimentos. 

 

20 – DA FORMALIZAÇÃO DO CONTRATO 

20.01. Homologada a licitação, serão formalizadas quantos contratos forem 

necessários, dentro do quantitativo registrado na ata, de acordo com a necessidade da 

Prefeitura Municipal de Baião e suas Secretarias, com o fornecedor dos produtos 

primeiro classificado para o item. 

20.02. A Prefeitura Municipal de Baião e suas Secretarias, convocará formalmente o 

fornecedor dos produtos, no prazo de 05 (cinco) dias úteis, para assinatura do Contrato, 

informando o local, data e hora. 

20.03. O prazo de assinatura do Contrato previsto no item 20.02 poderá ser prorrogado 

uma vez, por igual período, quando, durante o seu transcurso, for solicitado pelo 

fornecedor dos materiais convocado, desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo 

responsável competente.  

20.04. Se a (s) licitante (s) vencedora (s) recusar (em)-se a assinar o Contrato, sem 

justificativa por escrito, o (a) Pregoeiro (a), sem prejuízo da aplicação das sanções 

administrativas previstas neste Edital e no art. 81 da Lei n. º 8.666/93 examinará as 

ofertas subsequentes e a qualificação dos licitantes respeitadas a ordem de classificação, 

para, depois de comprovados os requisitos habilitatórios e feita a negociação, declarar o 

respectivo licitante vencedor, celebrando com ele o compromisso representado pela 

assinatura do Contrato.   

 

21 – DAS MULTAS E PENALIDADES 

21.1 - Pelo inadimplemento de qualquer condição prevista neste EDITAL, a(s) 

empresa(s) ficará(ão) sujeita às multas e penalidades previstas na Lei 8.666 de 21 de 

junho 1993, Lei Federal 10.520 de 17 de julho de 2002 e suas alterações, garantida a 

prévia defesa, poderá a Administração aplicar as seguintes sanções: 

21.1.1 - Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor dos produtos não 

fornecidos dentro dos prazos estabelecidos; 

21.1.1- Serão nulos o empenho e outros atos expedidos pela PMB, se findo o 

prazo de entrega do objeto da licitação e o vencedor e não cumpriu com esta 

obrigação. 

21.2  - Os licitantes ficam sujeitos as seguintes penalidades: 

21.2.1 - Desclassificação da proposta:  

 Quando desatenderem cláusulas ou condições deste EDITAL; 

21.2.2 - Suspensão temporária de participar em licitação e impedimento 

de contratar com a Administração Pública, por prazo não superior a 5 (cinco) 

anos, quando sem fundamentação atentar contra o ente público ou induzir a 

Comissão a erro, fraude ou simulação; 

21.2.3 - Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a PMB 

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja 

promovida a reabilitação perante PMB, que será concedida sempre que o 
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contratado ressarcir a Administração pelos prejuízos resultantes se houver, e 

depois de decorrido o prazo da sanção aplicada com base no item anterior; 

21.2.3.1 – As sanções previstas nos itens 21.2.2 e 21.2.3 do artigo anterior, poderão 

ser aplicadas juntamente com a do item 21.1.1, facultada a defesa prévia do 

interessado no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias úteis. 

21.2.3.2 – A sanção estabelecida no item 21.2.3 do artigo anterior é de competência 

exclusiva do Prefeito Municipal, facultada a defesa do interessado no respectivo 

processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitação ser 

requerida após 2 (dois) anos de sua aplicação. 

21.2.3.3 – As sanções previstas nos itens 21.2.2 e 21.2.3 do artigo anterior poderão 

também ser aplicadas aos licitantes que, em razão dos contratos regidos por esta 

Lei: 

a) Tenham sofrido condenação definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude 

fiscal no recolhimento de quaisquer tributos; 

b) Tenham praticado atos ilícitos, visando frustrar os objetivos da licitação; 

c) Demonstrem não possuir idoneidade para contratar com Administração em 

virtude de atos ilícitos praticados. 

 

22 – DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS 

22.1. Quaisquer solicitação de esclarecimentos, providências ou impugnações referentes a 

este ato convocatório deverão atender aos requisitos da Legislação pertinente, devendo ser 

entregue na sala da CPL, Prefeitura Municipal de Baião, das 8:30 às 12:00 horas, de 2ª a 6ª 

feira, em até 02 (dois) dias úteis antes da sessão pública para recebimento das propostas. 

22.2. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderá manifestar imediata e motivadamente 

a intenção de recorrer, cuja síntese será lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 (três) 

dias úteis para apresentação das razões do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, 

intimados a apresentar contra-razões em igual número de dias, que começarão a correr do 

término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, na sala da 

Comissão Permanente de Licitação. 

22.2.1 As razões e contra razões deverão ser apresentadas exclusivamente mediante 

protocolo, na CPL, no horário das 8:30 às 12:00 horas, não sendo aceitos quaisquer outros 

meios de interposição de recurso. 

22.3. O licitante poderá também apresentar as razões do recurso no ato do Pregão, as quais 

serão reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando todos os demais licitantes desde logo 

intimados para apresentar contra-razões no prazo de 3 (três) dias úteis, contados da 

lavratura da Ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos. 

22.4. A falta de manifestação imediata e motivada do licitante importará a decadência do 

direito de recurso. 

22.5. Os recursos deverão ser decididos no prazo de 5 (cinco) dias úteis. 

22.6. O acolhimento de recurso importará a invalidação apenas dos atos insuscetíveis de 

aproveitamento. 

22.7. O resultado do recurso será divulgado mediante afixação no quadro de avisos deste 

órgão e comunicado a todos os licitantes via fax ou correio eletrônico. 

22.8. Somente serão aceitos recursos e impugnações previstos nas Leis Federais n.° 

10.520/02 e 8.666/93, os quais deverão ser exclusivamente protocolados na CPL. 
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22.9. Não serão aceitos impugnações e recursos enviados via fax, internet, correio ou 

qualquer outro meio de comunicação. 

 

23 - ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO 

23.1 - A adjudicação do objeto licitado será feita pela Pregoeira; 

23.2 - Inexistindo manifestação recursal a Pregoeira adjudicará o objeto do Lote ao licitante 

vencedor, competindo à autoridade superior homologar o procedimento licitatório. 

23.3 - Decididos os recursos porventura interpostos, e constatada a regularidade dos atos 

procedimentais, a Autoridade Competente adjudicará o objeto ao licitante vencedor e 

homologará o procedimento licitatório. 

 

24 - DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

24.1 - As Licitantes deverão observar os mais altos padrões éticos durante o processo 

licitatório e a execução do Contrato, estando sujeitos às sanções previstas na legislação 

brasileira. Advertindo-se que aqueles que agirem de má fé estarão sujeitos às penalidades 

previstas em Lei. 

24.2 - Ao critério do Município de Baião e suas Secretarias, o objeto desta licitação poderá 

ser reduzido ou aumentado em seus quantitativos na forma do que estabelece o Art. 65 § 1º 

da Lei Federal nº 8.666/1993. 

24.3 - A Pregoeira poderá desclassificar as propostas, em termo fundamentado, não tendo 

o licitante direito a indenização ou ressarcimento, sem prejuízo de outras sanções cabíveis, 

caso comprove qualquer fato que desabone a capacidade jurídica, regularidade fiscal e 

idoneidade financeira do mesmo. 

24.4 - Caso a licitante se recuse a executar o objeto contratual ou venha a fazê-lo fora das 

especificações estabelecidas, ao Município de Baião e suas Secretarias poderá, 

independente de qualquer aviso ou notificação, rescindir o Contrato e optar pela 

convocação dos demais Licitantes na ordem de classificação. 

24.5 - A Pregoeira, no interesse da Administração, poderá relevar omissões puramente 

formais observadas na documentação e proposta, desde que não contrariem a legislação 

vigente e não comprometam a lisura da Licitação, sendo possível a promoção de diligência 

destinada a esclarecer ou a complementar a instrução do processo. 

24.6 - Assegura-se ao Município de Baião e suas Secretarias, o direito de: 

a) Adiar a data de abertura da presente Licitação, dando conhecimento aos interessados 

mediante publicação no mesmo meio no qual foi publicado o seu respectivo aviso, com a 

antecedência de pelo menos 24 (vinte e quatro) horas, antes da data inicialmente marcada. 

b) Anular ou revogar, no todo ou em parte, a presente Licitação, a qualquer tempo, desde 

que ocorrentes as hipóteses de ilegalidade ou interesse público, dando ciência aos 

interessados. 

c) Alterar as condições deste Edital ou qualquer documento pertinente a Licitação, fixando 

novo prazo, não inferior a 08(oito) dias úteis, para abertura das propostas, a contar da 

publicação das alterações. 

24.7 A participação nesta Licitação implicará aceitação integral e irretratável das normas 

do Edital, bem como na observância dos preceitos legais e regulamentares, ressalvados o 

direito de impugnação e recurso. 

24.8 É facultado a Pregoeira ou a Autoridade Superior em qualquer fase da Licitação, a 

promoção de diligência destinada a esclarecer ou complementar a instrução do processo, 
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vedada a inclusão posterior de documento ou informação que deveriam constar no ato da 

sessão pública. 

24.9 A Contratada ficará responsável por quaisquer danos que venha a causar a terceiros 

ou ao patrimônio da Entidade de Licitação durante a entrega dos produtos, reparando às 

suas custas os mesmos, sem que lhe caiba nenhuma indenização por parte da Contratante. 

24.10 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-á o dia 

do início e incluir-se-á o do vencimento e considerar-se-ão, os dias consecutivos, exceto 

quando for explicitamente disposto em contrário. Só se iniciam e vencem os prazos em 

dias de expediente no Município de Baião. 

24.11 Os casos omissos serão resolvidos pela Pregoeira ou a Autoridade Superior. 

 

25 DOS ANEXOS 

25.3 Os documentos abaixo, denominados de anexos, são partes integrantes deste Edital 

e dele são inseparáveis, conforme determina a legislação vigente: 

a) Anexo I: Termo de Referência. 

b) Anexo II: Minuta da Ata de Registro de Preço 

c) Anexo III: Minuta de Contrato. 

 

26 DO FORO 

26.3 - Fica eleito o Foro da Justiça Comum da Comarca de Baião, para solucionar 

quaisquer litígios decorrentes deste Edital. 

 

 

 

 

Baião, 02 de Julho de 2015. 

  

 

 

 

 

 

 

 

__________________________________________ 

DELZUITE CARVALHO MENDES 

Pregoeira 
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ANEXO I 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. DO OBJETO 

1.1. O presente Processo de Pregão Presencial para Registro de Preços (SRP) tem como 

objeto aquisição de Material de Expediente,  a fim de atender às necessidades da 

Prefeitura Municipal de Baião, suas Secretarias e o Fundo Municipal de Meio 

Ambiente, conforme especificações e quantidades discriminadas neste Termo de 

Referência. 

1.2. Os materiais cujos preços serão registrados encontram-se relacionados e 

especificados no Item 4 deste Termo e a planilha contendo os quantitativos por unidades 

e valores encontra-se no Anexo I.  

 

2. MOTIVAÇÃO 

2.1. O registro de preços dos materiais listados no item 4 deste Termo visa garantir o 

pronto atendimento de necessidades decorrentes dos serviços administrativos da 

Prefeitura Municipal de Baião, suas Secretarias e o  Fundo  Municipal  de Meio 

Ambiente. 

2.2. As quantidades relacionadas visam à manutenção dos serviços respectivos durante 

o período de 12 (doze) meses, evitando a manutenção de estoques elevados ou o não 

atendimento de requisições por falta de materiais nos estoques, pelo que o registro de 

preços mostra-se como a ferramenta mais adequada à celeridade nas aquisições e ao 

controle regular dos gastos orçamentários durante o exercício.  

2.3. A solicitação foi elaborada a partir das necessidades da Prefeitura Municipal de 

Baião, suas Secretarias e o  Fundo Municipal de Meio Ambiente. 

 

3. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 

3.1. A contratação, objeto deste Termo de Referência, tem amparo legal, integralmente, 

nas Leis Federais nº 10.520/2002 e nº 8.666/1993, Lei Complementar nº 123/2006, 

Decreto Federal nº 7.892/2013 e demais legislações aplicáveis a este evento e nas 

condições e exigências descritas no Edital e nas demais prescrições legais aplicáveis ao 

assunto. 

 

4. DESCRIÇÃO DOS PRODUTOS 

4.1. - O quantitativo, a descrição técnica dos produtos/materiais e os valores apurados 

estão descritos no quadro abaixo: 

 

Item Descrição 
Unidade de 

Medida 

Quantidade 

Anual Estimada 

01 PAPEL OFFICE A4 BRANCO – formato 210 

mm X 297 mm, resma com 500 folhas cada, 

gramatura 75g/m², embalado em papel de 

propriedades térmicas e anti umidade. 

RM 2.000 

02 PAPEL CARTA  ALCALINO  GRAMATURA  

75g/m2 resma com 500 folhas 

RM 300 

03 PAPEL  OFICIO A2 (216x330mm) RM 300 

04 PAPEL ALMAÇO  A 4  56g  c/pauta e margem  

pacote com 200 folhas 

PCT 250 
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Item Descrição 
Unidade de 

Medida 

Quantidade 

Anual Estimada 

05 CANETA  ESFEROGRÁFICA  -  Composta de 

rezina termoplásticas, tinta a base de corantes 

orgânicos e solventes, ponta latonado em esfera 

em tungstênio, em cristal, na cor  azul, podendo 

ser similar a caneta Bic ou Faber-castell caixa 

com 50 unidade com prazo de validade 

indeterminado. 

CX 200 

06 CANETA  ESFEROGRÁFICA  -  Composta de 

rezina termoplásticas, tinta a base de corantes 

orgânicos e solventes, ponta latonado em esfera 

em tungstênio, em cristal, na cor preta, podendo 

ser similar a caneta Bic ou Faber-castell caixa 

com 50 unidade com prazo de validade 

indeterminado. 

CX 200 

07 CANETA  ESFEROGRÁFICA  -  Composta de 

rezina termoplásticas, tinta a base de corantes 

orgânicos e solventes, ponta latonado em esfera 

em tungstênio, em cristal, na cor vermelha, 

podendo ser similar a caneta Bic ou Faber-

castell caixa com 50 unidade com prazo de 

validade indeterminado. 

CX 100 

08 CANETA MARCA TEXTO (4 cores  pacote com 

4) com prazo de validade indeterminado 

PCT 50 

09 CLIPS 2/0 – Niquelado de boa qualidade, 

resistente pacote com 10 caixas contendo 100 

unidades cada caixa, prazo de validade 

indeterminado. 

CX 800 

10 PERCEVEJOS LATONADOS – de boa 

qualidade, resistente caixas com 100 unidades, 

prazo de validade indeterminado. 

CX 300 

11 CORRETIVO A BASE DE ÁGUA – Com 18 ml 

caixa com 10 unidades 

CX 20 

12 PASTA SUSPENÇA COMPLETA - para uso de 

arquivamento com medidas de aproximadamente 

36 cm de comprimento e 23,5cm de largura em 

cartão pardo resistente 330 g/m² a  336g/m², com 

visor e etiqueta, grampo plástico e haste  plástica 

removível, na cor amarela de boa qualidade, 

durabilidade e resistência 

Und. 2.000 

13 REGUA – de 30 centímetro em acrílico, 

transparente, medindo aproximadamente 30 

centímetro de comprimento e 2,5 de largura, de 

boa qualidade prazo de validade indeterminado 

Unid. 100 

14 PASTA AZ COM VISOR DORSO LARGO – 

para arquivamento em papelão  super-resistente, 

na cor preta, medido aproximadamente 35 

centímetro de altura, 8 centímetro de dorso, 27 

Unid. 500 
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Item Descrição 
Unidade de 

Medida 

Quantidade 

Anual Estimada 

centímetro de largura,  com porta etiqueta no 

dorso, em plástico resistente, borda inferior em 

aço, apresentando garantia de qualidade, prazo 

de validade indeterminado 

15 LÁPIS PRETO REDONDO N º 2 -  de boa 

qualidade,  medindo aproximadamente 18 

centímetros de comprimento e de fabricação 

brasileira, prazo de validade indeterminado 

CX 30 

16 LIVRO DE PONTO DIÁRIO – com 160 folhas Unid. 60 

17 BORRACHA  - macia especial para apagar 

escrita a lápis composta de borracha natural, 

óleo mineral, branca sintética cargas, acelerador 

e essência, medindo 45 X 17  X 7,3 ( quarenta e 

cinco por dezessete  por sete virgula três)mm, de 

boa qualidade, prazo de validade igual ou 

superior a dois anos 

Cx 10 

18 GRAMPO PARA GRAMPOEADO  - modelo 

23/13, caixa com 5 .000 unidades, fabricado com 

arame de aço revestido, produto não perecível, 

prazo de validade indeterminado 

CX 50 

19 PASTA PLÁSTICA COM  ELÁSTICO – de boa 

qualidade, medindo proximamente 32 

centímetros de comprimento por 22 de largura, 

prazo de validade indeterminado 

Unid. 100 

20 MARCADOR ATÔMICO  -  de boa qualidade, 

composição resina termoplástica, tinta a base de 

álcool, corantes, resinas, solventes, aditivos e 

ponta de feltro espessura da escrita; 2,0mm, 

8,0mm, prazo de validade igual ou superior a 2 

anos 

Cx 50 

21 CARTOLINA  -  de 180 g/m², em cor, medindo 

(50 x 66) com varias cores 

Unid. 150 

22 PERFURADOR – grande de 2 furos, estrutura 

de metal, com capacidade  de até 60 folhas de 

papel com gramatura 75g/m², medindo 

aproximadamente 11,5 cm de largura  X 10 cm 

de comprimento, apresentando garantia de 

qualidade, prazo de validade indeterminado 

Unid. 30 

23 EXTRATOR DE GRAMPOS -  de boa qualidade 

em aço inox, medindo aproximadamente 1,5 cm 

de largura X 15cm de comprimento, prazo de 

validade indeterminado 

Unid. 50 

24 REFIL DE COLA QUENTE – pratico funcional 

perfeito para  trabalho artesanais 

PCT 10 

25 GRAMPO PARA PASTA TRILHO  -  80mm 

com 50 unidades, fabricado com chapa de aço 

revestida, produto não perecível, prazo de 

CX 100 



 
Estado do Pará 

Prefeitura Municipal de Baião 

 

Item Descrição 
Unidade de 

Medida 

Quantidade 

Anual Estimada 

validade indeterminado. 

26 PAPEL CABONO CONCEPT  -   A 4-preto com 

100folhas 

Cx 50 

28 TINTA PARA CARIMBO – Tinta sem óleo para 

carimbo de borracha, na cor azul, de boa 

qualidade, composto de água, glicose, álcool 96°, 

dietileno glicol, corante e conservante, prazo de 

validade igual ou superior a 2 anos 

Cx 40 

29 COLA PLÁSTICA BRANCA -   para uso em 

escritório, frasco com 90ml, de boa qualidade, 

resistente e que não inale mal cheiro, prazo de 

validade igual ou superior  a 2 anos 

Unid. 100 

30 FITA CREPE  - para uso gerais sem resíduos 

químicos em sua composição, com dimensões   

25 mm X 50m 

Unid. 30 

31 FITA ADESIVA GRANDE -  para embalagem 

composta de filme de polipropileno, adesiva 

acrílico, medindo aproximadamente  48mmX50 

metros, transparente, apresentando garantia de 

qualidade, prazo de validade igual ou superior a 

5 anos 

Unid. 80 

32 PASTA POLIONDA -  Arquivos plástico com 

abas e elástico 

Unid. 400 

34 PASTA COM ABAS  E ELASTICO DE 

PAPELÃO – medindo aproximadamente 33 cm 

de comprimento por 24cm de largura, em 

papelão resistente, revestido com plástico 

transparente de boa qualidade, prazo de validade 

indeterminado 

Unid. 1000 

35 PASTA DE ARQUIVO COM ARGOLA - Unid. 300 

36 TESOURA GRANDE -   medindo 21 cm de 

cumprimento, cabo anatômico, corte super  

preciso, em aço inoxidável de boa qualidade e 

durabilidade, prazo de validade indeterminado 

Unid. 40 

37 PORTA CANETA , LEMBRETE E CLIPS  –   
Acrimet poliestireno cor fumê, ref. 740.0 

Unid. 20 

38 COLA DE ISOPOR -  80grama,  não toxico 

especial para isopor em solução alcoólica 

(álcool etílico) 

Unid. 30 

39 ÁLCOO ETÍLICO  HIDRATADO – álcool 

etílico hidratado 92,8º 500ml 

Unid. 40 

40 ENVELOPE GRANDE – medindo 41cm de 

comprimento por 31cm de largura, de boa 

qualidade e durabilidade 

Unid. 300 

41 ENVELOPE MÉDIO –  medindo 36cm de 

cumprimento por 26cm de largura, de boa 

Unid. 200 



 
Estado do Pará 

Prefeitura Municipal de Baião 

 

Item Descrição 
Unidade de 

Medida 

Quantidade 

Anual Estimada 

qualidade e durabilidade 

42 CAIXA DE ARQUIVO POLIONDA – em 

material plástico super resistente, com poliondas,  

apresentando especificações nas laterais para 

arquivo,   medindo  aproximadamente 36cm de 

comprimento por 25 cm de altura e 13cm de 

largura, de boa qualidade, prazo e validade 

indeterminado 

Unid. 300 

43 PRANCHETA   -   transparente em acrílico com 

prendedor metálico dimensões 34 cm de 

comprimento e 23,5 cm de largura 

Unid. 40 

44 RÉGUA PLÁSTICA  -  de 50 centímetro em 

acrílico, transparente, medindo 

aproximadamente 50 centímetro de comprimento 

e 2,5 de largura, de boa qualidade prazo de 

validade indeterminado 

Unid. 30 

45 LIVRO DE ATAS CAPA PRETA  SEM 

MARGEM   100 FOLHAS 

Unid. 20 

46 LIVRO DE OCORRÊNCIA CAPA PRETA      

100 FOLHAS 

Unid. 20 

 

5. PRAZO, FORMA E LOCAL DE ENTREGA 

5.1. A fim de definir as estratégias de suprimento definiram-se os seguintes pontos: 

prazo de entrega e requisição dos itens, local de entrega, condições gerais do 

fornecimento e recebimento e critérios de aceitação do objeto; 

5.2. O fornecimento será efetuado de acordo com a necessidade do órgão, a partir da 

assinatura do instrumento de contrato;  

5.3. Os produtos serão requisitados de forma parcelada, de acordo com as necessidades 

da Prefeitura Municipal de Baião, suas secretarias e seu  fundo  municipal e deverão ser 

entregues na sede deste município;  

5.4. O prazo para entrega dos materiais será de 15 (quinze) dias corridos, após a 

requisição através da emissão e envio por meio de e-mail institucional ou outro meio 

hábil da Nota de Empenho para o fornecedor, prorrogáveis por igual período, mediante 

solicitação prévia da empresa e aceitação do Solicitante.  

5.5. Os produtos deverão ser entregues no Almoxarifado dos órgãos em questão, nos 

endereços abaixo relacionados e conforme Nota de Empenho, sendo 

recebidos/conferidos pelo responsável pelo almoxarifado, no horário de expediente, 

devendo o fornecedor ou o transportador por ele contratado certificar-se 

antecipadamente quanto a feriados locais ou alterações nos horários de expediente.  

5.6. Fica a cargo do fornecedor ou transportador por ele contratado a descarga e 

movimentação do equipamento ou material do veículo até o local designado pelo 

servidor responsável pelo recebimento.  

5.7. Quando da alteração de endereço dos locais de entrega, a empresa ganhadora 

deverá respeitar essa alteração, modificando o respectivo endereço para a entrega dos 

insumos e execução do serviço.  

5.8. Os endereços para entrega  são os que seguem:  
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UNIDADE/CNPJ ENDEREÇO 

 Prefeitura Municipal de Baião CNPJ:  

05.425.871/0001-70 

Praça Santo Antonio Nº.199, Centro Baião 

-PA 

 

5.9. Os produtos definidos neste Termo deverão ser novos e sem utilização anterior, 

originais e de boa qualidade, livres de defeitos, imperfeições e outros vícios que 

impeçam ou reduzam sua usabilidade, observando rigorosamente as características 

especificadas, devendo ser apresentados nas embalagens originais dos fabricantes, 

adequadas para proteger seu conteúdo contra danos durante o transporte até o local de 

entrega.  

5.10. O (s) material(is) será(ão) ser aceito(s), da seguinte forma:  

a) Provisoriamente, pelo Almoxarifado, para efeito de posterior verificação da 

conformidade do material com as especificações constantes no Termo de Referência.  

b) Definitivamente, em até 10 (dez) dias após verificação de qualidade e 

quantidade dos materiais e consequente aceitação pelo setor técnico requisitante e pelo 

responsável do Almoxarifado. Os produtos deverão estar de acordo com as 

especificações constantes no Termo de Referência.  

Estando em conformidade com o contrato/empenho, será feita a atestação com a 

declaração e assinatura do responsável no verso da nota fiscal/fatura ou documento 

equivalente. A atestação caberá ao servidor ou fiscal previamente designada pela 

Administração para esse fim.  

5.11. A Administração rejeitará, no todo ou em parte o bem ou serviço em desacordo 

com o contrato.  

5.12.A Fiscalização e aceitação do objeto será do órgão responsável pelos atos de 

controle e administração do contrato decorrente desta licitação, através de servidores de 

cada Unidade Administrativa, mediante Portaria. Sendo que os produtos serão recebidos 

depois de conferidas as especificações, quantidades e preços pactuados contratualmente 

e prazo de validade dos mesmos. 

 

6. DO PAGAMENTO 
6.1. Os pagamentos devidos serão conforme requisição e entrega dos produtos, ou seja, 

de modo parcelado. 

6.2. A Contratada deverá apresentar a Nota Fiscal/Fatura com descrição do objeto e 

quantidade discriminada e acompanhada da requisição dos mesmos. 

6.3. O Pagamento somente será efetivado depois de verificada a regularidade fiscal da 

empresa, ficando a Contratada ciente de que as certidões apresentadas no ato da 

contratação deverão ser renovadas no prazo de seus vencimentos.  

 

7. VIGÊNCIA DA CONTRATAÇÃO 

- O Prazo de Vigência da Ata de Registro de Preços será de 09(nove) meses, a partir 

de sua data e assinaturas, prorrogável nos termos da legislação Vigente, em especial, ao 

que determina o art. 12, do Decreto Federal nº 7892/2013. 

 

8. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

8.1. A qualidade dos produtos deverá ser rigorosamente àquele descrito no Registro de 

Preços e Nota de empenho, não sendo aceito em nenhuma hipótese, outro diverso 

daquele.     
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8.2.  Os preços cotados incluem todas as despesas de custo, seguro, frete, encargos 

fiscais, comerciais, sociais e trabalhistas ou de qualquer outra natureza.  

8.3.  A Ata de Registro de Preços poderá sofrer alterações, obedecidas as disposições 

contidas no Art. 65 da Lei 8.666/93 e constante no art. 12, do Decreto Federal nº 

7.892/2013 e contidas no Edital. 

8.4. Durante a Vigência da Ata, a CONTRATADA deverá atender prontamente às 

requisições e especificações deste TERMO DE REFERÊNCIA para REGISTRO DE 

PREÇOS(SRP), a partir da solicitação através de ordem de compra/requisição do Setor 

solicitante. 

8.5. O fornecedor ficará obrigado a atender todos os pedidos efetuados durante a 

vigência desta Ata, mesmo que a entrega deles decorrente estiver prevista para data 

posterior à do seu vencimento.  

8.6. O contratado é obrigado a reparar, corrigir, remover ou substituir, por conta própria, 

no todo ou em parte, objeto em que se verifiquem vícios, defeitos ou incorreções 

resultantes da execução ou de materiais empregados, ainda que tenha sido recebido 

definitivamente o objeto do contrato.  

8.7. Se a qualidade dos produtos entregues não corresponder às especificações exigidas 

no edital do Pregão que precedeu a presente Ata, a remessa do produto apresentado será 

devolvida ao fornecedor, para substituição no prazo máximo de 5 (cinco) dias, 

independentemente da aplicação das sanções cabíveis. 

8.8. Responsabilizar-se pela saúde dos funcionários, encargos trabalhistas, 

previdenciários, comerciais, fiscais, quer municipais, estaduais ou federais, bem como 

pelo seguro para garantia de pessoas e equipamentos sob sua responsabilidade, devendo 

apresentar, de imediato, quando solicitados, todos e quaisquer comprovantes de 

pagamento e quitação. 
8.9. Responder integralmente pelas obrigações contratuais, nos termos do art. 70 do Código de 

Processo Civil, no caso de, em qualquer hipótese, os empregados da CONTRATADA 

intentarem reclamações trabalhistas contra a Contratante. 

8.10. Obrigar-se pela seleção, treinamento, habilitação, contratação, registro profissional de 

pessoal necessário, bem como pelo cumprimento das formalidades exigidas pelas Leis 

Trabalhistas, Sociais e Previdenciárias. 

8.11. Providenciar afastamento imediato, das dependências da sede da CONTRATANTE, de 

qualquer empregado cuja permanência seja por ela considerada inconveniente. 

8.12. Responsabilizar-se por qualquer acidente do qual possam ser vítimas seus empregados, no 

desempenho dos serviços objeto do presente Contrato. 

8.13. Manter, na direção dos serviços, representante ou preposto capacitado e idôneo que a 

represente, integralmente, em todos os seus atos. 

8.14. Apresentar, no caso de pessoa jurídica, a cada pagamento, quando houver fornecimento de 

mão de obra, a quitação para com a Seguridade Social (CND) e FGTS. 

8.15. Responsabilizar-se por todos os encargos sociais e trabalhistas. 

8.16. Não prestar declarações ou informações sem prévia autorização por escrito da 

CONTRATANTE a respeito do presente contrato e dos serviços a ele inerentes; 

8.17.  Realizar os serviços com pessoal, seus empregados, devidamente capacitados e 

registrados segundo as normas da Lei ou terceiros devidamente contratados e 

habilitados pela CONTRATADA; 
8.18. Manter equipe técnica para a prestação dos serviços, assistência técnica e manutenção, 

durante o prazo de execução dos serviços; 

8.19. Cumprir os serviços conforme disposições do presente contrato; 

8.20. Indenizar quaisquer danos ou prejuízos causados à Prefeitura ou a terceiros, por 

ação ou omissão no fornecimento do presente Contrato. 
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8.21. Prestar as informações e esclarecimentos sempre que solicitados pela Contratante. 
8.22.  Após a emissão da Ordem de Compras, a empresa contratada terá o prazo previsto no 

item 5.4 para a execução/entrega dos produtos solicitados. 

8.23. O descumprimento, injustificado do prazo fixado, no item anterior para execução 

dos serviços e ou entrega de mercadorias e bens acarretará em multa pecuniária diária, 

nos termos do Edital e Contrato a ser firmado, ficando o(s) Contratado(s) sujeito(s) às 

penalidades previstas na Lei 8.666/93. 

8.24. A existência de Preços Registrados, não obriga a Administração a firmar as 

contratações que deles poderão advir, facultando-se a realização de licitação específica 

para a aquisição pretendida, sendo assegurado ao beneficiário do Registro a Preferência de 

fornecimento em igualdade de condições, redação dada pelo Art.16, do Decreto Federal 

nº 7.892/2013. 

 

9. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

9.1. Responsabilizar-se pela lavratura da Ata e respectivo contrato se for o caso, com 

base nas disposições da Lei 8.666/93 e suas alterações. 

9.2. Assegurar os recursos orçamentários e financeiros para custear a prestação. 

9.3. Acompanhar, controlar e avaliar a prestação, através da unidade responsável por 

esta atribuição. 

9.4. Zelar para que durante a vigência do contrato, sejam cumpridas as obrigações 

assumidas com a Contratada, bem como sejam mantidas todas as condições de 

habilitação e qualificação exigidas na prestação. 

9.5. Serão considerados para efeito de pagamento as compras efetivamente realizadas 

pela Contratada e aprovados pelo setor responsável pelo recebimento. 

 

10. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAÇÃO E GERENCIAMENTO 

10.1. Os itens, objeto desta licitação, a serem contratados serão objeto de 

acompanhamento, controle, fiscalização e avaliação por servidor designado pela 

Portaria nº 028/2015 de 17 de Março de 2015.  

10.2. A Fiscalização é exercida no interesse da Administração; não exclui nem reduz a 

responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer 

irregularidade, e, na sua ocorrência, não implica corresponsabilidade do Poder Público 

ou de seus agentes e prepostos.  

10.3. A CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte o objeto 

deste contrato, se em desacordo com as especificações e as Cláusulas Contratuais.  

10.4.Quaisquer exigências da Fiscalização, inerentes ao objeto do Contrato, deverão ser 

prontamente atendidas pela CONTRATADA sem ônus para a CONTRATANTE. 

 

11. DAS INFRAÇÕES E DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

11.1. A disciplina das infrações e sanções administrativas aplicáveis no curso da 

licitação e da contratação é aquela prevista no Edital. 

 

Baião – PA, 26 de março de 2015. 

 

 

Atenciosamente; 

 

Marcos Antônio Barros Pina 

Secretário Executivo de Administração 



 
Estado do Pará 

Prefeitura Municipal de Baião 

 

  

ANEXO II  

 

MINUTA DA ATA DE RESGISTRO DE PREÇO 

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

SECRETARIA MUNICIPAL ________________ 

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

 

PROCESSO N.º _________ 

 

No dia ........ de ....................... de 2015, na sala de Licitações da Prefeitura Municipal de 

Baião, localizada na Praça Santo Antônio, n° 199, bairro Centro, Município de Baião, 

Estado do Pará, foram registradas nesta Ata, as quantidades e os preços dos licitantes 

vencedores do Pregão Presencial de Registro de Preço de nº 016/2015, cujo objeto é 

REGISTRO DE PREÇO PARA EVENTUAL E FUTURA AQUISIÇÃO DE 

MATERIAL DE EXPEDIENTE E MATERIAL DE LIMPEZA NO INTUITO DE 

ATENDER AS NECESSIDADES DO GABINETE DO PREFEITO E DAS 

SECRETARIAS DE ADMINISTRAÇÃO, INFRAESTRUTURA, MEIO 

AMBIENTE, DESENVOLVIMENTO ECONÔMICO E AGRICULTURA, 

FAZENDA, DESENVOLVIMENTO DA JUVENTUDE, GESTÃO, DEFESA 

SOCIAL E DESENVOLVIMENTO URBANO, sendo estes os itens, com seus 

respectivos vencedores e preços: 

 

1.  Ficam registrados para os itens abaixo especificados os seguintes preços: 
 
ITEM: 01 
 

ESPECIFICAÇÃO QUANTIDADE UNIDADE 

   

 

COLOCAÇÃO LICITANTE 
PREÇO 
UNITÁRIO 

PREÇO 
GLOBAL 

    

    

    

 
ITEM: 02 
 

ESPECIFICAÇÃO QUANTIDADE UNIDADE 

   

 

COLOCAÇÃO LICITANTE 
PREÇO 
UNITÁRIO 

PREÇO 
GLOBAL 

    

    

    

 

2. DO ÓRGÃO GERENCIADOR E DOS ÓRGÃOS PARTICIPANTES 
 

2.1. O órgão gerenciador desta Ata de Registro de Preços será o Município de Baião – 

Prefeitura Municipal. 

 



 
Estado do Pará 

Prefeitura Municipal de Baião 

 
2.1.1 Caberá ao órgão gerenciador a prática de todos os atos de controle e administração 

do SRP de acordo com o Decreto 7.892/2013, em especial seu Art. 5º, e ainda o seguinte: 

 

2.1.1.1 Providenciar a indicação, sempre que solicitado, dos fornecedores, para 

atendimento às necessidades da Administração, obedecendo a ordem de 

classificação e os quantitativos de contratação definidos pelos participantes da Ata; 

 

2.1.1.2 Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociações dos preços 

registrados e a aplicação de penalidades por descumprimento do pactuado na Ata 

de Registro de Preços; 

 

2.1.1.3 Acompanhar e fiscalizar a execução do fornecimento por meio de servidor 

designado, nos termos da art.67 da lei nº. 8.666/93; 

 

2.1.1.4 Prestar as informações e os esclarecimentos atinentes ao serviço que 

venham a ser solicitados pelos empregados da Contratada; 

 

2.1.1.5 Relacionar-se com a empresa exclusivamente por meio de pessoa por ela 

indicada; 

 

2.1.1.6 Assegurar-se que os preços contratados estão compatíveis com os 

praticados no mercado de forma a garantir que os mesmos continuem mais 

vantajosos. 

 

2.1.1.7 Notificar, por escrito, à Contratada a ocorrência de quaisquer imperfeições 

no curso da execução do fornecimento, fixando prazo para a sua correção; 

 

2.1.1.8 Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto contratado, sem ônus para o 

Município de Baião – Prefeitura Municipal, se executados em desacordo com as 

especificações estabelecidas no Termo de Referência; 

 

3. VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PREÇO  
 

3.1. A presente Ata de Registro de Preços terá a vigência de 12 meses, a partir da sua 

publicação na imprensa oficial. 
 

4. CONTRATAÇÃO E FORNECIMENTO 
 

4.1. A contratação do(s) licitante(s) vencedor(es) será processada e gerenciada pelo 

órgão interessado, sendo sempre respeitados os quantitativos máximos e o ordem de 

classificação, devendo esta ocorrer respeitando as regras estabelecidas pela Lei de 

Licitações e Contratos Administrativos. 

4.2. Caso a(s) empresa(s) classificada(s) em primeiro lugar, não assinar o contrato, a 

ordem de fornecimento ou documento equivalente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis 

contados de sua convocação, a Administração convocará o licitante classificado em 

segundo lugar e assim sucessivamente quanto às demais classificadas, aplicando aos 

faltosos às penalidades cabíveis. 
 
 

5. DA ADESÃO À ATA DE REGISTRO DE PREÇO 

 



 
Estado do Pará 

Prefeitura Municipal de Baião 

 

5.1. Poderá utilizar-se da Ata de Registro de Preços, qualquer órgão ou entidade da 

Administração que não tenha participado do certame, mediante prévia consulta do órgão 

gestor da Ata de Registro de Preço, desde que devidamente comprovada a vantagem e, 

respeitadas, no que couberem, as condições e as regras estabelecidas na Lei n. º 

8.666/93, Decreto Federal nº 7.892/2013 relativas à utilização do Sistema de Registro 

de Preços. 

5.2. As aquisições por órgãos ou entidades “não participantes” não poderão exceder 

ao quíntuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de preços para o 

órgão gerenciador e órgãos participantes, independente do número de órgãos não 

participantes que aderirem. 
 

6. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

 

6.1. O eventual fornecimento, objeto da presente Ata de Registro de Preços, 

obedecerá ao estipulado neste instrumento, bem como às disposições do edital do 

Pregão Presencial nº. 016/2015 e seus anexos, além das disposições constantes da 

proposta apresentada pelo licitante vencedor, que independentemente de transcrição, 

fazem parte integrante e complementar desta ATA, no que não o contrarie. 

 

 

7. DO FORO 

 

7.1. As dúvidas decorrentes da presente Ata, serão dirimidas no Foro da Comarca de 

Baião/Pará, com renúncia de qualquer outro.  

 

E, por estarem justas e acertadas, firmam as partes o presente instrumento em 03 (três) 

vias de igual teor, forma e data. 

 

 
 

 

_______________________________________ 

CONTRATANTE 

 

 

 

_________________________________________ 

CONTRATADO 
 
 

 
TESTEMUNHAS: 
 
1 -_______________________________ 
 
 
2- _______________________________ 
 
 
 



 
Estado do Pará 

Prefeitura Municipal de Baião 

 

 

ANEXO III: MINUTA DO CONTRATO 

 

 

CONTRATO Nº. xxxxxx/2015. 

 

INSTRUMENTO CONTRATO Nº xx.xxx/2015-

XXXXXX – QUE ENTRE SI CELEBRAM A 

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIÃO e a empresa ----

--------------------------------------- 

 

Por este instrumento, O MUNICÍPIO DE BAIÃO pessoa jurídica de direito público 

interno, através de seu Prefeito, com CNPJ sob o N.º xxxxxxxxxxxxx, com sede na 

xxxxxxxxxxxxx, nº xxxxx, xxxxxx – Bairro xxxxx, xxxxxxxx, neste ato representado 

por seu Prefeito Sr XXXXXXXXXX, ____________, ___________, ____________, 

portador da Carteira de Identidade nº XXXXXXXX e CPF/MF nº XXXXXXXXXXX, 

residente e domiciliado na XXXXXXXXXXX, ________, Bairro: XXXXXXXX, 

nesta cidade, doravante denominada CONTRATANTE e a  Empresa 

..........................................., com CNPJ/MF. Nº ......................., inscrição estadual nº. 

...................., com sede na..................................nº ..., bairro ................, na cidade de 

................, estado do ........, representada, neste ato, por seu sócio proprietário, senhor 

................................, portador do CPF ................... e carteira de identidade nº 

................ – ______/__, residente e domiciliado na cidade de _____________, estado 

do _________, doravante denominada CONTRATADA, resolvem celebrar o presente 

Contrato, fundamentada na Lei Federal Nº 8.666, de 21.06.1993, alterada pela Lei nº 

8.883, de 08.06.94, Lei nº 9.032, de 28.04.95, e a Lei nº 9.648, de 27.05.98, Lei 

10.520/2002 e demais legislação pertinente na modalidade PREGÃO PRESENCIAL 

SRP Nº 016/2015-PMB, mediante as cláusulas e condições a seguir estabelecidas: 

 

Por esta e na melhor forma de direito os contratantes firmam o presente Contrato para 

fornecimento de MATERIAL DE EXPEDIENTE E MATERIAL DE LIMPEZA, 

como abaixo se declara: 

 

FUNDAMENTAÇÃO LEGAL: Leis Federais nº. 8.666/93, Lei 10.520/2013 e 

Processo Licitatório Pregão Presencial SRP n° 016/2015-PMB e seus anexos. 

 

01. DO OBJETO 

01.01. O objeto deste contrato é AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE 

E MATERIAL DE LIMPEZA NO INTUITO DE ATENDER AS 

NECESSIDADES DO GABINETE DO PREFEITO E DAS 

SECRETARIAS DE ADMINISTRAÇÃO, INFRAESTRUTURA, MEIO 

AMBIENTE, DESENVOLVIMENTO ECONÔMICO E 

AGRICULTURA, FAZENDA, DESENVOLVIMENTO DA 

JUVENTUDE, GESTÃO, DEFESA SOCIAL E DESENVOLVIMENTO 

URBANO, nas especificações, unidades, quantidades, valor unitário, condições 

e forma constantes da Proposta de Preços da CONTRATADA e nos termos 

constantes das cláusulas e anexos pertinentes ao edital de licitação Pregão 

Presencial SRP n° 016/2015-PMB. 

01.02. O objeto deste contrato está vinculado ao resultado do processo licitatório, 
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modalidade Pregão Presencial SRP n° 016/2015-PMB e, também, à respectiva 

proposta de preços emitida pela CONTRATADA. 

01.03. Integram o presente contrato, independentemente de transcrição, o Edital do 

Pregão Presencial de Registro de Preço nº 016/2015-PMB, com seus Anexos, e 

a Proposta da CONTRATADA. 

 

02. DA QUANTIDADE E DO VALOR GLOBAL 

02.01.  O quantitativo do objeto deste CONTRATO será conforme discriminado 

abaixo:  

  

Item Descrição Unidade  Quantidade Preço Unit. Valor Total 

01  Unid. XXXX R$-XXXX R$-XXXX 

02  Unid. XXXX R$-XXXX R$-XXXX 

03  Unid. XXXX R$-XXXX R$-XXXX 

TOTAL R$-XXXX 

 

02.02. A entrega do material ocorrerá toda vez em que for realizado o abastecimento 

para atender as necessidades da CONTRATANTE, iniciando a partir da data de 

assinatura do presente contrato e observando os limites dos quantitativos do 

subitem anterior 02.01. 

02.03. O valor global do presente contrato é de R$ xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx. 

 

03. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

03.01. Os recursos garantidores para a execução do objeto em licitação estão 

previstos no Orçamento Municipal vigente sob as seguintes rubricas: 

Funcional Programática: Classificação Funcional: XXXXXXXXXXX; 

 Classificação Econômica: XXXXXXXXXXX;  

Fonte de Recursos: XXXXXXXXXXXXXX. 

 

04. DAS FONTES DE RECURSOS FINANCEIROS 

04.01. Os recursos financeiros para pagamento das despesas a serem realizadas na 

execução do objeto em licitação são aqueles provenientes de: 

a) Repasses federais e/ou estaduais vinculados à respectiva dotação orçamentária. 

b) Repasses de aplicações não vinculadas. 

c) Recursos próprios do município. 

  

05. DO PAGAMENTO 

05.01. Os pagamentos serão efetuados de acordo com a apresentação das respectivas 

notas fiscais, nas quais deverá constar o atestado da efetiva realização dos 

mesmos, firmado, sob carimbo identificador, por funcionário da Secretaria 

Municipal de Administração responsável por esse ato. 

05.02. Os pagamentos serão efetuados em até TRINTA dias após a entrega das notas 

fiscais e respectivos recibos. 

05.03. Em casos de devolução de nota fiscal e/ou do recibo para se produzir correções 

julgadas necessárias, o prazo para pagamento do documento devolvido passará 

a contar após a sua reapresentação com as correções devidamente produzidas. 

05.04. Os valores referentes às eventuais sanções pecuniárias aplicadas à 

CONTRATADA serão descontados dos pagamentos devidos a mesma. 
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06. DAS PENALIDADES E SANÇÕES  

06.01. Se o licitante deixar de entregar ou apresentar documentação falsa exigida para 

o certame, ensejar o retardamento da execução de seu objeto, não mantiver a 

proposta, falhar ou fraudar na execução do Contrato, comportar-se de modo 

inidôneo ou cometer fraude fiscal, sem prejuízo das multas previstas neste 

Edital e das demais cominações legais, poderá: 

a) Ficar impedido de contratar com o município pelo prazo de cinco anos. 

b) Ter seu registro cadastral municipal cancelado. 

06.02. Nos termos do art. 86 da Lei Federal n° 8.666/1993, fica estipulado o 

percentual de 0,5% (meio por cento) sobre o valor inadimplido, a título de 

multa de mora, por dia de atraso injustificado no fornecimento do objeto deste 

pregão, até o limite de 10% (dez por cento) do valor empenhado. 

06.03. Em caso de inexecução total ou parcial do pactuado, em razão do 

descumprimento de qualquer das condições avençadas, a contratada ficará 

sujeita às seguintes penalidades nos termos do art. 87 da Lei Federal n° 

8.666/1993: 

a)Advertência, por escrito. 

b)Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato. 

c)Suspensão temporária de participar de licitação e impedimento de contratar 

com a Administração por prazo não superior a 2 (dois) anos. 

d)Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração 

Pública. 

06.04. As penalidades somente poderão ser relevadas ou atenuadas pela autoridade 

competente, aplicando-se o Princípio da Proporcionalidade, em razão de 

circunstâncias fundamentadas em fatos reais e comprovados, desde que 

formuladas por escrito e no prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis da data em 

que for oficiada a pretensão da Administração no sentido da aplicação da pena. 

 

07. DO FORNECIMENTO E OBRIGAÇÕES DO CONTRATADO 

07.01. A qualidade dos produtos deverá ser rigorosamente àquele descrito no Registro 

de Preços e Nota de empenho, não sendo aceito em nenhuma hipótese, outro 

diverso daquele.     

07.02.  Os preços cotados incluem todas as despesas de custo, seguro, frete, encargos 

fiscais, comerciais, sociais e trabalhistas ou de qualquer outra natureza.  

07.03.  A Ata de Registro de Preços poderá sofrer alterações, obedecidas as 

disposições contidas no Art. 65 da Lei 8.666/93 e constante no art. 12, do 

Decreto Federal nº 7.892/2013 e contidas no Edital. 

07.04. Durante a Vigência da Ata, a CONTRATADA deverá atender prontamente às 

requisições e especificações do TERMO DE REFERÊNCIA para 

REGISTRO DE PREÇOS (SRP), a partir da solicitação através de ordem de 

compra/requisição do Setor solicitante. 

07.05. O fornecedor ficará obrigado a atender todos os pedidos efetuados durante a 

vigência da Ata, mesmo que a entrega deles decorrente estiver prevista para 

data posterior à do seu vencimento.  

07.06. O contratado é obrigado a reparar, corrigir, remover ou substituir, por conta 

própria, no todo ou em parte, objeto em que se verifiquem vícios, defeitos ou 

incorreções resultantes da execução ou de materiais empregados, ainda que 
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tenha sido recebido definitivamente o objeto do contrato.  

07.07. Se a qualidade dos produtos entregues não corresponder às especificações 

exigidas no edital do Pregão que precedeu a Ata, a remessa do produto 

apresentado será devolvida ao fornecedor, para substituição no prazo máximo 

de 5 (cinco) dias, independentemente da aplicação das sanções cabíveis. 

07.08. Responsabilizar-se pela saúde dos funcionários, encargos trabalhistas, 

previdenciários, comerciais, fiscais, quer municipais, estaduais ou federais, 

bem como pelo seguro para garantia de pessoas e equipamentos sob sua 

responsabilidade, devendo apresentar, de imediato, quando solicitados, todos e 

quaisquer comprovantes de pagamento e quitação. 
07.09. Responder integralmente pelas obrigações contratuais, nos termos do art. 70 do Código 

de Processo Civil, no caso de, em qualquer hipótese, os empregados da 

CONTRATADA intentarem reclamações trabalhistas contra a Contratante. 

07.10. Obrigar-se pela seleção, treinamento, habilitação, contratação, registro profissional de 

pessoal necessário, bem como pelo cumprimento das formalidades exigidas pelas Leis 

Trabalhistas, Sociais e Previdenciárias. 

07.11. Providenciar afastamento imediato, das dependências da sede da CONTRATANTE, de 

qualquer empregado cuja permanência seja por ela considerada inconveniente. 

07.12. Responsabilizar-se por qualquer acidente do qual possam ser vítimas seus empregados, 

no desempenho dos serviços objeto do presente Contrato. 

07.13. Manter, na direção dos serviços, representante ou preposto capacitado e idôneo que a 

represente, integralmente, em todos os seus atos. 

07.14. Apresentar, no caso de pessoa jurídica, a cada pagamento, quando houver fornecimento 

de mão de obra, a quitação para com a Seguridade Social (CND) e FGTS. 

07.15. Responsabilizar-se por todos os encargos sociais e trabalhistas. 

07.16. Não prestar declarações ou informações sem prévia autorização por escrito da 

CONTRATANTE a respeito do presente contrato e dos serviços a ele 

inerentes; 

07.17.  Realizar os serviços com pessoal, seus empregados, devidamente capacitados 

e registrados segundo as normas da Lei ou terceiros devidamente contratados e 

habilitados pela CONTRATADA; 
07.18. Manter equipe técnica para a prestação dos serviços, assistência técnica e manutenção, 

durante o prazo de execução dos serviços; 

07.19. Cumprir os serviços conforme disposições do presente contrato; 

07.20. Indenizar quaisquer danos ou prejuízos causados à Prefeitura ou a terceiros, por 

ação ou omissão no fornecimento do presente Contrato. 

07.21. Prestar as informações e esclarecimentos sempre que solicitados pela 

Contratante. 
07.22.  Após a emissão da Ordem de Compras, a empresa contratada terá o prazo de 15 

(quinze) dias para a execução/entrega dos produtos solicitados. 

07.23. O descumprimento, injustificado do prazo fixado, no item anterior para 

execução dos serviços e ou entrega de mercadorias e bens acarretará em multa 

pecuniária diária, nos termos do Edital e Contrato a ser firmado, ficando o(s) 

Contratado(s) sujeito(s) às penalidades previstas na Lei 8.666/93. 

07.24. A existência de Preços Registrados, não obriga a Administração a firmar as 

contratações que deles poderão advir facultando-se a realização de licitação 

específica para a aquisição pretendida, sendo assegurada ao beneficiário do 

Registro a Preferência de fornecimento em igualdade de condições, redação dada 

pelo Art.16, do Decreto Federal nº 7.892/2013. 
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08. DA FISCALIZAÇÃO 

08.01. Compete à XXXXXXXXXXXX acompanhar, supervisionar e denunciar 

quaisquer irregularidades constatadas, emitir o laudo conclusivo sobre o objeto 

do presente instrumento, bem como atestar os documentos da despesa, quando 

comprovada a fiel e pagamento, designando o servidor XXXXXXXXXXXX,  

Portaria nº XXXXXXXXXXXX e inscrito no CPF sob o nº XXXXXXXXXX, 

para tal fim.  

 

09. DA VIGÊNCIA DO CONTRATO 

09.01. A vigência deste contrato inicia-se na data de sua assinatura e encerrar-se-á em 

xxxx. 

 

10. DA RESCISÃO DO CONTRATO 

10.01. A rescisão deste contrato dar-se-á em qualquer dos casos de que tratam os arts. 

77 a 80 da Lei Federal n° 8.666/93 e nas alterações nela produzidas. 

 

11. DO FORO 

11.01. Fica eleito o Foro da cidade de BAIÃO, estado do Pará, para toda e qualquer 

ação judicial decorrente deste instrumento. 

 E por estarem justos e contratados, as partes assinam o presente contrato em 03 

(três) vias de igual teor e forma para um só efeito, na presença de testemunhas 

abaixo. 

 

Baião, __ de _____________ de 2015. 

 

 

 

xxxxxxxxxxxx 

xxxxxxxxxxxxxxxxx 

Contratante 

 xxxxxx 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

Contratada 

 

Testemunhas:   

1.  2. 

Assinatura  Assinatura 
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