ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE JURUTI
CNPJ: 05.846.468/0001-15

TERMO DE REFERENCIA
UNIDADE REQUISITANTE: CAMARA MUNICIPAL DE JURUTI/PA
1. DA UNIDADE REQUISITANTE. OBJETO E FUNDAMENTACAO LEGAL

1.1. O Municipio de Juruti, através da Unidade Requisitante, pretende, com base na Lei Federal n°
14.133/2021, DECRETO N° 11.462, DE 31 DE MARCO DE 2023 e demais normativos correlatos,
aderir a ADESAO NA CONDI(;AO "CARONA"™ A ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°
01/2025-SRP-PMO ORIUNDA DO PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS
N°  12/2024-SRP-PMO, GERENCIADA PELA PREFEITURA MUNICIPAL DE
ORIXIMINA/PA, VISANDO O AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS DE TODAS AS
COMPANHIAS DE TRANSPORTE AEREO, INCLUINDO RESERVA, EMISSAO,
TRANSFERENCIAS, MARCAC}AO/REMARCAQAO E REEMBOLSO DE BILHETES DE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS

1.2. cujas especificagdes e quantitativos encontram-se detalhadas neste Termo de Referéncia.

1.3. A contratacdo do referido objeto sera realizada atraves do instituto da adeséo a ata de registro de
precos, comumente denominado “carona”, onde Orgdos e entidades da Administracdo que nao
participaram da licitacao, apds consultar o 6rgdo gerenciador e o fornecedor registrado, demonstrando
a vantagem da adesao, visam celebrar contratos valendo-se da ata de registro de precos de outro ente.

1.4. O ente em questdo diz respeito a Prefeitura Municipal de Oriximina/PA, Orgdo Gerenciador
expedidor da autorizacao para adesao do presente objeto pela Camara Municipal de Juruti/PA, através
da ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 01/2025- ORIUNDA DO PREGAO ELETRONICO SRP
N°12/2024-SRP-PMO, considerando o fornecimento, de forma parcelada e de acordo com as
necessidades da Unidade Requisitante e condicOes estabelecidas no Edital e Ata de Registro de Preco
de origem.

1.5. Detalhamento do item:

VALOR PERCENTUAL VALOR DO \T/él?iﬁ
Ne ITEM/SERVICO UNIDADE | QUANT TOTAL DE
ESTIMADO DESCONTO DESCONTO COM
DESCONTO

SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS PARA PASSAGENS
AEREAS

Passagens aéreas nacionais, ida e volta,
com despacho de um volume de bagagens
01 | de 23Kg (vinte e trés quilos, | UNIDADE 01 R$403.711,00 25,10% R$101.331,47 | R$302.379,53
compreendendo o0s servigos de reserva,
emissdo, remarcacgdo, endosso e
entrega/disponibilizagéo de bilhete fisico
ou eletrénico, incluindo o servico de
remuneracdo de Agente de Viagem.
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2. DA JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO DO OBJETO

A Cémara Municipal de Juruti/PA, no exercicio regular de suas competéncias legislativas e
administrativas, demanda frequentemente a realizac&o de deslocamentos oficiais de seus vereadores e
servidores para participacdo em eventos, audiéncias publicas, reunifes institucionais, visitas técnicas,
congressos, cursos de capacitacao e demais atividades correlatas, essenciais ao fortalecimento do Poder
Legislativo e ao pleno desempenho de suas atribuicdes.

Tais deslocamentos visam assegurar a efetiva representacdo do Poder Legislativo Municipal
junto a outras esferas de governo e entidades da sociedade civil, além de possibilitar a atualizacdo
técnica e o intercambio de informacOes entre agentes publicos, promovendo a transparéncia, a
governanga e a eficiéncia na atuagdo parlamentar.

A experiéncia administrativa demonstra que essas necessidades de deslocamento ocorrem de
forma continua e recorrente ao longo do exercicio financeiro, exigindo planejamento prévio e
disponibilizacdo agil de bilhetes de passagens aereas, com suporte para reservas, emissoes, alteracoes,
cancelamentos e reembolsos, de modo a garantir a regularidade das agendas institucionais e evitar
prejuizos financeiros ao erario.

Considerando a dinamica do servico publico e a constante necessidade de mobilidade
institucional, faz-se necessaria a formalizacdo da demanda para contratacédo de servicos especializados
em agenciamento de passagens aéreas, abrangendo todas as etapas operacionais relacionadas a
aquisicao e gestdo de bilhetes, assegurando a Camara Municipal de Juruti/PA os meios adequados para
o cumprimento de suas funcdes com eficiéncia, seguranca, economicidade e regularidade.

A contratacdo pretendida busca garantir condicdes logisticas adequadas, possibilitando que os
deslocamentos oficiais ocorram de forma planejada e tempestiva, em conformidade com os principios
da legalidade, eficiéncia, economicidade e continuidade do servi¢o publico, contribuindo para a plena
realizacdo das atividades institucionais desta Casa Legislativa.

3. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1. Os servigos a serem prestados pela Contratada compreenderdo:

3.1.1. Emissdo de passagens, que somente serdo autorizadas mediante requisicdes emitidas
pela Orgdo contratante;

3.1.2. A formulacdo de proposta de precos e dos lances devera ser realizados por maior
percentual de desconto sobre preco global;

3.1.3. Marcacdo, reserva, remarcagdo e cancelamento de passagens aéreas;

3.1.4. Prestacdo de assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horério, frequéncia de
V00s, conexdes, chegadas e saidas de terminais, tarifas promocionais e retirada dos bilhetes;
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3.1.5. Resolucdo de problemas que venham surgir relacionados a passagens e embarques;

3.1.6. Entrega/envio de bilhetes de passagens, inclusive fora do expediente normal e em
sébados, domingos e feriados se necessario;

3.1.7. Manter para a Contratante ou a sua disposi¢do, a qualquer momento, em horario
compreendido entre 8h as 18h de segunda a sexta-feira, posto de atendimento com funcionarios
suficientes para atender prontamente as solicitacdes decorrentes dos servicos. Apds o horario
estipulado, nos fins de semana e feriados, a Contratada deverd indicar funcionario para atender
0s casos excepcionais e urgentes, disponibilizando a Contratante, plantdo de telefones fixos e
celulares.

3.1.8. Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias;

3.1.9. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas
concedidos pelas companhias aéreas;

3.1.10. Fornece, sempre que solicitado pela Contratante, a comprovacao dos valores vigentes
das tarifas a data da emisséo das passagens, por companhias aereas;

3.1.11. Devera sempre sugerindo voos com menores quantidades de escalas e conexdes
possiveis; e

3.1.12. A solicitagd@o de servico de reserva de Passagem aérea referida compreende os trechos
de ida e os trechos de volta (independente se optado pela mesma companhia aérea ou ndo) ou
somente um dos trechos, nos casos em que isto represente toda a contratacéo.

4. DO PRAZO, PAGAMENTO E CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1. Recebimento do Objeto:

4.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servi¢os, nos
termos abaixo:

4.2.1. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento da obrigacéo contratual;

4.2.2. O recebimento provisorio serd realizado pelo fiscal técnico ou pela equipe de
fiscalizacdo apds a entrega da documentacdo acima, da seguinte forma:

4.2.2.1. A contratante realizara inspecdo minuciosa de todos 0s servicos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servico, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.
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4.2.2.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avalia¢cGes da execucdo do objeto e, se for
0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

4.2.2.3. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, as suas expensas, no
todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da
execucdo, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

4.2.2.4. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

4.2.2.5. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo deverd elaborar Relatorio
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

4.2.2.6. quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatorio
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, em relacédo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo

4.3. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatorio
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo.

4.4. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se 0 recebimento provisorio no dia do
esgotamento do prazo.

4.5. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, o Gestor
do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execu¢édo dos
servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

4.5.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

4.5.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacgdes apresentadas; e
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4.5.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou
instrumento substituto.

4.6. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢oes legais em vigor.

4.7. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades

4.8. Da liquidagéo:

4.8.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

4.8.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacéo, no caso de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso 11 do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.8.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissdo;

c) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

4.8.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacdo da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

4.8.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.8.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencédo das
condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a
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participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibi¢cdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

4.8.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serad
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

4.8.8. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

4.8.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

4.8.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto
ao SICAF.

4.9. Forma de pagamento:

4.9.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem de servigo, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

4.9.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem de
servico para pagamento.

4.9.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

4.9.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

4.9.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e

contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a

apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
4.10. Prazo para pagamento:

4.10.1. O pagamento seré realizado por meio de ordem de servico, na agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.
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4.10.2. O pagamento seréd efetivado em até 10 (dez dias) Uteis, a contar da liquidacdo da
despesa, nos termos do inciso Il do art. 7°, da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

4.10.3. A Administracdo Municipal poderd deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela Contratada, nos termos do § 4° do art.
8° Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

4.10.4. Nenhuma liquidacdo ou pagamento sera efetuado enquanto a empresa estiver pendente
de qualquer obrigacéo financeira e/ou documental, devendo apresentar juntamente com a fatura
as certidoes negativas relativas aos Tributos Federais, Estaduais, Municipais, Trabalhistas e
FGTS, sem que isso gere direito a alteracdo dos precos, ou de compensacao financeira por
atraso de pagamento, conforme disposto no art. 8° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022.

5. DADOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. Os Recursos Orgamentarios para pagamento da despesa oriunda da contratacdo do objeto, estdo
alocados na Lei Orgamentaria Municipal, na seguinte Dotacdo Orcamentaria:

PROJETO/ CLASSIFICACAO
DEMANDANTE ATIVIDADE ECONOMIGA Subelemento
Camara 3.3.90.33.00 —
.. 2.001 — Manutencao das Passagens e 3.3.90.33.01 -
Municipal de o - .
Juruti atividades da camara despesas com Passagens para o pais
locomocéo

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1. Impedir que terceiros realizem o objeto deste Termo de Referéncia;

6.2. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da
Contratada;

6.3. Observar as leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e municipais direta
e indiretamente aplicaveis ao objeto deste Termo;

6.4. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s produtos/servigcos que forem entregues fora das especificacdes
do presente Termo;

6.5. Comunicar de forma imediata a contratada qualquer incorrecdo apresentada com o objeto supra
descrito e fixar prazo para a corre¢do do mesmo;

6.6. Realizar os pagamentos devidos nas datas aprazadas.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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7.1. Cumprir fielmente as exigéncias da Administragcdo Municipal, naquilo que ndo contrariar o0 aqui
previsto;

7.2. Manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares da Administracdo Municipal, porém
sem qualquer vinculo empregaticio com o 6rgdo;

7.3.

7.4. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da Administracdo
Municipal;

7.5. Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo Municipal ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execuc¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pela Contratante;

7.6. Responder, ainda, por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade da
Administracdo Municipal quando esses tenham sido ocasionados por seus empregados durante a
execucdo do contrato;

7.7. Efetuar os  servicos/fornecimentos, objeto da  Autorizacdo/Requisicdo/Ordem  de
Servigo/Fornecimento, de acordo com as necessidades da(s) Unidade(s) Requisitante(s), apos o
recebimento de requisi¢fes expedidas pelo Setor competente;

7.8. Comunicar ao Setor competente por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar 0s
esclarecimentos que julgar necessario;

7.9. Manter-se, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na ocasido da contratacdo;

7.10. Cumprir fielmente todas as disposicdes deste Termo de Referéncia, bem como as disposicdes
contratuais, as quais fardo parte indivisivel das obrigaces da Contratada.

7.11. Aceitar, nos termos do artigo 125 da Lei 14.133/21, os acréscimos ou supressdes de até 25%
(vinte e cinco por cento) que se fizerem necessarios;

7.12. Manter-se, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na ocasido da contratacao.

8. DA FISCALIZACAO

8.1. A fiscalizacdo e acompanhamento da execucdo do(s) futuro(s) Contrato(s), decorrentes da
licitacdo, sera realizada pelo(s) servidor(es), observando-se as disposi¢fes contidas no artigo 117 da
Lei 14.133/21.

8.2. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecucGes ou desconformidades havidas na
execucdo do objeto, ai incluidas imperfeicGes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio
redibitorio, como tal definido pela lei civil.
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9. DAS PENALIDADES

9.1. A empresa que se recusar a executar o fornecimento dos produtos, ou realiza-los em discordancia
com as condicBes e especificacbes estabelecidas no Termo de Referéncia, motivard a rescisdo
contratual e aplicacdo das penalidades previstas nos artigos 155 e 156 da Lei 14.133/21, cabendo defesa
prévia, recurso e vistas do processo, nos termos do art. 157 da mesma lei.

10. DO ACEITE E COMPROVACAO DAS CONDICOES DE HABILITACAO DO
FORNECEDOR

10.1. Do fornecedor qualificado ao fornecimento do objeto da presente adesdo, foi solicitado
manifestacdo de aceite e documentos de habilitacdo juridica, fiscal e trabalhista, qualificacéo
econdmica e financeira e qualificacédo técnica, acostados aos autos.

Juruti/PA, 20 de margo de 2025.

QUELEN SAMARA Assinado de forma

VIANA DE digital por QUELEN
SOUZA:7458840 SAMARA  VIANA  DE
0215 SOUZA:74588400215

QUELEN SAMARA VIANA DE SOUZA
Diretora Geral
Port. N° 03/2025
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