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TERMO DE REFERENCIA
COMPRAS — CONTRATACAO DIRETA
ARTIGO 75, INCISO |1, LEl 14.133/21

Processo Administrativo n. 7525301/2024

DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIIl, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1.1. Aquisicdo de Suprimento de impressoras para atender as necessidades de impressao das

areas administrativas da Camara Municipal de Belém.

1.1.2. Em caso de divergéncia entre as descri¢cdes e especificacbes constantes das caracteristicas do
produto vigente no mercado e do presente Termo de Referéncia, prevalecerdo as ultimas.

O objeto desta contratagao se enquadra como sendo de bem de aquisi¢do singular.

O prazo de vigéncia da contratacao é de 60 dias, contados do recebimento da Nota de Empenho, na

forma do artigo 105 da Lein® 14.133/2021.

1.3.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto n3o for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis
no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

Todos os itens descriminados desta contratagao, bem como o custo estimado e o valor maximo
aceitavel por item (Planilha de mercado) foram previsto anteriormente com a apresentacao do DFD.

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIlI, alinea ‘b’,
da Lei n? 14.133/2021).

A presente aquisicdo visa atender as necessidades de impressdao das areas administrativas da CMB
referente a toners de impressora. Todas as impressoras indicadas estdao sem funcionamento.

3. DESCRICf\O DA SOLUCf\O COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDADO OBIJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 62, inciso XXIIl, alinea ‘c’, e art. 40, §12, inciso |, da Lei n?
14.133/2021)

Aquisicao de toner de impressoras para atender as necessidades de impressao das areas administrativas a
qual estdo instaladas os referidos equipamentos.

|
ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA QUANT. '
01 Toner para impressora HP laser jet Pro 400 | Unidade 80
02 Cartucho de tinta 78C4XY0 alta '.
capacidade AMARELO (original) para | Unidade 08 '
impressora Lexmark CX521adn.
03 Cartucho de tinta 78C4XY0  alta
capacidade CIANO (original) para | Unidade 08
impressora Lexmark CX521adn. -
04 Cartucho de tinta 78C4XY0 alta
capacidade MAGENTA (original) para | Unidade 08
3 impressora Lexmark CX521adn.
05 Cartucho de tinta 78C4XY0 alta R i
capacidade PRETO (original) para | Unidade 06
impressora Lexmark CX521adn.
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REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, alinea ‘d’, da Lein2 14.133/21

. A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1. Sustentabilidade:
4.1.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagoes Sustentaveis:

4.1.1.1.1. Usode material reciclavel no que for possivel
4.1.1.1.2. Usode material de fabricagdo artesanal no que for possivel
N3o sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

N3o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133/21.

MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XX, alinea “e” e 40, §12, inciso 1l, da Lei n?
14.133/2021).

O prazo de entrega dos bens é de 10 dias, contados do recebimento da nota de empenho, em remessa

Unica.

5.1.1. O envio da nota de empenho se dard através de comunicagdo por email e seu recebimento
devera ser confirmado em até 24 horas uteis, sob pena de aplicagdo de sangbes cabiveis.

Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas

com pelo menos 3 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja

analisado, ressalvadas situag@es de caso fortuito e forga maior.

Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderego: Travessa Curuzu, 1755, Marco, Belém/PA (Setor

de Almoxarifado).

5.2.1. As informagbes sobre a entrega estardo indicadas nos campos descri¢cdo/local de entrega da
nota de Empenho, salvo se informada no ato da entrega do empenho.

5.2.2. Caso ovolume de produtos a serem entregues seja de grande porte ou quantidade, é necessario
0 agendamento prévio da entrega por meio do e-mail willksouza@gmail.com.

Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota

fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do

contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagoes

constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 dias, a

contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento

provisorio, apos a verificagao da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao mediante

termo detalhado.

5.5.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga

do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

PAGAMENTO (art. 92, Ve VI, da Lei n? 14.133/2021)

. FORMA DE PAGAMENTO

6.1.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicado pelo contratado.
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6.1.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

PRAZO DE PAGAMENTO

6.2.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 5 (cinco) dias Gteis, contados da finalizacdo
da liquidagdo da despesa.

CONDIGOES DE PAGAMENTO

6.3.1. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazode validade;
b)  adatadaemissdo;
c) osdadosdo contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execu¢do do contrato;
e) ovalora pagar; e
f)  eventualdestaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.3.2. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras.
Nessa hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-d apds a comprovacdo da regularizacio da
situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

6.3.3. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal,
com a apresentacao das CNDS ou por meio on-line ao SICAF ou, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

6.3.4. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera a)
verificar a manutengdo das condiges de habilitagdo exigidas para a contratacdo; b) identificar
possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no dmbito do érgdo ou entidade, que
implique proibicdo de contratar com o Poder Puablico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

6.3.5. Constatando-se, a situa¢do de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

6.3.6. N&o havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.3.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisio
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

6.3.8. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuices abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV, da Lei n2 14.133/2021)

. Sdo obriga¢Ges do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagBes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

7.1.2. Receber o objeto no prazo e condigBes estabelecidas no Termo de Referéncia:
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7.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

7.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

7.1.6. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugdo total ou parcial do Contrato;

7.1.7. Cientificar os setores de representacdo Administrativa para ado¢do das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

7.1.8. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

7.1.8.1. Concluida a instru¢dao do requerimento, a Administra¢do tera o prazo de 30 dias para
decidir, admitida a prorrogagdao motivada por igual periodo.

OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVl e XVII, da Lei n? 14.133/2021)

. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e em seus anexos, assumindo

como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto,

observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

8.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e
17 a 27, do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

8.1.2. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

8.1.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, ll) e prestar todo esclarecimento ou informagdo por eles solicitados;

8.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

8.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administragao ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado
a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos
danos sofridos;

8.1.6. Quando nao for apresentada a regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a
empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com
a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa
a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.1.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagao, ou para qualificagdao, na contratagdo
direta;

8.1.8. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021.
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MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art.952, da Lein2 14.133/21)

. O contrato sera substituido, de acordo com as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte

responderdo pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lein? 14.133/2021, art. 95).

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput).

9.3.1.0 fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdao das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §1°9).

9.3.2.0 fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢ao das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia
(Lei n2 14.133/2021, art. 117, §29).

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no

total ouem parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes

de sua execugao ou de materiais nela empregados (Lein? 14.133/2021, art. 119).

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em

razao da execugdo do contrato, e nao excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o

acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais

resultantes da execucdo do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).

9.6.1.A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais n3o
transferira a Administragao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto
do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).

FORMA DO PROCESSO E CRITERIOS DE SELE(,'Z\O DO FORNECEDOR:
Mediante Dispensa Simplificada (art. 62, inciso XXIlI, alinea ‘h’, da Lei n214.133/2021)

O Processo se formalizara de forma fisica e o fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de
procedimento de dispensa de licitagao, na forma simplificada, com fundamento na hipotese do art.
75, inciso Il da Lei n.2 14.133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta de menor prego global.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdao correrdao a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento da Camara Municipal de Belém.
11.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte fonte de recurso: Recursos do tesouro municipal.

Belém, 01 de abril de 2025.

Bi022 g

Chefe do Ajfioxarifado
Willks Souza
MAT: 1500017

CAMARA MUNICIPAL DE CAMARA MUNICIPAL DE
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